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Calle 8 No. 6A-03 Piso 1 _ Recsbcly -O8-/0-14

Aguazul - Casanare
Celular: 3105328240, 3006794675

Referencia: Solicitud de cotizacién de bienes y/o servicios
Cordial Saludo:

Por medio del presente documento, me permito de manera respetuosa, solicitarle se sirva cotizar
los bienes y/o servicios que se relacionan, con el fin que la entidad territorial pueda definir el
presupuesto oficial del proceso de seleccién que se requiere adelantar.

Es de anotar, que la solicitud de cotizacién realizada con el presente documento, servira de base
para la elaboracion del estudio de mercado del proceso de seleccién gue requiere adelantar el
Municipio y, por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las
paries.

La cotizacion requerida con el presente documento, se debe enmarcar en la siguiente -
informacién:

1. POSIBLE OBJETO

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO PARA LA EJECUCION DE LOS PLANES
INSTITUCIONALES DE "FORMACION Y CAPACITACION" Y "BIENESTAR SOCIAL E
INCENTIVOS™ APROBADOS PARA LA VIGENCIA 2024 PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LAS COMPETENCIAS LABORALES DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO
DE AGUAZUL CASANARE.

2. VALIDEZ DE LA COTIZACION: 30 dias calendario.

3. FORMA DE PAGO: El municipio de Aguazul pagara al contratista el valor del contrato
mediante actas parciales de avance de ejecucion hasta el 90%, previa prestacién del informe
de actividades realizadas y expedicion de la certificacién de cumplimiento emitida por el
supervisor. El 10% restante del valor total del contrato se pagara con la suscripcion del acta
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de liquidacion, presentacion del informe final y la expedicion de la certificacion de

cumplimiento emitida por el supervisor.

En todo caso para cada cobro debera acreditar con soporte de pagd que se encuentra al dia
en la seguridad social-integral y parafiscal conforme a la Ley789-2002.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDAD DE LOS BIENES A ADQUIRIR

ftem

Descripcion Completa Con Especificaciones
Téchicas

Unidad

Cantidad

Tiempo
(DIA)

Valor
. Unitario
Promedio
Antes De,

Valor
Total
Antes
De IVA

VA

“Valor
total

ACTIVIDAD No 01 DIA DEL SERVIDOR PUBLICO

IVA

K

ALQUILER DE ESPACIO:ALQUILER DE ESPACIO:
Para el evento, con capacidad minima para sesenta (60)
personas para el desarrollc de la actividad antes
referenciada en la disponibilidad y duracién, asegurar la
organizacion logistica acomadacion de mesas y sillas,
incluye decoracion alusiva DIA DEL SERVIDOR
PUBLICO, listado de funcionarios que participan, los
materiales, equipos audiovisuales, papeleria, los
recursos fisicos necesarios para el optimo desarrollo de
lo programado, El lugar debe estar ubicado en el
Municipic de Aguazul, deberd contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabon
para lavade de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para toda la
jornada.

Unidad

1.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 walts), con
consola, micréfonos, piafas, cableado y computador
portétil, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacién
v ejecucion_en el lugar del evento

Unidad

1.3

PERSONAL LOGISTICO: Debera contar con tres
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacién, suministro de informacion,
gue estén debidamente informados en que consiste el
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresion, deberan estar
presentes durante todo el evento.

Unidad

1.4

PUNTO DE SNACKS: Incluye café, (en greca o termos)
y agua en botelldén {2) unidades con dispensador, para
el consumo sera en vasos de carlon para preservar el
medio ambiente.

Unidad

1.5

REFRIGERIO: Que garantice la ingesta necesaria a
nivel proteico, calérico y de micronutrientes, Sandwich
con Jugo en Caja — Cruasan de Jamon o Queso y Jugo

Unidad

53

. Palacio Municipal calle 11 4 11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Fkifirio CIAC (Secretaria de Gobieino) Calle 10 # 16-49. - €8 )

Linea Gratuita 018000953231 Cidigo Postal. 856010

contactenos@aguazul-casanare.gov.co | www.aguazul-¢asanare.gov.co

Aguazul Casanare

I
PR b
rerem

»
$C2061140 SC-2001 340

Pagina 2 de 13




PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

SOLICITUD DE COTIZACION — EXCEPTO PARA

Aﬁﬁwéiijﬁl PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION

Codigo; A-ABS-F-79 [ Version: 01

Vigente: Resolucion No. 339 del 04 de octubre del 2023

de Fruta - Sandwich Ligero con Café Fric o Caliente y
Galleta - Mini Bowl de frutas y Jugo en Caja o bebida
refrescante, tajada de pongqué de 60 gr, TODO
debidamente empacado fresco y vigente.

1.6

CHARLA

Objetivo: Desarrollar habilidades de servicio al cliente y
empatia en los servidores publicos, promoviendo una
atencion humanizada y centrada en el ciudadano,
METODOLOGIA: La actividad consiste en desarrollar
una Charla Motivacional, Persuasiva, Informativa,
Interactiva donde el enfoque principal sea fortalecer el
equipe de trabajo sectorial de servicio. al ciudadano
basado en la solidaridad, apoyo mutuo, transparencia,
participacion y la colaboracién abierta, con teméticas
que incluyan fundamentos del Servicio al Cliente,
Importancia de la Empatia en la Atencién al Ciudadano,
Técnicas de Comunicacion Asertiva y Estrategias para
una Atencién Humanizada, la actividad incluye taller con | Unidad 1 1
la técnica Role Play para el fortalecimiento del
aprendizaje experiencial.

Perfil del Facilitadar: Persona natural con habilidades
comunicacionales, pedagogicas y empaticas capacidad
de liderazgo, capacidad de reaccion, capacidad para
conducir al grupo y centrar el tema, capacidad para
manejar el tiernpo y el ritmo de la sesién, capacidad para
promover la participacion, habilidad para escucha
activa, capacidad para cefirse a la estructura
metodoldgica, procedimiento, y requisitos del programa,
respetuoso con la interculturalidad, libre de prejuicios y
conductas sancionadoras.

Modalidad: Presencial.

1.7

Estimulo a los servidores publicos: Se deberd
suministrar placa en vidrio de 10 m.m. de grosor y
minimo 20cm de alto para cada servidor, con mensaje
alusivo al servicio prestado en la institucion y el nombre | Unidad 53 1
del funcionario grabado. El disefio de la placa y mensaje
sera concertado con el supervisor previamente, Total de
placas a suministrar 53 unidades.

1.8

MUESTRA CULTURAL: Realizar presentacion artistica
y cultural de danza llanera, estara integrada por minimo
cinco (5) parejas de baile en escena y vestirdn trajes
representativos de Ila danza regional, ademads
implementaran la indumentaria adecuada y el maquillaje
artistico durante la presentacion, la actividad debera
tener una duracién minima de veinte (20) minutos donde
luego de la presentacién se realice un espacio de
interaccién folclérica y cultural mediante el baile
tradicional ltanero con los funcionarios.

Unidad 1 1

ACTIVIDAD No 02 ACTIVIDAD DEPORTIVA.

21

ALQUILAR DE CANCHAS DE BOLIRANA
ELECTRONICAS: Se debe garantizar el alquiler minimo
de cuatro (4) canchas de bolirana electronicas, y se
deberd organizar _un campeonato mixio con los

Unidad 4 1
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funcionarios. El campéonato debera contar con el juez
de JUZGAMIENTO PARA BOLIRANA.

2,2

ALQUILER DE ESPACIO PARA EVENTO, Se debe
garantizar exclusividad del sitic con capacidad minima
de 80 personas, para desarrollar el evento con la
logistica requerida para la buena realizacion del evento,
El espacio debera garantizar la comodidad de sillas,
mesas, venta de bebidas refrescantes no bebidas | Unidad 1 1
alcoholicas, snacks y confiteria, deberda contar con
unidades sanitarias en buen estado provistas con agua,
jabon para lavado de manos, toallas desechables para
secado de manos, papel higiénico, suficientes para todo
el dia.

2.3

PRESTACION DE SERVICIO DE JUZGAMIENTO
PARA BOLIRANA.

PERFIL: Persona natural con titulo minimo de técnico
en educacion fisica y alto rendimiento deportivo caon
certificacion de haber participado en proceso de
formacion de juzgamiento de rana. Con experiencia
laboral de dos (2) afios donde garantice . haber
participado como juez en campeonatos de ranas.

Unidad 4 1

24

REFRIGERIO PARA DOS JORNADAS AM Y PM: Que
garantice la ingesta necesaria a nivel proteico, calérico
y de micronutrientes, Sandwich con Jugo en Caja —
Cruasan de Jamon o Queso y Jugo de Fruta - Sandwich
Ligero con Café Frio o Caliente y Galleta - Mini Bowl de
frutas y Jugo en Caja o bebida refrescante, tajada de
ponqué de 60 gr, TODO debidamente empacado fresco
Y vigente.

Unidad 106 1

2.5

ALQUILER DE SONIDO: incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts}, con
consola, micréfonos, piafas, cableado y computador Unidad y T
portatl, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucién en el lugar del evento.

2.6

JORNADA DE RECREACION DIRIGIDA: La actividad
consiste en realizar actividades recreativas que ayuden
a liberar el estrés laboral y fortalezca el trabaje en
equipo, liderazgo y buena convivencia laboral.
METODOLOGIA: Se inicia con romper el hielo con
actividad de congentracion y agilidad mental,
seguidamente se realizardan rondas donde los
participantes se dividiran en grupos para jugar y
competir en actividades ladicas denominadas: los 12 Unidad 1 1
negritos, huevo tortuga, triqui house, el acueducto, gallo
loco y actividades con bombas.

PERFIL (1) DINAMIZADOR: Se debera garantizar UNA
persona natural con titulo de tecndlogo en
entrenamiento deportivo y que certifique formacion
como re creacionista. Con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (6) meses.

PERFIL (2) RECREACIONISTA: Se deberan garantizar
DOS personas naturales con titulo con formacion en
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recreacionista debidamente certificados por entidad
reconocida, con experiencia taboral en recreacion de
minirno seis (6) meses.

2.7

Realizar una jornada de una hora de zumba con el fin
de disminuir el estrés laboral. Se requiere de una
Persona natural con titulo minimo de bachiller con | Unidad 1 1
experiencia de instructor de danza moderna y urbana
superior a dos (2) afios.

2.8

BOTELLON DE AGUA CON DISPENSADOR:
Disposicion de agua fria durante toda la actividad, con
dispensador, para el consumo sera en vasos de cartén
para preservar el medic ambiente,

Unidad 8 1

29

BIENVENIDA A LOS FUNCIONARIOS - SE
SUMINISTRARA BOTILITOS O CARAMAROLAS
personalizados de 800 ml con el logo de la entidad y
nombre de cada funcionario, grabados; con el fin de
evitar el consumo de plastico de un solo uso, dando
cumplimiento al Acuerdo Municipal No. 008 de 2020 y
proveerse de hidratacién durante el evento., se debera
realizar el registro del ingreso de los funcionarios al
evento, para lo cual deberd organizar mesa de
bienvenida.

Unidad 53 1

210

GORRA INTITUCIONAL: Gorra de seis paneles visera
doblada sesgo de algodon que recubren costuras con
tira inferior interna todo el ruedo de la gorra de la misma
tela, ojalillos de hilo botén metalico forrado en la parte
superior de la gorra pespunte de hilo de 4 filas en la
visera, visera anatémica, tela de forro para refuerzo
interno en cada una de las seis piezas, parte de atras
banda del mismo material de la gorra con vincha
metélica para regular ajuste.
La talta tnica adulto unisex, de color azul y con los logos
establecidos en el manual de identidad adoptado por la
administracion.

Unidad 53 1

ACTIVIDAD No 03 DIA DE LA FAMILIA.

3.1

ALQUILER DE ESPACIO para el evento, con
capacidad minima para ciento setenta (170) personas,
con la logistica requerida, incluye decoracion alusiva a
la actividad. El lugar debe estar ubicado en el Municipio
de Aguazul, debe incluir piscina para el goce de los
asistentes, el espacio deberd garantizar la comodidad
de sillas, mesas, venta de bebidas refrescantes no
bebidas alcoholicas, snacks y confiteria, debera contar
con unidades sanitarias en buen estado provistas con
agua, jabon para lavade de manos, toallas desechables
para secado de manos, papel higiénico, suficientes para
todo el dia.

Unidad 1 1

3.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (5.000 watls), con Unidad 1 1
consola, micrdfonos, piafias, cableado y computador |
portatil, se debe garantizar la logistica de estos |
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elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucidén en el lugar del evento.

3.3

PERSONAL LOGISTICO: Deberd contar con 10
personas que tengan fitulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacion, suministro de informacion,
que estén debidamente informados en que consiste el | Unidad 10 1
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresion deberan estar
presentes durante todo el evento.

3.4

PUNTO DE SNACKS: Incluye agua aromatica en
caliente, café en greca o fermos y agua y agua en
botellon (2) unidades mas dispensador, que serd
servida en vasos de cartén para preservar el medio
ambiente, mesa con confites, galletas, panelitas, en 5
variedades empacados de manera individual {50
confites por variedad), bolsita de mani salado o mix de
minimo 45 gramos para 170 participantes, palomitas de
maiz (ciento setenta (170) bolsitas de snacks de maiz | Unidad 1 1
que sera preparado en el sitio con dos crispeteras y
entregadas en bolsas de papel a cada participante).
Incluye el servicio de minimo una (1) persona vy
disponibilidad durante el evento, los snacks seran
distribuidos entre los asistentes. Ef servicio sera minimo
para 150 personas y Duracién del servicio 4 horas.

3.5

PRESENTADOR Y ANIMADOR: El evento debera
contar con preseniador y/o animador debera desarrollar
la presentacién y animacién del evento, conforme a las
recomendaciones del supervisor. Perfil: persona natural
que acredite experiencia presentaciones de indole local | Unidad 1 1
yfo regional debidamente certificadas minimo cinco
eventos ylo que acredite certificacion como
recreacionistas expedidas por entidad reconocidas de
minimo cinco eventos.

3.6

RECREACION DIRIGIDA: La actividad consiste en
realizar dinamicas donde mediante juegos e
interacciones entre los participantes, se fortalezea el
trabajo en equipo y la unidén familiar, se deberd utilizar
apoye musical, asi como la vinculaciéon de toda la
poblacion asistente.

METODOLOGIA: se inicia con romper el hielo con
actividad de concentracidn y agilidad mental,
seguidamente se realizardn rondas donde los
participantes se dividiran en grupos donde a cada grupo | Unidad 1 1
se le asignara un color y a si organizar un rally de
observacién donde se esconderan pistas que tendran
que buscarlas en equipo con dificultades como saltando,
cogidos de las manos, cantando entre ofras. Al final
habra un ganador guien sera el que encuentre todas las
pistas y descubra la palabra escondida.

DURACION: 1 HORA.

PERFIL {1) DINAMIZADOR: Se debera garantizar UNA
persona _ natural con fitulo  de tecndloge en
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entrenamiento deportivo y que certifique formacién
como re creacionista. Con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (6) meses,

PERFIL (2) RECREACIONISTA: : Se deberan
garantizar DOS personas naturales con titulo con
formacion en recreacionista debidamente certificados
por entidad reconocida, con experiencia laboral en
recreacion de minimo sels (6) meses

3.7

CONVERSATORIO: EMPODERAMIENTCO FAMILIAR.
Objetivo: Transferir a los participantes y a sus familias
el conocimiento tedrico y practico suficiente para elevar
la Calidad y Nivel de Vida de cada uno de sus
integrantes y, de la familia como conjunto o equipo,
logrando de esta manera el empoderamiento familiar
presente y futuro.

Metodologia: la actividad se desarrollard aplicando el
aprendizaje experiencial con la técnica de RolePlaying,
donde a través de actividades lidico pedagagicas los
funcionarios interactien con sus familiares en
actividades grupales con el fin de fortalecer lazos
afectivos, fomentar la comunicacion y disfrutar de
momentos de calidad juntos.

Perfil del Facilitador: Persona natural con titulo de
psicologo o afines,

Modalidad: Presencial.

Tematica Propuesta: Tiempo en familia estrategias
para mejorar la comunicacion vy lograr acuerdos en
familia.

Unidad 1 1

3.8

MUESTRA CULTURAL: Realizar una (1) presentacién
con la participacion de minimo cuatro (4) artistas en el
escenario, quien deberd interpretar como minimo
sesenta (60) minutos, debe estar acompariado por su | Unidad 1 1
instrumentarfa necesaria. Debe contar con vestuario
representativo y acreditar minimo tres presentaciones
artisticas.

ACTIVIDAD No 04 INTEGRACION DE FIN DE ANO.

4.1

ALQUILER DE ESPACIO: El espacio para el evento
debera ser con capacidad minimo para sesenta (60)
personas, con la logistica requerida respecto al arreglo,
acomodacion de mesas y sillas, incluye decoracidn
alusiva a la actividad, El Jugar debe estar ubicado en el
Municipio de Aguazul, deberd contar con unidades
sanitarias en buen estado provislas con agua, jabén
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para todo el
evento.

Unidad ] 1

4.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, micréfonos, piafas, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
¥ ejecucidon _en el lugar del evento

Unidad 1 1
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4.3

PERSONAL LOGISTICO: Debera contar con cinco
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacién, suministro de informacién,
que estén debidamente informados en que consiste el
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresion deberan estar
presentes durante todo el evento.

Unidad 5 1

4.4

PRESENTADOR Y ANIMADOR: El evento debera
contar con presentador y/o animador debera desarrollar
la presentacion y animacion del evento, conforme a las
recomendaciones del supervisor, Perfil: persona natural
que acredite experiencia presentaciones de indole lacal | Unidad 1 1
y/o regional debidamente certificadas minimo cinco
eventos vy/o que acredite certificacion como
recreacionistas expedidas por entidad reconocidas de
minimo cinco eventos.

4.5

SNACKS NAVIDENO PARA 53 PERSONAS:
Complemento nutricional industrializado a base de 3
clases de quesos (pera, doble crema y gueso crema),
jamén semrano, trozos de pavo relleno, trozos de | Unidad 1 1
muchacho relleno, salsa de ciruelas, bufiuelos, galletas
navidefias, tostadas y frutas.

4.6

MUESTRA CULTURAL: Realizar una (1) presentacién
musical con [a participacion de DOS (2) artistas en el
escenario, quien debera interpretar como minimo treinta
(30) minutos, debe estar acompafiado por su
instrumentaria necesaria. Debe acreditar minimo fres
presentaciones artisticas.

Unidad 1 1

4.7

TALLER DE REFLEXION CON SENTIDO NAVIDENO:
OBJETIVO: Desarrollar un taller de reflexion para
mejorar las relaciones interpersonales, estrechar lazos
entre los funcionarios y resaltar los logros construidos.
METODOLOGIA: La actividad consiste en desarrollar
un taller con enfoque espiritual y de reflexion donde los
funcionarios a través de sus vivencias diarias en su
entorno laboral puedan desarrollar lazos de fraternidad
y compafierismo para lograr los objetivos conjuntos en
el buen desarrollo de sus actividades. Denro de la Unidad 1 1
actividad se realizaran dinamica lidica navidefa y
terapias de choque con el fin de encontrar la fortaleza
para superar los obstaculos y descubrir quiénes somos
para después aceptarlo y mostrarle al mundc de lo que
$0Mos capaces.

PERFIL: UN PROFESIONAL EN TEQLOGIA de
reconocida trayectoria por las comunidades cristianas
del Municipio o la Regién, los oradores deberan prepara
un taller con enfogue espiritual y de reflexion de tal
forma que sea vivencial y de reflexion.

Actividad No 5 Jornada de Capacitaciones.

Palacie Municipal calle 114 11-35 Tel. {60 8) 634 5995 | Uilifiin CIAC {Secretaria de Gobieno) Calle 10 #16-49. (9P
Linga Gratuita 018000953231 Cédigo Postal. 856010 i
+ contactenos@aguazul-casanare.gov.co | www.aguazul-casanare.gov.co

Aguazul {asanare $C.2001140 $C- 20011410
Pagina 8 de 13




PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

SOLICITUD DE COTIZACION — EXCEPTO PARA

% A Acaldiade s | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
j Aguazul DE APOYO A LA GESTION

Cédigo; A-ABS-F-79 | Versién: 01

Vigente: Resolucion No. 339 del 04 de octubre del 2023

5.1

Actividad 1

EJE GESTION DEL CONOCIMIENTO Y DE LA
INNOVACION en las tematicas: Herramientas para
estructurar el conocimiento,

Tema: DESING THINKING

Objetivo: Generar en los funcionario de la
administracién en generar procesos de Innovacién, se
centra en encontrar ideas innovadoras y soluciones
creativas que satisfagan las necesidades humanas
Metodologia: La actividad consiste en aprender a
utilizar la herramienta design thinking permite construir
ideas innovadoras al resclver problemas poco definidos
o paricularmente desafiantes, asi como al orientarse
hacia las soluciones. Ademas, es un medio para-generar
mayor valor al usuario en los productos y servicios.
Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero Electrénico o Profesional en areas
relacionadas con las tecnologias y la innovacién, que
tenga conocimiento y manejo del tema, experiencia
como capacitador © docente. Debera cerificar la
formacién  profesional, certificar la  experiencia
profesional y la experiencia especifica con el tema de Ia
capacitacion.

Duracién del Taller : 4 Horas

Unidad 1 1

5.2

Actividad 2.

EJE GESTION DEL CONOCIMIENTO Y DE LA
INNOVACION en las temdticas: Automatizacién de
procesos.

Tema: Politica Gestion del Conocimiento y la innovacién
de MIPG,

Objetivo: Desarrollar charla para dar a conocer la
politica de gestién del conocimiento y la innovacién que
requiere Consolidar practicas de investigacion, espacios
de ideacién y procesos de innovacién que permiten
consolidar nuevos enfoques o habiiidades en la entidad.
Crear y usar herramientas que permitan la gestién de los
datos y la informacién de manera articulada. | Unidad 1 1
Metodologia: La actividad consiste en desarrollar una
charla enfocando todos los lineamientos que consisten
la politica de gestion del conocimiento y la innovacion y
su aplicabilidad en las entidades publicas.
Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electrdnico o Profesional en areas
relacionadas con el sistema de MIPG, que tenga
conocimiento y manejo del tema, experiencia como
capacitador o docente. Debera certificar la formacion
profesional, cerfificar la experiencia profesional y la
experiencia especifica con el tema de la capacitacion
Duracidn del Taller o Charla: 4 Horas

53

Actividad 3 .
EJE TRANSFORMACION DIDIGTAL en las tematicas: | Unidad 1 1
Apropiacidon y uso de las tecnologias.

Palacio Municipal calle 11 £11-35 Tel. (60 8} 634 5995 1 Edificio CIAC {Lrureting o Gobieno} Calle 10 £ 16-49.
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Tema: Manejo del SUITE de GOOGLE
Objetivo: Desarrollar conocimiento y manejo de las
aplicaciones de SUITE de Google.

Metodologla: Desarrollar taller proactivo para aprender
a utilizar las aplicaciones de productividad colaborativas
que incluye correo electrénico profesional, calendarios
compartidos, almacenamientc y edicién de documentos
online, video llamadas entre otras.

Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
ingeniero  Electrénico o  Profesional en é&reas
relacionadas con manejo de SUITE de GOOGLE, que
ienga conoccimiento y manejo del tema, experiencia
como capacitador o docente. Debera certificar la
formacién  profesional, certificar la  experiencia
profesional y la experiencia especifica con el tema de la
capacitacion,

Duracién del Taller; 4 Horas

5.4

Actividad 4

EJE TRANSFORMACION DIDIGTAL en las teméticas:
Comunicacion y lenguaje tecnolégico.

Tema: Transformacién Digital.

Objetivo: Dar conocimiento de la transformacion digital
para generar un gran cambio en [os procesos y
mecanismos anteriores a su aparicion, asi como un
cambio en el comportamiento de los usuarios
Metodologia: Desarrollar charla para dar a conocer la
nueva transformacién digital para colocar en practica en
sus tareas y actividades diarias.

Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electrénico o Profesional en areas
relacionadas con la Transformacién Digital, Tecnologia
descriptiva y Biga Daia, que tenga conocimiento y
manejo del tema, experiencia como capacitador o
docente. Deberd certificar la formacién profesional,
certificar la experiencia profesional y la experiencia
especifica con el tema de la capacitacion.
Duracidén del Charla: 4 Horas

Unidad

5.5

ALQUILER DE ESPACIO: El espacio para el evento
debera ser con capacidad minimo para sesenta (60)
personas, con la logistica requerida respecto al arreglo,
acomodacién de mesas y sillas, incluye decoracion
alusiva a la actividad. El lugar debe estar ubicado en el
Municipic de Aguazul, debera contar con unidades
sanitarias en buen estado provistag con agua, jabdn
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficienles para fodo el
evento.

Unidad

5.6

PERSONAL LOGISTICO: Deberd contar con tres
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacion, suministro de informacién,
que estén debidamente informados en que consiste el
evento, que tengan buena actifud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresién deberan estar

Unidad

Palacio Municipal calle 11 11-35 Tel. (60 8)634 5995 | Exlificio CIAC (Secrataria de Gobieno} Calle 10 # 16-49.
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presentes durante todos los eventos de capacitacion.
Apoyaran la distribucién de los snacks.

8.7

ALQUILER DE SONIDO: - Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, microfonos, piafias, cableado y computador
portat, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucion en el lugar del evento durante

Unidad 1 2

5.8

MATERIAL LUDICO DE APOYO: Una agenda
argollada tipo cuademno de 80 hojas medidas media
carta cerrado, con 80 paginas cuadriculadas y Un esfero
retractil (Los cuales deben-de ingresar al almacén
municipal)

Unidad b3 1

59

PUNTO DE SNACKS: Incluye café, (en greca o termos)
y agua en botellén {2) unidades con dispensador, para
el consumo sera en vasos de cartén para preservar el
medio ambiente, mas mesa con confites, galletas,
panelitas, en 5 variedades empacados de manera
individual (50 confites por variedad), bolsita de mani
salado o mix de minimo 45 gramos, los snacks seran
distribuidos entre los asistentes. El servicio sera minimo
para 53 personas

Unidad 1 2

5.10

CARNET INSTITUCIONAL: el carnet debe tener unas
medidas de 5.5 cm X 8.5 cm en material de PVC todo
color, laminado, con porta camet y cinca marcada a una
tinta, el carne debe contener ta informacion autorizada
en lo establecido en el manual de identidad adoptado
por la administracion,

Unidad 31 1

5.1

CAMISETA INSTITUCIONAL: CAMISETA TIPO POLO
MANGA - CORTA
+ Cuello tejido, con reata de refuerzo a nivel de cuello,
con tapa costuras (mejor terminado).

* Manga corta con pufios tejidos. .

* 3 Botones plasticos o de tagua (mas 1 de repuesto)
ubicados abertura del tercic superior del pecho
incluyendo sujecion de cuello.

+ Terminado exterior en doble costura.

+ Hilo para confeccion de la prenda tipo mercerizado,

* Terminado intefior en costura tipo overlock y costura
de seguridad (4hilos), ambas costura donde amerite.

* Abertura lateral inferior con reata.

» Dobladillos en bajos.

* Material: Tela Pique de 65% poliéster y 35% algodon o
48% poliester; 48% algoddn y 4% elastano de 200 grim2
(+/-5 gr/m2). Con tratamiento al pre encogido.

Unidad 53 1

Linea Graluita 018000953231 Cédigo Postal, 856010

Patacio Municipal calie 11 # 11-35 Tel. (6{5 8) 634 5995 {;‘Ediﬁcio CIAC {vetittara de Gobieinc) Calle 10 #16-49.

contactenos@aguazul-casanare.gov.co | www.aguazul-cadanare.gov.co

Aguazul Casanare

SU-AMITI4G SC-2pYig

Pagina 11 de 13




PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

SOLICITUD.DE COTIZACION ~ EXCEPTO PARA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION
Codigo: A-ABS-F-79 [ Version: 01

Vigente: Resolucidén No. 339 del 04 de octubre del 2023

5. GASTOS EN QUE DEBE INCURRIR QUIEN CONTRATA CON EL ESTADO Y QUE SERAN
ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA

1

e COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS
(Personal, transporte, pélizas, insumos, entre otros).

e OTROS COSTOS (Impuestos, tasas, contribuciones).

Estampilla pro-cultura 1%

Estampilla pro- adulte mayor 4.3%

Estampilla para la justicia familiar 2%

Tasa pro - deporte 2.5%

otros impuestos, tasas y contribuciones que apliquen al momento de la solicitud de
cotizacién)

ahwn=

Quien cotiza debera tener en cuenta todos los gastos en que se incurrird por la suscripcion,
legalizacidén y ejecucion del contrato, para tal efecto, debera desglosar los costos directos e
- indirectos que acarrea la ejecucién contractual o sefialar gue los costos indirectos estan incluidos
en los valores cotizados. De no desglosarse o no sefialarse que los costos indirectos estan
inmersos en los valores cotizados, la entidad entenderéa que en el valor cotizado estan incluidos
todos los costos relacionados en el presente documento (es decir, los costos directos e indirectos
que acarrea la ejecucion de las obligaciones contractuales)

Se solicita que se desglose el IVA de los hienes y servicios gravados con este impuesto, y

conforme el porcentaje vigente y sélo en los eventos en los que el cotizante sea una persona
responsable de [VA.

6. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTA: 15 octubre de 2024
7. PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL: Dos (02) meses

8. LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES Y SU PERIODICIDAD O DE LA EJECUCION DE
. LOS SERVICIOS

Al Municipio de Aguazul, NIT: 891855200-9. Sede principal Luis Maria Jiménez

9. GARANTIAS

" Palacio Municipal calle 114 11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Eiiiiria CIAC {Secretaria de Gobi emo}CdIIe 1041649, P
Linea Gratuita 018000953231 Cédigo Postal. 856010 '
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AMPARO

CUANTIA

VIGENCIA

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

Por una cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del
conirato.

La garantia de cumplimiento del
contrato debe tener una vigencia
minima hasta la liquidacion del
contrato.

GARANTIA DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES.

Por una cuantiz equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato.

Por el plazo del contrato y tres (3)
afnos mas.

GARANTIA DE CALIDAD DEL
SERVICIO )

Por una cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del
contrato.

Por el término de duracién del
contrato y seis {(6) meses mas.

RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL
frente a terceros)

CIVIL
{(amparo

Por una cuantia equivalente a
Doscientos  salarios  minimos
mensuales legales vigentes (200
SMMLV)

Por todo el periode de ejecucion
del contrato.

Nota: En todos los casos el asegurado y/o beneficiario seré el municipio de Aguazul, NiT. No.891.855.200

-9

10. ANEXOS

1. Copia de la cédula de Repréesentante Legal Legibie.
2. Certificado de Representacion legal, actualizado a la fecha. Legible

3. RUT -legible.

Agradeciendo su amable atencién

Atentamente,

CARMEN EMILI

GALVAN TAMAYO

Secretaria de despacho-Secretaria general

Reviso%}a Barreto Rosas.
Profesiéifal Contratado SG

Q.s»ca- Qcméb Q&\W— M

Elaboro: Oscqr Fernando Alvarez Marifio
Profesional Contratado S. General.
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102.12
Aguazul, 08 de octubre 2024

Sefiores

TAMYCA INGENIERIA SAS
tamycaing@hotmail.com

CALLE 18 No 8 — 05 Barrio 7 de Agosto
Aguazul - Casanare

Celular; 3212840005

eecindo: 0BAhoM

Referencia: Solicitud de cotizacidn de bienes y/o servicios
Cordial Saludo:

Por medio del presente documento, me permito de manera respetuosa, solicitarle se sirva cotizar .
los bienes y/o servicios que se relacionan, con el fin que la entidad territorial pueda definir el
presupuesto oficial del proceso de seleccion que se requiere adelantar.

Es de anotar, que la solicitud de cotizacién realizada con el presente documento, servira de base
para la elaboracion del estudio de mercado del proceso de seleccién que requiere adelantar el
Municipio y, por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las
partes. :

La cotizacion requerida con el presente documento, se debe enmarcar en la siguiente
informacioén: :

1. POSIBLE OBJETO

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO PARA (LA EJECUCION DE LOS PLANES
INSTITUCIONALES DE "FORMACION Y CAPACITACION" Y "BIENESTAR SOCIAL E
INCENTIVOS™ APROBADOS PARA LA VIGENCIA 2024 PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LAS COMPETENCIAS LABORALES DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO
DE AGUAZUL CASANARE.

2. VALIDEZ DE LA COTIZACION: 30 dias calendario.

3. FORMA DE PAGO: El municipio de Aguazul pagara al contratista el valor del contrato
mediante actas parciales de avance de ejecucion hasta el 90%, previa prestacién del informe
de actividades realizadas y expedicion de la certificacion de cumplimiento emitida por €l
supervisor. El 10% restante del valor total de! contrato se pagara con la suscripcién del acta

Palacio Municipal calle 11 £ 11-35 Tel. {60 8} 634 5995 1 Edificio CIAC {Cecretana e Goblernol Calle 10 £ 1649, @
Uiner Gratuita 018000953231 Codigo Postal. 856010
contactenos@aguazul-casanare.gov.co ; www.aguazz;!-msanare.gov.«%ﬂ-
Aguazul Casanare
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de liquidacion, presentacion del informe final y la expedicion de la certificacién de
cumplimiento emitida por el supervisor.

En todo caso para cada cobro debera acreditar con soporte de pago que se encuentra al dia
en |a seguridad social integral y parafiscal conforme a la Ley789-2002.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDAD DE LOS BIENES A ADQUIRIR

Valor Valor
S e " Unitario
ftem Descripcién Complgta pon Especificaciones Unidad | Cantidad Tiempo Promedio Total VA Valor
Técnicas (DIA) Antes De Antes total
VA De IVA

1 ACTIVIDAD No 01 DIA DEL SERVIDOR PUBLICO

1.1 | ALQUILER DE ESPACIO:ALQUILER DE ESPACIO:
Para el evento, con capacidad minima para sesenta (60)
personas para el desarrollo de la actividad antes
referenciada en la disponibilidad y duracion, asegurar la
organizacion logistica acomodacion de mesas y sillas,
incluye decoracién alusiva DIA DEL SERVIDOR
PUBLICO, listado de funcionarios que participan, los
materiales, equipos audiovisuales, papeleria, los | Unidad 1 1
recursos fisicos necesarios para el dptimo desarrollo de
lo programado, El lugar debe estar ubicado en el
Municipioc de Aguazul, deberd contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabon
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papsel higiénico, suficientes para toda la
jornada.

1.2 | ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
ampilificacién de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, microfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y efecucidén_en el lugar del evento

Unidad 1 1

1.3 | PERSONAL LOGISTICO: Deberd contar con fres
personas que tengan litulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacion, suministro de informacion,
que estén debidamente informados en que consiste el | Unidad 3 1
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresion, deberan estar
presentes durante todo el evento.

1.4 | PUNTO DE SNACKS: Incluye café, (en greca o termos)
y agua en bolelidn (2) unidades con dispensador, para
el consumo serd en vasos de cartén para preservar el
medio ambiente,

Unidad i 1

1.5 | REFRIGERIO: Que garantice la ingesta necesaria a
nivel proteico, caldrico y de micronutrientes, Sandwich  Unidad 53 1
con Jugo en Caja — Cruasan de Jamon ¢ Queso v Jugo

Palacio Municipal calle 114 11-35 Tel. {60 8) 634 5995 | Filefirio CIAC (Secretaria de Gobierno} Calle 104 16-49. (5P
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de Fruta - Sandwich Ligero con Café Frio o Caliente y
Galleta - Mini Bowl de frutas y Jugo en Caja o bebida
refrescante, tajada de ponqué de 60 gr, TODO
debidamente empacado fresco y vigente.

1.6

CHARLA

Objetivo: Desarrollar habilidades de servicio al cliente y
empatia en los servidores publicos, promoviendo una
atencién humanizada y centrada en el ciudadano.
METODOLOGIA: La actividad consiste en desarrollar
una Charla Motivacional, Persuasiva, Informativa,
Interactiva donde el enfoque principal sea fortalecer el
equipo de trabajo sectorial de servicio al ciudadano
basado en la solidaridad, apoyo mutuo, transparencia,
participacion y la colaboracién abierta, con tematicas
que incluyan fundamentos del Servicio al Cliente,
importancia de la Empatia en la Atencién al Ciudadano,
Técnicas de Comunicacion Asertiva y Estrategias para
una Atencion Humanizada, la actividad incluye taller con | Unidad 1 1
la técnica Role Play para -el fortalecimiento del
aprendizaje experiencial.

Perfil del Facilitador; Persona natural con habilidades
comunicacionales, pedagégicas y empaticas capacidad
de liderazgo, capacidad de reaccién, capacidad para
conducir al grupo y centrar el tema, capacidad para
manejar el liempo y el ritmo de la sesion, capacidad para
promover la participacion, habilidad para escucha
activa, capacidad para cefiirse a la estructura
metedolbgica, procedimiento, y requisitos del programa,
respetuoso con la interculturalidad, libre de prejuicios y
conductas sancionadoras.

Modalidad: Presencial.

1.7

Estimulo a los servidores piublicos; Se debera
suministrar placa en vidrio de 10 m.m. de grosor vy
minimo 20cm de afto para cada servidor, con mensaje
alusivo al servicio prestado en la institucién y el nombre | Unidad 53 1
del funcionario grabado. E! disefio de la placa y mensaje
sera concertado con el supervisor previamente. Total de
placas a suministrar 53 unidades.

1.8

MUESTRA CULTURAL.: Realizar presentacién artistica
y culiural de danza llanera, estara integrada por minimo
cinco (5) parejas de baile en escena y vestiran trajes
representativos de la danza regional, ademas
implementaran la indumentaria adecuada y el maguillaje
artistico durante la presentacién, la actividad debera
tener una duracidn minima de veinte (20) minutos donde
luego de la presentacién se realice un espacio de
interaccion folclérica y cultural mediante e baile
tradicional llanero con los funcionarios.

Unidad 1 1

ACTIVIDAD No 02 ACTIVIDAD DEPORTIVA.

21

ALQUILAR DE CANCHAS DE BOLIRANA
ELECTRONICAS: Se debe garantizar el alquiler minimo
de cuatro {4) canchas de bolirana electrénicas, y se
deberd organizar _un _campeonalo mixto con los

Unidad 4 1
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funcionarios. El campeonato deber4 contar con el juez
de JUZGAMIENTO PARA BOLIRANA,

2.2

ALQUILER DE ESPACIO PARA EVENTO, Se debe
garantizar exclusividad del sitio con capacidad minima
de 80 personas, para desarrollar el evento con la
logistica requerida para la buena realizacién del evento,
El espacio debera garantizar la comodidad de sillas,
mesas, venta de bebidas refrescanies no bebidas | Unidad 1 1
alcohdlicas, snacks y confiteria, debera contar con
unidades sanitarias en buen estado provistas con agua,
jabén para lavade de manos, toallas desechables para
secado de manos, papel higiénico, suficientes para todo
el dia.

23

PRESTACION DE SERVICIO DE JUZGAMIENTO
PARA BOLIRANA.

PERFIL: Persona natural con titulo minimo de técnico
en educacion fisica y alto rendimiento deportivo con
certificacion de haber participado en proceso de
formacion de juzgamiento de rana. Con experiencia
laboral de dos (2) afios donde garantice haber
participado como juez en campeonatos de ranas.

Unidad 4 1

24

REFRIGERIO PARA DOS JORNADAS AM Y PM: Que
garantice la ingesta necesaria a nivel proteico, calérico
y de micronutrientes, Sandwich con Jugo en Caja —
Cruasan de Jamen o Queso y Jugo de Fruta - Sandwich
Ligero con Café Frio o Caliente y Galleta - Mini Bowl de
frutas y Jugo en Caja o bebida refrescante, tajada de
ponqué de 60 gr, TODO debidamente empacado fresco
y vigenie.

Unidad 108 1

25

ALQUILER DE S8ONIDO: Incluye equipo de
amplificacién de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacién
y ejecucién en el lugar del evento. )

Unidad 1 1

2.6

JORNADA DE RECREACION DIRIGIDA; La actividad
consiste en realizar aclividades recreativas que ayuden
a liberar el estrés laboral y fortalezca el trabajo en
equipo, liderazgo y buena convivencia laboral.
METODOLOGIA: Se inicia con romper el hielo con
actividad de concentracidon vy agilidad mental,
seguidamente se realizaran rondas donde los
participantes se dividirdn en grupos para jugar y
competir en actividades lidicas denominadas: los 12 Unidad
negritos, huevo tortuga, triqui house, el acueducto, gallo
loco y actividades con bombas.

PERFIL (1) DINAMIZADOR: Se debera garantizar UNA
persona natural con titulo de tecnologo en
entrenamiento deportivo y que certifique formacién
como re creacionista. Con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (6) meses.

PERFIL (2) RECREACIONISTA: Se deberan garantizar
DOS pergonas naturales con titulo con formacion en
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recreacionista debidamente certificados por entidad
reconocida, con experiencia laboral en recreacién de
minimo seis (6} meses.

2.7

Realizar una jornada de una hora de zumba con el fin
de disminuir e! estrés laboral. Se requiere de una
Persona natural con titulo minimo de bachiller con | Unidad 1 1
experiencia de instructor de danza moderna y urbana
superior a dos (2) arfios.

2.8

BOTELLON DE AGUA CON DISPENSADOR:
Disposicién de agua fria durante toda la actividad, con )

. . . Unidad 8 1
dispensador, para el consumo serad en vasos de cartén
para preservar el medio ambiente.

2.9

BIENVENIDA A LOS FUNCIONARIOS - SE
SUMINISTRARA BOTILITOS O CARAMANOLAS
personalizados de 600 ml con el logo de la entidad y
nombre de cada funcionario, grabados; con el fin de
evitar el consumo de plastico de un solo uso, dando
cumplimiento al Acuerdo Municipal No. 008 de 2020 y
proveerse de hidratacion durante el evento., se debera
realizar el registro del ingreso de los funcionarios al
evento, para lo cual debera organizar mesa de
bienvenida.

Unidad 53 1

2.10

GORRA INTITUCIONAL: Gorra de seis paneles visera
doblada sesgo de algodén que recubren costuras con
tira inferior interna todo el ruedo de la gorra de la misma
tela, ojalillos de hilo boton metalico forrado en la parte
superior de la gorra pespunte de hilo de 4 filas en la
visera, visera anatomica, tela de forro para refuerzo
interno en cada una de las seis piezas, parte de atras
banda del mismo material de la gorra con vincha
metélica para regular ajuste.
La talla Gnica adulte unisex, de color azul y con los logos
establecidos en el manual de identidad adoptado por la
administracion.

Unidad 53 1

ACTIVIDAD No 03 DiA DE LA FAMILIA.

3.1

ALQUILER DE ESPACIO para el evento, con
capacidad minima para ciento setenta (170) personas,
con la logistica requerida, incluye decoracion alusiva a
la actividad. El lugar debe estar ubicade en el Municipio
de Aguazul, debe incluir piscina para el goce de los
asistentes, el espacio debera garantizar la comodidad
de sillas, mesas, venta de bebidas refrescantes no
bebidas alcohdlicas, snacks y confiteria, debera contar
con unidades sanitarias en buen estado provistas con
agua, fabén para lavado de manos, toallas desechables
para secado de manos, papel higiénico, suficientes para
todo el dia.

Unidad 1 1

3.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye eguipo de
amplificacion de sonido equivalente a (5.000 waits), con
consola, microfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos

Unidad 1 1
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elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
¥ ejecucion en el lugar del evento,

3.3

PERSONAL LOGISTICO: Debera contar con 10
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacion, suministro de informacion,
que estén debidamente informados en que consiste el | Unidad 10 1
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresién deberan estar
presentes durante todo el evento.

3.4

PUNTO DE SNACKS: Incluye agua aromatica en
caliente, café en greca o termos y agua y agua en
botelldn (2) unidades mas dispensador, que sera
servida en vasos de cartdn para preservar el medio
ambiente, mesa con confites, galletas, panelitas, en 5
variedades empacados de manera individua!l (50
confites por variedad), bolsita de mani salado o mix de
minimo 45 gramaos para 170 participantes, palomitas de
maiz {ciento setenta (170) belsitas de snacks de maiz | Unidad 1 1
que sera preparado en el sitio con dos crispeteras y
entregadas en bolsas de papel a cada participante).
Incluye el servicio de minimo una (1) persona y
disponibilidad durante el evento, los snacks seran
distribuidos entre los asistentes. El servicio sera minimo
para 150 personas y Duracion del servicio 4 horas.

3.5

PRESENTADOR Y ANIMADOR: El evento debera
contar con presentador y/o animador debera desarrollar
la presentacion y animacién del evento, conforme a las
recomendaciones del supervisor. Perfil: persona natural
que acredite experiencia presentacicnes de indole local | Unidad 1 1
yfo regional debidamente certificadas minimo cinco
eventos vyfo que acredite cerlificacion como
recreacionistas expedidas por entidad reconocidas de
minimo cinco eventos.

3.6

RECREACION DIRIGIDA: La actividad consiste en
realizar dinamicas donde mediante juegos e
interacciones entre los participantes, se fortalezca el
trabajo en equipo y la unién familiar, se debera utilizar
apoyo musical, asi como la vinculacién de toda la
poblacién asistente.

METODOLOGIA: se inicia con romper el hielo con
actividad de concentracién y agilidad mental,
seguidamente se realizaran rondas donde los
participantes se dividiran en grupos donde a cada grupo | Unidad 1 1
se [e asignard un color y a si organizar un rally de
observacién donde se esconderan pistas que tendran
gue buscarlas en equipo con dificultades como saltando,
cogidos de las manos, cantando entre otras. Al final
habra un ganador quien seré el que encuentre todas las
pistas y descubra la palabra escondida.

DURACION: 1 HORA,

PERFIL (1} DINAMIZADOR: Se debera garantizar UNA

_persoha  natural con  tliulo de tecndlogo en
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entrenamiento deportivo y que certifique formacién
como re creacionista. Con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (6) meses.

PERFIL (2) RECREACIONISTA: : Se deberan
garantizar DOS personas naturales con titule con
formacién en recreacionista debidamente certificados
por entidad reconocida, con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (6) meses

3.7

CONVERSATORIO: EMPODERAMIENTC FAMILIAR.
Objetivo: Transferir a los participantes y a sus familias
el conocimiento tedrico y practico suficiente para elevar
la Calidad y Nivel de Vida de cada uno de sus
integrantes y, de la familia como conjunto o equipo,
logrando de esta manera el empoderamiento familiar
presente y futuro.

Metodologia: la actividad se desarroliara aplicando el
aprendizaje experiencial con la técnica de RolePlaying,
donde a través de actividades Iidico pedagégicas los
funcionarios interactien con sus familiares en
actividades grupales con el fin de fortalecer lazos
afectivos, fomentar la comunicacién y disfrutar de
momentos de calidad juntos.

Perfil del Facilitador: Persona natural con titulo de
psicologo o afines. )
Modalidad: Presencial.

Tematica Propuesta: Tiempo en familia estrategias
para mejorar la comunicacion y lograr acuerdos en
familia.

Unidad

3.8

MUESTRA CULTURAL: Realizar una (1) presentacion
con la participacion de minimo cuatro (4) artistas en el
escenario, quien deberd interpretar como minimo
sesenta (60) minutos, debe estar acompafiado por su
instrumentaria necesaria. Debe contar con vestuario
representativo y acreditar minimo tres presentaciones
artisticas.

Unidad

ACTIVIDAD No 04 INTEGRACION DE FIN DE ANO.

4.1

ALQUILER DE ESPACIO: E! espacio para el evento
debera ser con capacidad minimo para sesenta (60)
personas, con la logistica requerida respecto al arreglo,
acomodacién de mesas y sillas, incluye decoracién
alusiva a la actividad. El lugar debe estar ubicado en el
Municipio de Aguazul, debera contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabon
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para todo el
evento.

Unidad

4.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipc de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
¥ efecucion_en el lugar del evento

Unidad
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4.3

PERSONAL LOGISTICO: Deberd contar con cinco
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacion, suministro de informacion,
que estén debidamente informados en que consiste el Unidad
evento, que tengan buena aclitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresion deberan estar
presentes durante todo el evento.

4.4

PRESENTADOR Y ANIMADOR: El evento debera
contar con presentador y/o animador debera desarrollar .
la presentacién y animacion del evenlo, conforme a las
recomendaciones del supervisor. Perfil: persona natural
que acredite experiencia presentaciones de indole local | Unidad 1 1
y/o regional debidamente certificadas minimo cinco
eventos y/o que acredite certificacion como
recreacionistas expedidas por entidad reconocidas de
minimo cinco eventos.

4.5

SNACKS NAVIDENO PARA 53 PERSONAS:
Complemento nutricional industrializado a base de 3
clases de quesos {pera, doble crema y queso crema),
jamon serrano, trozos de pavo relleno, trozos de | Unidad 1 1
mychacho relleno, salsa de ciruelas, buiiuelos, galletas
navidefias, tostadas y frutas.

4.6

MUESTRA CULTURAL.: Realizar una (1) presentacion
musical con la participacion de DOS (2) artistas en el
escenario, quien debera interpretar como minimo treinta
(30) minutos, debe estar acompafiado por su
instrumentarta necesaria. Debe acreditar minimo tres
presentaciones artisticas.

Unidad 1 1

4.7

TALLER DE REFLEXION CON SENTIDO NAVIDENO:
OBJETIVQ: Desarrollar un taller de reflexion para
mejorar las relaciones interperscnales, estrechar lazos
entre los funcionarios y resaltar los logros construidos.
METODOLOGIA: La actividad consiste en desarrollar
up taller con enfoque espiritual y de reflexién donde los
funcionarios a través de sus vivencias diarias en su
entorno laboral puedan desarroliar lazos de fraternidad
y compafierismo para lograr los objetivos conjuntos en
el buen desarrolio de sus actividades. Dentro de la Unidad 1 1
actividad se realizaran dindmica lidica navidefa y
terapias de choque con el fin de encontrar la fortaleza
para superar los obstaculos y descubrir quiénes somos
para después aceptarlo y mostrarle al mundo de lo que
SOMOS capaces.

PERFIL: UN PROFESIONAL EN TEOLOGIA de
reconocida trayectoria por las comunidades cristianas
del Municipio o la Region, los oraderes deberan prepara
un taller con enfoque espiritual y de reflexion de tal
forma que sea vivencial v de reflexion.

Actividad No 5 Jornada de Capacitaciones.
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5.1

Actividad 1

EJE GESTION DEL CONOCIMIENTO Y DE LA
INNOVACICON en las teméticas: Herramientas para
estructurar el conocimiento.

Tema: DESING THINKING

Objetivo: Generar en los funcicnario de Ia
administracion en generar procesos de innovacion, se
centra en enconirar ideas innovadoras y soluciones
creativas que satisfagan las necesidades humanas
Metodologia: La actividad consiste en aprender a
utilizar la herramienta design thinking permite construir
ideas innovadoras al resolver problemas poco definidos
o particularmente desafiantes, asi como al orientarse
hacia las soluciones. Ademés, es un medio para generar
mayor valor al usuario en los productos y servicios.
Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electrénico o Profesional en éreas
relacionadas con las tecnologias y la innovacién, que
tenga conocimiento y manejo del tema, experiencia
como capacitador o docente. Debers certificar la
formacion profesional, certificar la experiencia
profesional y la experiencia especifica con el tema de la
capacitacion.

Duracién del Taller ; 4 Horas

Unidad

52

Actividad 2.

EJE GESTION DEL CONOCCIMIENTO Y DE LA
INNOVACION en las tematicas: Automatizacién de
procesecs.

Tema: Politica Gestién del Conocimiento y [a innovacion
de MIPG.

Objetivo: Desarrollar charla para dar a conocer la
politica de gestion del conocimiento y la innovacion que
requiere Consolidar practicas de investigacion, espacios
de ideacién y procesos de inhovacién que permiten
consolidar nuevos enfoques o habilidades en la entidad.
Creary usar herramientas que permitan Ja gestion de los
datos y la informacion de manera ariculada.
Metodologia: La actividad consiste en desarroltar una
charla enfocando todos los lineamientos que consisten
1a politica de gestion del conocimiento y la innovacién y
su aplicabilidad en las entidades publicas.
Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero Electrénico o© Profesional en areas
relacionadas con el sistema de MIPG, que tenga
conocimiento y manejo del tema, experiencia como
capacitador o docente. Debera cerificar la formacién
profesional, certificar la experiencia profesional y Ia
experiencia especifica con el tema de la capacitacion
Duracidn del Taller o Charla: 4 Horas

Unidad

5.3

Actividad 3
EJE TRANSFORMACION DIDIGTAL en las tematicas:
Apropiacion y uso de las tecnologias.

Unidad

Version: 01
1 1
1 1
1 1
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Tema: Manejo del SUITE de GOOGLE '
Objetivo: Desarrollar conocimiento y manejo de las
aplicaciones de SUITE de Google.

Metodologia: Desarrollar taller proactivo para aprender
a utilizar las aplicaciones de productividad colaborativas
que incluye correo electronico profesional, calendarios
compartidos, almacenamiento y edicién de documentos
online, video llamadas entre otras,

Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electrénico o Profesional en areas
relacionadas con manejo de SUITE de GOOGLE, que
tenga conocimiento y manejo del tema, experiencia )
como capacitador o docente. Debera certificar la '
formacion  profesional, certificar la  experiencia
profesional y ia experiencia especifica con el tema de la
capacitacion.

Duracién del Taller: 4 Horas

54

Attividad 4

EJE TRANSFORMACION DIDIGTAL en las tematicas:
Comunicacion y lenguaje tecnologico.

Tema: Transformacion Digital.

Objetivo: Dar conocimiento de la transformacion digital
para generar un gran cambio en los procesos vy
mecanismos anteriores a su aparicion, asi como un
cambic en el comportamiento de los usuarios
Metodologia: Desarrollar charla para dar a conocer la
nueva transformacién digital para colocar en practica en
sus tareas y actividades diarias.

Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electrénico o Profesional en areas
relacionadas con la Transformacion Digital, Tecnologia
descriptiva y Biga Data, que tenga conocimiento y
manejo del fema, experiencia como capacitador o
docente. Deber& certificar la formacion profesional,
certificar la experiencia profesional y la experiencia
especifica con el tema de la capacitacion.
Duracién del Charla: 4 Horas

Unidad 1 1

5.5

ALQUILER DE ESPACIO: El espacio para el evento
debera ser con capacidad minimo para sesenta (60)
personas, con la logistica requerida respeacto al arreglo,
acomodacidn de mesas y sillas, incluye decoracion
alusiva a la actividad. El lugar debe estar ubicado en el
Municipic de Aguazul, deberd contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabdn
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para todo el
evento.

Unidad 1 2

5.6

PERSONAL LOGISTICO: Debera contar con tres
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de [a orientacion, suministro de informacién, .

- ; . Unidad 3 2
que estén debidamente informados en que consiste el
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresién deberédn estar
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presentes durante todos los eventos de capacitacion.
Apoyaran la distribucién de los snacks.

5.7

ALQUILER DE SONIDO: |Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 walts), con
consola, microfonos, piafias, cableado y computador
portatl, se debe garantizar la logistica de estos | Unidad 1 2
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucion en el lugar del evento durante

5.8

MATERIAL LUDICO DE APOYO: Una agenda
argollada tipo cuaderno de 80 hojas medidas media
carta cerrado, con 80 paginas cuadricutadas y Un esfero | jnidad 53 1
refractit (Los cuales deben de ingresar al almacén
municipal)

5.9

PUNTO DE SNACKS: incluye café, (en greca o termos)
y agua en botellon (2) unidades con dispensador, para
el consumo sera en vasos de cartdn para preservar el
medio ambiente, mas mesa con confites, galletas,
panelitas, en § variedades empacados de manera | Unidad 1 2
individua! (50 confites por variedad), holsita de mani
salado o mix de minimo 45 gramos, los snacks seran
distribuidos entre los asistentes. El servicio sera minimo
para 53 perscnas :

5.10

CARNET INSTITUCIONAL: el camet debe tener unas
medidas de 5.5 cm X 8.5 cm en material de PVC todo
color, laminado, con porta carnet y cinca marcada a una !
tinta, el carne debe contener Ia informacién autorizada | Unidad 31 1
en lo establecido en el manual de identidad adoptado
por la administracién.

5.11

CAMISETA INSTITUCIONAL: CAMISETA TIPO PCLO
MANGA . CORTA
+ Cuello tejido, con reata de refuerzo a nive! de cuellg,
con tapa costuras (mejor terminado).

* Manga corta con pufios tejidos.

+ 3 Botones plasticos o de tagua (mas 1 de repuesto)
ubicados abertura del tercio superior del pecho
incluyendo sujecion de cuello.

* Terminado exterior en doble costura. ' ;

* Hilo para confeccion de la prerida tipo mercerizado. Unidad 53 !
* Terminado interior en costura tipo overlock y costura
de seguridad (4hilos), ambas costura donde amerite.

« Abertura lateral inferior con reata.

* Dobladillos en bajos.

* Material: Tela Pique de 65% poli¢ster y 35% algodon o
48% poliéster; 48% algodon y 4% elastano de 200 gr/m2
{+/-5 gr/m2). Con tratamiento al pre encogido.

Palatio Municipal calle 11#11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Edificio CIAC {Seuating de Gabieino) Calle 10 ¢ 16-49.
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! .
. » 5. GASTOS EN QUE DEBE INCURRIR QUIEN CONTRATA CON EL ESTADOIY QUE SERAN
ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA

'

e COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS
(Personal, transporte, polizas, insumos, entre otros).

¢ OTROS COSTOS (Impuestos, tasas, éontribuciones).

Estampilla pro-cultura 1%

Estampilla pro- adulto mayor 4.3%

Estampilla para la justicia familiar 2%

Tasa pro - deporte 2.5%

otros impuestos, tasas y contribuciones que apliquen al momento de la solicitud de
cotizacion)

I e

Quien cotiza debera tener en cuenta todos los gastos en que se incurrird por la suscripcion, .
legalizacion y ejecucion del contrato, para tal efecto, deberd desglosar los costos directos e
indirectos que acarrea la gjecucion contractual o sefialar que los costos indirectos estan incluidos
en los valores cotizados. De no desglosarse ¢ no sefalarse que los costos indirectos estan
inmersos en los valores cotizados, la entidad entendera que en el valor cotizado estan incluidos
todos los costos relacionados en el presente documento (es decir, los costos directos e indirectos
gque acarrea la ejecucion de las obligaciones contractuales) :
t

Se solicita que se desglose el VA de los bienes y servicios gravados con este impuesto, y
conforme el porcentaje vigente y sélo en los eventos en los que el cotizante sea una persona
responsable de IVA.

6. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTA: 15 octubre de 2024
7. PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL: Dos (02) meses

8. LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES Y SU PERIODICIDAD O DE LA EJECUCION DE
LOS SERVICIOS

Al Municipio de Aguazul, NIT: 881855200-9. Sede principal Luis Maria Jiménez

9. GARANTIAS

Pafacio Municipal calle 11 11-35 Tel, (60 8)634 5995 1 Edlificiy CHAC (Secretaria de Golierno) Calle 10 £ 16-49.  SEER
Linea Gratuita 018000953231 Codigo Pestal. 856010 -
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AMPARO

CUANTIA

VIGENCIA

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

Por una cuantia.equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del
contrato.

La garantia de cumplimiento del
contrato debe tener una vigencia
minima hasta la liquidacion del
contrato.

GARANTIA DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES.

Por una cuantia equivalente al
cinco por ciento (5%} del valor total
del conirato.

Por el plazo del contrato y tres (3)
afios mas.

GARANTIA DE CALIDAD DEL
SERVICIO

Por una cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total def
contrato.

Por el término de duracion del
contrato y seis (6) meses mas.

CIVIL
(amparo

RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL
frente a terceros)

Por una cuantia equivalente a
Doscientos  salarios  minimos
mensuales legales vigentes (200
SMMLV)

Por todo el periodo de ejecucién
del contrato.

Nota: En todos los casos el asegurado y/o beneficiario sera el municipio de Aguazul, NiT. No.891.855.200

-9

10. ANEXQOS

1. Copia de la cédula de Representante Legal Legible.
2. Certificado de Representacion legal, actualizado a la fecha. Legible

3. RUT —iegible.

Agradeciendo su amable atencion

Atentamente,

CARMEN EMILI

§ E%E \

VAN TAMAYO

Secretaria de despacho-Secretaria general

Reviso A\ ofia Barreto Rosas.
Profesional Contratado SG

Qa o ermonde Mlsove. -

oro: Oscar Fernando Alvarez Marif
Profesional Contratado S. General.

Palacio Municipal calle 11 £ 11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Edificio CIAU (“ecretana de Gobirmo) Calle 10 # 16-49.
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PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

SOLICITUD DE COTIZAGCION — EXCEPTO PARA
&iiesyl | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
Az DE APOYO A LA GESTION

Cédigo: A-ABS-F-79 | Versién: 01 N
Vigente: Resolucion No. 339 del 04 de octubre del 2023 RV R
: O
102.12 _ J ﬂO C\:‘\
. O !
Aguazul, 08 de octubre 2024 f‘o\o; 2 aél‘ol
Sefiores

COMPANY F&F S.A.S.
fyf.company2020@gmail.com

Direccién: Diagonai 23B N 16A-27 Barrio Villa floresta
Aguazul - Casanare

Celular: 3176695455

Referencia: Solicitud de cotizacién de bienes y/o servicios
Cordial Saludo:

Por medio del presente documento, me permito de manera respetuosa, solicitarle se sirva cotizar
los bienes y/o servicios que se relacionan, con el fin que la entidad territorial pueda definir el
presupuesto oficial del proceso de seleccidn que se requiere adelantar.

Es de anotar, que la solicitud de cotizacién realizada con el presente documento, servira de base
para la elaboracion del estudio de mercado del proceso de seleccion que requiere adelantar el
Municipio y, por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las
partes.

La cotizacién requerida con el presente documento, se debe enmarcar en |a siguiente
informacioén:

1. POSIBLE OBJETO

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO PARA LA EJECUCION DE LOS PLANES
INSTITUCIONALES DE "FORMACION Y CAPACITACION" Y "BIENESTAR SOCIAL E

INCENTIVOS" APROBADOS PARA LA VIGENCIA 2024 PARA EL FORTALECIMIENTO DE .

LAS COMPETENCIAS LABORALES DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO
DE AGUAZUL CASANARE.

2. VALIDEZ DE LA COTIZACION: 30 dias calendario.

3. FORMA DE PAGO: El municipio de Aguazul pagara al contratista el valor del contrato
mediante actas parciales de avance de ejecucion hasta el 90%, previa prestacion del informe
de actividades realizadas y expedicion de la certificacién de cumplimiento emitida por el
supervisor. E|10% restante dei valor total del contrato se pagara con la suscripcion del acta

Palacio Municipal calle 11 £ 1135 Tel. (60 8) 634 5995 1 Edificio CIAC {Setietina de Gobiemo) Calle 10 § 16-49,
Linea Gratuita 018000953231 Codigo Postal. 856010

tentactenos@aguazul-casanare.gov.co | www.aguazul-casanare.gov.@%v
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de liquidacion, presentacion del informe final y la expedlcufm de la certificacion de

cumplimiento emitida por el supervisor.

En todo caso para cada cobro debera acreditar con soporte de pago que se encuentra al dia

en la seguridad so_cial integral y parafiscal conforme a la Ley789-2002.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDAD DE LOS BIENES A ADQUIRIR

item

Valor
Unitario
Promedio
Antes De
IVA

Descripcidn Completa Con Especificaciones
Técnicas

Tiempo

Unidad | Cantidad (DIA)

Valor
Total

Antes
De IVA

VA

Valor
total

ACTIVIDAD No 01 DIA DEL SERVIDOR PUBLICO

11

ALQUILER DE ESPACIO:ALQUILER DE ESPACIO:;
Para el evento, con capacidad minima para sesenta (60)
personas para el desarrcllo de la actividad antes
referenciada en la disponibilidad y duracion, asegurar la
organizacion logistica acomodacién de mesas vy sillas,
incluye decoracién alusiva DIA DEL SERVIDOR
PUBLICO, listado de funcionarios que participan, los
materiales, equipos audiovisuales, papeleria, los | Unidad 1 1
recursos fisicos necesarios para el éptimo desarrollo de
lo programado, El lugar debe estar ubicado en el
Municipio de Aguazul, debera contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabdn
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para toda la
jornada.

1.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a {3.000 watlts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatl, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucion en el lugar del evento

Unidad 1 1

1.3

PERSONAL LOGISTICO: Deberd contar con tres
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de |a orientacién, suministro de informacion,
que estén debidamente informados en que consiste el | Unidad 3 1
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresion, deberan estar
presentes durante todo el evento.

1.4

PUNTO DE SNACKS: Incluye café, (en greca o termos)
y agua en botellén (2) unidades con dispensador, para
el consumo sera en vasos de cartdén para preservar &l
medio ambiente.

Unidad 1 1

1.5

REFRIGERIQ: Que garantice la ingesta necesaria a
nivel proteico, caldrico y de micronutrientes, Sandwich | Unidad 53 1
con Jugo en Caja — Cruasan de Jamon o Queso y Jugo

Palacio Municipal calle 11§ 11-35 Tel {60 8) 634 5995 | Ediftcie CIAC (Secretaria de Gobierno) Calle 10 £ 16-49.
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de Fruta - Sandwich Ligero con Café Frio o Caliente Vi
Galleta - Mini Bowl de frutas y Jugo en Caja o bebida
refrescante, tajada de ponqué de 60 gr, TODO
debidamente empacado fresco y vigente.

1.6

CHARLA

Objetivo: Desarroltar habilidades de servicio al cliente y
empatia en los servidores publicos, promoviendo una
atencion humanizada y centrada en el ciudadano.
METODOLOGIA: La actividad consiste en desarrollar
una Charla Motivacional, Persuasiva, Informativa,
Interactiva donde el enfoque principal sea fortalecer el
equipo de trabajo sectorial de servicio al ciudadano
basado en la solidaridad, apoyo mutuo, transparencia,
participacién y la colaboracién abierta, con tematicas
que incluyan fundamentos del Servicio al Cliente,
Importancia de la Empatia en la Atencién al Ciudadano,
Técnicas de Comunicacién Asertiva y Estrategias para
una Atencion Humanizada, la actividad incluye taller con | Unidad 1 1
la técnica Role Piay para el fortalecimiento del
aprendizaje experiencial.

Perfil del Facilitador: Persona natural con habilidades
comunicacionales, pedagogicas y empaticas capacidad
de liderazgo, capacidad de reaccién, capacidad para
conducir al grupo y centrar el tema, capacidad para
manejar el tiempo y el ritmo de la sesién, capacidad para
promover la participacidn, habilidad para escucha
activa, capacidad para cefirse a la estructura
metodoldgica, procedimiento, y requisitos del programa,
respetuoso con la interculturalidad, libre de prejuicios y
conductas sancionadoras.

Modalidad: Presencial.

1.7

Estimulo a los servidores poblicos: Se debera
suministrar placa en vidrio de 10 mm. de grosor y
minimo 20cm de alto para cada servidor, con mensaje
alusivo al servicio prestado en la institucién y el nombre | Unidad 53 1
del funcionario grabado. El digefio de |a placa y mensaje
sera concertado con el supervisor previamente. Total de
placas a suministrar 53 unidades.

1.8

MUESTRA CULTURAL.: Realizar presentacidn artistica
y cultural de danza llanera, estara integrada por minimo
cinco (5) parejas de baile en escena y vestiran trajes
representativos de la danza regional, ademas
implementaran la indumentaria adecuada y el maquillaje
artistico durante la presentacién, la actividad debers
tener una duracion minima de veinte (20) minutos donde
luego de la presentacion se realice un espacio de
interaccion folcldrica y cultural mediante el baile
tradicional llanere con los funcionarios.

Unidad 1 1

ACTIVIDAD No 02 ACTIVIDAD DEPORTIVA.

241

ALQUILAR DE CANCHAS DE BOLIRANA
ELECTRONICAS: Se debe garantizar el alquiler minimo
de cuatro (4) canchas de bolirana electrénicas, y se
deberd organizar un campeonato mixto con los

Unidad 4 1
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funcionarios. El campeonato debera contar con el juez
de JUZGAMIENTO PARA BOLIRANA.

2.2

ALQUILER DE ESPACIO PARA EVENTO, Se debe
garantizar exclusividad de! sitio con capacidad minima
de 80 personas, para desarrollar el evento con la
logistica requerida para la buena realizacion del evento,
El espacio debera garantizar la comodidad de sillas,
mesas, venia de bebidas refrescantes no bebidas | Unidad 1 1
alcohdlicas, snacks y confiteria, debera comar con
unidades sanitarias en buen estado provistas con agua,
jabon para lavado de manos, toallas desechables para
S??do de manos, papel higiénico, suficientes para todo
el dia.

2.3

PRESTACION DE SERVICIO DE JUZGAMIENTO
PARA BOLIRANA.

PERFIL: Perscna natural con titulo minimo de técnico
en educacion fisica y alto rendimiento deportivo con
certificacion de haber participadc en proceso de
formacion de juzgamiento de rana. Con experiencia
laboral de dos (2) afos donde garantice haber
participado como juez en campeonatos de ranas.

Unidad 4 1

24

REFRIGERIO PARA DOS JORNADAS AM Y PM: Cue
garantfce la ingesta necesaria a nivel proteico, calorico
y de micronutrientes, Sandwich con Jugo en Caja —
Cruasan de Jamon o Queso y Jugo de Fruta - Sandwich
Ligero con Café Frio o Caliente y Galleta - Mini Bowl de
frutas y Jugo en Caja o bebida refrescante, tajada de
ponque de 60 gr, TODQ debidamente empacado fresco
y vigente.

Unidad 106 1

2.5

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garanlizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacién
y ejecucion en el lugar del evento.

Unidad 1 1

2.6

JORNADA DE RECREACION DIRIGIDA: La actividad
consiste en realizar actividades recreativas que ayuden
a liberar el estrés laboral y fortalezca el trabajo en
equipo, liderazge y buena convivencia laboral.
METODOLOGIA: Se inicia con romper el hielo con
actividad de concentracion y agilidad mental,
seguidamente se realizaran rondas donde los
participantes se dividirAn en grupos para jugar y
competir en actividades lidicas denominadas: los 12 Uni

: _— nidad 1 1
negritos, huevo tortuga, triqui house, el acueducto, gallo
loco y actividades con bombas.
PERFIL (1) DINAMIZADOR: Se debera garantizar UNA
persona natural c¢on titulo de tecndlogo en
entrenamiento deportivo y que certifique formacion
como re creacionista. Con experiencia laboral en
recreacién de minimo seis (6) meses.
PERFIL {2) RECREACIONISTA: Se deberan garantizar
DOS personas naturales con titulo con formacién en
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recreacionista debidamente certificados por entidad
reconocida, con experiencia laboral en recreacion de
minimo seis (8) meses,

2.7

Realizar una jornada de una hora de zumba con el fin
de disminuir el estrés laboral. Se requiere de una
Persona natural con titulo minimo de bachiller con | Unidad 1 1
experiencia de instructor de danza moderna y urbana
superior a dos (2) afios.

2.8

BOTELLON DE AGUA CON DISPENSADOR:
Disposicion de agua fria durante toda la actividad, con
dispensador, para el consumo sera en vasos de cartéon
para preservar el medio ambiente.

Unidad 8 1

2.9

BIENVENIDA A LOS FUNCIONARIOS * - SE
SUMINISTRARA BOTILITOS © CARAMANOLAS
personalizados de 600 ml con el logo de |a entidad y
nombre de cada funcionario, grabados; con el fin de
evitar el consumo de plastico de un solo uso, dando
cumplimiento al Acuerdo Municipal No. 008 de 2020 y
proveerse de hidratacién durante el evento., se debera
realizar el registro del ingreso de los funcionarios al
evento, para lo cual debera organizar mesa de
bienvenida.

Unidad 53 1

2.10

GORRA INTITUCIONAL: Gorra de seis paneles visera
doblada sesgo de algodén que recubren costuras con
tira inferior interna tode el ruedo de la gorra de la misma
tela, ojalillos de hilo botén metalico forrado en la parte
superior de la gorra pespunte de hilo de 4 filas en la
visera, visera anatomica, tela de forro para refuerzo
interno en cada una de las seis piezas, parte de atras
banda del mismo material de la gorra con vincha
mefalica para regular ajuste,
La talla dnica adulto unisex, de color azul y con los logos
establecidos en el manual de identidad adoptado por la
administracién.

Unidad 53 1

ACTIVIDAD No 03 DIA DE LA FAMILIA.

3.1

ALQUILER DE ESPACIQ para el evento, con
capacidad minima para ciento setenta (170) personas,
con la logistica requerida, incluye decoracién alusiva a
la actividad. £l lugar debe estar ubicado en el Municipio
de Aguazul, debe incluir piscina para el goce de los
asistentes, el espacio debera garaniizar la comodidad
de sillas, mesas, venta de bebidas refrescantes no
bebidas alcohdlicas, snacks y confiteria, debera contar
con unidades sanitarias en buen estado provistas con
agua, jabdn para lavado de manos, toallas desechables
para secado de manos, papel higiénico, suficientes para
todo el dia.

Unidad 1 1

3.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye eguipe de
amplificacién de sonido equivalente a (5.000 watts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos

Unidad 1 1
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elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucién en el lugar del evento.

33

PERSONAL LOGISTICO: Debera contar con 10
personas que tengan fitulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacién, suministro de informacién,
que estén debidamente informados en que consiste e! | Unidad 10 1
evento, que tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresién deberan estar
presentes durante todo el evento.

3.4

PUNTO DE SNACKS: Incluye agua aromatica en
caliente, café en greca o termos y agua y agua en
botellén (2) unidades mas dispensador, que serd
servida en vasos de carton para preservar el medio
ambiente, mesa con confiles, galletas, panelitas, en 5
variedades empacados de manera individual (50
confites por variedad), bolsita de mani salado o mix de
minimo 45 gramos para 170 participantes, palomitas de
maiz (ciento setenta (170) bolsitas de snacks de maiz | Unidad 1 1
que sera preparado en el sitio con dos crispeteras y
enfregadas en bolsas de papel a cada participante).
Incluye el servicio de minimo una (1) persona vy
disponibilidad durante el evento, los snacks seran
distribuidos entre los asistentes. Ei servicio sera minimo
para 150 personas y Duracién del servicio 4 horas.

3.5

PRESENTADOR Y ANIMADOR: El evento debera
contar con presentador y/o animador debera desarrollar
la presentacion y animacién del evento, conforme a las
recomendaciones del supervisor. Perfil: persona natural
que acredite experiencia presentaciones de indole local | Unidad 1 1
ylo regional debidamente certificadas minimo cinco
eventos y/o que acredite certificacibn como
recreacionistas expedidas por entidad reconocidas de
minimo cinco eventos.

3.6

RECREACION DIRIGIDA: La actividad consiste en
realizar dinamicas donde mediante juegos e
interacciones entre los participantes, se fortalezca el
trabajo en equipo y [a unidn familiar, se deberd utilizar
apoyo musical, asi como la vinculacion de toda la
poblacién asistente.

METODOLOGIA: se inicia con romper el hielo con
actividad de concentracibn y agilidad mental,
seguidamente se realizardn rondas donde los
participantes se dividiran en grupos donde a cada grupe | Unidad 1 1
se [e asignara un color y a si organizar un rally de
observacién donde se esconderan pistas que tendran
gue buscarlas en equipo con dificultades como saltando,
cogidos de las manos, cantando entre otras. Al final
habra un ganador quien sera el que encuentre todas las
pistas y descubra la palabra escondida.

DURACION: 1 HORA.

PERFIL (1) DINAMIZADOR: Se debera garantizar UNA
persona_ natural con titulo de tecndlogo en
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entrenamiento deportivo y que certifique formacion
como re creacionista. Con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (6) meses.

PERFIL (2) RECREACIONISTA: : Se deberan
garantizar DOS personas naturales con titulo con
formacién en recreacionista debidamente certificados
por entidad reconocida, con experiencia laboral en
recreacion de minimo seis (8) meses

3.7

CONVERSATORIO: EMPODERAMIENTO FAMILIAR,
Objetivo: Transferir a los participantes y a sus familias
el conocimiento tedrice y practico suficiente para elevar
la Calidad y Nivel de Vida de cada uno de sus
integrantes y, de la familia como conjunte ¢ equipo,
logrando de esta manera el empoderamiento familiar
presente y futuro.

Metodologia: la actividad se desarrollara aplicando el
aprendizaje experiencial con la técnica de RolePlaying,
donde a través de actividades I(dico pedagogicas los
funcionarios interactien con sus familiares en
actividades grupales con el fin de fortalecer lazos
afectivos, fomentar la comunicacidén y disfrutar de
momentos de calidad juntos.

Perfil del Facilitador: Persona naturat con titulo de
psicdlogo o afines.

Modalidad: Presencial.

Tematica Propuesta: Tiempo en familia estrategias
para mejorar la comunicacién y lograr acuerdos en
familia.

Unidad 1 1

38

MUESTRA CULTURAL: Realizar una (1) presentacion
con la participacion de minimo cuatro (4) artistas en el
escenario, quien debera interpretar como minimo
sesenta (80) minutos, debe estar acompafado por su | Unidad 1 1
instrumentaria necesaria. Debe contar con vestuario
representativo y acreditar minimo tres presentaciones
artisticas.

ACTIVIDAD No 04 INTEGRACION DE FIN DE ANO.

4.1

ALQUILER DE ESPACIO: El espacio para el evento
deberéd ser con capacidad minimo para sesenta (60)
personas, con [a logistica requerida respecto al arreglo,
acomodacién de mesas y sillas, incluye decoracion
alusiva a la actividad. El lugar debe estar ubicado en el
Municipio de Aguazul, debera contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabén
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para todo el
evento.

Unidad 1 1

4.2

ALQUILER DE SONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logistica de estos
elementos referentes al cargue, descargue, instalacién
y efecucién en el lugar del evento

Unidad 1 1

Palacio Municipal calle 11 11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Edificio CIAC {Secratana de Gabieno) Calle 10 4 16-49.
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4.3

PERSONAL LOGISTICO: Deberd contar con cinco
personas dque tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientaciéon, suministro de informacion,
que estén debidamente informados en que consiste el
evento, que tengan buena actitud, excelentes refaciones
interpersonales, facilidad de expresion deberan estar
presentes durante todo el evento.

Unidad 5 1

4.4

PRESENTADOR Y ANIMADOR: El evento debera
contar con presentador y/o animador deberé desarrollar
la presentacion y animacion del evento, conforme a las
recomendaciones del supervisor. Perfil: persona natural
que acredite experiencia presentaciones de indole local | Unidad 1 1
yio regional debidamente certificadas minimo cinco
eventes ylo que acredite cerificacidon como
recreacionistas expedidas por entidad reconccidas de
minimo cinco eventos.

4.5

SNACKS NAVIDENO PARA 53 PERSONAS:
Complemento nutricional industrializado a base de 3
clases de quesos (pera, doble crema y queso crema),
jamoén serranc, trozos de pavo relleno, trozos de | Unidad 1 1
muchacho relleno, salsa de ciruetas, bufiuelos, galletas
navidefas, tostadas y frutas,

4.6

MUESTRA CULTURAL.: Realizar una (1) presentacién
musical ¢on la participacion de DOS (2) artistas en el
escenario, quien deberd interpretar como minimo treinta Unidad 1 g
(30) minutos, debe estar acompafado por su
instrumentaria necesaria. Debe acreditar minimo fres
presentaciones artisticas.

4.7

TALLER DE REFLEXION CON SENTIDO NAVIDENO:
OBJETIVO: Desarrollar un taller de reflexién para
mejorar las relaciones interpersonales, estrechar lazos
entre los funcicnarios y resaltar los logros construidos.
METODOLOGIA: La actividad consiste en desarrollar
un faller con enfoque espiritual y de reflexién donde los
funcionarios a través de sus vivencias diarias en su
entorno laboral puedan desarrollar lazos de fraternidad
y, comparierismo para lograr los objetivos conjuntos en
el buen desarrollo de sus actividades. Dentro de la Uni

o . . L o nidad 1 1
actividad se realizaran dinamica Iadica navidefia y
lerapias de choque con el fin de encontrar fa fortaleza
para superar los obstaculos y descubrir quiénes somos
para después aceptarlo y mostrarle al mundo de lo que
SOMOS capaces.
PERFIL: UN PROFESIONAL EN TEOLOGIA de
reconocida frayectoria por las comunidades cristianas
del Municipio o la Region, los oradores deberan prepara
un taller con enfoque espiritual y de reflexiéon de tal
forma que sea vivencial y de reflexién.

Actividad No 5 Jornada de Capacitaciones.

Palacio Municipal calle 11#11-35 Tel.(608) 634 5995 ! Llifion CIAC {Secretaria de Gobiemno) Cale 10 £ 16-49.
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5.1

Actividad 1

EJE GESTION DEL GCONOCIMIENTO Y DE LA
INNOVACION en las tematicas: Herramientas para
estructurar el conocimiento.

Tema: DESING THINKING

Objetivo: Generar en los funcionario de Ila
administracién en generar procesos de innovacién, se
centra en encontrar ideas innovadoras y soluciones
crealivas que satisfagan las necesidades humanas
Metodologia: La actividad consiste en aprender a
utilizar la herramienta design thinking permite construir
fdeas innovadoras al resolver problemas poco definidos
o particularmente desafiantes, asi como al orientarse
hacia las soluciones. Ademas, es un medio para generar
mayor valor al usuario en los productos y servicios.
Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electronico o Profesional en 4reas
relacionadas con las tecnologias v la innovacién, que
tenga conocimiento y manejo del tema, experiencia
como capacitador o docente. Debera cedificar la
formacién profesional, certificar la experiencia
profesional y la experiencia especifica con el tema de la
capacitacién.,

Duracién del Taller : 4 Horas

Unidad 1 1

5.2

Actividad 2.

EJE GESTION DEL CONOCIMIENTO Y DE LA
INNOVACION en las temdticas: Automatizacion de
procesos.

Tema: Politica Gestion del Conocimiento v la innovacion
de MIPG.

Objetivo: Desarrollar charla para dar a conocer la
politica de gestién del conocimiento y la innovacién que
requiere Consolidar practicas de investigacion, espacios
de ideacion y procesos de innovacion que permiten
consolidar nuevos enfoques o habilidades en la entidad.
Crear y usar herramientas que permitan la gestion de los
datos y la informacion de manera articulada. | Unidad 1 1
Metodologia: La actividad consiste en desarrollar una
charla enfocando todos los lineamientos que consisten
la politica de gestién del conocimiento y {a innovacion y
su aplicabilidad en las entidades publicas.
Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electronico o Profesional en areas
relacionadas con el sistema de MIPG, que tenga
conocimiento y manejo del tema, experiencia como
capacitador o docente. Debera certificar la formacion
profesional, certificar la experiencia profesional y la
experiencia especifica con el tema de la capacitacion
Duracion del Tatler o Charla: 4 Horas

5.3

Actividad 3
EJE TRANSFORMACION DIDIGTAL en las tematicas: | Unidad 1 1
Apropiacion y uso de las tecnologias,
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Tema: Manejc del SUITE de GOOGLE
Objetivo: Desarrollar conocimiento y manejo de las
aplicaciones de SUITE de Google.

Metodologia: Desarrollar taller proactivo para aprender
a utilizar las aplicaciones de productividad colaborativas
que incluye correo electronico profesional, calendarios
compartidos, almacenamiento y edicién de documentos
online, video llamadas entre otras.

Perfil del Facilitador: Ingeniero de Sistemas o
Ingeniero  Electrénico o Profesional en areas
relacionadas con manejo de SUITE de GOOGLE, que
tenga conocimiento y manejo del tema, experiencia
como capacitader o docente. Deberd cerdificar la
formacion  profesional, certificar la  experiencia
profesional y la experiencia especifica con el tema de la
capacitacion.

Duracién del Taller: 4 Horas

5.4

Actividad 4

EJE TRANSFORMACION DIDIGTAL en las tematicas:
Comunicacién y lenguaje tecnolégicoe.

Tema: Transformacion Digital.

Objetivo: Dar conocimiento de la transformacion digital
para generar un gran cambio en los procesos y
mecanismos anteriores a su aparicién, asi como un
cambio en el comportamiento de los usuarios
Metodologia: Desarrollar charla para dar a conocer la
nueva transformacion digital para colocar en practica en
sus tareas y actividades diarias.

Perfil del Facilitador: Ingenierc de Sistemas o
Ingenierc Electrénico o Profesional en éareas
relacionadas con la Transformacion Digital, Tecnologia
descriptiva y Biga Data, que tenga conocimiento y
manejo del tema, experiencia como capacitador o
docente. Debera certificar la formacién profesional,
cerificar la experiencia profesional y la experiencia
especifica con el tema de la capacitacién.
Duracién del Charla: 4 Horas

Unidad 1 1

5.5

ALQUILER DE ESPACIO: El espacio para el evento
deberd ser con capacidad minimo para sesenta (60}
personas, con la logistica requerida respecto al arreglo,
acomodacién de mesas y sillas, incluye decoracién
alusiva a [a actividad. El lugar debe estar ubicado en el
Municipio de Aguazul, deberd contar con unidades
sanitarias en buen estado provistas con agua, jabon
para lavado de manos, toallas desechables para secado
de manos, papel higiénico, suficientes para todo el
evento.

Unidad 1 2

5.6

PERSONAL [OGISTICO: Debera contar con tres
personas que tengan titulo de bachiller, que se
encarguen de la orientacion, suministro de informacion, Unidad 3 5
gue estén debidamente informados en que consiste el
evento, gue tengan buena actitud, excelentes relaciones
interpersonales, facilidad de expresién deberan estar
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presentes durante todos los eventos de capacitacion.
Apoyaran la distribucién de los snacks.

5.7

ALQUILER DE S8ONIDO: Incluye equipo de
amplificacion de sonido equivalente a (3.000 watts), con
consola, micréfonos, piafias, cableado y computador
portatil, se debe garantizar la logjstica de estos | Unidad 1 2
elementos referentes al cargue, descargue, instalacion
y ejecucién en el lugar del evento durante

5.8

MATERIAL LUDICO DE APOYO: Una agenda
argollada tipo cuadernc de 80 hojas medidas media
carta cerrado, con 80 paginas cuadriculadas y Un esfero | Unidad 53 1
retractil (Los cuales deben de ingresar al almacén
municipal) '

5.9

PUNTO DE SNACKS: Incluye café, (en greca o termos)
y agua en botellon (2) unidades con dispensador, para
el consumo sera en vasos de cartén para preservar el
medio ambiente, més mesa con confites, galletas,
panelitas, en 5 variedades empacados de manera | nidag 1 2
individual (50 confites por variedad), bolsita de mani
salado o mix de minimo 45 gramos, los snacks seran
distribuidos entre los asistentes. El servicio sera minimo
para 53 personas

5.10

CARNET INSTITUCIONAL: el carnet debe tener unas
medidas de 5.5 cm X 8.5 cm en material de PVC todo
color, faminado, con porta carnet y cinca marcada a una
tinta, el came debe contener la informacion autorizada | Unidad 31 1
en lo establecido en el manual de identidad adoptado
por la administracion,

5.11

CAMISETA INSTITUCIONAL: CAMISETA TIPQ POLO
MANGA CORTA
» Cuello tefido, con reata de refuerzo a nivel de cuello,
con tapa costuras (mejor terminado).

* Manga corta con pufios tejidos.

* 3 Botones plasticos o de tagua (mas 1 de repuesto)
ubicados abertura del tercio superior del pecho
incluyendo sujecién de cuello.

+ Terminado exterior €n doble costura. ) Unidad 53 1
* Hilo para confeccion de la prenda tipo mercerizado.

* Terminado interior en costura tipo overlock y costura
de seguridad (4hilos), ambas costura donde amerite.

+ Abertura lateral inferior con reata.

* Dobladillos en bajos.

* Material: Tela Pique de 65% poliéster y 35% algodén o
48% poliéster; 48% algodén y 4% elastano de 200 gr/im2
(+/-5 gr/m2), Con tratamiento al pre encogido.

Palacio Municipal caife 114 11-35 Tel. (60 8)634 5995 | £elficio CIAC {Secretana de Gobierno} Calle 10 # 16-49, &
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5. GASTOS EN QUE DEBE INCURRIR QUIEN CONTRATA CON EL ESTADO Y QUE SERAN
ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA

e COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS
(Personal, transporte, pdlizas, insumos, entre otros).

e OTROS COSTOS (Impuestos, tasas, contribuciones).

Estampilla pro-cultura 1%

Estampilla pro- adultc mayor 4.3%

Estampilla para ia justicia familiar 2%

Tasa pro - deporte 2.5%

otros impuestos, tasas y contribuciones que apliquen al momento de la solicitud de
cotizacién) .

ok~

t

Quien cotiza debera tener en cuenta todos los gastos en que se incurrird por la suscripcion,
legalizacién y ejecucion del contrato, para tal efecto, debera desglosar los costos directos e
indirectos que acarrea la ejecucion contractual o sefialar que los costos indirectos estan incluidos
en los valores cotizados. De no desglosarse o no sefialarse que los costos indirectos estan
inmersos en los valores cotizados, la entidad entendera que en el valor.cotizado estan incluidos
todos los costos relacionados en el presente documento (es decir, los costos directos e indirectos
que acarrea la ejecucién de las obligaciones contractuzles) -

Se solicita que se desglose el IVA de los bienes y servicios gravados con este impuesto, y

conforme el porcentaje vigente y solo en los eventos en los que el cotizante sea una persona
responsable de IVA.

6. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTA: 15 octubre de 2024
7. PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL.: Dos (02) meses

8. LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES Y SU PERIODICIDAD O DE LA EJECUCION DE
LOS SERVICIOS

Al Municipio de Aguazul, NIT: 891855200-9. Sede principal Luis Maria Jiménez

. 9. GARANTIAS

Palacio Municipal calle 11§ 11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Eilifico CIAC{Secretaria de Gobierne) Calle 10 § 16-49.
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AMPARO

CUANTIA

VIGENCIA

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

Por una cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del
contrato.

La garantia de cumplimiento del
contrato debe tener una vigencia
minima hasta la liguidacion del
contrato.

GARANTIA DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES.

Por una cuantia equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato.

Por el plazo del contrato y tres (3)
aflos mas.

GARANTIA DE CALIDAD DEL
SERVICIO

Por una cuantia equivalente al diez
por ciente (10%) del valor total del
contrato,

Por el término de duracién del
contrato y seis (6) meses mas.

RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL
frente a terceros)

CIVIL
{amparo

Por una cuantia equivalente a
Doscientos  salarios  minimos
mensuales legales vigentes (200
SMMLVY)

Por todo el periodo de ejecucion
del contrato.

Nota: En todos los casos el asegurado y/o beneficiario sera el municipio de Aguazul, NIT. No.891.855.200

-9

10. ANEXOS

1. Copia de la cédula de Representante Legal Legible.
2. Certificado de Representacion legal, actualizado a la fecha. Legible

3. RUT - legible.

Agradeciendo su amable atencion

Atentamente,

CARMEN EMILI

GALVAN TAMAYO

Secretaria de despgcho-Secretaria general

Reviso: ofia Barreto Rosas.
Profesiofial §ontratado SG

aboro: Oscar Fernando Alvarez Marifio

Profesiona! Contratado S. General,
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