
 



 



 



 



 



 



 



 



 

 

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS Código: MAGC –F03 
 

ANEXO CONTRATISTA 
 

 
ITE 
M 

NUMERO 
DEL 

CONTRATIST 
A 

PERFIL Y 
EXPERIEN 

CIA 

 
OBLIGACIONES 

VALOR 
TOTAL DEL 
CONTRATO 

 
FORMA DE PAGO y PLAZO DE 

EJECUCCION 

SUPEVISOR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bachiller 
con 
experienc 
ia 
relaciona 
da con las 
actividad 
es  del 
objeto 
contractu 
al mínima 
de dos 
(2) años. 

 

 
1. Brindar apoyo y acompañamiento a la 

secretaria de Tránsito y Seguridad Vial, en 
la recepción, clasificación y distribución de 
documentos, datos y elementos y/o 
correspondencia relacionada con los 
asuntos asignados. 

2.  Apoyar a la oficina de Registros de 
Tránsito en la atención de trámites de 
expedición de licencias de conducción, 
inscripción de Runt e impresión de 
trámites. 

3. Apoyar y brindar orientación y atención al 
público en general, sobre los diferentes 
servicios que presta la oficina de 
Registros de Tránsito. 

4. Apoyar en la recepción y atención de 
llamadas telefónicas y orientación a la 
ciudadanía en general sobre los servicios 
que presta esta Secretaría. 

5. Apoyar a la Secretaría de Tránsito y 
Seguridad Vial en la digitación de trámites 
y entrega de productos derivados de los 
mismos. 

6. Apoyar en el recibo y la verificación de los 
documentos de los trámites que se 
realizan ante la oficina de Registros de 
Tránsito, y que sean remitidos al Área de 
Archivo de la Secretaría. 

7.  Las demás que se deriven de la 
naturaleza del contrato, las asignadas por 
el supervisor y todas aquellas que 
garanticen su cabal y oportuna ejecución 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DIEZ 
MILLONES 
OCHOCIENT 
OS MIL 
PESOS M/L 
($10.800.000 
.oo) 

El Distrito de Barranquilla 
pagará al contratista 
mediante UN (1) primer pago 
a DIEZ (10) Noviembre de 
2024 por valor de TRES 
MILLONES SEISCIENTOS 
MIL PESOS M/L 
($3.600.000),       Un       (02) 
segundo pago a treinta (30) 
de noviembre de 2024 por 
valor de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS MIL PESOS 
M/L($3.600.000) y un pago 
final a treinta y uno (31) de 
diciembre de 2024 Por valor 
de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS MIL PESOS 
M/L($3.600.000) 

 

Adicionalmente, el contratista, 
deberá acreditar cada vez 
que solicite el pago, que se 
encuentra al día con los 
pagos al Sistema Integral de 
Seguridad Social, cuenta de 
cobro y/o factura, informe de 
gestión de las actividades 
realizadas, informe del 
supervisor. En todo caso los 
pagos se realizarán de 
acuerdo con el PAC (Plan 
mensualizado de caja). 

 

El Plazo de ejecución será 
hasta el treinta y uno (31) 
de diciembre de 2024, 
contados a partir del 
cumplimiento de los 
requisitos legales de 
perfeccionamiento y 
ejecución dispuestos en el 
artículo 41 de la ley 80 de 
1993. 

 
 
 
 
 
 
 

OTILIA 
ORDOÑE 
Z PEREZ 

 

C.C. 
32.698.97 
1 

 
Jefe de 
oficina de 
Registros 
de 
Transito 

 
Secretarí 
a De 
Transito y 
Seguridad 
vial. 
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ANEXO CONTRATISTA 
 

 
ITEM 

NUMERO DEL 
CONTRATIST 

A 

PERFIL Y 
EXPERIENCI 

A 

 
OBLIGACIONES 

VALOR TOTAL 
DEL 

CONTRATO 

 
FORMA DE PAGO 

SUPEVISOR 

   1. Apoyar al área de Contratación de la secretaría  
El Distrito de Barranquilla 
pagará al contratista mediante 
UN (1) Primer pago a DIEZ 
(10) Noviembre de 2024 por 
valor de DOS MILLONES DE 
PESOS M/L ($2.000.000.oo), 
un segundo (2) pago al treinta 
(30) de noviembre de 2024 por 
valor de DOS MILLONES CIEN 
MIL PESOS M/L ($2.100.000) 
y un pago final a treinta y uno 
(31) de diciembre de 2024 por 
valor de DOS MILLONES CIEN 
MIL PESOS M/L ($2.100.000) 

 
Adicionalmente, el contratista, 
deberá acreditar cada vez que 
solicite el pago, que se 
encuentra al día con los pagos 
al Sistema Integral de 
Seguridad Social, cuenta de 
cobro y/o factura, informe de 
gestión de las actividades 
realizadas, informe del 
supervisor. En todo caso los 
pagos se realizarán de acuerdo 
con el PAC (Plan mensualizado 
de caja). 

 

   en la recepción y verificación de los documentos   

   soporte que se requieren para iniciar el proceso   

   de contratación de personal.   

   2. Apoyar al área de contratación en la revisión y   

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 

 
Bachiller 
con 
experienci 
a mínima 
de un (1) 
año. 

organización de los documentos 

precontractuales de los expedientes digitales 

asignados con ocasión a los procesos de 

contratación de la SDTSV. 

3. Apoyar al área de contratación en la digitalización 

de los diferentes anexos precontractuales. 

4. Asistir al Supervisor en la Revisión y organización 

de los expedientes contractuales para adelantar 

los informes de supervisión de los contratos de 

competencia de la oficina. 

 
 
 
 
 
 

SEIS 
MILLONES 
DOSCIENTO 
S MIL PESOS 
M/L 
($6.200.000.o 
o) 

Karen 
Zarate 
Herrera. 

 

C.C. 
1.048.805. 
581 

 

Asesora 
de 
despacho 
SDTSV 

   5. Las demás que le asigne el supervisor y que   

   guarden relación con el objeto del contrato   



 



 



 



 


