
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

COMUNICACION INTERNA

ESTUDIOS PREVIOS

1). DESCRIPCldN DE LA NECESIDAD.

2). DESCRIPClON del objeto a contratar.

2.2. Plazo de entrega. Cinco (5) dias habiles despues de perfeccionado el contrato electronico respective.

De acuerdo a las realidades presupuestales existentes, se debe adelantar un proceso de contratacion de minima cuantia, de conformidad con Io 
establecido en el Decreto 1082 de 2015 en concordancia con la Ley 1474 de 2011, ya que el proceso no supera el 10% de la minima cuantia de la 
entidad para la presente vigencia fiscal.

Los elementos de oficina y utiles de papeleria, constituyen insumos basicos necesarios para el desarrollo de los procesos de planeacibn y 
organizacion de las (areas a cargo de las Dimensiones del Plan de Salud Publica, as! como para el registro y evidencia documental de los mismos, 
por Io que es conveniente su adquisicibn. Los objetivos misionales del INSTITUTO, obligan a la entidad a contar con los medios, elementos, 
insumos, equipos, herramientas y tecnologla necesarios para dar cumplimiento a sus fines y propbsitos, logrando con ello ser el ente de 
vigilancia y control del sector a nivel departamental.

2.3. Forma de pago. El valor del contrato se cancelara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la entrega de los bienes descritos, 
previo cumplimiento de los requisitos legales y administrativos correspondientes y de la presentacibn de: a) Facturas de Venta o documentos 
equivalentes, b) Constancia de cumplimiento suscrita por el Supervisor del Contrato, c) Copia de Entrada de Elementos a Almacen del TNS.

Tiene jurisdiccion en los cuarenta (40) municipios del Departamento y unas competencias establecidas en las normas nacionales de tipo tecnico 
y administrativo las cuales debe armonizar con las politicas departamentales de orden social.

Para garantizar la efectiva ejecucibn del Plan Territorial de Salud Publica en sus diferentes componentes, la entidad debe dotar a las Dimensiones 
Transversales y Prioritarias que conforman el Plan Decenal de Salud Publica de los insumos, medios, herramientas y demas elementos que sean 
necesarios para lograr el cumplimiento de las metas propuestas en el Plan Territorial de Salud de la vigencia.

El Institute Departamental de Salud de Norte de Santander como ente territorial responsable de la vigilancia, seguimiento y control al SGSSS, 
debe gestionar y realizar los procedimientos administrativos que sean necesarios para suministrar los bienes, servicios y satisfacer en general, 
todos los requerimientos de las areas, dimensiones, grupos y/o proyectos que Io conforman, para garantizar de esta manera dar cumplimiento 
a sus fines y propbsitos institucionales.

El Institute Departamental de Salud es un establecimiento publico de orden departamental, adscrito al Departamento Norte de Santander, con 
personerla jurldica, patrimonio propio, autonomia administrativa y financiera, cuyo objetivo primordial es dirigir, coordinar y vigilar el sector salud 
y el Sistema General de Seguridad Social en Salud en el territorio del Departamento Norte de Santander.

Corresponde a los Departamentos dirigir, coordinar y vigilar el Sector Salud con base en las Politicas del Sistema General de Seguridad Social 
en Salud en el territorio de su jurisdiccion, atendiendo las disposiciones nacionales sobre la materia y de sus planes de accibn, ejecutando 
actividades y procesos para alcanzar las metas institucionales.

“COMPRA DE INSUMOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR LAS ACTIVIDADES DE REGISTRO ¥ SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS 
DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA EN EL MARCO DEL PLAN TERRITORIAL DE SALUD PUBLICA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE 
LAS DIFERENTES DIMENSIONES PRIORITARIAS ¥ TRANSVERSALES”

Av. 0 Calle 10 Edificio Rosetai Oficina 311. Cucuta - Norte de Santander. Telefono: IP PBX 5892105. (ext-199) NIT: 890500890-3 Email - 
director@ids.gov.co / www.ids.gov.co.

Inslitnlo Depaiiatiwilal de SaMd

Pagina 1 de 5

RESPONSABLES 
CARGOS 
DEPENDENCIAS 
FECHA

: JOSE TRINIDAD URIBE NAVARRO / JAIRO ALBERTO VALERO PENARANDA_____________________
: PROFESIONALES ESPECIALIZADOS, COORDINADORES GRUPO SALUD PUBLICA Y RECURSOS FISICOS 
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: JUNIO 17 DE 2024
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2.1. Objeto. “COMPRA DE INSUMOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR LAS ACTIVIDADES DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO A LOS 
PROCESOS DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA EN EL MARCO DEL PLAN TERRITORIAL DE SALUD PUBLICA PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DIMENSIONES PRIORITARIAS Y TRANSVERSALES”

Gobernacion 
de Norte de 
Santander

De conformidad con lo previsto en /os numerales 7y 12 (Jnciso primero) del articulo 25 de /a Ley 80 de 1993 desarro/lado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2. 
SUBS ECCION 5 de! Decreto 1082 de 2015, e! Instituto Departamental de Salud de Norte de Santander, a traves de las areas correspondientes. procede 
a realieyar la exposicion de la conveniencia del objeto a contratar, con elproposito de que sirva de soporte para la elaboration de!proyecto de INI TTACION 
PUBLICA, de la siguiente manera:
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2.5. Lugar de entrega. Sera la ciudad de Cucuta, Norte de Santander, oficinas del Almacen General de la Entidad.

3). CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS HASTA EL 3 NIVEL.

Productos de papelMateriales y Productos de Papel

44121701441217Suministros de oficina441244

44122104 Clips para papelSuministros de oficina 441221441244

Esta evaluation sera conforme al cuadro de precios unitarios para establecer la oferta mas favorable en precios. El valor real total del contrato 
correspondera a las cantidades que se determine la Entidad conforme a los valores del cuadro de precios unitarios.

La Entidad puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisites habilitantes exigidos 
y satisfaga los requisites de los pliegos de condiciones. sin perjuicio de las disposiciones especiales establecidas en la ley y el Decreto 1082 
de 2015 para la subasta inversa, el concurso de meritos y las reglas particulares para los procesos con convocatoria limitada a las Mipyme. 
(Artlculo 2.2.1.1.2.2.6., Decreto 1082 de 2015). De no lograrse la habilitacion a ninguno de los proponentes, se declarara desierto el proceso.

2.12. No aplicacion de otras reglas o procedimientos. En virtud de Io establecido en el paragrafo 2 del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
en desarrollo de los procesos de seleccibn de minima cuantia las entidades estatales se abstendran de aplicar reglas y procedimientos 
establecidos para las demas modalidades de seleccibn, asi como de adicionar etapas, requisites o reglas a las expresamente establecidas en 
la citada norma y en el presente reglamento (Ley 1474 de 2011).

2.11. Reglas para la seleccibn del future Contratista. Se aplicara el procedimiento enunciado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., 
Subseccibn 5 del Decreto 1082 de 2015, en relacibn con el proponente con el precio mas bajo y segun la regia alii sehalada.

2.10. Obligaciones que asume el contratista. El contratista se obligara a: 1. Prestar los servicios y/o suministrar los insumos necesarios en 
esta contratacibn en el plazo establecido. 2. Entregar las cantidades y especificaciones tecnicas acordadas o prestar los servicios acorde Io 
pactado contractualmente. 3. Brindar respuesta oportuna a los requerimientos que sobre la ejecucibn del contrato le solicite el Supervisor. 4. 
Coadyuvar con el INSTITUTO para que el objeto del contrato se cumpla y garantizar que este sea de la mejor calidad. 5. Presentar los 
documentos legales y administrativos necesarios para los tramites de recibo de los bienes y pago de los mismos. 6. Informar por escrito al 
INSTITUTO cualquier anomalia, irregularidad o duda que se pudiera presentar durante la ejecucibn del Contrato. 7. Estar a paz y salvo con 
las obligaciones frente al SGSSS suya y de sus empleados.

2.6. Relacibn Laboral. El contrato que se suscriba producto de la presente contratacibn, no genera relacibn ni vinculo contractual alguno 
entre las partes, salvo la obligacibn de entregar el uno y cancelar el otro.

2.7. Regimen de Seguridad Social y Parafiscales. El contratista que ejecute el respective contrato, debera acreditar los pagos de aportes a 
la seguridad social y parafiscal, de conformidad con las normas legales vigentes.

2.4. Identificacibn del contrato a celebrar. La identification del tipo que contrato que se suscribira, sera la de un Contrato de Minima Cuantia, 
(SUBSECCION 5, Decreto 1082 de 2015), modalidad compra venta de bienes muebles regulado por el articulo 905 y siguientes del Cbdigo 
de Comercio, en concordancia con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, que a titulo enunciativo define los Contratos estatales.
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Gobemacion 
de Norte de 
Santander

a)
b)
c)
d)

Equipos de Oficina, Accesorios y
Suministros______________
Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros

FAMILIA 
1411

CLASE 
141115 Papel de imprenta y 

papel de escribir____
Instrumentos de 
escritura__________
Suministros de sujecion

PRODUCTO 
14111507 Papel para impresora 

o fotocopiadora 
Boligrafos

Clasificador de bienes y servicios UNSPSC, Version 14.0, obligatoria hasta el tercer nivel:
SEGMENTO
14

2.8. Requisites tecnicos minimos que debe tener el contratista.
Capacidad: Persona natural o juridica, con experiencia en el objeto contractual
Conocimiento y competencias para desarrollar las actividades objeto del futuro contrato
Solvencia econbmica para suministrar los bienes o servicios dentro del plazo establecido por el INSTITUTO
Infraestructura propia para cumplir con las condiciones del contrato y darle cabal cumplimiento

2.9. Requisites generales para participar.
1. Ser persona natural o juridica debidamente constituida.
2. No encontrarse incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones legales.
3. Estar afiliado y a paz y salvo con los aportes a los sistemas de salud y pensiones.
4. No encontrarse reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la CGR.
5. No tener reportes judiciales o de policia ni registrar antecedentes disciplinarios.
6. Contar con la infraestructura necesaria para el suministro de los bienes del contrato y demostrar experiencia contractual.

T
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44 4412 Suministros de oficina 441217 44121701 Boligrafos

44 4412 Suministros de oficina 441221 44122104 Clips para papel

44 4410 441024 Etiquetadoras 44102402

4). FUNDAMENTOS JURiDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECClON.

5). ANALISIS ECONOMICO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Z

6). DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

7). financiaciOn y presupuesto discriminado por Items.

7.2. Presupuesto Oficial. Se establece en la suma de DOCE MILLONES DE PESOS ($12'000.000) M/CTE.

8). SUPERVISION.

El IDS ejercera el control y vigilancia en la entrega de los bienes, a traves de la Almacenista General, LILIANA ALEXANDRA REMOLINA 
FLOREZ, quien ejercera como supervisora y tendra como funcidn verificar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA para lograr 
el cumplimiento de los fines de la contratacidn respectiva. Los Supervisores ejerceran, en nombre del IDS, un control integral sobre el desarrollo 
y ejecucidn del proceso contractual, para Io cual podran, en cualquier momento, exigir al contratista la informacidn que consideren necesaria, 
asi como la adopcibn de medidas para mantener durante el desarrollo y ejecucidn del contrato, las condiciones tecnicas, econbmicas y 
financieras existentes al momento de la celebracidn del mismo. Asi mismo, es responsabilidad de estos, la revision de los documentos y 
soportes contractuales que se generen en desarrollo del contrato respectivo.

Se ha expedido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°001156 de junio 13 de 2024, suscrito por quien ejerce las funciones de Jefe 
de Presupuesto en la entidad para respaldar la presente contratacidn.

7.1. Desagregacidn del presupuesto por items. El desglose presupuestal se encuentra detallado en el correspondiente Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal, el cual hace parte Integra del presente proceso de contratacidn.

Variables econdmicas: Para la realizacidn del analisis econdmico que hace parte integral del presente estudio previo, se toman las siguientes 
variables que se consideran para calcular el presupuesto de la respectiva contratacidn, determinando la siguiente ecuacidn contractual:
Ecuacidn Contractual = Costo Unitario + Iva (tarifa aplicable) + Costos y gastos directos + Utilidad

Se estima que el valor del future contrato, conforme a las apropiaciones presupuestales existentes, podria ser la suma total de $12’000.000,oo 
M/CTE., suma que induye todos los impuestos, costos y gastos inherentes. Para la estimacidn del valor del contrato, la entidad ha determinado 
que las siguientes posibles variables, pueden afectar el valor del mismo:
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y accesorios de oficina

Maquinas para fechar 
o numerar
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Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros______________
Equipos de Oficina, Accesorios y
Suministros______________
Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros

Instrumentos de 
escritura__________
Suministros de sujecion

Impuestos y contribuciones fiscales. Valor generado por concepto de impuestos y retenciones con motive del contrato de 
prestacibn de servicios. Conforme al estudio de estimacibn del valor del contrato, el contratista debera discriminar y cobrar IVA 
segun tarifa y regimen fiscal. Asi mismo debera atender los requerimientos de retencibn por concepto de renta y de retencibn por 
concepto de IVA dependiendo del regimen en que se encuentre. Los descuentos por concepto de estampillas de orden 
departamental, se efectuaran sin tener en cuenta el valor de los impuestos.
Gastos de personal. El contratista seleccionado se debera hacer cargo de los gastos del personal administrative, legales y fiscales 
de la empresa que represente. Asimismo, hay que sehalar que el contratista seleccionado se obliga a estar al dia con los gastos de 
salarios, prestaciones, afiliaciones en salud, riesgos profesionales, pensiones, cesantias y demas parafiscales del personal a su 
cargo.
Pages de seguridad social y parafiscales. Correra por cuenta del contratista los pagos de seguridad social (salud y pension) del 
personal que requiera para la ejecucidn del contrato, asi como el pago de los parafiscales correspondientes.
Utilidad o Rentabilidad esperada. Hace referenda al porcentaje o valor absoluto que el contratista aspira obtener por el desarrollo 
y cumplimiento del objeto contractual. Esta utilidad o rentabilidad conjugara las variables, costos e inversion que el contratista 
considere debera realizar para la ejecucidn del contrato.

INSTITUTO 
DEPARTAMENTAL 

DE SALUD
NORTE DE SANTANDER

Codigo: F-DE-PE05-04 
Version: 05

La modalidad de seleccibn que se utilizara para la escogencia del contratista sera la CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, establecida en 
el Numeral 2, articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y reglamentada por la Subseccibn 5 del Decreto 1082 de 2015. En ese sentido, se deja 
constancia de que el valor del contrato que se pretende suscribir, no supera el monto establecido del diez por ciento (10%) de la menor cuantia 
de esta entidad para la actual vigencia fiscal.
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9). EXIGENCIA DE GARANTIAS Y REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

10). DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE PRESENTAClON NECESARIOS.

Kern DOCUMENTO / REQUISITO HABILITADOR

1

2

7

8

9

11). ESTAMPILLAS DE ORDEN DEPARTAMENTAL

12). ANEXO. CANTIDADES Y DESCRIPClON DE LOS SERVICIOS.

|FACTORES HABILITADORES JURIDICO-ADMINISTRATIVOSl

De conformidad con Io establecido en el Estatuto de Rentas de Norte de Santander, el contrato respectivo requiere parte del CONTRATISTA 
del pago o descuento de las siguientes Estampillas: Estampilla Academica: 1%; Estampilla Pro-Desarrollo: 1%; Estampilla Pro-Anciano: 
3%; Estampilla Pro-Desarrollo Fronterizo: 1%; Estampilla Pro-Cultura: 0.80%; Estampillas Pro-Hospital Universitario Erasmo Meoz: 2%.
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Se presenta en forma unitaria: 
item

1
2
3
4
5
6
7
8
9

3 
4

6

Unidad
UDAD.
UDAD.
UDAD.
CAJA

UDAD.
CAJA
CAJA

UDAD.
UDAD.

NOTA 1: EL PROPONENTE DEBE INDICAR OBLIGATORIAMENTE LA MARCA DE CAPA ITEM QUE OFRECE.
NOTA 2: SE DEBE INDICAR CLARAMENTE LOS ARTICULOS GRAVADOS V EL PORCENTAJE DEL IMPUESTO.

Descripcion de los elementos
CREYONES INDUSTRIALES, TAMANO SUPER JUMBO, 15 MM DIAMETRO, 12 CM. LARGO, COLOR NEGRO 
RESMA PAPEL TAMANO OFICIO, BOND 75 GRS.________________________________________
RESMA PAPEL TAMANO CARTA, BOND 75 GRS.________________________________________
CAJA FORMA CONTINUA 9 1/2 X 11 A UNA PARTE_______________________________________
BOLiGRAFOS TINTA NEGROS RETRACTIL____________________________________________
GANCHOS CLIP METALICOS ESTANDAR (PEQUENOS) (CAJA X 100 UND.)______________________
GANCHO CLIP MARIPOSA METALICOS STANDAR (CAJA X 50 UND.)___________________________
FECHADORES MEDIANOS ANO 2020 EN ADELANTE
NUMERADORES MEDIANOS DE MINIMO 6 DIGITOS

Cant.
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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Teniendo en cuenta el tipo de contrato, el monto y la forma de pago posterior al plazo de entrega de los bienes, el INSTITUTO considera que 
no existen riesgos que puedan afectar gravemente el desarrollo y ejecucidn del respectivo contrato y determina que no es necesario cobijar 
con garantlas o pblizas de cumplimiento los acuerdos contractuales correspondientes de entregar el uno y reconocer y pagar el otro. De otra 
parte, para la contratacion a (raves de minima cuantia, no se requerira en ningun caso del Registro Unico de Proponentes de conformidad con 
Io establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado porel artlculo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

* Propuesta Economica. En la cual debe detallar las caracteristicas y el valor de bienes, discriminando los impuestos si aplican
conforme al regimen fiscal del oferente. PRESENTAR PROPUESTAS EN CIFRAS SIN CENTAVOS.____________________
* Certificado de Existencia y Representacion Legal. Con fecha de expedicibn no mayor a 30 dlas y donde se encuentre contenido 
que el objeto social sea igual o similar al de la presente convocatoria. El registro mercantil debe estar renovado segim el caso.
* Registro Unico Tributario RUT., Para tai efecto se adjuntara copia simple del Registro Unico Tributario._________________
* Documento de identidad. Adjuntar copia simple del documento de identidad del representante legal o propietario del
establecimiento de comercio quien firma el Contrato Electrdnico.____________________________________________
* Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria), fiscales (Contraloria) y policiales y Medidas Correctivas (Policia).
* Certificacion sobre el cumplimiento de obligaciones parafiscales y seguridad social. Presentar certificacibn expedida por
Revisor Fiscal, Contador Publico o por el Representante Legal, segim el caso, entendida bajo la gravedad de juramento de que 
cumple en los ultimos 6 meses con las obligaciones del SGSS y presentar simultaneamente copia simple de las planillas de pago 
del ultimo mes a que este obligado. Nota: No se aceptara afiliacibn al Sisben, ni pages a salud y pensiones a traves de terceras 
personas o cooperativas._________________________________________________________________
* Establecimiento funcional. Se debe presentar una certificacibn que se entendera bajo gravedad de juramento en la que se
exprese que el proponente cuenta con establecimiento de comercio funcional y abierto al publico, con una antiguedad superior a 
cinco (5) anos Io que podra ser verificado por la Entidad en la direccibn que se indique._____________________________
* Ficha tecnica. Aportar ficha tecnica de cada uno de los items relacionados en el Pliego Electrbnico, la cual debe cumplir con los
requisitos minimos exigidos por la Entidad.__________________________________________________________
* Experiencia. Aportar copia de al menos 3 contratos cuyo valor sumen dos veces el valor del presupuesto y cuyo objeto sea igual
al de la presente invitacibn.____________________________________________________________________

NOTA: La oferta econbmica debe presentarse en valores unitarios. La evaluacibn de la oferta se realizara conforme la sumatoria de los valores 
unitarios para establecer la mas econbmica.
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13). RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD.

DE ESTA MANERA SE PRESENTA EL ESTUDIO PREVIO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL DECRET01082 DE 2015.

Justifican:

c
IO

La contratacion de los bienes y/o servicios objeto del presente proceso es oportuna y conveniente para la entidad y para el cumplimiento de 
sus metas y fines institucionales y legales, especialmente para el desarrollo de (areas operativas y administrativas relacionadas con la 
ejecucibn del Plan Territorial de Salud Piiblica de la vigencia.

Para la contratacion requerida relacionada con el objeto descrito en estos estudios, se cuenta con tiempo apropiado y disponibilidad 
presupuestal suficiente, personal capacitado para realizar los procesos administrativos-contractuales necesarios para dar cumplimiento a los 
fines contractuales y supervision iddnea para garantizar la ejecucibn del futuro contrato.

Gobemacion 
de Norte de 
Santander

7
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1>7 1
JOSE TRINIDAD/jRIBE mavai

Profesjonal/E-speciafizade
""Grupo Salud Puolica
I 'u

JAiRO /^BEf^Tt) VALERO PENARANDA
Profesional Especializado
Grupo Recursos Fisicos
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