
 
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 
Secretaría de Educación y Cultura 

PERIODO: 01 al 31 octubre de 2024 Informe N° 6 

 

Contratante: Secretaría de educación y cultura Contrato N°. 1004-CPS-347-2024 

Informe N° 06 de 08 Fecha del informe: Octubre 2024 

 

Nombre del contratista: Juliana Salazar Zuluaga 

Documento identidad: 1036937465 

Correo: juliculturaguarne@gmail.com 

Teléfono: 3122532645 
 

 

Supervisor: John Fredy Ruiz Jaramillo Documento de identidad:  70753552 

 

Origen de la contratación  

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE ACOMPAÑAMIENTO COMO LÍDER DEL PLAN PEDAGÓGICO PARA PROCESOS DE 
REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS Y ACCESORIOS MUSICALES DE LA ESCUELA DE MÚSICA DE LA CASA DE LA 
CULTURA "JOSÉ LUIS ZAPATA SÁNCHEZ" DEL MUNICIPIO DE GUARNE. 

 

ACTIVIDAD N° 01 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-
EVIDENCIA 

Brindar apoyo a las mesas de 
trabajo y capacitación sobre el 
adecuado cuidado, 
preservación y conservación 
de los instrumentos 
musicales. Dirigido a 
estudiantes, padres de familia 
y docentes de los diferentes 
programas de la escuela de 
música. 

Se realizaron diversas reuniones con el director de la banda 
sinfónica, donde se explicaron diferentes técnicas para 
prestar primeros auxilios a los instrumentos de viento, en 
caso de una emergencia durante un ensayo o presentación. 
En esta ocasión se realizó acción correctiva con el oboe de 
madera, donde se realizó un ajuste a la conexión de los 
cuerpos, para mejorar su funcionamiento.  
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ACTIVIDAD N° 02 

Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-
EVIDENCIA 

Promover estrategias al 
interior de la escuela de 
música para revisión del 
inventario y mejor disposición 
de los instrumentos en los 
espacios. Trabajo directo y 
planificado con el coordinador 
de la escuela. 

Se continuó con el registro y revisión de los instrumentos de 
cuerdas pulsadas para el control del inventario interno de 
casa cultura. Se realizó la marcación y codificación de los 
instrumentos musicales de la escuela de cuerdas pulsadas, 
para mejorar y facilitar la identificación de cada uno de los 
instrumentos. 

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1HaW66CsDveT9s4mIzz3
yfb1ppgNZprKh?usp=drive_link 
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ACTIVIDAD N° 03 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Asesorar a los docentes de la 
casa de la cultura en el 
ensamble técnico para los 
conciertos musicales. 

Este mes no se ejecutó esta actividad. Se planea realizar 
en los próximos meses. 

N/A 

 
ACTIVIDAD N° 04 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Revisar la logística requerida 
en los ensambles musicales 
de la escuela de música 
Alfonso Herrera.  

Esta actividad no se realizó durante el presente mes. Se 
planea realizar durante los próximos meses. 

N/A 

 
ACTIVIDAD N° 05 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  



 
 

 

.Liderar el proceso de 
asesoría frente a la compra o 
planes de reparación de 
instrumentos de todos los 
programas de la escuela de 
música en la zona rural y 
urbana.  

Se llevó a cabo un acompañamiento y asesoría técnica en 
la elaboración de las cotizaciones para las diversas 
escuelas. Durante este proceso, se organizó toda la 
información pertinente y se inició la cotización de cada uno 
de los elementos solicitados. Esto permitió asegurar que 
las propuestas fueran claras y cumplieran con los 
requerimientos establecidos. 

https://drive.google.com/file/d/1lI
YiuS-
65Ub4WQRgp7hgx1E5eoTo3is
1/view?usp=drive_link 
 
https://drive.google.com/file/d/18
OFaP8xkj9rzSz7oq4EWUhwGD
HDujUl1/view?usp=drive_link 
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ACTIVIDAD N° 06 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Desarrollar un ciclo de 
charlas sobre la importancia 
de una postura adecuada al 
momento de manipular y 
operar los instrumentos 
musicales dirigida a los 
músicos y colectivos 
independientes del municipio.  

Se llevaron a cabo diversas reuniones con el director de la 
banda sinfónica, en las cuales se abordaron diferentes 
técnicas para proporcionar primeros auxilios a los 
instrumentos de viento en caso de una emergencia durante 
ensayos o presentaciones. En una de estas ocasiones, se 
realizó una acción correctiva en el oboe de madera, 
ajustando la conexión de los cuerpos para optimizar su 
funcionamiento. Esto no solo mejoró la calidad del sonido 
del instrumento, sino que también proporcionó al director y 
a los músicos herramientas prácticas para el cuidado y 
mantenimiento de sus instrumentos. 
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ACTIVIDAD N° 07 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Liderar el proceso de 
descripción técnica de todos 
los insumos musicales e 
instrumentos de la Casa de la 
Cultura, creando una hoja de 

Se continuó con el proceso de revisión y descripción 
detallada de cada uno de los instrumentos de viento de la 
banda sinfónica de Guarne. Además, se continuó con el 
registro de los instrumentos de la escuela de cuerdas 

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1PWgR6_hcVx3PUwFaiAF
BZea0yYS_7aBX?usp=drive_lin
k 
Fotografía #5 
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vida descriptiva que ayude a 
consolidar un proceso de 
sistematización al interior de 
la institución y área de bienes 
del municipio. Emitir un 
concepto técnico 
documentado que permita 
depurar el inventario.  

pulsadas. El objetivo principal de esta actividad es 
sistematizar la información específica de cada instrumento 
para garantizar una gestión eficiente y precisa del 
inventario municipal. Cada instrumento fue sometido a una 
revisión exhaustiva para evaluar su estado general. Se 
documentó el historial de cada uno, que incluye la fecha de 
adquisición, el mantenimiento realizado y cualquier dato 
relevante sobre su uso y condición a lo largo del tiempo.  
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ACTIVIDAD N° 08 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Realizar un encuentro de 
planeación con el coordinador 
de la escuela y/o los líderes 
de los diferentes programas 
una vez por semana. Dicho 
encuentro debe ser 
evidenciable en los informes 

Se realizaron diferentes reuniones con la coordinación 
académica y con la dirección general de la banda 
sinfónica, donde se abordaron temas como el avance de 
los procesos, el estado de los instrumentos musicales, las 
estrategias llevadas a cabo para la revisión y el registro de 
los instrumentos musicales, entre otros. 

Fotografía #9 

   

 
 

ACTIVIDAD N° 09 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-
EVIDENCIA  

Presentar informes de gestión 
mensual de la ejecución y 
avance de las actividades 
contractuales por medio de 
los informes de actividades.  

Se presentó el informe N°6, que corresponde al mes de 
octubre de 2024. 

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1gSe-

UvcxXd5pJYC1nj7O7XGQLsHj-
iBX?usp=drive_link 
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ACTIVIDAD N° 10 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-
EVIDENCIA  

Velar por el buen manejo y 
cumplimiento de los bienes 
que el municipio de Guarne 
ponga a su disposición para 
la ejecución del contrato, 
responder por los daños que 
se causen a estos bienes por 
su culpa y hacer entrega de 
los mismos al superior del 
contrato, una vez termine la 
ejecución del objeto 
contratado, so pena de hacer 
válidas las pólizas de 
cumplimiento.  

Durante la ejecución del presente contrato se hace un uso 
adecuado y responsable de los bienes del municipio de 
Guarne, manteniendo en excelentes condiciones todo 
aquel bien utilizado durante las actividades propias del 
contrato, con el fin de poder preservarlos durante el tiempo 
en buen estado y hábiles para seguir prestando el servicio 
para el cual han sido designados.  

 

 
ACTIVIDAD N° 11 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Participar como apoyo en los 
eventos y diferentes 
actividades de la casa de la 
cultura bajo programación 
mínimo una vez al mes.  

Esta actividad no se realizó durante el presente mes. Se 
planea realizar durante los próximos meses. 

N/A 

   

ACTIVIDAD N° 12 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ ENTREGABLES-
EVIDENCIA  



 
 

 

Las demás que le sean 
asignadas de acuerdo a la 
naturaleza del objeto 
contractual. 

Se realizó apoyo a toda aquella actividad programada por la 
dirección de cultura del municipio de Guarne. En esta 
ocasión se realizó apoyo técnico en la realización de las 
cotizaciones de insumos solicitadas por la directora de 
cultura, para la iniciar con gestiones para la dotación de la 
escuela de artes del municipio de Guarne. 

https://drive.google.com/file/d/1lI
YiuS-
65Ub4WQRgp7hgx1E5eoTo3is
1/view?usp=drive_link 
 
https://drive.google.com/file/d/18
OFaP8xkj9rzSz7oq4EWUhwGD
HDujUl1/view?usp=drive_link 

Contratista: Juliana Salazar Zuluaga 
 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN 

https://drive.google.com/file/d/1lIYiuS-65Ub4WQRgp7hgx1E5eoTo3is1/view?usp=drive_link
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https://drive.google.com/file/d/1lIYiuS-65Ub4WQRgp7hgx1E5eoTo3is1/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/18OFaP8xkj9rzSz7oq4EWUhwGDHDujUl1/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/18OFaP8xkj9rzSz7oq4EWUhwGDHDujUl1/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/18OFaP8xkj9rzSz7oq4EWUhwGDHDujUl1/view?usp=drive_link
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_____________________ 

Nombre del Contratista: Juliana Salazar Zuluaga  
Documento: 1036.937.465 


