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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Fonseca, Octubre de 2024 

Señor (a) 
ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5894066 
Profesional Grado 10 
Centro Agroempresarial y Acuícola 
Fonseca 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5894066 del año 2024 

Laura Victoria Cancelado Carreño, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.536.649 

de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agro empresarial y 

Acuícola, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y 

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA 

PESOS ($ 44.655.000) Mda/Cte. Esta suma será pagada por el SENA de la siguiente manera: 

a) Un primer pago mensual correspondiente al mes de febrero por valor de DOS MILLONES 

DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS ($2.232.773) 

Mda/Cte b): Nueve (09) pagos mensuales iguales correspondiente a los meses de marzo a 

noviembre por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL 

QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545). Mda/Cte. c) Un último pago 
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correspondiente al mes de diciembre por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y 

DOS MIL SETENCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($2.232.772) Mda/Cte. Los honorarios serán 

pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección 

Administrativa y Financiera de la Dirección General en la cuenta de ahorros No. 

424130017414 del banco Agrario de Colombia cuyo titular es el contratista. 

 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en 

la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 

asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 

de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación en emprendimiento 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección 
de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y 
lo establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
el SIGA. 

Ficha: 3097185 
Comportamiento 
emprendedor (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Vereda la 
Tranca, Villanueva 
 
Ficha: 3098088 
Comportamiento 
emprendedor (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Oreganal, 
Barrancas 
 
Ficha: 3110376 

• Fotografías 

• Lista de 
Asistencia 

• Lista asistencia 
matricula 

•  
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Generación de ideas 
para un negocio 
innovador (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Vereda la 
Tranca (Villanueva) 
 
Ficha: 3110379 
Generación de ideas 
para un negocio 
innovador (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Oreganal, 
Barrancas 
 
Asesoría en formulación 
de proyectos a lideres de 
asociaciones 
agropecuarias de 
Fonseca de la ficha 
3047348 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de emprendimiento y 
construcción del modelo de 
negocio con las herramientas 
establecidas en el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación SER. 

Ficha: 3097185 
Comportamiento 
emprendedor (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Vereda la 
Tranca, Villanueva 
 
Ficha: 3098088 
Comportamiento 
emprendedor (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Oreganal, 
Barrancas 
 
Ficha: 3110376 
Generación de ideas 
para un negocio 
innovador (Ruta 1) 
Aprendices: 25 

• Fotografías 

• Lista de 
Asistencia 

• Lista asistencia 
matricula 

• Las fichas 
3097185 iniciara 
la formación el 
25 de octubre 
por disposición 
de los 
aprendices. 

• Las fichas 
3110376 y 
3110379 inician 
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Ubicación: Vereda la 
Tranca (Villanueva) 
 
Ficha: 3110379 
Generación de ideas 
para un negocio 
innovador (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Oreganal, 
Barrancas 
 
Asesoría en formulación 
de proyectos a lideres de 
asociaciones 
agropecuarias de 
Fonseca de la ficha 
3047348 

el 25 y 29 
respectivamente 

3 Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias, campesinas 
asignadas y beneficiarias del 
servicio de acompañamiento en 
las áreas comercial y de 
asociatividad, de acuerdo con el 
plan de acción concertado para 
la puesta en marcha de la 
unidad o proyecto productivo y 
el protocolo de atención 
definido por la Coordinación 
Nacional SER. 

Ficha: 3097185 
Comportamiento 
emprendedor (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Vereda la 
Tranca, Villanueva 
 
Ficha: 3098088 
Comportamiento 
emprendedor (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Oreganal, 
Barrancas 
 
Ficha: 3110376 
Generación de ideas 
para un negocio 
innovador (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Vereda la 
Tranca (Villanueva) 
 
Ficha: 3110379 

• Fotografías 

• Lista de 
Asistencia 

• Lista asistencia 
matricula 
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Generación de ideas 
para un negocio 
innovador (Ruta 1) 
Aprendices: 25 
Ubicación: Oreganal, 
Barrancas 
 
Asesoría en formulación 
de proyectos a lideres de 
asociaciones 
agropecuarias de 
Fonseca de la ficha 
3047348 

5 Apoyar la organización de 
eventos para la participación de 
unidades productivas en 
actividades de 
comercialización, rutas de 
aprendizaje (incluyendo 
mecanismos virtuales), gestión 
empresarial y financiera cuando 
se requiera, así como las 
actividades de fomento 
realizadas por el programa de 
Emprendimiento SENA. 

Este mes no se realizo 
ninguna actividad  

 

6 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no gubernamentales, 
que permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 
apalancamiento de los 
proyectos y unidades 
productivas escalables. 

Este mes no se realizo 
ninguna actividad 

 

7. Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad, veracidad y 

Este mes no se realizo 
ninguna actividad 
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completitud en los sistemas de 
trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal 
o permanente por el SENA entre 
ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER según 
aplique. 

8. Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

Se realizo solicitud de 
viáticos por los días 25, 
26, 28, 29 y 30 de 
octubre 

Agenda de 
desplazamiento 

9. Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación. 

Se realizaron jucios 
evaluativos a las fichas: 
3018877 – 3019175 - 
3019176 

Juicios evaluativos 

10. Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

Este mes no se realizo 
inducción del programa 

 

11. Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 

Asistencia reunión grupo 
SER en Fonseca el 17 
de octubre 

Fotografias 
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establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar 
las respectivas evidencias. 

12. Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado 
por la dirección general, 
regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia 
de conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

Este mes no se realizo 
esta actividad 

 

13. Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como el 
respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la 
terminación del contrato 
presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 
gestión de centro en los 
términos solicitados por la 
coordinación nacional, 
evidenciando lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
Programa SER en la lista de 
Chequeo - portafolio de 
evidencias GENERALES 

Se presenta informe de 
ejecución del mes de 
octubre 

Informe de ejecución 
mes de octubre 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1 COM 105924 Los Altos, Fonseca 23/09/2024 28/09/2024 
2 COM 108924 Los Altos, Fonseca 30/09/2024 30/09/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo  

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. de la planilla 4569830358 SOI de Septiembre 2024. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Laura Victoria Cancelado Carreño 
Contratista 
C.C. No. 63.536.649 de Bucaramanga 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 

ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5894066  
Profesional Grado 10 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LAURA VICTORIA CANCELADO CARREÑO
CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3110379 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP 1 - APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

RAP 2 - DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3 - DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3110376 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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RAP 1 - APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

RAP 2 - DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3 - DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3097185 - COMPORTAMIENTO EMPRENDEDORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153301 ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.
24020153302 APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3098088 - COMPORTAMIENTO EMPRENDEDORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153301 ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.
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24020153302 APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 44,0007/10/2024 21/10/2024

44,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LAURA VICTORIA CANCELADO CARREÑO
CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 144,00
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 Riohacha, 15 de octubre de 2024 
PRESENTADO A:  
SUBDIRECTOR (E) 
ANGELICA PATRICIA SANJUANELO MORAN 
ORDEN DE VIAJE No: 

105924 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
23 de septiembre de 2024 
Asesoria en formulación de 
proyectos 

28 de septiembre de 2024 
Asesoria en formulación de 
proyectos 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

La Guajira / Centro Agroempresarial 
y Acuícola 

 Fonseca – Los Altos - Fonseca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar asesoría en formulación de proyectos al grupo de lideres de asociaciones agropecuarias de 
fonseca 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Asesoria en formulación de proyectos a grupo de lideres de la asociación 
agropecuaria de Fonseca 

RESULTADOS:  
1. Avance en la asesoría en formulación de proyectos al grupo de lideres de asociaciones de los 

altos 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia 
2. Fotografías 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación profesional Laura Victoria Cancelado 
Carreño 

28/09/2024 

CONCLUSIONES: 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Laura Victoria Cancelado Carreño  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional Grado 10 Alexis Geovani Solano Mendoza  
 

 

 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
23/09/2024 20.000$                     
24/09/2024 20.000$                     
25/09/2024 20.000$                     
26/09/2024 20.000$                     
27/09/2024 20.000$                     
28/09/2024 20.000$                     

120.000$                  

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Laura Victoria Cancelado carreño ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA

CO1.PCCNTR. 5894066 PROFESIONAL GRADO 10
ANGELICA PATRICIA SANJUANELO M.

Subdirector (E.) de Centro

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre
Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre
Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre
Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre

En desarrollo de la comisión No. 105924 durante los días  23, 24, 25, 26, 27 y 28  del mes de  Septiembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca, 15 de octubre de 2024 Código Regional : 44

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA VICTORIA CANCELADO CARREÑO Código Centro: 942510

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63536649 Fecha de elaboración: 15/10/2024
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Concertación de horarios de trabajo para la 
asesoría en formulación de proyectos correspondiente a la ficha 3047348 en Generacion de 
ideas para un negocio innovador 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Los Altos, 23 de 
septiembre de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 pm 

HORA FIN: 
4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Los Altos DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Guajira / Centro 
Agroempresarial y Acuícola 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Concertación de horario para trabajo de asesoría en formulación de proyectos con la 
comunidad. 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. 1. Concertar horario de asesorias.   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 2:00 pm, se reúnen en la oficina de la asociación de agropecuarios de fonseca, 
Fonseca, La Guajira, Laura Victoria Cancelado, en calidad de instructora y los aprendices 
matriculados en la formación: Generación de ideas para un negocio innovador, identificada 
con ficha de caracterización N° 3047348,  para concertar el horario en que se realizaran las 
asesorías en formulación de proyectos y las estrategias que se llevaran a cabo durante  el 
proceso. 

CONCLUSIONES 
Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que 
entre todos nosotros y los instructores del SENA hemos acordado para el desarrollo 
de la formación, el horario convenido, lugar de trabajo y frecuencias de sesión arriba 
señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure la 
presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del 
instructor información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso 
de administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de 
evaluación y mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento de 
alumnos, así como la inducción institucional al presente proceso de Formación 
Profesional Integral. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Asistencia puntual a 
las actividades 
convocadas para el 
desarrollo de la 
formación. Respeto y 
consideración con los 
aprendices de la 
formación y los 
instructores  
 
 
 

Lunes, martes, 
miércoles, jueves, 
viernes y sabado 
 

Instructor y 
Aprendices 
 

Firmas adjuntas 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Laura 

Cancelado 
SER SI   

Olaimis Sardoth Aprendiz SI  Olaimis Sth 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 
 
 
 
 



Fecha de creación del plan 13/09/2024
Fecha real de finalización del plan 30/09/2024
Responsable general LAURA VICTORIA CANCELADO CARREÑO

INICIO FIN

Estructura de seguimiento Integrada 
2024.

Olaimis Sardoth
3046188007

23/09/2024 28/09/2024

Se require Fortalecer 
conomcimiento en gestion 
empresarial a los lideres de 
asocaciones de la vereda los 
Altos referente a proyectos 
productivos.

Vereda Los Altos 
(Fonseca)

50%

Estructura de seguimiento Integrada 
2024.

Olaimis Sardoth
3046188007

30/09/2024 30/09/2024

Se require Fortalecer 
conomcimiento en gestion 
empresarial a los lideres de 
asocaciones de la vereda los 
Altos referente a proyectos 
productivos.

Vereda El Piñal 
/Municipio La Jagua 

del Pilar 
70%

___________________________________ ___________________________________
Firma del Instructor Firma aval Dinamizador de Oferta Rural

ASESORIA EN FORMULACION DE 
PROYECTOS

POR QUÉ
(Consideración para 

implementar la asesoría)

DONDE
(Corregimiento o 

vereda)

% DE 
CUMPLIMIENTO

(Cuanto ha 
avanzado en la 

asesoría)

Planificación 5W2H LA GUAJIRA

CUÁNDO

QUÉ
CÓMO 

(Que herramienta va implementar 
en la asesoría)

QUIÉN 
(Líder de grupo o 

personas que reciben 
la asesoría)















Identificación Nombres Apellidos 23 24 25 26 27 28

CC 17956862 PEDRO JOSE RODRIGUEZ RODRIGUEZ

CC 5172243 HEBER JOHNSON HERRERA MERIÑO

CC 56056306 ORANI CECILIA MARTINEZ BRITO

CC 56054980 GEORGINA MARIA ARCINIEGAS ARIÑO

CC 56055593 EUCARIS PEREZ OLIVEROS

CC 1120746410 YULEISI PAOLA GAMEZ ROSADO

CC 17953595 ALGEMIRO JOSE BANQUETH LOPERENA

CC 1120743088 MARIENELLI GARCIA BOLIVAR

CC 17950314 ALGEMIRO ANTONIO AMAYA SARDOTH

CC 17956519 GERLEN ALEXIS ARCINIEGAS MIELES

CC 56056575 OLAIMIS DEL CARMEN SARDOTH ROSADO

CC 2768175 ISNEL ENRIQUE GARCIA SOTELO

CC 56055170 MARIA EUGENIA PERALTA GAMEZ

CC 1120739180 YELEINIS DEL CARMEN MOLINA URBAEZ

CC 56057799 MARVENIS MARIA MEJIA ULLOA

CC 1120743091 MACIEL DAYANA GARCIA BOLIVAR

CC 17951822 WILFREDIS FRANCISCO HERNANDEZ PEÑARANDA

CC 17973811 FRANKLIN ENRIQUE RAMOS CONTRERAS

CC 17952731 RANGEL ENRIQUE CORDOBA VILLALOBOS

CC 5159338 OMAR DE JESUS TORRES BRITO

CC 17951721 CARLOS RAMIREZ URIANA

CC 1120742046 KAREN MARGARITA CORZO SARDOTH

ASESORIA EN FORMULACION DE PROYECTOS
FICHA 3047348 DE GEENRACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

LOS ALTOS, FONSECA

SEPTIEMBRE
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 Riohacha, 15 de octubre de 2024 
PRESENTADO A:  
SUBDIRECTOR (E) 
ANGELICA PATRICIA SANJUANELO MORAN 
ORDEN DE VIAJE No: 

108924 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
30 de septiembre de 2024 
Asesoria en formulación de 
proyectos 

30 de septiembre de 2024 
Asesoria en formulación de 
proyectos 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

La Guajira / Centro Agroempresarial 
y Acuícola 

 Fonseca – Los Altos - Fonseca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar asesoría en formulación de proyectos al grupo de lideres de asociaciones agropecuarias de 
fonseca 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Asesoria en formulación de proyectos a grupo de lideres de la asociación 
agropecuaria de Fonseca 

RESULTADOS:  
1. Avance en la asesoría en formulación de proyectos al grupo de lideres de asociaciones de los 

altos 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia 
2. Fotografías 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación profesional Laura Victoria Cancelado 
Carreño 

30/09/2024 

CONCLUSIONES: 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Laura Victoria Cancelado Carreño  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional Grado 10 Alexis Geovani Solano Mendoza  
 

 

 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
30/09/2024 20.000$                     

20.000$                     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA VICTORIA CANCELADO CARREÑO Código Centro: 942510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63536649 Fecha de elaboración: 15/10/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca, 15 de octubre de 2024 Código Regional : 44

En desarrollo de la comisión No. 108924 durante los días  30  del mes de  Septiembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Fonseca - Los Altos - Fonseca Terrestre

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Laura Victoria Cancelado carreño ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA

CO1.PCCNTR. 5894066 PROFESIONAL GRADO 10
ANGELICA PATRICIA SANJUANELO M.

Subdirector (E.) de Centro
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Concertación de horarios de trabajo para la 
asesoría en formulación de proyectos correspondiente a la ficha 3047348 en Generacion de 
ideas para un negocio innovador 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Los Altos, 23 de 
septiembre de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 pm 

HORA FIN: 
4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Los Altos DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Guajira / Centro 
Agroempresarial y Acuícola 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Concertación de horario para trabajo de asesoría en formulación de proyectos con la 
comunidad. 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. 1. Concertar horario de asesorias.   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 2:00 pm, se reúnen en la oficina de la asociación de agropecuarios de fonseca, 
Fonseca, La Guajira, Laura Victoria Cancelado, en calidad de instructora y los aprendices 
matriculados en la formación: Generación de ideas para un negocio innovador, identificada 
con ficha de caracterización N° 3047348,  para concertar el horario en que se realizaran las 
asesorías en formulación de proyectos y las estrategias que se llevaran a cabo durante  el 
proceso. 

CONCLUSIONES 
Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que 
entre todos nosotros y los instructores del SENA hemos acordado para el desarrollo 
de la formación, el horario convenido, lugar de trabajo y frecuencias de sesión arriba 
señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure la 
presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del 
instructor información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso 
de administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de 
evaluación y mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento de 
alumnos, así como la inducción institucional al presente proceso de Formación 
Profesional Integral. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Asistencia puntual a 
las actividades 
convocadas para el 
desarrollo de la 
formación. Respeto y 
consideración con los 
aprendices de la 
formación y los 
instructores  
 
 
 

Lunes, martes, 
miércoles, jueves, 
viernes y sabado 
 

Instructor y 
Aprendices 
 

Firmas adjuntas 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Laura 

Cancelado 
SER SI   

Olaimis Sardoth Aprendiz SI  Olaimis Sth 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 
 
 
 
 



Fecha de creación del plan 13/09/2024
Fecha real de finalización del plan 30/09/2024
Responsable general LAURA VICTORIA CANCELADO CARREÑO

INICIO FIN

Estructura de seguimiento Integrada 
2024.

Olaimis Sardoth
3046188007

23/09/2024 28/09/2024

Se require Fortalecer 
conomcimiento en gestion 
empresarial a los lideres de 
asocaciones de la vereda los 
Altos referente a proyectos 
productivos.

Vereda Los Altos 
(Fonseca)

50%

Estructura de seguimiento Integrada 
2024.

Olaimis Sardoth
3046188007

30/09/2024 30/09/2024

Se require Fortalecer 
conomcimiento en gestion 
empresarial a los lideres de 
asocaciones de la vereda los 
Altos referente a proyectos 
productivos.

Vereda El Piñal 
/Municipio La Jagua 

del Pilar 
70%

___________________________________ ___________________________________
Firma del Instructor Firma aval Dinamizador de Oferta Rural

ASESORIA EN FORMULACION DE 
PROYECTOS

POR QUÉ
(Consideración para 

implementar la asesoría)

DONDE
(Corregimiento o 

vereda)

% DE 
CUMPLIMIENTO

(Cuanto ha 
avanzado en la 

asesoría)

Planificación 5W2H LA GUAJIRA

CUÁNDO

QUÉ
CÓMO 

(Que herramienta va implementar 
en la asesoría)

QUIÉN 
(Líder de grupo o 

personas que reciben 
la asesoría)





Identificación Nombres Apellidos 23 24 25 26 27 28 30

CC 17956862 PEDRO JOSE RODRIGUEZ RODRIGUEZ

CC 5172243 HEBER JOHNSON HERRERA MERIÑO

CC 56056306 ORANI CECILIA MARTINEZ BRITO

CC 56054980 GEORGINA MARIA ARCINIEGAS ARIÑO

CC 56055593 EUCARIS PEREZ OLIVEROS

CC 1120746410 YULEISI PAOLA GAMEZ ROSADO

CC 17953595 ALGEMIRO JOSE BANQUETH LOPERENA

CC 1120743088 MARIENELLI GARCIA BOLIVAR

CC 17950314 ALGEMIRO ANTONIO AMAYA SARDOTH

CC 17956519 GERLEN ALEXIS ARCINIEGAS MIELES

CC 56056575 OLAIMIS DEL CARMEN SARDOTH ROSADO

CC 2768175 ISNEL ENRIQUE GARCIA SOTELO

CC 56055170 MARIA EUGENIA PERALTA GAMEZ

CC 1120739180 YELEINIS DEL CARMEN MOLINA URBAEZ

CC 56057799 MARVENIS MARIA MEJIA ULLOA

CC 1120743091 MACIEL DAYANA GARCIA BOLIVAR

CC 17951822 WILFREDIS FRANCISCO HERNANDEZ PEÑARANDA

CC 17973811 FRANKLIN ENRIQUE RAMOS CONTRERAS

CC 17952731 RANGEL ENRIQUE CORDOBA VILLALOBOS

CC 5159338 OMAR DE JESUS TORRES BRITO

CC 17951721 CARLOS RAMIREZ URIANA

CC 1120742046 KAREN MARGARITA CORZO SARDOTH

ASESORIA EN FORMULACION DE PROYECTOS
FICHA 3047348 DE GEENRACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

LOS ALTOS, FONSECA

SEPTIEMBRE


