






































































SI NO/N/A

1 x

2 x

3 x

4 x

5 x

6 x

7

8

9 x

10 x

11 x

12 x

13 x

14 x

Lista de chequeo requisitos básicos de contratación

Verificación del plazo del contrato matriz o convenio / contrato interadministrativo marco del cual surge la contratación

(debe ser superior al del contrato derivado o accesorio o convenio)

Registro de deudores alimentarios morosos REDAM vigente del representante legal de la persona jurídica que va a

firmar el contrato

Nota: Las personas que firman este formato certifican que revisaron la totalidad de los documentos, que los mismos cumplen con los requisitos exigidos para adelantar el trámite contractual 

respectivo y que se radicaron de manera íntegra y completa en la Dirección de Contratación.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal o documento que haga sus veces y autorización de vigencias futuras

cuando esta aplique 

Verificación en la plataforma de la Secretaría Jurídica del Distrito o en la entidad territorial o autoridad que

corresponda, que le otorgó la personería jurídica, el reporte de las Empresas sin Ánimo de Lucro (Si aplica)

Propuesta o documento equivalente para alianzas estratégicas (En la que se incluya entre otros la manifestación de

no estar incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés y prohibición legal)

x

Constancia de encontrarse al día en el pago de aportes al SGSS y parafiscales según corresponda expedida por el

representante legal o el revisor fiscal, si está obligado a este, de la persona jurídica correspondientes a las nóminas de 

los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. En el caso de contratación directa de

obra en esta certificación se debe incluir lo correspondiente al Fondo Nacional de Formación Profesional para la

Industria de Construcción. 

(Cuando la certificación la expida el revisor fiscal deberá anexar copia de cédula, tarjeta profesional y certificado de

antecedentes de la junta central de contadores vigente). 

Copia cédula ciudadanía de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica que va a firmar el 

contrato

Certificados de antecedentes disciplinarios Procuraduría General de la Nación y Personería de Bogotá, Certificado de

responsables fiscales Contraloría General de la República, Constancia de Consulta sanciones y multas en el RUES de

la persona jurídica; Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales - Policía Nacional, Certificado de

antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC. Los dos últimos documentos y el

Certificado de la Personería aplica solamente al representante legal del contratista. (Estos documentos NO los debe

adjuntar el contratista, la verificación la hace la Empresa) 

Contratación Directa Persona Jurídica

Certificado de Existencia y Representación Legal con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario 

Formulario de Registro Único Tributario - RUT (si aplica)

Estudios y documentos previos, incluido el estudio de mercado y análisis de sector o equivalentes, matriz de riesgos

APORTA

Certificación talento humano (si aplica)

Comunicación interna de solicitud de trámite vía SGDEA

Documento

Los demás documentos que se soliciten en circulares o procedimientos internos tales como las disposiciones sobre

actuaciones estratégicas

HERNÁN ALBERTO VELANDIA PÉREZ

Director - Dirección Administrativa y de TICs

17/10/2024

ANDREA NATALIA AVILA PARADA

Contratista - Dirección de Contratación

17/10/2024

FT-23-V11

Fecha: 09/10/2024

Contratación Directa Persona Jurídica
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OBJETO:

4 de septiembre de 2024
* Debe ser minimo de 60 días calendario 

HAERENTIA SAS
900313002-3
CARRERA 40 #21-31 OFICINA 202

3208361227
info@haerentia.com.co
Luz Stella Villalba Corredor

COD DESCRIPCION DEL SERVICIO CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS CANTIDAD Precio unitario IVA Precio total

1 DESINFECCIÓN AMBIENTAL ARCHIVO 
CENTRAL

El servicio incluye:
-Monitoreo microbiano inicial
-Aplicación        de producto desinfectante en toda la bodega, incluyendo áreas de
almacenamiento y áreas técnicas
-Monitoreo microbiano de control para verificar eficiencia de la desinfección

1 vez
para un espacio de 

923.25
m2

4.031.000                                               765.890                                             4.796.890                                         

2 DESINFECCIÓN AMBIENTAL ARCHIVO 
HISTORIAS LABORALES

El servicio incluye:
-Monitoreo microbiano inicial
-Aplicación        de producto desinfectante en toda la bodega, incluyendo áreas de
almacenamiento y áreas técnicas
-Monitoreo microbiano de control para verificar eficiencia de la desinfección

1 vez
para un espacio de 6 m2

1.350.000                                               256.500                                             1.606.500                                         

3  CONTROL DE ROEDORES EN 
ARCHIVO CENTRAL

Suministro de cajas cebadoras para instalación de cebos que permitan el
control de roedores.

2 320.550                                                  60.905                                                381.455                                             

4  CONTROL DE ROEDORES EN 
ARCHIVO CENTRAL

Instalación de cebos. 5 150.000                                                  28.500                                                178.500                                             

5 FUMIGACIÓN – CONTROL DE
VECTORES EN ARCHIVO CENTRAL

Proceso para control de insectos que usan el papel o la madera como fuente de 
alimento y generan deterioros y daños irreversibles y pérdida total o parcial de la 
documentación si no se controlan o detectan a tiempo.

1 450.000                                                  85.500                                                535.500                                             

6
FUMIGACIÓN – CONTROL DE
VECTORES EN ARCHIVO DE 
HISTORIAS LABORALES

Proceso para control de insectos que usan el papel o la madera como fuente de 
alimento y generan deterioros y daños irreversibles y pérdida total o parcial de la 
documentación si no se controlan o detectan a tiempo.

1 1.780.000                                               338.200                                             2.118.200                                         

7

 MEDICIÓNDE CONTAMINANTES 
AMBIENTALES ATMOSFÉRICOS Y DE 
MATERIAL PARTICULADO ARCHIVO 
CENTRAL

Medición de contaminantes ambientales: gases atmosféricos y material 
particulado, con equipos especializados y calibrados.

1 850.000                                                  161.500                                             1.011.500                                         

8

 MEDICIÓNDE CONTAMINANTES 
AMBIENTALES ATMOSFÉRICOS Y DE 

 MATERIAL PARTICULADO ARCHIVO 
DE HISTORIAS LABORALES

Medición de contaminantes ambientales: gases atmosféricos y material 
particulado, con equipos especializados y calibrados.

1 304.955                                                  57.941                                                362.896                                             

9.236.505                                               1.754.936                                          10.991.441                                       

si

¿CUENTA CON EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE 
EXPEDIDO POR LA SECRETARÍA DISTRITAL DE SALUD DE 
BOGOTÁ D.C.?, LO ANTERIOR, COMO QUIERA QUE LOS 

SERVICIOS VAN A SER EJECUTADOS EN BOGOTÁ.

CORREO ELECTRÓNICO
NOMBRE DE QUIEN REALIZA LA COTIZACIÓN

TOTALES

DATOS DE CONTACTO
NOMBRE EMPRESA

NIT
DIRECCIÓN
TELÉFONO

“Servicios de saneamiento ambiental integral en las áreas de almacenamiento documental y actividades técnicas de la Empresa.”

FECHA
VIGENCIA



Medión de iluminancia y luz ultravioleta. Toma de muestras microbiologicas 
despues del saneamiento para verificar redcción de carga microbiana. Uso de 
desinfectane de amplio espectro, registro INVIMA y prueba NTC 5150. 
Profesionales especializados en la tematica: restaurador y bacteriologa

póliza de 
Responsabilidad Civil 
Extracontractual

AMPARO MONTO

Cumplimiento 10% del valor del contrato Vigente por el plazo total de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, la cual debe ajustarse 
de acuerdo con la fecha del   acta   de   inicio   en   caso   de   ser necesario

Calidad de los servicios 20% del valor del contrato Vigente por el plazo total de ejecución del contrato y seis (6) meses más, la cual debe ajustarse 
de acuerdo con la fecha del acta de inicio en caso de ser necesario

Salarios y prestaciones 
sociales

5% del valor del contrato Vigente por el plazo de ejecución del contrato, y tres (3) años más.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

INDICAR SI OFRECE MEJORAR  ALGUNA CARACTERÍSITCA 
O ENTREGAR UN ELEMENTO ADICIONAL,  SIN COSTO 
PARA LA EMPRESA. EN TAL CASO DEBERÁ DESCRIBIR 

DICHO OFRECIMIENTO DE FORMA CLARA. 

NOTA 1: Si la Empresa escoge la presente oferta, nos comprometemos a presentar los documentos requeridos para la suscripción del contrato, dentro del plazo  que esta indique, y a proceder a la suscripción de este, según las 
condiciones señaladas en en el Anexo Técnico y la presente oferta.  

NOTA 2: Por favor diligenciar todos los espacios en color verde 

NOTA 3: Entendenmos que en ningún caso podrá considerarse vinculante esta oferta para celebrar contrato; por lo tanto, no podrá deducirse relación contractual alguna, ni constituye aceptación de oferta de forma expresa o tácita 
en los términos del artículo 854 del código de comercio.

NOTA 4: El valor ofertado deberá incluir los impuestos a que haya lugar, los costos, gastos, directos e indirectos, y demás conceptos que conlleve la ejecución del contrato, así como las tasas o contribuciones a que haya lugar.  Así 
mismo, el citado valor debe incluir  los demás conceptos establecidos en el presente documento, y en el Anexo Técnico que se adjunta, como es el caso de las siguientes amparos de la garantía del contrato:  

GARANTIAS

Esta puede ser la propia póliza con que cuenten actualmente, es decir, la de su programa de seguros que ampare su actividad en general, sin 
que sea necesario que constituya una específica para el contrato. En este caso solo se requiere presentar una certificación de su póliza que 
incluya la actividad del presente contrato. 

NOMBRE










