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CUNDINAMARCA DEL SENA  
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RECOMENDACIONES INICIALES  

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.  
2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las 
inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales para contratar.  
3. Cerciórese que cumple con las condiciones y reúne los requisitos aquí 
señalados.  
4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la 
vigencia de aquella que la requiera.  
5. Siga las instrucciones que se imparten en el Pliego de Condiciones para la 
elaboración de su propuesta.  
6. Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.  
7. Revise la póliza de seriedad de su propuesta y verifique que:  

a. Sea otorgada a favor del SENA; NIT No. 899999034-1  
b. Como tomador, figure su razón social completa y NIT  
c. El valor asegurado corresponda al fijado en este documento  
d. El Objeto y el número de la misma, coincida con el de la propuesta 
que presenta  
e. Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO  

8. Identifique su propuesta.  
9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, EN 
NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO 
PREVISTO.  
10. Toda consulta o comunicación deberá formularse por escrito mediante 
la plataforma SECOP II; no se atenderán consultas personales, ni telefónicas, ni por 
correo electrónico (excepto por indisponibilidad de la plataforma). Ningún convenio 
verbal con personal del SENA, antes o después de la firma del Contrato, podrá 
afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aquí estipuladas.  
11. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al 
SENA para verificar toda la información que en ella suministren.  
12. Cuando se presente inexactitud en la información suministrada por el 
proponente o en la de uno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, 
el SENA podrá rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.  
13. Tenga en cuenta la forma establecida por Colombia Compra Eficiente en 
caso de presentarse en forma de consorcio o unión temporal dentro la 
plataforma SECOP II, si no se presenta de la forma correcta su propuesta no podrá 
ser evaluada.  
14. La presentación de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que 
se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demás documentos; 
se recibieron aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previamente 
consultadas y que ha aceptado que el Pliego de Condiciones es compatible y 
adecuado para identificar el alcance del servicio requerido por el SENA y que ha 
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en 
virtud del contrato que se celebrará.       
15. Verifique previamente al cierre del presente proceso ante el SENA, que se 
encuentre al día en el pago de aportes parafiscales y contribución al Fondo de la 
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Industria de la Construcción (cuando aplique), así como en el pago de multas por 
cualquier concepto (Ministerio de Protección Social).  
16. El SENA se reserva el derecho de verificar la información suministrada y 
solicitar las aclaraciones que considere pertinentes.  

  
I. Introducción  

 
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, pone a disposición de los interesados el Pliego 
de Condiciones No. SASI-CMC-002-2024 para la selección del contratista.  
 
TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO AL PLIEGO DE 
CONDICIONES ELECTRÓNICO QUE SE ENCUENTRA EN SECOP II, ESTE 
PLIEGO ESTÁ CONFORMADO POR TODOS Y  CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS 
QUE SE ANEXAN A TRAVÉS DE DICHA PLATAFORMA.   
 
Los estudios y documentosprevios que incluyen el análisis del sector, elPliego de Condici
ones y el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos están a dis
posición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II–  
 
Los interesados pueden presentar observaciones mediante la plataforma, al presente 
documento en la oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.   
Este procedimiento se realiza a través de la modalidad de selección abreviada por subasta 
inversa, atendiendo el objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor 
del contrato a celebrar.  
 

II. Aspectos Generales 
  

A. Invitación a las veedurías ciudadanas  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el 
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA -, invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en hacer control social al presente proceso, en cualquiera de sus fases o 
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan 
en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. De 
acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités 
(técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez 
conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad.  
 

B. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
documentos del proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 
de las ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 
públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado  con  la  participación  en  el  proceso  
de  contratación  estará  a  cargo  exclusivo  de  los interesados y proponentes. 
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C. Comunicaciones  
 

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse por escrito, 
únicamente mediante la plataforma SECOP II.  
 
La comunicación debe contener: Identificación de los anexos presentados.  
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, 
por canales distintos a los mencionados solo serán tenidas en cuenta para los propósitos 
del proceso de contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. 
 

D. Idioma  
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en 
cuenta en el mismo, deben ser otorgados en español. La oferta y sus anexos deben ser 
presentados en español. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los 
requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al español 
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el 
proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al español de los 
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla 
o consularización. 
 

E. Legalización de documentos otorgados en el Exterior  
 

(i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código 
de Comercio, “Los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los 
funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul Colombiano o, a falta de éste, por el 
de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes.  
 
Al autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán 
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país.”  
 

(ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y 
demás trámites pertinentes.  
 

(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en 
el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá 
del trámite de consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que 
provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 
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de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para 
documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este 
caso sólo será exigible la apostilla, trámite que consiste en el certificado 
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado 
la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente 
en el país de origen. Si la apostilla está dada en idioma distinto al español, 
deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la 
firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.  

 
(iv) Legalizaciones  

 
a. Los proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La 

Haya citada en el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de 
legalización de los documentos otorgados en el exterior, por 
la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita 
en el numeral (b) anterior.   

  
b. Los anexos al presente pliego deben completar los interesados, no deberán 

contar con el procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores.  
  
c. La consularización o apostilla de los documentos otorgados en el exterior 

deberán presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como 
no presentada.  

  
F. Potestad de Verificación    

 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la totalidad de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir 
para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que 
considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación.  
 

G. Conversión de monedas  
 

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país e
n el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos 
de Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor 
correspondiente con el siguiente procedimiento de conversión: 
   
Si la moneda de origen es diferente al Peso, se deberá convertir la moneda original al Dólar 
y luego a Pesos. Para la conversión al Dólar, se deberá tomar, para todos los efectos, 
como tasa de referencia la tasa de cambio del día de corte que se especifique en el 
respectivo estado financiero; dicha tasa de cambio deberá ser la certificada: (i) por el Banco 
de la República de Colombia, (ii) en su defecto por el Banco Central; (iii) en caso que no la 



 

6 

GCCON-F-022 V.02 

 

certifique las entidades descritas en el numeral (i) o (ii) por el organismo legalmente 
competente del país en que se emitió dicho documento.  
 
Si se trata de estados financieros, una vez que se tengan las cifras en dólares de los 
Estados Unidos de América o si la información se presenta originalmente en dicha moneda, 
se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado TRM certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de estos. 
 

H. Información Confidencial  
 

Aunque la información que se solicita para la presentación de propuesta puede no ser 
constitutiva de amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, los proponentes serán 
responsables de advertir lo contrario; en el caso en que las propuestas tuvieren 
información confidencial privada o que configure secreto industrial de acuerdo con la Ley 
colombiana, el proponente debe indicar tal calidad dentro de la opción dada para ello 
en el SECOP II al momento de la elaboración de la propuesta y asimismo expresar las 
normas legales que le sirven de fundamento.   
 

III. Definiciones  
 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo 
con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a 
continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

Definiciones  

Adenda  
Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica 
los pliegos de condiciones, de acuerdo con lo establecido en el 
Artículo 89 de la Ley 1474 de 2011.  

Adjudicación  
Es la decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto 
por medio de un acto administrativo, que determina el 
Adjudicatario del presente proceso.   

Adjudicatario   

Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber 
presentado una Propuesta que cumple con lo requerido en el 
Pliego de Condiciones y se considera en relación con las demás, 
la propuesta más conveniente en el proceso de selección.  

Anexo  
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al 
presente Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del 
mismo.  

Aportes Parafiscales  

Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos 
con carácter obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado 
y único grupo social y económico y se utilizan para beneficio del 
propio sector. El manejo, administración y ejecución de estos 
recursos se hará exclusivamente en la forma dispuesta en la ley 
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que los crea y se destinarán sólo al objeto previsto en ella, lo 
mismo que los rendimientos y excedentes financieros que 
resulten al cierre del ejercicio contable.  

Contratista  
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrat
o objeto del presente Proceso de Contratación.  

Contrato  

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre El Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA, y el adjudicatario, por medio 
del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se 
conceden derechos correlativos que instrumentan la relación 
contractual  que  se  busca  establecer  a  través  del  presente  
Proceso  de Contratación. 

Día(s) Calendario  
Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de 
un Día Hábil o No hábil.  

Día(s) Hábil(es)  
Es cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes de 5 
cada semana, excluyendo los días feriados determinados por ley 
en la República de Colombia.   

Día Hábil o No hábil.  
Se entenderán de conformidad con el Código de Régimen 
Político y Municipal.  

Documentos del 
Proceso  

Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de 
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitación; (d) 
las Adendas; (e) las observaciones y sus respuestas; (f) la oferta; 
(g) el informe de evaluación; (h) el contrato; y cualquier otro 
documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso 
de Contratación.  

Dólares de los 
Estados Unidos de 
América, o Dólares, o 
US$  

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, 
la que, para todos los efectos se tomará por su valor equivalente 
respecto de la moneda de origen del proponente, según la tasa 
de cambio oficial o, en defecto de aquella, según la tasa de 
cambio certificada por la autoridad competente del país de 
origen.  

Especificaciones  

Son los procesos y procedimientos técnicos generales o 
particulares, según el caso a los que se debe ceñir el Contratista 
durante la ejecución de las obras, para obtener los resultados 
objeto del contrato.  

Estimación del 
Riesgo  

Es la valoración del Riesgo en términos monetarios o 
porcentuales.   

Etapas del Contrato  

Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, 
teniendo en cuenta las actividades propias de cada una de ellas 
las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad para estructurar 
las garantías del contrato.  

Garantía de Seriedad 
de la oferta  

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a 
favor de Entidades Estatales con ocasión de la presentación de 
la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos 
reglamentarios y el pliego de condiciones. Podrá consistir en 
cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el decreto 
1082 de 2015.  
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Interesados  

Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas 
jurídicas y/o naturales asociadas entre sí mediante las figuras de 
consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de asociación que 
actúan en el Proceso de Contratación previamente a la 
presentación de ofertas.  

Proceso de 
Selección  

Es el proceso de selección objetiva que se reglamenta en el 
Pliego de Condiciones con el propósito de seleccionar la 
Propuesta que, conforme a los términos establecidos en este 
Pliego, resulte más favorable a los intereses de la Entidad 
Estatal para la celebración del Contrato de servicios, en 
consonancia con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus 
decretos reglamentarios.  

Período Contractual  
Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide 
la ejecución del Contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la 
Entidad Estatal para estructurar las garantías del contrato.   

Pesos Colombianos, 
Pesos o $  

Es la moneda de curso legal en la República de Colombia.  

Pliego de Condiciones  

Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Selección y el 
futuro Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, 
plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes 
deben formular su Propuesta para participar en el Proceso de 
Selección del contratista y tener la posibilidad de obtener la 
calidad de Adjudicatario del proceso de selección.  

Primer Orden de  
Elegibilidad  

Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido 
calificación definitiva de “ADMISIBLE” en todos los criterios de 
habilidad, obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la 
calificación de los criterios de ponderación, previstos en el pliego 
de condiciones.  

Proceso de 
Contratación  

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, 
adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeación hasta el 
vencimiento de las garantías de calidad, estabilidad y 
mantenimiento, o las condiciones de disposición final o 
recuperación ambiental de las obras o bienes o el vencimiento 
del plazo, lo que ocurra más tarde.  

Proponente  

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas 
y/o naturales asociadas entre sí mediante las figuras de 
consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de asociación que 
presenta una Propuesta para participar en el Proceso de 
Contratación.  

Propuesta  

Es la oferta con carácter irrevocable, presentada conforme a los 
requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones; 
debidamente suscrita por quien tiene la capacidad de 
representar al proponente, la cual debe estar acompañada de la 
garantía de seriedad.  
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Riesgo  
Es el evento que puede generar efectos adversos y de distinta 
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de 
Contratación o en la ejecución de un Contrato.  

RUP  
Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras de 
comercio y en el cual los interesados en participar en Procesos 
de Contratación deben estar inscritos.  

Servicios Nacionales  
Son servicios prestados por personas naturales colombianas o 
residentes en Colombia o por personas jurídicas constituidas de 
conformidad con la legislación colombiana.  

SECOP  
Es el Sistema Electrónico para la Contratación Pública al que se 
refiere el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007.  

SMMLV  
Es el salario mínimo mensual legal vigente en la República de 
Colombia.  

Mipyme  
Es una micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo 
con la ley vigente aplicable.  

  
IV. Descripción del objeto a contratar   

 
El objeto del proceso es “Suministro de dotación y ropa de trabajo para los empleados 
públicos y línea blanca de los trabajadores oficiales de los centros de formación y despacho 
de la Dirección Regional Cundinamarca del SENA”. La Entidad Contratante adelanta este 
proceso con base en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 9724 de 2024.  
 

V. Convocatoria limitada a Mipymes y Manifestación de Interés a Participar  
  

1. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES  
  
La convocatoria será limitada a MIPYME cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el 
Decreto1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.2.4.2.2.  
 
De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1082 de 2015, cuando el presupuesto sea inferior 
a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD125.000.00), 
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo. Por tal razón, la presente convocatoria NO será susceptible de ser 
limitada a la participación de Mipymes nacionales.   
 
Lo anterior teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de 
selección es de SEISCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS 
OCHENTA Y UN MIL CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($684.781.054).  
 

VI. Requisitos Habilitantes 
 

Los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos 
jurídicos, técnicos y financieros que se establecen a continuación, que de conformidad con 
lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes, 
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son objeto de verificación de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES para la 
participación en el proceso de selección y no otorgaran puntaje.   
 
Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendrá en cuenta en Registro 
Único de Proponentes RUP presentado por los oferentes. Este debe estar en firme, de 
acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. Para la acreditación de los requisitos 
o asuntos que no son acreditados por el RUP, se debe presentar la documentación e 
información que se exija en el pliego de condiciones y demás documentos del proceso.   
 

FACTORES HABILITANTES  CONCEPTO  

REQUISITOS DE ORDEN JURÍDICO  Habilitado/No habilitado  

REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO  Habilitado/No habilitado  

REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO  Habilitado/No habilitado  

  
18.1 REQUISITOS JURÍDICOS Y RESPECTO DE LA CAPACIDAD JURÍDICA 

La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una entidad 
estatal, es decir, (i.) obligarse a cumplir con el objeto del contrato; y (ii.) no estar incursa en 
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato. El Centro de 
Servicios Financieros verificará la documentación jurídica pertinente presentada en la 
oferta. 
 

a. Carta de presentación de la propuesta (Formato anexo) 
 

El oferente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta debidamente 
diligenciada y suscrita en original por el proponente (o su representante), indicando su 
nombre, documento de identidad, demás datos y declaraciones referenciadas en el 
formato.  

  
b. Certificado de que se encuentra al día en aportes al Sistema de Seguridad 

Social y Parafiscales (Formato anexo) 
 

El proponente deberá acreditar que se encuentra al día a la fecha de cierre del proceso de 
selección, con el pago de los aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales 
generados de sus nóminas de empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. En las 
anteriores circunstancias, las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida y 
firmada por el revisor fiscal si lo tiene o contador público (aportar copia de la tarjeta 
profesional y copia de la cédula de ciudadanía).   
 
Si el proponente es una persona natural la acreditación de este pago se hará mediante la 
presentación de planillas de pago. Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro 
(actos administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de 



 

11 

GCCON-F-022 V.02 

 

contrato de aprendizaje o multas impuestas por el Ministerio del Trabajo, podrá participar, 
salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, previo al cierre del proceso.   
  
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá 
presentar esta certificación. Nota: De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduría 
General de la Nación y a la Ley 1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado 
realice la prestación de los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las 
denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado.  

 
c. Certificado de Registro Único Tributario 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 555-2 del Estatuto Tributario, los proponentes 
deberán anexar a su propuesta, el Registro Único Tributario - RUT actualizado a 2024, 
expedido por la Dirección de impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, tanto de la persona 
jurídica o natural. En el cual se verificará el NIT y que la actividad económica esté 
directamente relacionada con el objeto contractual cuando la propuesta sea presentada, 
por un proponente plural, los documentos solicitados en el presente pliego de condiciones 
deberán ser presentados por cada uno de los integrantes del proponente.   

 
d. Inscripción a Registro de Identificación Tributaria 

 
El Registro de Información Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificación, ubicación y 
clasificación de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, 
con el fin de identificar la clase de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a 
su propuesta el Registro de Información Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de 
Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. ACTUALIZADO de conformidad con las 
Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013) actualizado a 2024. El 
documento debe se anexado junto con la propuesta si el oferente tiene domicilio en Bogotá 
ya que es un documento de carácter distrital y si el proponente no tiene domicilio en Bogotá 
deberá tramitar el mismo y presentarlo máximo en un día hábil posterior al 
perfeccionamiento del contrato. 

 
e. Certificación Bancaria 

 
El proponente deberá presentar, junto con la oferta, la certificación bancaria en la cual se 
especifique el número de cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular 
de la cuenta, con fecha de expedición no superior a 3 meses. 
 

f. Formato autorización para notificación electrónica de actos administrativos 
(Formato anexo) 

 
Diligenciar el formato anexo de Autorización para notificación electrónica de actos 
administrativos junto con la propuesta. 
 

g. Formato prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terrorismo (Formato anexo) 
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Diligenciar el formato anexo de prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terrorismo.   
 

h. Formato “pacto de transparencia” (Formato anexo) 
Diligenciar el formato anexo de pacto de transparencia.  

 
 

i. Representación 
 

Podrán participar en el presente proceso las personas naturales, jurídicas, y 
aquellas que conformen Consorcios y Uniones temporales, así como, todas aquellas 
consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas.  
  
Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en 
legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, 
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a su 
representado en el trámite del presente proceso y en la suscripción del contrato.   
  
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 
Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al proponente 
y a todos los integrantes del proponente Plural.  
  
Cuando el proponente actúe por intermedio de un apoderado general o especial, 
deberá aportar los documentos en los que conste dicha representación, trátese de 
Escritura Pública o documento privado debidamente notariado o con nota de 
presentación personal, que reúna todos los requisitos definidos en la Ley, conforme 
lo dispone los artículos 73 y siguientes del Código General del Proceso.  

  
j. Garantìa de seriedad de la oferta 

 
De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.6. Garantía de los Riesgos 
derivados del incumplimiento de la oferta” del Decreto 1082 de 2015, el proponente debe 
presentar con su propuesta, una garantía de seriedad de la oferta o propuesta, que cumpla 
con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral; cualquier error 
o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración y/o 
subsanación por el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación; sin 
embargo, la no entrega de la garantía junto con su propuesta u oferta, no es subsanable y 
por tanto será causal de rechazo de la oferta o propuesta.  
 
Las características generales de la garantía de seriedad de la oferta a ser exigidas en el 
presente proceso son las siguientes: 
 

 CONDICIÓN 
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TIPO DE 
GARANTÍA 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato 
de seguro contenido en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo 
y (iii) Garantía Bancaria. 

TOMADOR 

o En caso de persona natural: La garantía deberá 
tomarse en nombre de quien firma y presenta la 
oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía deberá 
tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el Certificado de Existencia 
y Representación Legal expedido por la 
correspondiente Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía deberá se 
otorgada por todos los integrantes del Proponente 
Plural, para lo cual se deberá relacionar claramente 
los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación en la figura asociativa, quienes para 
todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

BENEFICIARIO / 
ASEGURADO 

Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - Regional 
Cundinamarca, con NIT No. 899.999.034-1, ubicado en la 
Diagonal 45d # 19-72 

AMPAROS 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento 
en los eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del 
Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la 
vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 
plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) 
meses; 2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo 
fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no 
suscripción del contrato sin justa causa por parte del 
adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del 
proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 

VIGENCIA 
Tres (3) meses contados desde la presentación de la oferta 
y en todo caso hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 

VALOR 
ASEGURADO 

 
Correspondiente al diez por ciento (10%) del presupuesto 
oficial estimado del proceso de contratación. 

 
En caso de prórroga del plazo del proceso de selección y/o de la adjudicación del mismo, 
la garantía de seriedad de la oferta se deberá ampliar por el mismo término de la prórroga. 
En caso de prórroga del plazo para la suscripción del contrato o para la constitución de 
garantías, el adjudicatario y/o contratista -según sea el caso- deberá ampliar la garantía de 
seriedad de la oferta por el periodo prorrogado, si la vigencia inicial no cubre el nuevo 
término. 
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Si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones a su cargo, especialmente 
la de suscribir oportunamente el contrato, o a mantener las condiciones de su propuesta, la 
garantía de seriedad de la oferta se hará efectiva a favor del Servicio Nacional de 
Aprendizaje – SENA - Regional Cundinamarca, correspondiendo a la entidad, iniciar las 
acciones civiles y penales a que hubiera lugar.   
 
El oferente deberá presentar el certificado de no expiración de la póliza por falta de pago 
de la prima, lo anterior bajo los términos del artículo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015. 
 
✓ Contrato de seguro 

 
Si la garantía de seriedad de la oferta consiste en contrato de seguro contenido en una 
póliza, la misma deberá reunir los siguientes requisitos: 

 

CARA CONDICIÓN 

TIPO DE 
GARANTÍA 

Contrato de seguro contenido en una póliza. 

TOMADOR 

o En caso de persona natural: La garantía 
deberá tomarse en nombre de quien firma y 
presenta la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía 
deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el 
Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la correspondiente 
Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía 
deberá se otorgada por todos los 
integrantes del Proponente Plural, para lo 
cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación en la figura asociativa, 
quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

BENEFICIARIO / 
ASEGURADO 

Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - 
Regional Cundinamarca, con NIT No. 899.999.034-
1, ubicado en la Diagonal 45d # 19-72 

AMPAROS 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento en los eventos señalados en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. 
La no ampliación de la vigencia de la garantía de 
seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a 
tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después de 
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vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin justa 
causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de 
otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 

VIGENCIA 
Tres (3) meses contados desde la presentación de 
la oferta y en todo caso hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 

VALOR 
ASEGURADO 

 
Correspondiente al diez por ciento (10%) del 
presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

 
✓ Garantía Bancaria  

Cuando la garantía de seriedad de la propuesta consista en una garantía bancaria, la misma 
deberá ser cargada en SECOP II y entregada en medio físico en la sede del Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA - Regional Cundinamarca, con NIT No. 899.999.034-, 
dirigido al Grupo Administrativo Mixto. Lo anterior, antes de la fecha y hora previstas para 
el cierre del proceso. Dicha garantía se tendrá por no presentada si se remite vía correo 
electrónico o por cualquier otro medio de comunicación.  
 
Dicha garantía deberá reunir las siguientes condiciones:  
 

CARACTERIST
A 

CONDICIÓN 

TIPO DE 
GARANTÍA 

Garantía Bancaria. 

ORDENANTE 

o En caso de persona natural: La garantía 
deberá constituirse en nombre de quien 
firma y presenta la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La 
garantía deberá constituirse con el 
nombre o razón social y tipo societario 
que figura en el Certificado de Existencia 
y Representación Legal expedido por la 
correspondiente Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía 
deberá ser constituida por todos los 
integrantes del Proponente Plural, para lo 
cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación en la figura asociativa, 
quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  
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GARANTE 

Banco domiciliado en Colombia (para 
proponentes domiciliados en Colombia). 
 
Si se trata de Proponentes extranjeros sin 
sucursal ni domicilio en Colombia, deberá ser 
emisor un banco extranjero que tenga 
corresponsalía en Colombia y este último (el 
banco corresponsal en Colombia) debe contar 
con una calificación en la escala país (Colombia) 
no inferior a AAA. El banco corresponsal tiene la 
obligación de confirmar la garantía, asumiendo la 
responsabilidad ante el beneficiario en los 
mismos términos que el emisor, a partir de la 
fecha en qué se haya otorgado la confirmación.  

BENEFICIARIO 
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - 
Regional Cundinamarca, con NIT No. 
899.999.034-1 

OBLIGACIONES 
A GARANTIZAR 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; 
esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 
para la adjudicación o para suscribir el contrato 
es prorrogado, siempre que tal prórroga sea 
inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta 
después de vencido el plazo fijado para la 
presentación de las ofertas; 3. La no suscripción 
del contrato sin justa causa por parte del 
adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por 
parte del proponente seleccionado de la garantía 
de cumplimiento del contrato. 

TÉRMINO DE 
LA GARANTÍA 

Tres (3) meses contados desde la presentación 
de la oferta y en todo caso hasta la aprobación 
de la garantía de cumplimiento del contrato. 

VALOR 
GARANTIZADO 

Correspondiente al diez por ciento (10%) del 
presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

REQUISITOS 
DE 
EXIGIBILIDAD 

Corresponderán a la presentación de la garantía 
junto con el acto administrativo que declare el 
incumplimiento y fije el monto a cobrar.  

PLAZO PARA 
EL PAGO 

Ocho (8) días hábiles siguientes a la 
presentación de los requisitos de exigibilidad.  
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FIRMAS 
La garantía debe encontrarse firmada por el 
representante legal del garante y del tomador. 

 
✓      Patrimonio Autónomo  
 

Cuando la garantía de seriedad de la oferta corresponda a patrimonio autónomo, deberán 
reunirse los siguientes requisitos: 
 

A CONDICIÓN 

TIPO DE 
GARANTÍA 

Patrimonio autónomo – Contrato de Fiducia 
Mercantil.  
 
El contrato de fiducia mercantil deberá reunir la 
totalidad de los requisitos señalados en la 
Subsección 3 (Patrimonio autónomo) de la 
Sección 3 (Garantías) del Decreto 1082 de 2015. 
El certificado de garantía correspondiente deberá 
contener además la información relacionada en los 
siguientes renglones. 

FIDEICOMITEN
TE 

El fideicomitente será el oferente, tal como a 
continuación se precisa: 
 

o En caso de persona natural: La garantía 
deberá constituirse en nombre de quien 
firma y presenta la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía 
deberá constituirse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el 
Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la correspondiente 
Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía 
deberá ser constituida por todos los 
integrantes del Proponente Plural, para lo 
cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación en la figura asociativa, 
quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

SOCIEDAD 
FIDUCIARIA 

Debe contar con la debida autorización emitida por 
la Superintendencia Financiera.  

BENEFICIARIO  
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - 
Regional Cundinamarca, con NIT No. 
899.999.034-1 
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RIESGOS 
GARANTIZADO
S: 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; 
esto es: 1. La no ampliación de la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 
para la adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a 
tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta después de 
vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas; 3. La no suscripción del contrato sin justa 
causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de 
otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 

VIGENCIA 
Tres (3) meses contados desde la presentación de 
la oferta y en todo caso hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 

SUFICIENCIA 
DE LA 
GARANTÍA 

 
Correspondiente al diez por ciento (10%) del 
presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

OTROS 
REQUISITOS 
DEL 
CERTIFICADO 
DE GARANTÍA 

El certificado de garantía deberá contener la 
información mínima indicada en el artículo 
2.2.1.2.3.3. decreto 1082 de 2015.  

 
El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas de la presentación de la 
oferta por parte del oferente dará lugar al cobro de la garantía.  
 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - Regional Cundinamarca, devolverá, a 
solicitud de los proponentes no favorecidos en el presente proceso de selección, la garantía 
de seriedad de la propuesta cuando ésta corresponda a una garantía bancaria y haya sido 
entregada a la entidad en físico, una vez se suscriba el respectivo contrato, cuando se trate 
de garantía bancaria. 
 

k. Persona natural nacional o extranjera 
- Documento de identificación 

 
Cuando el proponente sea una persona natural nacional, deberá acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su cédula de ciudadanía válida y si es persona natural 
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la cédula de extranjería 
expedida por la autoridad competente.   
 

- Matricula mercantil de persona natural  



 

19 

GCCON-F-022 V.02 

 

 
Si el proponente es persona natural nacional, deberá adjuntar la matrícula mercantil 
expedida por la cámara de comercio de su jurisdicción. En caso de que el proponente no 
deba efectuar registro ante la cámara de comercio por ejercer profesionales liberales, 
deberá certificar tal condición, aportando copia de la tarjeta profesional, antecedentes y 
certificado de vigencia de esta. El SENA no aceptará ofertas de personas que no hayan 
cumplido con la renovación de la matrícula mercantil. 
 

l. Persona jurídica nacional o extranjera 
- Documento de identificación del representante legal 

 
Si el proponente es persona jurídica, se debe anexar copia de la cédula de ciudadanía y/o 
copia de la cédula de extranjería, expedida por la autoridad competente del representante 
legal de la persona jurídica proponente   
 

- Certificado de existencia y representación legal 
Cuando el Proponente sea una persona jurídica nacional deberá anexar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio de su jurisdicción. 
Para el caso de proponentes extranjeros, deberán igualmente aportar el documento 
equivalente de acuerdo a su régimen legal, expedido por autoridad competente en el que 
conste la información que se verificará por parte del comité evaluador a saber:  

  
• Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta 

(30) días calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.   
• Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la del 

plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. En el caso de los 
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 
jurídica deberá cumplir individualmente con estas reglas.  

• Objeto social: El objeto social de la persona jurídica proponente debe permitir 
ejecutar las actividades descritas en el objeto a contratar.   

• Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al 
participante, en especial por la cuantía a contratar, establecida en el presente 
pliego de condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante 
legal de la persona jurídica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar 
propuesta, para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para 
la presentación de la propuesta, la participación en el proceso de selección y/o 
para la contratación en caso de resultar adjudicatario; se deberá adjuntar a la 
propuesta el documento de autorización del órgano social competente, en el cual 
conste que está debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar 
el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento deberá ser 
presentado, sin excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, 
individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, 
que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.  
  

El SENA no aceptará ofertas de personas que no hayan cumplido con la renovación de la 
matrícula mercantil.   
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Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento 
expedido dentro de los tres (3) meses anteriores al cierre del proceso de selección del 
contratista, en los que se acredite su existencia y representación legal y que cuentan con 
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado 
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado como 
mínimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de 
selección y un año más. Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de 
países parte de la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización para 
documentos públicos extranjeros” se tendrán en cuenta las siguientes reglas:  

  
• El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual 

se certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, 
tendrá validez en Colombia con la sola Apostilla.  

• Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, e 
interesado deberá velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre 
la existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, 
documento éste que se deberá apostillar.  

• En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad 
ante quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar 
sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de 
la misma, el interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la 
autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, 
estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del 
Estado donde emana el documento.  

  
Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la 
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo país, el 
interesado podrá acudir ante el cónsul colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista 
las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes 
del respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica a los documentos 
ejecutados directamente por agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite 
ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia 
abonará la firma del Cónsul.  
  
No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales 
vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución 
del Contrato.  
 

m. Proponentes plurales 
- Consorcios, uniones temporales y/u otra forma de asociación 

 
El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, deberá 
presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar consorcio o unión 
temporal, donde conste:   
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i.Acuerdo consorcial, Unión Temporal o documento equivalente, donde se evidencie 
la voluntad de los integrantes, indicando claramente qué forma de unión es la 
seleccionada por el proponente (consorcio o unión temporal).   

ii.Identificación de los integrantes y denominación de la forma asociativa.   
iii.La regulación de su participación, con los requerimientos específicos de la ley y el 

pliego.   
iv.El documento deberá ser suscrito en original por los integrantes o los representantes 

de los integrantes.   
v.La identificación del representante y el suplente de dicho consorcio, unión temporal 

o la forma asociativa seleccionada. Se deberá señalar expresamente su 
identificación, facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta 
correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, modificar, 
transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, así como la de 
suscribir todos los documentos contractuales y postcontractuales que sean 
necesarios, es decir que, el representante legal tiene plenas facultades para 
representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. En el evento 
que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades deberá 
adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano, para celebrar el 
contrato en caso de ser favorecido con la adjudicación, y, si es el caso, para 
conformar el consorcio o unión temporal.  

vi.Los porcentajes de participación de sus integrantes.  
vii.Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y 

extensión (actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución, 
así como el porcentaje de participación de cada integrante de la estructura 
plural.   

viii.Indicar a nombre de quien se realizará la facturación de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 3050 de 1997.   

  
Igualmente, deberá tener en cuenta la “Guía rápida para la creación de proponentes 
plurales en el SECOP II”, expedida por ANCCE.   
  

Condiciones de los integrantes del consorcio o unión temporal   
  
Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en 
cuenta lo siguiente:  
  

i.Se debe anexar, por un lado, cédula de ciudadanía del representante legal de la 
unión temporal o del consorcio; y por otro, la cédula de ciudadanía de los 
integrantes de la unión temporal o consorcio, o del representante legal de estos, 
de ser el caso.  

ii.Deben anexar a la oferta el certificado de existencia y representación legal de cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, dicho certificado deberá 
haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anterior 
a la fecha de cierre del presente proceso de selección. El SENA no aceptará 
ofertas de personas jurídicas que no hayan cumplido con la renovación de la 
matrícula mercantil.  
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iii.Adicionalmente, en caso de que, los estatutos de la persona jurídica integrante o el 
documento de constitución de la unión temporal o consorcio lo requieran, se 
deberá anexar certificado de facultades del representante legal. El representante 
legal de cada una de las personas jurídicas que los integren, deberá contar con 
la autorización para contratar por el valor total de la propuesta (y no sólo por el 
monto de su participación).  

iii.Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar 
relacionados con el objeto del presente proceso y la duración de las personas 
jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecución del 
contrato y dos (2) años más.   

iv.En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso 
de los integrantes de un consorcio o unión temporal, para efectos de pago 
deberán manifestar con respecto a la facturación, dentro de su oferta, lo 
siguiente:   

  
• Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno 

de sus integrantes, en este caso, el integrante debe informar el número de 
identificación tributaria - NIT de quien va a facturar.  

• Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, deberá informar su número de 
identificación tributaria - NIT y establecer la participación de cada uno dentro 
del valor del contrato.  

• Si la facturación se va a realizar directamente por el consorcio o unión 
temporal, el consorcio o unión temporal debe allegar la fotocopia del Registro 
Único Tributario RUT del consorcio o Unión Temporal actualizado, dos (2) 
días después de la adjudicación.   

  
v.No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo 

que el SENA lo autorice, en los casos que legalmente estén permitidos.   
vi.Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, 

porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser 
modificadas sin el consentimiento previo del SENA.   

vii.En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del 
consorcio o unión temporal, el representante tendrá la obligación de informarlo 
por escrito al SENA dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia 
de los hechos que dieron lugar a ella.  

  
El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o 
unión temporal deberá ir acompañado de los documentos (Certificado de cámara de 
comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo suscribieron 
tenían la representación y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias 
derivadas de la propuesta y del contrato resultante.   
  
En este sentido, los miembros del consorcio o unión temporal, deberán acreditar su 
existencia y representación legal de acuerdo a lo previsto previamente en el presente 
documento.  
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La persona natural integrante de un consorcio o unión temporal deberá anexar copia de la 
cédula de ciudadanía y presentar la matrícula mercantil expedido por la Cámara de 
Comercio, cuando a ello hubiere lugar. Si se trata de persona natural extranjera, deberá 
acreditar su existencia mediante la presentación de la copia de su pasaporte, y si es 
residente en Colombia, mediante la presentación de la cédula de extranjería expedida por 
la autoridad competente.  
  
Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de consorcio o unión 
temporal, deberán registrarse en la plataforma SECOP II, según lo indicado en el manual 
vigente de proveedores de Colombia Compra Eficiente, es decir, deberán crear un usuario 
para el consorcio o unión temporal y presentar su propuesta a través del mismo, so pena 
de rechazo de la oferta.   
  
Para los efectos, deberá seguir el modelo de los formatos anexos según sea el caso.  
 

n. Registro Único de Proponentes 
 
Los proponentes colombianos o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberán 
adjuntar como parte de su propuesta su certificado de inscripción al RUP, vigente y en firme. 
En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural 
deberá cumplir este requisito.  
  
El certificado del RUP deberá haber sido expedido máximo treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección del contratista.   
 
Otros Asuntos del RUP: Se dará total observancia y cumplimiento al artículo 2.2.1.1.1.5.7 
el Decreto 1082 de 2015, en tanto el término de vigencia del registro existente de las 
sanciones (multa) e inhabilidades que revele el certificado del RUP. Sin perjuicio de lo 
anterior, el SENA podrá solicitar información complementaria al respecto. 

  
Respecto de la Firmeza: De acuerdo a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015 y en atención a que, a la fecha de inicio del presente proceso de contratación, 
ya se han cumplido todos los plazos para la renovación y actualización del RUP frente a las 
cámaras de comercio, se hace necesario allegar dicho documento debidamente actualizado 
con la información financiera del último corte contable y en firme.  
 
Respecto de la Renovación: La renovación y/o actualización del registro deberá 
encontrarse en firme a más tardar hasta el término de traslado del informe de evaluación. 
Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 y el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.  
 
Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas 
jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el cumplimiento de la 
capacidad jurídica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demás requisitos 
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habilitantes, con base en los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio 
previo, los cuales serán verificados directamente por el SENA.   
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por 
el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del 
Decreto 1082 de 2015, es un deber del proponente, mantener actualizada la información 
que obra en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara 
de Comercio.  
  

o. Inhabilidades e incompatibilidades 
 

Los proponentes persona natural o una persona jurídica nacional o una persona 
jurídica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia o los miembros de los 
consorcios o uniones temporales, no deberán estar incursos en las inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, 
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011 y demás normas que 
establezca causales de inhabilidad o incompatibilidad.   

  
Para tal efecto, en primer lugar, el SENA verificará la información que reporta la 
Contraloría General de la República como responsables fiscales, la Procuraduría 
General de la Nación como responsables disciplinarios, so pena de RECHAZO de la 
oferta.   

  
El SENA verificará, en segundo lugar, el Registro Único Empresarial y Social, los datos 
sobre multas y sanciones de los dos últimos años en contratos estatales a efecto de 
determinar, en caso de presentarse esta información, si las mismas se constituyen en 
alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad.   

  
En tercer lugar, el SENA tendrá presente lo normado por el artículo 183 de la Ley 1801 
de 2016, es decir, la imposibilidad que establece la norma de contratar o renovar 
contrato con cualquier entidad del Estado, si transcurridos seis meses desde la fecha 
de imposición de la multa, la persona no se pone al día.  

  
En cuarto lugar, dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se 
expide el nuevo código de policía, el comité evaluador verificara a través del sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que los proponentes y los 
representantes legales de las personas jurídicas y miembros de los consorcios y 
uniones temporales, no tengan multas pendientes con morosidad superior a los seis 
(06) meses.   

  
En quinto lugar, según lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por medio de la cual se 
crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras 
disposiciones, el comité verificará que en dicho registro no se encuentren los 
proponentes personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas, 
uniones temporales y consorcios.    
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En sexto lugar, según lo establecido en la Ley 1918 de 2018 en su artículo primero, el 
proponente deberá anexar certificación de que no se encuentra inmerso en una 
inhabilidad por haber cometido delitos sexuales en contra de menores de edad si se 
trata de una persona natural, por el contrario, si se trata de una persona jurídica, esta 
certificación deberá ser allegada del representante legal de la sociedad o del 
proponente plural. Adicionalmente, se anexará un formato para que el proponente o 
representante legal autorice la consulta de la inhabilidad por comisión de delitos 
sexuales durante la ejecución del contrato. 
 

 
1. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TÉCNICO. 

 
Siguiendo lineamientos dados por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 
Compra Eficiente-, mediante Circular Externa N°13 publicada el 13 de Junio de 2014, 
establece que las Entidades Públicas pueden solicitar a los oferentes subsanar los 
requisitos de la oferta que no afectan la asignación de puntaje, y los oferentes pueden 
subsanar tales requisitos hasta el momento de la adjudicación, salvo en los procesos de 
selección con subasta en los cuales los oferentes pueden subsanar dichos requisitos hasta 
antes del inicio de la misma.  
 
Ahora bien, en los procesos de selección que se adelantan por subasta inversa y mínima 
cuantía, en los cuales no existe asignación de puntaje, la oferta debe acreditar la capacidad 
del interesado en participar en el proceso de contratación, y acreditar el cumplimiento de la 
ficha técnica de acuerdo con lo exigido en el pliego de condiciones o Invitación Pública. 
 
Entonces, en la medida en que la ficha técnica contiene las características del bien o 
servicio establecidas por la Entidad Estatal, este requisito, aunque no otorga puntaje, si 
constituye un requisito necesario para la comparación de ofertas.  
 
 
- Experiencia. 

 
- EXPERIENCIA DEL PROPONENTE EN CONTRATOS EJECUTADOS. 

 
El proponente deberá acreditar su experiencia según corresponda teniendo en cuenta el 
siguiente requisito, según aplique:  
 
El proponente, deberá acreditar su experiencia en máximo dos (02) certificaciones de 
contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente proceso de selección, 
inscritos en el RUP, cuyo objeto, obligaciones o actividades principales sean igual o similar 
al de la presente contratación, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del 
presupuesto oficial del lote al que presenta su oferta, expresado el SMMLV.  
 
Criterio diferencial para mipymes nacionales: El proponente deberá acreditar, mínimo tres 
(3) máximo cuatro (4) certificaciones y/o contratos ejecutados y terminados a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, inscritos en el RUP, cuyo objeto, alcance del 
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objeto, obligaciones o actividades principales sean igual o similar al de la presente 
contratación, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, 
expresado el SMMLV.  
 
Dicha experiencia, que el proponente individual, o cada uno de los integrantes del 
proponente plural, aporte para el cumplimiento del requisito deberá estar inscrita en su 
certificado Registro Único de Proponentes-RUP y clasificados, hasta el tercer nivel, en al 
menos uno (01) de los siguientes códigos (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015): 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITE
M 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
DESCRIPCI

ÓN 

1 

[E] 
Product
os de 
uso final 

(46) 
Equipos y 
Suministr
os de 
Defensa, 
Orden 
Público, 
Protecció
n, 
Vigilancia 
y 
Segurida
d  
 

[18]  
Segurida
d y 
protecció
n 
personal  
 

[15] 
Ropa de 
segurida
d 

[00]  
Ropa de 
segurida
d   

Ropa de 
seguridad 

2 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[46] 
Equipos y 
Suministros 
de 
Defensa, 
Orden 
Público, 
Protección, 
Vigilancia y 
Seguridad  
 

[18]  
Segurida
d y 
protecció
n 
personal  
 

[16] 
Calzado 
de 
protecció
n 

[00] 
Calzado 
de 
protecció
n  

Calzado de 
protección. 

3 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[15] 
Pantalone
s de 
deporte, 
pantalone
s y 
pantalone
s cortos  

[00] 
Pantalon
es de 
deporte, 
pantalon
es y 
pantalon
es cortos 

Pantalones de 
deporte, 
pantalones y 
pantalones 
cortos 
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La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los 
proponentes en el ANEXO No. 11 – Experiencia Del Proponente, el cual se configura un 
documento indicativo para la evaluación de la oferta, y en los respectivos soportes de la 
información consignada en el mismo, deberá estar firmado por el representante legal del 
proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometerá tanto su 
responsabilidad personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que 
represente, respecto de la fidelidad y veracidad de la información que suministran. En el 

 

4 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[19] Trajes  
 

[00] 
Trajes 

Trajes 

5 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[24] 
Medias y 
calcetines  
 

[00] 
Medias y 
calcetines  
 

Medias y 
calcetines 

6 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[25] 
Accesorio
s de vestir  
 

[00] 
Accesorios 
de vestir  
 

Accesorios de 
vestir  
 

7 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[29] 
Prendas 
de deporte  
 

[00] 
Prendas 
de deporte  
 

Prendas de 
deporte 

8 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[30] 
Camiset
as 
 

[00] 
Camisetas  
 

Camisetas 

9 

[E] 
Product
os de 
uso final 

[53] Ropa, 
Maletas y 
Productos 
de Aseo 
Personal  
 

[10] 
Ropa  
 

[19] 
Calzado 
deportivo  
 

[00] 
Calzado 
deportivo  
 

Calzado 
deportivo 
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evento de presentarse inconsistencias entre la documentación soporte de la experiencia a 
acreditar y el formato relacionado, primara la documentación soporte. 
 
 
Todos los tipos de proponentes deberán acreditar la experiencia con el certificado de 
inscripción, calificación y clasificación RUP de acuerdo con el clasificador de bienes y 
servicios en tercer nivel expresado, deberá cumplir por lo menos con uno de estos códigos. 
 
La experiencia acreditada será verificada, por el comité técnico evaluador, mediante el 
contenido del Registro Único de Proponentes (RUP) conforme a lo indicado en uno de los 
apartes del numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, el cual establece “En tal 
sentido, la verificación de las condiciones establecidas en el numeral 1 del artículo 5 de la 
presente ley, se demostrará exclusivamente con el respectivo certificado del RUP en donde 
deberán constar dichas condiciones.” 
 
Si los contratos fueron ejecutados por unión temporal o consorcio, el SENA tomará para la 
habilitación el porcentaje de participación en la ejecución del contrato del proponente que 
haga parte del consorcio o unión temporal, para lo anterior, de igual forma, la entidad tendrá 
en cuenta la información registrada en el RUP. 
 
El proponente deberá presentar las certificaciones correspondientes a los contratos 
referenciados, con el fin de verificar el objeto, cumplimiento y año de ejecución. En el evento 
que se exceda este número de certificaciones exigidas, solo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, las primeras cuatro (04) certificaciones relacionadas en el 
formato. 
 
Las certificaciones proporcionadas para acreditar la experiencia deberán contener mínimo 
la siguiente información:  
a. Nombre o razón social del contratante con NIT.  
b. Nombre o razón social del contratista y NIT  
b. Número de contrato, en caso de tenerlo  
c. Objeto del contrato  
d. Actividades ejecutadas durante el desarrollo del contrato (en caso de que el objeto 
del contrato no presente relación con el objeto a contratar)  
e. Fecha de suscripción del contrato y fecha de terminación  
f. Valor del contrato  
g. Fecha de expedición de la certificación  
h. Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación 
 
Para efectos de habilitación cada certificación se analizará por separado; en caso de 
presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales, estas deberán indicar por lo 
menos el año de suscripción de la adición, la adición en valor y/o plazo, si se adicionara el 
contrato principal. 
 
El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la 
información aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar 
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soportes que considere convenientes tales como: copias de los contratos, actas de 
liquidación, entre otros. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán 
complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con 
posterioridad al cierre del presente proceso. 
 
El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones 
que considere convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin 
embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro interesado cuestione la 
veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, deberá 
remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, 
habida consideración de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y 
decidir al respecto.  
 
Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente 
documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la selección objetiva y que 
no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la información, esta 
no corresponda a la realidad.  
 
Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de 
su experiencia será verificada directamente por la Entidad en los documentos 
presentados conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las 
condiciones de apostilla y consularización definidas en la normatividad colombiana.  
 
Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente 
deberá aportar la documentación requerida para acreditar su experiencia, sin 
perjuicio que la entidad pueda realizar las validaciones que considere pertinentes con 
los documentos que reposen en el archivo de la entidad. 
 
- CONDICIONES GENERALES PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA: 
 
a) La experiencia será verificada con base en la información que se encuentra certificada 
en el Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio. Para el efecto, 
el interesado deberá presentar el documento correspondiente expedido por la Cámara de 
Comercio de su jurisdicción, con fecha de expedición no mayor a un (1) mes de anterioridad 
al cierre del presente proceso, en el cual conste su inscripción en el Registro Único de 
Proponentes (RUP).  
   
b) Únicamente se podrá acreditar Ia experiencia requerida cuando el proponente haya 
desarrollado de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia.  
 
c) Cuando exista o se evidencie diferencia entre la información relacionada en el Formato 
Experiencia del Proponente del Pliego de Condiciones, y la consagrada en el RUP, 
prevalecerá Ia información contenida en el RUP.  
 
d) La experiencia a acreditar será aquella en Ia que el integrante del proponente plural - 
Oferente haya actuado como contratista del objeto exigido, sin que sea viable acreditar esta 
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experiencia cuando se subcontrató Ia actividad principal o sus obligaciones dentro de Ia 
estructura plural no hayan sido de carácter técnico. 
  
e) La información deberá ser relacionada en moneda legal colombiana. En consecuencia, 
cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras éste deber 
convertirse a pesos colombianos.  
 
f) De acuerdo con el literal 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015: "Si Ia 
constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede acreditar Ia experiencia de sus 
accionistas, socios a constituyentes". Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta 
experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP, siempre y cuando haya sido 
debidamente renovado y no hayan cesado los efectos de este. La acumulación se hará en 
proporción a Ia participación de los socios en el capital de Ia persona jurídica. No podrá 
acumularse a Ia vez, Ia experiencia de los socios y Ia de Ia persona jurídica cuando estos 
se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en 
el Artículo 7 de Ia Ley 80 de 1993.  
 
g) En el caso de sociedades que se escindan, Ia experiencia de esta se podrá trasladar a 
cada uno de los socios escindidos. 
 
h) En el caso de convenios de asociación, Ia Entidad tendrá en cuenta únicamente el valor 
correspondiente al aportado por el contratista.  
 
i)En el caso de propuestas presentadas por proponentes plurales la experiencia será la 
sumatoria de la experiencia que acrediten cada uno de los integrantes, pero en todo caso 
cada uno de los miembros deberá acreditar mínimo la ejecución de un contrato que cumpla 
las condiciones anteriores.  
 
j) Para acreditar dicha experiencia el proponente deberá diligenciar el Formato 11 de 
Experiencia del Proponente” anexo al pliego de condiciones. En el caso de propuestas 
presentadas por proponentes plurales, el anexo debe diligenciarse para cada uno de los 
integrantes.   
 
k) Los proponentes extranjeros no obligados a registrarse en el RUP, para acreditar su 
experiencia, deberán diligenciar el Formato 11 de Experiencia del Proponente dispuesto 
en el pliego de condiciones para cada una de las experiencias, el cual debe estar suscrito 
por el Representante Legal.  
 
l) Los objetos de los contratos que se reporten en el Formato 11 de Experiencia del 
Proponente dispuesto por la entidad, deben corresponder con el objeto del presente 
proceso de selección o ser similares a este.  
 
m) Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal sea una 
filial o subordinada de una sociedad controlante, se tendrá en cuanta SOLAMENTE la 
experiencia propia y no la de la controlante, ni viceversa.  
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b. Ficha técnica 
 
En la oferta, el proponente deberá incluir una ficha técnica de los elementos requeridos, la 
cual debe contener toda la información que permita verificar el cumplimiento de los 
requerimientos técnicos solicitados por la entidad, como las debidas descripciones en 
cuanto al material, dimensiones, referencia, características, bondades del artículo ofertado, 
entre otros, así mismo debe tener fotografía de los bienes o imágenes ilustrativas  (no está 
permitido enviar como parte de la propuesta la misma ficha técnica que publica la entidad 
dentro de los documentos precontractuales). 
 
El Comité Evaluador Técnico revisará las ofertas aportadas por los proponentes y 
determinarán si cumplen o no cumplen con las condiciones técnicas mínimas exigidas por 
la Entidad.  
 

c. Establecimiento de comercio abierto al público  
 
El proponente debe mediante certificación escrita que cuenta mínimo con un (01) 
establecimiento comercial abiertos al público, ubicados en cualquiera de los municipios de 
sede de los Centros de Formación (Chía, Mosquera, Soacha, Villeta, Fusagasugá, Girardot) 
y/o en la ciudad de Bogotá; así mismo se verificará su inscripción en mediante el certificado 
de Cámara de Comercio que así lo acredite, con fecha de expedición no mayor a 30 días. 
 

d. Presentación de muestras de prendas 
 
El ofertante deberá radicar en la oficina de correspondencia de las instalaciones de la 
Dirección Regional Cundinamarca ubicada en la Diagonal 45d # 19-72, hasta el día de la 
presentación de las propuestas establecida en el cronograma de la plataforma de Secop II; 
las muestras físicas se solicitan con el fin de verificar la calidad del material utilizado, el 
grado de acabados, remate de las costuras y calidad en general de la prenda y elementos.  
 
El oferente deberá aportar junto con la propuesta las muestras de todos los elementos 
requerido en el numeral 7.- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATAR, los cuales deben ser rotulados de acuerdo con el ítem que corresponda. 
 
Las muestras requeridas son de propiedad de los proponentes que las alleguen y serán 
restituidas al finalizar la evaluación a aquellos proponentes que no quedaron habilitados; 
en el caso de los proponentes adjudicados se le hará la devolución de las muestras 
finalizada la ejecución del contrato. 
 
 
- REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. 
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De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación y el Anexo de Verificación 
de Criterios de Contratación el proponente deberá cumplir con los siguientes requerimientos 
respecto del componente de seguridad y salud en el trabajo:  
 

1. Certificado de implementación del SG-SST acorde a la evaluación de estándares 
mínimos, certificación firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes:   

 
 

a. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o 
su actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 

 
b. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante 

Legal y responsable del SG-SST 
c. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo 

a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) 
y Res 0312-2019   

d. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo del reporte de la 
autoevaluación de estándares mínimos. 
 

- REQUISITOS AMBIENTALES 
 
El proponente deberá entregar documento donde certifique que no tiene sanciones ni 
medidas preventivas abiertas o procesos de ejecución ante autoridades ambientales. 

 
 
2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA Y 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
   
De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, 
en el artículo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 
de 2012 y en los numerales 3° y 4° del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, de 
acuerdo con la actividad a contratar, la capacidad financiera y organizacional será objeto 
de verificación a todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente 
proceso de contratación. 
 
Para la verificación de los requisitos habilitantes financieros y organizacionales, la entidad 
tomará la información del certificado RUP vigente y en firme, Inscripción o Renovación, a la 
fecha de cierre del proceso, conforme a las prescripciones del artículo 2.2.1.1.1.5.1. del 
Decreto 1082 de 2015, cuyo registro debe ser a más tardar el quinto día hábil del mes de 
abril de cada año.  
 
En todos los casos deberá cumplir la información financiera con: 

✓ Certificados de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios del 
Contador y del Revisor Fiscal (este último en los casos de Ley) vigente, 
expedidos por la Junta Central de Contadores. 
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 20.3.1. CAPACIDAD FINANCIERA: 
 
La Verificación Financiera de las propuestas, se efectúa con el fin de garantizar la solvencia 
económica y patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso. Para 
tal efecto se examinará la información financiera reflejada en el RUP o en la “Información 
Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, en lo relacionado con 
los indicadores de: Índice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, y Razón de Cobertura de 
Intereses. 
 
 
INDICADORES FINANCIEROS A VERIFICAR: 

 
El proponente, deberá cumplir con los siguientes indicadores financieros, calculados sobre 
la información al corte del periodo 2023 que se encuentre vigente y en firme en el RUP, o 
en los casos excepcionales, los estados financieros aprobados por el órgano corporativo, 
para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada uno de ellos: 
 

# 
INDICADOR FORMULA 

MARGEN 
SOLICITADO 

1 Índice de Liquidez 
Activo corriente sobre pasivo 
corriente 

Mayor o Igual a 1.2 

2 
Nivel de 
Endeudamiento 

Pasivo total sobre activo total * 100 
Menor o Igual a 
50% 

3 
Razón de Cobertura 
de Intereses 

Utilidad operacional sobre gastos 
de intereses 

Mayor o Igual a 1 

 
➢ ÍNDICE DE LIQUIDEZ  

 
Se determina el indicador de Liquidez, que resulta de dividir el Activo Corriente sobre 
Pasivo Corriente, reportado en el Registro Único de Proponentes con información 
financiera, así:  
 

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜
𝐶𝑜𝑟𝑟𝑖𝑒𝑛𝑡𝑒

𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜
𝐶𝑜𝑟𝑟𝑖𝑒𝑛𝑡𝑒

=
($                   )

($                  )
= (

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑞𝑢𝑒 𝑙𝑎 𝑐𝑖𝑓𝑟𝑎 𝑐𝑜𝑛
𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 2 𝑑𝑒𝑐𝑖𝑚𝑎𝑙𝑒𝑠

) 

 
Una vez aplicada la formula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o superior a uno 
coma dos. 
 
Para el cálculo del indicador Índice de Liquidez, en los casos en que su denominador sea 
cero (0), se tendrá en cuenta para la Evaluación Financiera, los criterios de infinito, 
indeterminado o no presenta información, los cuales formarán parte del análisis de 
requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluará como CUMPLE. 
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➢ NIVEL DE ENDEUDAMIENTO 
 
Se obtiene el porcentaje de endeudamiento del resultado de dividir el Pasivo Total sobre 
el Activo Total, reportado en el Registro Único de Proponentes con información financiera 
y el resultado se multiplica por cien (100), así: 
 

𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜
𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜
𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙

∗ 100 =
($                       )

($                      )
∗ 100 =  (

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑞𝑢𝑒 𝑙𝑎 𝑐𝑖𝑓𝑟𝑎 𝑐𝑜𝑛
𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 2 𝑑𝑒𝑐𝑖𝑚𝑎𝑙𝑒𝑠

)  % 

 
Una vez aplicada la fórmula anterior, el porcentaje resultante deberá ser menor o igual al 
cincuenta por ciento (50%). 
 

➢ RAZON DE COBERTURA DE INTERESES 
 
Se determina dividiendo la Utilidad Operacional sobre los Gastos de Intereses 
Financieros, datos obtenidos del Registro Único de Proponentes con información 
financiera, así: 
 

𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑 𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝐺𝑎𝑠𝑡𝑜𝑠 𝑑𝑒 𝐼𝑛𝑡𝑒𝑟𝑒𝑠𝑒𝑠
𝐹𝑖𝑛𝑎𝑛𝑐𝑖𝑒𝑟𝑜𝑠

=
($                       )

($                      )
= (

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑞𝑢𝑒 𝑙𝑎 𝑐𝑖𝑓𝑟𝑎 𝑐𝑜𝑛
𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 2 𝑑𝑒𝑐𝑖𝑚𝑎𝑙𝑒𝑠

) 

 
Una vez aplicada la fórmula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o mayor a uno (1). 
 
Para el indicador de razón de cobertura de intereses, los oferentes cuyos gastos de 
intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de intereses, 
en este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, 
caso en el cual, no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
 
En aquellos casos en los que el oferente no tenga gastos de intereses financieros y muestre 
una utilidad operacional positiva, y por ende el indicador no pueda ser calculado, se 
considera que el oferente cumple con el indicador establecido y se habilita dentro del 
proceso de verificación de requisitos habilitantes. 
 
Para el cálculo del indicador de Razón de Cobertura de intereses, en los casos en que su 
denominador sea cero (0), se tendrá en cuenta para la Evaluación Financiera, los criterios 
de infinito, indeterminado o no presenta información, los cuales formarán parte del análisis 
de requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluará como 
CUMPLE; salvo que la Utilidad Operacional sea negativa, caso en el cual NO CUMPLE con 
el Indicador de Razón de Cobertura de Intereses. 
 
La Entidad no permitirá la participación de proponente o integrantes de consorcios o 
uniones temporales con valores de razón de cobertura de intereses negativos. Se evaluará 
como NO CUMPLE 
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➢ APLICA PARA PROPONENTES PLURALES: 

 
Los Oferentes Plurales serán evaluados de acuerdo con la opción cuatro (4), Ponderación 
de los componentes de los indicadores del Manual Para Determinar y Verificar los 
Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación, código CCE-EICP-MA-04, de 
Colombia Compra Eficiente. 
 
En esta opción cada uno de los integrantes del Oferente aporta al valor total del componente 
del indicador proporcionalmente con su participación en la figura, esto es, unión temporal o 
consorcio. La siguiente es la fórmula aplicable para calcular los indicadores que son 
ÍNDICES: 
 

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟 =  
(∑ 𝑁𝑢𝑚𝑒𝑟𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖 ∗ 𝑃𝑎𝑟𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑐𝑖ó𝑛𝑖)𝑛

𝑖=1

(∑ 𝐷𝑒𝑛𝑜𝑚𝑖𝑛𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖 ∗ 𝑃𝑎𝑟𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑐𝑖ó𝑛𝑖)𝑛
𝑖=1

 

 
Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total 
de empresas integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio). 
 
Esta opción incentiva a que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores 
tenga una mayor participación en dicho proponente plural. 
 
Para los indicadores expresados en VALORES MONETARIOS, como el Capital de Trabajo 
y Patrimonio, se aplica la opción dos (2), Sumatoria Simple, del numeral 5.4 del Manual 
Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación, 
código CCE-EICP-MA-04. 
 

Indicador en valor monetario = ∑ 𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖  

𝒏

𝒊=𝟏

 

 
Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total 
de empresas integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio). 
 
HABILITADO: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el 
PROPONENTE, cumple con la totalidad de los indicadores financieros establecidos. 
 
NO HABILITADO: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el 
PROPONENTE, no cumple con la totalidad de los indicadores financieros establecidos. 
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberán presentar 
cada uno su correspondiente Certificado de inscripción, calificación y clasificación en el 
Registro Único de Proponentes (RUP) de manera separada, si uno de los integrantes no 
presenta RUP NO SE EVALUA FINANCIERAMENTE y se considerará como NO 
HABILITADO. 
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De otra parte, para los Proponentes Plurales (consorcios o uniones temporales), los 
integrantes que presenten Estados Financieros deberán presentarlos cada uno de manera 
separada, si uno de los integrantes no presenta ESTADOS FINANCIEROS NO SE 
EVALUA FINANCIERAMENTE y se considerará como NO HABILITADO. 
 
La Entidad evaluará los indicadores financieros con la información vigente y en firme del 
RUP o los Estados Financieros aprobados de cada integrante del Consorcio o la Unión 
Temporal. 
 
 
20.3.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 

 

La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto 
para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en función de su organización 
interna, dada por su rentabilidad. Para tal efecto se examinará la información reflejada en 
el RUP, en lo relacionado con los indicadores de: Rentabilidad sobre patrimonio y 
Rentabilidad sobre activos. 
 
El proponente, deberá cumplir con los siguientes indicadores organizacionales, calculados 
sobre la información al corte del periodo 2023 que se encuentre vigente y en firme en el 
RUP, o en los casos excepcionales, los estados financieros aprobados por el órgano 
corporativo, para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada uno de ellos: 
 

# 
INDICADOR FORMULA 

MARGEN 
SOLICITADO 

1 
Rentabilidad del Patrimonio 

Utilidad Operacional sobre 
Patrimonio Igual o Mayor a 0.05 

2 
Rentabilidad del Activo 

Utilidad Operacional sobre Activo 
Total Igual o Mayor a 0.02 

 

➢ RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 

 

Se determina la Rentabilidad del Patrimonio, tomando Utilidad Operacional sobre 
Patrimonio.  

 

𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑 𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜
=

($                                     )

($                                      )
= (

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑞𝑢𝑒 𝑙𝑎 𝑐𝑖𝑓𝑟𝑎 𝑐𝑜𝑛
𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 2 𝑑𝑒𝑐𝑖𝑚𝑎𝑙𝑒𝑠

) 

 

Una vez aplicada la formula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o mayor 
a cero coma cero cinco (0.05). 
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➢ RENTABILIDAD DEL ACTIVO 

 

Se determina la Rentabilidad del Activo, tomando Utilidad Operacional sobre Activo Total.  

 

𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑 𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
=

($                                     )

($                                     )
= (

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑞𝑢𝑒 𝑙𝑎 𝑐𝑖𝑓𝑟𝑎 𝑐𝑜𝑛
𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 2 𝑑𝑒𝑐𝑖𝑚𝑎𝑙𝑒𝑠

) 

 

Una vez aplicada la formula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o mayor a cero 

coma cero dos (0,02). 

Tratándose de Entidades Sin Ánimo de Lucro (ESAL), que presenten Utilidad Operacional 
Negativa o Positiva, y que el cálculo de los indicadores de Capacidad Organizacional 

(Rentabilidad del Patrimonio, Rentabilidad del Activo) sea negativo o se encuentre por 
debajo de los valores establecidos, se considerará que cumplen con dichos indicadores y 
se habilitarán dentro del proceso de verificación de requisitos habilitantes, siempre y 

cuando: 

- Cumplan con el indicador de Capital de Trabajo (Activo Corriente menos Pasivo 
Corriente) mayor a 0, es decir, que sea positivo; y 

- Cumplan con el indicador de Patrimonio (Activo Total menos Pasivo Total) mayor a 
0, es decir, que sea positivo. 

La Entidad no permitirá la participación de proponente o integrantes de consorcios o 

uniones temporales con valores de Rentabilidad de Patrimonio y Rentabilidad de Activo 
negativos. Se evaluará como NO CUMPLE. 

 

➢  PARA PROPONENTES PLURALES: 

Los Oferentes Plurales serán evaluados de acuerdo con la opción cuatro (4), Ponderación 
de los componentes de los indicadores del Manual Para Determinar y Verificar los 
Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación, código CCE-EICP-MA-04, de 
Colombia Compra Eficiente. 
 
En esta opción cada uno de los integrantes del Oferente aporta al valor total del componente 
del indicador proporcionalmente con su participación en la figura, esto es, unión temporal o 
consorcio. La siguiente es la fórmula aplicable para calcular los indicadores que son 
ÍNDICES: 

 

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟 =  
(∑ 𝑁𝑢𝑚𝑒𝑟𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖 ∗ 𝑃𝑎𝑟𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑐𝑖ó𝑛𝑖)𝑛

𝑖=1

(∑ 𝐷𝑒𝑛𝑜𝑚𝑖𝑛𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖 ∗ 𝑃𝑎𝑟𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑐𝑖ó𝑛𝑖)𝑛
𝑖=1
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Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total 

de empresas integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio). 

 

Esta opción incentiva a que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores 
tenga una mayor participación en dicho proponente plural. 

 

Para los indicadores expresados en VALORES MONETARIOS, como el Capital de Trabajo 
y Patrimonio, se aplica la opción dos (2), Sumatoria Simple, del numeral 5.4 del Manual 

Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación, 
código CCE-EICP-MA-04. 

 

Indicador en valor monetario = ∑ 𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖 

𝒏

𝒊=𝟏

 

 

Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total 
de empresas integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio). 
 
HABILITADO: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el 
PROPONENTE, cumple con la totalidad de los indicadores organizacionales establecidos. 
 
NO HABILITADO: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, 
el PROPONENTE, no cumple con la totalidad de los indicadores organizacionales 
establecidos. 
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberán presentar 
cada uno su correspondiente Certificado de inscripción, calificación y clasificación en el 
Registro Único de Proponentes (RUP) de manera separada, si uno de los integrantes no 
presenta RUP NO SE EVALUA FINANCIERAMENTE y aparecerá como NO HABILITADO. 
 
Por otra parte, para los Proponentes Plurales (consorcios o uniones temporales), los 
integrantes que presenten Estados Financieros deberán presentarlos cada uno de manera 
separada, si uno de los integrantes no presenta ESTADOS FINANCIEROS NO SE EVALUA 
FINANCIERAMENTE y aparecerá como NO HABILITADO. 
 
La Entidad evaluará los indicadores financieros con la información vigente y en firme del 
RUP o los Estados Financieros aprobados de cada integrante del Consorcio o la Unión 
Temporal. 
 

20.3.3. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LAS PERSONAS 
NATURALES EXTRANJERAS CON O SIN DOMICILIO EN COLOMBIA, DE LAS 
PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA  
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Para efectuar la verificación económica y financiera deberán anexar con su 
propuesta los siguientes documentos: 
 

1. Los oferentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deberán presentar: 
Estados Financieros, Balance General, Estado de Resultados y las notas a los Estados 
Financieros (suscritos por el Representante Legal y Contador Público), con corte al 
periodo del último año aprobado por el órgano corporativo 2023, o de conformidad con 
las normas aplicables para el cierre fiscal en el país en el que son emitidos. 

2. Los Estados Financieros del proponente extranjero sin sucursal en Colombia deben 
venir firmados por el Representante legal y el Contador de la firma extranjera. 

3. Es de aclarar, cuando se trate de sociedades extranjeras con sucursal en Colombia, la 
información de la capacidad financiera y organizacional estará soportada por el RUP 
vigente y en firme del periodo 2023, o de acuerdo con el cierre fiscal del país de origen. 

4. Diligenciar para cada periodo el formato anexo “FORMATO DEL CERTIFICADO DE 
ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL”, para acreditar la capacidad financiera y organizacional, este 
documento deberá ser presentado de conformidad con lo establecido en los numerales 
3 y 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y LAS CIFRAS DEBEN 
PRESENTARSE EN LA MONEDA COLOMBIANA A LA TASA REPRESENTATIVA 
DEL MERCADO (TRM), ESTABLECIDA POR LA SUPERINTENDENCIA 
FINANCIERA DE COLOMBIA, VIGENTE A LA FECHA DE CORTE DE LA 
INFORMACIÓN FINANCIERA.  
Además, el presente formato debe estar avalado CON LA FIRMA DEL 
REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO Y DE UN CONTADOR PÚBLICO 
COLOMBIANO acompañado de la fotocopia de la tarjeta profesional y del certificado 
de vigencia de la inscripción y de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la 
Junta Central de Contadores de Colombia, anteriores a la fecha del cierre del presente 
proceso de contratación. 
 

MONEDA: Los valores de la Propuesta y aquellos valores que deban presentarse en los 
Anexos de este Pliego deberán ser presentados en pesos colombianos.  

 
Cuando en los Estados Financieros que deben presentar los Proponentes para acreditar 
los requisitos de capacidad financiera y capacidad organizacional descritos en el presente 
estudio, un valor esté expresado en monedas extranjeras este deberá convertirse a Pesos, 
teniendo en cuenta lo siguiente: 

 
i. Los Estados Financieros denominados en una moneda diferente del Peso, 
deberán ser expresados en la moneda colombiana, atendiendo a lo previsto en la 
Norma Internacional de Contabilidad 21, incorporada en la legislación colombiana 
por el Decreto 2615 de 2014, y compilada en el Decreto 2270 del 2019.  
 
ii. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en 
dólares de los Estados Unidos de América, el Proponente y el SENA tendrán en 
cuenta la TRM certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la 
siguiente manera:  
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a. El estado de situación financiera se convertirá a la TRM vigente en la fecha de 
cierre de los estados financieros. 
 
b. El estado de resultados se convertirá a la TRM promedio del año de cierre, la cual 
es publicada por el Banco de la República.  
 
iii. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una 
moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de América, estos deberán 
convertirse inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de América utilizando para 
ello:  
 
a. El estado de situación financiera, se convertirá a la fecha de corte de los Estados 
Financieros, utilizando las tasas de cambio contenidas en la página web de la 
reserva federal de los Estados Unidos de América: 
https://www.federalreserve.gov/releases/h10/default.htm      
 
b. El estado de resultados, se convertirá a la tasa de cambio promedio para el año 
de cierre de los Estados Financieros, utilizando la tasa de cambio promedio 
publicada en la página web de la reserva federal de los Estados Unidos de América 
https://www.federalreserve.gov/releases/g5a/current/default.htm   
 
c. Hecho esto, se procederá en la forma señalada en el numeral ii anterior.  
 
La conversión de los Estados Financieros de moneda extranjera a Peso colombiano 
deberá ser efectuada y firmada por un contador admitido por la Junta Central de 
Contadores para ejercer la profesión en Colombia. El contador que se encargue de 
la conversión suscribirá documento el cual acompañará con una copia de su tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios y la vigencia de inscripción, 
que se encuentre vigente a la fecha del cierre del proceso, por la Junta Central de 
Contadores. 
 
Las cifras numéricas de la información indicada en el párrafo anterior deben 
presentarse con los siguientes signos de puntuación: el punto para determinar miles 
y la coma para determinar decimales. 
 
Los Estados Financieros, para los Proponentes Individuales o miembros de los 
Proponentes Plurales sin domicilio o sucursal en Colombia. No se admitirán 
balances de prueba. De encontrarse en moneda distinta del Peso, deberá 
presentarse además copia de los Estados Financieros convertidos al Peso, 
Asimismo, deberá presentarse dictamen del revisor fiscal, en caso de encontrarse 
obligada a tener la sociedad, de acuerdo con la legislación aplicable. Los Estados 
Financieros y dictámenes que se encuentren en un idioma distinto al castellano 
deben ser presentados en su idioma original junto con la traducción oficial al 
castellano.  
 

https://www.federalreserve.gov/releases/h10/default.htm
https://www.federalreserve.gov/releases/g5a/current/default.htm
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De igual manera los oferentes sin domicilio en Colombia deben cumplir con los 
indicadores financieros y de capacidad organizacional descritos anteriormente, el 
incumplimiento de uno o más de ellos, será causal de RECHAZO DE LA 
PROPUESTA. 
 
En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país 
del domicilio de la empresa extranjera con sucursal en Colombia o sin sucursal, el 
Representante Legal de esta, así como el apoderado en Colombia, deberán hacerlo 
constar bajo la gravedad de juramento y certificar a través del competente oficial del 
Estado o de una Auditoría Externa del país del proponente que el(los) 
requerimiento(s) efectuado(s) no es (son) aplicable(s).   
 
La clasificación de cuentas, así como la conversión de los Estados Financieros a la 
moneda funcional colombiana deben ser avaladas en documento independiente 
debidamente suscrito por Contador Público Colombiano y Representante Legal o 
Apoderado del Oferente en Colombia.  
 
El Contador Público Colombiano que avala la clasificación de cuentas y la 
conversión de los Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe 
allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificación de vigencia de inscripción 
y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, 
certificación que debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta.  
 
Los estados financieros del proponente extranjero deben venir firmados por el 
Representante Legal y el Contador de la firma extranjera, en el evento de que los 
estados financieros sean firmados por personas diferentes al Representante Legal 
y Contador, el proponente deberá adjuntar, el aparte de la normatividad legal de su 
respectivo país que así lo establezca y la certificación emitida por el Representante 
Legal en donde avale la suscripción de los estados financieros o dictamen de 
Auditoría Externa del país del proponente y solo se aceptará “dictamen limpio”. 
 
El dictamen a los estados financieros deberá ser presentado en su lengua original 
junto con la traducción oficial al castellano.  
 
Entiéndase por dictamen limpio aquel en el que se declara que los estados 
financieros presentan razonabilidad en todos los aspectos significativos, la situación 
financiera, los cambios en el patrimonio, los resultados de operaciones y los 
cambios en la situación financiera de la entidad, de conformidad con los principios 
de contabilidad generalmente aceptados. 
 
Las cifras numéricas de esta información deben presentarse con los siguientes 
signos de puntuación: el punto (.) para determinar miles y la coma (,) para determinar 
decimales 

 
VII. Evaluación de la Oferta  

 



 

42 

GCCON-F-022 V.02 

 

Los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos 
jurídicos, técnicos y financieros que se establecieron de conformidad con lo dispuesto en la 
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.2 y demás normas 
concordantes, son objeto de verificación de cumplimiento como REQUISITOS 
HABILITANTES para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje.   
  
Para la calificación de las PROPUESTAS HABILITADAS, el comité evaluador hará uso de 
los criterios y asignación de puntajes establecidos dentro del estudio previo.  
  
La Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes.  
Los proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes 
dentro del término establecido en el cronograma del proceso o en el término otorgado para 
tal fin por la Entidad en el requerimiento que se haga al proponente.  
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, publicará el informe de cumplimiento de 
requisitos habilitantes, según cronograma del proceso. 
 

VIII. Oferta  
 

A. Presentación  
 

Los proponentes deben presentar sus ofertas escaneadas por medio del botón establecido 
para ello dentro de SECOP II, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el 
cronograma, y acompañadas de los documentos solicitados en esta sección, así como de 
la garantía de seriedad de la oferta.  
 
Las ofertas estarán vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados 
desde la fecha de presentación de ofertas establecida en el cronograma.  
 
La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la 
distribución de riesgos efectuada en el pliego de condiciones, sus adendas y demás 
anexos.  
 
Toda propuesta que se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en 
físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro 
de la plataforma SECOP II será RECHAZADA.  
 

B. Ofertas alternativas  
 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los 
proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no 
signifiquen condicionamientos para la adjudicación del contrato.  
 
Cuando se presente una alternativa, el proponente debe adjuntar toda la información 
necesaria para su análisis y una descripción detallada del procedimiento de construcción, 
características de los materiales y equipos, y análisis de costos.  
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Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia 
tecnológica, deben estar incluidos en los respectivos ítems de la oferta. Sólo serán 
consideradas las ofertas alternativas del proponente favorecido con la adjudicación del 
contrato y la selección de la alternativa será potestad de El Servicio Nacional de 
Aprendizaje – SENA -. 
 

C. Criterios de Desempate  
 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, en el evento en que dos o más propuestas 
obtengan el mismo puntaje, sucesivamente y de manera excluyente se dará prioridad a:  
 
1. La oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.   
  
En los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 
816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los 
mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.  
  
2. La propuesta de la mujer cabeza de familia.   
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008.  
  
En el caso de las personas jurídicas, se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar.  
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral.   
 
3. La propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad.  
 
4. La propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley.  
  
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados 
en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 
mayor.   
  
5. La propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
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palanquera, Rrom o gitana,   
  
6. La propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación,   
  
7. La oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan condiciones 
siguientes:  
  
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o por una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración.   
  
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
  
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural.   
  
8. La oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
  
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales. 
En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas.  
  
9. La oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
  
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos porel Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas.  
  
10. Al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
efectuados durante el año anterior.  
  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que:  
  
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural.  
  
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  
  
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del 
proponente plural.  
  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 
o medianas.  
  
11. A los oferentes que sean empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes,   
 

D. Declaratoria de Desierta  
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, declarará desierto el presente proceso de 
selección cuando: (a) no se presenten ofertas; (b) ninguna de las ofertas resulte admisible 
en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el pliego de 
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condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del 
proponente; (d) el representante legal de El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - , 
o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria 
de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y (e) se presenten los 
demás casos contemplados en la Ley. 
 

E. Retiro de la Oferta 
 

Los proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso 
de selección, podrán retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, 
sea recibida por el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA - antes de la fecha y hora de 
cierre del presente proceso.  
 

F. Rechazo  
 

En adición a otras causas previstas por la Ley, El Servicio Nacional de Aprendizaje – 
SENA, rechazará las ofertas presentadas por los proponentes que: (a) sean presentadas 
después de vencido el plazo establecido para el efecto en el cronograma; (b) no hayan 
suscrito el compromiso anticorrupción contenido en el anexo correspondiente o que no lo 
hayan cumplido durante el proceso de contratación.   
 
Otras causales de rechazo de las ofertas:  

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad y/o prohibición para contratar, de conformidad con 
el Artículo 8 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el artículo 90 del Estatuto 
Anticorrupción (Ley 1474 de 2011).   
 
2. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea 
remitida en físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar 
diferente al señalado dentro de la plataforma SECOP II.  
3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos mínimos 
establecidos en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas 
vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él 
mismo y en la ley.   
4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la 
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por 
Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.  
5. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces 
para obligarse.  
6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal no se encuentre debidamente autorizado para 
presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y 
una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.  
7.  Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, 
presenten propuestas en forma separada, en este caso se rechazará la 
propuesta radicada en segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre  
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9.  Cuando la inscripción en el Registro Único de Proponentes no se encuentre 
vigente y en firme dentro del término establecido en el Pliego.  
10. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el 
mismo proponente por sí o por interpuesta persona, o por los socios que integran 
la persona jurídica, individualmente o a través de un consorcio o unión 
temporal.   
11. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente 
contienen información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad y genere confusión para la Entidad, caso en el cual se 
iniciarán las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.   
12. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el 
estudio de las ofertas.   
13. Cuando el proponente presente su oferta con algún tipo de 
condicionamiento, en cualquiera de los documentos de la propuesta.   
16. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que 
se realice no responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.  
17. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede 
insatisfecho el requerimiento realizado por la Entidad.  
18. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido 
proceso o ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones 
solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones 
rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.  
19. Modificar la integración de la figura asociativa, consorcial o de unión 
temporal, luego de presentada la oferta.  
20. La no constitución de la garantía de seriedad con anterioridad a la fecha y 
hora establecida en el cronograma del proceso para la entrega de la propuesta.  
21. La no entrega de la garantía dentro de la propuesta presentada en el cierre 
del proceso.  
  
23. Cuando el objeto social de la persona jurídica, la actividad comercial de la 
persona natural, o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la 
Estructura Plural PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas 
en el objeto del proceso de selección.  
24. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las 
descripciones o cantidades de la “OFERTA ECONÓMICA”.   
25. Cuando el valor de la propuesta económica exceda el del presupuesto 
oficial.  
26. De existir error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta 
económica, supere el 2% del valor total de la misma.   
27. Los demás casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de 
Condiciones.  
 

IX. Orden de Elegibilidad y Adjudicación  
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EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA, adjudicará en el plazo señalado 
en el cronograma del proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso.  
 
El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el contrat
o al Proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad establecido en el i
nforme de evaluación, y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente plie
go de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, si a ello hubier
e lugar.  
 
Una vez adjudicado el contrato, la Entidad hará público el resultado incluyendo la identid
ad de los proponentes.  
 
El acto de adjudicación será publicado en el SECOP II, este es irrevocable y obliga a la 
Entidad y al adjudicatario. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre 
la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o 
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podrá 
ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del 
numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
  
Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en 
aquellos casos en que la Entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre 
pendiente de ejecución un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del 
mismo, se podrá contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de 
selección respectivo, previa revisión de las condiciones a que haya lugar.  
  
  
Proyectó: María Paula Romero Sánchez – abogada de contratación Regional Cundinamarca  

  
  
  
  

  
 


