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REpoBiroA DE CoLOMBIA
0EF'ARTAMENTO DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERlo PUBLICO
PERSONEFtjA MUNICIPAL I)E TULUA

NIT  821-001.841-0

FORMATO DE PRESENTACION DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION  DE SERVICIOS No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./ C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACIC)N     DE     SERVICIOS     PARA     BRINDAR    APOYO     EN     LA
FUNcl ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERIA  MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA DE 14 08 2024 FECHA DE 27 12 2024
lNICIO Dia Mes Afio TERMINAC16N Dia Mes Af]o

1.       INFORMAC16NGENERAL

lNFORME No. 2

I      PiRE°oDR°M=EL      ,
lDesde

14 09 2024
Hasta:

13 ilo 2024

Dia Mes Afro D'a Mes Af\O

NOMBRE  DEL
ELIANA ALEJANDRA SANCHEZ TIJO CARGO DEL DIRECTORA

SUPERVISOR: SUPERVISOR ADMINISTRATIVA YFINANCIERA

2.     DETALLE DE LA EJECuC16N CONTRACTUAL

Las siguientes actividades se desarrollaron en  cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas.

[0:
ACTIVIDAD DESARROLLO  DE LA ACTIVIDAD

ANEXOS 0SOPORTES

1. Brindar  apoyo  a  los  procesos  y Apoye     en     el     proceso     de     talento     Humano Archivo del OAF

subprocesos         de         TalentoHumanoadelantadosporparte relacionadas    al     Plan    de    Bienestar    social    e

Caj6n 2incentivos        institucionales       con       el       Archivo

fotogfafico    compartir    -    Jhon    Jajro    Cardona
de  la  Direcci6n  Administrativa  y 18/09/2024   y   Festival   de   Sabores   Regionales 100-27 Bienestar
Financiera. 27/09/2024I Social e  lncentivos2024.EvidenciaFotografica

2. Apoyar  en  el  archivo,  custodla, En  el  trascurso  del  perlodo rendido  )lev6 a cabo la Archivo del OAF

control  y  manejo  adecuado  delosexpedientesAdministrativos organizaci6n   ert   e!   archivo   de   gesti6n   de   los Caj6n 2
documentos   preducidos   en   ese   tiempo,   er\   las 100.20.1        Contraloria

slgulentes carpetas:                                                                    I 2024
y    contables    de    la    Direcci6n 100-6
Administrativa  y  Financiera. •        Contraloria2024 Correspondencia 2024

•       Corre§pondencia 2024 100-3                Circu lareslntemas2024100-23.2lnventariodeconsumo100-27Capacitaciones2024100-27Biene§tar

•       Resoluclones2024
•        Circulares  lnternes2024

•        lnventario de consumo 2024

•        Bienestar  social e  lncentivos  2024

•        Carpeta de Apoyo de la funci6n  ptlblica

Se      crearon      nuevas      carpetas      de      apoyo
Soclal e  lncentivos2024

organizadas en el archivo de gesti6n: 100-35  ResolucionesFunci6nPdblica-CarpetadeApoyo

•        Sjniestro2024
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REFuglJCADF.r`:OLOMBiA

DEPARTAMENT0  DEL `/ALLE  DEL CAUCA
MINISTERIO POBLICO

I.ERSONERIA MUNICIPAL DE TULu^
NIT821.Oof.8dl.a

FORMATO DE PRESENTACI0N  DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRA`CTUAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVIclos No. 100-7.3.42

CONTRATISTA. JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./ C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE     SERVICIOS     PARA    BRINDAR    APOYO     EN     LA
FUNcl ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERiA  MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA DE 14 08 2024      i FECHA DE 27 12 2024
lNICIO DiaJMes     I Ajio                           LlERM I NACI ON Dia Mes Afro

II|F±ovF=i=--Lfi-y=e-COTI          .       Coiitrc!rjeoermisos2024I.C..ilpgrisiones2024L_I-_'----Apoy6en:aprr.iyecci6ny/ogesti6n    de    65

i

Se     adjunta     en     las

I
elaboraci6n    `.    seouimianto    de   documcl`tos  erl  el  sistemd  de  informacidn  sAso, eviden cias            reporte

I    ®C:S`J„ll'.-lasPQRS,einformes que   sedebanrendiralosdiferentesentesdecon,trol,entidades,funcionariosocontratistas,atrav6sdelsistemadeinformaci6ndispuestoporlaentidadparatalfin.
coma  s,:-.   eviden`?ia  en   el   ii?forme  que   genera   e generado por el saso
sistema   de   infoimaci6n   durante   el   periodo   de
14/09,'2024 a  13,110/2024.

4. Apoyar  en  el  cargue  oportuno Reaiic6    ei    cargue    de    la    informaci6n    en    la Archivo del  DAF -

de       la       informaci6n       en       la plataforma  de  SIA  Contraloria  correspondlente  al
100-20.1  Carpeta

plataforma  SIA Contraloria.
mes   de   septiembre   y   archive   los   documentos
resultantes  en   la   Carpeta   Contraloria  codificada ConlralorlaCaplurade Pantalla

con    100-20.1     destinada    a    la    guarda    de    !a
iritormacidn de la conlra!oria.

5.I Brindar  apoyo  a  !os  procesos  ysubprocesosdetaientohumano,adelanladosporpartedelaDAF. #1Apoyarenlaimp!ementaci6ri,Iii:;riea¥:6dne;°Ge:!',:eng.r#°Gde Actividad  Repet:da

6.

Carpeta        Control        de

•        CR-XX-001    version    2   y    Socializacj6n

por Circular  100-3.94
•        manual    de    gesti6n     de    conflicto    de

intereses     (M-TH-001)     y    formato     de

declaraci6n  de  impedimento  (F-Th-002) Documenlos.LlstadoM aestro        de

por circular  100-3.87
•        Instructivo   de   Produccibn   Documental

(lNS-GD-001).  Ficha  de  Atencibn  Diaria Documentos.https://drive.google.com/drive/folders/18RSTpiA5

versi6r`  2  (F-PC-002)  y  Formato  Paz  y

Sa)\Jo    TICS    (F-TICS-003)    por   circular

I

100-3  88.

Apoy6    el    proceso    de!     Moclelo     liitegrado    de
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DEPART;th*
OdiE„A
I.  i)EL CAIJCA

MiN.::.irEi<!t}puBLlco
pERsoNEp`f A  mupjicIPAL DE TULilA

I.I I  I   f , 1 .\io  ;   Ej 1 .('

FORMATO DE PRESENTACION DE !NFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

Planeaci6n  }'  Gestidn-M!PG,  en  la  codificaci6n  de
los §igu!en(es documeritos.

•        Acta    De    Er`trega    De    Documentos   A
:Jsuarios  (F-DH-001)

•        A:?t£  I.era  baja  de  ttienes  mueb!es   (F-

RF-OC,6)

I             .         infcrrr.e   Jei   Replf,r{e   tie   Bient!s   {F-RF-

1                           ?07)

Brindar          apoyo          en           :a P`ealice    :os    rT`cv.mientos    de    in\'entario    de    (os

illH9N2,98xtpmwBUBE6-

jnpe

rrr;-hT;;i;I-D-i-i
[administraci6r,    de    los    bienes :u'I,j11'i1d[IUDI

cajon2                                   i1cO-23.1lrventarios!muebles    e    ir,muebles    de    la!`            .        Str,ephan:/  \lejaiidra  sarzcsa  a  Harold

ientidad H umberto            Ca;rasco            (=scritono
MYE112). ActivosFiios2024            ii

•        Harolcl  Humberto  cairasco  a  sthephany

Ale|anara  Sarzosa (Escriloric) Ai.chivador

MYE108)

•        Federico        Escobar        a        Sthephany

Alejandra    Sarzosa    (Equipo    Compute

ECC 005).
•        Sthephany       Alejandra       Sarzosa       a

Federico     Escobar     (Equipo     Compute

ECC 005).

•        Eliana   Alejandra   Tijo   a          Sthephany

Alejandra  Sarzosa  (Equipo de C6mputo
ECC 040).

•        Eliana  Awe.iandra  Tijo  a   Alonso  Montero

Pardo (mouse  ECC325).

Realice   el    acta    ae    devolucidn    de    tiienes   de
compute  e  muebles  y  comprobe  la  existencia  de
los    items    3    Cargo    de    !a    fLinclonana    Dani3la

Ricardo Rod riguez 20.i'09/2024

Realjce el  acta  de  entrega  de  bienes de  computo
e  muebles   a  la  funcionaria  Sthephany'  Alejandra

Sarzosa 23/09/2024

8. Las     demas     que      le     sean Apoy6    en    la    vinculaci6n    a    colmena    ARL   del

asignadas  por el  Supervisor del siguiente funcionario y Contratistas:

contrato     y/o      Personero     delMunicipiodeTulua. I           .        SthephanyAleiandrasarzosa

•        HaroldJairArbelaez
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'DEBH' pERsON miA M UNicipAi

REPUBLICA DE  COLOMBIA

DEPARTAMENT0  DEI VALLE  DEL CAUCA

IVIINISTERIO PUBLICO

PERSONEFtfA MUNICIPAL DE TULU^
N IT  821 -001.841 -0

FORIVIATO  DE  PRESENTACION  DE INFORIVIE
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION  DE SERVICIOS  No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA 0SORNO C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE     SERVICIOS     PARA     BRINDAR    APOYO     EN     LA
FUNcl ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERIA  MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA  DE 14 08 2024
]1

FECHA  DE 27 12 2024
lNICIO Dia Mes Afro TERMINACION Dia lvles Ano

•         Eliana  MarcellaAlmanza

•        Edwin  Martinez  salazar

•        Lorena  Loaiza valencia

Apoye en  la desvlnculacl6n  a  colmena ARL de  los

siguientes Contratistas y funcionarios:

•        Carlos Alberto Aponte -funcionario

Realice     la     anulaci6n     a     ARL     Colmena     del

contratista  Dany Alexander Ospina

Reporte a  Colmena ARL Salida de Campo:
•        Jornada   descentralizada  "Personeria  a

tu  lado"  26 de octubre

Verificaci6n   elementos   PONAL    19   de

Septiembre.

Actividades       Contractuales       -       Luis

Eugenio Cifuentes  Rojas 3 de octubre

Reporte a  Sura ARL  Salida de  Campo:
•        Jornada  descentralizada   "Personeria   a

tu     lado"     26     de     octubre     -     Danny
Alexander Ospina  Bustamante

Realice  vinculaci6n  Sigepll

•        Sthephany Alejandra sarzosa

Realice desvinculaci6n  Sigepll

•        Daniela  Ricardo  Rodriguez

Proyecte el  certificado  Laboral  de  Daniela  Ricardo

Rodriguez

Apoye  en  la  construccion  de  la  resolucl6n  por  la

que  se  declara  desierta  la  Convocatoria  Comisi6n
de  Personal -100-35.129

Apoy6  en  el   proceso  ante  movistar  del  contacto
autorlzado de la entidad  para tramites.

Reallc6   la   solicitud   de   rol   de   evaluador   en   la

plataforma   EDL-APP   v2.13.1    -CNSC,   para   la
Directora Administrativa  y Financiera

Reportes Colmena ARL

Copia  Correo  Electr6nico

Captura de  pantalla clel

proceso

Copia  Correo Electfonico

Evidencia  Folog rafica

Carpeta  hoja de vida de
la funcionaria

Copia correo electrch ico

Carpcta de Apoyo,
Movistar.

Carpe(a de Apoyo,
Evaluaci6n  de

Desempef`o.

Calle 25 No. 24.49 Personerra Municipal de Tulua-Valle del  cauca
Direcci6n  electr6nica:  personeria@personeriatulua.gov.co .  Pagina Web:  w`^rw.personeriatulua.gov.co

Tel6fono:  2257875 -Celular:  3188030610



S'P::LSu°AN_::(t£¥.i:;Cj&AL`¥

REPOBLICA DE  COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERIO PUBLICO
PERSONERiA MUNICIPAL DE TULUA

N IT  821 -001.841 -0

FORMATO DE PRESENTAcloN DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTAcloN  DE SERVICIOS No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIR0 CARDONA OSOR-NO C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE    SERVICIOS     PARA    BRINDAR    APOYO     EN     LA
FUNGI ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  IA  PERSONERIA  MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA DE 14 08 2024
I FECHADE      I 27 12 2024

lNICIO Dia Mes Afio iTERMINAC16NI,.
Mes Afio

Apoy6 en  la  proyecci6n  del informe de supervision

de:

•        Marco David Henao -Soft\^rare  SASO

•        Javier    Concha    Gil    -    Mantenimiento

Vehlculo.

•        La  Rivera -Combustible (dos lnformes)

•       Suprisa-Papeleria

Apoye   en   la   proyecci6n   del   estudio   previo   de

Ventilador,        Tel6fono,        Mantenimjentos        Aire

Acondicionados.

Llete    el    registro    de    salidas    de    insumos    de
cafeteria   y   aseo   y   de   papeleria   e   insumos   de
oficina,  y  actualice el  inventario.

Copia correo electr6nico

Copia correo electronico

100-23.2  lnventario de

consumo 2024.

3.     BALANCE

FECHA  INICIO CONTRATO I                                  14/08/2024
FECHA TERMINACION  DEL CONTRATO 27/12/2024

PLAZO/ DURACION  DEL CONTRATO DESDE  LA SUSCRIPCION  DEL ACTA
DE INICIO  HASTA EL 27/12/2024

VALOR CONTRATO $12.693.333

VALOR ADICION  DEL CONTRATO (SI APLICA) $0
DESEMBOLSO REALIZADO ANTES  DEL  PRESENTE  INFORME $2.800.000

DESEMBOLSO AUTORIZADO  EN  EL  PRESENTE  INFORME I                                    $2.800.000
SALDO  PENDIENTE  POR  PAGAR $7.093.333

SALDO A FAVOR  DE  LA PERSONERiA DE TULUA $7.093.333

4.    APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Se  dio  cumpllmiento  al  pago  de  los  aportes  de  salud,  ARL  y  pensiones  de  conformidad  con   lo
sef`alado por la  Ley.

CONCEPTO COTIZADO lNGRESO BASE DECOTIZAC16N VALOR COTIZADO

EPS: SOS $1.300.000 $162.500

ARL: COLMENA $1.300.000 $6.800

FONDO DE PENsloNES: COLPENsloNES $1.300.000 $208.000
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se,  pERsONERiA MUN,c,PAL
REPOBLICA DE  COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERIO P0BLICO
PEFtsoNERfA MUNICIPAL  DE TULU^

N IT  821.001.841 -0

FORMATO DE PRESENTAC16N  DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION  DE SERVICIOS  No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE     SERVICIOS     PARA     BRINDAR    APOYO     EN     LA
FUNCI ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERiA   MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA DE 14 08 2024
II

FECHA DE 27 12 2024
lNICIO Dia Mes !Ano

TERMINACION Dia Mes Afro

En  constancia de  lo anterior,  se firma el  presente  informe a  los  16 dias de octubre
del 2024.

Cordialmente,

CONTRATISTA
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