ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo:
GDOGAO02-F002

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 1.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO | Vigencia:
GENERAL /ADMINISTRACION DE ARCHIVO 21-09-2017
GENERAL
Pagina 1 de 5

Periodo: Del 20 septiembre al 19 de octubre del 2024

Informe parcial

Informe Final:

Dependencia donde presta el servicio: SECRETARIA GENERAL

1. INFORMACION DEL CONTRATO

No. del contrato

CD-SICC-1335-2024.
MODIFICATORIO N°. 01 AL CONTRATO N° CD-SICC-1335-
2024

Fecha del contrato

14/02/2024

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A TRAVES DE LA
ASESORIA JURIDICA A LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

Nombre del contratista

ALVARO ANDRES ALVAREZ REVOLLO

No. RUT/ Cédula

1.143.351.155

Valor del contrato

$ 35,360,000.00

No. CDP Fecha

CDP Numero 14 del 23 de Enero de 2024

No. RP fecha

CRP. N°125 del 20 de Febrero de 2024

Nombre y Cargo del Supervisor

BRUNO ENRIQUE HERNANDEZ RAMOS
SECRETARIO DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Fecha de Inicio

20//02/2024

Fecha de terminacion

19/10/2024

No. de Péliza

N/A

Dependencia donde presta el
Servicio:

CARCEL DISTRITAL DE CARTAGENA

2. EJECUCION DEL CONTRATO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1.ASESORIA  JURIDICA EN LAS
ACCIONES RELACIONADAS CON LA
ATENCION 'Y PROYECCION DE

RESPUESTAS A LAS PETICIONES,
QUEJAS Y RECLAMOS DE LOS
CIUDADANOS QUE CORRESPONDAN
POR COMPETENCIA A LA CARCEL
DISTRITAL DE CARTAGENA EN VIRTUD
DEL  PROYECTO  DENOMINADO
FORTALECIMIENTO Y  ATENCION
INTEGRAL A INTERNOS DE LOS
CIUDADANOS QUE CORRESPONDAN
POR COMPETENCIA A LA CARCEL

SE PROYECTO OFICIO DE SOLICITUD DE REUNION CON
SUPERVISOR DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEL
INMUEBLE DONDE SE ENCUENTRA LA CARCEL DISTRITAL DE
MUJERES Y PROPIETARIO.

ANEXO:1 ANEXO DE SOLICITUD

SE TRAMITO RESPUESTA A SOLICITUD DE TUTELA DE
PRIMERA INSTANCIA

ANEXO: 2 ACCION DE TUTELA
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DISTRITAL DE CARTAGENA, EN
VIRTUD DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO Y  ATENCION
INTEGRAL A LOS INTERNOS DE LOS
ESTABLECIMIENTOS = CARCELARIOS
DEL DISTRITO DE CARTAGENA

2. APOYAR A LA OFICINA JURIDICA EN
LOS TRAMITES QUE  DEBAN
REALIZARSE ANTE LOS JUZGADOS EN
CUANTO A LAS  ACCIONES
CONSTITUCIONALES EN LOS QUE LA
CARCEL DISTRITAL DE CARTAGENA
FIGURE COMO ACCIONANTE O
ACCIONADO.

SE DAR RESPUESTA DE HABEAS CORPUS AL JUZGADO
SEGUNDO PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCIONES DE
CONOCIMIENTO DE

ANEXO:3 HABEAS CORPUS

3. ASESORAR Y PROYECTAR EN LA
ELABORACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS QUE SE
REQUIERAN EN LA CARCEL DISTRITAL
DE CARTAGENA.

SE BRINDA RESPUESTA A OFICIO AMC-OFI-0138218-2024.
REPORTE Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES DE GESTION DE
LOS SUBPROCESOS QUE INTEGRAN EL MACROPROCESO DE
GESTION EN SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

ANEXO:4 RESPUESTA A OFICIO AMC-OFI-0138218-2024

4. LAS DEMAS QUE LE SEAN
ASIGNADAS, DE ACUERDO A SU
PERFIL ROFESIONAL, ASIGNADAS POR
EL SUPERVISOR DE SU CONTRATO.

SE REALIZA SOLICITUD DE REQUISITOS PARA
CAMBIAR UN RUBRO DE FUNCIONAMIENTO A
INVERSION A CACEL DISTRITAL.

ANEXO:5 OFICIO DE SOLICITUD

5. VERIFICAR PERIODICAMENTE LA

PLATAFORMA DE CORREO
ELECTRONICO DE INSTITUCIONAL
PARA  MANTENERLO AL  DIA,

CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS
OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO
CUAL SERA VERIFICADO POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO

13. SE REVISO EL CORREO INSITUCIONAL, DANDO
RESPUESTA A CADA UNA DE LAS PETCIONES,
AUDIENCIAS Y OTROS REQUERIMIENTOS.

ANEXO: 6 CORREO INTITUCIONAL
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6. MANTENER LA BANDEJA DEL

SISTEMA DE GESTION SIGOB
AL DIA, CUMPLIENDO CON LOS
TERMINOS OPORTUNOS DE
RESPUESTA, LO CUAL SERA
VERIFICADO POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO

EN CARCEL DISTRITAL SOLO SE MANEJA LA BANDEJA
DE SIGOB DEL DIRECTOR, A LA FECHA DE
PRESENTACION DE ESTE INFORME CABE RESALTAR
QUE LA BANDEJA SE ENCUENTRA AL DIA.

ANEXO: 7 BANDEJA DE SIGOB

7. DESARROLLAR LA GESTION
DOCUMENTAL EN RESPETO DE LAS
LEYES DE ARCHIVO Y LOS
LINEAMIENTOS QUE SE ESTABLEZCAN
DESDE LA SECRETARIA DEL INTERIOR
Y CONVIVENCIA CIUDADANA

SE LLEVO A CABO INFORME DE ACCIONES Y
LOGRO DE LA CARCEL DISTRITAL

SOLICITADO POR EL CONCEJO,
CORRESPONDIENTE A LOS MESES SENALADOS
DE ENERO A SEPTIEMBRE 2024

ANEXO: 8 INFORME

8. PRESENTAR LOS REPORTES E
INFORMACION ASOCIADA A LAS
LABORES A TRAVES DE LOS MEDIOS
ESTABLECIDOS POR LA SECRETARIA
DEL INTERIOR 'Y CONVIVENCIA
CIUDADANA.

SE REALIZA OFICIO DE SOLICITUD DE
CERTIFICACION LABORAL 050016099166202158073

ANEXO: 9 SOLICITUD DE CERTIFICACION
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3 DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS

DESCRIPCION SOPORTE
ANEXO 1. https://drive.google.com/file/d/1U0SQBbRBvVXZArdFVupgltbOjIEG6wi7w/view?usp=sharing
ANEXO 2. https://drive.google.com/file/d/15cwQAz7B5Px6-15Ji YPsXgaWq521DJtr/view?usp=sharing
ANEXO 3. https://drive.google.com/file/d/1ghl6LuYM3B2jO0OViNeL j4pWZulZNi-7k/view?usp=sharing
ANEXO 4. https://drive.google.com/file/d/1imEVOBHY EfeAGdJXXO2AFLS68x7Q6p7e/view?usp=sharing
AEXO 5. https://drive.google.com/file/d/148yXCwhCent0Ys23QJLpN7GHY HdesKy/view?usp=sharing
ANEXO 6. https://drive.google.com/file/d/1luvWdeUyCRy1kqti9afVTMLroHNJYBU1R/view?usp=sharing
ANEXO 7. https://drive.google.com/file/d/1w89w58UA 6yVFRVNbwtReThOv6lwCvMD/view?usp=sharing
ANEXO 8. https://drive.google.com/file/d/13X8TjtQBrNLFEuxHH-1ukpYPCk61Hmiw/view?usp=sharing
ANEXO 9. /file/d/1XN6aBquWTiEfSINZCPKRMekYu27dwE1W/view?usp=sharing
4. PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
CONCEPTO FECHA VALOR

HONORARIOS DE 26 DE MARZO 2024 14.420.000

ICONTRATO 1335 DE 20 DE

FEBRERO 2024

HONORARIOS DE 27 DE ABRIL 14.420.000

ICONTRATO 1335 DE 20 DE 2024

FEBRERO 2024

HONORARIOS DE 25 DE MAYO 14.420.000

ICONTRATO 1335 DE 20 DE 2024

FEBRERO 2024

HONORARIOS DE 25 JUNIO 2024 14.420.000

ICONTRATO 1335 DE 20 DE

FEBRERO 2024

HONORARIOS DE 26 DE JULIO 14.420.000

ICONTRATO 1335 DE 20 DE 2024

FEBRERO 2024

HONORARIOS DE 23 DE 14.420.000

ICONTRATO 1335 DE 20 DE AGOSTO DE

FEBRERO 2924 2024

Varns

ENRIQUE LUIS MERCADO MARRIAGA
DIRECTOR DE CARCEL DISTRITAL DE CARTAGENA

CONTRATISTA

-

VO.BO SEGURIDAD SOCIAL

ALVARO ANDRES ALVAREZ REVOLLO
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