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(NOTA PARA QUIEN DILIGENCIA EL PRESENTE FORMATO: Los comentarios que se 

encuentran escritos en azul y entre paréntesis son instrucciones para el diligenciamiento 

y deberán ser borrados para la publicación del documento) 

El/la suscrito/a: (NOMBRE COMO APARECE EN LA CÉDULA), identificado/a con C.C. 
N° XXXXXX, y con nombre identitario1 (NOMBRE IDENTITARIO – SI APLICA), 
domiciliado/a en XXXXXX, actuando en nombre propio, quien en adelante se denominará 
(EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) suscribe el presente 
Compromiso de Confidencialidad para el Manejo y Buen Uso de la Información y la 
Tecnología de la UAECD, en relación con la consulta y acceso a la información física, 
electrónica y digital, sistemas de información o repositorios donde se almacena la misma, 
suministrados por la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital - UAECD, en 
donde entiende y acepta los siguientes deberes y derechos según las siguientes:  

CLÁUSULAS: 

PRIMERA. La Información definida como pública clasificada o pública reservada no 
puede ser utilizada por (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) para fines 
diferentes a los establecidos en el contrato firmado o en el desarrollo de sus funciones y 
en el contexto de este Compromiso de Confidencialidad. SEGUNDA. (EL/LA SERVIDOR 
PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) se obliga a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, 
hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, 
modificar, recolectar, almacenar, o replicar la información dada a conocer por la UAECD. 
TERCERA. Hacer cumplir en nombre propio sobre sus contratistas, subcontratistas y 
respectivos empleados la obligación de no almacenar, guardar, intercambiar, divulgar o 
copiar información a la que hayan accedido o consultado en sistemas de información, 
servicios o repositorios físicos y electrónicos de la UAECD. CUARTA. Instruir al personal 
que estará encargado de recibir la información definida como clasificada o reservada de 
la UAECD, debiendo suscribir el correspondiente compromiso de confidencialidad si fuere 
necesario, de su obligación de recibir, tratar y usar la información destinada únicamente 
al cumplimiento del contrato firmado o desarrollo de funciones, bajo los mismos términos 
establecidos en el presente compromiso. QUINTA. (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA 
CONTRATISTA) deberá guardar reserva y la no divulgación de la información pública 
reservada tratada en el desarrollo del contrato firmado o ejecución de sus funciones en 
una temporalidad no menor a 15 años, de acuerdo con el artículo 22 de la Ley 1712 de 

                                                           
1 El nombre identitario responde al proceso de construcción de la identidad del sujeto, que lo lleva a adoptar 
un nombre que lo identifique y respecto del cual puede elegir libremente mantenerlo o no. En cumplimiento 
de la Directiva 005 de 2021 expedida por la Alcaldía Mayor de Bogotá. 
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2014. Si se trata de información pública clasificada su reserva será ilimitada de acuerdo 
con el parágrafo del Artículo 18 de la citada ley.   Adicional a las cláusulas anteriormente 
definidas, se establecen otras específicas que deben ser cumplidas por los proveedores 
que en la ejecución del contrato tienen personal a cargo y accedan a la información 
clasificada o reservada de la Unidad, las cuales se describen a continuación: Aplica sólo 
para proveedores I.) EL PROVEEDOR quién hará extensiva esta obligación a las 
personas a su cargo, se comprometen a no utilizar, de ninguna forma que pudiere causar 
perjuicio directo o indirecto, a los titulares o terceros de la información suministrada por 
la UAECD, conforme a las disposiciones de Protección de Datos Personales establecidas 
en la Ley 1581 de 2012. II.) EL PROVEEDOR que acceda a la información definida como 
pública clasificada o pública reservada de la Unidad, debe contar con políticas, normas y 
estándares de seguridad de la información actualizados al interior de su entidad. SEXTA. 
(EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) dará aplicación a la Política de 
Tratamiento de Datos Personales de la UAECD, la cual se encuentra publicada en el sitio 
web de la Entidad. SÉPTIMA. La información que reciba (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, 
EL/LA CONTRATISTA) en el marco del desarrollo del contrato o en el desarrollo de sus 
funciones, así como la que se consulte y a la que se tenga acceso a través de los 
repositorios de información o sistemas de información de la UAECD, será mantenida en 
estricta confidencialidad, garantizando de igual manera el principio de integridad y 
disponibilidad de ésta. OCTAVO. (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) 
se obliga a tomar oportunamente las precauciones y medidas que sean necesarias para 
evitar que cualquier información señalada en este acuerdo definida como información 
pública clasificada o pública reservada sea conocida, copiada o revelada por cualquier 
persona o personas no autorizadas. NOVENO. (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA 
CONTRATISTA) será responsable por el uso indebido que realice sobre la información 
recibida, así como también, será responsable del uso que les dé a los activos de 
información tales como: hardware, software, servicios, bases de datos, que se le sean 
suministrados para el desarrollo de sus funciones u obligaciones contractuales según sea 
el caso. DÉCIMO. Toda información conocida, así, como la relacionada con datos 
personales recogidos en desarrollo del objeto contractual y/o funciones, deber ser 
mantenida de manera confidencial y privada, protegiendo dicha información para evitar 
su divulgación y/o circulación no autorizada. DÉCIMO PRIMERO. La información 
entregada, especialmente la de carácter personal que trata la Ley 1581 de 2012 y su 
reglamentación contenida en el Decreto 1377 de 2013, pertenece a sus titulares, por lo 
tanto, no puede ser utilizada para finalidades distintas a las definidas por la Unidad, las 
cuales se encuentran descritas en la Política de Tratamiento de Datos Personales de la 
UAECD, dicho documento está disponible para su consulta en la página web de la 
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UAECD. DÉCIMO SEGUNDO. La UAECD se reserva el derecho de verificar en cualquier 
momento y sin previo aviso, el cumplimiento del presente compromiso, con respecto al 
tratamiento de la información realizado por (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA 
CONTRATISTA). DÉCIMO TERCERO. (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA 
CONTRATISTA) debe conocer y dar cumplimiento a las políticas de seguridad y 
privacidad de la información, continuidad del negocio y servicios tecnológicos que se 
encuentran consignadas en el Sistema de Gestión Integral - SGI de la UAECD y las 
normas e instrumentos establecidos para ello.  Se exceptúan de lo anterior los siguientes 
eventos: I.) Que la información haya sido definida como pública, o que sea publicada sin 
que medie ninguna acción y/o intervención de (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA 
CONTRATISTA). II.) Que antes de revelarla estuvieran en posesión legitima de (EL/LA 
SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA). III.) Que posteriormente a la revelación 
de ésta, sea legalmente recibida de un tercero que tenga derechos para distribuir la 
información sin notificación de ninguna restricción de su derecho a revelarla 
posteriormente. IV.) Que se revele con la aprobación previa y escrita de (EL/LA 
SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA), en caso de corresponder a su 
información personal V.) Que la revelación y/o divulgación de la información se realice en 
desarrollo o por mandato de una ley, decreto o sentencia u orden de autoridad 
competente en ejercicio de sus funciones legales. En este caso, la parte obligada a 
divulgar la información definida como púbica clasificada o pública reservada, se obliga a 
avisar inmediatamente haya tenido conocimiento de esta obligación a la otra parte de 
este convenio, para que pueda tomar las medidas necesarias para proteger su 
información, y de igual manera se compromete a tomar las medidas necesarias para 
atenuar los efectos de tal divulgación. DÉCIMO CUARTO. (EL/LA SERVIDOR 
PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) debe dar cumplimiento a lo estipulado en las leyes 
de derechos de autor, propiedad intelectual y normativa relacionada. De igual manera 
adoptar las medidas de seguridad necesarias para que la información accedida o 
suministrada por la Unidad no sea copiada o duplicada por personal no autorizado. 
DÉCIMO QUINTO. Los derechos de propiedad intelectual de la información que es 
producida por (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA), a partir de la 
consulta a los sistemas de información, repositorios físicos o electrónicos de la Unidad 
pertenecen a la UAECD. DÉCIMO SEXTO. Una vez terminada la relación contractual o 
laboral, (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) debe devolver la 
información (gráfica, escrita, o en otros medios) que fue producto del contrato firmado o 
en el desarrollo de sus funciones, y respecto a la información digital o electrónica solicitar 
el respectivo respaldo de la información a la UAECD. DÉCIMO SÉPTIMO. El 
incumplimiento de (EL/LA SERVIDOR PÚBLICO, EL/LA CONTRATISTA) total o parcial 



 
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD PARA EL MANEJO Y BUEN USO DE LA 
INFORMACIÓN Y LA TECNOLOGÍA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 

DE CATASTRO DISTRITAL 
 

 

 
GCON-03-FR-02 

V.1. 

del presente acuerdo, estará sujeto a las investigaciones contractuales, disciplinarias, 
civiles y/o penales a que haya lugar, por los daños y perjuicios causados a la UAECD o 
a terceros, y será notificado de acuerdo con los datos de contacto proporcionados. 

 

En constancia se firma el XXXX de XXX de XXX. 

 

 

(FIRMA) 
______________________________ 
NOMBRE COMO APARECE EN LA CÉDULA 
CC. XXXXX de XXXX 
Cargo: (aplica para personal de planta y provisionales)                                            
Código: (aplica para personal de planta y provisionales) Grado: (aplica para 
personal de planta y provisionales) 
 
 
Al suministrar la información solicitada en este formato, usted está autorizando de manera voluntaria, 
previa, explícita, informada e inequívoca a la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital para 
recolectar, administrar y utilizar sus datos personales de acuerdo con lo descrito en la política de datos 
personales de la UAECD que se encuentra publicada en www.catastrobogota.gov.co. Para consultas, 
rectificación, supresión o actualización de datos personales, comuníquese a través del correo electrónico 
datospersonales@catastrobogota.gov.co. Lo anterior en cumplimiento de la ley 1581 de 2012. 

mailto:datospersonales@catastrobogota.gov.co

