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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 4/10/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | SENA REGIONAL CASANARE_ DIRECCION REGIONAL
CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: JOHANA ASTRID MEDINA PENA

OBIJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL DE

ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA, PARA LA ATENCION EN
SALUD DE LOS BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MEDICO
ASISTENCIAL DEL SENA REGIONAL CASANARE.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

JUSTIFICACION

El Servicio Médico Asistencial fue creado el 16 de mayo de 1975 a través del
Decreto No. 907 en su articulo 30, el cual establece la seguridad social para la
familia del empleado y determina que el SENA asumird directamente o
contratando con una o varias entidades publicas o privadas, especializadas en
seguridad social, un seguro médico asistencial, para los parientes de los
funcionarios del SENA, asi mismo la Convencion Colectiva de Trabajo, establece
que la familia del Trabajador Oficial gozara del Servicio Médico de acuerdo con el
reglamento que se encuentre vigente, de la misma forma el articulo 7 de la ley 4 de
1976, determina que los familiares que dependan econdmicamente del
pensionado tienen derecho a este servicio, “a disfrutar de los servicios médicos,
odontoldégicos, quirdrgicos, hospitalarios, farmacéuticos, de rehabilitacion,
diagndstico y tratamiento que las entidades, patronos o empresas tengan
establecido o establezcan para sus afiliados o trabajadores activos”.

En ejercicio de esa facultad, como referentes para la contratacion y el
reconocimiento a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA, fue
expedida la Resolucion 1-00824 de 2022 “Por la cual se modifican las tarifas y
topes de prestacion de servicios médicos y odontolégicos para el Servicio Médico
Asistencial del SENA y su Articulo décimo cuarto, sefiala: “A partir del afio 2023,
las tarifas y topes se ajustaran automaticamente el 1°. de enero de cada afio, con
el IPC de Salud o IPC general, segun el que sea mayor en la respectiva vigencia,
certificado por el DANE para el 31 de diciembre del afio anterior”...

ELSENA Regional Casanare no cuenta con la infraestructura adecuada, los equipos
especializados y el personal idéneo para ejecutar las actividades antes descritas,
por tanto, estos servicios de salud deben contratarse a través de un proveedor o
empresa externa que cumpla a cabalidad con los recursos necesarios para
garantizar un servicio agil, eficiente y oportuno que responda a los requerimientos
de la Entidad.
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Considerando la necesidad expuesta, la Regional Casanare requiere adelantar por
la modalidad de Minima Cuantia un proceso de contratacion de servicios integrales
en odontologia, que garantice la atencion a los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial - SENA Regional Casanare.

ELSENA establecidé el Servicio Médico Asistencial, con el fin de ofrecer atencién en
el area de la salud a los familiares de los empleados publicos, trabajadores
oficialesy los familiares gue dependan econdmicamente de los pensionados, para
garantizar medidas necesarias en servicios médicos, odontoldgicos y atencidn
integral que los pacientes requieran en cualquier circunstancia que lo amerite.

El SENA Regional Casanare, no cuenta con unidad médica que preste atencion
integral en salud, sin embargo, requiere garantizar el servicio a los beneficiarios del
Servicio Médico Asistencial, creado por el Decreto 907 de 1975, dar cumplimiento
tal como lo contempla la Resolucion 312 de 1987, el Acuerdo 24 de 1978, y el
Acuerdo 30 de 1988.

Adicionalmente, en el Acuerdo Colectivo negociado con las organizaciones
sindicales del SENA y acogido mediante la Resolucién 032 de 2022, para las
vigencias 2022 — 2024, se pacto en el numeral 8.4. que “(...) ELSENA actualizara la
Resoluciéon 1262 de 2016, en lo relacionado con los topes vy tarifas del SMA,
ajustando esos valores en un 10% adicional para el 2022, y estableciendo que a
partir de la vigencia 2023 las tarifas y topes se ajustaran automaticamente el 1° de
enero de cada afio con el IPC de Salud o IPC general, segin el que sea mayor en la
respectiva vigencia. (...)” dando cumplimiento el SENA emitié la Resoluciéon No.1-
00824 del 24 de mayo de 2022 “Por la cual se modifican las tarifas y topes de
prestacion de servicios médicos y odontologicos para el Servicio Médico
Asistencial del SENA”.

El SENA Regional Casanare en la vigencia 2024 adjudicd y ejecuté un contrato con
igual objeto “CONTRATAR EL SERVICIO MEDICO INTEGRAL DE ODONTOLOGIA
ESPECIALIZADA PARA LA ATENCION EN SALUD DE LOS BENEFICIARIOS DEL
SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL”, por valor de $5.250.000; considerando que la
necesidad de prestar el servicio a los beneficiarios del Servicio Medico Asistencial
— SMA, persiste, se solicitaron recursos a la Direccion General, los cuales fueron
asignados mediante resolucion No 1-001805 del 22 de julio de 2024, para elaborar
un nuevo contratoy asegurar la prestacion de los servicios.

Con la contratacién de la prestacion del SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL DE
ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA PARA LA ATENCION EN SALUD DE LOS
BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL DEL SENA REGIONAL
CASANARE, se garantiza el derecho que tienen de gozar de este servicio, por ello
es necesario CONTRATAR una entidad prestadora de salud publica o privada con
el fin de brindar y/o atender las necesidades de los servicios integrales de
odontologia, que requieran todos los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial
de forma oportunay con calidad.

ANALISIS DE
CONVENIENCIA

Teniendo en cuenta que existe rubro presupuestal denominado: Ley C-3603-1300-
15-20305C-3603025-03 Transferencias corrientes, Dependencia 101000,
Recurso 10, para CONTRATAR EL SERVICIO MEDICO INTEGRAL DE
ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA PARA LA ATENCION EN SALUD DE LOS
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BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL, se considera conveniente

y oportuno adelantar el proceso de contratacion para satisfacer las necesidades
aqui determinadas.

3.
necesidad.

85_129

Adgquisiciones planeadas

Busqueda de adquisicione:

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente

Cédigo UNSPSC:

Modalidad de seleccion: g

Adquisiciones planeadas (1)

Codigo .
Unspsc  Descripcion

85122001 85_120 C
85122002 odontologi
85122004 los benefi
85122005 Regional
85122100

racion del Modalidadde  Fuente de los
to seleccion recursos

o de
e requieren
e Valor estimado en \awgaecncm vigoniae | solicitudde  Unidad de

2.000.000 COP

tual goi e vigencias  contratacién
uturas

2.000.000COP No NA - Casanal

Exportar excel | Export Excel(CSV)

CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienesy Servicios:

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
1 85000000 85120000 85122000 85122001
Servicios de Salud Practica medica Servicios Servicios de
dentales odontologicos
2 85000000 85120000 85122000 85122002
Servicios de Salud Practica medica Servicios Servicios de higienistas
dentales dentales
3 85000000 85120000 85122000 85122004
Servicios de Salud Practica medica Servicios Servicios de Cirujanos
dentales orales
4 85000000 85120000 85122000 85122005
Servicios de Salud Practica medica Servicios Servicios de Ortodoncia
dentales
5 85000000 85120000 85122100
Servicios de Salud Practica medica Servicios de
rehabilitation

4. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

5. OBJETO
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CONTRATAR EL SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL DE ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA, PARA LA
ATENCION EN SALUD DE LOS BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL DEL SENA
REGIONAL CASANARE.

5.1 ALCANCE DEL OBJETO

| N/A.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contratista se obligara a prestar los siguientes servicios de conformidad con la
solicitud, relacionados con LA PRESTACION DEL SERVICIO MEDICO INTEGRAL DE
ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA PARA LA ATENCION EN SALUD DE LOS
BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL. teniendo en cuenta el recurso
humano, tecnoldgico e infraestructura que garantice la atencién que requieran los
beneficiarios del Servicio Médico Asistencial de la Regional Casanare.

Los valores maximos reconocidos por la entidad, seran los establecidos en la Resolucion
1-00824 del 24 de mayo de 2022 “Por la cual se modifican las tarifas y topes de
prestacion de servicios médicos y odontoldgicos para el Servicio Médico Asistencial del
SENA”, ...”ARTICULO DECIMO CUARTO: A partir del afio 2023, las tarifas y topes se
ajustaran automaticamente el 1° de enero de cada ano, con el IPC de Salud o IPC
general, segun el que sea mayor en la respectiva vigencia, certificado por el DANE para
el 31 de diciembre del afio anterior.

La Regional Casanare pertenece a la Categoria D, segun lo establecido en la Resolucion
1-00824 del 24 de mayo de 2022 “Por la cual se modifican las tarifas y topes de
prestacion de servicios médicos y odontologicos para el Servicio Médico Asistencial del
SENA”, Capitulo I, Articulo Primero: Adoptar las siguientes categorias para las tarifas de
prestacion de servicios médicosy odontologicos de acuerdo con la oferta de servicios de
salud”...

Conforme a la disposicion juridica ibidem, el calculo de las tarifas de los servicios

integrales de odontologia, para el SENA de la Regional Casanare en la vigencia 2024, son
las siguientes:
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TRATAMIENTO ODONTOLOGICO

Consulta Odontélogo General

Consulta Odontdlogo Especialista

Consulta Urgencias

Control

RADIOLOGIA

Periapicaly Coronal

Oclusal

Panoramica

Perfil

ATM

Fotografia Clinica

5 fotos

Paquete ortodoncia (panoramica-perfil-modelos y 5 fotos)

Paquete ortopedia (panoramica-perfil-modelos)

OPERATORIA

Obturacién 1 superficie amalgama

Superficie adicional

Obturacién 1 superficie resina

Superficie adicional

Colocacién Pin Milimétrico

Reconstrucciéon Angulo Incisal (forma plastica)

Obturacién una Superficie en londmero

Superficie adicional

Reconstruccidn tercio incisal con Resina de fotocurado

Frente estético por diente

ENDODONCIA

Blangueamiento dental

Unirradicular (Incluido RX) Diente permanente

Birradicular (Incluido RX) Diente permanente

Multirradiculares (Incluye RX) Diente permanente

Apexificacion y/o Apexicogenesis con MTA

Apicectomia Dientes Unirradiculares

Apicectomia Dientes Birradiculares

Obturacion via apical en Anteriores

Obturacién via apical en Premolares
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Biopulpectomia en anteriores y posteriores

Retratamiento Diente Unirradicular

Retratamiento Diente Birradicular

Retratamiento Diente Multirradiculares

Cirugia Apical

ODONTOPEDIATRIA

Sesion de Adaptacion

Frenectomia

Tratamiento de Conductos Dientes Temporales

Corona de Acero

Corona de Policarbonato

Exodoncia de Dientes Temporales

Pulpotomia

Sellante por diente

Fluorizacion y/o profilaxis

CIRUGIA ORAL

Exodoncia simple Unirradiculary Multirradicular

Cirugia Diente incluido

Exodoncia Método Abierto

Exodoncia Semi-incluidos

Exicision Radical de Lesién Tejidos Blandos, etc

Capuchon Pericoronario

Ligadura de Diente con alambre

Ventana quirdrgica

Drenaje de absceso dentario intraoral

PROSTODONCIA

Proétesis Total Superior o inferior (uno cada 3 afos)

Protesis parcial Mucosoportada hasta (Incluye 3 controles post-entrega de tratamiento)

Prescripcidony Reparacién de Proétesis fija o removible

Prétesis Dentomucosoportada o combinada 1 a 5 dientes (una cada 3 anos incluye 3 controles
post tratamiento)

Prétesis Dentomucosoportada o combinada mas de 5 dientes (una cada 3 afos incluye 3
controles post tratamiento)

Por cada pieza a reemplazar

Corona completa Metal - Porcelana (garantia de 2 afios con cumplimiento de
recomendaciones por parte del paciente)

Nucleo en Metal
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Placa Neuromiorelajante

Temporalizacion

Modelo de estudio

Incrustacién en metal

Tallado selectivo

Rebase de Prétesis Dental Acrilica

Retiro de Protesis Fija sobre pilar

Reconstruccion de Muidn en lonomero

PERIODONCIA

Férula Superior o Inferior por Cuadrante

Gingivectomiay Gingivoplastia por Cuadrante

Raspado y Alisado Radicular por Cuadrante

Curetaje a Campo Abierto por Cuadrante

Curetaje a Campo Cerrado por Cuadrante

Injerto Oseo de 1 0 més paredes y/o Injerto

Colgajo Posicionado Lateral y/o Apical

Detartraje Supray Subgingival por Cuadrante

ORTODONCIA CORRECTIVA

Cuota Inicial

Segundo Pago

Tercer pago

Cuarto pago

Placas de Hawley

ORTOPEDIA MAXILAR

Plano Inclinado

Arco Lingual

Mantenedor de Espacio Removible

Mantenedor de Espacio fijo Unilateral

Placa para Correccion de Habito

Botén de Nance

Placa de Hawley con o sin aditamentos

Activador

Aparatos Extraorales

Spring a Liner

Placa Circunferencial con Banda Vestibular

Mentonera Mascara Facial

Traxion Extraoral

Quad Helix (Incluye Bandas)
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Mascara facial

Disyuntor Hirax

Placa Eishler
Frankell lll Bimbler Klamp Bionator (Activador) SN
Pistas Clase Ly Il

Especificaciones técnicas de los servicios es de acuerdo ARTICULO DECIMO CUARTO de la Resolucién
No0.1-00824 del 24 de mayo de 2022

Nota: El total del PRESUPUESTO ASIGNADO es a monto agotable para el presente proceso es de DOS
MILLONES DE PESOS ($ 2 °000.000) y la proyeccioén de los servicios odontoldgicos que estan en la tabla
antes proyectada, seran a monto agotable de acuerdo con la necesidad del servicio.

7. ANALISIS DEL SECTOR

Se Anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los
lineamientos del Manual de Contrataciony la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_est
udios.pdf)

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto estimado disponible por la Entidad para este proceso es hasta la suma de: DOS MILLONES
DE PESOS ($ 2 “000.000), amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5624 de 2024,
gue para tal efecto expidio el area de presupuesto de la Entidad.

Elvalor del contrato se establecid segun presupuesto asignado por la entidad.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar el
valor de la propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores
u omisiones, sin que con ello haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

9. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. El presupuesto total
del contrato seréd hasta por la suma DOS MILLONES DE PESOS ($ 2°000.000), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugary del cual verificarse la aplicacion,
y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: C-3603-1300-15-20305C-3603025-03

PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
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Inversién X C-3603-1300-15- $ 2.000.000
20305C-3603025-03

5624 2024-08- 2024-12-31 101000 C-3603- Nacion DOS $2.000.000
27 1300-15- MILLONES
20305C- DE PESOS
3603025~ MCTE
03

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso se adelantara teniendo en cuenta la modalidad de Seleccién de MINIMA CUANTIA, de
conformidad con lo dispuesto en los numerales 7y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12,
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
a través del cual se consagra que la escogencia recaera sobre la oferta con el precio MAS BAJO siemprey
cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto.

Se contratard mediante una Invitacidn Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: Describa cual.

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a) Ejecutarelobjeto contractualen condiciones de eficiencia, oportunidady calidad de conformidad

a los parametros establecidos en el SENA.
9
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Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo
con su propuestay la Invitacion Publica los cuales hacen parte vinculante del contrato.

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedanincidiren la no oportuna o debida ejecucidon del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ELCONTRATISTA debera
efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral,
parafiscales (Cajas de Compensacion Familia, SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a pazy salvo
COMo requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del contrato al
supervisor del Contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Elcontratista garantizara que en todo momento la atencién telefénica directa desde el inicio
de este y durante su vigencia, un contacto permanente con los usuarios y el supervisor del
contrato.

2. Llevarlahistoriaclinica debidamente diligenciada, efectuar la remision oportuna de la historia
clinicay dejar constancia con fecha exacta de cada atencion o control que se haya prestado
al paciente.

3. Permitir el acceso a los registros de servicios prestados, asi como las estadisticas y demas
soportes relacionados con la atencién de los usuarios, con el fin de verificar y revisar los
servicios prestados por la entidad en caso de ser necesario.

4. Atenderintegralmente al paciente mientras se halle a su cargo.

5. Entregar los certificados de disposicién final de los residuos hospitalarios y similares
generados en la atencion prestada al SENA.

6. Entregar copia del formato RH1 con la clasificaciéon mensual de los residuos hospitalarios
generados

7. Garantizar la oportunidad en la prestacion de los servicios para los beneficiarios del servicio
meédico asistencial del SENA con un término no mayor de 15 dias calendario.

8. Cumplir con lo establecido en el Decreto 1011 de abril de 2006y la Resolucion 3100 de 2019
emitida por el Ministerio de Salud.

9. Acreditar la aplicacion de protocolos aceptados en salud para el manejo de pacientes.

10. Cumplir con laimplementacion de politicas de seguridad del paciente.

11. Garantizar que cuenta con la infraestructura necesaria para la prestacion del servicio
directamente y sin intermediarios en el municipio de Yopal, Casanare

12. Prestar Unicamente los servicios que se encuentran autorizados en su portafolio de servicios,
acorde con la habilitacion de servicios de salud expedida por autoridad competente; no se
reconocera servicios prestados por fuera de esta exigencia.

13. Durante la ejecucion del contrato presentara el comprobante de recoleccion y certificacion
de almacenamiento, aprovechamiento, tratamiento o disposicion final que emitan los
gestores de los residuos peligrosos.

10
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14. Abstenerse de emitir incapacidades, formulas o solicitudes de servicios, que sean
improcedentes segun la ética profesionaly sin diligenciar la historia clinica, que sera soporte
de estas solicitudes.

15. Informar al SENA todos los casos en gque, se presenten suplantaciones o fraudes de usuarios
o cualquier otra irregularidad.

16. Colaborar con el SENA para que el objeto del contratado se cumplay garantizar que este sea
de la mejor calidad.

17. El contratista garantiza la sostenibilidad de tarifas ofertadas en la propuesta durante la
vigencia del contrato, en ningdn momento deberd facturar precios por encima de los
autorizados.

18. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y
prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para
la prestacion de este servicio.

19. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de
Ley, al personal que ocupe dentro de la ejecucién del contrato, so pena de ser reportado a la
Superintendencia Nacional de Salud.

20. ELCONTRATISTA, debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA E ICBF) el
incumplimiento de esta obligacién dara lugar a la imposicién de multas sucesivas, previa
verificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por el SUPERVISOR del contrato.

21. Todas las demas que se indiquen o deriven del contrato.

22. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo acorde a la
actividad desarrollada.

23. Presentarinformes detallados de la ejecucion del contrato

14.1.3. OBLIGACIONES DEL SENA:

a) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b) Exigira ELCONTRATISTAlaejecuciénidoneayoportunade las obligaciones del presente contrato.

c) Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto
del presente contrato.

d) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la Supervision las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

14.1.4. OBLIGACIONES AMBIENTALES

a) Entregar los certificados de disposicion final de los residuos hospitalarios y similares generados
en la atencion prestada al SENA.

b) Entregar copia del formato RH1 con la clasificacion mensual de los residuos hospitalarios
generados

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
N/A

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (2) MESES, contado a partir de la suscripcion del Acta de
inicio.

11
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17.  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de Yopal - Casanare y area de influencia del Centro
Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare (Departamento de Casanare)

PARAGRAFOQ: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Yopal.

18. FORMADE PAGO O PLAN DE PAGO

El Centro Agroindustrial vy
Fortalecimiento Empresarial de
Casanare realizara asf:

UN UNICO PAGO

Requisito para el pago

1. Actaderecibo debidamente firmada por el supervisor.

2. Comprobantes de pago en donde se demuestre el

cumplimiento por parte del contratista de sus

obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad

Social Integral.

Informe de actividades debidamente soportado

4. Factura y/o documentos equivalentes con los
requisitos de Ley (Art. 617y 618 del Estatuto Tributario
o las normas que lo modifiquen).

w

El pago de cada factura se realizara dentro de los 10 dias
habiles siguientes a la presentacién de los siguientes
documentos:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato,
objeto de facturacion, nombre y NIT de la entidad contratante
y firmada por el funcionario que ejerza la funcion de
supervision del contrato. Si el contratista esta obligado a
facturar IVA debe anexar copia de la factura.

2. Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento
de las obligaciones estipuladas para contratista, expedido por
elfuncionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del
contrato.

3. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, acompafado de las planillas de
pago del periodo correspondiente a la ejecucion del contrato
Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, acompafiado de las planillas de
pago donde el SENA pueda verificar la liquidacién y pago de
aportes a pensién y otros aportes del periodo (mes)
correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios
contratados y por ende facturados.
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4. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con
fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

5. Resolucion de Facturacion (autorizacion de facturacion)
expedida por la DIAN con vigencia no mayor a dos afos
respecto a la fecha de entrega de la factura.

Unavez reunida la documentacion pertinente para el inicio del
tramite del pago, el contratista conformar dos archivos de la
siguiente  manera GESTION FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, vy
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la
aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es
necesario que cada Contratista realice personalmente esta
actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada, que
se encuentren en el orden establecido y se encuentren en
formato PDF o en ZIP.

Antes de cargar, confirmary enviar el documento a la entidad,
revise la informacién consignada y el documento sea el que
realmente va a enviar. De cometerse un error genera
reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de
adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor
verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales
no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago
de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su
seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable
de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer
documento en SECOP I, siguiendo la estructura:

GCCON-F-046 V.02
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FV_Ne Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese
momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son
los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta
de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de
los documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefa,
revisa los documentos que han sido enviados por los
Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra
en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas.

ElSupervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite
de pago por todos los demas conceptos correspondiente a
adquisicion de bienes, obrasy servicios, al Nominador una vez
se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan
sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones
realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direcciéon Generaly en concordancia a las
normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera
informar en la factura esta condicién con la finalidad de no
efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el
SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por
parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han
sido correctamente elaboradas o no son acompanadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el Ultimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten
en estos conceptos seran responsabilidad del contratistay no
tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion
alguna por parte del SENA.
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Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la
expedicion de podlizas y demads gastos administrativos
relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del presente
contrato, el contratista deberd asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del
contrato tales como retencién en la fuente, reteica, reteiva y
demas a que hay lugary este obligado segun las disposiciones
legales vigente para tal efecto.

19.  PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

20. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el | Sl:
contrato requiere o no interventoria marcando “x”)

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Persona del drea encargada
integral (jurfdica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de VIANEY PASTRANA
CHAPARRO, Profesional G02 , como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

21.  FORMA DE ADJUDICACION

Para la presentacién de la ofertay la estimacion del menor valor, los proponentes deberan diligenciar cada
uno de los valores correspondientes a cada uno de los items, sin exceder cada uno de los valores por item
establecidos en la Resolucion 1-00824 del 24 de mayo de 2022.

22. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de seleccion.
22.1. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:
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a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica
22.2. CAPACIDAD JURIDICA

Describa los requisitos de capacidad juridica de acuerdo con el Manual de Contratacion y la Normativa
Vigente.

Factor Requisitos

12.1.1 DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE ORDEN JUR/DICO
12.1.1.1 Capacidad juridica

El analisis de la capacidad juridica no otorga puntaje alguno, solamente determina si
la propuesta se encuentra habilitada juridicamente para continuar participando en el
proceso de seleccion. Para considerar la propuesta habilitada juridicamente, se
verificara que la oferta sea presentada cumpliendo con las siguientes condiciones,
soportadas en la documentaciéon que deben aportar los proponentes:

12.1.1.2Carta de presentacion de la propuesta

La propuesta debera presentarse con una carta de presentacion, segun el formato
definido por El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare. Esta
debera contener la firma del proponente, cuando éste sea persona natural; en caso de
que el proponente sea persona juridica o si la oferta se presenta bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, debera suscribirse por el representante legal indicando su

Capacidad ] -
nombre y documento de identidad.

Juridica

La suscripcion de la carta de presentacion de la oferta hara presumir la aprobacion,
legalidad y conocimiento de todos los documentos del presente proceso de seleccion.

Si la participacién es en forma conjunta, los Consorcios o Uniones Temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80
de 1993 y demas normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el documento
de constitucion del Consorcio o Unién Temporal

12.1.1.3Conformacién y existencia del proponente

a. Cuando sea persona natural debera allegar el Registro Mercantil cuya fecha de
expedicion no debera ser anterior a los treinta (30) dias calendarios previos a la
fecha de cierre del presente proceso de contratacion para la vigencia 2024.

Segun la normatividad vigente al momento del cierre y en cuyas actividades
mercantiles debera tener actividades relacionadas con el objeto a contratar.
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b. Cuando sea persona juridica debera presentar Certificado de Existencia y
Representacion Legal, cuya fecha de expedicidon no debera ser anterior a los treinta
(30) dias calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion para la vigencia 2024.

Debidamente renovado para la vigencia 2024, segun la normatividad vigente al

momento del cierre, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes

reglas:

< Elobjeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacién que
se solicita en este proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive.

% Paracontratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracion
no sera inferior a la ejecucion del contrato y un (1) afios mas contados.

< Autorizacion del drgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante
documento expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de
seleccion del contratista, en los que se acredite su existencia y representacion legaly
que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia
y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan
mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del contrato que
se genere del presente proceso de selecciony tres anos mas.

No tendran la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con las normas
legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en Colombia para efectos de
la ejecucion del Contrato, caso en el cual deberan dar cumplimiento al literal inicial de
este item.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se
certifigue la existencia de la sociedad y el gjercicio de su objeto social, tendra validez
en Colombia con la sola Apostilla.

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado
debera velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la
sociedad y sobre la extension del objeto social, documento éste que se debera
apostillar.

3.Eneleventoenelcual, en un Estado Parte de la Convencidn, la autoridad ante quien
se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de
la sociedad y sobre el gjercicio del objeto social de la misma, el interesado podra
solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan
efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la
autoridad del Estado donde emana el documento.

4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del
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respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano quien podra
certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio
de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la
Convencién no se aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes
diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

La duracién de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso,
no podra ser inferior al plazo establecido para el contratoy un (1) afo mas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion
expresa del organo social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la propuestay firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

Cuando el proponente sea un consorcio 0 una union temporal, cada una de las
personas que los integren deberd aportar la debida certificacion de existencia y
representacion legal vigente.

Tratandose de persona natural esta informacién se verificara en el certificado de
matricula mercantil o en el y/o en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
si el proponente se tratara de persona juridica y de cada uno de sus miembros si se
trata de consorcio o unién temporal.

12.1.1.4 Objeto socialy facultad para contratar

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica, se verificara en el
Certificado de Existencia y Representacion, que dentro del objeto social de la misma,
se encuentre la venta de los elementos objeto del presente proceso contractual. En el
caso de Uniones Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros
(personas Juridicas) deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra
comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de
conformacién correspondiente. En todo caso, la forma asociativa debera en conjunto,
acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del presente proceso de
seleccion.

Se verificara, asi mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para
presentar la propuestay celebrar el contrato, en el evento en que el presente proceso
de seleccion le sea adjudicado a la persona juridica, union temporal o consorcio que
represente.

Para los anteriores efectos, los proponentes deberan aportar el certificado de
existencia y representacion legal o documento respectivo, segun sea el caso, en las
condiciones senaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el
Representante Legal de la persona juridica o forma asociativa tenga limitaciones para
presentar la propuesta y/o para contratar en el presente proceso de seleccién, en
razén a la naturaleza o a la cuantia, debera presentar copia o un extracto del acta de
junta de socios, junta directiva, asamblea general de socios o del organismo que haga
sus veces, en la cual lo autorizan para comprometer a la sociedad por el valory demas
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aspectos de la propuesta, en forma previa a la presentacion de ésta, de conformidad
con lo establecido en los estatutos de la persona juridica o forma asociativa.

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representacion legal no se
evidencie con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o
cuando se haga la remision a los estatutos de la persona juridica para establecer las
facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de los estatutos
vigentes, y si de éstos se infiere que existen limitaciones para presentar la propuesta
y/o celebrar el eventual contrato, se debera igualmente allegar con la oferta, la
correspondiente autorizacidon antes mencionada.

Cuando se trate de personas juridicas que no se encuentren inscritas en el registro
mercantil, en el registro de personas juridicas sin animo de lucro que llevan las
camaras de comercio o cuando la autoridad respectiva que expida la certificacion de
existencia o representacion legal no certifique respecto a la vigencia de los estatutos
de la persona juridica, se debera aportar el respectivo certificado de vigencia de
estatutos, en el formato anexo al pliego.

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociacion
empresarial, los representantes legales de las personas juridicas integrantes de la
forma asociativa deberan contar cada uno con la autorizacién de sus respectivos
organos de direccion para la presentacion de propuestas y/o celebracion de contratos,
en el evento en que presenten tal limitacion.

12.1.1.5Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se
encuentran incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucion Politica, en la ley 80 de 1993, en la ley
1150 de 2007 y demas normatividad concordante. Con la presentacion de la propuesta
debidamente firmada junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumira que
el proponente no se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para participar en el proceso de seleccién y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada
uno de los integrantes debera aportar el respectivo formato de declaracién de no estar
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

12.1.1.6Certificados de antecedentes disciplinarios

El Sena — Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificara
los antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo anterior, los
proponentes con su propuesta podran allegar el certificado de antecedentes
disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido
a través de la pagina web de dicha entidad www.procuraduria.gov.co.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los
integrantes debera cumplir con el requisito.

12.1.1.7 Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal
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El Sena — Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificara
que los proponentes no se encuentren reportados en el boletin de responsables
fiscales que expide la Contraloria General de la Republica. No obstante, de lo anterior,
los proponentes con su propuesta podran allegar la consulta al boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, el cual se podra
consultar en la pagina web www.contraloria.gov.co donde acredite que no se
encuentran incluidos en el boletin de responsables fiscales vigente.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los
integrantes debera cumplir con el requisito.

12.1.1.8 Antecedentes judiciales y medidas correctivas

Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran
presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas que
impliquen inhabilidad para contratar con el estado. El Sena — Centro Agroindustrial y
Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificara que los proponentes no cuenten
con antecedentes judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que
expide la Policia Nacional de Colombia.

12.1.1.9 Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social

Se verificara que los proponentes se encuentren al dia en el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes
parafiscales en las cuantias de ley, el proponente debera acreditar encontrarse a paz
y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social en salud, pensiones,
riesgos laborales, y aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA, la certificacion de ser o no sujeto pasivo del CREE), contratacion de aprendices,
cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el representante legal o
revisor fiscal cuando este exista. De igual manera debe anexar la ultima planilla
asistida de pago de sistema de seguridad social y parafiscal. En todo caso el SENA se
reserva el derecho de verificar la informacién suministrada consultando directamente
en su base de datos.

12.1.1.10 ultima planilla asistida de pago de sistema de seguridad social y
parafiscal

12.1.1.11 Copia del documento de identidad del Representante Legal de la
empresa

El proponente, persona natural o representante legal si es persona juridica, debera
presentar copia de Cédula de ciudadania

12.1.1.12 Compromiso Anticorrupcién

Elcompromiso que debe contraer el PROPONENTE debera hacerse constar por escrito
en una cartay se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado
por la sola suscripcién del formato

12.1.1.13 Copia libreta militar
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El proponente anexara a su propuesta copia de la Libreta Militar del representante legal
de la sociedad o de la persona natural, en el evento de ser hombre menor de 50 afos
de edad.

12.1.1.14 Manifestacién de inhabilidades e incompatibilidades. Anexo

12.1.1.15 Acreditacién del cumplimiento de contratos anteriores, declaracién
de multas y/o sanciones.

22.3. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.

Describa los requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratacion y la Normativa

Vigente.

Oferta técnica

1. Se verificara que los servicios ofertados contengan y cumplan las
especificaciones técnicas solicitadas en la invitacion publica en
cada uno de los items alli estipulados, en las calidades y
cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad,
de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos
minimos sefalados sera ADMITIDA y las que no cumplan con las
especificaciones técnicas seran INADMITIDAS.

Especificacione
s Técnicas

La oferta técnica debe ser entregada debidamente firmada por el
Representante Legal o la persona natural

DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION. Debe anexar documento relacionado en el

ANEXO 5 anexo.

Debidamente firmado por el representante legal u oferente. NIT
(Requisito no habilitante).

El proponente debe acreditar experiencia minima: presentando
minimo copia de dos (2) actas de liquidacion de contratos y/o dos
(2) certificados cuyo objeto esté relacionado con el objeto a
contratar, cuya cuantia sea igual o superior al 100% del

Experiencia <
presupuesto oficial.

Las certificaciones anexadas deben contener datos que sean de
facil verificacion.

Constanciade | El proponente debera adjuntar constancia vigente de habilitacién
habilitaciéon de servicios de salud expedido por la secretaria de Salud
servicios de Departamental.

salud
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inscripciénen | El proponente debe adjuntar Certificado donde conste la

elregistro de inscripcion en el Registro de Prestacion de Servicios de Salud

prestacién de | expedido por el Ministerio de Salud

servicios de
salud

Licencia de Entregar copia de la habilitacion (licencia de funcionamiento) de la
funcionamiento | empresa prestadora de servicio de salud.

Punto de El proponente debe certificar mediante escrito firmado por el
atencion representante legal, que el servicio lo prestara en la ciudad de Yopal
—Casanare, que cuenta con punto de atencion dentro del Municipio
y debera anexar certificado expedido por Camara de Comercio con
fecha no mayor a 30 dias de cada uno de los puntos de atencion.

Especificacione | Demostrar el cumplimiento de las obligaciones respecto de

s técnicas seguridad y salud en el trabajo.
adicionales

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por
el Representante Legaly responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas y
licencia de seguridady salud en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

3.Certificado de la ARL de aplicacion de la auto evaluacion de
estdndares minimos, si el porcentaje de cumplimiento es
igual o menor al 85%, anexar respectivo plan de accion de
acuerdo al Decreto 1072/2015(2.2.4.6.1) y Resolucion 0312-
2019.

22.4. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA.

Describa los requisitos de capacidad financiera de acuerdo con el Manual de Contratacion y la Normativa
Vigente.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

El proponente debera presentar su oferta teniendo en cuenta las tarifas reguladas en la
Resolucion del SENA 1-00824 del 24 de mayo de 2022, segun clasificacion de la Regional
Casanare categoria D, la cual hace parte vinculante de este proceso y en todo caso la
tarifa a ofertar no podréa exceder los precios maximos.

Oferta
econdémica

1_La Oferta Econémica deberd presentarse a través del cuestionario electrénico
de la Plataforma del Secop |l.
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Se verificara que la casilla (en la plataforma Secop Il) destinada para consignar el
valor de la oferta econdmica inicial de precio (ES DECIR LA SUMATORIA DE
UNITARIOS, CONFORME LOS VALORES PROPUESTOS) se encuentre
diligenciaday que no superen los valores unitarios sefalados por la entidad.

1.

Teniendo en cuenta el principio de seleccidn objetiva que se encontraba
regulado, en un primer momento, por el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el
cual fue derogado y sustituido por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 cuyo
texto es el siguiente:

Articulo 5°. De la seleccion objetiva. Es objetiva la seleccion en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines
que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interésy,
en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. En consecuencia, los
factores de escogencia y calificacion que establezcan las entidades en
los pliegos de condiciones o sus equivalentes tendréan en cuenta los
siguientes criterios (...) 2. La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo
en cuenta los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la
ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad,
sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en
dichos documentos.

Conforme lo anterior expuesto, la evaluacion de las propuestas econdmicas
se realizara sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la
inclusiéon de los impuestos, que se entienden parte del precio. Asi, si un
oferente pertenece al régimen comun y ello influye en el precio ofertado, la
ponderacion se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso
existen otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por
pertenecer al régimen simplificado. El proponente debe cotizar la totalidad
de los items requeridos, en el orden establecido y en las unidades, medidas
y cantidades requeridos por la Entidad de conformidad con el cuadro de las
condiciones técnicas exigidas.

El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos, en el orden
establecido y en las unidades, medidas y cantidades requeridos por la
Entidad de conformidad con el cuadro de las condiciones técnicas exigidas.
El proponente debera diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP
Il el valor de su oferta econdmica, incluida todos los gastos asociados a la

eventual ejecucion.
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10.

NOTA 1: Los oferentes deben verificar el precio de referencia pues este sera el
precio para el comité econdmico evaluador, quien rechazara la oferta del
proponente cuyo precio unitario sea superior al citado precio de referencia

La oferta econdmica debe diligenciarse completamente y debera cumplir con
los siguientes requisitos:

Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la invitacion
publica.

El contratista no podra modificar los items y/o su descripcion, presentar
casillas en blanco de los items solicitados o variar el precio correspondiente,
modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida.

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de la
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales 'y
presupuéstales que corresponda.

ELSENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida
la Leyy respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los
demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Deberan
ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o0 exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo
del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos

El SENA revisara y corregira aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor
de la propuesta en el anexo de la oferta econdmica a evaluary, para todos los
efectos se tomara como valor ofertado, la cifra que resultare después de la
correccion, siempre y cuando la nueva cifra no supere en un 2% el valor total
inicial ofertado. Por consiguiente, de existir error aritmético y la correccion a
gue haya lugar de la oferta econdmica supere el 2% del valor total inicial de
la misma, esta sera rechazada conforme a lo establecido en las causales de
rechazo del anexo a la invitacidn publica.
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23.  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El oferente debera adjuntar junto a su propuesta el Registro Unico Tributario actualizado
expedido por la Direccion de Impuesto y Aduana Nacional Cuando se trate de Consorcios
o Uniones Temporales, cada integrante debera presentar cada uno de los documentos
relacionados, con fecha de generacion del afio 2024

24.  CERTIFICACION BANCARIA

Una vez aceptada la oferta econdmica y antes de efectuar el registro presupuestal, el
contratista deberéa adjuntar certificacidon bancaria en donde conste el nimero de cuentaen la
gue se abonaran los pagos correspondientes a la ejecucion del contrato. (Vigencia 2024).

25. REQUISITOS PONDERABLES
No Aplica, teniendo en cuenta que por tratarse de un proceso de minima cuantia en el cual el
Unico factor de calificacion y seleccidn es el menor precio no se estableceran requisitos

ponderables para la seleccion de la oferta mas favorable.

26.  ANALISIS DE RIESGOS
Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc

27. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 2
anos mas.
X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion

del contratoy 12 meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por
el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y
tres (3) afios mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.
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28. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.

Sl:

NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugary duracién:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra

Sl:

NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una visita
para verificacion de informacion a las sedes o instalaciones del
proponente.

Sl:

NO:

29. LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo establecido por el articulo 5° del Decreto 1086 de 2021 y en consonancia con los
articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, los procesos cuya cuantia
sea inferior a los ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria'y

Turismo, seran susceptibles de Limitacion a Mipymes.
Entiéndase por MiPymes:

DECRETO 1082 DE 2015:

“... Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequefia y mediana empresa
medida de acuerdo con la ley vigente aplicable”

. ..JArticulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afnos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por o menos
un (1) dia habil antes de la expedicidon del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paréagrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o0 municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamarfio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los
rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.”

Por lo anterior, este proceso se limitara a MiPymes siempre que se cumplan con los
preceptos legales antes sefialados. Los interesados, deberan remitir la solicitud con los
documentos anexos, para limitar la convocatoria a MiPymes territoriales, a través de la
seccion MENSAIJES de la plataforma SECOP Il del presente proceso de contratacién, dentro
del término del dia (1) habil para presentar observaciones y comentarios a la invitacion
publicada que se establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el
numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el
articulo 2° del decreto 1860 de 2021.

La entidad, segun cronograma establecido en la plataforma SECOP II, publicara el aviso
precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme territoriales o si podra participar
cualquier otro interesado.

IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

N/A
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31.  CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A
32. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (Anexo)

N/A

33.  ANEXOS

Anélisis de oportunidad, analisis del sector, CDP, estudio de mercado.
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a
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