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I. INTRODUCCIÓN 
 

EL MUNICIPIO DE TUNJA, pone a disposición de los interesados el complemento al proyecto de Pliego 
de Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto es: GBS-
SET-200 PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA TOMA DE EXÁMENES MÉDICOS 
OCUPACIONALES, CLÍNICOS Y PARACLÍNICOS, Y LOS ANALISIS DE PUESTOS DE TRABAJO 
SEGÚN REQUERIMIENTO A LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA CENTRAL Y PERSONAL 
ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE 
TUNJA. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector y el pliego de condiciones, así como 
cualquiera de sus anexos está a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
–SECOP II– https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.  
 
Tenga presente que las observaciones formuladas al pliego de condiciones deberán presentarse 
únicamente a través de la sección “Observaciones al pliego de condiciones” de la página web del portal 
del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. EN NINGÚN CASO SE DARA TRAMITE NI 
RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE 
 
La selección del contratista se realiza a través de SELECCIÓN ABREVIADA – MENOR CUANTIA   

 
II. ASPECTOS GENERALES 

 
A. Invitación a las veedurías ciudadanas  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 EL MUNICIPIO DE 
TUNJA invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente 
Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso 
en el SECOP.  
 
B. Compromiso anticorrupción  
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo N° 2 en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se 
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier 
otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo 
de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad 
a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
 
C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación 
de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto 
relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados 
y Proponentes. 
 
D. Comunicaciones  
 
En el término del presente proceso de selección y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitación de 
documentación se deberá cargar ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II. 
 
Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en el numeral 3 capitulo 1 presente 
documento.  
 
E. Idioma  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, debe ser 
otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos 
con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata el capítulo II que estén 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado 
en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 
traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual 
deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite 
de Apostilla o consularización.  
 
F. Legalización de documentos otorgados en el Exterior  
 
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar 
los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del 
Código General del Proceso.  
 
G. Conversión de monedas  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.   
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta 
la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la 
fecha de corte de los estados financieros. 
 
H. Recomendaciones importantes para los proponentes respecto a la plataforma SECOP II 
 
1.- Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP II se debe verificar que se haya incluido la totalidad 
de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de los parámetros expuestos por 
Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del proponente conocer el Manual de uso del SECOP 
II para proveedores.  
 
2.- Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN CASO SE 
RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y ÚNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS 
A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II.  
 
NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDIA MAYOR DE TUNJA 
establece el correo electrónico contratacion@tunja.gov.co, para que los proponentes puedan enviar su 
oferta, conforme a lo establecido en la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP 
II, expedida por Colombia compra eficiente, SOLO serán recibidas las ofertas en este correo electrónico, 
cuando hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente 
en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDIA MAYOR DE TUNJA podrá recibir ofertas 
por correo electrónico dentro de las (48) horas siguientes al momento previsto para el cierre.  
 
3.- Recuerde que en el caso que la oferta sea presentada como proponente plural (consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse de esta manera y presentar la 
oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y 
presentar documentos como proponente plural, ni tampoco inscribirse como proponente plural y 
presentar oferta como proponente singular, en caso de ocurrir alguna de estas situaciones la oferta será 
rechazada.  
 
4.- Durante el presente proceso de selección y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitación de 
documentación se deberá cargar ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II.  
 
5.- Será responsabilidad exclusiva del interesado que participe en el proceso, de capacitarse en el manejo 
de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto será el responsable del correcto diligenciamiento en cada 
una de las etapas del proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia 
Compra Eficiente. Así las cosas, si el interesado en participar, suministra y carga la información por algún 
canal erróneo de la herramienta, se tendrá como no recibida por parte de la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA 
y se procederá a su rechazo.  
 
6.- Toda consulta deberá formularse por plataforma SECOP II; no se atenderán consultas personales, ni 
telefónicas. Las respuestas a las consultas se harán igualmente mediante escrito suscrito por el 
competente y publicadas en el SECOP II.  
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III. DEFINICIONES 
 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula 
inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1080 de 2015. Los 
términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.  
 

DEFINICIONES 
Adjudicación Es la decisión final del Municipio de Tunja, expedida por medio de un 

acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso 
de Contratación.  

Contratista  Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente Proceso de Contratación.  

Contrato  
 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre [Nombre de la Entidad 
Estatal y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes 
obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos que 
instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del 
presente Proceso de Contratación.  

Oferta  Es la propuesta presentada a [Nombre de la Entidad Estatal] por los 
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del 
presente Pliego de Condiciones.  

Pliego de Condiciones  
 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación.  

Primer Orden de 
Elegibilidad  
 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente Pliego de Condiciones.  

Proponente  
 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación.  

TRM  
 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la 
página web  www.superfinanciera.gov.co 

http://www.superfinanciera.gov.co/
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CAPITULO I 
 
CONDICIONES GENERALES  
 
El presente complemento al Pliego de Condiciones Definitivo, contiene disposiciones de tipo general 
aplicables a los diferentes procesos que efectúa el MUNICIPIO DE TUNJA; igualmente cuenta con 
Anexos y Formatos dispuestos y preparados, los cuales deben ser diligenciados en su integridad por el 
proponente. 
 

Objeto 

 
GBS-SET-200 PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA TOMA DE 
EXÁMENES MÉDICOS OCUPACIONALES, CLÍNICOS Y PARACLÍNICOS, Y 
LOS ANALISIS DE PUESTOS DE TRABAJO SEGÚN REQUERIMIENTO A 
LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA CENTRAL Y PERSONAL 
ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 
DEL MUNICIPIO DE TUNJA. 
 

Descripción de 
la necesidad  
 

De conformidad con el artículo 1 de la Constitución Política, Colombia se enmarca 
dentro del modelo de Estado Social de Derecho, se organiza como República 
unitaria, descentralizada, con autonomía de sus entidades territoriales, 
democrática, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad 
humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la 
prevalencia del interés general. 
 
Así mismo, el artículo 2 consagra que los fines del Estado son: servir a la 
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los 
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la 
participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, 
política, administrativa y cultural de la Nación; defender la independencia nacional, 
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia 
de un orden justo. Adicionalmente agrega el artículo 2 que, las autoridades están 
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, así como 
para garantizar la vida, honra, bienes, creencias, derechos y libertades, y el 
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares. 
 
El artículo 3 de la Ley 80 de 1993, es el desarrollo legal más importante de los 
fines y del interés general, proclamados en la Constitución Política, al disponer 
que, dentro de los fines de la contratación estatal, los servidores públicos, tendrán 
en consideración que al celebrar contratos y con la ejecución de los mismos, las 
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, así como también, la 
continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los 
derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la 
consecución de dichos fines. 
Dentro de la organización del Estado y conforme a lo establecido en los artículos 
286 y 287 de la Constitución Política de 1991 el municipio, como entidad territorial, 
goza de autonomía para la gestión de sus intereses, dentro de los límites de la 
Constitución y la Ley. 
En términos del artículo 311 constitucional, al municipio como entidad 
fundamental de la división político- administrativa del Estado, le corresponde 
prestar los servicios públicos que determine la Ley, construir las obras que 
demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la 
participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y 
cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución y las Leyes. 
 
Además de las obligaciones y funciones de los municipios que le son propias por 
la Constitución y la Ley, en el parágrafo del artículo 28 de la Ley 1454 de 2011, 
se dispuso, una competencia residual al expresar que, los municipios son titulares 
de cualquier competencia que no esté atribuida expresamente a los 
departamentos o a la Nación. 
Conforme a lo dispuesto en el numeral 5 del literal d) del artículo 91 de la Ley 136 
de 1994, modificado por el artículo 29 de Ley 1551 de 2012, dentro de las 
funciones asignadas a los alcaldes en relación con la administración municipal está 
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la de “Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de 
acuerdo con el plan de desarrollo económico, social y con el presupuesto, 
observando las normas jurídicas aplicables”. 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 0001 del 02 de enero de 2023 
“Por el cual se determina la Estructura de la Administración Central del Municipio 
de Tunja, las funciones de sus dependencias y se dictan otras disposiciones” y la 
Resolución No. 0290 del 12 de febrero de 2007, por medio del cual se regula el 
Manual de Procesos y Procedimientos de la Alcaldía Mayor de Tunja, el 
Departamento Administrativo de Gestión de Bienes, Servicios y Función Pública 
del Municipio de Tunja tiene dentro de sus funciones la de apoyar y tramitar los 
procesos de contratación que requiera la entidad. 
 
En la actualidad el Departamento Administrativo de Gestión de Bienes, Servicios y 
Función Pública para el cumplimiento de sus funciones misionales requiere 
adelantar este proceso de contratación, conforme a lo siguiente: 
 
El Departamento Administrativo de Gestión de Bienes, Servicios y Función Pública 
de la Alcaldía de Tunja, debe dar cumplimiento a lo establecido en la Resolución 
1016 de 31 de marzo 1989, emitida por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social 
en la cual se impone la obligación a los empleadores de organizar y garantizar el 
funcionamiento de los Programas de Salud Ocupacional al interior de sus 
entidades, y para ello, dentro de las actividades de los subprogramas de medicina 
preventiva y del trabajo se encuentra la de: "Realizar exámenes médicos, clínicos 
y paraclínicos para admisión, ubicación según actitudes, periódicos ocupacionales, 
cambios de ocupación, reingreso al trabajo, retiro y otras situaciones que alteren 
o puedan traducirse en riesgo para la salud de los trabajadores". 
 
Por su parte, en el parágrafo 1 del artículo 4 de la Resolución 1016 del 31 de 
marzo del 1989, se dispone que: “Los patronos o empleadores estarán obligados 
a destinar los recursos humanos, financieros y físicos indispensables para el 
desarrollo y cabal cumplimiento del Programa de Salud Ocupacional en las 
empresas y lugares de trabajo, acorde con las actividades económicas que 
desarrollen, la magnitud y severidad de los riesgos profesionales y el número de 
trabajadores expuestos”. 
 
Mediante la Resolución 2346 de 2007 expedida por el Ministerio de Protección 
Social, se regula la práctica de las evaluaciones médicas ocupacionales, que debe 
realizar el empleador público en forma obligatoria, con el objetivo de identificar 
condiciones de salud que puedan verse agravadas o que puedan interferir en la 
labor o afectar a terceros, en razón de situaciones particulares. Estas valoraciones 
tienen como objetivo, determinar las condiciones físicas y psicológicas de los 
aspirantes y funcionarios, a través de las evaluaciones médicas ocupacionales, 
estas constituyen un instrumento importante en la elaboración de los diagnósticos 
de las condiciones de salud de los funcionarios, con el fin de diseñar programas 
de prevención de enfermedades y establecer estrategias hacia la disminución de 
las patologías. 
 
En el marco de las obligaciones legales mencionadas, la Alcaldía Mayor de Tunja 
requiere la realización de exámenes médicos ocupacionales para los funcionarios 
de la entidad, según la necesidad que se presente. Esto incluye los exámenes 
periódicos que se realizan a todos los funcionarios, así como otros exámenes 
específicos requeridos para conductores y agentes de tránsito, de acuerdo con sus 
actividades. 
 
De igual manera, se necesita realizar exámenes de egreso para aquellos 
funcionarios que se retiran de la entidad, como resultado de la aplicación de la 
lista de elegibles producto del concurso adelantado por la CNSC. 
 
Adicionalmente, se requiere efectuar análisis de puestos de trabajo en función de 
las consideraciones médico-laborales de los funcionarios adscritos a la Planta 
Central de la Alcaldía, así como del personal administrativo que presta servicios 
en las diversas Instituciones Educativas Oficiales del municipio de Tunja. 
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Estos exámenes son necesarios para la entidad, y su ejecución se busca satisfacer 
a través del presente estudio previo. 
 
Ahora, según Circular Unificada 2004 emitida por el Ministerio de Protección Social, 
Dirección General de Riesgos Profesionales, “En materia de salud ocupacional y 
para efecto de establecer el estado de salud de los trabajadores al iniciar una 
labor, desempeñar un cargo o función determinada, se hace necesario en el 
desarrollo de la gestión para identificación y control del riesgo, practicar los 
exámenes médicos ocupacionales de ingreso, periódicos y de retiro, los cuales son 
a cargo y por cuenta del empleador, conforme al artículo 348 del Código 
Sustantivo de Trabajo; el literal b) del artículo 30 del Decreto 614 de 1984 y el 
numeral 1º del artículo 10 de la Resolución 1016 de 1989” 
 
El Ministerio del Trabajo y Seguridad Social expidió el Decreto 472 de 2015 en el 
que se establecen los criterios de graduación de las multas para quienes incumplan 
las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
Dada la naturaleza de las responsabilidades conferidas a la Alcaldía de Tunja en 
lo referente a la gestión de la Salud Ocupacional, como ha sido previamente 
delineado, y en vista de las limitaciones evidentes en términos de recursos 
humanos y estructurales para llevar a cabo eficazmente estas tareas, la entidad 
se ve en la necesidad de externalizar la realización de una serie de actividades 
específicas. Entre estas actividades, se incluye la contratación de servicios 
profesionales para llevar a cabo exámenes médicos ocupacionales, clínicos y 
paraclínicos. Además, se requiere la realización de análisis detallados de los 
puestos de trabajo, con el objetivo de evaluar y gestionar los riesgos asociados a 
la salud y seguridad de los trabajadores. Estos servicios se dirigirán principalmente 
al personal empleado en la Planta Central de la Alcaldía, así como al personal 
administrativo que presta sus servicios en las diversas Instituciones Educativas 
Oficiales que conforman el municipio de Tunja. 
 
Para el desarrollo de las actividades requeridas NO se cuenta con recursos 
humanos, técnicos y de instalaciones, situación que se encuentra certificada por 
la Directora Administrativa de Gestión de Bienes, Servicios y Función Pública de la 
Alcaldía de Tunja. Por ello, la administración municipal, requiere contratar la 
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA TOMA DE EXÁMENES MÉDICOS 
OCUPACIONALES, CLÍNICOS Y PARACLÍNICOS, Y LOS ANALISIS DE PUESTOS DE 
TRABAJO SEGÚN REQUERIMIENTO A LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA CENTRAL 
Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 
DEL MUNICIPIO DE TUNJA, fortaleciendo de esta manera el cumplimiento de los 
compromisos misionales de la Alcaldía Mayor de Tunja.  
 
En relación con los contratos de prestación de servicios, el numeral 3° del artículo 
32 de la Ley 80 de 1993 Modificado por el artículo 2 del Decreto 165 de 1997, 
dispone lo siguiente: 
 
“Son contratos de prestación de servicios los que celebren las entidades estatales 
para desarrollar actividades relacionadas con la administración o funcionamiento 
de la entidad. Estos contratos sólo podrán celebrarse con personas naturales o 
jurídicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o 
requieran conocimientos especializados. 
 
Estos contratos no generan en ningún caso relación laboral ni prestaciones 
sociales. Los contratos a que se refiere este ordinal, se celebrarán por el término 
estrictamente indispensable. 
 
Parágrafo 1. A los contratos de consultoría, de prestación de servicios o de 
asesoría de cualquier clase, deberá anexarse certificación expedida por el jefe de 
la entidad, acerca de la inexistencia de personal de planta para desarrollar las 
actividades que se pretendan contratar”. 
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La presente prestación de servicios se encuentra en el plan anual de adquisiciones 
del Municipio de Tunja vigencia 2024. 

Fundamento 
Jurídico de la 
Modalidad de 
Selección 

 
El presente complemento del proyecto de pliego de condiciones tiene como fin 
adelantar proceso de selección cuyo objeto es: GBS-SET-200 PRESTACION DE 
SERVICIOS PARA LA TOMA DE EXÁMENES MÉDICOS OCUPACIONALES, 
CLÍNICOS Y PARACLÍNICOS, Y LOS ANALISIS DE PUESTOS DE TRABAJO 
SEGÚN REQUERIMIENTO A LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA CENTRAL Y 
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE TUNJA; el cual se adelantará por la modalidad 
de Selección Abreviada de menor cuantía, teniendo en cuenta el valor a contratar 
está dentro del rango que estipula la ley 1150 de 2007, en tanto, el objeto a 
contratar se ajusta a la causal prevista en del artículo 2 numeral 2 literal A de la 
norma ibídem, por las siguientes razones, que se encuentran señaladas en la 
disposición normativa: 
 
LEY 1150 DE 2007 
 
TÍTULO I. DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA 
 
ARTÍCULO 2°. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación 
pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base 
en las siguientes reglas: 
 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de 
selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del 
objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación 
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para 
garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 
 
El Gobierno Nacional reglamentará la materia. Serán causales de selección 
abreviada las siguientes: 
 
b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores 
que a continuación se relacionan, determinados en función de los presupuestos 
anuales de las entidades públicas expresados en salarios mínimos legales 
mensuales. 
 
Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 
salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 1.000 salarios 
mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios mínimos 
legales mensuales e inferiores a 1.200.000 salarios mínimos legales mensuales, la 
menor cuantía será hasta 850 salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios mínimos 
legales mensuales e inferior a 850.000 salarios mínimos legales mensuales, la 
menor cuantía será hasta 650 salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios mínimos 
legales mensuales e inferior a 400.000 salarios mínimos legales mensuales, la 
menor cuantía será hasta 450 salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales 
mensuales, la menor cuantía será hasta 280 salarios mínimos legales mensuales; 
 
Por su parte el DECRETO 1082 DE 2015; establece: 
 
LIBRO 2. RÉGIMEN REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO 
DE PLANEACIÓN NACIONAL 
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PARTE 2. REGLAMENTACIONES 
 
TITULO 1. CONTRATACIÓN ESTATAL 
 
CAPITULO 2. DISPOSICIONES ESPECIALES DEL SISTEMA DE COMPRAS 
Y CONTRATACIÓN PÚBLICA 
 
SECCIÓN 1 - MODALIDADES DE SELECCIÓN 
 
SUBSECCIÓN 2 - SELECCIÓN ABREVIADA 
 
Contratación de Menor Cuantía 
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la selección abreviada de 
menor cuantía. Además de las normas generales establecidas en el presente 
título, las siguientes reglas son aplicables a la selección abreviada de menor 
cuantía: 
 

1. En un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir de la 
fecha de apertura del Proceso de Contratación los interesados deben 
manifestar su intención de participar, a través del mecanismo establecido 
para el efecto en los pliegos de condiciones. 

2. Si la Entidad Estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés 
puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar máximo 
diez (10) interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación. 
La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay 
lugar a sorteo y la forma en la cual lo hará. 

3. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentación de las ofertas empezará 
a correr el día hábil siguiente a la fecha en la cual la Entidad Estatal 
informe a los interesados el resultado del sorteo. 

4. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación de ofertas 
durante tres (3) días hábiles. 
 

(Decreto 1510 de 2013, artículo 59) 
 
Sección 4 aplicación de acuerdos comerciales, incentivos, contratación 
en el exterior y con organismos de cooperación. 
 
Subsección 2 incentivos en la contratación pública. 
Artículo 2.2.1.2.4.2.1. Incentivos en la contratación pública. La Entidad Estatal 
debe establecer en los pliegos de condiciones para la contratación, dentro de los 
criterios de calificación de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios 
y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasión de la 
existencia de trato nacional. 
 
Este incentivo no es aplicable en los procesos para la adquisición de Bienes y 
Servicios de Características Técnicas Uniformes. (Decreto 1510 de 2013, artículo 
151). 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. La Entidad Estatal debe 
limitar a las Mipyme nacionales con mínimo un (1) año de existencia la 
convocatoria del Proceso de Contratación en la modalidad de licitación pública, 
selección abreviada y concurso de méritos cuando: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio 
que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo; 
2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos tres (3) Mipyme 
nacionales para limitar la convocatoria a Mipyme nacionales. La Entidad Estatal 
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debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la apertura 
del Proceso de Contratación. 
 
(Decreto 1510 de 2013, artículo 152) 
 
En consecuencia, teniendo en cuenta que el Presupuesto Oficial es de CIENTO 
TREINTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS DIECIOCHO PESOS CON NOVENTA Y CUATRO 
CENTAVOS ($138.876.418,94) M/CTE incluidos IVA, estampillas, 
impuestos, tasas, contribuciones de ley y demás costos directos e indirectos a que 
haya lugar procede el modelo de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR 
CUANTIA. 
 

Participantes 

Los proponentes pueden ser personas naturales o jurídicas nacionales o 
extranjeras con representación en Colombia, en forma individual, en Consorcio o 
Unión Temporal, promesa de sociedad cuya actividad u objeto social se relacione 
directa e inequívocamente con el objeto del proceso de selección, conforme a la 
legislación vigente y que cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo. 

Acuerdos 
Internacionales 
y Tratados de 
Libre Comercio 

 
Atendiendo lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, se 
señala que, por la cuantía y el objeto de la presente contratación, se observará 
las obligaciones que en materia de tratados de libre comercio o acuerdos 
internacionales le apliquen.  
 
La aplicación de trato nacional opera para los acuerdos comerciales vigentes y 
para la decisión 439 de 1998 de la secretaria de la Comunidad Andina de Naciones 
– CAN. 
 
En la siguiente tabla se registran los acuerdos comerciales que el estado 
colombiano ha suscrito y que se encuentran vigentes:  
 
ACUERDO 
COMERCIAL  

CAPITULO DE COMPRAS 
PUBLICAS ACUERDO 
COMERCIAL  

LEY EN COLOMBIA 
QUE APRUEBA EL 
ACUERDO 
COMERCIAL  

Alianza Pacifico*  Capítulo VIII del Protocolo 
Adicional  

Ley 1746 de 2014 

Canadá  Capítulo XIV del texto final del 
Acuerdo  

Ley 1383 de 2009 

Chile  Capítulo XIII del Acuerdo de 
Libre Comercio entre Colombia 
– Chile  

Ley 1180 de 2008 

Corea Capitulo XIV y Anexo del 
Acuerdo de Libre Comercio 
entre la Republica de Colombia 
y la República de Corea 

Ley 1747 de 2014 

Costa Rica Capitulo X y Anexo X.A del 
Acuerdo de Libre Comercio 
entre la Republica de Colombia 
y la Republica de Costa Rica  

Ley 1763 de 2015 

Estados Unidos  Capito XI, Anexo 9.1, Carta 
adjunta 9.11. Carta adjunta 
Licitaciones electrónicas y 
decisión No. 2 del Acuerdo de 
Promoción Comercial entre la 
Republica de Colombia y 
Estados Unidos de América  

Ley 1143 de 2007 
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Estaos AELC* Capitulo XII, Anexo XIX del 
Acuerdo de Libre Comercio 
entre la Republica de Colombia 
y los Estados AELC  

Ley 1372 de 2010 

México  Capito XV Tratado de Libre 
Comercio entre los Estados 
Unidos Mexicanos y la Republica 
de Colombia  

Ley 172 de 1994 

Triángulo Norte  Parte IV Tratado de Libre 
Comercio entre la Republica de 
Colombia y las Repúblicas del 
Salvador, Guatemala y 
Honduras  

Ley 1241 de 2008 

Unión Europea  Titulo VI y Anexo XII del texto 
final del Acuerdo Comercial 
entre la Unión Europea y 
Colombia y Perú 

Ley 1660 del 2013 

 
Para efectos del presente proceso de selección la entidad determina la 
aplicabilidad del Acuerdo Comercial siguiendo las siguientes reglas en orden 
consecutivo:  
 
Regla 1: Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en 
el Acuerdo Comercial, el proceso de contratación no está cubierto por este y, en 
consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno.  
 
Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el 
presupuesto oficial del proceso de contratación es inferior al valor a partir del cual 
el Acuerdo Comercial es aplicable al proceso de contratación no está cubierto y, 
en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno.  
 
Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el 
presupuesto oficial del proceso de contratación es superior al valor a partir del 
cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe determinar si hay 
excepciones aplicables al proceso de contratación, si no hay excepciones, el 
Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratación. 

Registro Único 
de Proponentes 

 
Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales 
o jurídicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que 
se encuentren inscritas en el Registro Único de Proponentes del Registro Único 
Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal, 
de conformidad con el Decreto 1082/2015. 

Alcance y 
descripción de 
actividades 

 
ALCANCE: A través de la ejecución del objeto contractual, se evaluarán las 
condiciones de salud de los funcionarios, se determinará su idoneidad para el 
cargo específico y se llevarán a cabo las evaluaciones médicas ocupacionales y las 
pruebas complementarias necesarias. Asimismo, se realizarán exámenes médicos 
ocupacionales, clínicos y paraclínicos, junto con análisis del puesto de trabajo, lo 
que generará un informe sobre las condiciones de salud y una matriz de vigilancia 
epidemiológica para los funcionarios de la planta central y el personal 
administrativo de las Instituciones Educativas oficiales del municipio de Tunja. 
 
Descripción Detallada De Las Actividades A Desarrollar: 
 
1. El contratista debe realizar los exámenes médicos ocupacionales, clínicos, 

paraclínicos, psicosensométrica (en caso de conductores) y demás 
detallados en el contrato, conforme al siguiente detalle: 
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ITEM 
TIPO DE 
EXAMEN 

 
EXAMENES REQUERIDOS 

CANTIDAD 
PLANTA 

ALCALDIA 

CANTIDAD 
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN 
TERRITORIAL 

1  
Examen tipo 1 

EXAMEN MEDICO 
OCUPACIONAL con Énfasis 

Cardiovascular y 
Osteomuscular + Visiometría + 
Audiometría + Perfil Lipídico + 

Glicemia 

5 3 

 
2 

Examen tipo 2 
(ingreso, 
egreso y 
periódico) 

 
EXAMEN MEDICO 

OCUPACIONAL Énfasis 
Osteomuscular + Visiometría + 
Audiometría + Perfil Lipídico + 

Glicemia 

350 
 

86 
 

 
3 

 
 
 

Examen tipo 3 

 
EXAMEN MEDICO 

OCUPACIONAL Énfasis 
Osteomuscular + Visiometría + 
Audiometría + Perfil Lipídico + 

Glicemia, Tamizaje de Túnel 
del Carpo ó Túnel y Phalen con 
fuerza muscular realizado en 

el examen médico ocupacional 

5 70 

 
 
4 

 
 
 
 
 
 

Examen tipo 4 

 
EXAMEN MEDICO 

OCUPACIONAL Énfasis 
Osteomuscular + Visiometría + 
Audiometría + Perfil Lipídico + 

Glicemia, valoración 
psicosensometria, Alcoholemia 

(prueba directa en sangre, 
para la detección de consumo 
de alcohol), test de detección 
de sustancias psicoactivas + 

electrocardiograma 

45 3 

5 
 
 

Examen tipo 5 

 
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL 

Énfasis en alturas y 
Osteomuscular + Visiometría + 

Audiometría 
+ Perfil Lipídico + Glicemia, 
valoración psicosensometria 

2 2 

 
6 

 
Análisis de 
Puesto de 
Trabajo 

Para calificación de origen en 
riesgo psicosocial 4 1 

Para calificación de origen en 
riesgo musculo esquelético (DME) 6 3 

Para calificación de origen en 
Riesgo Físico con emisiones 

ambientales, con exposición al 
ruido 

2  

 
2. El contratista deberá garantizar la entrega de matriz de exámenes médicos 

ocupacionales - profesiograma de la entidad, previo cronograma establecido 
con el supervisor del contrato. 

3. El contratista deberá entregar certificado individual de aptitud con énfasis de 
acuerdo al examen practicado con recomendaciones de tipo laboral para el 
empleador. 

4. El contratista deberá entregar de estudio diagnóstico de condiciones de salud 
de la población evaluada, previo cronograma establecido con el supervisor 
del contrato. 

5. El contratista deberá entregar de la matriz de vigilancia epidemiológica de la 
población evaluada previo cronograma establecido con el supervisor del 
contrato. 

6. El contratista garantizará el número de jornadas necesarias para dar 
cumplimiento total al objeto del contrato. 
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7. Los días y las horas en las que se realizarán los exámenes se programarán 
en común acuerdo con el supervisor del contrato. 

8. Dado el caso de presentarse caso fortuito que algún(os) funcionario(s) por 
alguna situación particular o situaciones administrativas (vacaciones, 
licencias u otras) en la que no puedan asistir, deberá programarse una 
jornada adicional para realizar los exámenes correspondientes. 

9. Los exámenes clínicos, paraclínicos se realizarán en las instalaciones 
(consultorios) del contratista en una única sede. 

10. El contratista debe garantizar la calidad de los exámenes médicos 
ocupacionales, clínicos, paraclínicos. 

11. Cada examen deberá ser realizado por profesionales idóneos en su área y 
personal de asistencia de los mismos (enfermeras o auxiliares requeridos 
adicionalmente deberán ser suministrados por el contratista). 

12. Los implementos que sean necesarios para el desarrollo de los exámenes y 
de las actividades a desarrollar serán aportados por el contratista. 

13. Cumplir con los requerimientos técnicos al momento de dar cumplimiento del 
objeto y exigidos por el Municipio 

 
Obligaciones Generales del Contratista:   
 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica 
administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe 
ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre 
el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO. 

2. Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantías requeridas dentro de los 
tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. (cuando 
aplique). 

3. Realizar la afiliación de sus trabajadores al sistema general de riesgos 
laborales, de conformidad con lo establecido en la Ley 1562 de 2012 

4. Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y 
entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato 
para cada pago. (Aplica para Persona Natural). 

5. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante 
legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes 
al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas 
de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad 
con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, 
adicione o complemente. (Aplica para Persona Jurídica). 

6. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago 
estipulada en el contrato, junto con el informe de actividades realizadas 
o productos relacionados en el contrato, para efectos de que sean 
recibidos a satisfacción por parte del supervisor, para el pago respectivo. 

7. Entregar los informes del acompañamiento, sobre las acciones 
adelantadas en el marco del cumplimiento al objeto contractual, que le 
solicite el supervisor. 

8. Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo 
convoque, relacionadas con la ejecución del contrato. 

9. Dar aplicación al Sistema Integrado de Gestión adoptado por el 
municipio, y demás sistemas que tenga implementados la entidad. 

10. Tramitar en el sistema de información y atención de trámites, con la 
oportunidad debida y bajo los parámetros exigidos, todos los 
requerimientos y/o solicitudes que le sean asignados en desarrollo del 
objeto contractual. 

11. Entregar tanto en medio físico, como magnético todos los documentos 
e información generada en desarrollo del objeto contractual. 

12. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener 
permanentemente actualizados los inventarios de los documentos físicos 
y/o electrónicos del archivo, que se encuentren en su poder, aplicando 
la normatividad archivística (organización, foliación, rotulo, índice, etc.) 

13. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el 
desarrollo del contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor, 
evitando dilaciones. 
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14. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que 
conozca por causa o con ocasión del contrato, así como, respetar la 
titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, 
obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato, 
confidencialidad que continuará aún terminado y liquidado el contrato. 

15. Cumplir las normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestión 
de la Seguridad y Salud en el Trabajo y asistir a las capacitaciones que 
se programen. 

16. Participar activamente en la implementación de las estrategias de 
Gobierno en Línea, Ley de Transparencia y Accesos a la Información 
Pública, Anti-trámites, Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano. 

17. Entregar a la terminación del contrato los bienes que el municipio haya 
puesto a su disposición para la prestación del servicio objeto del 
contrato, en caso que aplique. 

18. Informar oportunamente de cualquier petición o amenaza de quien 
actuando por fuera de la Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algún 
acto u ocultar hechos que afecten los intereses del MUNICIPIO. 

19. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean 
determinadas por el supervisor. 

 
Obligaciones Generales del Municipio:  
 

1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 
referido a los derechos y deberes de las entidades estatales. 

2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el 

contratista, así como todos aquellos documentos, elementos, 
información e insumos que requiera para el desarrollo de las actividades 
del contrato. 

4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado. 
5. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de 

Seguridad Social Integral, parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de 
Compensación Familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones 
establecidas por la normativa vigente. 

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos 
contemplados en la Ley. 

Presupuesto 
Oficial 

 
El presupuesto oficial que se va a destinar para la contratación se estima en la 
suma de CIENTO TREINTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA 
Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO PESOS CON NOVENTA Y 
CUATRO CENTAVOS ($138.876.418,94) M/CTE incluidos IVA, estampillas, 
impuestos, tasas, contribuciones de ley y demás costos directos e indirectos a que 
haya lugar. 
 
CDP No. 20242660 - 20242656 

 
Forma de pago 

 
EL MUNICIPIO DE TUNJA cancelará al contratista el 90% del valor del contrato 
mediante actas parciales, previa prestación efectiva del servicio, junto con el acta 
de recibo a satisfacción, actas que deberán ser firmadas por el supervisor del 
contrato, los cuales deberán presentarse con informe que soporten el número y 
cantidad de servicios efectivamente prestados. El restante 10% se cancelará a la 
firma del acta de recibo final a satisfacción, acta de terminación y acta de 
liquidación, junto con la certificación del supervisor, en las cuales también deberán 
presentarse con informe que soporten el número y cantidad de servicios 
efectivamente prestados. 
 
Los pagos están sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado 
de Caja –PAC y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 
19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 
 
El Contratista deberá presentar para el trámite de sus cuentas, además de los 
documentos relativos al contrato, la factura de venta, en original y copia, la cual 
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debe cumplir, como mínimo, los requisitos de las normas fiscales vigentes. La 
fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboración, y en ella constará 
el número del contrato, el concepto del bien o servicio que se está cobrando. 

Supervisión del 
Contrato 

 
Será ejercida por el señor HERNANDO SANCHEZ MOJICA Profesional Universitario 
219 Grado 04 del Departamento Administrativo de Gestión de Bienes Servicios y 
Función Pública y/o quien haga sus veces, o a quien el Jefe de oficina o el 
ordenador del gasto designe para tal fin mediante oficio. Para tales efectos, el 
supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 26 de la Ley 
80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción), y demás normas que 
regulen la materia.. 

Convocatoria 
limitada a 
MIPYMES 
 

 
La presente convocatoria podrá ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan 
con los requisitos señalados en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el Decreto 1860 de 2021, es decir limitar la convocatoria de los 
Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas 
con mínimo un (1) año de existencia. 
 
Requisitos: 
 
1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de 
cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN UMBRAL MIPYMES 2022-2023). 
2. Se reciban solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas. 
3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación, por medio de mensaje 
u observación en la plataforma Secop II. 
4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el 
proceso contractual. 
5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 
la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 
en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar entre el momento de 
publicarse el aviso de convocatoria pública y hasta el último día hábil antes de la 
apertura del proceso, y la misma deberá contener, además de la manifestación de 
su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su condición de Mipymes, 
lo cual se acreditará, en consonancia con el Artículo 2.2.1.2.4.2.4., de la siguiente 
manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia 
del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, 
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
4. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 
al momento de su presentación. 
5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 
para solicitar la convocatoria limitada. 
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6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 
 
Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de 
selección, de acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 
y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no es superior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados unidos de América (USD 125.000.oo), liquidados con la tasa 
de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo, la presente convocatoria se podrá limitar a la participación de Mipymes.  
 
Por tanto, se pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en el departamento de Boyacá o Municipio de Tunja en donde se 
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio según 
artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

Manifestacione
s de interés y 
conformación 
de lista de 
oferentes 
 

 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección contarán con un 
término de tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del 
proceso de contratación para manifestar su intención de participar y deberán 
cumplir con lo establecido por Colombia Compra Eficiente de acuerdo con la Guía 
para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II. 
 
Tratándose de consorcio y uniones temporales, se debe indicar claramente 
quienes lo integrarán y el porcentaje de participación. 
 
La manifestación de interés constituye una condición de procedibilidad para 
participar, so pena de rechazo de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar 
oferta quien manifestó interés, y debe hacerlo en la forma individual o como 
proponente plural, según como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés bajo 
la forma de proponente plural deben presentar la oferta con los integrantes 
inscritos, sin incluir otros. Sin embargo, es posible reducir el número de 
integrantes, siempre y cuando la oferta no la presente un solo miembro. 
 
En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o 
como integrante de una estructura plural, se tomará como válida únicamente la 
primera en el tiempo, y las demás se desestimarán. Por lo tanto, tratándose de 
consorcios o uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta 
conducta, se desestimarán las demás manifestaciones de interés de los consorcios 
o uniones temporales donde un mismo integrante o integrantes sean coincidentes. 
 
El proponente plural debe manifestar interés utilizando el módulo correspondiente 
de acuerdo con la Guía para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas 
en el SECOP II, y no podrá hacerlo si solamente manifestó interés uno de los 
miembros del proponente plural desde su cuenta singular 
 

 CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES 
Para consolidar la lista de oferentes de manifestaciones de interés, se verificará 
que se cumpla con los requisitos establecidos en el numeral anterior; dentro del 
término señalado en el cronograma. 
 

PROCEDIMIENTO AUDIENCIA SORTEO POSIBLES OFERENTES 
 
De conformidad con lo estipulado en el Artículo 2.2.1.2.1.2.20. Decreto 1082 
de 2015, en caso de presentarse más de 10 oferentes, de conformidad con la 
fecha y hora señaladas en el cronograma del presente proceso y una vez  la 
entidad haya publicado en el SECOP el listado de quienes manifestaron interés, 
con lo cual se entiende que se ha cumplido con el requisito de comunicación a 
todos aquellos que lo manifestaron; el día hábil siguiente al vencimiento del 
término para manifestar interés y en la fecha y hora señaladas en el cronograma 
del presente proceso, se procederá a realizar una audiencia de sorteo con balotas 
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para elegir a los 10 posibles oferentes que podrán presentar propuesta en el 
proceso de selección.  
 
En ese caso, una vez conformada la lista de posibles oferentes, se publicará en el 
portal único de contratación www.contratos.gov.co SECOP II. 
 

ü Para poder manifestar interés en un proceso de menor cuantía a través 
del SECOP II como proponente singular o proponente plural, es necesario 
hacerlo desde la cuenta de proponente. Cualquier acción realizada desde 
la cuenta de cualquiera de los integrantes de una persona plural no es 
válida para el proponente plural y quedará a nombre del proponente 
singular. 

 
ü Para el efecto el proponente deberá remitirse y dar lectura a la Guía rápida 

para Manifestar interés a través del SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secopi/manuales-
guias de-uso-del-secop-ii, que se resume así: 

 
ü “Cuando usted se suscribe al Proceso de Contratación, el SECOP II le 

muestra un área de trabajo con diferentes opciones para participar en el 
Proceso y consultar su avance. Para manifestar interés, vaya a la línea de 
tiempo y haga clic en "Manifestar interés". 

 
ü El cronometro en cuenta regresiva del área de trabajo le indica el tiempo 

que queda para que se venza el plazo de manifestación de interés. Cuando 
llegue a cero usted no podrá manifestar interés al Proceso de 
Contratación. Cuando llegue a cero, usted ya no podrá manifestar 
interés". 

 
ü Acorde con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.20. del decreto 1082 de 

2015, en caso que la Alcaldía de Tunja reciba más de diez (10) 
manifestaciones de interés, se realizará un sorteo para seleccionar 
máximo diez (10) interesados con quienes continuará el proceso de 
contratación. 
 

ü Para seleccionar máximo diez (10) interesados con quienes continuará el 
proceso de contratación, se seleccionará mediante el uso de la 
herramienta “True Random Number Generator” o en español “Generador 
de números aleatorios verdaderos” de la página web www.random.org 
(link https://www.random.org), haciendo 10 clics (o los necesarios para 
obtener 10 números diferentes) y quien resulten seleccionados entre 
estos 10 números serán los que podrán presentar oferta. 
 

ü Para efectos de garantizar la transparencia en la aplicación de selección 
de los 10 interesados, este sorteo se realizará a través de la Plataforma 
de TEAMS y a los interesados se les compartirá el link para acceder se 
enviará el día anterior por medio de un mensaje publicado en la 
plataforma SECOP II para que puedan seguir la aplicación en la página 
con la cual se realiza el sorteo, previa convocatoria a través del SECOP II. 
Si algunos o ninguno los interesados, por razones ajenas a la Entidad, no 
se pueden conectar a la Plataforma de TEAMS, se realizará el sorteo con 
los que se conecten junto con el Jefe de Control Interno de Gestión o su 
delegado. Esta diligencia se grabará. 

 
El protocolo del sorteo será el siguiente: 
➢ Verificados los nombres de los proponentes interesados, a cada uno se le 
asignará un número que será previamente publicado por la entidad en el orden 
de su presentación. 
➢ Se ingresa a la página RANDOM, en el LINK https://www.random.org teniendo 
la precaución de traducir la página al español, ya que su idioma original es el 
inglés. 

https://www.random.org/
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➢ En la sección “True Random Number Generator” o en español “Generador de 
números aleatorios verdaderos” se generarán los 10 números aleatorios entre el 
rango de manifestaciones de interés recibidas, para tal efecto el número mínimo 
será 1 y el máximo será el número total de manifestaciones de interés. 
➢ En la mencionada audiencia se hará clic 10 veces arrojando el númerorespectivo 
de los seleccionados. En la parte inferior de cada número señalará el día y la hora 
de la escogencia, la cual se presenta en formato del tiempo universal coordinado 
o UTC (téngase en cuenta para convertir la hora a la que aplica a Colombia), para 
dar fe de la hora del sorteo. 
➢ En caso de que en medio del sorteo un numero de los seleccionados ya fuere 
escogido, se manifestará en audiencia y se hará un nuevo clic hasta que se 
obtenga un nuevo número no escogido previamente. 
➢ Obtenidos los diez (10) números se leerá en voz alta el resultado para identificar 
el orden resultante y se tomará un pantallazo que se dejará de constancia y se 
guardará para el registro de lo actuado en la misma. 
➢ Se dejará un espacio de tiempo prudencial de 5 minutos para que el resultado 
pueda ser conocido y revisado por todos los asistentes. 

Plazo de 
Ejecución y 
Lugar de 
ejecución del 
contrato 

 
Plazo: El plazo de ejecución del hasta 31 de diciembre de 2024, plazo que iniciará 
a partir de la firma del acta de inicio, previo perfeccionamiento del contrato y 
cumplimiento de los requisitos de ejecución. Dentro de los tres (3) días siguientes 
a la firma del contrato el supervisor deberá suscribir con el contratista el acta de 
Inicio previo perfeccionamiento del contrato y cumplimiento de los requisitos de 
ejecución, acta que deberá ser cargada por el supervisor en el SECOP II 
  
Lugar de Ejecución: El lugar de ejecución será el Municipio de Tunja. 

Forma de 
Adjudicación 

 
El municipio de Tunja, internamente, previa consolidación de la información 
resultante del proceso de verificación y evaluación adjudicará o declarará desierta 
la presente selección abreviada, dentro del término fijado en el cronograma, 
dejando constancia de ello en la resolución que se expida para tal efecto, la cual 
será publicada en la plataforma SECOP II.  
 
La adjudicación del presente proceso contractual de selección abreviada se hará 
en FORMA TOTAL. El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la Entidad y al 
adjudicatario y no tendrá recursos por la vía gubernativa, de conformidad con lo 
dispuesto en el parágrafo 1 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993. Su impugnación 
procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.  
 
No obstante, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y 
su suscripción sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra 
que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el 
cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el numeral 12 del artículo 30 de la Ley 
80 de 1993. 

Reajustes 

 
El municipio de Tunja, no reconocerá ningún reajuste de tarifas o precios durante 
la vigencia del contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de la 
oferta por el tiempo de ejecución del contrato respectivo. Estos valores no estarán 
sujetos a modificaciones por concepto de inflación y por ningún motivo se 
considera costos adicionales, los proponentes conocen tal condición la aceptan en 
caso de resultar adjudicatarios.   

 
Validez de la 
Oferta  

Cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de presentación de ofertas. 

No suscripción 
del contrato 
adjudicado 

 
Si el proponente, sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado 
a más tardar dentro de los tres (3) días hábiles siguientes, queda inhabilitado para 
contratar con el Estado por un término de cinco (5) años de conformidad con el 
literal e) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y se hará efectiva la 
póliza de seriedad de la oferta. 
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CRONOLOGÍA DEL PROCESO 
 

Aviso de convocatoria y 
proyecto de pliegos de 
condiciones, estudios 
previos y análisis del 
sector.  

Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Fecha: 10 de OCTUBRE de 2024 

 

Observaciones al proyecto 
pliego de Condiciones 

Los interesados podrán presentar observaciones y solicitar aclaraciones 
al proyecto de pliego de Condiciones, hasta el 17 de OCTUBRE de 
2024, dichas solicitudes deberán realizarse única y exclusivamente a 
través de SECOP II. 

NOTA: No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en 
forma personal, Solo será tenida en cuenta en este proceso de Selección 
Abreviada, a través de SECOP  II 

Respuesta a las 
Observaciones al proyecto 
de pliego de Condiciones 

Lugar: PLATAFORMA SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Fecha: 21 de OCTUBRE de 2024 

Solicitud limitación a 
Mipyme 

La presente convocatoria podrá ser limitada a MIPYMES siempre que se 
cumplan con los requisitos señalados en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1068 de 2021, es decir 
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad 
de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia.  

Requisitos: 

1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), 
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN 
UMBRAL MIPYMES 2022-2023). 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme 
colombianas. 

3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábilantes de 
la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de 
Contratación. 

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán 
realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato 
relacionado con el proceso contractual. 

5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las 
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo.  

De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar entre el 
momento de publicarse el aviso de convocatoria pública y hasta el 
último día hábil antes de la apertura del proceso, y la misma deberá 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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contener, además de la manifestación de su interés en participar en el 
proceso, la de cumplir con su condición de Mipymes, lo cual se 
acreditará, en consonancia con el Artículo  

2.2.1.2.4.2.4., de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un 
contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el 
representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 

4. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 
representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 

6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de 
Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 
de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales 
para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas. 

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente 
proceso de selección, de acuerdo con lo previsto por los artículos 
2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
no es superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de 
América (USD125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para 
el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la 
presente convocatoria se podrá limitar a la participación de Mipymes. 

Por tanto, se pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en el departamento de Boyacá o 
Municipio de Tunja en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio según artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

Por lo anterior el plazo para la solicitud de limitación a Mipymes es del 
día: 21 de OCTUBRE de 2024 hasta las 5:00 p.m. 
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Lugar: PLATAFORMA SECOP II – Mediante mensaje u  

observación https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Resolución de apertura y 
pliegos de condiciones 
definitivos.  

Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Fecha: 22 de OCTUBRE de 2024  

Manifestación de interés a 
participar en el proceso, 
consolidación de listado de 
oferentes y publicación 

Plazo para manifestación de interés 
Desde el 23 de OCTUBRE de 2024 a partir de la apertura del 
proceso de  
selección Hasta el 25 de OCTUBRE de 2024 hasta las 2:00 P.M. 
Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Consolidación de listado de oferentes y publicación del mismo el 25 de 
OCTUBRE de 2024 hasta las 2:15 P.M. 

Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Fecha del sorteo si hubiera 
lugar a la manifestación de 
interés a participar en el 
proceso.  

En caso de que se presenten más de 10 manifestaciones de interés la 
entidad puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar 
máximo diez (10) interesados.  
 
Si se decide realizar sorteo el mismo será virtual y la entidad enviará al 
correo de cada interesado que manifestó interés las instrucciones y el 
link para acceder virtualmente al sorteo 
 
Fecha y hora del sorteo: 25 de OCTUBRE de 2024 hasta las 2:30 
P.M. 

Solicitudes de aclaración al 
pliego de Condiciones 
definitivo 

Los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de Condiciones 
Definitivo, hasta el 28 DE OCTUBRE de 2024, dichas solicitudes 
deberán realizarse única y exclusivamente a través de SECOP II  

NOTA: No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en 
forma personal, Solo será tenida en cuenta en este proceso de Selección 
Abreviada, a través de SECOP  II 

Respuesta a las solicitudes 
de aclaración al pliego de 
Condiciones Definitivo 

Lugar: PLATAFORMA SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Fecha: 29 DE OCTUBRE DE 2024  

Adendas.  Cualquier modificación o adición a los documentos del proceso, será 
comunicada mediante Adenda. La información sobre preguntas y 
respuestas y las Adendas, serán publicadas en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii (salvo la información de 
carácter reservado) y deberán tenerse en cuenta para la elaboración de 
la propuesta. En ningún caso EL MUNICIPIO DE TUNJA, generará 
adendas el mismo día en que tiene previsto el cierre del proceso, ni 
siquiera para la adición del término previsto para ello. El plazo mínimo 
para expedir la adenda o modificación, será un día hábil antes de la 
fecha del cierre del proceso.  

Fecha máxima de expedición de adendas: 30 DE OCTUBRE de 
2024. 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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Fecha de Cierre o Entrega 
de Propuestas 

Fecha:  31 DE OCTUBRE de 2024 

Hora: 09:00 A.M.  

Las propuestas deberán ser cargadas en la plataforma de SECOP II, a 
más tardar hasta la hora y el día fijados para el cierre del presente 
proceso de selección.  

No se aceptarán propuestas enviadas en físico o por correo.  

La entidad, no asumirá responsabilidad alguna por no tener en cuenta 
cualquier propuesta que haya sido incorrectamente entregada o 
identificada.  

En la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso de selección en 
el pliego de condiciones electrónico de la plataforma SECOP II, se 
procederá a la verificación de las propuestas que se presentaron para 
el presente proceso de selección y se realizará el acto de cierre 
correspondiente a través de la citada plataforma.  

La ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA no aceptará propuestas 
complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de 
aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del 
presente proceso de selección.  

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, 
la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA establece el correo electrónico 
contratacion@tunja.gov.co para que los proponentes puedan enviar su 
oferta, conforme a lo establecido en la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por Colombia Compra 
Eficiente, SÓLO serán recibidas las ofertas en este correo electrónico, 
cuando hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido 
confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de 
Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA podrá 
recibir ofertas por correo electrónico dentro de las 48 horas siguientes 
al momento previsto para el cierre. 

Verificación de los 
Requisitos Habilitantes 

La verificación de las propuestas se efectuará dentro de los tres (03) 
días hábiles siguientes a la fecha de recibo de propuestas. 

Fecha: 31 DE OCTUBRE y 1° DE NOVIEMBRE de 2024 

Publicación y traslado de 
informe de evaluación  

Fecha estimada de publicación del informe de evaluación: 5 DE 
NOVIEMBRE de 2024 

El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Se dará traslado del informe preliminar de evaluación a los oferentes, 
permaneciendo a disposición durante tres (3) días para que los 
PROPONENTES pueden presentar observaciones, las cuales serán 
resueltas en el acto de adjudicación, así como presentar las aclaraciones 
y subsanaciones que hayan sido requeridas por la entidad. En ejercicio 
de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, 
modificar o mejorar sus propuestas. 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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Este término será de tres (3) días hábiles a partir de la publicación del 
informe preliminar  

Fecha estimada de traslado del informe de evaluación: 06, 07 
y 08 DE NOVIEMBRE de 2024. 

Respuesta de 
Observaciones al informe 
de evaluación 

En caso de observaciones al informe preliminar de evaluación se dará 
respuesta en el informe final que se publicara en SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Publicación del informe 
definitivo de evaluación  

Fecha estimada de publicación del informe definitivo de 
evaluación: 12 DE NOVIEMBRE DE 2024. 

El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Expedición y notificación 
del acto administrativo de 
adjudicación 

La adjudicación del contrato se realizará mediante acto administrativo 
posterior a la respuesta de observaciones a informe de evaluación 
definitivo y a más tardar dentro del día hábil siguiente a la publicación 
del informe definitivo de evaluación, el cual será publicado en SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Fecha estimada de expedición y notificación del acto 
administrativo de adjudicación: 12 DE NOVIEMBRE DE 2024. 

Firma del contrato A más tardar al día siguiente de la adjudicación en SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

 
NOTA 1: De ser necesaria la modificación del cronograma anterior esta se efectuará mediante ADENDA 
o Acto Administrativo, dentro de los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.  
 
PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deberán ser cargadas en la plataforma de SECOP II, a más tardar hasta la hora y el día 
fijados para el cierre del presente proceso de selección.  
 
No se aceptarán propuestas enviadas en físico o por correo.  
 
La entidad, no asumirá responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que haya sido 
incorrectamente entregada o identificada.  
 
En la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso de selección en el pliego de condiciones electrónico 
de la plataforma SECOP II, se procederá a la verificación de las propuestas que se presentaron para el 
presente proceso de selección y se realizará el acto de cierre correspondiente a través de la citada 
plataforma.  
 
La ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA no aceptará propuestas complementarias o modificatorias, ni 
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del 
presente proceso de selección.  
 
NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA 
establece el correo electrónico contratacion@tunja.gov.co para que los proponentes puedan enviar su 
oferta, conforme a lo establecido en la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP 
II, expedida por Colombia Compra Eficiente, SÓLO serán recibidas las ofertas en este correo electrónico, 
cuando hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente 
en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA podrá recibir ofertas 
por correo electrónico dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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El idioma del presente proceso de selección será el castellano y, por lo tanto, se solicita que todos los 
documentos y certificaciones a los que se refiere estos PLIEGOS DE CONDICIONES emitidos en idioma 
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traducción simple al castellano. 

 
CAPITULO II 

 
De conformidad con lo señalado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 de decreto 1082 de 2015. Ofrecimiento más 
favorable. La Entidad debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables 
a cada modalidad de selección del contratista, En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía. 
La Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los 
elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o (b) la ponderación de los elementos 
de calidad y precio que representen la mejor relación de costo beneficio. El ofrecimiento más favorable 
para la entidad, a que se refiere el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el 
artículo 88 del Estatuto Anticorrupción), en los procesos de selección abreviada, se determinará aplicando 
la ponderación de los elementos de calidad y precio, soportados estos en puntajes y formulas. 
 
2.1 REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES  
 
Para que una propuesta sea objeto DE EVALUACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN, el PROPONENTE 
debe cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores habilitantes: 
 

FACTOR CUMPLIMIENTO 
Factor Jurídico Cumple / No cumple 

Factor capacidad Financiera Cumple / No cumple 
Factor Experiencia Cumple / No cumple 

Factor Capacidad Técnica Cumple / No cumple 
 
El Municipio, previa verificación de la capacidad jurídica y la referencia de experiencia, capacidad 
financiera, capacidad técnica y organizacional de los oferentes, adjudicará la presente convocatoria en 
forma total a la persona natural o jurídica o consorcios o uniones temporales que cumpliendo con las 
especificaciones técnicas obtenga el mayor puntaje; estos requisitos serán objeto de verificación y no de 
calificación, por tal razón no tienen puntaje, y su cumplimiento habilita o inhabilita la propuesta para su 
calificación. 
 
No otorga puntaje, pero determina si las propuestas pueden ser verificadas desde el punto de vista 
financiero y técnico. Esta revisión determina el cumplimiento de la totalidad de los requisitos exigidos en 
la presente convocatoria y si el PROPONENTE allega la documentación requerida. 
 
La verificación jurídica emite concepto de Cumple / No cumple respecto de los criterios exigidos, tal como 
se discrimina en el Estudio Previo. 
 
Solamente serán evaluadas las propuestas que resulten HABILES en los requisitos de participación como 
capacidad jurídica, técnica, financiera y experiencia. Las ofertas serán objeto de calificación y no de simple 
verificación, hasta por un puntaje máximo de cien (100) puntos, teniendo en cuenta los siguientes 
factores: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Municipio, previa verificación de la capacidad jurídica y la referencia de experiencia, capacidad 
financiera, y capacidad técnica y organizacional de los oferentes, adjudicará la presente convocatoria en 
forma total a la persona natural o jurídica o consorcios o uniones temporales que cumpliendo con las 
especificaciones técnicas obtenga el mayor puntaje; estos requisitos serán objeto de verificación y no de 

FACTOR PUNTAJE MÁXIMO 
OTROS SERVICIOS ADICIONALES 59,5 
CALIFICACIÓN ECONÓMICA (PRECIO) 30,0  
INDUSTRIA NACIONAL 10,0 
DIFERENCIAL EMPRESAS/ EMPRENDIMIENTOS DE 
MUJERES 0,25  

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIMES 0,25 
Total 100  
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calificación, por tal razón no tienen puntaje, y su cumplimiento habilita o inhabilita la propuesta para su 
calificación. 
 
Solamente serán evaluadas las propuestas que resulten HABILES en los requisitos de participación como 
capacidad jurídica, administrativa, financiera y experiencia. Las ofertas serán objeto de calificación y no 
de simple verificación, hasta por un puntaje máximo de 100 puntos, teniendo en cuenta los siguientes 
factores: 
 
No otorga puntaje, pero determina si las propuestas pueden ser verificadas desde el punto de vista 
financiero y técnico. Esta revisión determina el cumplimiento de la totalidad de los requisitos exigidos en 
la presente convocatoria y si el PROPONENTE allega la documentación requerida. 
 
La verificación jurídica emite concepto de Cumple / No cumple respecto de los criterios exigidos, tal como 
se discrimina en el Estudio Previo. 
 
2.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA:  
 
Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, éste deberá anexar a su propuesta los 
documentos que se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos necesarios para la comparación 
de las propuestas, impedirá tenerla en cuenta para su evaluación y posterior adjudicación. Cada propuesta 
deberá llevar un índice de su contenido donde se relacionen en forma clara los documentos de la misma 
debidamente foliados. 
 

a) CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA (FORMATO 1): La carta de presentación de la 
propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el FORMATO No. 1 "CARTA DE 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA". Debe presentarse debidamente suscrita por la Persona 
Natural o el Representante Legal de la persona jurídica, consorcio o unión temporal. Cuando se 
actúe por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la oferta. 
En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el 
efecto. Si la propuesta es presentada por una persona jurídica, unión temporal y/o consorcio, 
deberá ser suscrita por intermedio de su Representante Legal; y en efecto, si se trata de 
Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o 
de la Unión Temporal. Cuando se actúe por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente 
facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido 
y con expresas facultades para el efecto. 

 
b) CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL: (Aplica según la actividad 

de la persona natural). Deberá presentar Certificado de Inscripción vigente en el Registro 
Mercantil expedido por la Cámara de Comercio, en donde conste la determinación de su actividad, 
la cual debe corresponder específicamente al objeto de la presente contratación, de manera que 
le permita la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el 
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Este certificado debe haber 
sido expedido con menos de, treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de selección. Esta certificación deberá estar vigente.  
 

c) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: Si la propuesta es presentada 
por una PERSONA JURÍDICA, se debe acreditar su existencia y representación legal, mediante la 
presentación del original o fotocopia del Certificado de Existencia y Representación Legal, 
expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedición no superior 
a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente convocatoria. Se 
debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legal. Con el Certificado 
correspondiente, se verificará la siguiente información: 
 
- La persona jurídica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida 
legalmente como tal, con una antelación no menor a un (1) año, y que tendrá una duración no 
inferior al plazo de la vigencia del contrato y dos (2) años más.  
- Esta certificación deberá estar debidamente renovada.  
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- De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la 
presentación de la oferta y para la suscripción del Contrato. Cuando el representante legal tenga 
limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la 
decisión del órgano social correspondiente, que autorice al Representante Legal para la 
presentación de la oferta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos 
para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
- El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratación, 
de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo 
en cuenta para estos efectos, el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere.  
En caso de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debe acreditar su existencia y 
representación legal, de conformidad con lo arriba señalado, según corresponda. 
 
SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNIÓN TEMPORAL  
Cada una de las personas jurídicas que los integren deberá presentar su certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días 
anteriores a la fecha de presentación de las propuestas, el cual deberá estar vigente.  
Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal 
(formato 3), con el cual se deberá:  
Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia 
de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de 
asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, 
los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o 
la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista 
por el contrato ofrecido. 
 
Y en el cual deberá indicarse al menos:  
ü El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar.  
ü Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan 

las relaciones entre sus integrantes, y establecer si su propuesta se formula a título de 
Consorcio o Unión Temporal, para los eventos previstos en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  

ü El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
en el mismo. 

ü Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la 
participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; de lo contrario 
LA ENTIDAD considerará que la propuesta fue presentada por un Consorcio.  

ü La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del 
proceso de contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un dos (2) 
años más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio 
o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la 
ejecución y liquidación del Contrato.  

ü La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión 
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberá designarse un 
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.  

 
Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y capacidad jurídica de las personas 
jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes para 
la constitución del consorcio o unión temporal, así como de la propuesta para la presentación, 
celebración y ejecución del contrato.  
 
Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes integran el Consorcio o 
Unión Temporal ni a terceros, salvo que la Alcaldía Mayor de Tunja, así lo autorice.  
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o 
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uniones temporales deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de 
constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida.  
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de 
los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas jurídicas o naturales que 
se asocien: en consorcio o en unión temporal, para la presentación de la propuesta, deberán 
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos de los pliegos de condiciones.  
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en 
las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el objeto social de todos y cada uno de los 
integrantes debe estar estrictamente relacionado con el objeto del presente proceso de 
contratación.  
 
Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta 
expresar que durante el tiempo de ejecución del contrato ningún miembro integrante de las 
mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso 
consentimiento y aceptación de parte del MUNICIPIO DE TUNJA. 
 
Nota. Una vez el Contrato sea adjudicado al consorcio o unión temporal deberá presentar el Nit. 
del consorcio o unión temporal.  
 
PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO: Para los 
efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen 
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional, 
sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de personas 
jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin perjuicio 
de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones:  
 
PERSONAS JURÍDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO CON SUCURSAL EN COLOMBIA: 
ü Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 

documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido con 
máximo treinta (30) días de anticipación a la fecha de la presentación de la propuesta, en el 
que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad 
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones 
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su 
propuesta. En defecto, de dicho documento, el proponente deberá presentar la certificación 
del Registro Único de Proponentes.  

ü Acreditar un término mínimo permanente de duración de la sociedad, de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios 
o de la vigencia del contrato. 

ü Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato 
ofrecido. 

ü Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente 
que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 
contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de 
resultar adjudicatario. 

ü Acreditar que su objeto social principal, se encuentra directamente relacionado con el objeto 
del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del 
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere.  
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PERSONAS JURÍDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO SIN SUCURSAL EN COLOMBIA: 
ü Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 

documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido con 
máximo (30) días de anticipación a la fecha de cierre del proceso, en el que conste su 
existencia, objeto y vigencia, y el nombre del Representante Legal de la Sociedad o de la 
Persona o Personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades; documento en cual además, se debe señalar expresamente que el Representante 
no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la 
persona jurídica a través de su propuesta. En defecto de dicho documento, el Proponente 
deberá presentar la certificación del Registro Único de Proponentes, de conformidad con el 
artículo 22.4 de la ley 80 de 1993.  

ü Acreditar un término mínimo permanente de duración de la persona jurídica, de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  

ü Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato 
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente 
que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 
contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de 
resultar adjudicatario. 

ü Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto 
del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del 
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere. 
 
NOTA. En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales 
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior 
con el propósito de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los artículos 
251 del Código General del proceso, y las demás normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS 
ÚNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE ÍNDOLE LEGAL 
Y LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARÁ EXIGIBLE 
ANTES DE ADJUDICACIÓN, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA 
EL MUNICIPIO DE TUNJA ACEPTARÁ DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES; sin perjuicio 
de la atención a lo dispuesto en la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización 
para documentos públicos extranjeros” de 1961. 

 
d) AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR OFERTA Y/O SUSCRIBIR EL CONTRATO. (para 

personas jurídicas) Si el Representante Legal del Proponente o de alguno de los integrantes 
del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, requiere autorización de sus órganos de dirección para 
presentar oferta y/o suscribir el contrato, en caso de ser asignado, deberá anexar los documentos 
que acrediten dicha autorización, de acuerdo a los Estatutos o Reglamentos que los rijan.  
En el caso de consorcios, cada uno de sus integrantes deberá acreditar los anteriores requisitos.  
Para el caso de las uniones temporales cada uno de los integrantes deberá acreditar los anteriores 
requisitos, en función de las actividades objeto de su participación en la ejecución del contrato, 
conforme al documento de constitución de la Unión Temporal.  
Estos documentos pueden presentarse en original o fotocopia legible y deben estar vigentes a la 
fecha de presentación de la propuesta y por el término de duración del contrato que llegare a 
suscribirse.  

e) FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA: El proponente, o representante 
legal en el caso de personas jurídicas, deberá allegar fotocopia legible de su cédula de ciudadanía. 
En caso de consorcio o uniones temporales se debe anexar copia del documento de identidad de 
cada uno de los integrantes, en caso de ser personas jurídicas de sus representantes legales.  

f) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entidad verificará los Antecedentes 
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Fiscales expedido por la Contraloría General de la República, de conformidad a lo establecido en 
la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de las propuestas.  
En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de ésta, como el de su Representante 
Legal.  
En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes 
de la unión temporal o el consorcio, según corresponda.  

g) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad verificará los 
Antecedentes Disciplinarios, a través del certificado expedido por la Procuraduría General de la Nación; 
el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de las propuestas. En caso de ser persona 
jurídica, se presentará el certificado de ésta y el de su Representante Legal.  
En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de la 
unión temporal o el consorcio, según corresponda. 
h) CONSULTA EN LÍNEA DE ANTECEDENTES JUDICIALES. De conformidad con lo estipulado 
en el Artículo 93 del Decreto Ley No. 019 de 2012 (Anti-trámites), se suprimió el documento certificado 
judicial, por lo que ninguna persona está obligada a presentarlo para trámites con entidades de 
derecho público o privado. No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta que el Municipio de Tunja 
requiere conocer los Antecedente Judiciales de quienes presenten propuesta dentro del presente 
proceso de selección, realizará la consulta en línea a través de la página web que esté habilitada para 
el efecto y aplicará las siguientes reglas:  
 

ü Para el caso de personas naturales, se consultarán los antecedentes judiciales del 
Proponente.  

ü En caso de ser persona jurídica, se consultarán los antecedentes judiciales de su 
Representante Legal.  

ü En el caso de propuestas conjuntas, se consultarán los antecedentes judiciales de cada uno 
de los integrantes de la unión temporal o el consorcio, según corresponda.  

 
i) REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: El proponente deberá allegar con la 

propuesta copia de los antecedentes que reporta en el registro nacional de medidas correctivas; del 
mismo, en caso de ser persona natural, o del representante legal en el caso de persona jurídica.  

j) REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE deberá presentar copia 
de este documento, donde se establece el régimen al cual pertenece y la actividad que desarrollan.  
En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este 
requisito, presentando fotocopia de cada uno de su RUT.  

k) CERTIFICACIÓN CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
SEÑALADAS EN EL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002. De conformidad con lo consagrado 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás disposiciones sobre la materia (aportes al sistema 
general de seguridad social y parafiscales), el oferente debe allegar con su propuesta certificación 
que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el 
representante legal, respecto al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad 
Social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados.  
La certificación debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipación a la fecha 
de cierre de la contratación. En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de constitución.  
En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar 
este documento.  
La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la 
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 
La Alcaldía verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la 
propuesta y a la fecha de la suscripción del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las 
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.  
Para el caso de las personas naturales, éstas deberán manifestar, bajo la gravedad del juramento, si 
tienen empleados a su cargo, evento en el cual la certificación debe mencionar que se encuentran a 
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paz y salvo por concepto de aportes a la seguridad social integral (salud, pensión y riesgos 
profesionales) y parafiscales (cajas de compensación familiar, SENA e ICBF) y que ha cumplido con 
dichas obligaciones durante los últimos seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. Ahora 
bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, deberá manifestar dicha circunstancia bajo 
la gravedad del juramento, y certificar que se encuentra personalmente a paz y salvo por concepto 
de sus aportes a la seguridad social en salud y pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones.  
NOTA 1: La Alcaldía Mayor de Tunja dará prevalencia al principio de buena fe contenido en el artículo 
83 de la Constitución Política Nacional, en consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen 
el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberán acompañarse de 
documentos con los cuales se desvirtué la presunción de buena fe de la que gozan los proponentes.  
En caso de que algún proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con 
fundamento en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012 o no tenga personal a cargo y por ende no esté 
obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, deberá 
así indicarlo en una certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el 
proponente persona natural, según sea el caso. 
(ii) Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación escrita, 
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por 
el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del 
pago de los aportes de sus empleados (…).  
(ii) Cuando el proponente sea una persona natural, deberá presentar una declaración escrita, bajo la 
gravedad de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados (…).  
Tratándose de proponentes extranjeros en cuyo país de origen no exista la obligación de realizar 
aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, se deberá indicar esta circunstancia en 
documento suscrito bajo la gravedad del juramento por la proponente persona natural o por el 
representante legal de la persona jurídica, consorcio o unión temporal.  
NOTA 2: La Alcaldía verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de 
presentación de la propuesta y a la fecha de la suscripción del contrato, sin perjuicio de los efectos 
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las 
normas vigentes. 

l) COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (FORMATO No. 2). El Oferente deberá proceder al 
diligenciamiento del compromiso anticorrupción y entregarlo con la oferta.  

m) GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. Deberá constituir una Garantía de Seriedad, 
especificando de manera clara el objeto del presente proceso de selección, así como el 
asegurado/beneficiario (Alcaldía Mayor de Tunja), con base en el presupuesto oficial), por cualquiera 
de los siguientes mecanismos y con las condiciones dadas en el Decreto 1082 de 2015:  
1. Póliza de seguros.  
2. Fiducia mercantil en garantía.  
3. Garantía bancaria a primer requerimiento.  
4. Endoso en garantía de títulos valores.  
5. Depósito de dinero en garantía.  
El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con 
los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.  
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración por 
el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de 
la garantía no es subsanable y será causal de rechazo de la oferta.  
 

Características de las garantías 
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase  
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en 
una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía bancaria. 
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Asegurado/ 
beneficiario  MUNICIPIO DE TUNJA  

Amparos  
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los 
eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 
2015.  

Vigencia  Ciento veinte (120) días calendario contados a partir del cierre del 
proceso. 

Valor asegurado  

Quince por ciento (15%) del valor total del presupuesto oficial, 
para aquellos proponentes que no acrediten los criterios diferenciales 
para emprendimientos y empresas de mujeres y de Mi pymes en el 
sistema de compras públicas.  

Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, para 
aquellos proponentes que acrediten los criterios diferenciales para 
emprendimientos y empresas de mujeres y de Mi pymes en el sistema 
de compras públicas1. 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 
manera.  

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por 
todos los integrantes del proponente plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de 
la misma.  

 
Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar 
la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido 
los requisitos de ejecución del respectivo contrato.  

 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de 
seriedad de la oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el 
proponente no podrá retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que 
la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta.  
 
La póliza deberá señalar de manera expresa los siguientes amparos:  
1. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.  
2. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término 
previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto 
para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un 
término de tres (3) meses.  
3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento 
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato. 
4. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 
propuestas. 
Tanto la garantía como la constancia de pago de la prima, se deben presentar con la propuesta. 

 
1 Lo anterior, de conformidad con lo señalado en el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, que en su artículo 
2.2.1.2.4.2.15 indica los criterios para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas, que señala el deber 
de fijar requisitos habilitantes para este tipo de empresas, entre los cuales se encuentra: “(…) 5. Valor de la garantía de seriedad de la 
oferta” y con el artículo 2.2.1.2.4.18 que fija los criterios diferenciales para Mipymes en el sistema de compras públicas, expresando 
que, entre otros, se podrá fijar un criterio con fundamento en “(…) 5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta”.   
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En el evento que se genere una prórroga en los plazos inicialmente establecidos para la realización 
del presente proceso de selección, la garantía de seriedad de la propuesta deberá prorrogarse de 
conformidad con las reglas anteriormente señaladas. 
Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse de conformidad con 
el nombre o razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal de la 
Cámara de Comercio respectiva. La garantía se hará exigible si el proponente que resultare 
seleccionado no suscribe el contrato dentro del término establecido en la presente contratación. 
Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del término 
fijado para ello, la entidad RECHAZARÁ la oferta, bajo el entendido que la misma no ofrece la 
seriedad exigida en los presentes Estudios Previos y respectivo Pliego de Condiciones. Igual 
tratamiento se dará al oferente si con la propuesta no presenta dicha garantía. La no presentación 
de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será causal de rechazo de esta 
última. 

n) CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. La 
verificación se realizará con base en los datos contenidos en el (RUP) REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES, el cual se encuentra reglamentado en el Decreto No 1082 de 2015.  
Los proponentes deben acreditar mediante la presentación del documento RUP, expedido dentro 
de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de presentación de las 
propuestas; que están debidamente inscritos, clasificados y calificados en el RUP de la Cámara 
de Comercio del lugar de su domicilio.  
Deberán encontrarse inscritos bajo el régimen del Decreto 1082 del 2015, de acuerdo a la 
clasificación bienes y servicios UNSPSC de Colombia Compra eficiente.  
Nota. El oferente debe presentar el Registro Único de Proponentes vigente. Este certificado debe 
tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario.  
De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 la 
Entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes (la capacidad jurídica, las 
condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes), tomando 
la información inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas condiciones.  
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes 
deberá presentar, según el caso, los documentos que corresponden a su naturaleza, persona 
natural o jurídica, y su objeto social deberá estar relacionado directamente con el objeto del 
presente contrato.  

o) SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA: En los casos que aplique, a través de certificación que debe 
ser originada en la página www.libretamilitar.mil.co. En caso que no se presente, y teniendo en 
cuenta que el Municipio de Tunja requiere conocer esta información, realizará la consulta en línea 
a través de la página web que esté habilitada para el efecto y en caso que aplique. 

p) REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: De conformidad con 
lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la 
persona jurídica proponente singular o integrante del proponente plural, no podrá encontrarse 
REPORTADO en el registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM -. Para el efecto el 
proponente deberá: 
 
Persona natural: anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM. 
Persona jurídica: deberá anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de su 
representante legal. 
Para los proponentes plurales: deberá anexar certificado de consulta de deudores alimentarios 
REDAM de cada uno de los representantes que lo conforman. 
Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM- es 
un mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en 
todo el territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona 
para la celebración de contratos con el Estado, por lo que los proponentes deberán realizar la 
consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a través de la Carpeta Ciudadana Digital 
del Portal Único del Estado Colombiano.gov.co; Link https://carpetaciudadana.and.gov.co/ 
De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional señaló las 
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responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de 
manejo de la información del REDAM, así:  
ARTÍCULO 6o. CONSECUENCIAS DE LA INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS. La inscripción en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos 
generará las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podrá contratar con 
el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad 
también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como representante legal de la 
persona jurídica que aspira a contratar con el Estado como las obligaciones establecidas en las 
Leyes 1581 de 2012 de protección de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en 
consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial. 
En caso de que no se marque como confidencial la entidad le dará el tratamiento establecido en 
las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificación aportada registre alguna sanción 
por obligaciones alimentarias.  
 

2.1.2 CAPACIDAD FINANCIERA  
 
La verificación de la Capacidad Financiera, se efectuará a partir del Registro Único de Proponentes (RUP), 
renovado a 2024, en el cual se refleje la información requerida con corte a 31 diciembre de 2023. Si la 
oferta es presentada en Unión temporal o Consorcio, cada uno de sus integrantes deberá presentar en 
forma independiente el Registro Único de Proponentes (RUP), bajo las condiciones antes indicados, o los 
registrados en la Cámara de Comercio de acuerdo con el decreto 1082 2015; los indicadores, se calcularán 
de la misma forma y conjuntamente deberán cumplir con la totalidad de los parámetros financieros 
solicitados, de lo contrario la propuesta será RECHAZADA. La capacidad financiera será objeto de 
verificación de cumplimiento, pero no de calificación. 
 
JUSTIFICACIÓN: De conformidad con el estudio de sector, se analizaron los factores económicos, 
realizando comparaciones según, antecedentes históricos de contratación a otras entidades de este 
servicio, como en otras entidades y en la nuestra, así mismo, se realizó un análisis económico de los 
índices de rentabilidad, operativos, de endeudamiento lo cual permite establecer los Factores habilitantes 
del contratista, de manera adecuada, respetando el principio de selección objetiva y garantizando la 
pluralidad de oferentes. 
De acuerdo al artículo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015, el municipio solicitará a los proponentes 
demostrar la capacidad Financiera y organizacional, teniendo en cuenta los riesgos que podrían ocurrir 
con el presente proceso de contratación; se tiene en cuenta además el análisis del sector de acuerdo a 
los lineamientos de la guía para Análisis del Sector y el manual para determinar y verificar los requisitos 
habilitantes de Colombia Compra Eficiente..  
 
INDICES FINACIEROS  
 

INDICADORES VALOR 
Índice de Liquidez Mayor o igual a 1,43 
Índice de Endeudamiento Menor o igual a 1,21 
Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 3,6 

Capacidad organizacional 
Rentabilidad de Patrimonio Mayor o igual 0,24 
Rentabilidad del Activo Mayor o igual al 0,1 

 
A. INDICE DE LIQUIDEZ:  

 
Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A 
mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de 
corto plazo.  
 

𝑰𝒏𝒅𝒊𝒄𝒆	𝒅𝒆	𝒍𝒊𝒒𝒖𝒊𝒅𝒆𝒛 =
𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐	𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆	
𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐	𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆		 

 
INDICE DE LIQUIDEZ ≥ 1,43 
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Elaborado el análisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP II y lo 
establecido por la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES el Índice de liquidez oscila entre ≥ 1,37 y ≥ 
1,49; por lo tanto, el municipio de Tunja encuentra proporcional la exigencia de un índice de ≥ 1,43 de 
acuerdo al sector, valor y objeto que se pretende contratar. 
 

B. INDICE DE ENDEUDAMIENTO:  
 
Este índice determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) 
del proponente. A mayor valor del índice de endeudamiento es mayor la probabilidad de que el 
proponente no pueda cumplir con sus pasivos. 
 

𝑰𝒏𝒅𝒊𝒄𝒆	𝒅𝒆	𝒆𝒏𝒅𝒆𝒖𝒅𝒂𝒎𝒊𝒆𝒏𝒕𝒐 =
𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐	𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍	
𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐	𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍	  

 
INDICE DE ENDEUDAMIENTO ≤ 1,21 

 
En el análisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP II v lo establecido 
por la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES el índice de Endeudamiento oscila entre ≤ 1,72 y ≤ 0,70, 
razón por la cual, sin arriesgar la capacidad financiera del objeto a contratar, pero buscando la pluralidad 
de oferentes se exigirá un índice de endeudamiento ≤ 1,21. 
 

C. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 
 
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
 

𝑹𝒂𝒛𝒐𝒏	𝒅𝒆	𝒄𝒐𝒃𝒆𝒓𝒕𝒖𝒓𝒂	𝒅𝒆	𝒊𝒏𝒕𝒆𝒓𝒆𝒔𝒆𝒔 =
𝑼𝒕𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅	𝒐𝒑𝒆𝒓𝒂𝒄𝒊𝒐𝒏𝒂𝒍
𝑮𝒂𝒔𝒕𝒐𝒔	𝒅𝒆	𝒊𝒏𝒕𝒆𝒓𝒆𝒔𝒆𝒔  

 
 

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES ≥ 3,6 
 

Según el análisis del sector se encuentra que en las publicaciones del SECOP ii y en los indicadores 
establecidos por la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES, la razón de cobertura de intereses solicitada 
en los procesos oscila entre ≥ 5,17 y ≥ 2,0 razón por la cual se exigirá una razón de cobertura de intereses 
≥ 3,6 lo que permite garantizar que el proponente no incumpla con sus obligaciones financieras. 
 
Nota: Para los proponentes que no presenten pago de intereses o gastos de intereses a corte de 
información de diciembre de 2.021 por no ser posible el cálculo de este indicador o ser indeterminado, 
estos serán habilitados en el presente proceso. Por lo que será Indeterminado este indicador. 
 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Se examinará la información Organizacional reflejada en relación con el INDICE DE RENTABILIDAD 
SOBRE EL PATRIMONIO Y EL INDICE DE RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS.  
 
La capacidad organizacional será objeto de verificación de cumplimiento, pero no de calificación.  
 
Deberán cumplir con los parámetros mínimos en cifras y porcentajes que se indican a continuación: 
 

• Rentabilidad sobre patrimonio 
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Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es 
la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.  
 
 

𝑹𝒆𝒏𝒕𝒂𝒃𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅	𝒔𝒐𝒃𝒓𝒆	𝒆𝒍	𝒑𝒂𝒕𝒓𝒊𝒎𝒐𝒏𝒊𝒐 =
𝑼𝒕𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅	𝒐𝒑𝒆𝒓𝒂𝒄𝒊𝒐𝒏𝒂𝒍

𝑷𝒂𝒕𝒓𝒊𝒎𝒐𝒏𝒊𝒐  
 

RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO ≥ 0,24 
 
De acuerdo al análisis del sector se evidencia que según lo solicitado por otras entidades a nivel nacional 
y lo establecido por la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES la rentabilidad sobre el patrimonio oscila 
entre ≥ 0,38 y ≥ 0,1; con el fin de proteger el manejo financiero del contrato y garantizar que exista 
pluralidad de oferentes se solicitará un indicador de ≥ 0,24. 
 

• Rentabilidad sobre activo 
 
Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la 
rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser 
siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 
 

𝑹𝒆𝒏𝒕𝒂𝒃𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅	𝒔𝒐𝒃𝒓𝒆	𝒂𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 =
𝑼𝒕𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅	𝒐𝒑𝒆𝒓𝒂𝒄𝒊𝒐𝒏𝒂𝒍

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐	𝒕𝒐𝒕𝒂𝒍	  
 

 
RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO≥ 0,1 

 
Según el análisis del sector se evidencia que según el histórico de lo solicitado por otras entidades a nivel 
nacional y lo establecido la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES la rentabilidad sobre el patrimonio 
oscila entre ≥ 0,16 y ≥ 0,04; encontrándose razonable la exigencia de un índice de ≥0,1, con el fin de 
garantizar que exista pluralidad de oferentes. 
 
OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNIÓN TEMPORAL  
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en forma 
individual el RUP y los demás documentos solicitados con todas las formalidades a las que tuviera lugar.  
 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea un Consorcio, Unión Temporal u otra forma de 
asociación, se calcularán para cada uno de los integrantes, los cuales serán sumados de acuerdo a su 
porcentaje de participación para obtener el índice total.  
 
OBSERVACIÓN. El cumplimiento de los índices financieros y capacidad organizacional, determinará que 
el proponente se encuentre habilitado financieramente.  
 
INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 
 
Los proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, 
de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre 
en obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del país de origen:  
 

1. Balance General.  
 

2. Estado de Resultados.  
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Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 
Colombia PUC.  
 
OBSERVACIÓN. El cumplimiento de los índices financieros determinará que el proponente se encuentre 
habilitado financieramente. 
 
2.1.3. EXPERIENCIA 

 
JUSTIFICACIÓN. Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado 
de su participación previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, y 
que esta debe ser adecuada y proporcional al objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en 
el Decreto 1082 de 2015, se tendrá en cuenta como Requisito Habilitante la Experiencia, la cual será 
acreditada a través del Registro Único de Proponentes; por lo cual para el presente proceso el municipio 
de Tunja considera que es proporcional al objeto y cuantía a contratar solicitar: 
 
2.1.3.1 EXPERIENCIA GENERAL: 

  
El proponente deberá acreditar MAXIMO dos (2) contratos celebrados con entidades públicas y/o 
privadas, el cual deberá estar registrado en el RUP y la sumatoria de los contratos suministrados deberá 
ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial, además se deberá allegar certificación y/o copia 
simple de Contrato, Acta de liquidación y/o Recibo final, cuyo objeto y/o alcance sea similar al de la 
presente contratación. 
 
Con el fin de confirmar que el objeto de los contratos establecidos en el RUP guarde alcance, relación y 
proporcionalidad con el objeto del presente contrato, el proponente deberá aportar adicional al menos 
uno de los siguientes documentos:  
 
Copia del contrato y acta de liquidación debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes 
involucradas en la cual conste la información requerida en la presente convocatoria, o copia de la 
certificación contractual que deberá contener la siguiente información:  
 
• Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.  
• Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación  
• Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el objeto a 
contratar.  
• Valor total del contrato.  
• Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de participación.  
• Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato.  
• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación  
• Firma de la persona que expide la certificación  
 
Los contratos celebrados por consorcio, uniones temporales y sociedades en las cuales el Interesado 
tenga o haya tenido participación, deben estar identificados con el clasificador de bienes y servicios en el 
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.  
 
En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no serán 
tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.  
 
De acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.1.5.1, los contratos reportados 
en el RUP y mediante los cuales se pretenda acreditar la experiencia para el presente proceso serán 
contratos ejecutados y terminados y/o liquidados.  
 
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se 
presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio o 
cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo al porcentaje de 
participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad.  
 
Para el caso de certificaciones deberá por lo menos tenerse en cuenta los siguientes requisitos  
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- Entidad contratante,  
- Contratista  
- (% de participación y miembros del Consorcio o Unión Temporal),  
- Objeto  
- Actividades efectuadas en desarrollo del contrato,  
- Plazo (incluyendo prorrogas que se pretendan hacer valer)  
- Valor ejecutado (incluyendo adiciones que se pretendan hacer valer).  
- Fecha de terminación  
 
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se 
presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio o 
cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo al % de 
participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad. 
 
2.1.3.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA: 

 
El proponente deberá acreditar UN (1) contrato celebrado con entidades públicas y/o privadas, el cual 
deberá estar registrado en el RUP, además se deberá allegar certificación y/o copia simple de Contrato, 
Acta de liquidación y/o Recibo final, cuyo objeto tenga relación directa con el objeto de la presente 
contratación. El valor del contrato aportado deberá ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial.  
Con el fin de confirmar que el objeto de los contratos establecidos en el RUP guarde alcance, relación y 
proporcionalidad con el objeto del presente contrato, el proponente deberá aportar adicional al menos 
uno de los siguientes documentos:  
 
Copia del contrato y acta de liquidación debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes 
involucradas en la cual conste la información requerida en la presente convocatoria, o copia de la 
certificación contractual que deberá contener la siguiente información:  

• Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.  
• Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación  
• Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el objeto 

a contratar.  
• Valor total del contrato.  
• Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de 

participación.   
• Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato.  
• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación  
• Firma de la persona que expide la certificación  

 
Los contratos celebrados por consorcio, uniones temporales y sociedades en las cuales el Interesado 
tenga o haya tenido participación, deben estar identificados con el clasificador de bienes y servicios en el 
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. 
En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no serán 
tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.  
De acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.1.5.1, los contratos reportados 
en el RUP y mediante los cuales se pretenda acreditar la experiencia para el presente proceso serán 
contratos ejecutados y terminados y/o liquidados.  
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se 
presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio o 
cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo al porcentaje de 
participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad.  
Nota: Los contratos aportados para la experiencia general deben ser diferentes a los aportados para la 
experiencia específica. 
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ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA: 
 
Para acreditar la experiencia el contrato aportado debe encontrarse registrados en el RUP, y el oferente 
deberá diligenciar el FORMATO 5 –EXPERIENCIA. 
En el evento en que se presenten un número superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad 
tendrá en cuenta la mejor certificación que se encuentren en el capítulo respectivo de la oferta.  
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en 
el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la información solicitada, no se tendrán 
en cuenta para efecto de verificar la experiencia mínima del proponente.  
Para verificar la experiencia en los códigos UNSPSC, los contratos con los que el oferente pretende 
acreditar experiencia deben encontrarse registrados en el RUP, y el oferente deberá citar número de 
consecutivo del contrato o Número de Folio en el que se encuentra registrado.  
En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no serán 
tenidos en cuenta por parte de la Entidad Estatal.  
Las certificaciones allegadas serán evaluadas teniendo en cuenta en número de veces del SMMLV, para 
lo cual se tendrá en cuenta su respectivo año.  
Los contratos que acreditan la experiencia general deben ser diferentes a los aportados para acreditar la 
experiencia específica.  
Nota 1: Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta 
se presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio o 
cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo al % de 
participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad.  
Nota 2: En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, 
debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan 
asignado en el respectivo proceso de fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado de Contador 
Público o del Revisor Fiscal (si la persona jurídica tiene Revisor Fiscal) que así lo acredite.  
Nota 3: La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes a 
través de las certificaciones. En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las 
certificaciones y/o en la relación de contratos, la Entidad podrás solicitarlas al proponente por escrito, 
quien contará con el término establecido en el cronograma del proceso para suministrarlas. 
 
2.1.4 CAPACIDAD TÉCNICA 
 
ACEPTACIÓN DE LAS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS OBLIGATORIAS- 
FICHAS TÉCNICAS. (FORMATO 4)  
El proponente deberá entregar el anexo 4 – OFERTA TECNICA, suscrito por el representante legal, junto 
con las fichas técnicas de cada uno de los elementos ofrecidos, los cuales hacen parte integral de estos 
estudios, en el que se incluye la totalidad de los servicios y las especificaciones técnicas allí descritas, 
comprometiéndose a lo allí señalado en caso de que le sea adjudicado el contrato que se derive del 
proceso de contratación que se quiere iniciar. En el formato que el proponente certificará y acreditará 
que cumplirá con los siguientes requerimientos: 
 

1. El contratista debe realizar los exámenes médicos ocupacionales, clínicos, paraclínicos, 
psicosensométrica (en caso de conductores) y demás detallados en el contrato, conforme al 
siguiente detalle: 

ITEM 
TIPO DE 
EXAMEN 

 
EXAMENES REQUERIDOS 

CANTIDAD 
PLANTA 

ALCALDIA 

CANTIDAD 
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN 
TERRITORIAL 

1  
Examen tipo 1 

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL 
con Énfasis Cardiovascular y 

Osteomuscular + Visiometría + 
Audiometría + Perfil Lipídico + 

Glicemia 

5 3 
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2 

Examen tipo 2 
(ingreso, 
egreso y 
periódico) 

 
 

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL 
Énfasis Osteomuscular + Visiometría 

+ Audiometría + Perfil Lipídico + 
Glicemia 

350 
 

86 
 

 
3 

 
 
 

Examen tipo 3 

 
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL 

Énfasis Osteomuscular + Visiometría 
+ Audiometría + Perfil Lipídico + 
Glicemia, Tamizaje de Túnel del 

Carpo ó Túnel y Phalen con fuerza 
muscular realizado en el examen 

médico ocupacional 

5 70 

 
 
4 

Examen tipo 4 

 
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL 

Énfasis Osteomuscular + Visiometría 
+ Audiometría + Perfil Lipídico + 

Glicemia, valoración 
psicosensometria, Alcoholemia 

(prueba directa en sangre, para la 
detección de consumo de alcohol), 

test de detección de sustancias 
psicoactivas + electrocardiograma 

45 3 

5 Examen tipo 5 

 
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL 

Énfasis en alturas y Osteomuscular + 
Visiometría + Audiometría 

+ Perfil Lipídico + Glicemia, 
valoración psicosensometria 

2 2 

 
6 

 
Análisis de 
Puesto de 
Trabajo 

Para calificación de origen en riesgo 
psicosocial 4 1 

Para calificación de origen en riesgo 
musculo esquelético (DME) 6 3 

Para calificación de origen en Riesgo 
Físico con emisiones ambientales, con 

exposición al ruido 
2  

 
2. El contratista deberá garantizar la entrega de matriz de exámenes médicos ocupacionales - 

profesiograma de la entidad, previo cronograma establecido con el supervisor del contrato. 
3. El contratista deberá entregar certificado individual de aptitud con énfasis de acuerdo al examen 

practicado con recomendaciones de tipo laboral para el empleador. 
4. El contratista deberá entregar de estudio diagnóstico de condiciones de salud de la población 

evaluada, previo cronograma establecido con el supervisor del contrato. 
5. El contratista deberá entregar de la matriz de vigilancia epidemiológica de la población evaluada 

previo cronograma establecido con el supervisor del contrato. 
6. El contratista garantizará el número de jornadas necesarias para dar cumplimiento total al objeto 

del contrato. 
7. Los días y las horas en las que se realizarán los exámenes se programarán en común acuerdo 

con el supervisor del contrato. 
8. Dado el caso de presentarse caso fortuito que algún(os) funcionario(s) por alguna situación 

particular o situaciones administrativas (vacaciones, licencias u otras) en la que no puedan asistir, 
deberá programarse una jornada adicional para realizar los exámenes correspondientes. 

9. Los exámenes clínicos, paraclínicos se realizarán en las instalaciones (consultorios) del 
contratista. 

10. El contratista debe garantizar la calidad de los exámenes médicos ocupacionales, clínicos, 
paraclínicos. 
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11. Cada examen deberá ser realizado por profesionales idóneos en su área y personal de asistencia 
de los mismos (enfermeras o auxiliares requeridos adicionalmente deberán ser suministrados por 
el contratista). 

12. Los implementos que sean necesarios para el desarrollo de los exámenes y de las actividades a 
desarrollar serán aportados por el contratista. 

13. Cumplir con los requerimientos técnicos al momento de dar cumplimiento del objeto y exigidos 
por el Municipio 
 

Nota 1: El proponente deberá presentar las condiciones técnicas exigidas requerido atendiendo la 
descripción y uso establecido (ANEXO NO. 6) 
Nota 2: El Municipio cancelara únicamente los servicios efectivamente prestados y suministrados. 
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LOS SERVICIOS 
  

a. EQUIPO TÉCNICO — ACREDITACIÓN DE ESTUDIOS Y EXPERIENCIA: Se refiere, a 
que el proponente cuente con un equipo de personal idóneo para la prestación del servicio, 
a saber: 
 

PERFIL PROFESIONAL EXPERIENCIA ESTUDIOS 
Médico, Especialista e
n Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

Dos (2) años en la realización de 
exámenes médicos ocupacionales y/o 
diagnóstico de condiciones de salud. 
Dicha experiencia será contada a partir de la 
expedición de la Licencia de Seguridad y 
Salud en el Trabajo. 

- Título o acta de grado 
como médico general. 

- Título o acta de grado 
como especialista en 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

- Licencia en Salud 
Ocupacional vigente. 

Fonoaudióloga (o) Dos (2) años en el desarrollo de 
audiometrías, dicha experiencia será 
contada a partir de la expedición del título 
profesional. 

- Título o acta de 
grado como 
Fonoaudióloga (o). 

Optómetra Dos (2) años en el desarrollo de 
optometrías, dicha experiencia será 
contada a partir de la expedición del 
título profesional. 

- Título o acta de 
grado como 
Optómetra. 

Bacterióloga (o) Dos (2) años como bacterióloga, dicha 
experiencia será contada a partir de la 
expedición del título profesional. 

- Título o acta de 
grado como 
Bacterióloga (o). 

Auxiliar de enfermería Dos (2) años como Auxiliar de 
enfermería, dicha experiencia será 
contada a partir de la expedición del 
título profesional. 

- Título o acta de 
grado como 
Bacterióloga (o). 

Coordinador, profesional en 
cualquier área. (Encargado 
de agendar citas, gestionar 
los servicios médicos, el pago 
de las 
actas etc.) 

Un año en prestación de servicios de salud. - Título o acta de grado en 
cualquier área. 

 
Acreditación personal propuesto: 

• Para la acreditación de los perfiles solicitados debe contar con título o acta de grado o 
licencia ya sea el caso, de acuerdo a lo solicitado en la anterior tabla, al momento de la 
presentación de la oferta. 

• El personal propuesto ofrecido por el proponente no podrá ser objeto de cambio en la ejecución 
del contrato salvo expresa solicitud del supervisor, el cual se reserva el derecho a solicitarlo en 
caso de no existir entera satisfacción acerca de la idoneidad del mismo, previa notificación por 
escrito al oferente adjudicatario, debiendo éste asignar uno nuevo de iguales o mejores 
características, dentro de los dos (2) días siguientes a la solicitud. Igualmente, bajo la 
ocurrencia de circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente demostrados, podrá 
aprobado el cambio del personal requerido por el contratista, previa aprobación por escrito del 
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supervisor del contrato, debiendo el proponente adjudicatario asignar uno nuevo de iguales o 
mejores características a las ofrecidas en su propuesta, dentro de los dos (2) días siguientes a 
la aprobación. 

• Las instalaciones del proponente y futuro contratista deberán estar ubicadas en la Ciudad de 
Tunja, con el fin de asegurar la prestación del servicio para la toma de los exámenes médicos 
ocupacionales, clínicos y paraclínicos a los funcionarios de la Alcaldía Mayor de Tunja, este 
requisito se verificará con una certificación expedida por el proponente. 

• Requerimiento personal requerido: Las hojas de vida del personal requerido deberán ser 
allegadas al momento de firmar el acta de inicio. 

• Se deberá contar por parte de la IPS en lo relacionado con el ítem de prueba psicosensométrica 
para conductores con convenio para la prestación de servicios con una entidad reconocida 
legalmente mediante acreditación por la ONAC la cual se regirá por las bases y techos picos 
tarifarios establecidos por el Ministerio de Transporte. 

 
B. CAPACIDAD TECNICA- ACREDITACION DE REQUERIMIENTOS TECNICOS: El oferente debe 
presentar con su oferta: 
 

CAPACIDAD TÉCNICA- ACREDITACIÓN DE REQUERIMIENTOS TECNICOS 
 

SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO 

El proponente deberá allegar junto con su propuesta 
constancia expedida por ARL en donde certifique que se 
encuentra afiliado al ramo de riesgos laborales aplicando los 
estándares mínimos del SGSST para la vigencia 2023 con un 
resultado de la evaluación igual o superior al 95% conforme 
a la resolución 0312 de 2019, con fecha de expedición no 
mayor a 30 días a partir de la fecha de presentación de la 
propuesta  

ESTABLECIMIENTO DE 
COMERCIO 
 

Podrán participar en el presente proceso de invitación 
publica las personas naturales, o jurídicas, consorcios o 
uniones temporales. El proponente debe acreditar que 
cuenta con establecimiento de comercio con domicilio en la 
ciudad de Tunja, teniendo en cuenta la frecuencia e 
inmediatez con la que se solicitan los diferentes servicios, 
para lo cual el proponente podrá certificar dicho requisito 
mediante la presentación del certificado de existencia y 
representación legal de las empresas o de los proponentes 
y/o alianza comercial mediante la cual se acredite que 
cuentan con un establecimiento de comercio en el municipio. 

CERTIFICADO SEGURIDAD 
HUMANA Y PROTECCION 
CONTRA INCENDIOS  

El proponente deberá presentar el certificado de seguridad 
humana y protección contra incendio del establecimiento de 
comercio (emitido por el cuerpo de bomberos de Tunja) 
registrado en el certificado de existencia y representación 
legal o si se acredita a través de alianza comercial deberá 
presentar el certificado seguridad humana y protección 
contra incendio del establecimiento con el cual presenta la 
alianza comercial con CONCEPTO TÉCNICO FAVORABLE . 

CONCEPTO SANITARIO 
ESTABLECIMIENTO DE 
COMERCIO 
 

El proponente deberá presentar el concepto sanitario del 
establecimiento de comercio registrado en la cámara de 
comercio ya sea de su propiedad y/o arrendamiento y/o a 
través de alianza comercial emitido por la secretaria de Salud 
y Protección Social del municipio cuyo porcentaje de 
cumplimiento sea igual o superior al 80% (CONCEPTO 
FAVORABLE) el cual debe estar vigente (expedido durante el 
último año anterior a la fecha de cierre del proceso) 

 
2.1.5 FACTORES DE EVALUACIÓN: 
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JUSTIFICACIÓN: La modalidad de selección que ha utilizado el Municipio de Tunja en general ha sido 
la selección abreviada de menor cuantía, así mismo, en las fuentes de información como SECOP, la 
contratación en otras entidades públicas se evidencia en el estudio del sector que se ha utilizado es la 
modalidad de selección abreviada de menor cuantía, por tanto los criterio de evaluación le dan cabida a 
la selección objetiva, transparencia y eficiencia al proceso, habida cuenta que  se evidencia en estos 
procesos la garantía y calidad de los servicios para la ejecución del Plan de Seguridad y Salud en el 
Trabajo en otras entidades. 

 
Se evaluarán los factores de precio, otros Servicios Adicionales, Calificación Económica, Industria 
Nacional.  

 
El puntaje total será de 100 puntos repartidos así:  
 

 
OTROS SERVICIOS ADICIONALES: (FORMATO - SERVICIOS ADICIONALES): Los criterios 
anteriormente mencionados se verificarán por parte de la entidad a través de los siguientes documentos 
o soportes, los cuales se tendrán en cuenta de conformidad al puntaje establecido y se expresan de la 
siguiente manera: 

 
ITEM FACTOR PUNTAJE MÁXIMO 

1 
Capacitaciones a los funcionarios de la 
Entidad sobre Primeros Auxilios Básicos, 
Medio y/o Avanzado. 

30 

2 20 tamizajes de higiene postural 29,5 
TOTAL 59,5 

 
NOTA 1. Los servicios adicionales son de suma importancia para la Entidad toda vez que reducen 
los costos y contribuyen al plan de Seguridad y Salud en el Trabajo, ya que estos servicios 
adicionales dentro del presente proceso generan puntaje por tal razón serán gratuitos para la 
entidad. 
 
NOTA 2. El contratista deberá adjuntar en cada informe la relación de los servicios adicionales 
ejecutados en el periodo que se esté cobrando. 

 
CALIFICACIÓN ECONÓMICA: El oferente deberá diligenciar el FORMATO - OFERTA 
ECONÓMICA el cual se encuentra dado a valores unitarios.  

 
Justificación: Se evidencia en el análisis del sector, según los antecedentes históricos de la 
contratación en otras entidades, se requirió como un factor de evaluación el menor precio y su 
ponderación oscilaba de 100 a 300 puntos; pero teniendo en cuenta que, con este análisis del 
sector se busca que este servicio se preste cada día con eficiencia, se ponderará el precio con un 
puntaje de 30. 
 

FACTOR PUNTAJE MÁXIMO 
OTROS SERVICIOS ADICIONALES 59,5 
CALIFICACIÓN ECONÓMICA (PRECIO) 30,0  
INDUSTRIA NACIONAL 10,0 
DIFERENCIAL EMPRESAS/ EMPRENDIMIENTOS DE 
MUJERES 0,25  

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIMES 0,25 
Total 100  
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Consiste en establecer la oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 
proximidad de las ofertas a dicha oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas 
que se indican. Para la aplicación de este método, el Municipio de Tunja procederá a determinar 
el menor valor de las ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente 
fórmula: 

 
Puntaje i: (30 * Vmin) / Vi 
 
Donde, 
 
Vmin = Menor valor de las ofertas habilitadas 
 
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las ofertas 
 
i = Número de oferta 
 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la 
oferta como se observa en la fórmula de ponderación. 

 
ASPECTOS RELATIVOS A LA OFERTA ECONÓMICA  

 
a) Firma de la Propuesta: La carta de presentación de la propuesta debe ser firmada por el 

Representante Legal del Proponente debidamente facultado.   
b) Validez de la Propuesta: La propuesta deberá tener una validez de ciento veinte (120) días 

calendario, contados a partir de la hora y fecha de presentación de las propuestas y así deben 
manifestarlo los proponentes en sus respectivas propuestas. 

c) Contenido de la Propuesta: Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de 
los puntos contenidos en el presente documento y contener un índice detallando los documentos 
y las páginas donde se encuentran. 

d) Interpretación de discrepancias en el texto de la propuesta: Si en las propuestas existen 
discrepancias entre letras y números, prevalecerá el monto expresado en letras. 

e) Propuesta técnica: Cada interesado deberá incluir en su propuesta la descripción de los bienes 
que ofrece, su marca, los cuales deberán cumplir con las especificaciones técnicas precisas 
requeridas por la entidad en la ficha técnica. Ésta deberá ser presentada de manera clara, 
detallada y expresa, sin mención de valores ni cotización de precios  

f) Propuesta económica: La propuesta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, 
en ella se deben establecer por separado los valores para cada uno de los ítems señalados en la 
ficha técnica (de acuerdo a las especificaciones y calidades requeridas por la entidad), 
discriminando cuales de estos bienes están gravados con el IVA, porcentaje de IVA y, al final, de 
acuerdo a como lo señala el Anexo “PROPUESTA ECONOMICA”. 
NOTA 1: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedio establecido por cada ítem 
en el presente estudio previo.  
 
NOTA 2: El valor de la oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, el oferente 
en la plataforma del SECOP II deberá presentar su oferta económica por el valor total del 
presupuesto oficial como quiera que se va a celebrar el contrato por los CIENTO TREINTA Y 
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO 
PESOS CON NOVENTA Y CUATRO CENTAVOS ($138.876.418,94) M/CTE establecidos en 
el presupuesto oficial, incluidos impuestos, estampillas, costos directos e indirectos a que haya 
lugar, toda vez que el contrato se va a adjudicar por la totalidad del presupuesto oficial, teniendo 
en cuenta que este contrato se ejecutará por monto agotable. Ahora bien, teniendo en cuenta 
que con frecuencia los oferentes comenten errores en la presentación del valor de la propuesta 
en la plataforma del SECOP II, y en consideración a que la adjudicación se realizará por monto 
agotable (la totalidad del presupuesto oficial) para la entidad será válida la propuesta económica 
en el SECOP II por el valor del presupuesto oficial o por el valor correspondiente al anexo 
económico, cualquier de los dos valores será válido en plataforma 
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Pero adicionalmente deberá presentar el formato de propuesta económica en donde describirá y 
ofertará solamente los precios unitarios de todos los ítems, teniendo en cuenta que es de allí 
donde se determinará la oferta de menor valor, y será esos precios unitarios de la oferta ganadora 
los que se tendrán de referencia para cada uno de los ítems realmente ejecutados en el contrato.  
 
NOTA 3: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta económica no deben contener 
errores superiores por exceso o por defecto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor de 
cada operación; por lo cual, la entidad revisará cada una de las mencionadas operaciones y de 
encontrar errores aritméticos superiores al cero punto uno por ciento (0.1%), la oferta será 
rechazada. Si el valor corregido es inferior al cero punto uno por ciento (0.1%), la adjudicación 
se efectuará por el valor corregido. 
 
Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos directos e 
indirectos derivados de la presente contratación (gastos de legalización, costos y descuentos 
tributarios, estampillas, 4 x mil, IVA, entre otros). 
 
Las cifras definitivas no podrán contener decimales, deberán ser aproximadas a la unidad más 
cercana. 
 

a. CALIFICACION DE INDUSTRIA NACIONAL: (FORMATO CALIFICACIÓN DE INDUSTRIA 
NACIONAL).  

 
Se dará aplicación a lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003 por parte de las Entidades 
Estatales, incluyendo en los pliegos de condiciones los puntajes mencionados en la precitada ley, 
dentro de los criterios de calificación de las propuestas. Para el efecto, se deberán tomar como 
referencia las definiciones sobre bienes y servicios nacionales contenidas en los Decretos 679 de 
1994 y 2680 de 2009”. 
 
De conformidad con el artículo 11 del Decreto 679 de 1994, se entiende por servicios de origen 
nacional “aquéllos prestados por empresas constituidas de acuerdo con la legislación nacional, 
por personas naturales colombianas o por residentes en Colombia”. 
 
De acuerdo con el artículo 1 del Decreto 2680 de 2009, “Se entiende como bienes nacionales, 
aquellos bienes totalmente obtenidos, bienes elaborados con materiales nacionales o productos 
que sufran una transformación sustancial de conformidad con lo previsto en el presente Decreto”. 
 
Para efectos de lo anterior, el proponente deberá diligenciar y allegar junto con la 
propuesta el FORMATO de “APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (LEY 816 DE 2003)”, 
debidamente suscrito por el respectivo representante legal. 
 
En caso de ser consorcios y/o uniones temporales el proponente deberá diligenciar el formato 
que industria y comercio establece, individualmente para cada uno de sus miembros. El 
proponente que omita el ofrecimiento de Apoyo a la ley 816 de 2003 no obtendrá puntaje. 
 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con los cuales 
Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras públicas se realizará mediante la 
presentación de una certificación expedida por el Director de Asuntos Jurídicos Internacionales 
del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual contendrá lo siguiente: (i) Lugar y fecha de 
expedición de la certificación; (ii) Número y fecha del Tratado; (iii) Objeto del Tratado; (iv) 
Vigencia del Tratado, y (v) Proceso de selección al cual va dirigido. En ausencia de negociación 
de trato nacional, la certificación 
 
Deberá indicar si existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. En el último caso, 
el Ministerio de Relaciones Exteriores solicitará la publicación en el SECOP de las certificaciones 
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referidas y de mantener dicha información actualizada coordinadamente con la Agencia Nacional 
de Contratación Pública, Colombia Compra Eficiente. 
 
En caso de ser consorcios y/o uniones temporales el proponente deberá diligenciar el formato 
individualmente para cada uno de sus miembros y allegar la documentación que se requiera para 
cada uno de los integrantes. El proponente que omita la presentación del FORMATO “APOYO A 
LA INDUSTRIA NACIONAL (LEY 816 DE 2003)” ó que no acredite y presente con la propuesta los 
documentos requeridos para que se le de tratamiento de bienes y servicios nacionales no 
obtendrá puntaje por este criterio. 
 
De acuerdo con lo declarado y acreditado por el oferente, se otorgarán los siguientes puntajes: 

LEY 816 DE 2003 APOYO A LA INDUSTRIA 
NACIONAL 

PUNTAJE 

El 100% del personal y servicios es de origen nacional.  100 
El 50% del personal y servicios es de origen nacional. 50 
El personal y servicios es de origen extranjero. 0 
TOTAL 100 
 
b. DIFERENCIAL EMPRESAS/ EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES: De conformidad con 

el Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgarán un puntaje adicional de hasta el cero punto 
veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de 
condiciones o documentos equivalentes, que para la presente ponderación se estima en 0,25 
PUNTOS a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 
del mencionado Decreto. En tal virtud, el puntaje se otorgará a quien acredite alguna de las 
siguientes condiciones:  

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACIÓN PUNTUACIÓ
N  

Cuando más del cincuenta por 
ciento (50%) de las acciones, 
partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica 
pertenezcan a mujeres y los 
derechos de propiedad hayan 
pertenecido a estas durante al 
menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de 
Selección.  
 

Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, 
cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o el contador, 
donde conste la distribución de los 
derechos en la sociedad y el tiempo 
en el que las mujeres han mantenido 
su participación.  
 

0,25 

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACIÓN 
Cuando por lo menos el cincuenta 
por ciento (50%) de los empleos 
del nivel directivo de la persona 
jurídica sean ejercidos por mujeres 
y éstas hayan estado vinculadas 
laboralmente a la empresa durante 
al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de 
Selección en el mismo cargo u otro 
del mismo nivel. Se entenderá 
como empleos del nivel directivo 
aquellos cuyas funciones están 
relacionadas con la dirección de 
áreas misionales de la empresa y la 
toma de decisiones a nivel 
estratégico. En este sentido, serán 

Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, 
cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o el contador, 
donde se señale de manera detallada 
todas las personas que conforman los 
cargos de nivel directivo del 
proponente, el número de mujeres y 
el tiempo de vinculación. La 
certificación deberá relacionar el 
nombre completo y el número de 
documento de identidad de cada una 
de las personas que conforman el 
nivel directivo del proponente. Como 
soporte, se anexará copia de los 
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cargos de nivel directivo los que 
dentro de la organización de la 
empresa se encuentran ubicados 
en un nivel de mando o los que por 
su jerarquía desempeñan cargos 
encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar 
al empleador.  
 

respectivos documentos de identidad, 
copia de los contratos de trabajo o 
certificación laboral con las funciones, 
así como el certificado de aportes a 
seguridad social del último año en el 
que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  
 

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACIÓN 
Cuando la persona natural sea una 
mujer y haya ejercido actividades 
comerciales a través de un 
establecimiento de comercio 
durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del 
proceso de selección. 
 

Esta circunstancia se acreditará 
mediante la copia de cédula de 
ciudadanía, la cédula de extranjería o 
el pasaporte, así como la copia  
del registro mercantil.  
 

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACIÓN 
Para las asociaciones y 
cooperativas, cuando más del 
cincuenta por ciento (50%) de los 
asociados sean mujeres y la 
participación haya correspondido a 
estas durante al menos el último 
año anterior a la fecha de cierre del 
Proceso de Selección  
 

Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por el 
representante legal.  
 

TOTAL, PUNTAJE A OBTENER  0,25 
 

c. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES (0.25 PUNTO): De conformidad con el 
Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgarán un puntaje adicional de hasta el cero punto 
veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de 
condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del mencionado Decreto. En tal virtud, el puntaje se otorgará a quien 
acredite alguna de los siguientes criterios de clasificación empresarial para el sector de servicios 
de conformidad con lo señalado en el Decreto 1074 de 2015: 

CRITERIO  
 

MEDIO DE VERIFICACIÓN  
 

PUNTAJE  
 

MICROEMPRESA: 
 
Aquella cuyos ingresos por 
actividades ordinarias anuales 
sean inferiores o iguales a 
TREINTA Y DOS MIL 
NOVECIENTOS OCHENTA Y 
OCHO Unidades de Valor 
Tributario (32.988 UVT). 

La verificación de este requisito se realizará 
de la siguiente manera: 
 
1. Para las personas naturales mediante 
certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 
 
2. Para las personas jurídicas mediante 
certificación expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o 
por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

0,25 

PEQUEÑA EMPRESA:  
 
Aquella cuyos ingresos por 
actividades ordinarias anuales 
sean superiores a TREINTA Y 

La verificación de este requisito se realizará 
de la siguiente manera: 
 
1. Para las personas naturales mediante 
certificación expedida por ellos y un contador 
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DOS MIL NOVECIENTOS 
OCHENTA Y OCHO Unidades de 
Valor Tributario (32.988 UVT) e 
inferiores o iguales a ciento 
treinta y un mil novecientos 
cincuenta y uno Unidades de 
Valor Tributario (131.951 UVT). 

público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 
 
2. Para las personas jurídicas mediante 
certificación expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o 
por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

MEDIANA EMPRESA. 
 
Aquella cuyos ingresos por 
actividades ordinarias anuales 
sean superiores a CIENTO 
TREINTA Y UN MIL 
NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN 
Unidades de Valor Tributario 
(131.951 UVT) e inferiores o 
iguales a CUATROCIENTOS 
OCHENTA Y TRES MIL TREINTA 
Y CUATRO Unidades de Valor 
Tributario (483.034 UVT). 

La verificación de este requisito se realizará 
de la siguiente manera: 
 
1. Para las personas naturales mediante 
certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 
 
2. Para las personas jurídicas mediante 
certificación expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o 
por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

 

CRITERIOS DE DESEMPATE: 
 
De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal dará 
aplicación a lo establecido en el artículo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre 
del 2020, conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y 
acreditación. (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021): En caso de 
empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a 
recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente 
de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes 
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso 
las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato 
nacional. 
 

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes 
o servicios extranjeros. 

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y 
servicios nacionales prestados por una persona 
jurídica constituida en el país; se hará a través del 
certificado de existencia y representación legal, en el 
cual se verificará, si el domicilio de la persona jurídica 
está dentro del territorio nacional. 

2. referir la propuesta de la mujer 
cabeza de familia, mujeres víctimas 
de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres 

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
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víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente. 

 

 

de 1993  

- Según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las 
situaciones de violencia que dan lugar a la 
atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se 
acreditarán con la medida de protección expedida 
por la autoridad competente, sin que puedan 
exigirse requisitos adicionales que dan lugar a la 
atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se 
acreditarán con la medida de protección expedida 
por la autoridad competente.  

- Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, 
la medida de protección la debe impartir el comisario 
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a 
falta de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena – en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas 
–. La medida de protección se debe emitir en una 
providencia motivada. Por lo tanto, este documento 
permite acreditar la situación de mujer víctima de 
violencia intrafamiliar.  

 

- En el caso de las personas jurídicas, la participación 
se acredita con el correspondiente certificado de 
existencia y representación o con los documentos 
estatutarios respectivos. Para el proponente plural 
además se debe aportar el acta de constitución en la 
que se evidencie la participación de sus miembros. 

3. Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 
361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, 
el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura y aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certifique el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o de sus integrantes a la fecha de cierre 
del proceso de selección.  

El proponente deberá acreditar el número mínimo de 
personas con discapacidad en su planta de personal, 
de conformidad con lo señalado en el certificado 
expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debe 
estar vigente en la fecha del cierre del proceso de 
selección 

4. Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite la vinculación 
en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido 
el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley. 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará, bajo la gravedad de 
juramento, el número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal del proponente o 
sus integrantes que cumplan con lo aquí señalado a 
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la fecha de cierre del proceso de selección. 

5. Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, 
que por lo menos diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, 
RON o gitanas. 

El proponente deberá acreditar que por lo menos el 
10% de sus trabajadores pertenece a estas 
poblaciones, allegando la correspondiente 
certificación de la pertenencia a las poblaciones 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
ROM o gitanas, expedida por el Ministerio del 
Interior. 

6. Preferir la propuesta de personas en 
proceso de reintegración o 
reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por 
personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

El proponente deberá allegar certificación del 
proceso de Reintegración o reincorporación de las 
personas o de la persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas 
en las cuales participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN 

7. Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) 
esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) 
en el proponente plural; (b) la madre 
cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica 
aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la 
madre cabeza de familia o persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la 
siguiente manera:  

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
de 1993  

- Allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN.  

- Documento de conformación del proponente plural, 
en el que se evidencia su participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural. La acreditación de acuerdo al 
literal (b) será de la siguiente manera:  

 - Certificado de experiencia y/o contratos que 
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la 
oferta. La acreditación de acuerdo al literal (c) será 
de la siguiente manera:  

- Mediante el certificado de existencia y 
representación o con los documentos estatutarios 
respectivos. Para el proponente plural además se 
debe aportar el acta de constitución en la que se 
evidencie la participación de sus miembros. 

8. Preferir la oferta presentada por una 
Mipyme o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido 

El proponente debe acreditar su condición de 
Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales con 
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por Mip. el certificado de existencia y representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

El proponente plural debe allegar el certificado de 
existencia y representación legal de sus miembros, 
en el cual se evidencie estar constituido por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

10. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

se acredita con el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad en el que conste 
que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1.901 
de 2018. Esta norma establece que «Tendrán la 
denominación de sociedad BIC todas aquellas 
compañías que sean constituidas de conformidad 
con la legislación vigente para tales efectos, las 
cuales, además del beneficio e interés de sus 
accionistas, actuarán en procura del interés de la 
colectividad y del medio ambiente» 

11. Preferir al oferente persona natural o 
jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable 
con corte al 31 de diciembre del año anterior, 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 
%) del total de sus pagos fueron realizados a 
Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, 
para lo cual el proponente persona natural y 
contador público, o el representante legal de 
la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, diligenciará el «Formato 7 
HPagos realizados a Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales».  

Igualmente, cuando la oferta es presentada 
por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que:  

a) Esté conformado por al menos una 
Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %), para lo cual se 
presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual en los términos del 
numeral 8;  

b) La Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25 %) de la experiencia 
general acreditada en la oferta;  

c) Ni la Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los 

El proponente persona natural y contador público, o 
el representante legal de la persona jurídica y 
contador público, según corresponda, presentará 
certificación de los Pagos realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales». Igualmente, 
cuando la oferta es presentada por un proponente 
plural se preferirá a este siempre que:  

a) Esté conformado por al menos una Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se 
presentará el documento de conformación 
del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual.  

b) La Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 
%) de la experiencia general acreditada en 
la oferta. 

c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará ´presentando la 
certificación respectiva. En el evento en que 
el empate se presente entre proponentes 
plurales, que cumplan con los requisitos de 
los incisos anteriores, cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes 
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integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará diligenciando el 
«Formato 7 G – Acreditación 
Mipyme».  

En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos 
integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes. 

12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá 
haber sido previsto previamente en los 
Documentos del Proceso. 

Sorteo por balota. 

 
CAPITULO III. OFERTA 

A. Presentación  
 

Las propuestas deberán ser cargadas en la plataforma de SECOP II, a más tardar hasta la hora y el día 
fijados para el cierre del presente proceso de selección.  
 
No se aceptarán propuestas enviadas en físico o por correo.  
 
La entidad, no asumirá responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que haya sido 
incorrectamente entregada o identificada.  
 
En la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso de selección en el pliego de condiciones electrónico 
de la plataforma SECOP II, se procederá a la verificación de las propuestas que se presentaron para el 
presente proceso de selección y se realizará el acto de cierre correspondiente a través de la citada 
plataforma.  
 
La ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA no aceptará propuestas complementarias o modificatorias, ni 
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del 
presente proceso de selección.  
 
NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA 
establece el correo electrónico contratacion@tunja.gov.co para que los proponentes puedan enviar su 
oferta, conforme a lo establecido en la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP 
II, expedida por Colombia Compra Eficiente, SÓLO serán recibidas las ofertas en este correo electrónico, 
cuando hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente 
en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA podrá recibir ofertas 
por correo electrónico dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre. 
 
El idioma del presente proceso de selección será el castellano y, por lo tanto, se solicita que todos los 
documentos y certificaciones a los que se refiere estos PLIEGOS DE CONDICIONES emitidos en idioma 
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traducción simple al castellano. 
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de Riesgos 
efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.  
 
B. Revisión de los requisitos habilitantes  
 
La Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el presente documento. 
Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes en los términos 
de la ley 1882 de 2018.   
 
C. Evaluación de las Ofertas  
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Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el presente pliego de 
condiciones, serán evaluados de acuerdo con lo establecido en el mismo. 
 
EL MUNICIPIO DE TUNJA debe publicar el informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad señalada 
en el Cronograma. 
 
D. Declaratoria de Desierta  
 
El municipio de Tunja, declarará desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para 
adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, 
ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se 
presenten propuestas, o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva, o porque ninguna 
cumpla con las exigencias o requerimientos de los estudios previos del presente proceso.  
 
Si de la consulta y análisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen razones 
que justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los presentados por los oferentes 
en el presente proceso, la entidad podrá descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso en el cual 
deberá darse inicio a uno nuevo. 
 
La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará a todos los 
proponentes. Contra este acto administrativo procede el recurso de reposición, establecido en los artículos 
51 y siguientes del Código Contencioso Administrativo. 
 
E. Rechazo  
 
Las propuestas serán rechazadas en los siguientes casos: 

1. Cuando la oferta presentada no cumpla con los requisitos jurídicos, técnicos requeridos en la 
invitación 

2. Cuando la oferta económica supere el presupuesto oficial. 
3. Cuando no cumpla las condiciones mínimas de participación. 
4. Cuando el oferente alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de 

inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación colombiana para contratar. 
5. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural presente o 

haga parte en más de una propuesta para el presente proceso de contratación. 
6. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el boletín 

de responsables fiscales emitido por la Contraloría General de la República. 
7. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa 

en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 
8. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unión Temporal o Consorcio 

presentan la oferta en una de las cuentas de los miembros del SECOP II y no por la cuenta de 
la Unión Temporal o Consorcio que debe ser creada en la plataforma. 

9. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimiento de 
un requisito habilitante en los términos establecidos en la presente invitación de acuerdo a la 
ley. 

10. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unión Temporal o consorcio 
se encuentra en alguna de las causales de disolución a que se refieren los artículos 218, 342, 
351, 370 y 457 del Código de Comercio. 

11. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se evidencie que el 
oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos con posterioridad a la fecha de 
presentación de la oferta. 

12. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de 
rango constitucional o legal 

13. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del 
contrato, con excepción de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado 

14. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las unidades 
o cantidades señaladas en la oferta económica. 

15. Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o económicas del ofrecimiento no se ajusten 
a las condiciones que requiere la entidad. 

16. Cuando el oferente sea una persona incapaz. 
17. Cuando el proponente presente documentos con información inexacta o que no corresponda a 

la realidad. 
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18. No presentar oferta económica o presentar más de una oferta económica. 
19. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo. 
20. Cuando la Propuesta haya sido enviada por medios distintos a los establecidos en el presente 

estudio previo. 
21. Las demás previstas en la ley. 
 

CAPITULO IV. RIESGOS 
 

De acuerdo con lo señalado en el artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, en la 
etapa de publicación, en los estudios previos y en el pliego de condiciones, los interesados deberán 
pronunciarse sobre la estimación, tipificación y asignación de riesgos previsibles con el fin de ser revisados 
y establecer su distribución definitiva, en la respectiva audiencia pública prevista para el evento. 
 
La Administración Municipal estima el riesgo derivado de la presente contratación en los términos antes 
enunciados y su respectiva calificación, en la matriz de riesgos que se encuentra en el numeral 5 de los 
estudios previos.  
 

CAPITULO V. GARANTÍAS 
 
A. Garantía de seriedad de la Oferta  
 
El proponente para garantizar su oferta deberá constituir a favor de MUNICIPIO TUNJA, identificado con 
el NIT: 891800846-1, pólizas de cumplimiento, que deberán amparar los perjuicios que se deriven del 
incumplimiento del ofrecimiento. 
 
El valor de esta garantía será equivalente al 10% del valor total de la oferta, con vigencia hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento, desde el momento de la presentación de la oferta hasta la 
aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual; plazo que se estima de 
ciento veinte (120) días.  
 
El proponente deberá presentar con la garantía de seriedad de la oferta, la constancia de pago de la 
misma. Lo anterior en cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.  
 
Esta garantía deberá ser expedida por compañías aseguradoras autorizadas por la Superintendencia 
Financiera o en cualquiera de los mecanismos previstos en el Decreto 2082 de 2015. 
 
La póliza deberá señalar de manera expresa los siguientes amparos: 
 

1. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 
2. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto 

en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para 
la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un 
término de tres meses. 

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento 
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato 

4. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 
 

Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse de conformidad con el nombre 
o razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal de la Cámara de Comercio 
respectiva. 
 
Si el proponente es un Consorcio o Unión Temporal, la garantía deberá tomarse a nombre del Consorcio 
o Unión Temporal, indicándose para tal caso, el nombre de todos y cada uno de sus integrantes. 

 
Tanto la garantía como la constancia de pago de la prima, se deben presentar con la propuesta.  

 
En el evento que se genere una prórroga en los plazos inicialmente establecidos para la realización del 
presente proceso de selección, la garantía de seriedad de la propuesta deberá prorrogarse de conformidad 
con las reglas anteriormente señaladas. 
 
Esta garantía debe ser expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en Colombia y el 
oferente deberá adjuntar el original de la garantía y el original del recibo de pago correspondiente.  
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La garantía se hará exigible si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el contrato dentro 
del término establecido en la presente contratación.  
 
Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del término fijado para 
ello, la entidad RECHAZARÁ LA OFERTA, bajo el entendido que la misma no ofrece la seriedad exigida en 
los presentes Estudios Previos y respectivo Pliego de Condiciones. Igual tratamiento se dará al oferente 
si con la propuesta no presenta dicha garantía. 
 
El Municipio hará efectiva la totalidad de la garantía, a título de indemnización por perjuicios, en los 
siguientes casos: 
 
Cuando el proponente favorecido con la adjudicación no procediere a cumplir con los requisitos para el 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
Las garantías de seriedad de las ofertas no aceptadas, serán devueltas una vez haya sido perfeccionado 
el contrato respectivo, previa solicitud del interesado. 
Si la garantía está constituida después de la fecha del cierre de la presente contratación la propuesta 
SERÁ RECHAZADA. 
 
La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será causal 
de rechazo de esta última. 
 

B. De acuerdo con las Disposiciones Generales en Materia de Garantías en la 
Contratación Pública a que se refiere el decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 los 
mecanismos de cobertura del riesgo que otorgarán los oferentes serán las Póliza de 
seguros, las cuales deben amparar los siguientes riesgos derivados del 
incumplimiento de obligaciones.  

 
De acuerdo a la estimación del riesgo, el Municipio solicita al contratista como mecanismo de cobertura 
del riesgo la suscripción de pólizas de seguros de acuerdo a la siguiente asignación. 

 

CLASE DE RIESGOS % SOBRE EL 
VALOR 

VIGENCIA 

Cumplimiento del Contrato. 20 Del contrato La del contrato y seis (6) meses 
más. 

Calidad del servicio 10 Del contrato La del contrato y seis (6) 
meses más. 

Pago de Salarios, Prestaciones 
Sociales e 

Indemnizaciones. 
10 Del contrato 

La del contrato y tres (3) años 
más. 

Responsabilidad Civil 
extracontractual  200 SMLMV La del contrato. 

 
No obstante, lo anterior, en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su 
vigencia deberá ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantía. 
NOTA: Las garantías deberán permanecer vigentes hasta la liquidación del contrato 
De acuerdo a los parámetros indicados se establece que esta Contratación no está sometida al capítulo 
de compras públicas, y este tipo de bienes y servicios se encuentran excluidos de la cobertura que 
establece el acápite de compras públicas. 
 
 

CAPITULO VI. INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN 
 
La Supervisión del Contrato por intermedio del señor HERNANDO SANCHEZ MOJICA Profesional 
Universitario 219 Grado 04 del Departamento Administrativo de Gestión de Bienes Servicios y Función 
Pública y/o quien haga sus vece, o a quien el jefe de oficina o el ordenador del gasto designe para tal fin. 
Tanto La designación de supervisión, como el cambio de supervisor, surtirá efectos únicamente con el 
envío de oficio firmado por el ordenador del gasto o el Secretario de Contratación. El supervisor designado 
se encargará de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del contrato, velará por los intereses del mismo 
y tendrá las funciones que por la índole y naturaleza del contrato le sean propias. 
 


