
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Asesorar a la Secretaría Distrital de 

Educación, en la aplicación de normas que 

regulan la organización y prestación del 

servicio educativo en cuanto a la gestión 

administrativa docente 

 

Se realiza asesoría en la proyección de respuesta 

SAC sobre las Prestaciones Sociales Económicas 

(Cesantías, Pensiones) solicitadas por los docentes. 

2. Alimentar los sistemas de información 

relacionados con los temas de la 

dependencia, de acuerdo con las 

instrucciones del superior inmediato. 

 

 

Se realiza cargue de información en el sistema 

humano con relación a prestaciones Sociales 

radicadas 

3. Conceptuar sobre diversas situaciones o 

temas relacionados con el objeto 

contractual, que sean puesto a su 

consideración por directivos de la 

Secretaría Distrital de Educación. 

 

  

Se revisan Actos administrativos para 

reconocimiento de prestaciones sociales del 

magisterio, para la firma de la secretaria de 

Educación. 

 4. Proyectar Actos administrativos relacionados 

con la aplicación de las normas de carrera docente 

o con situaciones administrativas de personal y 

directivo docentes de instituciones educativas. 

 

Se gestiona el proceso de revisión de minutos de 

actos administrativos expedidos al interior de la 

Oficina de Gestión Administrativa Docente. 

5. Asistir y participar en las reuniones 

internas como externas relacionadas 

con la necesidad a contratar por la 

Secretaría Distrital de Educación 

 

Se asiste a las reuniones internas y externas 

relacionadas con gestión administrativa docente 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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