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ESTUDIOS PREVIOS

de 2015, y las directrices de Colombia Compra Eficiente, se realizan los presentes estudios previos, lo cuales
contienen los siguientes elementos:

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Constitucion, los fines del Estado son servir a

la comunidad, promover la prosperidad general y realizar las obras que demanda el progreso
social.

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, adicionada por la Ley
1551 de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopcién de planes y
programas que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento
continuo de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio. La citada Ley, asi como el
conjunto de la legislacién nacional imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efecto
de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades
propias del Estado Social de Derecho y servir a la comunidad.

La Administracién Municipal es la parte basica de la organizacién estatal, teniendo por objeto
cumplir con los fines esenciales de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y

garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en nuestra
Constitucion.

Conforme el Plan de Desarrollo de la actual administracion y de acuerdo al certificado del Banco de
Proyectos , se cuenta con un proyecto que permite dar cumplimiento a las metas establecidas.

La Constitucion Politica sefiala en el articulo 2° como fines del Estado: “Servir a la comunidad.
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos v deberes
consagrados en la Constitucion: facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan v
en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién”.

Que es necesario que los alcaldes cumplan y hagan cumplir la Constitucién y la Ley, tal y como lo
sefiala en articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, como también de dirigir la accion
administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion del servicio.

Que es obligacién de la Administracion Publica adelantar todos sus procesos con observancia de
los principios orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e
igualdad toda vez que la funcién plblica se encuentra al servicio de los intereses generales, dando
cumplimiento a los fines del Estado.

Que las entidades estatales pueden acudir a los contratos como instrumentos juridicos con la

colaboracion de particulares para el cumplimiento de sus finalidades, y el logro de los objetivos
sociales.

Desde el afo 2016, a través del. CONPES 3859, el gobierno nacional ha priorizado la actualizacién
integral de la informacion territorial mediante un modelo descentralizado de actividades catastrales
que estarian bajo la responsabilidad de los municipios, los esquemas asociativos y las
gobernaciones departamentales, en acompafiamiento técnico del hasta ahora encargado Instituto
Geografico Agustin Codazzi. Sin embargo, dicha politica tuvo importantes inconvenientes,
especialmente operativos y de financiacion, que no posibilitaron la implementacion efectiva de los
municipios piloto del catastro multifinalitario. '

En mayo del 2019 el desarrollo de dicho objetivo tuvo un avance significativo con la publicacion de
la estrategia para la implementacion de la politica publica de catastro multipropésito, en el CONPES
3958, donde se definio el modelo definitivo de descentralizacion: la habilitacion de gestores
catastrales y la posibilidad de soportar la operacion con el sector privado. A su vez con la nueva
fase de implementacion busca corregir las limitaciones observadas, mediante la integraciéon de un
enfoque de competencia y apertura al mercado y de la promocion del uso de la informacién
catastral, mas alla de los fines fiscales. La estrategia propone la actualizacién gradual y progresiva
de la informacion catastral del pais, y para este logro se aplicara gradualmente el enfoque
multipropdsito, levantando la informacion que contribuya a los procesos de ordenamiento social de
la propiedad y también adelantando la formacion catastral en las zonas rezagadas del pais.

Respaldado por la promulgacion y sancién del Plan de Desarrollo Nacional: "Pacto por Colombia,
pacto por la equidad”, Ley 1955 de 2019, en su articulo 79 menciona que la gestién catastral es un
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servicio publico que comprende un conjunto de operaciones técnicas y administrativas orientadas a
la adecuada formacion, actualizacién, conservacion y difusién de la informacion catastral, asi como
los procedimientos del enfoque catastral multipropésito. A través de dicho articulo, contemplo
igualmente, que la gestion catastral sera prestada por: i) Una autoridad catastral nacional que
regulara la gestion catastral, y estara a cargo del Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC: i) Por
gestores catastrales, encargados de adelantar la formacion, actualizacién, conservacion y difusion
catastral, asi como los procedimientos del enfoque catastral multipropésito adoptados para el efecto;

y iii) Por operadores catastrales, quienes desarrollaran labores operativas relativas a la gestién
catastral.

Que por su parte, el articulo 43 de la Ley 2294 de 2023, mediante la cual se expide el Plan Nacional
de Desarrollo 2022-2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida” que modificd el articulo 79 de la
Ley 1955 de 2019, establece que “La gestion catastral es un servicio publico prestado directamente
por el Estado, que comprende un conjunto de operaciones técnicas y administrativas orientadas a la
adecuada formacion, actualizacion, conservacion y difusion de la informacion catastral con enfoque
multipropésito, para contribuir a la prestacion eficiente de servicios y tramites de informacién
catastral a la ciudadania y a la administracién del territorio en términos de apoyo para la seguridad
juridica del derecho de propiedad inmueble, el fortalecimiento de los fiscos locales y el apoyo a los
procesos de planeacién y ordenamiento territorial, con perspectiva intercultural (...)"

Que la Resolucién N° 1415 de 2021 emitida por el IGAC “Por medio de la cual se habilita como

gestor catastral al municipio de Girardot y se dictan otras disposiciones” establece: “Habilitar como
gestor catastral al municipio de Girardot”.

Para la visién administrativa del actual gobierno la habilitacion como gestor catastral es la piedra
angular de la planificacion territorial ya que permitira contar con una variedad de insumos
estratégicos, interoperables y funcionales para la toma de decisiones y la inversion publica y
privada, ademas, de soportar los procesos de revisién y ajuste al Plan de Ordenamiento Territorial e
implementacion de estrategias para Ciudades Inteligentes que actualmente se encuentran en
ejecucion. La indagacion preliminar del estado actual del catastro nos indica que el municipio se
encuentra desactualizado y a la fecha no cuenta con una operacion de conservacion y actualizacién
permanente que garantice a la institucion, y a la ciudadania, informacién econdmica reciente,
seguridad juridica integral para la administracion de sus inmuebles o informacion geografica
actualizada y disponible para los ejercicios propios de la planificacion fiscal y territorial.

En linea con la oportunidad descrita y, el CONPES 3958 de 2019 y los decretos reglamentarios, de
adquirir por parte de las entidades territoriales autonomia en la ejecucion de la gestion catastral, el
municipio de Girardot, conforme a su habilitacion como gestor catastral busca robustecer sus
finanzas, actualizar su informacion geogréafica y ponerla a disposicion de la ciudadania, ademas de
ofrecer variedad de servicios técnicos a los municipios de la region, en el marco estratégico de la
reactivacion econoémica que demanda el escenario actual. Se espera asi contribuir al desarrollo
institucional de la Alcaldia de Girardot, mejorar sus capacidades técnicas, brindar una nueva oferta
de empleo al municipio, extender su alcance administrativo a los territorios y llevar al municipio a la

vanguardia en el uso, desarrollo e implementacion de herramientas geograficas e instrumentos de
desarrollo urbano y rural.

Para el municipio de Girardot, es de interés gestionar, operar y mantener el sistema de informacion
geogréfica en el desarrollo de las actividades de la secretaria de planeacion tales como: cartografia
actualizada, catastro multipropésito, donde se podran adelantar la gestion catastral para la
formacioén, actualizacion y conservacién catastral, asi como suministrar permanente la informacion
catastral en el Sistema Nacional de Informacion Catastral (SINIC), y adoptar el Modelo Extendido
Catastro Registro del Modelo LADM_COL (Land Administradora Dormain Model para Colombia),
entre otros, para la generacion y analisis de informacion requerida a fin de apoyar el desarrollo de
obras y proyectos de investigacion de la Alcaldia Municipal. Es necesario mantener actualizado el
catastro de los inmuebles ubicados en la jurisdiccion, como insumos importantes para la toma de
decisiones y para la planificacion del territorio.

De igual manera el municipio al habilitarse como Gestor Catastral ha adquirido una seria de
responsabilidades en cuanto al reporte de informacién e interoperabilidad con las distintas entidades
de orden nacional como la Superintendencia de Notariado y Registro, Instituto Geografico Agustin
Codazzi , Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE, Departamento Nacional de
Planeacion DNP. Entidades a las cuales se debe rendir de manera periddica informes de gestion,
asi como reporte de informacion en cumplimiento al servicio publico catastral.

Por lo anterior, el Gestor Catastral requiere adelantar actividades catastrales que permitan verificar
y realizar los cambios fisicos, juridicos y econémicos en los predios zona urbana y rural del
municipio, haciéndose necesario contar con una persona vinculada en la modalidad de prestacién

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca

alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co

www.girardot-cundinamarca.gov.co

2de9




Codigo: CR26
— ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT Version: 2
Girardot CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS -

ESTUDIOS PREVIOS Afo: 2024

DOCUMENTOS CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS | Copia Controlada

de servicios de apoyo a la gestion con experiencia comprobada actividades catastrales y prediales
que coadyuven con el legal funcionamiento y operacion catastral desde el continuo analisis juridico
de los bienes inmuebles del municipio asi como el apoyo al proceso administrativo que deviene de
la ejecucion de la actividad catastral.

Esto con el fin de dar cumplimento al desarrollo de las actividades catastrales que permitan verificar
de manera responsable y eficiente, mantener debidamente actualizado y clasificado, los bienes
inmuebles pertenecientes al Estado y a los particulares, con el objeto de lograr su correcta
identificacién fisica, juridica, fiscal y econdmica.

Para satisfacer la necesidad descrita, se requiere la contratacion de un Técnico en Cartografia
altamente capacitado para apoyar en las actividades de reconocimiento predial. El técnico
seleccionado debera desarrollar trabajo asociada en la sistematizacion de la informacion catastral
producto de los levantamientos técnicos, econémicos y juridicos de la gestion y operacién catastral.
Asimismo, apoyar en la implementacion del modelo LADM COL y las normas relacionadas a la produccion e
interoperabilidad de la informacién. La posicién requiere habilidades avanzadas en reconocimiento
predial, una sélida comprension de los procesos catastrales, y capacidad para coordinar con
: diversas entidades y equipos de trabajo

Es asi como la Oficina de Gestién Catastral tiene a su cargo las funciones anteriormente
mencionadas, y aunque cuenta con personal de planta, éste no es suficiente para dar respuesta a la
cantidad de solicitudes e inquietudes elevadas por la comunidad, adicionalmente es necesario
reforzar la oficina con personal que tenga la experticia en todos los procesos que se desprenden de
las distintas areas de trabajo, por lo tanto se hace necesaria la contratacion de un técnico idoneo

que cuente con conocimientos para el desarrollo de las actividades Catastrales derivadas de la
; Gestién Catastral.

Finalmente, cabe resaltar que para dar cumplimiento a las metas del Plan de Desarrollo Municipal
tanto de la Secretaria de Planeacion como de su oficina de Catastro y de todos los procesos y
procedimientos de su responsabilidad, se deben adelantar procesos de contratacion de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, asi como de las demas modalidades de
seleccion, que permitan el adecuado funcionamiento de estas. De igual manera se hace vital

realizar los ajustes a los proyectos de inversion de esta Secretaria y el seguimiento a la ejecucion
de los recursos asignados a esta.

DESCRIPCION DE LA META DEL PLAN DE DESARROLLO

Que el Proyecto 202453070045, ‘DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT, CUNDINAMARCA", Se encuentra
incluido y en concordancia con el Plan de Desarrollo Municipal "GIRARDOT SOCIALMENTE JUSTA” y vincula
la siguiente estructura: LINEA ESTRATEGICA: GIRARDOT SEGURA Y PARTICIPATIVA. SECTOR NO. 45
NOMBRE DEL SECTOR: Gobierno Territorial. NOMBRE DEL PROGRAMA: Fortalecimiento a la gestion y
direccion de la administracion publica territorial.

De acuerdo con el Plan de Desarrollo del Municipio, con la presente contratacién se da cumplimiento a la Meta
N°323 denominada; Mantener actualizado el catastro urbano y actualizar el catastro zona rural, Con el producto
0406016- Servicio de actualizacion catastral con enfoque multipropésito.

Igualmente, el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan de adquisiciones elaborado
conforme al articulo 2.2.1.1.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015 para la vigencia 2024 ’

En consecuencia, dentro del personal de planta vinculado a esta dependencia no existe personal que permita
satisfacer la necesidad, por tanto, se hace necesaria la contratacion de una persona que cumpla con el
siguiente perfil:

PERFIL QUE PERMITE SATISFACER LA NECESIDAD:

Lo anterior conlleva a la necesidad de contratar a una (01) persona que cuente con titulo de técnico o tecndlogo
en cartografia, expedido por entidad certificada. £

Con experiencia minima de seis (06) meses, relacionada con el objeto a contratar.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1. OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO CARTOGRAFO EN LO'S
PROCESOS TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca

alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co

www.girardot-cundinamarca.gov.co

3de9




Codigo: CR26
- ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

Girardot CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS Version: 2

ESTUDIOS PREVIOS Afio: 2024

DOCUMENTOS CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS | Copia Controlada

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80111601 Asistencia de oficina o administrativa temporal.

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion sera de DOS (02) MESES, contados a partir de la firma del acta de inicio.

3.2. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del contrato se llevara & cabo en el Municipio de Girardot, en la Oficina de Gestion Catastral

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del contrato, se tendran que cumplir las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

catastrales y levantamiento de informacién territorial a través de métodos directos e indirectos.

+ 2. Apoyar en el levantamiento, sistematizacién, procesamiento y andlisis de informacion espacial asociada
a la gestion catastral multipropdsito del municipio.

+ 3. Apoyar en la sistematizaciéon de la informacién catastral producto de los levantamientos técnicos,
econémicos y juridicos de la gestion y operacién catastral.

+ 4. Brindar apoyo en la implementacién, ejecucion y seguimiento de los proyectos catastrales con enfoque
multipropésito.

1+ 6. Brindar apoyo en los procesos de gestién predial que adelante el municipio.

; 6. Brindar apoyo en los procesos administrativos y logisticos que deriven de la ejecucién de operaciones
catastrales.

. 7. Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas propuestas en los procesos, tramites y mutaciones
catastrales bajo los lineamientos técnicos indicados.

~ 8. Brindar apoyo en las actividades orientadas a la atencion ciudadana en el proceso de gestién catastral
multipropésito.

» 9. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

B. OBLIGACIONES GENERALES

1. Contribuir al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo GIRARDOT SOCIALMENTE JUSTA

2. Atender con especial diligencia los requerimientos para el cumplimiento del objeto contractual que haga el
supervisor.

3. Asegurar la conservacién de memorias, archivos y en general todos los documentos que se produzcan
durante la ejecucion del contrato, los cuales podran ser solicitados durante la misma ejecucién o aun después
de que haya culminado su vigencia, remitiendo al archivo que le indiquen los originales que se produzcan.

4. Hacer entrega al momento de la terminacion del contrato de una copia de la totalidad de dicha informacién en
medio magnético.

5. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la Ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL), en los porcentajes
correspondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del contrato junto con el informe mensual
de actividades. Excepcién hecha a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en virtud a lo normado en los
articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2, 3.2.7.3 y 3.2.7.6 del Decreto 780 del 2016 modificado por el Decreto 1273 del

aportes a la Seguridad Social de los trabajadores independientes, ninguna entidad contratante podra exigir a
sus contratistas el pago de los aportes de manera anticipada.

6. Firmar el acta de iniciacion, de comun acuerdo con el supervisor.

7. Guardar la debida confidencialidad de los procesos y procedimientos del municipio y reserva profesional
sobre la informacién que se obtenga en desarrollo de las actividades realizadas.

8. Responder por la calidad de los servicios prestados.

9. Presentar informe mensual al supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones, para la
realizacién del respectivo pago.

~ 1. Apoyar en la ejecucion de actividades de reconocimiento predial, diligenciamiento de fichas y formatos

2018, a partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en vigencia del pago mes vencido de los
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10. Presentar mensualmente la cuenta de cobro o su documento equivalente, dependiendo el régimen tributario al
que pertenezca el contratista.

11. Informar al municipio el cambio del régimen tributario cuando a ello hubiere lugar.
12. Solicitar al supervisor del contrato, con minimo 15 dias de antelacion, las modificaciones contractuales que

llegase a requerir para la adecuada ejecucién del mismo, las modificaciones contractuales que se requieran

de conformidad con la naturaleza del contrato y sus condiciones facticas seran acordadas entre el supervisor
y el contratista.

13. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato que
realice el supervisor del mismo.

14.Hacer buen uso de los elementos que contengan imagenes o elementos de distincion tales como carné,
prendas identificativas o bienes y propender por el buen nombre del municipio.

15. Las demas que resulten de la ejecucion del contrato.

3.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Facilitar al contratista las condiciones (suministro de informacién, documentacion y deméas elementos), que le

permitan cumplir en la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios
lo necesario con la misma finalidad.

2. Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y condiciones convenidas.

3. Recibir los servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en menor tiempo posible, los
documentos correspondientes a la ejecucion del contrato.

4. Cancelar el respectivo pago, con oportunidad, y conforme a la forma de pago estipulada, a fin de garantizar la
buena marcha del contrato.

5. Realizar la supervision del contrato por medio del supervisor designado.
3.5. SUPERVISION
La supervision del contrato sera ejercida por el jefe de la Oficina de Gestion Catastral.

Funcién que ejercera en los términos de la Ley 1474 de 2011 Yy que consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico del contrato.

Conforme a lo preceptuado en el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el ejercicio de las facultades y deberes de
los supervisores implica el seguimiento al ejercicio de las obligaciones a cargo del contratista.

Es por lo anterior que, en ejercicio de la funcién de supervision, se deberan desarrollar las principales actividades
que se enuncian a continuacion:

1. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la gjecucion contractual.
2. Seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en

riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

3. Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de legalizacién antes de iniciar la
ejecucion del contrato.

4. Suscribir las actas de ejecucién del contrato (Acta de inicio e informe de supervision).

5. Velar pdrque el expediente del contrato se encuentre en forma cronolégica, debidamente foliado, y se
encuentren la totalidad de las actuaciones soporte del presente proceso contractual.

6. Vigilar el cumplimiento de los plazos y vigencia del contrato.

7. Controlar que el contratista cumpla con las obligaciones relacionadas con los aportes a los sistemas de salud,

pensiones, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello
haya lugar.

8. Constataf con inmediatez los bienes objeto del contrato.

9. Vigilar que la ejecucién del contrato se realice conforme a lo estipulado en el mismo, es decir, que se efectle
de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales como: El objeto, las obligaciones, el plazo de ejecucién, el
valor y la forma de pago.
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10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, lo cual incluye, la verificacion de las
especificaciones técnicas de los bienes contratados.

11. Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista.

12. Vigilar que no se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad presupuestal, toda vez que
no se puede superar el monto de los recursos disponibles.

13. Sustentar las decisiones que se adopten por su parte frente al desarrollo del contrato.

14. Presentar por escrito al contratista las observaciones o recomendaciones que estime oportunas y
procedentes para el mejor cumplimiento del contrato.

15. Estudiar y elaborar la respuesta a cualquier solicitud del contratista, en relacién con aspectos relacionados
con la ejecucion del contrato.

16. Avisar al ordenador del gasto dentro de los dos (2) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos y por escrito,
sobre cualquier retraso o incumplimiento de las obligaciones, con el fin de que se tomen las medidas pertinentes.

17. Prestar asesoria al contratista sobre la mejor manera de cumplir con sus obligaciones, informandolo sobre los
tramites y procedimientos de la entidad.

Por lo anterior y de conformidad con la Ley 1474 de 2011 Articulo 84 que sefala: “Facultades y deberes de
los supervisores y los interventores. La supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al
ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores y supervisores estén facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente”.

Se advierte que ademas del deber de diligencia y cuidado en el desarrollo de las actividades como supervisory la
prohibicién de incumplir con las funciones designadas en desarrollo de la supervision, y demas deberes frente a

la contratacion estatal, la ley disciplinaria sefiala como falta grave, que podria culminar en la destitucion de cargo
o funcion:

Ley 1952 de 2019 Articulo 67 que sefiala: “Faltas graves y leves. Constituye falta disciplinaria grave o leve, el
incumplimiento de los deberes, el abuso de los derechos, la extralimitacién de las funciones, o la incursién en
prohibiciones, salvo que la conducta este prevista como falta gravisima...”

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
El valor de contrato es de SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000) M/CTE.

Para efectos de determinar dicho valor se tuvo en cuenta lo determinado en el Analisis del Sector que se plasma
en el presente documento.

5. FORMA DE PAGO
El Municipio cancelara al contratista de la siguiente forma:

DOS (2) PAGOS MENSUALES, Por el termino de ejecucion del contrato, por valor cada uno de TRES
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000) M/CTE, previa presentacion de los siguientes documentos:

Para cada pago: 1. Lista de chequeo, 2. Hoja de ruta, 3. Informe de actividades, 4. Informe de supervision, 5.

Cuenta de cobro o factura, 6. Comprobante de egreso de la cuenta anterior, 7. Planilla de pago a Seguridad
Social.

Para el primer pago: Ademas de los documentos exigidos para cada pago, se debera allegar copia de los
siguiente: 1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 2. Contrato, 3. Registro Presupuestal, 4. Acta de Inicio,
5. Certificado de estar exento a la retencion en la fuente, 6. Afiliacion a Administradora de Riesgos Labores. 7.
Certificado de Cuenta Bancaria.

PARAGRAFO. Los pagos del presente contrato estaran sujetos a la disponibilidad del Plan Anual de Caja PAC.

6. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del presente contrato se imputara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo al
presente estudio previo.

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca

alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co

www.girardot-cundinamarca.gov.co

6de9




Codigo: CR26
oo ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT Versiom 3
Girardot CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS :

ESTUDIOS PREVIOS Afio: 2024

DOCUMENTOS CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS Copia Controlada

8. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacién se fundamenta en la normatividad vigente para la contratacién directa,
especificamente en la causal sefialada en el Literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “Para
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajo artisticos que sélo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales”

De igual manera se fundamenta en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, el cual establece:

“(...) Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la ejecucién de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el 4rea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. ( )

9. CLASE DE CONTRATO

El contrato a celebrar es un Contrato de Apoyo a la Gestién.

10. CRITERIOS PARA SELECCION LA OFERTA MAS FAVORABLE

La dependencia realizara el analisis correspondiente a la hoja de vida del contratista, verificando que cumpla con

el perfil requerido y dejara constancia de que el contratista cuenta con la idoneidad para la ejecucion del objeto
contractual. -

11. REQUISITOS HABILITANTES

El contratista debera presentar los siguientes documentos:

Hoja De Vida Funcion Publica SIGEP (Impresa del SIGEP -Firma original)

Documentos que acrediten la formacién académica

Certificaciones que acrediten la experiencia o idoneidad

Copia del documento de identificacion

Copia de la Tarjeta o Matricula profesional (si es del caso)

Certificado vigencia tarjeta profesional (si es del caso)

Antecedentes disciplinarios de la profesion (si es el caso)

Documento que acredite la definicién de la situacion militar (Hombres menores de 50 arfios). Estos

podran ser:

o Copia de la libreta militar, o

o Certificacion provisional en linea, o

o Declaracion juramentada’

9. Certificacion bancaria.

10. Copia de Registro Unico Tributario — RUT 2

11. Certificacion de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral o cualquier documento donde acredite
la respectiva afiliacion

12. Certificado Antecedentes Judiciales — (Policia Nacional)

13. Certificado de antecedentes fiscales — (Contraloria General de la Republica)

14. Certificado de Antecedentes disciplinarios - (Procuraduria General de la Nacién)

15. Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC (Policia)

16. Formato Compromiso de Transparencia e incompatibilidades

17. Examen médico pre ocupacional

18. Certificado de Inhabilidades por delitos sexuales (si es del €aso)

QNN AN =

1 [L)os ciudadanos que pretendan suscribir un contrato de prestacion de servicios con una Entidad Estatal podran acreditar su
situacion militar de la siguiente manera i) copia de la libreta militar, ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su
situacién militar se encuentra en tramite declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las
actuaciones tendientes a definir su situacién militar-esta puede materializarse a través de cualquier documento que allegue el
ciudadano con la respectiva declaracién o, incluso a través de formatos estandarizados por la Entidad Estatal para dicho fin-: o
iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones
tendientes a definir su situacién militar. La Entidad Estatal contratante debera estudiar los medios de prueba presentados por el

ciudadano, analizando si este cumple o no con los presupuestos indicados en el segundo inciso del articulo 42 de la Ley 1861
de 2017. Concepto C-944 de 2022 de la Agencia Nacional de Contratacion Pablica.

2 Circular Externa No. 0001 del 23 de marzo de 2023. de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales:
https://www.dian.gov.co/normatividad/Normatividad/Circular%20000001%20de%201 5-03-2023.pdf
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19. Certificado REDAM (Ley 2097 de 2021)

20. Pantallazo inscripcion en SECOP Il como proveedor

21. Propuesta Técnica econémica
Presentacion publicacién proactiva declaracion de bienes y rentas y registro de conflictos de interese (Ley 2013
de 2019) https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-2013

22. Formato de autorizacion de tratamiento de datos personales

12. ANALISIS DEL RIESGO

RIESGO (RIESGOS SUnIETCION
NP TIPO DE FUENTE O PREVISIBLES QUE PUEDEN RESPONSABLE RIESGO SIN
RIESGO PELIGRO (CAUSA) AFECTAR EL EQUILIBRIO CONTROLES
ECONOMICO DEL CONTRATO PROBABILIDAD
Incumplimiento  por
Riesgo parte de la entidad | Pérdidas econémicas para el
1 Econdmico | del pago pactado al | contratista derivadas de Ia falta de La Entidad Baja
Comercial | contratista en los | pago de la entidad.
plazos previos.
Que la entidad se vea obligada a
s pagar remuneraciones no
) Sgr?t\r/aetrglon c:jeel pactadas qif_erentes a la
2 Elesgl;o Prestacién de estath?CIda inicialmente en del La Enfidad Baja
£ga Servicios a Relacien | convate,  como pago e
Laboral !ndemnlgaplones - por
incumplimiento de obligaciones
laborales.
Enfermedad ruinosa
o muerte del | Nueva contratacién que implicara
prestador del | la interrupcion de las actividades
3 Riesgo de | servicio, acarreando | que integran el objeto contractual, La Entidad y el Baia
operacién la  terminacién del | ocasionando con ello un atraso y Contratista )
: contrato en virtud | represién de las actividades
del caracter intuito | asignadas al contratista.
personas del mismo.
Cumplimiento
Riesgo defectuoso por parte | Aumento en los costos del ; ;
4 Legal del contratista del | contrato para la entidad. El Contratisia Edja
objeto del contrato

13. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA
Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015:

“En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccicn 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar
en los estudios y documentos previos.”

Y que la estimacion del riesgo es baja; asi como dada la naturaleza, el valor, el plazo y la forma de pago del
contrato, el municipio no exigiré garantias.

14. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La presente contratacion no se encuentra cobijada por ningtin Acuerdo Comercial.

15. ANALISIS DEL SECTOR
A. ASPECTOS GENERALES

a. Econdmico. La informacién de procesos anteriores revela que el municipio cuenta con un nimero limitado de
personas que presten los servicios aqui requeridos. Igualmente, se denota que Ia mayoria de los contratistas
son personas naturales cuyo domicilio principal es el municipio de Girardot.

Técnico. El servicio aqui requerido debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los presentes
estudios.

¢. Regulatorio. El proceso se lleva a cabo de acuerdo a La ley 80 de 1993 y deméas normas concordantes y
reglamentarias, en especial las que regulan la contratacion directa.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA
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a. ¢Quién vende? Como se establecid en el punto anterior, los contratistas son personas naturales cuyo
domicilio principal es el municipio de Girardot, y cuentan idoneidad para ejecutar el objeto contractual.

b. ¢Cual es la dinamica del servicio? De acuerdo a la informacién obtenida en procesos anteriores con similar
objeto se denota que los contratistas son quienes prestan directamente el servicio. Igualmente, en un alto
porcentaje los contratistas han cumplido el objeto contractual sin inconveniente alguno.

C. ESTUDIO DE LA DEMANDA

a. ¢(Como ha adquirido la Entidad en el pasado el servicio? Para este tipo de procesos, el municipio ha
empleado la modalidad de contratacion directa.

b. ¢Cémo adquirieren las Entidades el servicio? La gran mayoria de entidades consultadas han adquirido este
tipo de servicios por contratacién directa.

No. VALOR VALOR
EJECUCION PROCESO OBJETO CONTRATO MENSUAL PLAZO CONTRATISTA

CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

FABIAN
GIRARDOT, PSP305- | COMO  CARTOGRAFO EN  LOS
CUNDINAMARCA 2024 PROCESOS TECNICOS DEL SISTEMA DE | $21.000.000 | $3.500.000 | 6MESES e
GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO
DE GIRARDOT
PRESTACION DE SERVICIOS DE APGYO
UAECD-CD- | ALA GESTION PARA EL PROCESO DE 4MESES | JEISON DAVID
BocOTARC 5042024 | GESTION CATASTRAL EN LA EDIGION $19.554742 | $4700.000 |\ aple | CUERVO NING

CARTOGRAFICA.

CONTRATAR LA PRESTACION DE
. SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION JEFFERSON
GIRARDOT, PSP 254- COMO CARTOGRAFO EN LOS

CUNDINAMARCA 2024 PROCESOS TECNICOS DEL SISTEMA DE | °21.000000 | §3.500.000 | 6MESES A4
GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO
DE GIRARDOT

Para determinar el valor de la prestacion del servicio se tuvo encuentra los contratos realizados anteriormente
por la entidad; asi el perfil del contratista, cuya idoneidad permite garantizar la adecuada ejecucion del contrato.

16. FIRMA

GERMAN ALBERTO PINZON WALTERO

Jefe Oficina de Catastro

T

FII&VIA

17. FECHA

Septiembre de 2024.

Proyectuig = @:t A

GERMAN\ALBERTO PINZON WALTERO
JEFE OFICINA DE CATASTRO
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