
INFORME DE ACTIVIDADES NÚMERO 01 

Correspondiente del 25 de septiembre al 24 de octubre de 2024 

Contrato Número: CD-59-2024-5392 

Contratista: ELMER RAFAEL PABÓN MERCADO 

  

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

DE LA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACION DE LOS TRAMITES EN LOS 

SISTEMAS DE INFORMACION DE LOS REGISTROS DE TRANSITO 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS  

 

1. Brindar apoyo y acompañamiento a la Secretaría de Tránsito y Seguridad Vial en lo 

Referente a la distribución de la correspondencia interna y externa que se origine en la 

Secretaría de Tránsito y Seguridad Vial. 

 

2. Acompañar en las actividades de traslado y distribución de las especies venales (placas, 

Sustratos) requeridos por la oficina de Registros de Tránsito, las cuales son enviadas desde 

la oficina administrativa hacia las diferentes sedes de trámites (Plaza del Parque, Prado, 

Cayenas, Los Ángeles, entre otras). 

 

3. Apoyar en el traslado y distribución de documentos generados por las distintas oficinas 

De la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial cuando sea requerido. 

 

4. Apoyar en el traslado y distribución de la papelería, elementos e insumos requeridos Por 

las distintas oficinas de la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, en sus Diferentes 

sedes. 

 

5. Apoyar las diferentes actividades, trámites y servicios de la Secretaría Distrital de Tránsito 

y Seguridad Vial, en todas las actividades inherentes al desarrollo del proyecto. 

 

6. Apoyar en el traslado e instalación de mobiliario, elementos, equipos e insumos 

Tecnológicos para la implementación de puntos de atención alternos o móviles, Requeridos 

por la secretaria de Transito y Seguridad Vial para ampliar la prestación de Servicios a los 

usuarios y ofrecer nuevos canales de atención y recaudo al ciudadano. 

 

7. Las demás asignadas por el supervisor relacionadas con el objeto del presente contrato. 

 

 

 


