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MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

1. OBIJETO:

Conftratar el Servicio de Recarga, mantenimiento y adquisicion de
extintores, existentes en la Delegacion Departamental del Guaviare,
Registraduria Especial de San José del Guaviare vy Registradurias
Municipales.

1.1 ALCANCE DEL OBIJETO.

Dentro del alcance del objeto, se encuentra la confratacion del servicio
para el mantenimiento, recarga y adquisicion, incluida la mano de obra y
senalizacion de los siguientes exfintores ubicados en la Delegacion
Departamental del Guaviare y en las 4 Registradurias de la circunscripcion
del Guaviare asi:

Realizar la Recarga y mantenimiento a los siguientes extintores, asi:

1 Recarga seis (06) extintores ABC de 30 Libras con carga de Polvo
Quimico y Nitrégeno.

2. Recarga seis (06) extintores de Agua Presurizada de 2.5 galones.

s Recarga de Dos (02) extintores multipropdsito de 20 libras.

4. Mantenimiento de siete (07) exfintores de Co2 (Gas Carbdnico) de 5
libras.

Adquisicion de 2 extintor de CO2 para el drea de atencidén al usuario de la
Registraduria Especial del San José del Guaviare.

Con la suscripcion del contrato referido, la Registraduria Nacional del
Estado Civil busca garantizar el bienestar y seguridad del medio ambiente
del personal que labora en la Enfidad.

Para adelantar los mantenimienios a los equipos objeto del contrato, el
contratista empleard el personal adicional que considere necesario para
desarrollar cada actividad, sin que esto genere costo adicional para el
contratante.
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Adicionalmente readlizard una capacitacién a los servidores de la
Delegacidn Guaviare relacionada con el manejo de los extintores.

1.1.2 Clasificador de bienes y servicios
Deben incluirse todos los cédigos que estén relacionados con el objeto del

presente proceso, de acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:

Cédigo =

UNSPSC Segmento Familia Clase Producte

72101509 | 72000000 72100000 72101500 | 72101509
Servicio de

mantenimiento
O reparacion
de equipos vy
sistemas de
proteccion
contra
incendios.

Nota: Los cddigos del cuadro anterior deben guardar relacién con los
incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones.

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Los proponentes deberdn cumplir con las siguientes condiciones técnicas
mininas que se relacionan a continuacion, para el servicio de recarga de
extintores, ast:

A cada extintor se le debe realizar el mantenimiento necesario y la recarga
o cambio de los liquidos, agentes y polvos quimicos propios de cada uno
de ellos, de acuerdo con su clasificacién, conforme a la relacidon descrita
en el numeral 1.1 alcance del objeto de este documento.

Los extintores enviados por los municipios de El Retorno, Calamar vy
Miraflores tendrdan prioridad en su recarga, para su devolucidon de manera
inmediata por parte del Almacenista de la Delegaciéon Departamental a
los municipios.
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Los extintores que se adquieran deberdn ser instalados con su respectiva
senalizacion y soporte.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Con la suscripcion del presente contrato el contratista se obliga para con
la Registraduria Nacional del Estado Civil a:

e Prestar el servicio con personal calificado.

e Garantizar la calidad del producto entregado.

« Desarrollar el contrato en el plazo y valores establecidos.

3.1 OBLIGACIONES TECNICAS

Abarca la elaboraciéon, el control y seguimiento de todas las tareas y
labores correspondientes a la ejecucion del contfrato, el cumplimiento de
los estdndares de calidad contenidos en el mismo, para el efecto se

deberd:

Instalar correctamente extintores que se van a adquirir con su
respectiva senalizacion.

Redlizar el mantenimiento y recarga de extfintores de la
Delegacion del Guaviare, Registraduria Especial de San José
del Guaviare y las 3 Registradurias Municipales.

Dentro del desarrollo del mantenimiento y recarga deberd
utilizar repuestos de excelente calidad, garantizando el
funcionamiento de los repuestos de los equipos suministrados
en la ejecucion del contrato por un término de 12 meses sin
costo adicional.

Prestar el servicio con personal calificado, asi mismo el personal
vinculado con la enlidad contratante debe contar con los
requisitos exigidos por la ley 1150 de 2007.

Prestar el servicio en los lugares descrifos en el objeto del
contrato y de conformidad con la programaciéon concertada
con los supervisores dcl contrato.

En la prestacion del servicio de mantenimiento y recarga de
extintores, el contralista se hard responsable de los danos
ocasionados a la infraestructura de las instalaciones en las
cuales se realiza la ejecucion del contrato.
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. El contratista debe dar cumplimiento a las obligaciones al
sistema de seguridad social integral y Parafiscales teniendo en
cuenta la acreditacion del cumplimiento a lo establecido en el
artficulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el arficulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el decreto 1273 de 2018.

El servicio de Mantenimiento se debe realizar en el siguiente sitio:

SEDE DIRECCION
Delegacion Departamental del Carrera 24 N° 10-13 Barrio el centro,
Guaviare y Registraduria Especial San José del Guaviare.

de San José del Guaviare
3.2 OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS
Comprende las siguientes actividades:

e Atender o resolver toda consulta que haga la entidad para la
correcta ejecucion del contrato.

e Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo o de
personas externas a las dreas de influencia del contrato, en el horario
establecido.

¢ El cumplimiento de normas de seguridad industrial y dafiliaciones a
sistemas de seguridad social y riesgos profesionales de los
trabajadores.

e Dar cumplimiento al objeto del contrato con las especificaciones
esenciales o condiciones técnicas exigidas.

s Respuesta agil frente a cualquier falla técnica repentina de alguno
de ellos.

e El confratista debe garantizar que él o su personal cuenten con las
herramientas adecuadas y las debidas precauciones de seguridad
industrial tanto para su propia proteccion como para la de
funcionarios y visitantes que se encuentren cercanos al drea de
trabaqjo.
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e Acatar las instrucciones aue durante el desarrollo del confrato
impartan por parte del supervisor del confrato.

e Todos los elementos suministrados deben ser nuevos, de primera
calidad y de marcas reconocidas, que cumplan las normas técnicas
pertinentes.

e Garantizar la calidad del servicio prestado.
e Desarrollar el contrato en el plazo y valores establecidos.

e En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar
con la presentaciéon de la planilla integrada de liguidacion de
aportes — PILA, para el mes correspondiente al que se acredita el
requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso. Asi mismo,
deberdn aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del
valor facturado, como independiente.

e En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en
los términos establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando
aplique, o a ftravés del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejarédn constancia de los aportes efectuados a los
sistemas mencionados durante los seis (06) meses anteriores a la
fecha de cierre de la presente Invitacion Publica.

e En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus
miembros debe acreditar el pago de los aportes de manera
independiente.

e 3.3 OBLIGACIONES FINANCIERAS

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contfrato.

3.4 OBLIGACIONES LEGALES

Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del
Estatuto de Contratacion y las disposiciones legales vigentes.

e Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores
establecidos.
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e Las demds exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion
del contrato.

3.5 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y RIESGOS PROFESIONALES

El contratista deberd acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas
al sistema de seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales,
atendiendo lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012 (para el caso que aplique).

En el caso de Personas Naturales, este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes — PILA, para el
mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha en
gue se cierre el proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los
términos establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fraveés del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de
los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
debe acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En caso de ser persona Natural deberd aportar copia de las planillas de pago
sobre el 40% del valor del Contrato.

3.6 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

—

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion vy proporcionar la informacion  y/o
documentacidn que sea necesaria para el adecuado cumplimiento
del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista
dentro de los términos legales.

4.  Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y
en los documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervisidn del contrato.
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4. PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato serd de treinta (30) dias calendarios
siguientes  al perfeccionamiento del contrato y/o suscripcion  del
documento de aceptacion de la propuesta, con el respectivo compromiso
presupuestal y previa aprobacion de la Garantia Unica.

4.1LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se desarrollard en las instalaciones de la Delegacion
Departamental del Guaviare y Registraduria Especial de San José del
Guaviare, ubicadas en la Carrera 24 N° 10-13 Barrio el centro, San José del
Guaviare.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO TREINTA PESOS
($2.287.130.00) M/L, incluido IVA y los demds impuestos y erogaciones a
que haya lugar.

distribuidos ast:

e QUINIENTOS NOVENTA MIL PESOS ($590.000) incluido IVA, para
adguisicion de extintores.

e UN MILLON SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS
($1.697.130), para mantenimiento y recarga de extintores.

Valor que se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N°120824 del 23 de julio de 2024.

Notas: El presupuesto oficial incluye el valor de las primas y los impuestos a
que haya lugar.

Encaso de gue la propuesta sobrepase el presupuesto oficial estimado
para el presente proceso, serd causal de rechazo.

5.1 JUSTIFICACION. ESTUDIO DE MERCADO

El presupuesto oficial se determiné siguiendo lo indicado en el arficulo
2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual cuando el valer
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del contrato este determinado por precios unitarios, la entidad debe incluir
la forma en que los calculd y soportar sus cdlculos de presupuesto en la
estimacion de aquellos. El presupuesto oficial de la presente contrataciéon
se basdé en estudios de mercado readlizados por la Delegacién
Departamental del Guaviare.

De lo anterior, de acuerdo con el estudio de mercado realzado por el Area
Administrativa y Financiera de la Delegacion Departamental del Guaviare,
a través de requerimiento de cofizaciones presentadas por algunas
empresas de la ciudad de San José del Guaviare, que realizan este tipo de
actividades, estimdé el presupuesto para el Contratar el Servicio de
Recarga, mantfenimiento y adquisicion de exfintores, existentes en la
Delegacion Departamental del Guaviare, Registraduria Especial de San
José del Guaviare y Registradurias Municipales.

La cual se relaciona en el siguiente cuadro:
COTIZACIONES
YORLY DAYANA DIAZ G

NIT. 1.006.799.487 - 5

VALOR |VALOR

ITEM | DESCRIPCION CANT, UNITARIO | TOTAL
Recarga de Extintores ABC de 30 $74.100 |$444.600

] libras con carga de polvo quimico |6
y nifrogeno.

5 Recarga Extintor de agua de 2,5 4 $80.000 |$480.000
galones.

3 Recarga de extintores 5 $85.000 |[$170.000
multiproposito de 20 libras.

4 Mantenimiento de extintores de|7 $87.500 |$612.500
Co2 (Gas Carbdnico) de § libras.

s |Adquisicion de Extintor CO2 (Gas|,, $285.000 |$570.000
Carbdnico) de 5 libras.

TOTAL $2.277.100

GRUPO LA COLINA AZUL S.A.S
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’ . VALOR VALOR
ITEM | DESCRIPCION CANT. UNITARIO | TOTAL
Recarga de Extintores ABC de 30 $61.660 |$369.960
licras con carga de polvo quimico |6
y nitrégeno. N
Recarga Exfintor de agua de 2,5 P $85.000 [%$510.000
galones.
Recarga de extintores 5 $79.000 |$158.000
multipropodsito de 20 libras.
Mantenimiento de extintores de|7 $95.600 |$669.200
Co2 (Gas Carbonico) de S libras. )
5 Adquisicion de Extintor CO2 (Gas ) $295.000 | $5%90.000
Carbdnico) de 5 libras.
TOTAL $2.297.160|

De lo anterior, se obtiene que el valor total promedio asignado para
confratar el servicio de Recarga y Mantenimiento de extintores existentes
en la Delegacion Departamental del Guaviare, Registraduria Especial de
san José del Guaviare, y las Registradurias Municipales de El Retorno,
Calamar y Miraflores, es por un valor total de DOS MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO TREINTA PESOS ($2.287.130.00) M/L incluido
IVA., v los demds impuestos y erogaciones a que haya lugar.

6. FORMA DE PAGO

Se debe indicar de manera clara y precisa como se realizardn los pagos,
previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacion por parte del futuro contratista del informe de
actividades y/o de gjecucion del contrato.

Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales.
presentacion de factura electronica o cuenta de cobro segun
corresponda, y el respectivo cargue en la plataforma Secop Il
Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria en el
respectivo formato.

Cerfificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del

contrato.
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En caso de ser persona Natural deberd aportar copia de las planillas de
pago sobre el 40% del valor facturado, como independiente.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos sefalados en esta cldusula estdn sujetos
a la meta global de pagos fijadas por el PAC de la Direccion Nacional del
Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Nota: El informe de seguimiento de supervisién, acta de inicio y los demads
relacionados con lo ejecucidon del contfrato reposardn en el expediente
contractual.

El framite para el pago estard sujeto a los procedimientos administrativos
internos de la Enfidad.

Los pagos senalados estdan sujetos a la aprobacion de los cupos de PAC de
la Entidad.

El proponente en el valor de la propuesta debe tener en cuenta que la
Entidod efectua los descuentos de Ley del orden nacional vigentes vy
conforme a sus modificaciones de Ley.

Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por
cuenta del futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hard las
retenciones del caso y cumplird las obligaciones fiscales que ordene la Ley.

Las demoras en el pago originadas por la presentacidn incorrecta de los
documentos requeridos seran responsabilidad del contratista y no tendrd
por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguno
naturaleza.

7. SUPERVISION

La supervision del presente contrato serd realizada por JHON EDWIN
BERMUDEZ SAQNCHEZ, quien se desempena en el cargo y funciones de
Técnico Administrativo en la Delegacion Departamental del Guaviare. En
caso de requerirse el cambio de la supervision del contrato, éste se hard
mediantfe comunicacidn escrita del ordenador del gasto, la cual se le dard
a conocer al contratista de la misma forma.

Debe cumplir con las funciones establecidas en la Guia de Supervision
adoptada por la Entidad y el Ley.

8. CAUSALES DE RECHAZO
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Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal sean diferentes o no
guarden similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de
seleccion.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el
proponente confienen informacion imprecisa, inexacta o gue no
corresponda a la realidad, o que no permite su verificaciéon por parte
de la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones correspondientes
si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o
presionar en la elaboracion del estudio y andlisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales
de inhabilidad, incompatibiidad y/o prohibicion para contratar,
consagradas en la Consfitucion, en la Ley y en sus normas
reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta U oportunamente la informaciéon o
documentacion solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios ©
Uniones Temporales) sea socio o integrante de ofra sociedad
PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal proponente

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de
que tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de
1993.

Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad
Anonima Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reporfado en el Boletin de

Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de o
Republica.

11
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j] Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo
proponente por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidn
Temporal o individualmente o cuando se presenten dos (2) o mds
propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante
Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procederd
de conformidad con lo establecido en la invitacién pUblica.

k)] Cuando la propuesta no cumpla con lo totalidad de los requisitos
habilitantes juridicos, técnicos y econdmico de la presente invitacidon
publica.

)] Cuando un proponente readlice actos tendientes a enterarse
indebidamente de las evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los
requisitos habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

o) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas
enlaley 1474 de 2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y
econdmica superen el presupuesto oficial y los precios de referencia
por item. (SEGUN EL CASQ)

a) En los demds casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la
presente Invitacion Publica.

Adicional a lo anterior, se observard el procedimiento establecido en el
arficulo 2.2.1.1.2.2.4 oferta con valor artificialmente bajo el decreto 1082 de
2015 el cual reza: “(...) Si de acuerdo con la informacién obtenida por la
entidad estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1
del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la
entidad estatal debe requerir al oferente para gue explique las razones
gue sustentan el valor ofrecido. Andlizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluaciéon de
las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis
de esta en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre
la cual la entidad estatal tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas de oferente y de su oferta que no ponen en riesgo
el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la entidad

12
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estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacién de
ofertas (...)"

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrd optar por adjudicar
el confrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi
sucesivamente o por declarar desierto el proceso.

9. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos
exigidos en la presente Invitacién Publica, la Entidad declorard desierto el
proceso, mediante acta en la cual constardn las circunstancias gue dieron
lugar a la declaratoria de desierta del proceso; dicho documento se
publicara en el SECOP I, de conformidad con el 19 del decreto 1510 de
2013 y articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

10. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECOP I
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP 1.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma,
los formatos incluidos en la invitacion publica.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP |I, dentro del
plazo y horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares
que interrumpan el normal desarrollo del proceso de contrataciéon en la

plataforma de SECOP |, se procederd conforme al protocolo de
indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual podrd
ser consultado en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protoc
olo _de indisponibilidad secop ii.pdf

11. FORMULACI()N’DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES
SOBRE LA INVITACION PUBLICA

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del
proceso, y a través de la siguiente opcidn:

Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co SECOP II, en la casilla
“crear observaciones” a la invitacion publica.
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En ningun caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la
opcidn "mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrolio del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes
de aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal
Unico de Contratacion: www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestardn
al peticionario mediante comunicacion escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del
Portal Unico de Contrataciéon en la que se publicardn los documentos del
proceso.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Se encuentra debidamente publicado en la plataforma SECORP Il

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

13.1. EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA

El oferente deberd diligenciar el Formato No. 2 "Propuesta técnica y
econdomica”

Recibidas las propuestas se ordenardn acorde con su valor para
determinar la propuesta con el precio mds bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes
Unicamente a la propuesta que presente el precio mds bajo; en caso de
gue ésta cumpla con dichos requisitos, se adjudicard el contrato a este
proponente.

En caso de gue el proponente con el menor precio no cumpla con los
requisitos minimos habilitantes, se adjudicard el contrato al proponente
gue haya presentado el segundo menor precio, siempre y cuando cumpla
con los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior, se declarard
desierto el proceso.

Nota: El valor que se indique en el formaio 2 "“Propuesta Técnica vy
Econdmica™, no debe superar el presupuesto oficial.

14
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14. REQUISITOS HABILITANTES

14.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificard el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos
de caracter juridico, establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor
precio, no cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera
RECHAZADOQO, vy se procederd de conformidad con lo indicado en el
numeral 9 de esta invitacion.

I. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 vy sus
normas reglamentarias.

Il. CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unidn Temporal segun el
caso y cargado en la respectiva invitacion publica - Plataforma
transaccional SECOP Il

lll. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la
Entidad competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones
para confraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el
documento de autorizacion expresa del érgano social competente, en el
cual conste que estd facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor del presupuesto oficial.
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En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal
de cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior
restriccion, debe contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del
presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido
expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre y recepcion de propuestas de la invitacién publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendrd validez
con la primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no serd inferior a la
del plaozo de ejecucidn y liquidacion del contrato y un (1) ano mas.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos
establecidos en el articulo 33 del cédigo de Comercio y deberd estar en
firme,

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.

IV. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitirad la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos
integrantes deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el
presente documento, condiciones especificas que deben indicar en su
oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el
Consorcio o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deben senalar las reglas
bdsicas que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben
indicar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderdn por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato,
segun lo establecido en el arficulo 7 de la Ley 80 de 1993, v, las sanciones
por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del
contrato, se impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada
norma.
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Los proponentes indicardan si su participacion es a titulo de Consorcio o
Unidn Temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de
la participaciéon en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como
si fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos
expresamente previstos en el presente documento. A su vez, designaran el
representante del consorcio o union temporal, en el documento de
conformacién de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del
Consorcio o Union Temporal, designado en el documento de constitucion
de este.

El Consorcio o Union Temporal debe tener una duracion igual a la del
termino del contrato, su liquidacion y un (1) ano mas.

V. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL-INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn enconfrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibiidad para contratar a que se
refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el
Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 vy
demas normas concordantes en general, y en especial no estar reportado
en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria
General de la Republica de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del
articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cdédigo Disciplinario Unico) en
concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente
declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion
de la propuesta, gue no se encuentra incurso dentro de dichas
inhabilidades e incompatibilidades.

V- | VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL de conformidad con la
Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultard en el Boletin de
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Responsabilidades Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de
la Republica, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el
mismo, de ser asi se abstendrd de celebrar cualquier tipo de contrato con
el

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, @

cada una de las personas juridicas o naturales que los conforman se le
realizara la revision especificada en el inciso anterior.

V - |1l CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Expedida por la Procuraduria General de la Naciéon donde conste que la
persona natural y/o representante legal de la empresa proponente no
tiene ninguna sancién disciplinaria.

En el caso de gue el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal cada
una de las personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara
la revision especificada en el inciso anterior.

V- Ill VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité
Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del representante
legal del proponente.

V- IV VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC"

El proponente dekerd aportar con la propuesta la constancia de no
encontrarse con multas vigentes, de conformidad con el arficulo 183 de la
Ley 1801 de 2016 "Por el cual se expide el Cddigo Nacional de Policia
Nacional y Convivencia” consultard la pdagina de la Policia Nacional para
verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas
establecidas en el Codigo. En el caso de que el proponente sea un
Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus integrantes debera cumplir
con este requisito.

Nota General: El proponente deberdn aportar la Fotocopia de la Cédula
de Ciudadania del Representante Legal, las personas naturales extranjeras,
deberdn acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de
su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la
presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por Ia
autoridad colombiana competente.
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VI. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley
1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los
términos establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia
de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6)
meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion pUblica.

Para el caso de personas naturales, deberan acreditar del pago de los
aportes a los sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de |a
planilla de pago como cotizante independiente del mes en gque se ciernra
la invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
debe acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para
el mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha
de cierre del proceso.

15.HABILITANTES DE CARACTER TECNICO-ECONOMICO
15.1 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

El proponente deberd presentar con su propuesta al menos dos (2)
certificaciones de experiencia de contratos ejecutados en los dos (2) anos
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la invitacion piblica,
cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado
para la contratacion.

Las certificaciones de experiencia deberdn contener entre otra la siguiente
informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante
p) Nombre del contratista
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¢) Objeto y/o actividades ejecutadas
e) Fecha de inicio y terminaciéon
f) Fecha de expedicion de la certificacién
gl Nombre vy firma de quien certifica
h) Direccidn, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion NO contenga lao totalidad de la
informaciéon indicada, se podran adjuntar con la certfificacion algin
documento gue permita comprobar la informacién faltante, tales como
copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectivo recibo a
safisfaccion, debidcmente firmada por las partes.

Si se acredita experiencia mediante contratos suscritos con la entidad, y no
se cuenta con la certificacion respectiva, se deberd aportar copia del
contrato que se pretende hacer valer, acta de liquidacidon o recibo a
satisfaccion, para realizar la verificacion pertinente; en caso de acreditar la
experiencia con facturas estas deberdn cumplir con los requisitos de ley.

De las certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unidn temporal, se tomard
en cuenta solamente el valor comespondiente a su participacién. La
certificacion deberd contener esta informacion o en su defecto el
proponente deberé aportar el respectivo documento de constitucion del
consorcio o unidn temporal.

15.2. CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A LA OFERTA

15.2.1. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

El oferente deberd presentar su propuesta medion’f,e el diligenciamiento
del Formato No. 2 “"PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

A) Indiqgue por favor si es responsable de IVA y en la casilla
correspondiente conteste 8l o NO.

B) El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" se debe
diligenciar en su fotalidad y no debe ser objeto de ninguna
modificacién por el proponente. En caso de que el proponente no
diligencie y/o modifigue alguna casilla la propuesta serd rechazada.
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C) El formato se enfregard pre-diligenciado para su agil aplicacion, por

tanto, el proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente lo
caosilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) sin centavos, con la cual
el formato realizard los cdlculos automdaticamente; en ningin caso
deberd ser mayor al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA (SIN IVA), so
pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta serd causal
de rechazo.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos eimpuestos que genere la prestacion del servicio,
cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que
emanen del mismo y demas inherentes a la ejecuciéon del contrato y
por ningun motivo se considerardn costos adicionales.

El valor ofertado en la casillo VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA)
del Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" debe
presentarse en pesos colombianos y sin centaves, en caso de
presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se
redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en
adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

Correccion Aritméfica: Los errores de tipo aritmético gue sean
cometidos por el PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA" serdn corregidos por la Entidad y éste
serd el valor que tomard la Entidad para efectos de la PROPUESTA.
La correccion se redlizard en el momento de |la verificacion de la
propuesta. Por error aritmeético, se entiende aquel en que incurre el
proponente cuando readliza una indebida operacidn matemdatica,
pero con la certeza de las canfidades, requerimientos vy valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes,
segun el procedimiento anterior, serdn de forzosa aceptacion para
esfos.

G) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u

H

omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en su
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando se presente error, omisibn o inexactitud en el IVA o
impuestos, estos serdn ajustados de conformidad con lo dispuesto
en las normas respectivas.
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Los comités respectivos, revisardn las ofertas econdmicas De conformidad
con lo establecido en el articulo 30 de la ley 2069, modificatoria del
numeral 5 del artictlo 2 de la ley 1150 de 2007 y en concordancia con el
decreto N° 1082 del 2015, se seleccionard y verificardn que la propuesta de
menor precio cumple con las condiciones exigidas en la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacién, se verificarg el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

Nota: El MENOR PRECIO serd establecido por el valor de la propuesta
antes de IVA. Sin embargo, el valor ofertado no podrd ser superior al valor
estimado del contrato.

16.LIMITACION A MIPYMES

El presente proceso de seleccidon podrd ser limitado a Mipymes de
conformidad con lo establecido en el numeral 3 articulo 2.2.1.2.1.5.2,,
Procedimiento para la contratacidon Minima Cuantia Decreto 1840 de 2021
si dentro del mismo termino para formular observaciones se presentan
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.

17.0TROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.
» RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al gue pertenece actualmente.

» DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del
representante legal de la empresa quien firmard el contrato, en caso de
adjudicacion.

~ FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciard el formato de beneficiario de cuenta que se anexa,
el cual serd utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.
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> CERTIFICACION BANCARIA

El oferente deberd anexar una certificacion bancaria donde conste que la
cuenta estd vigente. Los datos consignados en la certificaciéon bancaria
deben coincidir con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta.
Esta certificacion serd utilizada por la entidad en caso de adjudicacion del
contrato.

18. GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
1082 de 2015, la Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el
proceso de minima cuantia. No obstante, atendiendo la clase de servicio a
contratar se estima que los riesgos a correr en la ejecucion del contrato
pueden consistir en el incumplimiento del contratista o falta de calidad de
los materiales a utilizar u obras a ejecutar, el contratista que resulte
favorecido con esta contratacion deberd constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado civil una garantia Unica, con una
entidad Bancaria o una Compania de Seguros legalmente establecida en
Colombia que ampare los siguientes riesgos:

Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la cldusula penal y
multas en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista,
por un valor asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecucion de este y seis (6) meses mds.

El conftratista responderd civil y penalmente tanto por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas del presente contrato, como los hechos u
omisiones que le fueren imputables y que causen donos y perjuicios a la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, todo conforme con lo
estipulado por los articulos 52 vy 53 de la ley 80 de § 993 y demds normas
concordantes.
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