N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, octubre de 2024

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.5808118
Coordinador(a) Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
periodo octubre del afio 2024.

Referencia: No CO1.PCCNTR.5808118. del afio 2024

CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON, identificado con la cédula de ciudadania No. 7.631.820 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica
del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de octubre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
PESOS M/CTE ($44.655.450) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: 1) Diez (10) pagos iguales sucesivos correspondientes a los meses FEBRERO a
NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA' Y
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESO ($4.465.545) cada uno.

Plazo: Ser& hasta el 30 de noviembre de 2024

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel
técnico programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena
para el programa de Articulacion con la Educacion Media en el &rea de ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar la  formacion  de
aprendices en el é&rea, en las
competencias, los resultados de
aprendizaje ylas actividades de
los proyectos de formacion
programados, dentro de los
tiempos que, para cadaaccion, se
determine por parte del centro de
formacion.

Impartir formacion Profesional
integral presencial del
programa de formacion en
Asistencia Administrativa en las
fichas: 2698612 - 2698617-
2908218 - 2908235 - 2908255 -
2908276

Anexo No. 1

Foto Formacion

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que se
le asignen durante laejecucion
de su contrato (Proyecto de
formacion, Planeacion
pedagbgica y los recursos
didacticos queincluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a
la formacion e instrumentos de
evaluacion).

Esta obligacion no se ejecuto
en el mes objeto decobro

Esta obligacibn no
se ejecutd en el mes
objeto de cobro

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo, de
acuerdo con los lineamientos
institucionales

Esta obligacion no se ejecuto
en el mes objeto decobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el mes
objeto de cobro

inasistencias de los aprendices
a la formacion, registrar en el
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz

aprendices a sesiones de
formacion programadas.

4 | Participar en el proceso de Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no

induccién de los aprendices. en el mes objeto decobro se ejecutd en el mes
objeto de cobro

5 Realizar seguimiento a los | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
aprendices en etapa productiva | en el mes objeto decobro se ejecutd en el mes
en su sitio de trabajo vy objeto de cobro
seguimiento a la bitacora virtual
del aprendiz cuando le sean
asignados.

6 Llevar control de las | Se regqistré la inasistencia de Anexo No. 2

Pantallazo de Registro
de inasistencia —
SOFIA PLUS
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7 Asociar los aprendices a la | Esta obligacion no se | Esta obligacion no se
ruta de aprendizaje en el | ejecuto en el mes objeto de | ejecutd en el mes objeto
aplicativo institucional una | cobro de cobro
vez el aspirante esté en
estado matriculado vy
verificar con el reporte que
todos aparezcan

en formacion.

8 Emitir los juicios de | Se emiti6 juicio evaluativo de Anexo No. 3
evaluacién con base en la | la competencia: Pantallazo
valoracion de las evidencias | -Tramitar correspondencia Evaluacion de Juicio
de aprendizajey registrarlas | - (RA) Recibir los documentos evaluativo
en los aplicativos | fisicos vy/o electrénicos de SOFIA PLUS
institucionales 8CUerdo..s..es:

(administrativo y -(RA) Despachar los
o Y documentos fisicos y/o
academ'co)’ maX|mp tres electronicos generados en las
(3) dias después de | nidades administrativas....... A
alcanzado el resultado de los aprendices de las
aprendizaje. siguientes fichas: 2908218 -
2908235 - 2908255 - 2908276.
Se emitié todos los juicios
evaluativos a los aprendices
de las siguientes fichas:

2698612 - 2698617.

9 Usar y gestionar las |- Utilizacion del correo oficial Anexo No. 4
diferentes plataformas |- Utilizacion de la plataforma | Pantallazo Utilizacion de
tecnolégicas institucionales [SOFIA PLUS Correo Institucional
de apoyo académico vy SENA
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y Pantallazo Plataforma
registrando de manera SOFIA PLUS
veraz y oportuna cada una
de las acciones que
integran el proceso
formativo.

10 Participar en la formulacion | Esta obligacion no se | Esta obligacion no se
de proyectos de | ejecutd en el mes objeto de | ejecutd en el mes objeto
investigacion aplicada, | cobro de cobro
innovacion pedagoégica y
desarrollo tecnolégico, de
interés institucional
SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, Participacion en reunion con Anexo No. 5

grupos, comités, proyectos

y demas instancias
institucionales que lo
requieran.

la Lider Kristel Lopez:

Objetivo: Socializacion nuevo
formato de PSE Etapa
productiva.

Fecha: 10 de octubre de 2024

Foto de la reunién
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12 Desplazarse a otras | Desplazamiento al Anexo No. 6
ciudades 0  municipios | Municipio de Fundacion Foto de la formacion en
diferentes  al domicilio | (Magdalena), para la IED JHON F
contractual para el | orientar formacion en la KENNEDY
cumplimiento del contrato,en | IED JHON F KENNEDY,
caso de gue se requiera. a los aprendices de la

ficha 2908276.

13 Presentar el reporte de Esta obligacion no se Esta obligacion no se
eventos en SOFIA PLUS ejecutd en el mes objeto ejecuto en el mes objeto
(Programacion con visto de cobro de cobro
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

14 Llevar y mantener Se actualiz6 el portafolio Anexo No. 7
actualizado el portafolio de | del instructor de las fichas
evidencias del instructor asignadas. Pantallazo de Portafolio
segun lo indica la guia para
desarrollar procesos

formativos.

15 Responder por la custodia Se dio un uso responsable Anexo No. 8
y buen uso de equipos, de los equipos y bienes a
bienes e inventario cargo durante el proceso de Foto de los equipos y
asignado a su cargo o formacion. bienes en los Ambientes de
puestos bajo su cuidado, formacion
que el centro o lugar donde
se desarrolle la formacion
le facilite para el desarrollo
de su objeto contractual y
hacer entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos

institucionales.

16 | Apoyar los procesos de Utilizar los formatos Referencia: Utilizacion del
Aseguramiento de la calidad | SIGA, emitidos por la formato GTH-F-062 V10
cuando la entidad lo requiera | entidad.

17 Apoyar la planeacién y el | Esta obligacion no se Esta obligacién no se

alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su areay apoyar
los procesos de evaluacion
y/lo parte técnica de la
supervision de la
adquisicion de bienes y/o
servicios cuando la entidad

ejecutd en el mes objeto
de cobro

ejecutd en el mes objeto
de cobro
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lo requiera de acuerdo con
la ley 1474 de 2011 vy
requerimiento

de la institucion

18 | Adoptar en la formacién las Esta obligacion no se Esta obligacion no se
diferentes estrategias ejecuto en el mes objeto ejecuto en el mes objeto
pedagdgicas que la entidad de cobro de cobro
dispone como son:

Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

19 Participar en procesos de |Se realizé promociony Anexo No. 9

promocién y divulgacién de |divulgacion de la Ill oferta de
la oferta educativa, |formacion VIRTUAL 2024. Pantallazos de la
servicios y actividades de promocién en redes
divulgacion tecnolégica sociales
programada por

el Centro.

20 | Participar en las labores de Esta obligacién no se Esta obligacién no se
montaje y puesta en marcha | ejecutd en el mes objeto ejecuto en el mes objeto
de equipos vy de cobro de cobro
magquinaria utilizados en
laformacidn

21 | Rendir oportunamente los |[Se envio a las IED ALUNA — Anexo No. 10
informes requeridos sobre  |IED LAURA VICUNA — IED
las acciones |JESUS ESPELETA Pantallazo correos
encomendadas y los |FAJARDO - IED JHON F enviados.
productos resultantes de |KENNEDY, informes
procesos de formacién |consolidados del seguimiento
profesional. y control de asistencia de los

aprendices a la formacién
durante el mes de
SEPTIEMBRE.
22 | Solicitar oportunamente los Esta obligacion no se Esta obligaciéon no se
elementos necesarios para ejecuté en el mes objeto ejecuté en el mes objeto
desarrollar eficazmente su de cobro de cobro
labor técnico-pedagdgica.
23 Incorporar las tendencias | Esta obligacion no se Esta obligacion no se
tecnologicas, pedagdgicas | ejecutd en el mes objeto ejecutd en el mes objeto
y de gestibn a las | de cobro de cobro
estructuras curriculares por
competencias laborales de
las diferentes acciones de
formacionprofesional.

24 | Asegurar la organizacion, Esta obligacién no se Esta obligacién no se

mantenimiento y adecuada
utilizaciéon de los recursos

gue hay en su ambiente
laboral.

ejecuté en el mes objeto
de cobro

ejecuté en el mes objeto
de cobro
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25 | Presentar agendas e
informes de legalizacion
correspondientes a las
ordenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar,
en un plazo madximo de 5
dias, posteriores a la
finalizacion de la comision.

Se present6 informe de
agenda y legalizacion por la
ordenes de desplazamiento
al municipio de Fundacion
(Magdalena.) para participar
formacion a los aprendices
de la ficha 2908276, los dias
4,11y 18 de septiembre de
2024.

Anexo No. 11

Pantallazo del envio del
informe de legalizacion

de desplazamiento

26 Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes
mensuales de la ejecucion
del contrato.

Presentacion de:

-Informe mensual de
ejecucion contractual del
mes de OCTUBRE -

-Planilla SI CONTARTISTA
y los soportes para
legalizacion del pago de
honorarios.

-Pago de seguridad social
del mes de septiembre de
2024 segun planilla No
9473924396 de Aporte en
Linea.

Anexo No. 12

Pantallazo del Formato

-Informe Mensual de
Ejecucién Contractual

27 | Aplicar al proceso y aportar
la certificacion de la Norma
de Competencia Laboral para
la funcién de instructor, con
plazo maximo a 30 de junio
de 2024, o durante la
ejecucion del contrato si el
inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha

Esta obligacién no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

Esta obligacién no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE >
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. 57024 Fundacion (Magdalena) 4 de septiembre de 2024 |4 de septiembre de 2024
2. 61124 Fundacion (Magdalena) 11 de septiembre de 2024 (11 de septiembre de 2024
3. 62224 Fundacion (Magdalena) 18 de septiembre de 2024 (18 de septiembre de 2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No 9473924396 de la planilla, expedido Aportes En Linea del mes de septiembre de 2024. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (26) folios

Cordialmente,

Firma

CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON
Contratista

C.C. No. 7.631.820 de Santa marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5808118 de 2024
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS

ANEXO No. 1

EJECUCION DE FORMACION
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ANEXO No. 2

€ 2 C @ ANoesseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces *x ©® O

Instructor

(& Disefio Curricular

[ Ejecucion de la Formacion
[ Gestion de Ambientes

& Gestion de Tiempos

Gestionar Tiempos del Instructor

Registro de Inasistencia

[«
-

- -

Consultar Inasistencias de Aprendices

S — 2908255 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA o4

Y

Consultar Aprendiz® T1 1082930016 VALERIA CONTRERAS o4

“

EN

Consultar Inasistencia del Aprendiz

Consultar Registro de Tiempo

Inasistencias del Aprendiz

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor

Registrar Actividad Adicional del

Instructor

01110/2024 011072024 SE EXCUSO POR INDISPOSICION DE SALUD 5
Pagina 1de 1

Registrar Inasistencia del Aprendiz

@ s

[ Matricula

[ Planeacion de la Formacion
[ Reportes

[ ses

SOFIA Plus Versién 9 0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogotz - Colombia- »-2196;

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

LISTADO DE MATRICULADOS: Ficha: 2908255 - Grado 10° -

iNsTRUCTOR: CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON

] 1082927319 [ THALIA CAMILA ADAMS TORRES
4 1082932172 DAYANA CAROLINA BARON PALMA
3 T 1081805161 VALENTINA PAOLA CARO VIZCAINO
4 T 1178713001 ISABELA CASTRILLO GARCIA
5 PPT 1085318 PAOLA COLINA
6 Tl 1082930016 VALERIA JARABA
7 T 1084055065 ISABELLA CORREA MENDOZA
8 T 1082915502 GISELLY CAROLINA CORREA NIEVES
9 Tl 1048074507 TATIANA PAOLA ESCAMILLA OCHOA
10 Ll 1134330913 SHEILA CAROLINA FANG CATANO
11 T 1082918756 SHAROL DAYANA
12 Tl 1082889716 ZARETH ALEJANDRA GARCIA MANJARES
13 T 1082922621 MERYLAN SOFIA GONZALEZ COTES
14 (== 1082876341 VALERIA CAMILA LINAN HERNANDEZ
15 m 1084054792 YERENIS DAYANA LOPEZ LEAL
16 m 1084452178 ISABELLA MARIA LOZANO CANTILLO
17 m 1 YECELIS MEJIA MELO
18 T 1082950074 ADRIANA MARCELA MELENDEZ ORTIZ
19 m 1082928048 A SOFIA
20 T 1082898381 SHADDAY CAMILA
21 T 1082919593 ASHLEY MICHELL NARANJO RINCON
22 m 1082922094 SHARON GABRIELA NAVARRO PEREZ
23 Ll 1082909934 CHAROL MELISA PACHECO HERNANDEZ
24 T 1082929307 ROSHELL ELENA PARDO IBARRA
25 T 1097665780 LORAINE ALEJANDRA PEREZ CASTILLO
26 T 1082944008 MARIA FERNANDA PINEDO OROZCO
27 Tl 1082924076 MELANY TATIANA ROMERO PARDO
28 T 1082916430 ALANIS ALEXA SARMIENTO ROMAN
29 n 1082922608 LIANA MARCELA TORRES
30 T 1107009338 VALERIA VRIYITH VARGAS LINDARTE
31 Tl 1082900227 DIANA ALEJANDRA VILLEGAS DOMINGUEZ
32 T 1082942639 YEISY JIRETH VIZCAINO CARIAGA
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ANEXO No. 3

Registro de juicios evaluativos— REPORTE SOFIA PLUS
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ANEXO No. 4

Utilizacién de la Plataforma SOFIA PLUS y el Correo Institucional SENA

&

C [ A Noesseguro

senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

* 00 &

L]
SOﬁa Plus ‘78 & CARLOS ALBERTO LAPEIRA @Awdaysopole  EBandeiadelareas R LMSSENA  @CambiarClave  Saiir @
Instructor v -
@ Disefio Curricular . Ingresar a la Plataforma Virtual
e i Aprendiz
[# Ejecucion de la Formacion <
No se on fichas de ion con LMS iadas al aprendiz.
[# Gestion de Ambientes <
[# Gestion de Tiempos < Instructor
# Lms < =
2698612 - ASISTENCIAADMINISTRATIVA 16 de diciembre te 2024 &
o 5 2698817 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 16 de diciembre de 2024 =
(& Matricula < =
2908218 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 de noviembre de 2025 e
= - - 2908235 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 de noviembre de 2025 P
[# Planeacion de la Formacion < =
2008255 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 de noviembre de 2025 i
@ 2008276 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 de noviembre de 2025 ;
[# Reportes < > Pagina 1 de 1
[# sGS <
SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA - & SENA 2018 -»- Bogota - Colombia- +-a133; .
I
Outlook Q, Buscar 5=} @ & 8 Q  Carlos Alberto Lap... ‘\C/
= = Inido Vista Ayuda
- w- 8 e & & - {7 Pasosrapidos ) Leido/Noleida (v B v B ©
— Elementos enviados % O = 7,  CAMBIO DETIPO DE DOCUMENTO @ Piskica ~
-
v £ Bandejadee... 1061  Estasemana N # G DOCUMEN.ROSpdf 3 DOCUMEN.Dpdf & DOCUMEN. REYES pf
» Elementos enviados Gina Pacla Caviedes Martin... 7 | ‘ - §
v ’ SOLICITUD AUTORIZAC...  Mié 952 Carlos Alberto Lapeira Pabon © 4 Responder ®\ Responderatodos /7 Reenwiar
7 Bonradores Atento y respetucso saludo Coor... Para: Enelia Maria Ramirez Annicchiarico
s ey ejat Eavoritn & SMR-FUNDACL “ Ceo: carloslapeira sena@gmail.com
@ Retencion: Exchange Online (10 afics) Expira: Vie 06/10/2034 0:07
)
+ Carpetas v Semana pasada
B DOCUMENTO ERNEL RIOSpdf ., B DOCUMENTOIDENTIDAD pdf = DOCUMENTO DAINER REYES... .,
& Bandejadec.. 1061 sy 0 Enelia Maria Ramirez Annic.. 2 T 6K = 95TKB = we
CAMBIO DETIPODE... Mar08/10
7 Bomadores Muchas Gracias ! 3 archivos adjuntos (2ME) © Guardar tod conal de Apren
. OCUMENTO 2 )
P> Elementos enviados & DOOUMENTOE... | +2 saludo cordial y respetuoso.
W Elementos elimi... 1 , Kristel Tivisai Lopez Pena Y4 En el presente solicito su gestiony apoyo para lo detallado a continuacion.
Solicitud de informadi...  Lun07/10
£3 Correo no deseado
@ Saludo cordial Lider Kristel. E.. &1 'S
5 Archivo & DAL, | 52 APRENDICES No. FICHA ACCIONA
m 1064606557  ASLEY DAYANA JARAMILLOROMERO 2698617  “CAMBIO DETARJETA DE
B) s v Eoms T 1083053588 DAINER YONER REYES ATENCIO 2698617  “CAMBIO DETARIETA DE
B3 Historial de conver... m 1134331203  ERNEL DE JESUS RIOS HEREDIA 2698617  *CAMBIO DETARIETADE
y Enelia Maria Ramirez Annic.. %
Crear carpeta nueva CAMBIODETIPODE...  Mi02/10 Adjunto documento de identidad para lo respectivo.

Bq Carpetas de biisqu...

saludo cordial y respetucso. En el...

w4 Comprobanted...

Agradecido por su atencidn.
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ANEXO No. 5

Reunidén con la Lider Kristel Lépez
Objetivo: Socializacion del nuevo formato de PSE Etapa Productiva
Fecha :10de octubre de 2024
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ANEXO No. 6

Desplazamiento al municipio de Fundacion (Magdalena)
Formacién en la IED JHON F KENNEDY - Ficha: 2908276

-y

r

capturada en motorolaedge 204ite
Carlos Lapeira

FELIZ DIA DEL

, HOMBRE =
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ANEXO No. 7

Portafolio del Instructor

1]
L? < Todos los equipos
Actvidad
)
chat DC
&

{725 DESARROLLO CURRICULAR -ARTICULA... -

@ v (Canales principales

Tareas
General

Calendario

Aplicaciones

[

Q € Todos los equipos

Adtvidad

B
2

b

<= DESARROLLO CURRICULAR -ARTICULA...

@ * (anales principales

Tareas -
General

Equipos

Cdendario

Aplicaciones

Q  Bisqueda (Ctri+Alt+E) = iR

’ General Publicaciones  Archivos v Plc Notebook Qv o

ERTECRAN T Cargar v B Editarenvistade cuadricula @ Compartir @ Copiarvinalo = Todos los documentos Y O

- > Asistencia Administrativa > Portafolio del instructor > CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON

Modificado v Modificado por + Agregar columna
2698612 - IED Laura vicufia 25 dejulio Kristel Tivisai Lopez Pe
2698617 - IED Jesus Espeleta Fajardo 7 de agosto Carlos Alberto Lapeira
2908218 - IED Aluna 7 de agosto Carlos Alberto Lapeira
2908235 - IED Aluna 7 de agosto Carlos Alberto Lapeira
2908255 - IED Laura Vicuiia 7 de agosto Carlos Alberto Lapeira
2908276 - IED Jhon F. Kennedy (Fundacién ... 7 de agosto Carlos Alberto Lapeira
]
Q Bisqueda (Cir+Alt+E) CP°
ﬂ General Publicaciones  Archivos v Plc Notebook Qv -
T Corgar v B Hiterenvistade cuadricsla & Compartir @ Copiarvinculo = Todos los documentos* v ¥ @

= > Portafolio del instructor > CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON > 2908255 - IED Laura Vicufia » Registro e inasistencia

Modiicado Modiicadopor ¥+ Agregar columr
FICHA 2908235 IED) LAURA VICUNA - ASISTENCIA MES DE SEPTIEMBRE pdf Hace unos sequndos ~ Carlos Alberto Lapeira
FICHA 2908255 JFD) LAURA VICURA - ASISTENCIA MES DF ABRILpdf 7de agosto Carlos Alberto Lapeira
FICHA, 2908255 IED) LAURA VICURA - ASISTENCIA MES DE AGOSTO paf 15deseptiembre  Carlos Alberto Lapeira
FICHA 2908255 JED) LAURA_VICURA - ASISTENCIA MES DF JULIO pat 7 de agosto Carlos Alberto Lapeira
FICHA, 2908255 IED) LAURA VICURA - ASISTENCIA MES DE JUNIO.pdf 7de agosto (Carlos Alberto Lapeira
FICHA 2908255 IFD) LAURA VICURA - ASISTENCIA MES DF MAYO pdf 7de agosto Carlos Alberto Lapeira
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ANEXO No. 8

Uso responsable a bienes y equipos durante la formacién en Las
Instituciones educativas
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ANEXO No. 9

DIVULGACION de oferta educativa del SENA

Mi estado
Ayer, 8:25 p. m.

Tercera Oferta de
Formacion Virtual
e 2024

Los “Jévenes en Paz™ podran cumpli
sus suefios y formarse como técnico
0 tecndlogos en su programa favorito
de la mano del SENA.

Son cerca de 45 mil cupos.
Del 8 al 15 de octubre

Inscribete y registrate en

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica

Reglonal Magdalena
Programa Tecnélogos
Gestion Integral del Transporte

Analisis y Desarrollo de Software

Desarrollo Publicitario
Desarrollo Multimedia y Web
Desarrollo de Medlos Graficos Visuales

Mi estado
Ayer, 8:26 p. m.

Gracias a la |

Tercera Of rté de
Formacion Virtual

Los “Jévenes en Paz” podran cumplir
sus suefios y formarse como técnico
o tecndlogos en su programa favorito
de la mano del SENA.

Son cerca de 45 mil cupos.
Del 8 al 15 de octubre

Inscribete y registrate en

Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
Regional Magdalena

Programa Tecnélogos

Analisis y Desarrollo de Software
Desarrollo Productos Electrénicos

Gestién Agroempresarial

Gestion Eficiente de Energia

GTH-F-062 V10
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ANEXO No. 10

Informes mensuales: Seguimiento y control de asistencia a
formacion por parte de los aprendices de las IED ARTICULADAS

7AT Outlook

= Inido Vista  Ayuda

TH

> <« &

Q, Buscar

B &8 & @ B Q Car\csA\hermmp..C}

Favoritos

& Bandejade.. 1062
» Elementos enviados
Z Boradores

Agregar favorito

Carpetas

& Bandejade .. 1062

Z’ Borradores

B> Elementos enviados

T Elementos elimi.. 1

B3 Correo no deseado

T Archivo

(7 Notas

B3 Historial de conver...
Crear carpeta nueva

Outlook

= Inido  Vista

* Favoritos

& Bandejade .. 1062
> Elementos enviados
7 Boradores

Agregar favorito

~ Carpetas

& Bandejade .. 1062

7 Boradores

B> Hementos enviados

T/ Elementos elimi... 1

£3 Correo no deseado

& Archivo

[ Notas

B Historfal de conver...
Crear carpeta nueva

£q Carpetas de bisqu...

(7 Pasosrapidos ~ ) Leido/Noleido v B B @ .
INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA APRENDICES: SEPTIEMBRE @ Pubiica o~
£ FICHA 2.EMBREpdf

8 Bev & & v
Elementos enviados & QO = T
Hoy
O bienvenido.bermudez11@g... 7
INFORME MENSUAL DE A... 1432
Saludo cordial y respetuoso Coor...
luis.catuna.93@gmail.com 2
INFORME MENSUAL DEA... 1422
Saludo cordial y respetuoso Coor...
~  Esta semana
N Gina Pacla Caviedes Martin... %
. SOLICITUD AUTORIZAC...  Mie
Atento y respetuoso saludo Co
8= SMR-FUNDACL. +1
“  Semana pasada
N Enelia Maria Ramirez Anni o
. CAMBIODETIPODE ...  Mar08/10
Muchas Gracias !
<4 DOCUMENTO E.. +2
Q_ Buscar
Ayuda

>

]

b & & ~-

-0

Elementos enviados % O =
Hoy

bienvenido.bermuder11@g... 4
INFORME MENSUALDEA... 1432
Saludo cordial y respetuoso Coor..

luis.catuna.93@gmail.com 7
INFORME MENSUALDE A... 1422
Saludo cordial y respetuaso Coor...

Esta semana

Gina Paola Caviedes Martin.. 7
SOLICITUD AUTORIZAC...  Mig 2:52
Atento y respetuoso saludo Coor...

B: SMR-FUNDACI..  +1

Semana pasada

Enelia Maria Ramirez Annic... 7/
CAMBIODETIPODE... Mar08/10
Muchas Gracias !

& DOCUMENTOE..  +2

Kristel Tivisai Lopez Pena 7

Caliritud ds infarmari Tun 0770

. Carlos Alberto Lapeira Pabon ©  Responder ®\ Responderatodos < Reenviar
Para: bienvenido.bermudez11@gmail.com
(CC: Kristel Tivisai Lopez Pena
Ceo: carloslapeira.sena@gmail.com
[ FICHA 2908276 IED_JHON F... .,
2 e
Saludo cordial y respetuoso Coordinador Bienvenido.
En atencidn al seguimiento y control de la asistencia de los aprendices de la ficha 2908276 (10°), orientada por este
servidor, envio el consolidado registrado durante el mes de SEPTIEMBRE.
Lo anterior para el andlisis y decisiones pertinentes.
Quedo muy atento.
Cordialmente,
 Responder  ®\ Responderatodes < Reenviar
o 2 f? ﬁB Q  CarlosAlbero Lap.. ( C )
N\
i Pasosrapidos v @ Leido/Noleido ¢~ B v B O »
T INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA APRENDICES: SEPTIEMBRE @ Pibiica -~
i 57 s FICHA 2.EMBREpdf o FICHA_2.EMBREpdif
. Carles Alberto Lapeira Pabon © © Responder & Responder atodos 7 Reenviar
Para: luis.catuna 93@gmail.com
QC: Kristel Tivisai Lopez Pena
Ceo: carloslapeirasena@gmail.com
(& FICHA 2008255 IED LAURA ... , [ FICHA 2638612 IED LAURA_.. ,
T oaTee = s

Saludo cordial y respetuoso Coordinador Luis.

En atencidn al seguimientoy control de a asistencia de los aprendices de las fichas 2908255 (10°) y 2698612 (11°), orientadas por
este servidor, envio el consolidade registrado durante el mes de SEPTIEMBRE.

Lo anterior para el analisis y decisiones pertinentes.
Quedo muy atento.

Cordialmente,

€\ Responder  ® Responderatodos 7 Reenviar
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 1

[ 4
SENA

N

PARA: Belkys mercedes pefia Fernandez, coordinadora grupo de apoyo administrative mixto
DE: Julio Rafael del castille, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 57024, Valor total 205.817 objeto del contrato: Prestar servicios
personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada

por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de
Articulacién con la Educacion Media en el drea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacidn
yelpago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON
CEDULA O NIT: 7.631.820

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.COL.PCCNTR. 5808118 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM- 57024

Valor antas de IVA $ 205.817
Valor del IVA 5
Valor Total Notas Crédito 5
Valor total Notas Debito 5
Valor total Pago % 205.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 126024 de 2024

Dependencia Posicién del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

952911 CENTRO C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -

PROMOCION SERVICIO DE FORMACION

ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Macion 10 C5F 205.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO

INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL

COMN LA MEDIA DEL SENA NACIONAL

Total S 205.817

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de vidticos y gasto de viaje.

GRF-F-083 V03

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51659251179 del banco BANCOLOMBIA 5.A.
anombre de CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON., C.C. 7.631.820

MNota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado digitalmente
por JULIO RAFAEL DE
JESUS DEL CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.10.01
11:01:22 -05'00°
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 1

N7
lIF s

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitanta:
Unidad é Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHeatalora
36-02-00-047-
052010

HEIDIS OTALORA PENALOZA
CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOGION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

AETICOS FORMACION

ol

Facha y Hora Sistema: 2024-08-02-8:02 & m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2624 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
— " - 52Tl CENTRO DE LOGISTT ECOTORISTICA DED
Nimero: 126024 Fecha Registro: |202+us—uz Unidad / Subunidad Ejecutora: e e,
Vigencia Presupuestal Actual Estado: |cn-aadu [Tipo de Moneda: ‘CDFFS::; ‘Tasa de Cambio: ‘ 0.00
Valor Inicial: 205.817,00| Valor Total i 0,00 [Valor Actual: | 205.817,00| Sakdo x Obligar | 205,817 00|
TERCERD ORIGINAL
Cedula de n :
Codaants 7631620 Razén Social:  [CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANGARIA
MNamero: ‘ 51850251 mz' Banco: |BANCOLOMBIA SA ‘Tlpﬂ: ‘Ahnm: Estado: ‘Aﬂiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacsbn: ‘ 7mr_u_1 Nombre: [1uL10 RaFAEL DE JESUS DEL GASTILLO LOZANO |Cargo: SUSDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMCCION ECOTURISTIC
DEL MAGDALENS
'CAJA MENOR VIATICOS. DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | ‘Fﬂ:ha de Registra: | |Genera Vidticos: si o Soneitud de sT028 |cwb‘m ‘npn: ‘Guucrrun | echa: ‘zazimuz
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO RECURSO SITUAC.
G-2602-1300-15-20305G-3602025-02
052011 CENTRO DE LOGISTICA |ADGUIS. DE BYS - SERVICIO DE
¥ PROMOCION ECOTURISTIGA | FORMAGION PROFESIONAL " vALOR
Bt MAGOAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacién 10 csF FECHA OPERAGION |  VALOR INIGIAL OPERAON VALOR AGTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA | SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NAGIONAL
205.817.00) 0.00]

205.817.00]

0.00] 205 817 00] 205.577.00|

P TRUTA SANTA MARTA FUNGACION SANTA MARTA EL 03 03 7034 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESTONAL TNTEGRAL A [0S APRENDICES DE A FICHA 2303275 DE LA 120 o
eto: [KENNED'Y DEL MUNICIPIO DE FUNDACION MAGDALENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE DE PAC ‘ CATALOGO DE PAC | FECHA | VALOR A FAGAR SALDO POR OBLIGAR | LINEA DE PAGO
'38-02-00-047-252910 [CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ‘?—B ‘CNC- IRDINARIA NACION CSF |2024-09m | 205, BI?,DD‘ mﬁEIF‘DﬂlNINﬁuNG
ECCTURISTICA DEL MAGDALEN,
_ aea 5 .
e edronedi
l J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuaric que Genera Reporte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
I iﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
| | Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICAY
a =ports: 252910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Eorh: B Barretc LT fe e WA
‘Comi=itn Servicio al Interior dst Pals - Tramita
STme 240829 Autorizada Unidad Subunidad - 340200047 862810 CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION
Sodoftud de Comicion No. Feoha 2oloftud |ahnn de k Comicion | Ewmmna_mmm
Tipo. de comizion Senico Fesha Aut! Rech. MmAe | [ al Geners gactoc e visie | E [Roauers Pacajec 2emoc | 2
Transports por vis Temezre roa u Oficea ARTISULAZICN Tipe o tramitn [ ricial [comisice intoss [
CDP de viaticos
=y 5535711 CENTRIO DE LOGISTICA ¥ PROMGEICN ECOTURITICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
Conceoutivo COP Dependenal: Lolicitants O LA MEDH
C-3503-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIE. DE BYE - SERVICIC DE FORMACION (C-3603-1300-15-20305C-3603005-02 - ADOUS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Precupuscial de Viatioo: FROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMENTO DEL SERVICIC DE FORMACION | Fubre Pracupusstal de Gactos de Viake FORMACION PROFEEIONAL INTEGRAL - FORTA IMENTC DEL
PROFEEIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICID DE ON FROFESIONAL DEL SENANACIONAL
e Tizo y Wemero 2. Fechainicisl | Fechafrsl | Do,/ Musiciple | Dpte. | Municipic | W '-""‘:. Parcerisfe Tota dias Base du “Walor Wabics ‘:::- u\-::m Vakor folsl &
0s | asmsen | mme | omeo | ssmo | smeow
camOs BERTO | o reiin s
smemon | smecess  [WGOI [ woamns || M
Totales Scllofiud de Comiskon 128.186,00 TRA22,00 20651700
[ OBUETO DE LA COMISION |
‘:urszi:.aaamz sants “or Inb=gral 3 los BprEndces o= (@ FICHA 2508275 o 2 [ED JHOM F KENNEDY o=t municipio de Fundacen Mapssens |
ORDENADOR DEL GASTO
Identitcacion Nomore: JULIC RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANG Cargo: BUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION SCOTURISTICADEL MAGDALENA
ISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nambre: = |C=f§°1 B Firmado digitalmente por
O RATA DSOS DE
LLO LOZAND
4 170846
P i e, oage = Low Pagra 1 & z
Py =
l ¥ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
4 iﬂ Ordenacidn de Pago Comision al Interior del Pais LOZAND
| | Hﬂl‘lﬂﬂ Unidad & Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
i porte: 252810 PROMOCION ECCOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Fecha v Hora Generacion Rennrer  inauas 0 da anncin da W24
Firma Responzabic
|\'En'ca\1c| Por. ||£|Da OTALORA PENALCZA Facha Vertieaon 2900/ 162540
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 1

N

EESTION DE TALENTO HUMAND

FORMATD AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DETOS DEL OONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACKHN DE AGEMDA 77 08/ 2024
ROMERES ¥ APELLIDOS IDENTIRCACKN:
CARLOS ALBERTO LAFEIRA FASON Tipa: oo % 7631820
FECHA
[CONTRATD! % saca18 | afo 2008 VENCIMIENTD! 30 1 04
DEL CONTRATD

Prestsr sendcios personales oo CRMCter tEmponsl DA impartic formsdon profesionl de nived thonios por el Cenm o

(BJETI CONTRACTIARL: Logiztics'y Pramacian Ecoturistics Regional Maprsiens pam =1 programa de Aricuiscion con is Euracion Medis &n = drss oe
ASISTEMICUL ADMINISTRATIVA
[DRECOICM GENERALS S DEFEMDENCL, Cenitro de Logistica y Fromocion Ecoturistios del
[REGHOMAL g CENTRO Magcalenz
(WOMBERE DEL ORDENADOR DEL
- JUILID RAFAEL DELCASTILLE LAZAMG CARGO SUBDIRECTOR |E]
{SHSTO jde I Miowilizacion) 1
NOMBRE DEL SUPERVISOR{ 8] - .
e - GINA PADLA CAMIEDES CARGO COORDIMADOR ACADEMICT
INFORMACIN DEL DESPLAZAMIENTD!
RUTA SENTA MARTA - FUNDICICRN- SANTS MERTA
[DaRECOIC GENERALS s DEFEMDENCIL, Cenitro de Logistica y Fromocion Ecoturistios del
[REGHOMAL CENTRO Magdalens
[CIUDAD, DEPARTAMENTD O o
NLUNICIPICY DEPART AMENTO 0 Mnzsizra ENTIDAD IED JHOM F KENMEDY CONTACTD | SIEMVENIDO BERMUDEZ
EMPRESA:
[CUDAD/PaIS
[FECHA INIOIO DEL
Fl | 5 2024 |FECHA AN DESPLAZAMIENTO a 3 204
(DBIETIVO DEL Ejzaftar formraican profesional intesral & los sprendices de i AICHA 2506276 e ia 120 JHON F EENNED' del munidpia de Fundacion
[DESPLATAMIENTO! [Mempzreniera)
OBLIGADIONES DEL CONTRATD

: =  ohras ciudades o municpios diferentes al domidilio conkrachusl pers el cumplimisnko del conbrade, &n caso de gue 5= requisre

Fresenisr apenes 2 informes de lepnizacion comespondantes & ins SrOEnes e cesplaTamiEntn, SSRGS § £580 58 G2re IUZar, &n un plass maskims de 3

iz, posteriones = I8 fralzacion de bs comisian,

04,00 fanze )
3100 &m - 11-00am Desplammizntn de Sants Marta - Fundacian
Miedio ge transporte termestre.

1145 mm— mmmﬁmymmmacmdmm@lmlmme.s-.niuuuiuonemne: mmuiarelpmmcnemrmd&wnwﬁnra
[amibiente y hermamientas necesarias para desarroliar b fonmacion con los sprendices.

1200 pm - 12°50 pm- Almusrzo

1300 prm — &:00 pm Formeacion  los aprendices: FICHA 250827 del programa Techico en Asiskencia Adminisirakive- 1ED JHON F KENNEDY.

(D615 pm - Dﬂmmmmm"-mm
hiediio de transporte bermestre.

Obsenmciones:
Hirguno
ARMAAS:
[FIRMAS ORDENADOR DE GASTO: [FIRMA SUFERVISOR DEL CONTRATO = ARMA DEL CONTRATISTA:

pfdia Ol
Nombres y Apeliccs: Gina Pacls Caviedes Martinez

1,

Juilic ded castilio

Cargo: (Cange: Coordinador Ademic Kiomibres § Apellidos:
subdirector CARLOS A1 BERTO LAPEIRA PABON

GTH-F080V.04
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 1

-
= = Lo

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZANIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 25 de septiembre de 2024

PRESENTADO A- JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAFAND, SUBDIRECTOR CLPE

ORDEN DE VIAJE Mo:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACIOMN:

S7oz4a

4-09-2024

4-09-2024

LUGAR A DOMDE REALIZO
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : [ ciudad)

LE.D. JHON F KENNEDY

Magdalena, CLPE

FUMNDACION (MAGDALENA)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir Formacion Profesional
Administrativa, matriculados en la

{Magdalena).

integral a los aprendices
Ficha No. 29208276 de

del
la

programa Técnico en Asistencia
LE.D. JHOMN F KENMEDY de Fundacion

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

a/09/2024

‘9100 am - 11:00am Desplazamiento de Santa Marta - Fundacion

Medio de transporte: terrestre

11:15 am

12:00 m. Visita y encuentro con el Coordinador de

la IED JHOMN F KENNEDY. Sr.

Bienwvenido Bermudez, para revisar el proceso de formaciéon vy coordinar el ambiente y herramientas
necesarias para desarrollar la formacion con los aprendices.

12:00 pm - 12:50 pm- Almuerzo

1:00 pm — 6:00 pm. Formacion a los aprendices: FICHA 2908276 del programa Técnico en Asistencia
Administrativa- IED JHON F KENMNEDY.

06:15 pm -
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:
Minguno

Desplazamiento de Fundacion - Santa Marta

RESULTADOS:

1.

Formar a los aprendices en la competencia: Elaborar documentos, desarrollando actividades de

aprendizajes en el Resultado de Aprendizaje (RAP 2): Proyectar la redaccion de los documentos
empresariales y textos de acuerdo con el asunto, la norma técnica gramatical, tipo de texto v Ia

politica organizacional.

documentos empresariales.

Desarrollar habilidades y destrezas en los aprendices para la proyeccion y redaccion de los

GTH-F-O87 V.02

SEMNA

N

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los ardhivos que soportan estos

yanexe loc

en este Informe

1. Fotos de las actividades
2. Planilla de asistencia
3. Tiguetes de desplazamiento.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Presentar legalizacion de | CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON 25-09-2024

la comision de

transferendias.

CONCLUSIONES:
1. Desarrollo de habi
empresariales.

2.

ades en los aprendices, para proyectar los diferentes documentos

Desarrollo de habilidades en los aprendices para la redaccion y transcripcion de documentos
empresariales u organizacionales.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDOD FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA CAVIEDES o

Sdna Qatecdn 1y
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 1

@
= Enaa

EVIDENCIA FOTOGRAFICAS

y v

Ejr ion de F ion Profesi a los apr i del pr en
Admini: F iculados en Ia Ficha No. 2908276 de Ia IED JHON F KENNEDY de Fundacion

Fundacion ~ 4 de septs de 2024

=4
aN

PLANILLAS DE ASISTENCIA

Eji ion de F ion Profesi i In a los del Técni en Asi
Admini o d en la Ficha No_ 2908276 de la IED JHON F KENNEDY de F (.
Fundacion - M 4 de i de 2024
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 1

@
SENA

TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO

Ejecucion de
Administrativa,

Formacion Profesional Integral a los aprendices del programa Técnico en Asistencia
matriculados en la mMMdehEDMFIGOﬂNdeFMML

Fundacion - Magdalena, 4 de septiembre de 2024
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*
SERMA

N

PARA: Belkys mercedes pefia Fernandez, coordinadora grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato Mo. 61124, Valor total 205.817 objeto del contrato: Prestar servicios
personales de cardcter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada
por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de
Articulacion con la Educacion Media en el darea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién
y el pago:

MNOMBRE DE LA PERSOMNA JURIDICA O NATURAL: CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON
CEDULA O NIT: 7.631.820

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5808118 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM- 61124

Valor antes de IVA % 205.817
Valor del IVA 5
Valor Total Motas Crédito 5
Valor total NMotas Debito 5
Valor total Pago % 205.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA MNo. 1 Registro Presupuestal nimero 129624 de 2024

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

952911 CENTRO C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -

PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIOMAL INTEGRAL - MNacion 10 CSF 205.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACKIN DE FORMACION PROFESIONAL
COM LA MEDIA DEL SEMNA NACIONAL
Total % 205.817

MNota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

US0 PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

EOEE. B A

®
SENA

N

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51659251179 del banco BANCOLOMBIA S.A.
anombre de CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON., C.C. 7.631.820

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por

] JULIO RAFAEL DE
.\@ JESUS DEL
CASTILLO LOZANO

Fecha: 2024.10.01
11:01:50 -05'00'
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d
aed

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante: MHeotalora
Comprobante Unidad & Subunidad 36-02-D0-D47-
Ejecutora Solicitante: 852010

Fecha y Hora Sistema:

HEIDIS OTALORA PENALOZA
CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALEMA

2024-00-08-5:53 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Mimero: 120624 Fecha Registro: ‘mm Unidad / Subunidad Ejecutora: A o 52910 CENTRO DELOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA BEL
igenia Presupoesal = o [Goneraie [T oe Woneds [Gor Peses  [Fasa ae oo I 550

Valor Inicial: 205.817,00[Valor Total 0,00] [Valor Actual: | 205.817.00| Saldo x Obligar: | 205.817.,00|
TERCERO ORIGINAL
s ‘ 7szmzalnmsn Social: ‘mms. ALBERTO LAPEIRA PABON |u..1.., de Pago: ‘Al:un n cusnta
CUENTA BANCARIA
Nimero: ‘ 51852251 |7E|Eunm: ‘BANCOLOMBLA SA ‘Tlpn: |A.hnrm Estado: ‘Nxma
ORDENADOR DEL GASTO
igentificacién: ‘ 7ssnam|nmm: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL GASTILLO LOZAND |K‘_1q;a' oo MAGDAna D D LOGISTICA ¥ PROVDCION ECOTURISTIC
CAJAMENOR VIATICOS. DOCUMENTO SOFGRTE
Identificacian: ‘Feﬁu de Registro: | Genera Vidticos: si o Solonad de 61124  |Nimero: |cw6|| "ﬁpn: |SOLICITUD |Fe|:ha: ‘mmsm
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
ALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO simuAc.
C-3602-1300-15-203050-3603025-02
052011 CENTRG DE LOGISTICA |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
v PROMOGION ECOTURISTIGA |FORMAGION PROFESIONAL . vALOR
Mt eremL, For AL EOMENTO DEL Niscion 10 esr FECHA OPERACION |  VALORINICIAL e VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA | SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NAGIONAL
205.817.00) 0.00
Tatar 205.817.00] 0.00] 205.817,00) 205 817.00)
et VIATICOS FORMACION: COM 811 RUTA SANTA MARTA FUNDACION SANTA MARTA EL 1100 2024 FARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA 2008276 DE LA 1D JHON
i KENNED'Y DEL MUNICIPIC DE FUNDACION MAGDALENA
PLAN DE PAGOS
DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA | VALORAPAGAR |  SALDO POR OBLIGAR TINEA DE PAGO
38-02-00-047-252910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION |?—B ‘CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2(r24-419m ‘ iﬂiﬂlulu‘ 205, E|?,Dﬂ‘ NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
) _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte Hjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
u Ordenacién de Pago Com n al Interior del Pais LOZANO
. Nﬂﬂll]l'l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Ao Bacad, £ iomabice do 2074
Comisibn Servicio al Interior del P
» . 51124 20240005 b Unidzd Ejacutora o Subunidsd - 36-02.00-047-952810 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
Solicitud de Comisién No. Fecha Salicitud |Esmo de I3 Comisién | T URIST oA DEL MACDALENA
Tipo de Comisién Senvicio Fecha Aut/ Rech. 2024-08-06 |Gengm\ﬁéliuu§ | S Genera gastos de viaje Si |Reqw!m Pasajes Aéreos. | NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite | inicial |Cnlm;i6n Inici |
CDP de visticos
Conseoutive COP 2524 Dependencia Solicitants |?;5§5Lw"c'§gg§o DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGOALENA - INTEGRACION
C-2603-1300-15-20205C-3003025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION (C-3803-1300- 15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTC DEL SERVICIO DE FORMACION | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESICNAL DEL SENA NACIONAL
Tipoy amero ds Fechainicial | Fechafinsl | Dpio. /Municiplo | Dpto.  Municipio |t [Fermects |Poroantals |0 | osss ge ValorVisico | ValorTotsl | Valor Gastos | WValortotala . o
= Documento Corge | Estado | “comsion | Comision ongsn. Destino D [PMimo dia Liquigscion Duaro Viaticos o8 izl pagar B P
11082022 Santa Marta Fundaen
s 448559500 mom | mammr | 7Eemm | msem
eamosaserto RO
LAPERAFAON SHEN | Contrang | AdEe .
A wacsen wasgay  [MAGOALENA/RANTA | MADMENAl | o ™
Totales Solicitud de Comisién 12619500 | T9.62200 | 20584700
OB.JETO DE LA COMISION |
11 08 2024 Santa Marta Fundacion Sania Marta Ejecutar formacion profesional integral a los aprendioes e la FICHA 2208276 de I IED JHON F KENNED'Y del municipio de Fundacion Magdalena ‘
ORDENADOR DEL GASTO
lgentficacion: 7ea05e3 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANG Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA ¥
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENOG JEFE INMEDIATO
Nombre: - |Car‘;u B .
RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO
LOZANO
Fecha: 2024.09.06 17:02:17 -05'00°
Pagna 1 de 2
Este documento se encuertza inmad dgfiamerts g 30Uefo 3 06 Ingamientos legales defkdos d2 1,990 y sus decretos. Poratarta, oz L Integriaad y no repucliacin. Los
S P e A S R S S S R B s = ey
J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reparte MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
. Naﬂﬂ]" Unidad 6 Subunidad que Gene 36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Ferha v Hara Genararian Rannrts:  viamae R da cantiambra da 74

Fima Responsable

Verificado Por.

HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verfficacion:

05/002024 17:20:30
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LEGALIZACION 2

BE?\IA ‘Warshin: O
N e

GESTIdN DE TALENTO HURAARG

FORMAT D AGENDA, DESM AT AMIENTO CONTRATETA

DATES DEL CONTRATISTA CRUE SE DESMLATA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA T
MOMBRES ¥ APELLIDDS IDENTIFICACON:
CARLOS ALEERTO LAPEIRA PABOK Tipa: (= Ha. TPEILEID
FECHA
CORTRATD ke SEdE11E AR bod ERCIMBENTO DEL 0 i 1034
COMTRATO
Pricstar sarviclos personales da cankeler iemponal pars impartlr Tormscion profeslonal de nivel dnles progrimada por o Cantro de
DEIETO CONTRACTUAL: Loghatica i Profesciin Ecoturistics Raghonal Magdalan san al prograsa de Articulesion con i Ed, 3o Wil i ] e da
ASISTENCIA ADMINETRATIVA
DHRECCION GEMERALS Mgl CE PENDENCIAS Contra de Logiita y Promesdn Ecaturitics dal
REGSOMAL (CENTRD etk baina
MOMBAE DEL ORDENADDE DEL
BRSO jda I eachin) JUALI RAFAEL DELCASTILLO LAZARND (CARGO SUBDIRECTOR (E)
MOMBERE DEL SUPERVISOR]A]
DIEL COMTRATO GANA PEOLS CAVIEDES (CARGD COOATHNADOR ACADERICD
INFORMACEIN DEL DESMUATARAIENTD
RUTA SANTA MARTA - FURDACON - SANTA MARTA
DIRECCION GENERALY MAGDALENA CE PENDENCIAS Contra de Logiita y Promesdn Ecaturitics dal
(CEMTRD
CIUDADDEPARTAMENTO O T o
LN CIPSO DEFARTAMENTO O Es X IED JHOM F KENMEDY COMTACTS BIEMVENIDD BERMLIDET
1L DA A Pelligl shna
FECHA INICIO DEL
DESPLATAMIENTE i1 | a | 2034 FECHA FIN DESMLATAMBENTO | i a 1034
OBJETIVO DEL DESMAZAMEENTO| Epncustar Tormacdn prolislonal Intngral &l sprandicns d Fl(l-‘t.l.lm'.'ﬁ din | BED) JHOM F RENKEDY dual il clpie da Fusdasdin
OBLIGACONES DEL CONTRATO
i Deciplaziese o otras cudades o musicipios dif il demidlio conractual para sl curglimients del connie, e dis e Qe 5o fmubn
2 Prasentar ageadic & ndcrmes de legalizecian cor et @ las Grdwnes da descd 1 cusndo @ efto se disrs kegar, e un plazo misimo de 5 dies,
mtiones @ lo Minalizeciin de la comiside
3
AGENMDA
ACTIVIDADES
11002004

road i - 1 Do D laz ambanile da Sarla Mara - Fosdedén
Peleclic e N Eserte: Ll

1185 = 1100 m. Vil y escsentne con el Coondinador da la ED JHON F SENKEDY. Sr. Blenvanid o Barmidez, gara reviser o prociss di Tormeden y coordiner
miigate y BT ambanlis eoraris pars desamollar i Formecitn con ios apresdion.

1200 gen - 12:50 pen- Almuerss

o0l pren = Gl pen. Formaciin a fes aprendice: FICHS 2908376 del programa Tecnico en Asiaescia Admisisirative- ED JHON F EEMNEDY.

0615 g - Dwaplaiamisnie de Fusdaddn - Santa Marta
Pelaclics chi Uifrigeoiin: Lafiulie.

Observadone:
Miaguss
FiRBARS
FilbAA ORDENADDR DE GASTO: i | FRREAAL SLIPERWVISOR DEL COMTRATO FiRRAA DEL CONTRATISTA:
L Gt Gaeweds
Reorbie y Apaliides: JULD RAFAEL Kb y Apalbded: Gina Pecla Civiedes Martinat
DELCASTILLO LOZANG
Carge: SUBDIRECTOR Cargo: Coondinador Acaddmico Mombees v Azelliden
(LARLCS ALBERTO LAPEIRA PABOH

GTH-Fir . O

GTH-F-062 V10




SENA

ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos
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=

A

FORMATD INFORME LEGALIZACHDMN DESPLAZ AMIENTO - OONTRATISTA

CrIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 25 de septiembre de 2024

PRESENTADO A: JULND RAFAFL DELCASTILLO LAZAND, SUBDRECTOR CLPE

DRDEMN DE WIAJE Mao: FECHA DE INICHD: FECHA DE FIINALLEACHIN:
11-09-2024 T1-09-2024
[ e e
LUNGAR A DOMNDE REALIZO REGHIMAL / CENTRO DE OTRA : | ciudad])
EL DESPLAZANMIENTO FORMMACTHDMN
Magdalena, CLPE FUNDACIOMN [MUAGDALE MA)
1ILE.D. JHOM F KEMMEDY

OEBEJETTWO DEL DESPLAZANIENTO:

Impartir Formacidn Profesional imegral a los aprendices del programa Téonioo en Asistencia
Administrativa, matriculados en la Ficha Mo, 2908276 de la |LED. JHOMNM F KENMEDY de Fundacidn
(Magdalana).

S:00 am - 11:00=m Desplazamiento de Santa Marta - Fundacidn
Madio de transporte: termestra.

11:15 am — 12-00 Mo Visita y encuentro con =l Coordinador de Iz IED JHOMN F KEMMNEDY. Sr.
Biemrenido Bermiddez, para revisar o proceso de formacidn y coordinar el ambiente y hermamientas
mecesarias para desarrcllar la formadién con los aprendices.

12500 prm - 12:50 pm- Almusrso
1:00 prn — 6300 pr. Formacidn = los aprendices: FICHA 2008276 del programa Téonice en Asistendia
Administrativa- IED JHOM F KENMEDY.

0615 pm - Desplazamiento de Fundacdn - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Dbservachornes:
IMimgumno

RESIILTAIMDIS:

1. Formar a los aprendices en la competencia: Elaborar documentos, desarmollando acrividades de
aprendizajes en =] Resultado de Aprendizaje (RAF I): Elaborar documentos empresariales v de
textos, teniendo en csenta la redaccon, las téomicas de digitacdn v transaipcon, la tecnolosia
disponible, welocidad v precision; normmas de seguridad v salud en el trabajo, normativa y
poditicas de la organizacidn.

2. Desarrollar habilidades v destrezas en los aprendices para la redaccidn de doocumsnoos
organizaconales (Cartas — Meamormando — Circulares )

GTH-F-0&7 W02

= IE PO

I

EVIDEMNCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos gue esfos resundos y anexe ko emeste

1. Fotos de las actividades
2. Planilla de asistencia
3. Tiguetes de desplazamiemto.

COMPROMISOS
ACTIVIDAID RESPOMNSABLE FECHA
1. Presentar legalizacidn de | CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABOMN 2% — 09 - 1024
la comision dhe
transferendas.
COMCLLESOMNES:
1. Desarrollc de habilidades en los aprendices, para rec los dioscur organizacionales a
elaborar o proyectar en los asos empresariales.
2. Desarrollo de habilidades en los apremndices para la proyeccion y redaccion de documentos
organizaconales [Carta — Memorando — Circular].
DATOS DEL COMTRATISTA
MNOMERE ¥ APELLIDNOD FIRMLY

CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABCOMN

VISTO BUEND SUPERVISOR

CARGD DEL SUWPERVISOR NOMEBRE W APELLIDW FIRMLA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA CAVIEDES Phtins Chueecdis Y

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIA FOTOGRAFICAS
Ejecucion de Formacion Profesional Integral a %03 aprendices del programa Tecnico en Asistencia
S = = < e

¥ ge F (.

Fundacion - Magdalena. 11 de sepliembre ds 2024

PLANILLAS DE ASISTENCIA

io rofesi a 3o

3] L s apt 5 @el programa Técnico en Asistencia
Admini iva. matri en 12 Ficha No_ 2908276 de I3 IED JHON F KENNEDY de Fi 3

=

< o

GTH-F-O087 v.O2
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N

TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO

Ejecucion de Formacion Profesional Intsgral a ks aprendices del programa Teécnico en Asistancia
Administrativa, matriculados en Ia Ficha No. 2908276 de I IED JHON F KENNEDY de Fundacion

Fundacion - 11 g sapti de 2024

GTH-F-NR7 VN2
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LEGALIZACION 3

®
SEMNA

AN

PARA: Belkys mercedes pefia Fernandez, coordinadora grupo de apoyo administrativo mixto
DE: lulio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato Mo. 62224, Valor total 205.817 objeto del contrato: Prestar servicios
personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada
por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de
Articulacién con la Educacion Media en el darea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligaciéon
y el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABOMN
CEDULA O NIT: 7.631.820

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1 PCCNTR. 5808118 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM- 62224

Valor antes de IVA % 205.817
Valor del IVA 5
Valor Total Notas Crédito 5
Valor total Notas Debito 5
Valor total Pago $ 205.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 132324 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

952911 CENTRO C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 380302502 ADQUIS. DE BYS -

PROMOCION SERVICIO DE FORMACIAON

ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacidn 10 C5F 205.817
MAGWALE MA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO

INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL

CON LA MEDIA DEL SEMA NACIONAL

Total 5 205.817

Mota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de vidticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 W03

&
SENA

N

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51659251179 del banco BANCOLOMBIA S.A.
anombre de CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON., C.C. 7.631.820

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL DE

/ - JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
Fecha: 2024.10.01
11:02:13 -05'00"
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4
i
0

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitants

Comprobante

Fecha y Hora Sistema

Mbgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN
36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOGION
02210 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

2024-08-11-243p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
[—— 132308 Facha Registro: |m—u;n Ium;mm Ejecirora: 36-02-00-047-352910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
[Vigencta Presupuestal == Estado: |Gmaam Tipo de Monsda: ‘oon-nm |Tm de Camblo: .00
[valor Inkcial: 205.617.00| Vabor Total I o Valor Actual: | 205.517.00| Saldo x Oibligar: | 205.517.00]
TERCERD ORIGINAL
ensncacion: ceasa de cmaasana | Tevtaac[Ranon Social:  [CARLOS ALBERTO LAPERA PABCH [t s page: [roona e erta
CUENTA BANCARIA
[Fammere: [ semmiise | e Troers T
ORDENADOR DEL GASTO.
[ — I 'rm!{rt-m JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLG LOZAND. |m—gn S oo CENTRO DS LOGSTICA T PROMGCION SSOTURISTIEA
Caun MENOR
: " [Him Soiciton os y -
iosnsmcacion: Fecha 05 Registro: anera waticoa E o - cze  [Womero: [comszzs Tipa: soucmup  |reena [eneans11
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SmuAC.
c-3503-1200-15- 50
[352911 CENTRODE LOGISTICA Y [ADCUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROMOGION ECOTURISTICA DEL FORMAGION PROFESIONAL INTEGRAL | = = e vaLOR P emTrETiEs
MAGDALENA - INTEGRACION CON LA |- FORTALEGIMIENTO DEL SERVIGIO Hacion " = FECHA ORERA v OPERACION v L x
MEDI, DE FORMACION PROFESICNAL DEL.
[S=ne nACORAL
205.817.00) 0,00
rotat: 205.817.00 0,00 205.617.00 20551700

[VIATICOS FORIWACTON, COWEZ224 FTA 15 00 2023 SANTA WARTA PUNDACION SANTA WARTA PARA EJECUTAR FORMACION PROTESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA 2905276 DE LA 15D JHON T
KENNEDY DEL MUNICIPIO DE FUNDAGION MAGDALENA.

PLANDEPAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA I WALOR APAGAR SALDO POR OBLIGAR | UNEA DE PAGOD
352610 [CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 38 [CNG - INVERSION INARIA NACION CSF | 205381 20561
s e e | \ [ | |
Flmnws; P;{ﬂEILE(S]
b J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
‘ ]ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO

- Nacion

Unidad & Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y

Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
I Bannda: L no A e de 20124

b
Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite

cial

-, - 62224 20240000 i Autorizada nidad Ejecutora o Subunidad - 36-012-00-047-852810 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud ‘ Estado de la Comisién B
Tipo de Comisién Senvicio Fecha Aut/ Rech. 2024-09-00 ‘Seﬂﬂz\ﬁiﬁuﬂs ‘ 3 Genera gastos de viaje S ‘Requlela Pasajes Aéreos. ‘ NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de trimite nicial ‘ Comisién Inicial ‘
CDP de vijticos
Consecutiva COP 2524 Dependencia Salicitante ‘Cgsukc'fg'mo DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS_DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C 3802 7200 16 2306C S00G0EE 02 ADGUIS DEEYS . SERVICIO 0E
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DEFORMACION | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FCRMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL oS0 B P ORMALION PAOFSS i DL SENA NACIONAL
Tipoy amero da Fochalniclal | Fechafinal | Dpto /Municipio | Dpto. i Municiplo | we. m: m tuass| | BeC Valor\istico | ValorTotsl | Valor Gastos | Valor totala - -
R Documento Cange. Estat0 | “congsion | Comision ongen Destino Diss | J0M0 03 Liquicacion Diaria isticos e Vigje pagar Objsto de 1 Comizion por Tercer
1805 2024 Santa W Fundacon
s 445854500 m¥0m | wsimsm | Taeaco | assm
leameos ausenro RETUT
LapERapAEON | OF TR | oyrrams | Ans .
™ mome | memns eS| wasows ||| g

Totales Solicitud de Comisién 12619500 | 79.62200 | 205817.00

OBJETO DE LA COMISION

||BOQ 2024 Santa Marta Fundacién Santa Marta Ejecutar formacian profesional inlegral a los aprendices de la FICHA 2808278 de la IED JHON F KENNED'Y del municpio de Fundacin Magdalena |

'ORDENADOR DEL GASTO

dentficacion ‘muesa Nombre: ‘JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLOLOZANG Cargo [SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre ‘ - ‘Cargu
FMmado tigrtatmente por it
RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO
- LOZANO
Fecha: 2024.09.10 17:13:46 -05'00°
imento se encuertza firmado dgitaimente de aguendo 3 los lineamientos. laley 527 de 1999 Porlotanto, ef de autentioidad, ridad y no flacion. Los. Pagns 1 e 2
e T S ek et W et e e ) s o s ' v ey o
J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 3

I Lo, "arylin 1 0sl
ra s

SESTION DE TALERNTO HURAARD

FORMATO SEERDA DESPLAT ARENTO COMTRATETA

DATOS DEL CONTRATISTA CHUE SE DESMLATA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA B
MNOMBRES ¥ APELLIGDS IEVER TR bR 0 <
CARLOE ALEERTO LAPEIRA PABON Tipa: (= Ma. TEILED
FECHA
CIONTRATO s SEOE11E Y] e FERCIRBENTC: DEL 20 11 2034
COMTRATO
Pristar sandcos peesosales de cardcle lemporal pans imperts Torm din prefesional de nivel henico programada por of Centro de
CESETO COMTRACTUAL: L w P $i5n E fathean R 1 gl il prograsa de Articuleddn con ba Edecacidn Mdls on al Gnes da
EEISTEMCIA ADMINME TRATIVA
CHRECCION GEMERELS " O PEMDENCLAS Costtra di Logiatias y Promesiin Eosturfities dal
REGSOMAL (CEMTER Polin ks ben
MOMBRE DEL ORDERADDE DEL
JULG) RAFAEL DELCASTILLO LATE R SUBDARECTOR JE

GASTO {de I MeilicaciGn] - ARG -
MOMEBRE DEL SUPERTSOR]A)
DEL COMTRATO CANA PADILE CAVIEDES CARGD COORDINADOER ACADERICD

INFORMACEYN DEL DESPLATABMIENTO
RUTE SENTA MARTA - FURDACION - SANTA MARTA
|DiRECCIGN GEMERALY O PEMDEMCLAS Cantira da L i iy 1P - R il

MAGDALEMA
RE CEMTRD Petur i
CIUDAD D EFARTASMENTO O
FAUNICIPS0 DEPARTAMENTD O EMTRCWAL £ 1ED JHOM F KENMEDY COMTACTO BIEMVENIDD BERRILIDET
— ESAPRESS:
FECHS IMICIO DEL
CoE SPLAT AMANE
DIESPLATARIENTO 18 | a | PO3d  FECHA FIN MTO | iz | 2034
CRIETIVE DEL DESPMLATAMBENTE: S o al i b=k i lin FICHS FR0EITE da L IED JHOM F RERSEDY dil sl ol pio: dhe Fusd schin
OBLIEACMONES. DEL CONTRATO
1 i i O o sk pies al ilio cosiraciual pana el v sl Wi Gk i Gl Sl T
F] Presectar agesded « ndorrmas da b i o caiT dmetes w s & da & { X cusndo & eflo ie disrs keger, o un plazo misdma de 5 dies,
L s i Mralizachdn d li comisbde
3 |
AGEMDA
ACTIVIDEDES.

LEMDed2O2S
S=ind pm - 11 D0 Daspla smbenio da Senla Marte - Fosdeddn
Pead ko e TranSSOME: DerPEEDre
1385 am = 1200 m. Vil y e ] dar da la ED JHOMN F EENNEDY. 5. Blenvanid o Bermudez, pans evise o p i T 5 bl 1] -

am Eieata y beitamisnlas neorsaf les pade d dlar la Iz 5 ez firs g 1}
1200 g - 12:55 pon- Almusrbs
1003 prm = G080 pen. Formackin a hed apmerdice . FRCHA FROEITE ded progr sma Techics en Addtencia Adminbtraties IED JHORN F KENMEDY.

D615 g - Dn ! i da F i s - Sana Mala
Phad i da Transoore . beffelie

O che
Mg
FIRSARE
ORDERADDR DE GASTO: SUPFERWESOR DEL COMTRATO © FIRMA DEL CONTRATETA:

i ek Flbina (Fafecdar TRy

e L
Reonbre v Apalided:  JULID RAFAEL Forrbre v Apalidsd: Gine Pecla Civiedas Martinat
DELCASTILD LATA RO
Carge- SUBDIRECT Ol Carge- Coordinado: &raddmios Mombeas y Asellidon

CARLOS ALBERTO LAMEIRA PABOK
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ANEXO No. 11

Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 3
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD ¥ FECHA: Santa Marta, 25 de septiembre de 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO, SUBDIRECTOR CLPE

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
18-09-2024 18-00-2024
62224
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIOMAL / CENTRO DE OTRA : [ ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Magdalena, CLPE FUNDACION (MAGDALENA]
I.E.D. JHON F KENNEDY

OBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir Formacién Profesional integral a los aprendices del programa Técnico en Asistencia
Administrativa, matriculados en la Ficha No. 2908276 de la ILE.D. JHOM F KEMNNEDY de Fundacion
{Magdalena).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

18/09/2024

9:00 am - 11:00am Desplazamiento de Santa Marta - Fundacion
Medio de transporte: terrestre.

11:15 am — 12°00 m. Visita vy encuentro con el Coordinador de la IED JHOMN F KENNEDY. Sr
Bienwvenido Bermidez, para revisar el proceso de formacién y coordinar el ambiente y herramientas
necesarias para desarrollar la formacion con los aprendices.

12:00 pm - 12:50 pm- Almuerzo
100 pm — 6:00 pm. Formacion a los aprendices: FICHA 2908276 del programa Técnico en Asistencia
Administrativa- IED JHON F KENNEDY.

06:15 pm - Desplazamiento de Fundacién - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
MNingumno

RESULTADOS:

1. Formar a los aprendices en la competencia: Elaborar documentos, desarrollando actividades de
aprendizajes en el Resultado de Aprendizaje (RAF 3): Elaborar documentos empresariales y de
textos, teniendo en cuenta la redaccién, las técnicas de digitacién y transcripcién, la tecnologia
disponible, velocidad y precisién; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y
politicas de la organizacion.

2. Desarrcllo de talleres practicos y estudios de casos para que los aprendices redactaran
documentos organizacionales (Certificados y constancias— Actas - Informes)

GTH-F-087 V.02

S EMNA

N

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncic los archivos que soportan estos resultados y anexe lo comrespondiente en este Informe

Fotos de las actividades
Planilla de asistencia
Tiquetes de desplazamiento.

ME

W

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Presentar legalizacion de | CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON 25 —09 - 2024
la comisién de
transferencdias.

CONCLUSIONES:

1. Desarrollo de habilidades en los aprendices, para proyectar y redactar documentos
organizacionales.
2. Desarrollo de habilidades en los aprendices para la proyeccidn y redaccion de documentos
organizacionales (Certificados y Constancias — Informes - Actas).
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBERE ¥ AFPELLIDO FIRMIA

CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE A APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO GINA CAVIEDES

ia Gatecdnr Ty
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LEGALIZACION 3
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EVIDENCIA FOTOGRAFICAS
Ej de F ion Profesional I a los aprendi del pi Té en Asi i
Admini i i dos en la Ficha No. 2008276 de la IED JHON F KENNEDY de Fundacién na
Fundacion - 18 de septi de 2024
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Informes de legalizacion de desplazamientos

LEGALIZACION 3

SENA
TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO
Ejecucion de Formacion Profesional Integral a los aprendices del programa Técnico en Asistencia
Administrativa, matriculados en la WMMTG*hEMFW&M{M}
Fundacion - Magdalena, 18 de septiembre de 2024
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ANEXO No. 12

Pantallazo del Informe Mensual de Ejecucion Contractual

24 OCT_2024 - Word (Emor de activacién de productos)

Insertar  Disefio  Formato  Referendas  Comespondencia  Revisar  Vista Q) ;Cué desea hacer? ,Q{::-n'ltl-alt\r

= X Cortar — == 3 P Buscar -
: = EE AT nambcel AaBOCCD AaBHCCT AsBbGeD AsBbcer |AaBbeel| Aapbce AAH sombcen b -

® Reemplazar

* Cogiarfomato NKS -sxx - . ﬁ o ,_ﬁ x| TNormal  TPmafo.. TSinespa.. TTablePa. TTetoin. | TThulo1 | Thulo2 Titwlo  Subtitulo  Enfasis sutil < “: Selactionar ™

Portapapeles & Fuente n Pamafo & Esfilos 5 Ediadn A
L [ BN RN D 1102 ':w‘4_5-|-5-| 7-1-8 IS S ARG IR IO LRI LA R IR v B -
PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
? FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
* Santa Marta, ocfubre de 2024
.
N Sefior (a)
. GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
- SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.5808118
N Goordinador(a) Académico
: Centro de Logistica Y promocin Ecoturistica del Magdalena
" Santa Marta
- Asunto: Informe mensual de ejecucion coniractual
periodo ociubre del afio 2024.
E Referencia: No CO1.PCCNTR.5808118. del afio 2024
- CARLOS ALBERTO LAPEIRA PABON, identificado con la cédula de ciudadania No. 7.631.820 de
B Santa Marta, en mi calidad de Coniratisia del SENA, en Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica
. del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
M continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de octubre.
R Valory forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y CUATRO
- MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA ]
PAGNA1 Secm! Pignalde33 En3lom Lnex1 Cobmnz! 2M%palsbras [ Espafol Espaia) Control de cambios: Desadivado B E B - } + 1M%

i‘i?;arm.numada == Q Buscar fivh‘,‘ L 0 C't 't. lﬁ @ - E' @ ﬂﬂ ¥ ﬂ ‘i‘“ o Lo E:; fa 1&/10;;6;0
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