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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, octubre de 2024

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5823401

Coordinadora Académica

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes octubre del ano 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5823401del afio 2024

Maria Constanza Gomez Lemos, identificado con la cédula de ciudadania No. 52255207 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de
octubre de 2024.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato es maximo de “TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS M /CTE ($30.842.400). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ (10) pagos iguales
sucesivos mensuales, pagos correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de
2024, por valor de TRES MILLONES OCHENTAY CUATRO MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS

M/CTE ($3.084.240) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2024.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional
de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica
Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacién Media en el
area de ELABORACION DE AUDIOVISUALES
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la formacion de | Impartir formacién integral en | Anexo 1 Fotografias
aprendices en el area, en las las fichas: 2698611, de las clases.
competencias, los resultados | 2907990,2907992 del
de aprendizaje y las | programa de Audiovisuales.
actividades de los proyectos de
formacion programados,
dentro de los tiempos que,
para cada accion, se determine
por parte del
Centro de formacién.

2 Planear y ejecutar el desarrollo | Elaboracion guias de Anexo 2

curricular del programa(s) que | aprendizaje, y presentaciones, | Pantallazos guia de
se le asignen durante Ila | declase, desglose detemasy | aprendizajey power
ejecucién de su contrato | ejercicios point
(Proyecto de  formacion,
Planeacién pedagédgica y los
recursos didacticos que
incluyen guia de aprendizaje,
material de apoyo a la
formacion e instrumentos de
evaluacion).

3 Identificar los aprendizajes Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se
previos, estilos y ritmos de en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
aprendizaje del aprendiz que objeto de cobro
ingresa al proceso formativo,
de acuerdo con los
lineamientos

4 Participar en el proceso de Esta obligacidn no se ejecuté Esta obligacién no se
Induccidn de los aprendices. en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes

objeto de cobro

5 Realizar seguimiento a los | Esta obligacidén no se ejecuté Esta obligacién no se
aprendices en etapa | en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
productiva en su sitio de objeto de cobro

trabajo y seguimiento a la
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bitdcora virtual del aprendiz
cuando le sean asignados.

6 Llevar control de las Llevar registro de asistencia Anexo 3
inasistencias de los aprendices | mensual Pantallazos formato
a la formacion, registrar en el asistencia
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacién del
reglamento del aprendiz

7 Asociar los aprendices a la Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se
ruta de aprendizaje en el en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
aplicativo institucional una objeto de cobro
vez el aspirante esté en
estado matriculado y verificar
con el reporte que todos
aparezcan
en formacion.

8 Emitir los juicios de evaluacion | Evaluar fichas 2698611, Anexo 4
con base en la valoracion de 2907990,2907992 del Pantallazo evaluacién
las evidencias de aprendizaje y | programa de Audiovisuales en | sofia plus
registrarlas en los aplicativos Sofia Plus
institucionales (administrativo
y académico), maximo tres
(3) dias después de alcanzado
el resultado de aprendizaje.

9 Usar y gestionar las diferentes | Uso del correo Institucional Anexo 5
plataformas tecnolégicas Sena Pantallazo correo
institucionales de apoyo institucional Sena y
académico y administrativo sofia plus
relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso formativo.

10 Participar en la formulacién Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacidn no se
de proyectos de investigacién | en el mes objeto de cobro ejecutod en el mes
aplicada, innovacion objeto de cobro
pedagdgica y desarrollo
tecnoldgico, de interés
institucional SENNOVA.

11 Participar en los equipos, Participar en reunion conlider | Anexo 6 Fotografias

grupos, comités, proyectos y

de articulacién con la media

reunion lider de
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demas instancias
institucionales que lo
requieran.

Kristel Lépez y equipo tele
informatico planeacion
certificacién aprendices,
seguimiento etapa practica
actas e informes.

Articulacién con la
media y reunion
virtual equipo
teleinfprmatico
planeacion.

12 | Desplazarse a otras ciudades Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se
o municipios diferentes al en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
domicilio contractual para el objeto de cobro
cumplimiento del contrato,
en caso de que se requiera.

13 | Presentar el reporte de Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se
eventos en SOFIA PLUS en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
(Programacidn con visto objeto de cobro
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

14 | Llevar y mantener Crear y mantener el portafolio | Anexo 7 Pantallazo
actualizado el portafolio de del instructor portafolio del
evidencias del instructor instructor en one drive
segln lo indica la guia para del correo
desarrollar procesos institucional Sena.
formativos.

15 | Responder por la custodiay Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se

buen uso de equipos, bienes
e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacian le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos

en el mes objeto de cobro

ejecutd en el mes
objeto de cobro
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institucionales.

16 | Apoyar los procesos de Esta obligacidn no se ejecutd Esta obligacidn no se
Aseguramiento de la calidad en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
cuando la entidad lo requiera objeto de cobro

17 | Apoyar la planeacion vy el Esta obligacidn no se ejecutd Esta obligacidn no se
alistamiento de los materiales | en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
de formacidn, propios de su objeto de cobro
area y apoyar los procesos
de evaluacidn y/o parte
técnica de la supervisién de
la adquisicién de bienes y/o
servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la
ley 1474 de 2011y
requerimiento
de la institucion

18 | Adoptar en la formacion las Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se
diferentes estrategias en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
pedagdgicas que la entidad objeto de cobro
dispone como son:

Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

19 | Participar en procesos de Esta obligacidn no se ejecutd Esta obligacién no se
promocion y divulgacion de la | en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
oferta educativa, servicios y objeto de cobro
actividades de divulgacion
tecnoldgica programada por
el Centro.

20 | Rendir oportunamente los Presentacion del informe Anexo 8
informes requeridos sobre las | de ejecucion con Pantallazo Informe
acciones encomendadas y evidencias en GC
los productos resultantes de cumplimiento de las
procesos de formacion obligaciones ejecutadas
profesional. en el mes.

21 | Solicitar oportunamente los Esta obligacién no se Esta obligacidn no se
elementos necesarios para ejecuté en el mes ejecuté en el mes
desarrollar eficazmente su objeto de cobro objeto de cobro
labor técnico-pedagdgica.

22 | Incorporar las tendencias Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacidn no se

tecnoldgicas, pedagdgicas y

en el mes objeto de cobro

ejecutod en el mes
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de gestidn a las estructuras objeto de cobro
curriculares por competencias

laborales de las diferentes

acciones de formacion

profesional.

23 | Asegurar la organizacion, Esta obligacién no se ejecuté Esta obligacién no se
mantenimiento y adecuada en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
utilizacidn de los recursos objeto de cobro
gue hay en su ambiente
laboral.

24 | Presentar agendas e Legalizacién comisién nimero Anexo 9 Legalizacion
informes de legalizacién 49824 al Banco Magdalena, 8y 9 | comisién 49824 al
correspondientes a las de agosto. Banco, Magdalena.
drdenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar,
en un plazo maximo de 5
dias, posteriores ala
finalizacion
de la comisidn.

25 | Atender oportunamente los Presentar los soportes para Formato informe
requerimientos que haga el legalizacion del pago de mensual de ejecucién
supervisor del contrato y honorarios: formato para contractual.
presentar informes pago
mensuales de la ejecucion del | de contratos por concepto de
contrato. honorarios y/o prestacion de

servicios personales. Pago de
seguridad social del mes de
septiembre 2024 segln
planilla No 30802085

de Asopagos.

26 | Aplicar al proceso y aportar Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
la certificacion de la Norma en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
de Competencia Laboral para objeto de cobro
la funcidn de instructor, con
plazo maximo a 30 de junio
de 2024, o durante la
ejecucion del contrato si el
inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
6
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en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 49824 El Banco, Magdalena 08-08-2024 09-08-2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 30802085 de la planilla, de Asopagos septiembre de 2024. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,
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Maria Constanza Gomez Lemos
Contratista

C.C. 52255207

Recibi a satisfaccion:

Firma

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5823401de 2024
Coordinadora Académica
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ANEXO 1 Fotografias de las clases.
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ANEXO 2. Pantallazo guia de aprendizaje y power point formacién.
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FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

»
S

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

N

Denominacion del Programa de Formacion: CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Codigo del Programa de Formacion: 522211

Nombre del Proyecto PRODUCCION DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES PARA LA DIFUSION
DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Fase del Proyecto: EJECUCION

Actividad de Proyecto: Verificar el correcto funcionamiento de las camaras de acuerdo con las
necesidades del proyecto y hacer captura de imagenes

32

Compstencia: CAPTURAR IMAGENES DE ACUERDQ A LOS REQUERIMIENTOS DE LA

PRODUCCION AUDIOVISUAL.
* Resultados de Aprendizaje Alcanzar: CAPTURAR IMAGENES DE ACUERDO A LOS
TOS DE LA ON AUDIOVISUAL.

e Duracién de la Guia 40 Horas

2. PRESENTACION

La produccion videografica y cinematografica, aplica técnicas de manejo de Ia luz, reglas de composicion
visual. Es una creacién artistica colectiva, producto del trabajo en equipo, |a expresion audiovisual de ideas
originales o de la exploracion del entorno. Las bases de la realizacion audiovisual son las mismas, aungue
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3.2 ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA EL
APRENDIZAJE.

o) ~ |

JUEGO DEL AUDIOVISUAL, SE DIVIDEN EN EQUIPOS Y SE LDE HACN PREGUNTAS, GANA EL EQUIPO QU EMAS
PREGUNTAS CONTESTE CORRECTAMENTE

»
X

3.3 ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO

@A

Repaso conjunto de los conocimientos sobre manejo de luz, manejo de la cémara, uso de la luz, cémara,
composicién, planos y dngulos.

3.4 ACTIVIDADES DE APROPIACION PARA EL CONOCIMIENTO

P ®  Crea unos flex caseros en clase, siguiendo las instrucciones del instructor
4 ®  Hacer un guion técnico y un plan de rodaje para comercial del La IE de 15 segundos
® Registrar imagenes para para comercial del La IE de 15 segundos usando los celulares y los flex
®  Crear luces caseras y hacer shot de video y fotos de moda con uno o dos modelos
® Investigar noticias, y hacer notas para noticiero de la IE, imagenes de apoyo y presentacion
* Investigar y elaborar un mini documental de 1 a 3 minutos.

Con tu movil y/o con las camaras de la IE registra los planos de acuerdo a guion, de acuerdo al plan de
rodaje y el desglose de produccion. usa una claqueta y haz anotaciones en el formato de script. Sigue las
siguientes recomendaciones

. Ajustar la cdmara. Se debe prestar atencion a los ajustes que permite la camara (resolucién, calidad
de la imagen, valor de exposicion, modo de enfoque, balance de blancos, efectos, valor del ISO, valor de
Rango Dinamico - HDR, tipo de medicion de enfoque, etc. Algunas

esperados; slempre es buena idea experimentar con las diferentes opciones de la configuracion antes de salir
a tomar la primera fotografia formal,

™ wE x3
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como hacer tu primer corto sin morir en el intento - PowerPoint (Error de activacion de productos)
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[~ S 3 como hacer tu primer corto sin morir en el intento - PowerPoint (Error de activacion de productos)
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ANEXO 3. Pantallazos formatos de asistencia

H - S 11 2 semestre i (Error de activacion de productos
Archivo Inicio Insertar Disenio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista Terabox 0 dic Iniciar sesion - Compartir
L [T T 1 2 3 | L} 5 6 7 8 9. 18101 11 12:1 13 1481 15 16- 1 17 w19 2001 21 22123 24 W 25:
. FICHA 2698611 - ELABORACION DE AUDIOVISUALES 11° 2024 MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS
o |IED LICEO SAMARIO ASISTENCIA AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE
AGOSTO
Identificacién Nombres Apellidos
T1 1082899812 MELISSA LINEY GRANADOS PICHON Addd AAAL Add
ATI 1082907729 YURGEN DAVID PEREZ DAZA AAAA AAAA AAA
- T1 1082918733 LUIS JOSE VILLALBA CAMARGO AAAA  AAAA AAA
T1 1082884102 MARIA MARGARITA PABA LOZANO ARAA AAAA AAA
~ ATI 1082902376 ELIAN JOSE CARVAJAL PARADA EAAA AAAA ARA
N T1 1084451832 BICELYS SOFIA OSPINO MERCADO EAAA AAAA AAR
i T1 1082928476 VALERY KATIANA GRANADOS MANCILLA  AAAR AAAA AAA
N TI 1082919610 DAYANA SOFIA MARTINEZ GUZMAN AAAA  AAAA AAA
. T1 1082932816 MARIANGEL RIATIGA LLANOS AARA AAAA AAA
= TI 1082879269 VALERIA ISABEL GUERRA PEDROZA AAAA  AAAA AAA
- T1 1082886211 GABRIEL MANJARRES LARA EAAA AAAA RAA
= T1 1082914011 YARITH LISETH MENDOZA CONTRERAS AAAA AAAA RAA
Pagina1de2 662palabras [I* Espaficl (Colombia) il | ] + 84%

,O Buscar
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ANEXO 4 Pantallazo evaluacién Sofia Plus
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Administrar Ruta de Aprendizaje Fitha de caracterzacion®

Consultar Ruta del Aprendiz

Competencia de aprendizaje”

Excel de Planeacion creativos

Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de Ia Ruta de Apren 711082913038 WARIA CAMILA
T 1082018725 DARLEISY ANDREA

Aseciar Aprendiz a una Ruta de
Aprenaizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Resultado oe aprendizaje”

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo DE ACUERDO AL GUION TECNICO

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Juicio Evaluativa® Aprobada v

Reconocimiento de Aprendizaje

Previos Masivo Guardar | | Cancelar

Reconocimients de Aprendizajes
Pravios
Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente
Reportes

Solicitud de Sequnda Evaluacion

Complementaria Virual <
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ANEXO 8 Pantallazo Informe GC

] - O GC_52255207 ord (Errc ctivacién de produc
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, octubre de 2024

L Sefior (a)
- GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
- SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5823401

Coordinadora Académica

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes octubre del afio 2024

~
- Referencia: No CO1.PCCNTR.5823401del afio 2024

@

e

- Maria Constanza Gémez Lemos, identificade con la cédula de ciudadania No. 52255207 de

2 Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocion

- Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la

= referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de

B octubre de 2024.

&

Pagina 1de 17 1817 palabras [[¥ Espaiol (Colombia) B E B - ] + 84%

/O B =it . p 6:16 p. m.
uscar : ¢ G e 2000202

Anexo 9 Legalizacion comision 49824 al Banco, Magdalena.
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PARA: Belkys mercedes pefia Fernandez, coordinadora grupo de apoyo administrativo mixto

DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 49824, Valor total 492.957 objeto del contrato: Prestar servicios
personales de cardcter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada
por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el drea de Audiovisuales.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS
CEDULA O NIT: 52.255.207

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5823401 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-49824

Valor antes de IVA $492.957
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $492.957

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 118224 de 2024

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC
952911 CENTRO C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 492.957
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total $492.957
Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.
USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.
1
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 91201249126 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS., C.C. 52.255.207

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL DE
JESUS DEL

" CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.08.30
09:30:34 -05'00'
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Eacha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO

LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

inovoc 1 do annctn da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 49824 Fecha Solicitud 2024-08-01 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-01 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . . : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
08 08 2024 09 08 2024 Santa Marta El
Banco Santa Marta Apoyar las
Transferencia del modelo pedagdgico
1,5 3.084.240,00 188.890,00 283.335,00 209.622,00 492.957,00 SENA, dirigido a los rectores, docentes
MARIA INSTRUCTO pares, coordinadores de areas de las
CONSTANZA cc: 52255207 [RA oo | Autorizada i€. arlicularas en el Departamento del
GOMEZ LEMOS TA MAGDALENA / SANTA | MAGDALENA / EL ¢
2024-08-08 2024-08-09 MARTA BANCO 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 283.335,00 209.622,00 492.957,00

OBJETO DE LA COMISION

08 08 2024 09 08 2024 Santa Marta El Banco Santa Marta Apoyar las Transferencia del modelo pedagégico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de areas de las IE articuladas en el Departamento del Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
:-;l LA IGUIU d;y;tq:lllcl ItC }JUI _;UL:C

RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO

LOZANO

Fecha: 2024.08.01 16:59:55 -05'00'

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

inoavac 1 da annctn Aa 2N21

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

01/08/2024 10:57:29

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Versiéon: 04

7AV Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS Tipo: C.C. No. 52.255.207
FECHA
CONTRATO No. 5823401 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 11 2024
CONTRATO

Prestar servicios personales de cardcter temporal para impartir formacidn profesional de nivel técnico programada por el Centro
OBJETO CONTRACTUAL: de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacién Media en el area de
Audiovisuales

DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacion) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - EL BANCO- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
ﬂﬂﬁt\cﬁ’é%;:;?;\;'ml?ﬁo (0] Magdalena ENTIDAD O SECRETARIA DE EDUCACION CONTACTO MANUEL MARIN
g EMPRESA: DEPARTAMENTAL

CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL 8 8 2024 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 9 8 2024
DESPLAZAMIENTO

Apoyar las Transferencia del modelo pedagdgico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de areas de las IE

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO .
articuladas en el Departamento del Magdalena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
5 Presentar agendas e informes de legalizacidn correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la finalizacion de la comisién.
3

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:8/08/2024
Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta-El Banco-Magdalena
Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: 2:00 Am - 7:30 Am
Desplazamiento de ida. 8:00 am — 12:30 Apertura y Bienvenida
Lider articulacidn tematica: orientacion de los procesos de articulacidn, Reflexidn Inicial , estructura curricular, proyecto formativo, matriz de correlaccion y Cierre de
la jornada. 2:00 pm — 6:00 pm Lider articulacidn tematica: orientacion de los procesos de

articulacion,Reflexidn Inicial, Planeacidn pedagdgica, Conclusiones y Cierre de la jornada.
Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 9/08/2024

Actividades a ejecutar:

8:00 am — 12:30 Apertura y Bienvenida Lider articulacidon temdtica: orientacién de los procesos de articulacion, Reflexion Inicial , Guias de aprendizaje — Ciclo
didactico -Conclusiones y Cierre de la jornada. 2:00 pm — 6:00 pm Lider articulacion
tematica: orientacidn de los procesos de articulacion, Reflexion Inicial, Planeacion sesion formativa, Conclusiones y Cierre de la jornada.

Desplazamientos Ruta de regreso: Banco-Santa Marta

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:
Ninguna

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por JULIO W(L{,{,.J ml{:’ J /?‘(
@ i RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.08.01 16:59:43 -05'00'

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: GINA
JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) COORDINADOR ACADEMICO MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS

GTH-F-090 V.04



Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA
Comprobante. Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION

F i i l Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
NE[:T L Fecha y Hora Sistema: 5/08/2024 12:00:00 a. m.
i0n

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 118224 Fecha Registro: [2024-08-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 492.957,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 492.957,00|Saldo x Obligar: 492.957,00

TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cédula de | 52255207

i : Abono en cuenta
Ciudadania Medio de Pago | u

Razén Social: |MAR|A CONSTANZA GOMEZ LEMOS

CUENTA BANCARIA
Numero: | 91201249126| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALEN?
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: si zgzis‘:‘;’:f““d de 49824  [Numero: |COM-498 |Tip0: |SOLICITUD Fecha: |2024-08—05
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Y PROMOCION ECOTURISTICA |FORMACION PROFESIONAL 5 VALOR
DEL MAGDALENA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERAGION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA  |SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

492.957,00 0,00
Total: 492.957,00 0,00 492.957,00 492.957,00

|VIATICOS FORMACION: COM-498 RUTA SANTA MARTA EL BANCO SANTA MARTA DEL 08 08 2024 AL 09 08 2024 PARA APOYAR LAS TRANSFERENCIA DEL MODELO PEDAGOGICO SENA, DIRIGIDO A LOS RECTORES,

Objeto: DOCENTES PARES, COORDINADORES DE AREAS DE LAS IE ARTICULADAS EN EL DEPA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2024-08-31 492.957,00 492.957,00{NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALEN/

.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA 21- 08-2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO, SUBDIRECTOR CLPE

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
49824 08-08-2024 09-08-2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Magdalena, CLPE

IED Arcesio Caliz Amador Cr. 18 #7-50, Banco, Magdalena Banco

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Apoyar las Transferencia del modelo pedagogico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de
areas de las IE articuladas en los municipios de Ariguani, nueva granada, chivolo, banco y plato magdalena

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1 Desplazamiento 08-08-2024
Santa Marta — Banco

e Maifiana
Hora: 8:00 am - 9:00 Se realizd apertura y Bienvenida por parte de dinamizadora articulacion Kristel Lépez,
tematica: orientacion de los procesos de articulacién
Hora: 9:00 am — 9:25 am Se realiz6 la Reflexion Inicial — Milena Pefiaranda
Hora: 9:25 am — 12:30 pm Estructura curricular - Proyecto Formativo - Matriz de correlacién
Hora: 12:00 pm - 12:30 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

o Tarde
Hora: 2:00 pm - 3:00 pm La dinamizadora articulacion Kristel Lopez, realizé la orientacion de los procesos de
articulacion.
Hora: 3:00 pm - 3:25 pm Reflexién Inicial — Fabian Campo
Hora: 3:25 pm - 5:30 pm Planeacion pedagdgica
Hora: 5:30 pm - 6:00 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

Dia 2. Segundo dia de actividades 09-04-2024

e Maiana

Hora: 8:00 am — 9:00 Se realizd apertura y Bienvenida por parte de dinamizadora articulacion Kristel Lépez,
tematica: orientacion de los procesos de articulacién

Hora: 9:00 am - 9:25 am Se realizd la Reflexion Inicial — Milena Pefiaranda

Hora: 9:25 am - 12:30 pm Guias de aprendizaje — Ciclo didactico

Hora: 12:00 pm - 12:30 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

e Tarde
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Hora: 2:00 pm - 3:00 pm La dinamizadora articulacion Kristel Lopez, realizé la orientacién de los procesos de
articulacién.

Hora: 3:00 pm — 3:25 pm Reflexién Inicial — Fabian Campo

Hora: 3:25 pm - 5:30 pm Planeacion sesién formativa

Hora: 5:30 pm - 6:00 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

Desplazamiento 09-08-2024
Banco - Santa marta

RESULTADOS:

1. Se espera que esta iniciativa contribuya en la unidad técnica en las instituciones educativas que
participaron en los talleres.

2. Fortalecerla articulacidn entre pares homélogos de las IE del departamento de magdalena y los instructores
SENA para garantizar la calidad de las formaciones.

3. Compresion por parte de los docentes de las IE articuladas del proceso pedagdgico desarrolladas por el
SENA en su transferencia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe.

1. Fotos de las Actividades
2. Planillas de Asistencia
3. Tiquete Desplazamiento

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar acta de las MARIA CONSTANZA GOMEZ 21-08-2024
transferencias LEMOS

CONCLUSIONES:
1. Latransferencia del modelo pedagdgico SENA es un proceso fundamental para fortalecer la educacién
media técnica articulada con el SENA en el departamento de magdalena.
2. Se deben aunar esfuerzos entre pares homologos y los instructores SENA para garantizar que esta

transferencia del modelo pedagdgico SENA trace una calidad educativa de manera efectiva y eficiente.
3. La transferencia del modelo pedagdgico SENA es una oportunidad para mejorar la educacién técnica y
tecnoldgica en Colombia y para preparar a los jovenes para los desafios del futuro.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS M
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA CAVIEDES Jldia Catecdr b
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REGISTRO FOTOGRAFICO
Banco Magdalena
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PLANILLAS DE ASISTENCIA
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De acuerdo con La Lev 1581 de 2012. Proteccién de Datos Personales. el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 3 garantizar la seguridad v ¥

de los datos.

TIQUETE DE DESPLAZAMIENTO
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