F PR PROCESO GESTICN CONTRACTUAL CODIGO GCFLOS ]
Fondo Rotatorio ESTUDIOS, DOCUMENTOS BREVIOS PARA .
Kegistradura Taiana FORMATO CONTRATACIGN POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

o Sl (1%]

Aprebado:22/04/2024

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y_ANALIS!S DEL SECTOR PARA
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA!

. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen Ia
Contratacién Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

Para el cumplimiento de la misién institucional, la Registraduria Nacional del Estado
Civil cuenta con diferentes instalaciones fisicas en el Departamento de Huila, en las

que se adelantan actividades administrativas y operativas prestando sus servicios a la
ciudadania en general.

Cada sede adscrita al Departamento de Huila debera atender las disposiciones
establecidas por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social contenidas en la
Resolucion 2400 del 22 de mayo de 1979 y la Norma técnica Colombiana NTC 2885
por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en
los establecimientos de trabajo, que en el CAPITULO [I. DE LA EXTINCION DE
INCENDIOS. ARTICULO 220 establece:

“Todo establecimiento de trabajo debers contar con extinguidores de incendio, de
tivo adecuado a los materiales usados y a la clase de riesgo. El equipo que se
disponga para combatir incendios debera mantenerse en perfecto estado de
conservacion y funcionamiento, y seran revisados como minimo una vez al afno”.

La Norma técnica colombiana NTC 2885, es la que establece los requisitos gue se
deben tener en cuenta al momento de realizar la inspeccion de extinguidores de
incendio, la norma esta preparada para uso y guia de las personas a cargo de la
seleccion, compra, instalacién y supervision de equipos portatiles para la extincién de
incendios y mantenimiento de las provisiones.

En la Delegacion Departamental dei Huila, Registradurias Especiales, Auxiliares y
Registradurias Municipales del Departamento del Huila, existen 76 extintores; los
cuales requieren recarga vy mantenimiento, a efectos de mantenerlos en buen estado
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para ejercer un control oportuno, eficiente y efectivo ante un posible siniestro de

incendio, previniendo y disminuyendo los riesgos de pérdidas humanas, materiales y de
iInformacion.

La Delegacion Departamental no cuenta con los equipos necesarios, ni el personal
capacitado para adelantar esta labor, por lo tanto, se hace necesario contratar este
servicio con una empresa especializada en Ja rama.

Por lo anterior, se debe celebrar un contrato que satisfaga estos requerimientos,
obteniendo propuestas que garanticen el objeto de esta contratacion en cumplimiento
de las normas y leyes que sobre la materia se encuentran vigentes.

2. OBJETO A CONTRATAR.

2.1 Objeto a Contratar

“‘Contratar las recargas y mantenimiento de extintores en las diferentes oficinas y/o
dependencias de ia circunscripcion electoral del Huila”.

|

2.2Alcance del objeto

El Fondo Rotatorio de la Registradurfa Nacional del Estado Givil requiere contratar la
recarga y mantenimiento de extintores en las diferentes oficinas adscritas a la
Circunscripcion  Electoral del Huila, ubicados en Ia Delegacién Departamental,
Registradurias Especiales, Auxiliares y Registradurias Municipales del Departamento
dei Huila, asi:

CANTIDAD DESCRIPCION
Recarga y Mantenimiento Preventivo
8 de Extintor de polvo quimico seco ABC

de 10 Ibs - Amarillo
Recarga y Mantenimiento Preventivo
5 de Extintor de polvo quimico seco ABC
de 20 Ibs - Amarillo
Revisién y Mantenimiento Preventivo

3 de Extintor de agua a presion 2.5 gls -
Verde
Revisién y Mantenimiento Preventivo
12 de Extintores de solkaflam 3700 agr -
L Blanco ]
2
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Revision y Mantenimiento Preventivo
48 de Extintores de fuego CO2 de 5 Ibs en
aluminio tipo BC Calor - Rojo.

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en e clasificador de Bienes y
Servicios - UNSPSC, asi:

Cadigo .
UNSPSC Segmento | Familia Clase Producto

46191601 4600000 | 4619000 | 46191600 | extintores

72101516 7200000 7210000 | 72101500 | Servicio de inspeccion,
mantenimiento o reparacion de
[ extinguidores de fuego

Nota: Los codigos del cuadro anterior deben guardar relacion con los incluides en el
Plan Anual de Adquisiciones.

2.4 Tipo de contrato
Se celebrard un contrato de prestacién de servicios.

2.5 Especificaciones Técnicas
El contratista debe garantizar que, durante el desarrollo del contrato, llevara a cabo la
entrega de los extintores para lo cual proporcionara el personal, herramientas ¥
transporte necesarios para dar cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo

pactado y con las especificaciones y caracteristicas estipuladas en el estudio previo y
las que se encuentran descritas a continuacion:

] CANTIDAD
ITEM MARCA DEL EQUIPO DE ESPECIFICACIONES
EQUIPCS
Extintor de polvo quimico .
1 seco ABC de 10 Ibs - 8 | pocerea Y Mantenimiento
Amarillo
Extintor de polve quimico .
2 seco ABC de 20 Ibs - 5 Recarga_ y Mantenimiento
; Preventivo
Amarillo
I |
3
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ITEM MARCA DEL EQUIPO DE ESPECIFICACIONES
EQUIPOS
3 Extintor de agua a presién 3 Revisién ¥ Mantenimiento
2.5 gls - Verde Preventivo
4 Extintores de sclkaflam 12 Revisién y Mzantenimiento
3700 gr - Blanco Preventivo
Extintores de fuego CO?2 de I -
5 S Ibs en aluminio tipo BC 48 E?evxlfzr?trilvo y Mantenimiento
Color - Rojo. |

Especificaciones Generales:

1.

o bk

o~

El oferente debe presentar la propuesta con las caracteristicas vy
especificaciones senaladas anteriormente, de no ser asi, la propuesta sera
rechazada.

El oferente debe tener en cuenta para la presentacién de su oferta que la
Revisién y Mantenimiento Preventivo deben entregarse dentro del plazo de
ejecucion.

El oferente debe garantizar que los elementos que sean rechazados por defecto
0 mala calidad se cambien por unos de superior calidad el mismo dia de Ia
entrega.

Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del contrato.

El oferente debe acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato
imparta el supervisor del contrato.

El proponente debe estudiar los costos v riesgos tributarios durante la etapa

previa de preparacién de la propuesta Yy _due en consecuencia estan
incorporados en el precio ofrecido.

Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones del objeto pactado.
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2.6 Obligaciones del futuro contratista

Abarca la elaboracidén, el control y seguimiento de todas las tareas y labores
correspondientes a la ejecucion de! contrato, el cumplimiento de los estandares de
calidad contenidos en el mismo y los términos definidos en el cronograma, asi
entonces, el contratista cuya oferta sea seleccionada debe garantizar durante el

desarrollo del contrato, lo dispuesto en el objeto y alcance del mismo, ejecutando lo
siguiente:

Con la suscripcion del contrato el contratista se obliga para con el Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil a:

L

Obligaciones Generales Del Contratista

w

Suscribir el Acta de inicio junto con el Supervisor del Contrato.
Dar cumplimiento at cbjeto del contrato con las especificaciones o condlclones técnicas
exigidas.
Asumir la responsabilidad de fogistica para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,
impulse o en la que coadyuve el personal, los subconiratistas o un tercero contra de la
Entidad, por causa o con ocasién del contrato.
Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten
en desarrollo del conirato.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
en trabamientos.
Responder por los darfios que pudieran producirse por Ia incorrecta manipulacion de los
elementos objeto de este contrato realizados por el personal del contratista durante el
tiempo de gjecucidn del contrato.
El contratista debera recoger la cantidad de SETENTA Y SEIS (76) extintores
distribuidos en tres (3) municipios adscritos al departamento: 1. Instalaciones de la
Delegacion Departamental de Huila, ubicada en la calle 8 No. 4-71 edificio
Bancolombia, piso 3 - Parque Santander, centro de la ciudad de Neiva - Huila, 2.
Registraduria Municipal de Garzén (Huila), ubicada en la calle 8 No.9-47 y 3. en la
Registraduria Municipal de Pitalito (Huila), ubicada en la calle 3 No.1-37, para proceder
a llevarlos al lugar adecuado y realizar las revisiones, mantenimientos y recargas que
correspondan, posteriormente deberan entregarlos en los mismos lugares y cantidades
donde fueron recogidos, (las cantidades de extintores por oficina se dara a conocer al
contratista seleccionado).
Entregar los SETENTA Y SEIS (76) extintores con ios mantenimientos preventivos y
debidamente recargados, segun las especificaciones técnicas, en las Instalaciones de la
Delegacion Departamental de Huila, ubicada en la calle 8 No. 4-71 edificio
Bancolombia, piso 3 - Parque Santander, centro de 1Ia ciudad de Neiva - Huila,
: 5 !
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Registraduria Municipal de Garzdén (Huila), ubicada en la calle 8 No.9-47 y en la
Registraduria Municipal de Pitalito (Huila), ubicada en la calle 3 No.1 -37.

Los costos de traslado para la entrega material de todos los extintores, debera ser
asumida por parte del contratista

Identificar cada uno de los extintores de acuerdo con la normatividad vigente, los cuales
en sus etiquetas de identificacion deberan indicar tanto la fecha en que se efectia el
servicio, como la de su vencimiento.

Prestar el servicio con personal calificado, utilizando materias primas de dptima calidad,
garantizando el perfecto funcionamiento de estos.

Desarrollar el conirato en el plazo y valores establecidos.

Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema
de seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales, atendiendo lo
establecido en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007; Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy
la Ley 1562 de 2012.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion
de la planilla integrada de liquidacidon de aportes - PILA, para el mes correspondiente al
que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso. Asi mismo,
deberan aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del valor facturado, como
independiente.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso
las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
Invitaciéon Publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

Las demas obligaciones propias e inherentes a la naturaleza del contrato.

2.7 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1.
2.

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion.y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.
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3. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista
constituya siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada,
vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

4, Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.
6. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del confrato.

2.8 Plazo de ejecucion

El término de ejecucion del contrato sera de diez (10) dias habiles, en cumplimiento de los
requisitos de ejecucion, suscripcién del acta de inicio y previa aprobacién de las garantias.

2.9 Lugar de ejecucién del contrato

Los lugares de ejecucion del contrato seran en las sedes de Neiva, Garzén y Pitalito, ubicadas
en las siguientes edificaciones:

17. Delegacion Departamental del Huila - calle 8 N° 4-71, Piso 3, Edificic Bancolombia,
Centro de la ciudad de Neiva (Huila).

18. Registraduria Municipal de Garzdn (Huila) - calle 8 No.9-47
19. Registraduria Municipal de Pitalito (Huila) - calle 3 No.1-37

2.10 Supervisién

La supervision del contrato sera ejercida por un servidor pOblico de la Delegacion
Departamental de Huila, quien tendra a su cargo, realizar las actividades propias que demanda
la supervision del contrato, de conformidad con la Resolucién No. 5253 de 20 de junio de 2016,
Manual de contratacidn de la Entidad, cuya designacién se realizara por parte de los sefiores
Delegados del Registrador Nacional del Estado Civil en Huila.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Corresponde a la modalidad de contratacién minima cuantia, Decreto 1082 de 2011.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1. Valor del contrato: El valor del contrato es la suma de DOS MILLONES
TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.000,00)M/CTE., incluido el IVA y los demas
impuestos y erogaciones a que haya Iugar

7
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4.2 Justificacion. Estudio de mercado

Para estimar el valor de este contrato, la Delegacion del Huila, se detalla en la Tabla
No. 1. Dicho presupuesto, se determiné acudiendo a un estudio de mercado en el que
se tuvo en cuenta cotizaciones de empresas que realizan este tipo de actividades en la
ciudad de Neiva.

EMPRESA 1 EMFPRESA 2

VALOR VALOR
. PROMEDIO
ITEM DESCRIPCION | CANT VALOR VALOR UNITARIO | PROMEDIO IVA
UNITARIO CON | UNITARIO CON IVA INCLUIDO
IVA CON IVA
Extintor de polvo
1 guimico seco ABC de 8 $29,750.00 $35,250.00( $32,500.00| % 260,000.00

10 tbs - Amarillo

Extintor de polvo
2 quimico seco ABC de 5 %41,680.00 $43,550.00 [ $42,800.00f $ 213,000.C0
20 !bs - Amarillo

Extintor de agua a
3 presion 2.5 gls - 3 $23,800.00 $24.600.00| $24,200.00| $§ 72,600.00
Verde

Extintores de
4 solkaflam 3700 gr - 12 $23,800.00 $22,200.00] $23,000.00| & 276,0C0.00
Blanco

Extintores de fuego

CO2 de 5 Ibs en $1,478,400.00

5 aluminio tipo BC 48 $28,750.00 $31,850.00 | $30,800.00
Cclor - Rejo,
VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO $ 2,300,000.00

4.3 Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuenta con la
disponibilidad presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por un valor
de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESQS ($2.300.000,00) M/CTE Incluido VA,
los recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
9724 del 25 de julio de 2024.
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4.4 Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, efectuara UN UNICO
PAGO, correspondiente al 100% previa presentacidn de:

Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o de
ejecucion del contrato.

Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales, entiendase:
Constancia de pago de aportes al sistema general de seguridad social. En caso
de ser persona natural deberd aportar copia de las planillas de pago sobre el
40% del valor facturado, como cotizacién independiente o planilla de pago de los
ultimos seis meses en el caso de ser persona juridica.

Presentacion de factura electrénica o cuenta de cobro segun corresponda, y el
respectivo cargue en la plataforma Secop Il o SIIF Nacion cuando aplique.
Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria en el respectivo formato.
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato.
Acta de terminacion y liquidacion.

Acta de recibo definitivo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

El pago sefialado esta sujeto a la aprobacion de los cupos del PAC de la Direccion
Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y a los tramites
administrativos de la Entidad.

El proponente, en el valor de la propuesta debe tener en cuenta que Ia
Registraduria Nacional del Estado Civil, efectda los descuentos de Ley del orden
nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley y de acuerdo con la
informacioén tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad
objeto del contrato.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

A continuacion, se estableceran los factores que permitan seleccionar la oferta mas
favorable, segun los criterios de cada modalidad y lo establecido en la ley.

5.1. FACTORES DE VERIFICACION

Se debe justificar y determinar qué factores de seleccién se utilizaran, que permita
identificar la oferta mas favorable, esto conforme a lo estipulado en la Ley.

9
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HABILITACION JURIDICA: La evaluacion de la capacidad juridica seréa realizada por
el Comité Juridico designado por los ordenadores del gasto del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, el cual verificara los documentos que deben
ser presentados de acuerdo con lo solicitado en el presente estudio de necesidad y las
disposiciones legales vigentes.

El analisis juridico no tiene ponderacién alguna y consiste en un estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos
para participar, establecidos por la ley, en el presente estudio y en la invitacion al
oferente, con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la
propuesta para continuar evaluando los aspectos financieros, técnicos y
economicos. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

por lo anterior debera presentarse:

1) Certificacion escrita por los oferentes que no se encuentre incurso en las causales
de inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la constitucion y ia ley.

2) Carta de presentacion (Formato 1). SE ANEXA A LA INVITACION

3) Propuesta técnica y econdémica (Formato 2) SE ENEXA A LA INVITACION

4) Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o matricula
de persona natural expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, original, el
cual, debe haberse expedido con una antelacién no superior a treinta (30) dias de
la fecha prevista para la presentacion de oferta.

5) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente.

8) Certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o Revisor
Fiscal. En este uitimo evento, se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional
del revisor fiscal.

7) Copia del Registro Unico Tributario. Rut expedido con una antelacién no superior a
treinta (30) dias de la fecha prevista para la presentacion de oferta.

8) Certificacion Bancaria vigente, con una vigencia no superior a treinta (30) dias de la
fecha prevista para la presentacion de oferta.

9) FORMATO BENEFICIARIO CUENTA En formatos GFFT18 PARA PERSONA
NATURAL Y GFFT19 PARA PERSONA JURIDICA (diligenciar los formularios
adjuntos segln corresponda) FORMATOS ANEXADOS A LA INVITACION

10} Certificaciones de antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales y de registro
nacional de medidas correctivas.
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HABILITACION TECNICA: La evaluacién de este criterio sera realizado por el Comité
Juridico designado por los ordenadores del gasto del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, el cual verificara los documentos que deben
ser presentados de acuerdo con o solicitado en el presente estudio de necesidad y las
disposiciones legales vigentes.

El andlisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos
establecidos en el presente estudio, en la invitacién al oferente, con miras a establecer
la habilitacién técnica para contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la
propuesta para continuar evaluando los aspectos financieros o econémicos. Se
evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

En este punto es importante precisar que, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015,
Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

El valor def Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su regimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estataies y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Articulo 2.21.2.42.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial
establecido por Ia ley de la siguiente manera:
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» Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

- Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacién.

- Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran Ia
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicic del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes piurales integrados
unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.422y 2212423
de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas

Aunado a lo anterior, bajo este criterio de cada oferente se evaluara:

EXPERIENCIA: E| proponente debera presentar con su propuesta certificaciones de
experiencia, acta de liquidacion o factura de al menos dos (2) contratos ejecutados y
liguidados dentro del ano inmediatamente anterior o del presente afo a la fecha de
cierre de la invitacion publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o
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similares al objeto a contratar 0 cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccién.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacién.

*Nombre de la entidad o empresa contratante

‘Nombre del contratista

-Objeto y/o actividades ejecutadas

*Valor

*Fecha de inicio y terminacion

‘Fecha de expedicion de la certificacién

*Nombre y firma de quien certifica

«Direccion y Telefono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacién no contenga la totalidad de la informacion requerida se
podran adjuntar con la certificacion algin otro documento para acreditar la experiencia,
como la copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacion o recibo a satisfaccién, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se
cuente con la certificacién respectiva, se debera aportar copia del contrato que se
pretende hacer valer, acta de liquidacion o acta de recibo a satisfaccion, para realizar la
verificacion pertinente.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los
requisitos de ley.

En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponenie haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomaré en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacién debera contener
esta informacion o se deberd aportar el respectivo documento de constitucién del
consorcio o unidén temporal.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones.

NOTA 2: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, se reserva el derecho de confirmar el contenido de las certificaciones.
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En el caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones,
el Fondo Rotatorio de ia Registraduria Nacional podra solicitarlas al proponente por
escrito.

CAPACIDAD FINANCIERA: La capacidad financiera, por regla general, no puede
establecerse como requisito habilitante en minima cuantia, pero podria justificarse su
inclusion. En ningdn caso si el pago es contra entrega.

El Decreto 1082 en su articulo 2.2.1.2.1.5.2, se refiere a las reglas aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: para el futuro proceso de
contratacion que da lugar a estos estudios previos, el Fondo Rotatorio de Ia
Registraduria Nacicnal del Estado Civil no exige capacidad financiera.

5.2. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

El oferente deberéa presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato
No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” FORMATO ANEXADO A LA
INVITACION teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A) El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe diligenciar
en su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente.
En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla ia
propuesta sera rechazada.

B) El formato se entregara pre-diligenciado, por tanto, el proponente debera ofertar
y diligenciar unicamente las casillas del VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN
IVA), sin centavos y VALOR IVA (si es responsable), sin centavos, con lo cual
el formato realizard los calculos automaticamente; en ningun caso debera ser
mayor al PRESUPUESTO OFICIAL, soc pena de rechazo de la propuesta, asi
mismo la no oferta sera causal de rechazo.

C) Los valores ofertados deben incluir [a totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo
todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y
demas inherentes a la ejecucion del contrato y por ningin motivo se
consideraran costos adicionales.
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El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del
Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe presentarse en
pesos colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este
valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso
inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso
siguiente.

Correccidon Aritmetica: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA”
seran corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizard en el momento de la
verificacién de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos. '

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas economicas y verificaran que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5.3 ELEGIBILIAD Y DESEMPATE

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5 y
7 del articulo 2.2.1.2.1.52. del decreto 1082 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de

acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
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Si dos 0 mas ofertas presentan un mismo precio global en la oferta econémica, dara
aplicacion a lo contemplado en el Numeral 7, del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, el cual establece que: “En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara ia
oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.”

1.

2.

Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.
Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en fa ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por [o menos el veinticinco por ciento 125%) en el consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de [a pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitanas.
Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o. la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacién, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/0 una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, gue tenga una participacion de por lo
16
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menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, fa persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveedurfa del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un propcnente
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa
0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%); (b} la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta: y (c)nila
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion,
estimacion, asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se
desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los
procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.
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FR 3 PROCESQ GESTION CONTRACTUAL coDIGO GCFL05
Fondo Rotatoria ESTUDIOS, DOGUMENTOS PREVIOS PARA -
Registraduria nacional FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTA VERSION 2
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Aprobado; 20472024

7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales
deberan solicitarse conforme a las circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo
con lo establecido en los artfculos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.35.1 del Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015.

Asi las cosas, El contratista que resulte favorecido con esta contratacién debera
constituir a favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil con
NIT.899.998.737-9, una garantia Gnica, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, con una entidad bancaria o una compafia de seguros
legalmente establecida en Colombia que ampare los siguientes riesgos:

- Cumplimiento del contrato: que garantice el cumplimento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del presente contrato, por una suma asegurada igual al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucion
del mismo y seis (6) meses mas.
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