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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

1/09/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

ORDENADOR DEL GASTO:

Alvaro Fredy Bermudez Salazar

OBJETO:

CONTRATAR LA INTERVENTORIA
TECNICA, ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA, CONTABLE, Y JURIDICA
DEL CONTRATO DE OBRA CUYO
OBJETO ES CONTRATAR EL
SUMINISTRO E [INSTALACION DEL
ASCENSOR DEL EDIFICIO IBANASCA
DEL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS SENA REGIONAL TOLIMA

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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Justificacion y conveniencia

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA es una Entidad adscrita al
Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en
la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcion que le corresponde al Estado de
invertir en el Desarrollo Social y Técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y otorgando formacion profesional integral, para la incorporacion vy el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos
trazados por el Gobierno Nacional.

La Institucion esta facultada por el Estado para la inversion en infraestructura
necesaria para mejorar el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las
diferentes regiones, a través de formacion profesional integral que logra
incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las
necesidades especificas de recurso humano en las empresas, a través de la
vinculacion al mercado laboral -bien sea como empleado o subempleado-, con
grandes oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y tecnoldgico.

Para el desarrollo de los objetivos de la entidad y para el desarrollo de todas las
actividades misionales se hace necesario contar con una infraestructura dentro de
las oficinas administrativas y los ambientes de formacion que posean condiciones
adecuadas que permitan que el personal administrativo y la comunidad SENA en
general puedan llevar a cabo sus labores cotidianas con las condiciones
ambientales y técnicas minimas necesarias. Se hace necesario la instalacion de
un ascensor en el edificio de ibanasca.

Que dentro de los lineamientos del plan de accién 2024, se contempl6 el Plan de
adecuaciones de la infraestructura SENA con el que se busca ejecutar las
intervenciones necesarias para la modernizaciéon y ampliacion de la infraestructura
del SENA, a través de Accion: Las Direcciones Regionales y Subdirecciones de
Centro, deberan ejecutar oportunamente los recursos asignados por la Direccion
Administrativa y Financiera, para aquellas actividades de modernizacion y
ampliacién de la infraestructura de la entidad. Resultado Esperado: Optimizacion
de los recursos con el fin de mejorar y ampliar la Infraestructura de la entidad, a la
vez que se logre una ejecucién del 100% de los recursos asignados para ello.
Que en desarrollo de las acciones para la adecuacion de las instalaciones de la
entidad en la regional Tolima en el Centro de Comercio y servicios se adelanta el
proceso de contratacién para garantizar CONTRATAR EL SUMINISTRO E
INSTALACION DE ASCENSOR EDIFICIO IBANASCA CENTRO COMERCIO Y
SERVICIOS VIGENCIA 2024

Proyecto que requiere de una constante vigilancia, técnica, administrativa,
financiera, en tal sentido es necesario tomar acciones para la contratacion de la
interventoria que garantice a la entidad el poder satisfacer la necesidad que hoy
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nos ocupa como lo es la INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA PARA EL SUMINISTRO E INSTALACION DE ASCENSOR
EDIFICIO IBANASCA CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS VIGENCIA 2024

Que con esta interventoria se busca un buen seguimiento y ejecucién de la obra a
fin de obtener el suministro e instalacion de ascensor edificio ibanasca centro
comercio y servicios de la Regional Tolima cuente con la capacidad y las
condiciones adecuadas para prestar un mejor servicio a la poblacion estudiantil y
comunidad en general con movilidad restringida, generando seguridad a nuestros
funcionarios y aprendices en aras de salvaguardar su integridad, asi mismo se
propende por ejercer custodia permanente y eficaz de todos los bienes al interior
de nuestro establecimiento publico.

En la ejecucion de obras contratadas por el SENA, se requiere controlar y vigilar
las acciones de los contratistas para hacer cumplir las especificaciones técnicas,
las actividades administrativas, legales, financieras y presupuestales establecidas
en los contratos.

- Acompafiar a las partes para llegar a las soluciones pertinentes que aseguren la
finalizacion de los contratos con éxito, facilitando la éptima interaccion entre las
mismas.

- Asegurar el cumplimiento de las obligaciones pactadas logrando que se
desarrolle el objeto del contrato, dentro de los presupuestos de tiempo e inversion
previstos originalmente, para proteger efectivamente los intereses del SENA.

- Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

- Mantener informado al SENA en forma continua, oportuna y periédica, sobre el
avance presentado en el desarrollo de los contratos de obra.

- Vigilar que las asignaciones presupuestales definidas dentro de los contratos se
cumplan tal como fueron acordadas.

Que dichas actividades generan la contratacién de una obra civil, razén por la cual,
para que haya una buena trazabilidad en el proceso de ejecucion y desarrollo de
las actividades que contemplan este proyecto, se requiere una supervision técnica,
financiera y contable del mismo para el buen cumplimiento correcto y transparente
de las fases pactadas dentro del proyecto.

¢, Quiénes se beneficiaran de este proceso contractual?

Con la supervisién o interventoria técnica, financiera y contable, se beneficiaran
principalmente la institucion como entidad, ya que se garantiza la buena ejecucion
de la obra con materiales de calidad y sus actividades expuestas en el presupuesto
por estructura , de igual manera la transparencia tanto del ente contratante como
también el contratista; ademas con esta adecuacion el Centro De Comercio Y
Servicio y del despacho de la regional Tolima estara en la capacidad de atender a
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la poblacion de los diferentes municipios en el departamento del Tolima y sus
alrededores en los programas de formacién titulada y complementaria que
actualmente se imparten en las diferentes jornadas.

¢En qué o como se beneficiara el Centro con esta contratacion?

La interventoria técnica, financiera y contable la cual se hace necesaria su
contratacion por la magnitud del proyecto a desarrollar, le estara garantizando a la
institucion la cual es la que supervisara directamente a esta para el buen desarrollo
y ejecucion de las actividades proyectadas dentro del presupuesto contratado,
teniendo claro la calidad de las obras y materiales utilizados, dentro de los términos
pactados por las dos partes.

Por consiguiente, se requiere adelantar el proceso de contratacion respectivo de
la interventoria, ya que este proceso contractual tiene que ir a la par con la obra,
asi como la eventual elaboracion y suscripcion del acto contractual resultante y su
perfeccionamiento, acorde a los pardmetros de la Ley 80 de 1993 (Estatuto de la
Contratacion Estatal), Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

Que el articulo 2 de la Ley 119 de 1994 establece que el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA tiene la misién de ofrecer y ejecutar la formacién profesional
integral para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas, que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais.

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad

81101500 $ 24.622.000
73 9310_371 Contratar Alvaro Fredy i
. . L CO-TOL
interventoria para el suministro e Bermudez
instalacion  ascensor  edifico Salazar

ibanasca del centro de comercio
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EI objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 (F) Servicios 71000000 71100000 | 71101500 71101500 Evaluacion del Impacto
ambiental
2 (F) Servicios 81000000 81100000 | 81101500 8101500 Ingenieria civil y
arquitectura
3 (F) Servicios 81000000 81100000 | 81101600 8101600 Gerencia de proyectos

5. ALCANCE DEL OBJETO

N/A

6. OBJETO

CONTRATAR LA INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA,
CONTABLE, Y JURIDICA DEL CONTRATO DE OBRA CUYO OBJETO ES
CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACION DEL ASCENSOR DEL EDIFICIO
IBANASCA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL TOLIMA

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista debera llevar a cabo la interventoria técnica, administrativa, legal, financiera,
contable, y ambiental del contrato de obra que resultaré del proceso de seleccion SAMC-
CCS-9310-551-2024 que tiene por objeto CONTRATAR LA INTERVENTORIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE, Y JURIDICA DEL CONTRATO DE OBRA
CUYO OBJETO ES CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACION DEL ASCENSOR
DEL EDIFICIO IBANASCA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA
REGIONAL TOLIMA.

La metodologia empleada para la ejecucion de la presente interventoria, corresponde a la
necesidad de verificar que las obras a supervisar, se ejecuten de conformidad con los
documentos, especificaciones y alcances propuestos en los Pliegos de Condiciones de la
Seleccion Abreviada de menor cuantia SAMC-CCS-9310-551-2024, cuyo objeto es
CONTRATAR LA INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA,
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CONTABLE, Y JURIDICA DEL CONTRATO DE OBRA CUYO OBJETO ES CONTRATAR
EL SUMINISTRO E INSTALACION DEL ASCENSOR DEL EDIFICIO IBANASCA DEL
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL TOLIMA; en forma integral,
con los enfoques, cronogramas, recursos humanos, y dentro del plazo contractual fijado por
el Centro de Comercio y Servicios; es decir, consistira en la vigilancia, control yseguimiento
con alcance técnico, administrativo, financiero, contable, juridico, en seguridad y salud en
el trabajo, y ambiental del contrato de obra, para el cumplimiento de su objeto.

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - SENA REGIONAL TOLIMA
OBJETO: CONTRATAR LA INTERVENTORIA INTEGRAL (técnica, administrativa ,financiera,
contabley juridica) para el proyecto CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACION DEL
ASCENSOR DEL EDIFICIO IBANASCA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL
TOLIMA

VALOR
ITEM CAPITULO UNITARIO VALOR TOTAL

INTERVENTORIA  INTEGRAL  (técnica
administrativa ,financiera , contable y juridica)
para el proyecto CONTRATAR EL SUMINISTRO
1 E INSTALACION DEL ASCENSOR DEL 1
EDIFICIO IBANASCA DEL CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL
TOLIMA

TOTAL $
I |
NOTA: PARA PRESENTAR LA COTIZACION SE DEBERAN REVISAR LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA DEL OBJETO A CONTRATAR. EL VALOR TOTAL
INCLUYE IVA'Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCION DEL OBJETO DEL
CONTRATO

NOTA: EL OFERENTE DEBERA DAR CUMPLIMIENTO A TODAS Y CADA UNA DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DETERMINADAS EN EL ANEXO TECNICO
DENOMINADO ESPECIFICACIONES DE LA INTERVENTORIA PROCESO SAMC-CCS-
9310-551-2024.

7.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

ETAPAS DEL PROYECTO DE INTERVENTORIA

Este proyecto de interventoria a obra civil deberd agotar las siguientes etapas, de acuerdo
con elcronograma de ejecucion de obra aprobado y necesidades del proyecto., en el marco

de: 1) Estudios y Disefios; 2) Obra (constructivo).

Concepcién del Proyecto
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Durante esta etapa, LA INTERVENTORIA estudiara todo el proyecto en general,
especificaciones técnicas y contractuales, planos e informacion existente, que le permita
hacer reconocimiento de las obras a realizarse, examinar en campo y efectuar las
recomendaciones necesarias previo al inicio de las obras y verificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas del proyecto.

Establecera y disefiar4 todos los elementos organizacionales, operacionales y de control,
necesarios teniendo en cuenta los pliegos de condiciones del proyecto a desarrollarse.
Debera familiarizarse completamente con todos los documentos y con los requerimientos
de las obras intervenidas. Por tratarse de un proyecto a ejecutarse en tres meses, la
dedicacion y compromiso del Interventor debera propender por incentivar el avance de obra
y coordinar con el contratista de obra, las actuaciones que permitan la focalizacion de
esfuerzos y la obtencién deresultados eficientes.

El SENA realizara la supervision del contrato de interventoria y dara el visto bueno a los
informesde ésta, previo al desembolso de los pagos pactados en la forma de pago pactada.

LA INTERVENTORIA se ejecutara durante todo el desarrollo de la obra, de acuerdo con los
cronogramas establecidos y velando por el cumplimiento de lo estipulado en los pliegos de
condiciones.

LA INTERVENTORIA debera insertar en la programacién de los recursos, las actividades
y subactividades que considere necesarias.

Durante la ejecucion de las obras, LA INTERVENTORIA deberd reprogramar sus
actividades ajustandolas al programa real de construccién de la obra o la reprogramaciéon
aprobadas.

Terminacién y cierre del proyecto

LA INTERVENTORIA procedera a realizar la evaluacion técnica y administrativa, hacer la
liquidacién de las obras y a transferir todos los expedientes y demas informacion generada
en desarrollo de los trabajos correspondientes al SENA.

CONDICIONES TECNICAS

Para el cumplimiento, por parte del Interventor, de los términos y condiciones establecidos
en el contrato de obra resultante del Proceso SAMC-CCS-9310-551-2024, los
modificatorios que se le deriven y en si, de todos y cada uno de los documentos que
integren el contrato de interventoria, sin perjuicio de las actividades especificas sefialadas
en el presente documento para el contrato de interventoria, al igual que las sefialadas en el
respectivo contrato de obra, el alcance del objeto del contrato de interventoria es:
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Lo que significa que incluye, sin limitarse:

La revision, verificaciéon, andlisis y la emisiébn de conceptos de manera permanente en
relacién con todos los aspectos derivados del contrato de obra, incluyendo, entre otros, los
aspectos técnicos, financieros, contables, prediales, sociales, ambientales, juridicos vy
administrativos.

El Interventor esta autorizado para (i) impartir instrucciones y 6rdenes al contratista sobre
aspectos regulados en el contrato de obra que sean de obligatorio cumplimiento por parte
del contratista. y (ii) exigirle la informacion que considere necesaria, siempre y cuando se
relacione con el objeto del contrato de obra, la cual debera ser suministrada por el
contratista dentro de los 3 dias hébiles siguientes, contados a partir de la fecha de solicitud,
o dentro del plazo que se encuentre establecido en el contrato de obra, si este lo
estableciere.

El interventor podra, si asi lo estima conveniente, por la naturaleza de la informacién
solicitada, ampliar el plazo para la entrega de la informacién por parte del contratista. En
todo caso, las instrucciones, 6rdenes y/o recomendaciones que imparta el interventor al
contratista deberan hacerse por escrito y se cefiiran a lo establecido en el contrato de obra.

El interventor no podra exonerar al contratista de sus obligaciones o responsabilidades.
Todas las comunicaciones y 6rdenes del interventor seran expedidas o ratificadas por
escrito, numeradas en forma consecutiva y con su respectivo sello de recibido o constancia
de recibido por el medio electrénico.

El Interventor serd el representante del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA ante
contratante, frente al respectivo contrato de obra, para lo cual debera aplicar todas las
normas técnicas y metodologias vigentes, y en general deberéa aplicar todos los principios
y normas de seguimiento y control cominmente aceptados en el pais que resulten
aplicables a la obra referida. Adicionalmente, el interventor sera el responsable de revisar
e informarse de todos los antecedentes referentes a la obra. Para este efecto, el interventor
debera tener en cuenta ademas de la normatividad contemplada en el contrato de
interventoria basico, sus adiciones y otrosies; todas aquellas normas técnicas vigentes que
resulten aplicables.

Teniendo en cuenta la Resolucién No. 0202 de 2014, mediante la cual se adopta el Manual
de Supervision e Interventoria del SENA, la necesidad que se pretende satisfacer, es la
conocida como interventoria integral, que comprende el seguimiento técnico administrativo,
financiero, juridico, contable y ambiental de los contratos de obra resultantes del proceso
SAMC-CCS-9310-551-2024.

En desarrollo del contrato de Interventoria debe exigirse calidad y oportunidad en la
ejecucion del contrato de obra, como también prestar colaboracion y apoyo permanente
para el buen desarrollo de la obra adjudicada mediante proceso SAMC-CCS-9310-551-
2024, todo esto en concordancia con los aspectos técnicos, administrativos, legales,
financieros y ambientales establecidos en los compromisos contractuales; incluyendo entre
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otros la elaboracién del informe preliminar de interventoria o informe de estudio inicial y la
elaboracion de los documentos necesarios para la liquidacion de los contratos tanto de obra
como de Interventoria.

Adicionalmente, el alcance del contrato de Interventoria incluye la radicacién de la
liquidacion del contrato de obra previamente coordinado con la supervision del SENA 'y su
responsabilidad para resolver todas las observaciones posteriores que surjan en razon de
la liquidacion del contrato de obra. Lo anterior no incrementard, en ningun caso, el valor ni
el plazo del contrato de interventoria.

MARCO GENERAL CONTRACTUAL
1. Gestién Administrativa:

Realizar los procesos y actividades para que sea optima la gestibn administrativa en el
contrato de obra que se derive del proceso SAMC-CCS-9310-551-2024 y responder en
cabeza propia, por la gestiébn administrativa del contrato de interventoria.

Lo anterior implica el establecimiento de un sistema de coordinaciébn y comunicacion
eficiente con estas contrapartes incluyendo la entrega y archivo de informacion de forma
oportuna y organizada, la digitalizacion de correspondencia y documentacion, la recepcion
y verificacion de informes, entre otros.

Incliyase en esta gestion:
a. Gestién de Seguros:

Realizar los procesos y actividades enfocadas en asegurar el cumplimiento por parte del
Contratista de las obligaciones relacionadas con la consecucién y mantenimiento de los
seguros, pélizas y garantias exigidos para el Contrato de Obra, verificando entre otros la
correcta y oportuna expedicion de las mismas, validez juridica y vigencia, segun lo prevé el
correspondiente Contrato de Obra.

b. Gestién de Riesgos:

Disefar e implantar un sistema dedicado a la identificacién y prevision de los principales
riesgos asociados con el contrato de obra, que permita prever, organizar y realizar acciones
frente a la posibilidad de materializaciébn de riesgos y minimizacion de impactos, que
pudieran poner en riesgo la viabilidad y buena ejecucion del contrato de obra, sin perjuicio
de la matriz de riesgos del proceso SAMC-CCS-9310-551-2024 y del presente proceso de
seleccion.

2. Gestion Técnica:

Realizar los procesos y actividades relacionadas con la medicion, pruebas, evaluacion y
verificaciébn de procedimientos, intervenciones y desempefio del contratista en el area
técnica durante la ejecucion de actividades de pre-construccion, construccion,
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mantenimiento, disposicién final de residuos, segun aplique a cada contrato de obra, asi
como durante la conclusion del contrato de interventoria.

3. Gestion Financiera y Contable:

Realizar los procesos y actividades relacionadas con la revision y control del manejo
financiero del contrato de obra entre el contratista y el ente contratante, asi como las
actividades propias de naturaleza contable.

4. Gestion Juridica:

Realizar los procesos y actividades enfocadas en verificar la aplicacién y cumplimiento de
los aspectos regulatorios y contractuales relacionados con el respectivo contrato de obra,
asi como apoyar al ente contratante en todos los aspectos juridicos que se susciten en el
desarrollo del contrato.

5. Gestion Ambiental:

Realizar los procesos y actividades enfocadas en la coordinacion de las diferentes
actividades y métodos de control, tendientes a propiciar que las obras, programas y
medidas planteadas en los estudios de impacto ambiental, planes de manejo ambiental y
de disposicion de residuos que sean implementadas para minimizar los efectos ambientales
negativos y maximizar los positivos, de acuerdo con la normativa aplicable y las directrices
gue sobre la materia dicte el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible (MADS).

6. Gestion Social:

Realizar los procesos y actividades enfocadas en asegurar el cumplimiento por parte del
contratista de las obligaciones sociales que deriven de la ejecucién del contrato de obra y/o
del documento que aplique para ello, con el fin de lograr la minimizacién y mitigacién de los
impactos sociales que genere el desarrollo del mismo. Incluye la verificacion del
cumplimiento de leyes en materia de atencion al usuario, seguimiento del tramite que da el
contratista a peticiones, quejas o inquietudes de la comunidad directamente beneficiaria
con respecto al manejo social de la obra, y en general, la verificacion de la aplicacion de 1a”
ley aplicable”.

En las zonas de influencia del proyecto, a través de los mecanismos de veeduria y/o
participacién ciudadana, la interventoria deberd impulsar, incentivar y promover
capacitaciones y/o talleres referentes a equidad de género y normas de inclusién social,
bajo los mecanismos y/o alternativas que permita el conjuramento de la crisis sanitaria por
la que atraviesa el pais.

Conforme la Guia que presenta Colombia Compra Eficiente para el ejercicio de las
funciones de interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales], el
interventor debe cumplir con las siguientes actividades generales seguimientos:

e Actividades Generales de la Interventoria:
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El interventor ejecutara en el marco del contrato:

1.

8.

La interventoria deberd tomar las decisiones y asumir las responsabilidades para
la buena ejecuciéon de la obra, cumpliendo con lo establecido en el manual de
Supervision e Interventoria del SENA y en el presente documento y no trasladar
responsabilidades que pueda y deba asumir la interventoria a la entidad
contratante.

Debera presentar conceptos sélidos desde el punto de vista técnico, juridico,
administrativo, financiero, predial, ambiental, social, etc., y ademas claros,
precisos, contundentes y breves, en los que fije su posicidn respecto a cada uno
de los casos que se presenten durante la ejecucion del contrato de interventoria
0 en los casos en que sean solicitados por la entidad.

Debera presentar los conceptos solicitados por la entidad como maximo dentro
de los cinco (05) dias calendario siguientes de la fecha de la solicitud efectuada
por el SENA.

Ejercer una interventoria integral sobre la obra objeto de esta interventoria, en
nombre del SENA como entidad publica contratante del proyecto para lo cual
podra, en cualquier momento, exigir al contratista de obra la informacion que
considere necesaria, sin perjuicio de las demas revisiones y verificaciones que
deba efectuar en cumplimiento del contrato de interventoria.

Informar claramente al SENA, las situaciones problematicas que se presenten o
se puedan presentar durante la ejecucion del contrato, no limitAndose a colocarla
en el informe mensual o en alguno de sus anexos.

Acompafiar permanentemente al SENA, en los procesos de multas y sanciones
por incumplimientos que tenga que adelantar al contratista de obra. Para lo cual
debera tener absoluta disposiciéon frente a los requerimientos de la entidad y
conceptuar de manera oportuna, clara, precisa y suficientemente soportada
fijlando claramente su posicién al respecto.

Acompafiar permanentemente al SENA, como contratante de la obra, en los
procesos por estabilidad de obra que tenga que adelantar al contratista de obra,
de ser necesario y sin costo adicional para la entidad, como obligacién pos-
contractual.

Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

https://www.colombiacompra.govco/sites/ccepublic/files/ccedocuments/quia

supervision interventoria

9.

Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades,
cantidades y adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

10. Mantener en contacto a las partes del contrato.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras
herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacidon con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa
correspondiente, asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que
puedan surgir durante las diversas etapas del contrato.

Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los
bienes o servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato,
especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas.

Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas
parciales de avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final.

Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo
el cumplimiento del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que
la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi
como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las
actividades correspondientes.

Conocer a cabalidad estudio previo, pliego de condiciones, adendas y anexos
para la ejecucion del contrato.

Mantener durante la ejecucién del contrato, al personal incluido en la oferta. El
cambio de cualquiera de las personas que conforman el equipo de trabajo
propuesto debe ser autorizado previamente por el supervisor del contrato. Su
reemplazo solo se podra realizar por personas de igual o superior perfil a la
persona que esta reemplazando.

Vigilancia Administrativa:

Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y
que cumpla las normas en materia de archivo.

Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. Por ejemplo: (celebracion)
pélizas, impuestos, y documentos para la celebracion del contrato, etc.

Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de
control.
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4. Garantizar la publicacion de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.

5. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de
seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas
ambientales, etc. De acuerdo con la naturaleza del contrato.

6. Verificar el cumplimiento y dar cumplimiento al sistema de SG-SST normas
aplicables, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.

7. Hacer un seguimiento a los procesos de control de calidad que aplicara el
contratista de obra.

8. Actuar oportunamente, de tal manera que, por causas imputables a la entidad,
no sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones de
las partes.

9. Mantener indemne al SENA frente a cualquier irregularidad sobre la legalidad
del software o hardware implementado y/o utilizado en su organizacion, de tal
suerte que el Unico responsable sobre este tema es el interventor.

10. El supervisor del contrato procedera a iniciar los tramites de liquidacion del
contrato de interventoria por vencimiento del plazo contractual y en cualquiera
de los eventos sefialados por la ley, de acuerdo con el procedimiento establecido
en el mismo. El término para la liquidacion del contrato de interventoria iniciara
a contabilizarse a partir del acta de recibo definitivo o final de la interventoria, la
cual se suscribira maximo dentro de los 10 dias habiles siguientes al vencimiento
del plazo de ejecucion del contrato.

11. La liquidacién del contrato de Interventoria no exime al interventor de su
responsabilidad en caso de que se declare un siniestro por estabilidad de obra
al contratista.

¢ Vigilancia Técnica:

Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion
del contrato.

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en
condiciones equivalentes cuando fuere necesario.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen
modificaciones o sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal
las modificaciones o ajustes que requiera el contrato.

Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando
haya lugar a ello, y suministrarle la justificacion y documentacién correspondientes.
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11.

12.

13.

14.

15.
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N

Al finalizar el contrato se deberd presentar un registro fotografico del antes y el
después de las obras ejecutadas debidamente identificadas.

Realizar la revision y el cumplimiento por parte del contratista de obra, y verificar
que se cumpla con las especificaciones técnicas y requerir al contratista de obra
para que corrija los incumplimientos.

Verificar que las obras objeto de esta interventoria cumplan con el programa de
actividades, de acuerdo a lo establecido en el contrato de obra publica.

Realizar las pruebas y ensayos que sean necesarias para verificar que las obras
objeto de esta interventoria cumplan con las caracteristicas técnicas exigidas, o para
verificar si existen defectos que se deban corregir.

Realizar un acompafiamiento permanente en las actividades técnicas relacionadas
con ejecucion de obra que elaboraré el contratista de obra publica en la etapa previa
y en la etapa de ejecucién de obra y emitir conceptos de viabilidad o no sobre los
mismos.

Exigir al contratista de obra el cumplimiento de la normatividad establecida sobre
vallas informativas.

Corroborar el cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades del contratista
sobre el contrato de obra alcance de esta interventoria, e indicar y remitir concepto
al SENA, sobre la aplicacion de multas y sanciones al contratista de obra cuando
éste presente incumplimiento y cuantificar si el SENA le requiere, el valor de las
mismas.

Advertir cualquier incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del
contratista de obra, comunicarle esta circunstancia al SENA y adoptar
procedimientos previstos en este contrato segun sea el caso.

Implementar un plan de aseguramiento de calidad en los procesos de interventoria,
gue asegure la adecuada documentacion y archivo de los procesos de verificacion
y control de calidad, de acuerdo a la Norma ISO 9001 o las que la sustituyan o
complementen.

Cuantificar y conceptuar por peticién del SENA, sobre la liquidacién y determinacion
de (i) sanciones y (ii) las multas iii) alegaciones sobre desequilibrio econémico del
contrato, soportando técnica y juridicamente los conceptos dados. En general,
vigilar y controlar que el contratista de obra cumpla con sus obligaciones para el
normal desarrollo y ejecucion de las obras objeto de esta interventoria.

En caso de necesitarse la incorporacion de nuevos items no contemplados en el
contrato original, el contratista presentard a la Interventoria la solicitud, con, un
informe que incluya el analisis detallado de cada precio, con su respectiva
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17.
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especificacion particular en caso de requerirse, y en consecuencia, se seguira lo
dispuesto en el contrato de obra dado el escenario.

El interventor realizard y presentara su propio andlisis sobre las cantidades de obra
por ejecutar, presentando sus recomendaciones y un balance general del contrato,
contra el resultado de los estudios y disefios, asi como sobre el presupuesto
estimativo que informa el SENA.

Las demés que sean pertinentes para el cabal desarrollo del objeto del contrato de
este proceso de seleccion.

e Control del personal y del equipo

La Interventoria designara los profesionales, quienes seran sus representantes en
la obra, y quienes deberan tener plena autonomia para actuar y tomar decisiones
en su nombre. Esto en el tiempo indicado por el supervisor.

Si el equipo o el personal de obra es diferente del ofrecido inicialmente en la oferta
por el contratista, el interventor debera exigirle su ubicacién en el sitio, a mas tardar
en cinco (5) dias corrientes, pasados los cuales, de no haberse dado cumplimiento
a su notificacion, debera solicitar al Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, que
se hagan efectivas las medidas administrativas que para el efecto tiene fijadas,
segun el contrato de obra y sus documentos precontractuales.

La interventoria levantara los registros de calidad de estado y puesta a punto de
los equipos y maquinaria que el contratista por su cuenta y riesgo alla dispuesto
para la ejecucion del proyecto.

El interventor debera vigilar que el contratista dé estricto cumplimiento a lo
estipulado en la Ley 842 de 2003 y demas normas vigentes, respecto al ejercicio
de la profesion de técnico constructor en el territorio nacional.

El interventor se obliga a llevar y mantener el equipo en perfectas condiciones,
para lograr una adecuada interventoria.

e Control de calidad

1. El interventor realizard los ensayos de campo y de laboratorio, y de control de
materiales en las actividades de construccién de acuerdo con las normas y
especificaciones de construccion vigentes, previamente identificadas
conjuntamente con el SENA, e informara a su supervision el su resultado dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes a su obtencion.

2. Los métodos de construccion quedan a juicio del contratista de obra; sin
embargo, el interventor podra sugerir cambios en los métodos que considere
inadecuados, con fundamentos técnicos y arquitectonicos.
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3. La Inspeccion final de la obra serd acompafiada por el contratista de
interventoria.

4. EIl interventor, el representante del ente contratante de obra y el contratista,
efectuaran una inspeccion final a la obra, dentro de los 10 dias calendario, antes
del vencimiento del contrato, con el fin de determinar el estado en que se va a
recibir, para lo cual, el interventor preparard un informe previo, en donde se
describa el balance general de cantidades, el costo de la obra, informes de
laboratorio si aplica, etc.

5. En caso de observaciones que deban atenderse por parte del contratista, se
dejard constancia en oficio dirigido al mismo, suscrito por el Interventor, en el
cual se fijara el plazo para el acondicionamiento final de las obras. Una vez
realizados los trabajos requeridos, se procederd a elaborar el acta de recibo final
y entrega de la obra, de conformidad con las medidas de mitigacion y el plan de
manejo ambiental planteado en el respectivo estudio de impacto ambiental con
la presencia del interventor y contratista; de esta forma quedara oficializada la
entrega de la obra.

6. Corresponde a la interventoria proceder al cierre ambiental del proyecto, acorde
con lo indicado por el Manual de Supervisién e Interventoria, y en todo caso de
acuerdo a la norma vigente.

o Lista de los empleados y trabajadores del contratista

El interventor debera tener al dia una relacion de los empleados y trabajadores
asignados por el contratista a la obra. La interventoria ejercera el control y vigilancia
del cumplimiento de las obligaciones del contratista en relacién con el personal
reincorporado del contratista, incluidas las medidas de Bioseguridad, y presentara
informes trimestrales de los cuales se le dara traslado al Ministerio de Transporte y
al Ministerio del Interior y Justicia.

Debera asi mismo, mantener una lista actualizada del personal de la interventoria.

Tales listas con sus teléfonos y correos electronicos de contacto deberan ser
remitidas y actualizadas al supervisor del contrato y personal que este defina.

Se incluye la Revision y aprobacion de las actas de obra

El interventor medird, revisara y aprobara, bajo su responsabilidad, las actas de
recibo parcial de obra, verificando que la informacion financiera acumulada, el costo
de la meta, y toda la informacién adicional esté correcta, para lo cual anexara un
balance general de la obra ejecutada.

Bajo ningun aspecto, el Interventor aceptara la ejecucion de actividades que estén
por fuera del contrato original y que no hayan sido previamente aprobadas por el
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ente contratante y debidamente incluidas mediante contrato adicional, segun sea el
caso.

e Elaboracion del informe final de interventoria

1. El interventor debera preparar un informe, en el cual hara una relacion de los
problemas suscitados en la ejecucion del proyecto (como: geoldgicos,
arquitectdnicos, hidraulicos y de suelos), las fuentes de materiales utilizadas en
la construccion de las obras, y su ubicacion, clase de ensayos ejecutados y los
resultados obtenidos. Se incluira la variable ambiental, principalmente en lo
relacionado con el plan de manejo ambiental y/o monitoreo a que dé lugar la
obra.

2. El informe debera contener las recomendaciones especiales que el interventor
crea convenientes para la adecuada conservacion de la obra.

e Vigilancia Financieray Contable:

En este ambito, el interventor tiene a su cargo un seguimiento las actuaciones del
contratista en términos presupuéstales, financieros contables, para lo cual es
recomendable tener en cuenta lo siguiente:

Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo
el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, la adecuada
amortizacién del mismo, en los términos de la ley del contrato.

Verificar que las actividades adicionales que impliguen aumento del valor
modificacion del objeto del contrato cuenten con autorizacibn se encuentren
justificados técnica, presupuestal juridicamente.

Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion
del contrato entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

e Vigilancia Juridica:

En este ambito, el supervisor interventor tiene a su cargo un seguimiento las actuaciones
del contratista en términos juridicos, para lo cual es recomendable tener en cuenta lo
siguiente:

1.

Analizar y tener en cuenta los aspectos regulatorios, riesgos legales y contractuales
relacionados con el contrato de obra.

Preparar en forma oportuna, todas las respuestas a las solicitudes, peticiones y
requerimientos que formule la comunidad, usuarios de la via, entidades de control
17
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11.
12.
13.
14.
15.

16.
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del Estado, y en general todos los requerimientos que se relacionen con las obras
objeto del contrato de obra y de esta interventoria.

Asesorar en todos los asuntos juridicos de caracter ambiental, con apoyo del
especialista ambiental, que se susciten en desarrollo de las obras objeto de esta
interventoria.

Estudiar y conceptuar oportunamente sobre las sugerencias y consultas juridicas
hechas por El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA.

Prestar apoyo para resolver las peticiones y reclamos juridicos del contratista de
obra, respecto a la ejecucién de las obras objeto de esta interventoria, dando las
respuestas en primera instancia e informando a la unidad ejecutoria.

Emitir concepto, en cada caso, sobre los conflictos surgidos entre el contratista y el
ente contratante y que sean dirimidos a través de algin mecanismo alternativo de
resolucion de conflictos, a sugerencia del SENA.

En general, asesorar y apoyar a El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA en todos
los asuntos juridicos que se susciten en desarrollo de las obras objeto del contrato
de obra publica y de esta interventoria.

Revisar todos los documentos referentes a las obras objeto de esta interventoria,
cuando, por razones técnicas, econdmicas o de otra indole, el contratista de obra
solicite cambios o modificaciones y si se encuentra conveniente dicho cambio para
los intereses del SENA.

Cuantificar la liquidacién y soportar técnica y juridicamente las determinaciones de
sanciones y multas.Control de los tramites de permisos requeridos a los que haya
lugar (en caso de requerirse)

Control y acompafiamiento en la gestion con las empresas de servicios publicos y
demas entidades relacionadas con el proyecto de ser necesario.Control del
cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista.

Control de los procesos constructivos y operativos de la obra
Control de la ejecucion presupuestal

Control de la programacion y cronograma de ejecuciéon

Recibo de los productos derivados de la ejecucion del contrato

Proyectar con el Supervisor del SENA, la liquidacion del contrato objeto de la
intervencion.

Proyectar los informes soportes en caso de incumplimiento y sus actos
administrativos a que haya lugar.
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Nota 1: Se solicita que para la ejecucion, el Interventor allegue ante el supervisor una
relaciéon de los profesionales en Derecho y Contaduria Publica con los que contard,
teniendo en cuenta que como la interventoria es integral, dentro de la misma se controlan
y vigilan aspectos contables y juridicos del contrato de obra objeto de la intervencion.

Nota 2: Se considera que la dedicacién de este personal (Derecho-Contaduria) sera el
demandado durante la ejecucion del contrato, el cual debera ser suficiente para el ejercicio
de sus funciones dentro del desarrollo del contrato de obra objeto de la intervencién, sin
perjuicio que se requiera mayor tiempo de ocupacion.

10.

¢ Vigilancia Ambiental:

Tiene como objetivo fundamental, la coordinacion de las diferentes actividades y
métodos de control, tendientes a propiciar que las obras, programas y medidas
planteadas, tanto para actividades de obra que lleguen a estar sujetas a un Plan de
Manejo Ambiental y/o lo que haréa sus veces.

Las funciones ambientales comprenden, entre otras, las siguientes actividades:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones Ambientales del contrato de obra objeto
de interventoria por parte del contratista.

Vigilar el cumplimiento de los Planes y Programas del Plan de Manejo Ambiental y/o
lo que hara sus veces.

Efectuar el seguimiento permanente en la obra, para verificar la aplicacion de las
técnicas y procedimientos aprobados en el Plan de Manejo Ambiental y/o lo que hara
Sus veces.

Dentro de los diez (10) dias siguientes al vencimiento del plazo del contrato la
interventoria deber& presentar el Informe ambiental final, con destino a la Direccion
del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, que se le indique por parte de su
supervisor.

Exigir al contratista de obra el cumplimiento a la normatividad ambiental.

Presentar los indicadores de gestion ambiental en cada uno de los informes
requeridos.

Asistir, de acuerdo a su rol de interventoria a las visitas de seguimiento y monitoreo
ambiental programadas por la Autoridad Ambiental correspondiente (ANLA, -
Autoridad Nacional de Licenciamiento Ambiental, MADS —Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, la Corporaciéon Auténoma Regional con jurisdiccion al
proyecto), y/o el SENA y demés entidades de caracter Nacional y/o Regional, que
requieran el acompafiamiento.

Efectuar acciones de control por parte de personal especializado para garantizar que
los efectos ambientales negativos que puedan presentarse sean minimizados,
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aplicando las actividades establecidas en el respectivo Plan de Manejo Ambiental y/o
lo que hara sus veces.

Exigir al contratista la obtencion de los permisos ambientales para uso Yy
aprovechamiento de los recursos naturales, previo a la ejecucion de las obras, en
donde se requieran y velar por el cumplimiento de las medidas impuestas por la
autoridad ambiental.

Realizar el control ambiental de las obras, y verificar el cumplimiento de todas las
normas, condicionantes, disefios, actividades y procesos recomendados en el Plan
de Manejo Ambiental y/o lo que har& sus veces.

Resolver las consultas e inquietudes de las comunidades con respecto al manejo
ambiental de las obras objeto de esta interventoria.

Efectuar el seguimiento y monitoreo de los trabajos para vigilar que la realizacion de
la obra se enmarque dentro de los requerimientos ambientales y que sus resultados
correspondan a los esperados, y disefiar y recomendar los correctivos necesarios.

Verificar la puesta en marcha y operacién del plan de manejo ambiental y/o lo que
hara sus veces, asi como la del plan de contingencias en caso necesario. Revisar y
aprobar los planes de disposicién de desechos y, en general, supervisar y hacer
cumplir la reglamentaciéon ambiental vigente.

Solicitar el apoyo de otras disciplinas del conocimiento para atender probleméticas
especificas en el campo ambiental.

Asistir a los comités de obra, asi como brindar acompafiamiento a las autoridades
ambientales y a los funcionarios del SENA y el ente contratante de las obras.

Revisar y aprobar los informes mensuales de la gestion ambiental y social realizados
por el contratista.

Revisar y emitir concepto sobre los estudios ambientales que realice el contratista de
obra.

Las demas establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria del SENA vy
normatividad vigente exigible, siempre y cuando estén relacionados con la gestion
socio - ambiental.

e Competencias Sociales:

Verificar el cumplimiento de la gestion social del contrato de obra objeto de
interventoria por parte del contratista.

Revisar el estado de avance del programa de informacién, comunicacién y en
coherencia con el cronograma de obra desarrollado.
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3. Realizar Seguimiento y acompafamiento en los siguientes aspectos:

a. Del proceso de informacion, promocién y divulgaciéon del proyecto de tal forma
que no se genere conflicto con las comunidades, beneficiarios o terceros.

b. Del estado de las reclamaciones que se lleguen a presentar con ocasion de las
actividades de obra, respecto del componente social.

4. Propender y hacer seguimiento a:

a. Las acciones encaminadas a generar compromiso y sentido de pertenencia con el
proyecto.

b. Que el contratista de obra brinde una informacién clara, veraz y oportuna en el area
de influencia del proyecto.

5. Evaluar y hacer seguimiento y control:

a. A las estrategias y procedimientos a través de los cuales el contratista de obra
realiza las actividades en relacion con la ejecucion e impactos del proyecto.

b. Acciones pertinentes y elementos necesarios para una adecuada organizacion y
participacién de la comunidad a beneficiar.

6. Entregar Informes mensuales de gestion acerca del avance de las diferentes
actividades; cuando el gestor del proyecto lo consideren necesario se efectuara el
seguimiento de gestion con el fin de verificar su ajuste a los informes presentados.

7. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de todos los aspectos ambientales,
de ser el caso, relacionados con las capacitaciones, socializaciones y demas
aspectos sociales del proyecto.

RELACIONADAS CON LA INFRAESTRUCTURA DEL CONTRATISTA PARA LA
EJECUCION.

La Interventoria debera contar con una oficina localizada, que contenga, como minimo, los
espacios necesarios para adelantar las actividades administrativas, mobiliario de oficina
que permita la atencion del personal del contratista de obra y del SENA, equipos para la
atencion de emergencia tales como: botiquin, camilla y extintores, hardware y software
necesario. La verificacion del cumplimiento de este requisito se realizard con una
periodicidad mensual por parte de la Supervision.

En el montaje de infraestructura los trabajadores deben contar con el certificado de trabajo
seguro en alturas vigente.

Su equipo humano expuesto a las actividades con altura debera contar con la certificacion
de altura procedente de acuerdo a norma, vigente.

RELACIONADAS CON LA EJECUCION
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Recurso Humano: La Interventoria debera asignar el Recurso Humano técnico,
administrativo, equipos para garantizar la debida ejecucion de los frentes de trabajo, en el
plazo establecido en el presente proceso.

Elementos de proteccidon: La interventoria debera contar con el personal durante la
permanencia en los lugares de ejecucion de obra cuando aplique, tales como: botas de
seguridad punta de acero, casco de seguridad con barbuquejo, tapa oidos de insercion,
tapabocas industrial para restriccibn de material Particulado y gafas de seguridad
antichoque

Cddigos y Normativas Aplicables: La Interventoria deberd efectuar un seguimiento del
cumplimiento por parte del Contratista de Obra, de los requisitos exigidos por las normas y
cédigos vigentes establecidos en el Apartado de Normativa Vigente Aplicable del presente
documento y en el caso de incumplimiento por parte del Contratista de Obra, la interventoria
tiene la potestad de suspender la ejecucion la obra hasta que se garanticen las condiciones
ambientales y de seguridad en el trabajo por parte del Contratista de Obra

Cambios en las especificaciones de las obras: La Interventoria debera coordinar de
comun acuerdo con el Supervisor del contrato de obra por parte del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, sobre los cambios necesarios y convenientes en los alcances y
especificaciones de las obras, previo Concepto técnico del Interventor, de la misma manera
el interventor debera supervisar y ejercer control para garantizar el estricto cumplimiento de
las especificaciones técnicas y disefios por parte del contratista de obra, relacionado con
todos los aspectos de la Construccion del proyecto con dichas Especificaciones, tales como
descripcion, materiales, equipos, procedimientos constructivos, controles y tolerancias,
medida, item y forma de pago, incluyendo la supervisién a los tramites que ejecute el
contratista

Capacitaciones, procedimientos y asesorias:

Capacitar a todo el personal en los riesgos asociados a las actividades, asi como los
requerimientos de seguridad industrial de tal manera que garantice la integridad de los
trabajadores

Prestar asesoria a la obra a través del personal especializado cuando la naturaleza de los
trabajos asi lo exija.

Usar procedimientos adecuados para la conservacién y proteccidn evitando cualquier dafio
o deterioro que se pueda causar a las estructuras o a la arborizacién que se encuentren en
las zonas de los trabajos

Supervisar que el Contratista de Obra mantenga, provea e instale durante la ejecucion de
la obra en los frentes de trabajo, las sefiales preventivas necesarias para evitar cualquier
tipo de accidente y la orientacion vehicular de ser necesaria para la circulacion.
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Disponer lo necesario en materia de seguridad industrial el personal que vincule a la
ejecucién del contrato, entre ellos todos los elementos y equipos de proteccién personal
especificos para cada actividad.

CONDICIONES ESPECIALES E INSISTENTES DE TIPO OBLIGACIONAL

1.

10.
11.
12.

13.

El interventor deberd cumplir con las obligaciones exigidas en el estudio previo
y pliego de condiciones del proceso, asi como con las expuestas
contractualmente, sin perjuicio de ello, hacen parte de tales obligaciones lo
expuesto en el presente anexo técnico, e indiscutiblemente el alcance que por
la naturaleza de lo contrato, advierte el expediente contractual de las obras a su
cargo como interventoria, asi las cosas:

Cumplir con los ofrecimientos hechos, en el factor de calidad dentro de la
seleccién como contratista.

Seguimiento a la correcta y oportuna ejecucion de las obras contratadas.

Verificar los requerimientos exigidos en cada una de los permisos necesarios
para ejecutar las obras, para el desarrollo de los contratos y garantizar su
cumplimiento.

Velar por que el Contratista en la ejecucion del contrato se cifia a los plazos,
términos, especificaciones técnicas y demas condiciones pactadas.

A través de la interventoria controlar e inspeccionar permanentemente la calidad
de los trabajos, equipos, materiales, bienes, insumos y productos.

Control presupuestal garantizando la correcta inversion y amortizacion de los
recursos entregados en calidad de anticipo.

Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversién del contrato.
Suscripcidn de las actas de terminacion y recibo a satisfaccion.

Entrega de planos récord, manuales de mantenimiento y operacion.

Velar por la entrega de las obras al SENA.

Realizar una revisién y analisis de la documentacion e informacién técnica y
juridica recibida de los proyectos. La revisidn se basara en analizar la idoneidad
de la informacion entregada.

Controlar que se hagan los rembolsos de los recursos que no sean ejecutados
del anticipo otorgado al contratista de obra, depositado en el patrimonio
autbnomo para los fines contractuales determinados, a més tardar dentro del
mes siguiente a la liquidacion del contrato interadministrativo.
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.
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Contestar4 con el SENA en caso de ser necesario, las observaciones y/o
peticiones que llegaren con ocasién de los proyectos de obra en conocimiento.

Poner a disposicion las instalaciones fisicas y online, adecuadas para garantizar
la comunicacion asertiva, con las partes involucradas.

Asistir a las reuniones y atender los requerimientos solicitados por el SENA.

Cumplir como minimo con los parametros y lineas definidas en el manual de
interventoria del Sena.

Velar porque la inversion de los recursos otorgados al contratista de obra en
calidad de anticipo, se inviertan en la destinacién especifica con la que se
concedieron.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud
y pensiones, asi como el SG-SST normas aplicables, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten.

Velar y adoptar las medidas necesarias para evitar la propagacion del COVID-
19, durante la ejecucion del proyecto y los contratos desencadenados en su
gestion, conforme a la normatividad vigente que rige la materia y/o lineamientos
que sobre el particular expida el SENA.

Acatar la Constitucién Politica, la Ley y demas disposiciones pertinentes.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del contrato y las instrucciones para su
legalizacion.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.
Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que afecte la ejecucion del mismo.

Promover, adelantar y argumentar, los procesos sancionatorios que den lugar la
ejecucion de las actividades de obra en caso de ello, para el correspondiente
tramite y competencia del SENA. En consecuencia, deberd entregar ante la
situacion, el documento que asi lo contenga. Particularmente incumplimientos,
retrasos graves en la ejecucion, inexcusables.

Promover, adelantar y argumentar, los procesos sancionatorios y afectacion de
la garantia Unica de cumplimiento de la cual es beneficiario el SENA, ante la
ocurrencia el siniestro: de calidad y estabilidad de la obra, a pesar de la extincién
del plazo contractual en esta vigencia. Para ello, debera comprometerse en el
archivo de los productos del presente contrato, minimo en cinco (5) afios,
contados a partir de la liquidacién de los contratos de obra.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.
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N

Acatar las instrucciones que le imparta la Entidad durante el desarrollo del
contrato y, de manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, y evitar dilaciones.

Guardar total reserva de la informacién que conozca en desarrollo de sus
actividades. Esta informacion es de propiedad del SENA y sélo podra ser
divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir, guardar
la confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacién y/o
utilizacion indebida que por si, o por un intermediario, cause a la administracion
0 a un tercero.

Atender las observaciones, solicitudes, y sugerencias que formule el supervisor
del contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.

Cumplir a cabalidad con cada una de las actividades que requiere ser interventor
de proyectos de obra.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social
Integral (salud, pensién y riesgos laborales - ARL) y parafiscales durante la
ejecucion del presente Contrato, conforme a la normatividad legal vigente.

Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion
gue produzca, y por la organizacion, conservacion y custodia de los documentos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital
de los documentos y normatividad archivistica, sin perjuicio de las
responsabilidades sefialadas en la Ley 734 de 2002 modificada por la Ley 1952
de 20109.

Dar cumplimiento a la normatividad vigente de propiedad intelectual. Asimismo,
el contratista transferira de manera total y sin limitacion alguna a la Entidad
contratista los derechos patrimoniales que le corresponden sobre las obras y sin
perjuicio del respeto al derecho moral.

Cumplir con el recurso humano minimo ofertado durante la ejecucion del
contrato

Realizar seguimiento a los Comités Técnicos y/o Fiduciarios, que tengan lugar.

Generar los informes de ejecucion financiera de los recursos financieros del
proyecto, de manera mensual, ante el SENA, de acuerdo a los lineamientos que
se les indique a través del supervisor del contrato.

Cumplir con las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.
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7.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Las indicadas en el numeral 7.
8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de DIECINUEVE MILLONES DE
PESOS MCTE ($19.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
de cardcter legal, costos directos e indirectos.

9. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO CHIL

Para proceder a establecer el valor del presupuesto oficial a destinar para el presente
proceso, la entidad llevéd a cabo el proceso de Solicitud de informacién a proveedores en el
SECOP Il y a pesar de la amplia publicidad no se allegaron cotizaciones, de igual forma,
se solicitd precotizacion en la pagina de contratacion Sena, y a los correos suministrados
en esta Ultima, para allegar dichas cotizaciones, tampoco se allegaron cotizaciones, razén
por la cual, esta entidad se vio en la obligacién de tomar para la estructuracién del estudio
de mercado Unicamente las dos cotizaciones allegadas por la arquitecta Paola Morales
junto con el requerimiento del proceso, sobre las cuales se realizé el estudio del promedio
de mercado.

Teniendo en cuenta lo anterior, se procedié a consolidar la informaciéon y promediarla,
realizando un Estudio de Mercado realizado a valores unitarios (ver Anexo), incluido IVA,
todos los gastos y costos en que incurra el oferente aceptado para la legalizacién vy
cumplimiento de la oferta aceptada, pago de impuestos y descuentos de Ley a que haya
lugar, teniendo en cuenta el estudio del promedio de mercado.

Asi las cosas, el presupuesto disponible para el presente proceso serd de DIECINUEVE
MILLONES DE PESOS MCTE ($19.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado
(.LV.A)), respaldado por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 5724 del 21 de
marzo de 2024, afectado a la siguiente dependencia, asi:

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO VALOR ACTUAL

C-3699-1300-15-53105B-3699009-02
931024 CENTRO DE ADQUIS. DE BYS -

COMERCIO Y SERVICIOS - | SEDES CONSTRUIDAS

FORTALECIMIENTO DE LA NACION 10 $ 24.622.000
CONSTRUCCIONMES Y INFRAESTRUCTURA  FISICA DEL
ADECUACIONES--TOLIMA | SENA A NIVEL

NACIONAL
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10. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor fue el resultado del Estudio de Mercado efectuado por la entidad, en donde se
analizé cada uno de los precios histéricos, de conformidad con los parametros establecidos
en el numeral 4.2.3. del manual de Contratacion del SENA, denominado Estudio del
Mercado y del Sector y que hace referencia a la posibilidad que tiene el comité técnico
estructurador de hacer el estudio de mercado a través del uso de solicitud de
precotizaciones, promediandose el valor de estas obteniéndose el valor del presupuesto
oficial.

Los proponentes y futuros contratistas tendran en cuenta que los precios establecidos en
el estudio de mercado se entienden con IVA incluido (si aplica para cada elemento) y el
régimen tributario del proponente. Igualmente, el valor todos los gastos y costos en que
incurra el contratista para la legalizacion y cumplimiento del contrato, transportes, pago de
los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

11. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
C-3699-1300-15-53105B-
3699009-02 ADQUIS. DE
BYS -
SEDES CONSTRUIDAS -
FORTALECIMIENTO DE
Inversién X LA $ 19.000.000
INFRAESTRUCTURA
FISICA DEL SENA A
NIVEL
NACIONAL
Fecha
de CDP
Nro. de o] Fecha de
CDP o Vigenci | vencimiento Posicién Catélogo Valor en Valor en
Vigencia aa o del CDP Dependencia de Gasto Fuente Letras NGmeros.
Futura
Futura
C-3699-1300-15-
031024 CENTRO531058-3699000-
COMERCIO Y 02 ADQUIS. DE
21/03/20 SERVICIOS - BYS - DIECINUEVE
5724 N/A CONSTRUCCIONM SEDES NACION | MILLONES DE $19.000.000
24 eV CONSTRUIDAS - PESOS
ADECUACIONES... [[ORTALECIMIENT
TOLIMA O DE LA
INFRAESTRUCTU
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RA FISICA DEL
SENA A NIVEL
NACIONAL

12. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia de conformidad con los
numerales 7y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2001, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, se contratara mediante una invitacién puablica en la modalidad de
minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccion ademas de los requisitos
habilitantes, el menor precio de las propuestas.

Concurrencia de concurso de méritos y minima cuantia Las modalidades de seleccion de
concurso de méritos y de minima cuantia concurren cuando: (a) el presupuesto del Proceso
de Contratacién es menor o igual que la minima cuantia de la Entidad Estatal; y (b) el objeto
del Proceso de Contratacion es la seleccién de consultores o proyectos, de conformidad
con el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

El principio de economia contenido en la Ley 80 de 1993 busca que, en la seleccién del
contratista, la Entidad Estatal cumpla y establezca los procedimientos y etapas
estrictamente necesarios para asegurar la seleccion objetiva de la propuesta mas favorable,
con austeridad de tiempo, medios y gastos. En consecuencia, dado que la seleccion de
minima cuantia es especial para cualquier objeto y que la seleccién de minima cuantia
permite obtener una mayor economia en el tramite del Proceso de Contratacion, en caso
de concurrencia del concurso de méritos y de minima cuantia, Colombia Compra Eficiente
considera que la modalidad de seleccidon aplicable es la de minima cuantia.

13. MODALIDAD DE SELECCION:

MINIMA CUANTIA

14. NFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

SERVICIO

Otro: No Aplica
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15. OBLIGACIONES

15.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

15.1.1. Obligaciones Generales del Contratista:

a.

b.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contrataciéon

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucién del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

15.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

Suscripcion del Acta de Inicio (dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento y legalizacién del contrato), verificando el cumplimiento de todos
los requisitos previsto en el contrato principal.

Verificar el cumplimiento por parte del contratista principal de todos las obligaciones
y requisitos contenidos en el Anexo Técnico del contrato de obra.

Verificar y avalar los catélogos, certificaciones, fichas técnicas y/o las fichas de los
elementos instalados, y/o manuales de funcionamiento, garantia y condiciones de
mantenimiento, en medio fisico y magnético, entregados por el contratista de obra.
Dar seguimiento al cumplimiento del contratista de sus obligaciones relativas al
personal y equipo de trabajo.

Entregar oportunamente los productos requeridos por la Supervision y/o entes de
control. Asi mismo, los descritos en los anexos de naturaleza técnica.

No recibir actividades que hayan sido realizadas y que no cumplan con los
requerimientos técnicos establecidos por la Entidad, caso en el cual, debera
requerir, a costa del contratista principal, la correccion de las mismas.

Verificar que el contratista realice (si hay lugar a ello) la disposicién final de los
elementos cambiados o eliminados, y retirar los escombros y/o desechos de obra y
material sobrante, los cuales deberan ser dispuestos segun la normatividad
ambiental vigente, en especial lo establecido en el Decreto 586 de 2015, y demas
normas vigentes que sean aplicables. Verificar y avalar, previo a su utilizacion, los
materiales necesarios para la ejecucion de las obras, los cuales deberan ser nuevos,
de primera calidad, genuinos y cumplir con las especificaciones exigidas.

Verificar que el contratista principal cuente con los equipos, herramientas y
materiales que garanticen la realizacibn de mantenimientos de las diferentes
instalaciones de la Entidad.

Coordinar la ejecucion de las actividades del contrato principal en observancia de
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
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las disposiciones ambientales y restricciones que pudieran presentarse en la zona
0 zonas en las cuales se ejecutard el contrato, por causa de emergencia
epidemioldgica. Asistir a las reuniones de seguimiento con el Supervisor del
contrato, cuando asi se le requiera.

Utilizar personal idéneo, contratado por su cuenta y riesgo para la debida y
satisfactoria ejecucion del objeto contractual.

Garantizar la disponibilidad de personal, equipos, herramientas en perfecto estado
de funcionamiento, asi como los materiales necesarios para el desarrollo del
contrato en los términos pactados y el contrato principal.

Dotar a su personal con los elementos de seguridad industrial de acuerdo a la Ley
1562 de 2012 requeridos para el desarrollo de su labor, la Entidad a través de la
interventoria, hara seguimiento permanente de su cumplimiento.

Velar porque se cumpla y realice (si hay lugar a ello) la disposicion final de los
elementos cambiados o eliminados, y retirar los escombros y/o desechos de obra y
material sobrante, los cuales deberdn ser dispuestos segun la normatividad
ambiental vigente, en especial lo establecido en el Decreto 586 de 2015, y demas
normas vigentes que sean aplicables.

El Contratista debera entregar oportunamente los informes mensuales frente al
cumplimiento de las obligaciones contractuales, con los respectivos documentos
que soporten las actividades realizadas y su avance en cada periodo. Dicho informe
debera contener un registro fotografico que registre el antes y después de cada
intervencion. Su presentacion sera tanto fisica como en medio magnético.

Entregar los anexos del informe de ejecucion definidos para el pago. Su
presentacion sera tanto fisica como en medio magnético.

Cumplir con cada uno de los requisitos a satisfacer en la presentacion y/o radicacién
de la cuenta.

Presentar el informe final en medio fisico y magnético, bajo las pautas y condiciones
determinadas para ello.

Verificar cumplimiento de las obligaciones ambientales

En el caso de requerirse elementos o servicios no previstos (ITEM NO
PREVISTOS), por parte del contratista de obra, acogerse al procedimiento
determinado por el SENA para ello. Controlar ante el rechazo de alguno de los
Profesionales presentados para Aprobacion, por parte de contratista de obra, para
gue proceda al cambio del o de los mismos, dentro de méaximo dos (02) dias habiles
siguientes, so pena de que la Entidad pueda dar inicio a los Tramites Administrativos
consignados en el Contrato por Incumplimiento de las Obligaciones.

Revisara y dara constancia del cumplimiento por parte del contratista de obra de:

La planilla vigente de pago de Seguridad Social. La acreditacion que se encuentran

al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social

Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,

cuando corresponda.

Procedimientos seguros para el desarrollo de actividades criticas, permiso de

trabajo, ATS/JSA/ARO, listas de chequeo, charla preoperacional para el desarrollo
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de todas las actividades y en especial las consideradas como de alto riesgo, firmado
por el coordinador y validado por el profesional SISO de la entidad, previo al
desarrollo de la actividad, entregando copia del mismo (S| APLICA).

Botiquin de primeros auxilios, botiquin y extintor.

Cumplimiento de las normas de seguridad industrial y seguridad y salud en el
trabajo.

Mantener durante el plazo de ejecucién del contrato vinculado a su planta de
personal, por lo que, una vez adjudicado el contrato, el adjudicatario NO PODRA
MODIFICAR EL PERSONAL PROPUESTO SIN QUE MEDIE UNA JUSTA CAUSA,
la cual debera ser justificada y soportada ante la interventoria del contrato
adjudicado, para su evaluacién y posterior autorizacion.

OBLIGACIONES GENERALES

Durante la ejecucion del contrato y hasta su entrega final, el contratista y su personal
a cargo estaran en la obligacion del cumplimiento de todo en obra de las normas
previstas para ello. Parte de esta obligacion, ademas, es velar por el cumplimiento
del contratista de obra, frente a los procedimientos adecuados de sefializacion
preventiva, demas medidas de seguridad necesarias para aislar zona de las obras,
asi como el cumplimiento estricto de las normas de seguridad y salud en el trabajo
correspondientes y de proteccion contra cualquier dafio o deterioro que pueda
afectar la integridad de las personas.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a
ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado,
acompafada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento
de las condiciones pactadas, requisitos sin los cuales no se podra tramitar el
respectivo pago. Para tal fin se determinara la metodologia y uso del SECOP Il con
tal fin.

Acatar la Constitucion, la Ley, las normas legales y procedimientos establecidos por
el Gobierno Nacional y demas disposiciones pertinentes.

Acreditar el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y las cajas de compensacion familiar, de
todo el personal vinculado directamente a la ejecucion de la obra, incluido los
independientes que presten sus servicios para la ejecucién de la obra

Adquirir y entregar al SENA las pélizas y garantias requeridas para la ejecucion del
contrato. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes
de los cuales es responsable al momento de presentar su propuesta y celebrar el
presente Contrato, por tanto, asumird la responsabilidad y los costos, multas y/o
sanciones que se generen por la inexactitud de la informacion fiscal que se haya
entregado al SENA. Para todos los efectos legales, presupuestales y fiscales, se
entenderd que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye IVA,
cuando el bien y/o servicio contratado no esté excluido de tal gravamen por la Ley.
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Mantener indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos
gque puedan causarse 0 surgir por dafios o lesiones al personal del SENA, del
Contratista y de las propiedades de dicho personal, adicionalmente a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por este durante la ejecucion del objeto de
este contrato. En caso de que se instaure demanda o accion legal alguna, o se
formule reclamo contra el SENA, por asuntos que segun el contrato sean de
responsabilidad del Contratista, esta se lo comunicard dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes, para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
pertinentes previstas por la ley para mantenerla indemne, y se adelanten las
negociaciones para llegar a un acuerdo respecto de la reclamacién.

Realizara los actos necesarios y tomar las medidas conducentes al debido y
oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contractuales
requeridas para la ejecucién del contrato, igualmente programar con la debida
anticipacion todos los tramites requeridos y contemplar todas sus actividades con
diligencia para lograr su objetivo; cumplir con los plazos maximos establecidos para
cada una de las actividades a desarrollar coordinadamente con el contratista de la
obra.

Hacer cumplir lo dispuesto en el marco normativo vigente, en especial, lo
relacionado con Gestion Integral de Residuos de Construccion y Demolicion RCD’s.
En cumplimiento de la Resolucion 472 de 2017 en su articulo 16, el gestor tiene que
estar inscrito ante las autoridades ambientales regionales o urbanas.

Realizara seguimiento diario a las solicitudes y requerimientos de la Entidad,
clasificando y atendiendo las solicitudes (casos fortuito o emergencias en las
instalaciones del SENA, que impliquen su atencion inmediata, sin que estos afecten
o modifiquen el cronograma de intervenciones) de manera oportuna, segun el grado
de urgencia y reportar mensualmente los indicadores de avance al SENA; para el
tramite de pago.

Garantizara la permanente disponibilidad del personal especializado para la
ejecucion del objeto contratado y en cada uno de los frentes de ejecucion
concertados en el ACTA DE REVISION INICIAL DE OBRAS, que permita cubrir las
necesidades del SENA, conforme el cronograma de intervenciones y los
requerimientos que se efectlen, asi como las emergencias y requerimientos que se
presenten en la Entidad, las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante el
plazo de ejecucion contractual.

Atenderd las observaciones o requerimientos que formule la comunidad que se
impacta de manera directa con el proyecto, asi como de parte de la Entidad a través
de la supervision del contrato. Las respuestas que desee trasladar a la comunidad
involucrada, como las comunicaciones oficiales que consideré revelar por cualquier
medio, deben ser informadas previamente a la supervision, quien analizara que no
sean susceptibles de comprometer al SENA de ninguna manera, o al Gobierno
Nacional. Dado que, de tener ese efecto sobre las autoridades publicas, seran ellas
directamente quienes determinen su oportunidad, Sopena de enfrentar llamados de
atencion o procesos ejecutivos por dafio reputacional entre otros.

32

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

12. Permitird y facilitar4 al SENA el acceso a los sitios de trabajo, a la contabilidad,
documentacién y en términos generales, suministrar toda la informacion relacionada
con el proceso contractual, brindando la colaboracién requerida para el normal
desarrollo de su gestion.

13. Adquirira y utilizar4d por su cuenta y riesgo los materiales necesarios para la
ejecucién del proyecto, los cuales deberan ser nuevos, de primera calidad, genuinos
y cumplir con las especificaciones exigidas en los reglamentos, normas y demas
instrumentos normativos. Igualmente, estos materiales y elementos deberan ser
sometidos a inspecciéon y aprobacién ante la supervision previo a su utilizacién y
contar con la disponibilidad de personal y existencias de equipos, herramientas y
materiales que garanticen la interventoria a las obras de adecuacion de las
diferentes instalaciones de las sedes de la Entidad, propias del proyecto.

14. Presentara oportunamente los informes que le sean solicitados por la supervision o
autoridad competente, debidamente documentados con registro fotografico, videos
0 soportes que considere idoneos para demostrar las condiciones de las
instalaciones antes y después de la intervencion, asi como su cumplimiento en las
obligaciones y alcance del contrato de interventoria.

15. Cumplira con la totalidad de las normas de Salud y seguridad en el trabajo: Trabajos
confinados y Trabajo en alturas Resolucion 3673 de 2008, Reglamento Técnico de
Trabajo Seguro en Alturas, Resolucion 736 de 2009, Resoluciéon 3673 de 2008,
Resolucion 1409 de 2012, Reglamento de Seguridad para proteccion contra caidas
en trabajo seguro en alturas Resolucion 2400 mayo de 1979, capitulo Il De
escaleras y andamios, OSHA 1926.500 Subparte X (Escaleras), entre otra
normativa vigente.

16. El contratista debera mantener durante toda la vigencia del contrato el equipo
minimo de trabajo ofertado en su propuesta, asi como el aprobado por la
supervision; no obstante, en caso de requerirse algin reemplazo por motivos de
fuerza mayor, caso fortuito o causas debidamente justificadas, el mismo debera ser
avalado por la supervision, y en todo caso el personal nuevo debera cumplir en igual
0 mayor proporcién con los perfiles establecidos (en el pliego de condiciones, sus
adendas o el futuro contrato) para cada rol profesional.

17. Corresponde al contratista solicitar el reemplazo del personal a la supervisién dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes al conocimiento de la circunstancia que motiva
el cambio. EI SENA dispondra de un término maximo de dos dias (2) habiles
siguientes al requerimiento para aprobacién o rechazo del mismo. En caso de
rechazo del personal propuesto para reemplazo, el contratista dispondra de un (1)
dia habil para proponer un nuevo personal con iguales o mejores calidades de las
consignadas en el contrato, caso contrario, el SENA se encontrara facultado para
adelantar las actuaciones administrativas sancionatorias.

15.1.4. Para la suscripcién del Acta de Inicio (dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al perfeccionamiento y legalizacion del contrato), se requiere que dentro de
este plazo:

33

GCCON-F-046 V.02



10.
. Tener y presentar ante la supervision la Matriz de Elementos de Proteccion

11

12.

13.

14.
15.

16.

SENA

N

Entregue a la Supervisién para su aprobacion, de la Organizacion planteada para la
ejecuciéon del contrato y personal ofertado, con la descripcion de las funciones y
responsabilidades de cada uno de los profesionales, personal técnico y no
calificado, requerido para la ejecucion del proyecto.

Presentar el personal propuesto junto con las hojas de vida y demas soportes:
certificados de experiencia, académicos y certificados de cursos de ley necesarios,
ademas de los establecidos en el estudio previo y demas documentos que lo
modifiquen, dentro de los DOS (2) dias habiles siguientes al perfeccionamiento y
legalizacion del contrato.

Informar ante el SENA -centro de comercio, los datos de contacto y perfil
ocupacional, de todo su equipo humano vinculado al proceso Tener Inventarios de
equipos y herramientas que son necesarias para la realizacion de las diferentes
actividades.

Tener y presentar ante la supervision, el Programa de Seguridad y Salud en el
Trabajo en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y la Resolucion
0312 de 2019. Certificacion expedida por la ARL o carta firmada por el empleador.
El contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015
y Resolucién 0312 de 2019 (Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo
— SG SST). Para lo cual, entregara la documentacién soporte, a saber: Manual del
sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), que incluya
evaluacién inicial o diagnéstico. Segun lo establecido en Decreto 1072/2015 y
Resolucion 0312/2019.

Tener y presentar ante la supervision su Politica de Seguridad y Salud en el trabajo
firmada por el representante legal.

Tener y presentar ante la Supervisién su Politica para la Prevencién del Consumo
de Alcohol, tabaco y drogas firmada por el representante legal.

Tener reglamento de Higiene y Seguridad Industrial, firmado.

Tener y presentar ante la supervision la Matriz de peligros actualizada y acorde a
los riesgos generados (La que tiene la empresa en el momento)

Tener y presentar ante la supervision Matriz Legal actualizada.

Personal.

Tener y presentar ante la supervision el Plan anual de trabajo del SG-SST con
objetivos, metas, indicadores, cronograma de actividades, responsables en
promocién y prevencion.

Tener y presentar ante la supervision el Plan anual de capacitacion de SST
incluyendo induccién y reinduccion.

Tener y presentar ante la supervision el Plan de Emergencias.

Tener y presentar ante la Supervision el Programa de proteccion contra caidas y
procedimiento de rescate (S| APLICA).

Certificacion y Hoja de vida con sus soportes de formacion y experiencia, para el
personal no evaluado con la oferta.
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15.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

1) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

2) Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacién con el objeto del presente contrato.

3) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA las actas y los deméas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

4) Aprobar la Garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

5) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

6) Cancelar el valor del contrato en los términos establecidos en el mismo

16. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
Los identificados en el punto No. 7 de este documento.

17. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Dias 3 Meses 0 Afos

El plazo de ejecucién del contrato es de TRES (3) meses contados a partir
Contados | del registro presupuestal, previa aprobacién de garantias e inicio del
a partir de: | contrato producto del proceso de seleccién abreviada SAMC-CCS-9310-
551-2024.

18. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucion del presente contrato sera en el Sena Regional Tolima -

El contrato se | centro de Comercio y Servicios, Ubicado en la Transversal 1 No 42 -
ejecutaraen: |44

19. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos parciales segun avance de obra, hasta pagarse un 90% del
Otra forma de | valor contratado y un ultimo pago por el 10% restante una vez recibido
Pago: a satisfaccion el objeto del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos para el mismo e Informe del Supervisor y/o
interventor del el contrato.

20. PAGO DE ANTICIPOS
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Se requieren
anticipos: Sl . NO: X

21. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si | Sl: X
el contrato requiere o no interventoria
marcando “x”) NO:

El ordenador del gasto a través de la
Plataforma SECOP Il designara el
supervisor para que cumpla las
funciones asignadas por el Manual de
Supervisién e Interventoria V.5, Cédigo
GCCON-M-002 de noviembre de 2020.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del supervisor que el
designe o quien haga sus veces, quien verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria V.5, Cédigo GCCON-M-002 de noviembre de 2020.

22. FORMA DE ADJUDICACION Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

23. Clasificacion de la adjudicacién
La adjudicacion del presente proceso sera total
24. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

25. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
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b) Capacidad Técnica
25.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

El SENA verificara la documentacion juridica pertinente presentada en la oferta de
conformidad con lo establecido en el estudio previo, en los términos indicados dentro del
proceso de conformidad con el cronograma del mismo. Esta evaluacion no genera
puntuacion, pero sin su cumplimiento total la oferta no sera tenida en cuenta para continuar
el proceso de evaluacion, calificacion y adjudicacion.

Durante el termino de evaluacién de las ofertas, la Entidad podr& solicitar la aclaracion de
estos documentos al oferente, que para estos efectos se concedera un término perentorio,
si el oferente no atiende la solicitud, la entidad dentro del plazo otorgado para el efecto, se
entenderd que hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

25.1.2. Carta de Presentacién

El proponente debe suscribir el modelo de Carta de Presentacioén contenido de acuerdo con
el formato de la Entidad.

El mencionado formato de Carta de Presentacion de la propuesta debe ser diligenciado
conforme se indica; cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento al mismo, se tendra
por no escrito.

El proponente (Representante Legal de la persona juridica, o la persona natural, o su
apoderado, si a ello hubiere lugar), debe suscribir el modelo de Carta de Presentacion
contenido en el FORMATO No.1. En caso de apoderado, debera adjuntar el documento
que acredita dicha capacidad.

El mencionado formato de Carta de Presentacion de la propuesta debe ser diligenciado
conforme al modelo anexo al presente proceso de seleccion; cualquier anotacion,
aclaracion o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito.

Para las personas juridicas, el proponente debe actuar a través de su Representante Legal
0 apoderado debidamente registrado en el certificado de existencia y representacion legal
de la sociedad, para comprometerlo en la presentacién de la propuesta, la celebracion,
ejecucioén y liguidacion del contrato que se derive de este proceso de contratacion.

NOTA: SI EL PROPONENTE NO INCLUYE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA O S| INCLUYENDOLA NO ESTA SUSCRITA POR EL PROPONENTE O
POR SU REPRESENTANTE LEGAL O VIENE INCOMPLETA Y EN LA OFERTA NO SE
PUEDE EXTRAER LA INFORMACION ALLI SOLICITADA, SE PEDIRA ACLARACION
AL PROPONENTE SIN QUE IMPLIQUE EN NINGUN CASO MODIFICACION O ADICION
A LA PROPUESTA.
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25.1.3. Antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales, Medidas Correctivas RNMC
vy Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

e El proponente ya sea persona natural o juridica deberd aportar los siguientes
antecedentes, con expedicién inferior a treinta dias de la fecha de presentacion de la
oferta.

¢ No estar inscritos en el Boletin de Responsables Fiscales (art. 60 de la Ley 610) y
demas normas complementarias; para tal fin deberdn aportar los proponentes
individuales y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal la certificacion de no ser
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica de acuerdo con el
ultimo boletin emitido por dicha entidad.

e No estar inscritos en el Boletin de Antecedentes Disciplinarios, para tal fin deberan
aportar los proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal
la certificacion de no reportar antecedentes disciplinarios, expedida por la certificacion
de no reportar antecedentes disciplinarios, expedida en la Procuraduria General de la
Nacién, la cual se encuentre vigente.

e La proponente persona natural, representante legal de las personas juridicas, podra
presentar la verificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
En caso de que el proponente se presente a titulo de consorcio o unién temporal cada
uno de sus integrantes y el representante, podran cumplir con este requisito.

e El proponente personal natural, representante legal de las personas juridica, podra
presentar la verificacion de no encontrarse vinculado en el sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como
infractor de la Ley 1801 de 2016 Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia.

e EI SENA se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio 0 unién temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el Ultimo
boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica o si aparece
como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad.

e En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal, se encuentren relacionados en el boletin 0 se encuentre inhabilitado, no
podréa contratar con la Entidad, salvo que acredite que tiene un cuerdo de pago vigente
y que esta cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

e Certificacion de consulta al REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM): Legible y en formato PDF. No mayor a 30 dias. https://www.redam.gov.co/
De conformidad con lo preceptuado en el articulo 6 numeral 1 de la ley 2097 de 2021.

25.1.4. Registro Unico Tributario (RUT).

El oferente indicara su identificacién tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos
al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario
RUT; las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal
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acreditaran individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacién de servicios gravados
con dicho impuesto. Lo anterior conforme el articulo 368 del Estatuto Tributario, en
concordancia con el articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adiciono el articulo 437 del mismo
Estatuto.

25.1.5.1. Acreditacion de la Existencia y Representaciéon Legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, las mismas deben estar constituidas
legalmente, para lo cual debe allegar el certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la respectiva CaAmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores al cierre del presente proceso de seleccion, donde conste quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe
hallar el objeto del presente proceso y la duraciéon de la sociedad que abarcara como
minimo el termino de ejecucion del contrato y un afilo mas a partir de la fecha limite para
presentar ofertas.

Actividad Econdmica y/o Objeto social:

El Objeto social o actividad comercial debe estar directa y estrictamente relacionada con el
objeto contractual, el objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente
plural (consorcio o unién temporal) debe permitir adelantar las actividades del Proceso de
Contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa a
este y que su duracion no serd inferior al término de ejecucion del contrato y un afio mas.
Salvo cuando se trate de Sociedades por Acciones Simplificadas que se dara aplicacion al
articulo 5 numeral 5 de la Ley 1258 de 2008.

Las facultades como representante legal y la autorizacion del 6rgano social competente
cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales. Los representantes
legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural (consorcio o unién
temporal), deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en
el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es
solidaria frente a la Entidad Estatal.

La Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar, derivadas
de la ley. La persona juridica presentard una declaracion en la cual certifique que ni la
persona juridica, ni su representante legal estdn incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

25.1.5.2. Copia de la cedula de ciudadania del representante legal y/o su apoderado
0 persona natural.

El proponente (Representante Legal) debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania,
en caso de ser extranjero aportarq Cédula de Extranjeria o su equivalente expedido por la
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respectiva entidad competente.

25.1.5.3. CERTIFICACIONES SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES.

Acreditacion por parte del proponente individual y de todos los integrantes de Consorcios o
de Uniones Temporales o cualesquier otro tipo de asociacion, estar dentro del ultimo mes
anterior a la fecha de presentacion de la oferta, a paz y salvo con el pago de las obligaciones
asumidas con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto de Colombiano de Bienestar Familiar —-ICBF, y Servicio
Nacional de Aprendizaje —SENA, cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789, Ley 1607 de 2012 y demas normas
complementarias y modificatorias). En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal debera allegar este documento.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacion
que suministran los proponentes.

. Personas Juridicas

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley (debe estar acompafiado de la Cédula de Ciudadania del Revisor
fiscal, Copia de la Tarjeta Profesional y Certificado Digital expedido por la junta Central de
Contadores), o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se
certifiqgue el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina del ultimo mes, contados a partir de la citada fecha,
en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos_y adjuntar la planilla
de pago de la seqguridad social y aportes parafiscales del ultimo mes.

. Personas Naturales

Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion
de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nGmina de
los dltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos y_adjuntar la planilla de pago de los
seguridad social y aportes parafiscales del ultimo mes, en caso de no tener empleados
debera allegar certificacién de aportes en las mismas condiciones en calidad de cotizante
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independiente y aportar de igual manera las planillas de pago

NOTA: En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por algun
periodo, DEBERA INDICAR DICHA circunstancia, especificando la razén y los periodos
exentos.

Igualmente, todo proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en
firme) por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o
multas impuestas por el ministerio de la Proteccién Social, no podra participar, salvo que
exista acuerdo de pago suscrito y al dia ante la Regional respectiva del SENA, previo al
cierre del proceso.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas deberdn manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En todo caso el SENA se reserva el derecho de practicar la revision de las ultimas cinco (5)
vigencias respecto de los pagos mensuales de aportes con destino a la Entidad, tanto para
personas juridicas como para personas naturales y confrontara la informacién con las
certificaciones de experiencia que se acrediten en las mismas vigencias.

25.1.5.4. Constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio 0 union
temporal, para lo cual deberan indicar expresamente si su participacién es a titulo de
consorcio o union temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la
Ley 80 de 1993. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, se
requiere:

1. Acreditar la existencia del consorcio o de la uniéon temporal, para lo cual debera aportarse
el documento de constitucion suscrito por todos los integrantes. Si los integrantes son
personas juridicas, este documento deberd estar firmado por el/los representante(s)
legal(es).

2. El proponente que se presente en cualquiera de estas formas, debera presentar el
documento de constitucién, segin anexos, en el cual debera indicar como minimo la
informacién y declaraciones alli dispuestas.

3. Acreditar que el objeto social de los miembros (Consorcio o Unidon Temporal) permite la
actividad, gestion y operacion para el suministro/ prestacion de bienes y/o servicios que se
solicita en la presente convocatoria.

25.1.6. Personas Naturales
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e Si el contratante es persona natural debera cumplir y con los documentos que se
anuncian a continuacion:

e Fotocopia de la cédula de ciudadania, si la propuesta es presentada por persona
natural con establecimiento de comercio.

e Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil, si tiene esta obligacion de
acuerdo con el articulo 19 del Cédigo de Comercio, el cual debe haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por
la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

e Fotocopia de la libreta militar — (Para hombres menores de 50 afios).

e Declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina del ultimo mes, contados a partir de la citada fecha,
en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos y adjuntar la
planilla de pago de la seguridad social del tltimo mes.

25.1.7. Libreta Militar

En caso de que el proponente sea persona natural, debera adjuntar al momento de
presentar su propuesta, Fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 afos.

El representante legal de la Persona Juridica debera adjuntar al momento de presentar su
propuesta, Fotocopia de la Libreta Militar, sin embargo, no estan obligados a cumplir con
esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde
conste que la situacion militar se encuentra definida.

25.1.8 Certificacion Bancaria

Certificacion Bancaria Vigente, con expedicion inferior a treinta (30) dias calendario de la
fecha de presentacion de la oferta en donde conste el nimero de cuenta del proponente
para realizar el Registro en el Aplicativo Presupuestal de la Entidad.

25.1.9. ANTECEDENTES

ANTECEDENTES FISCALES

El SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través de la impresion del
Certificado, si el futuro contratista se encuentra reportado en el boletin de responsables
fiscales de la contraloria general de la republica

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través de la impresion de los
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certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado con antecedentes disciplinarios
con el certificado que arroja la procuraduria general de la nacion.

ANTECEDENTES JUDICIALES

Cuando se trate de oferentes que correspondan a personas naturales, la entidad verificara
y dejara constancia de los antecedentes judiciales, de la misma manera la entidad verificara
dichos antecedentes judiciales, de la misma manera la entidad verificara dichos
antecedentes del representante legal de la persona juridica.

ANTECEDENTES MEDIDAS CORRECTIVAS

El SENA verificara en la evaluacién y dejara evidenciado a través de la impresién de los
certificados, si el futuro contratista en caso de ser persona natural se encuentra reportado
con multas de conformidad con la Ley 1801 del 29 de Julio de 2016, Articulo 183.

Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos seis meses desde la fecha de
imposicion de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no
se ponga al dia, la persona no podra:

Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas.

Ser nombrado o ascendido en cargo publico.

Ingresar a las escuelas de formacion de la Fuerza Publica.

Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado.

Obtener o renovar el registro mercantil en las camaras de comercio. Las autoridades
responsables de adelantar los tramites establecidos en el presente articulo deberan verificar
que la persona que solicita el trdmite se encuentra al dia en el pago de las multas
establecidas en el presente Codigo.

PoooTp

ANTECEDENTES REDAM

El SENA verificara el registro de REDAM de las personas naturales y representantes legales
que se encuentre reportados por alimentos. Certificacion de consulta al REDAM (Registro
de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM): Legible y en formato PDF. No mayor a 30
dias. https://www.redam.gov.co/ De conformidad con lo preceptuado en el articulo 6
numeral 1 de la ley 2097 de 2021.

NOTA: Los servidores publicos que omitan esta verificacion incurrirdn en falta grave y a los
gue no ostenten esta calidad se les aplicara la multa tipo 4. Paragrafo. El cobro coactivo de
gue trata la presente ley se regulara por lo dispuesto en el articulo 100, numeral 2 de la Ley
1437 de 2011.

25.1.10. COMPROMISO ANTICORRUPCION
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El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y del Departamento Norte de
Santander para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este
contexto debera asumir los compromisos contenidos en el documento Compromiso
Anticorrupcion, que hace parte de la Documentacion Juridica, debera diligenciar el modelo

de suministrado por el SENA en el Pliego de Condiciones.

Si el proponente persona natural o juridica extranjera con o sin domicilio en Colombia no
incluye el Compromiso Anticorrupcion, o si incluyéndolo no esta suscrito por el proponente,
representante legal o apoderado, o por el representante del Consorcio y/o Unién Temporal
en debida forma para el efecto, o si el compromiso esta incompleto o su contenido no esta
conforme a lo exigido en el Anexo del pliego de condiciones, la entidad le requerira para
que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo sefialado para el efecto.

26. REQUISITOS TECNICO AMBIENTALES

CRITERIOS AMBIENTALES

ETAPA

CRITERIOS PARA LA CONSTRUCCION Y ADECUACION

Enviar certificacién donde garantice y se evidencie que las luminarias que se instalen
cambien, sean Unicamente LED de la méaxima eficiencia existente en el mercado.

Contractual

Enviar la matriz con la identificacién de los impactos ambientales de la obra y definir los
controles para los mismos.

Contractual

Enviar la matriz con la identificacién de los peligros y riesgos de la obra y definir los
controles para los mismos

Contractual

Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitacion del personal de la obra en
temas ambientales y de seguridad y salud en el trabajo.

Contractual

Entregar los soportes pertinentes al cumplimiento legal de los proveedores de la obra en
temas tales como:
- Manejo de RCD de construccién y demolicién y Certificados de disposicion de los
escombros generados durante la obra.
- Procedencia legal de los materiales (arena, grava, arcilla, madera)

Contractual

Presentar el documento del programa de manejo de residuos de la obra que incluya
residuos ordinarios, aprovechables, peligrosos, residuos de construccién y demolicion,
residuos vegetales.

NOTA: El contratista deberéa garantizar el adecuado manejo y disposicién de los residuos
generados con ocasion a la obra y suministrar al SENA los certificados expedidos por un
gestor autorizado, segun aplique.

Contractual

Enviar informe de control de emisiones que incluya manejo de
material particulado, gases de combustion y ruido.

Contractual

Enviar informe de manejo y almacenamiento de materiales
(arenas, grava, triturados, arcilla) y de quimicos (pinturas, combustibles,
solventes, entre otros)

Contractual

Enviar informe de manejo de los vertimientos y el control de los
consumos de agua.

Contractual
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CRITERIOS PARA LA CONTRATACION DE LOS MANTENIMIENTOS

Deberan mantener los productos quimicos debidamente etiquetados
acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de
2018, para lo cual se tomara registro fotografico de estos.

Contractual

Presentar informe con las buenas practicas, en el uso Eficiente de la Energia:
* En espacios con climatizacion deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras
se ejecuta el mantenimiento.
* El sistema de iluminacién debe permanecer apagado cuando no exista personal
ejecutando actividades de mantenimiento.
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente,
promoviendo la reutilizaciéon en los casos que aplique

Contractual

Deberan mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los
productos usados. Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante,
comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado
de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018, para lo cual
se tomara registro fotografico de estos.

Contractual

Enviar una constancia mediante declaracion juramentada expedida por el Representante
Legal en la cualse certifiqgue que durante el mantenimiento NO se utilizaran y/o adquiriran
productos elaborados o que contengan asbesto de cualquier variedad.

Precontractual

El proveedor debera allegar las fichas técnicas de las pinturas arquitecténicas,
tuberias, accesorios y soldaduras empleados en la instalacion o reparacion de
cualquier sistema de distribucién de agua para uso humano, animal o de riego,
gue migren al agua no podran presentar concentraciones de plomo superiores al 0,0005
mg por litro de agua, con el objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles
permitidos de plomo.

Contractual

CRITERIOS PARA EL MANEJO DE RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA ADECUACION Y EJECUCION DE LA

OBRA

Presentar constancia al SENA, donde especifique la cantidad de residuos y destino de
estos, relacionando los datos basicos del gestor debidamente autorizado y del generador,
tal como lo especifica el Anexo Il de la Resolucién 472 de 2017 en el caso de los
RCD.

Contractual

El contratista debera entregar copia de la Licencia Ambiental vigente para el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o disposicion final de residuos peligrosos. Decreto 1076
de 2015. Titulo 2. Capitulo 3. Seccién 2. Articulo 2.2.2.3.2.3. Numeral 10.

Precontractual

En caso de que el contratista realice la gestion de algunos residuos con terceros, debera
entregar las certificaciones de alianzas comerciales y copias de las licencias ambientales
respectivas. Decreto 1076 de 2015. Titulo 2. Capitulo 3. Seccion 2. Articulo 2.2.2.3.2.3.
Numeral 10.

Precontractual

El contratista, deber& garantizar el servicio de recoleccion, transporte, tratamiento,
aprovechamiento y/o disposicion final de los residuos peligrosos, cumpliendo con la
normatividad vigente y bajo todos los protocolos de seguridad que garanticen la prevencién
y control de riesgos presentes para la salud de los trabajadores y ambientes, debido a la
peligrosidad de este tipo de residuos. Con especial atencion de lo dispuesto en la ley 1968
de 2019, sobre el manejo que se le debe dar al ashesto como desecho peligroso de
conformidad con el Decreto 4741 de 2005. Nota. Se debe atender las recomendaciones
sobre las personas expuestas.

Contractual

GCCON-F-046 V.02

45



o
SENA

N

El contratista debera entregar en original y copia el manifiesto de transporte de los residuos
peligrosos, (Placa, nombre del conductor y destino).

Contractual

Entregar el certificado de disposicion final, segun lo dispuesto en el decreto 1076 de 2015.
que contenga: Fecha, nombre del centro de formacion y sede, tipos de residuos y
corrientes establecidas por el SENA, cantidad y descripcion de disposicion final,
tratamiento y/o aprovechamiento, en un plazo méaximo de 15 dias habiles después de
realizado el servicio de recoleccion. Lo anterior, en virtud del decreto 1076 de 2015. Titulo
dos, Capitulo 3 Seccién 2.

Contractual

El contratista debera prestar a todo costo el servicio de recoleccién, transporte, tratamiento,
aprovechamiento y/o disposicion final de los residuos peligrosos, cumpliendo con la
normatividad vigente y bajo todos los protocolos de seguridad que garanticen la prevencién
y control de riesgos presentes para la salud de los trabajadores y ambientes, debido a la de
este tipo de residuos.

Contractual

CRITERIOS PARA COMPRA E INSTALACION DE LUMINARIAS LED

Entregar para todas las luminarias que se instalaran su correspondiente
certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido
por un organismo acreditado. Dicho certificado debera entregarse con los correspondientes
anexos: Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la luminaria, manual de
instalacion, politica de garantia y politica posconsumo.

Contractual

Demostrar mediante fichas técnicas de las luminarias y documentacién
pertinente garantizando el cumplimiento de un DISENO
DETALLADO seccién 210.2.3 GENERALIDADES DEL DISENO DE LUMINACION, del
ANEXO GENERAL DEL RETILAP, dado que es obligatorio para, alumbrado publico,
iluminacion industrial, iluminacién comercial con espacios de mayores a 500 m2 y en
general en los lugares donde se tengan mas de 10 puestos de trabajo, iluminacién de
salones donde se imparta ensefianza, o lugares con alta concentracién de personas en un
mismo salén (50 o més), durante periodos mayores a dos horas.

Contractual

Demostrar mediante fichas técnicas de las luminarias y documentacion pertinente deberan
cumplir con las caracteristicas generales de los capitulos 3, 4 y 5 del Anexo general del
RETILAP, destacando: ILUMINACION INTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2
ALUMBRADO PUBLICO:  deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que
son los requisitos particulares de luminarias para alumbrado publico.

Contractual

De acuerdo con las luminarias a instalar deberan entregar los siguientes documentos:
ILUMINACION INTERIOR: documentos fotométricos LUMINARIAS EXTERIOR:
documentos fotométricos + valor de Flujo Hemisférico Superior (FHS) - nivel de

contaminacion luminica.

Contractual

Enviar la garantia de fabrica de las luminarias de acuerdo con las siguientes indicaciones:
Bombillas LED y balas led minimo de veinticuatro meses (24) meses, a partir de la entrega.
Tubos LED minimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega.

Luminarias para lluminacion Interior de treinta y seis (36) meses, a partir de la entrega.
Luminarias para lluminacion Industrial minimo de sesenta (60) meses, a partir de la
entrega.

Luminarias para lluminacion Exterior y Alumbrado Publico minimo de sesenta (60) meses,
a partir de la entrega.

Contractual
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Entregar las fichas técnicas de las luminarias donde cumplan con los siguientes requisitos
minimos:

Condiciones eléctricas definidas por la Red Eléctrica: Tension (V), Frecuencia (Hz).
Factor de potencia 0.9 V o superior. Distorsion Armonica <20 %
Temperatura de color entre 3000 y 6000 Kelvin (K). Eficacia luminosa de la luminaria debe
ser minimo de 100 Im/w para iluminacion interior. Eficacia luminosa de la luminaria debe
ser minimo de 110 Im/w para iluminacion industrial. Eficacia luminosa de la luminaria debe
ser minimo de 115 Im/w para iluminacién exterior y alumbrado pablico. indice de
Reproduccién Cromatica minimo >80 en lluminacion Interior. indice de Reproduccién
Cromatica minimo >70 en lluminacién Industrial. indice de Reproduccién Cromatica minimo
>70 en lluminacién Exterior y Alumbrado Publico. Grado IP minimo IP65 para iluminacién
industrial. Grado IP minimo IP66 para iluminacién exterior y alumbrado publico. Grado IK
minimo IK08 para iluminacion industrial. Grado IK minimo IKO8 para iluminacion exterior y
alumbrado publico.

Carcasa en Aluminio para Alumbrado Exterior y Alumbrado Publico.

Precontractual

Entregar las fichas técnicas de las luminarias donde cumplan con los siguientes requisitos:
El factor de potencia debe ser 0.9 V o superior La temperatura de color debe estar entre
4.000 y 4.500 kelvin La eficacia luminosa de fuente debe ser minimo de 85 Im/w.

Precontractual

No se debera hacer instalacion de luminarias compuestas de mercurio, esto se verificara
una vez se inicien obras.

Contractual

27. REQUISITOS TECNICO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

REQUISITOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

ETAPA

El proponente debera aportar Certificacién por parte de la administradora de
riesgos laborales, ARL en la que se encuentre afiliada no mayor a un afio en la
que evidencie el porcentaje de cumplimiento de implementacion del Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo conforme a los estandares minimos

de Seguridad y Salud en el trabajo aplicables. Para el presente requisito la
elegibilidad se validara la propuesta de conformidad con lo estipulado en la
Resolucién 312- 2019 considerando el mayor porcentaje de cumplimiento. Si es
menor al 60% estado Critico NO CUMPLE, Si el porcentaje Obtenido esta entre
60 y 85 % estado Moderadamente Aceptable CUMPLE (Presentar plan de
Mejoramiento en la ejecucion) Mayor de 85% Aceptable. Siendo necesario que
se tenga en aplicacion del articulo 2 paragrafo 2 de la resolucién 312 de 2019,
cuando asi se deba tener en cuenta.

PRECONTRACTUAL

El proponente deberéa aportar Certificacion por parte del representante legal en la
que conste la designacion de un profesional idéneo con las responsabilidades
dentro del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. Hoja de vida
con certificados de estudios y laborales del responsable del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo. -Tarjeta vigente y/o Licencia mediante
Resolucién vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo avalada por la autoridad
competente. - (Certificado del curso virtual de 50 horas en SG-SST no mayor a 3
afios y/o su respectiva actualizacion de 20 horas en SG-SST de conformidad con
lo dispuesto en la Resolucion 4927 de 2016 Articulo 16.)

PRECONTRACTUAL

El proponente debera aportar Matriz de identificacion de peligros, evaluacion y
valoracion de los riesgos, firmada por el responsable del SG-SST con licencia
vigente en SST.

PRECONTRACTUAL
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Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en
donde se manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevencion y
proteccién contra caidas de alturas de acuerdo con los requerimientos de la
normatividad vigente

PRECONTRACTUAL

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas

Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada minima de
un afio relacionada con trabajo en alturas, certificacién en la norma de
competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas, capacitacion en el
nivel de coordinador de trabajo en alturas

CONTRACTUAL

Listado de trabajadores gque desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento
acorde a requerimientos de la normatividad vigente.

CONTRACTUAL

Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva sefializacion.

CONTRACTUAL

Certificacion y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus
soportes de mantenimiento.

CONTRACTUAL

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion

CONTRACTUAL

Programa de proteccién contra caidas y procedimiento de rescate

CONTRACTUAL

En la etapa contractual debera presentar el pago de la seguridad social (EPS,
Pension y ARL este Ultimo de acuerdo con el riesgo de la actividad que se va a
realizar)) de las personas que ejecutan el contrato incluyendo, entrega de la
mercancia, implementar el protocolo de bioseguridad, presentar la matriz IPER
(identificacion de peligros y evaluacion de riesgo), entrega de elementos de
proteccion y capacitacion al personal, para el ingreso se debe llenar el formato
de autorizacion.

CONTRACTUAL

Las personas que realicen el trabajo deben cumplir las normas de seguridad y
usar los elementos de proteccion personal necesarios para las actividades a
realizar.

CONTRACTUAL

El proponente debera aportar un protocolo de seguridad basado en las
siguientes recomendaciones.

Medidas a seguir en el retiro de materiales con asbesto.
« Proporcionar toda la proteccion necesaria  a los trabajadores
« Limitar el desprendimiento de polvo de asbesto en el aire

« Hacer conocer a los trabajadores los procedimientos generales del retiro
seguro de

material con asbesto, el equipo a utilizar para el retiro, las precauciones que
habran de

adoptarse

PRECONTRACTUAL
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« Capacitar a los trabajadores en seguridad antes de comenzar a trabajar.

« Capacitar a los trabajadores sobre los efectos en la salud de la exposicion al
asbesto

* Informar a los trabajadores de la relacién entre el tabaquismo, la exposicion al
asbesto o

amianto y el aumento del riesgo de cancer de pulmon.

* No se debe: aserrar, lijar, cortar, pulir, golpear o taladrar cualquier material que
contenga

asbesto.
Procedimiento para Materiales de Asbesto Cemento.
» Humedecer los materiales de asbesto-cemento previo a su retiro con solucién
jabonosa, utilizando equipo que permita aplicacion de agua bajo presion
(Ejemplo: bomba manual

en la espalda) para evitar el desprendimiento de fibra.

* En cubiertas de techo, utilizar plataformas para transitar sobre ellas,
especialmente en

edificaciones antiguas. Se procede, primero a retirar los tramos o pines de
anclaje para

luego retirar laminas en cubierta, teniendo en cuenta no quebrar las laminas.

» Para mover materiales de Asbesto-cemento, ya sea para izarlos o bajarlos, de
deben utilizar

cuerdas u otros equipos de amarre o maquinaria, a manera de evitar su
rompimiento,

especialmente no se deben tirar ni dejar caer a distinto nivel estos materiales.

* Las laminas de asbesto cemento no se deben aserrar, lijar, cortar, pulir, golpear
o taladrar.

* Las laminas de Asbesto cemento no se deben vender, ni reutilizar, ni regalar,
deben

trasladarse a un sitio autorizado

Equipo de proteccion personal para retiro de materiales con asbesto.

* Proteccion respiratoria certificada como mascara media cara que cuente con al
menos estos filtros:

a. Filtros para particulas P100 vapores organicos
b. Filtros para particulas P3 bacterias, virus, particulas liquidas y polvos

* Ropa de trabajo (como traje desechable tipo Tyvek con capucha y cubre
calzado.

» Zapatos de seguridad.
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» Guantes de cuero-lona.

« Lentes de seguridad.

28. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

e Se verificara que el bien o servicio cotizado contenga y cumpla las Especificaciones
técnicas solicitadas en el estudio previo, de tal manera que la oferta que contenga
los requerimientos minimos sefialados serd ADMITIDA y las que no cumplan con
las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS. Aportar formato oferta
econdémica.

¢ se verificara que en la carta de presentacion de la propuesta la Validez minima de
la oferta econdémica: sea la sefialada en los pliegos.

e Se verificara que el proponente cotice la totalidad de los bienes o servicios
requeridos por la Entidad. Formato oferta econdmica.

e El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, el valor total de la
oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto disponible. La oferta
econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si
pertenece al régimen comun, en caso contrario deberd indicarlo.

28.1. ACREDITACION DE EXPERIENCIA:
Experiencia General Habilitante

De conformidad con lo establecido en la Circular Unica Externa de Colombia Compra
eficiente que indica: “La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben
inscribir en el RUP su experiencia usando los cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios.
Por su parte, las Entidades Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia
deben incluir los codigos especificos del objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios
afines al Proceso de Contratacion respecto de los cuales los proponentes deben acreditar
Su experiencia”.

El proponente debera acreditar haber ejecutado hasta dos (2) contratos en donde su objeto
sea: interventoria técnica, administrativa, financiera, a obras publicas o privadas celebrado
y ejecutado antes del cierre del presente proceso cuyo valor debe ser mayor o igual al 100%
del presupuesto oficial, para lo cual debe presentar: contrato, acta final y acta de liquidacion

28.1.2. CONDICIONES PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
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Se deben adjuntar las certificaciones expedidas por las entidades o en su defecto copia de
los contratos con las respectivas actas de liquidacidn o recibo a satisfaccién, y que solas o
sumadas su valor sea igual o superior al presupuesto oficial total del presente proceso de
contratacion expresados en SMLMV.

La experiencia por presentar deberd contener y especificar claramente la siguiente
informacion de acuerdo con:

Fecha de iniciacion del contrato. Objeto de este.

Valor

Recibo a Satisfaccion del Objeto Contractual Ejecutado Plazo o duracién del contrato.
Fecha de terminacion del contrato.

Nombre del contratante y el nombre del contratista. Competencia para firma de
certificaciones:

Para contratos publicos, el ordenador del gasto de la entidad o el funcionario competente.
Experiencia acreditada:

La verificacion de la experiencia no tiene puntaje alguno, pero habilita o no la propuesta
para la evaluacion.

No se Aceptaran:
Auto certificaciones
Certificaciones de subcontratos.

Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realiz6 por intermedio
de una cooperativa de trabajo asociado.

Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante.
Certificaciones de interventoria.
Certificaciones que mejoren la oferta inicialmente presentada.

Nota 1: En el evento que las certificaciones no contengan la informaciéon que permita su
evaluacion, el proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato o de los
documentos soporte (tales como: actas de entrega, liquidacion, facturas), que sean del
caso, que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

Tratandose de proponentes bajo la modalidad de Consorcios y/o uniones temporales la
experiencia especifica se acreditar4 en sumatoria simple de los contratos aportados por
parte de los integrantes del proponente plural, de manera proporcional a su participacion
en el mismo.
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Nota 2: Si el proponente es un Consorcio o0 una Unién Temporal, se tendrén en cuenta las
certificaciones aportadas por todos o por cualquiera de los miembros del Consorcio o Union
Temporal, sin que ésta supere una certificacion, y cuya sumatoria debe ser equivalente al
100% del valor del presupuesto oficial.

Nota 3: En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las
cuales haya participado en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacion de
este factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en
el Consorcio o Union Temporal del cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente
deberé& en la certificacion de experiencia indicar el porcentaje de participacion, 6 presentar
el documento que acreditd la conformacion del consorcio o de la union temporal, donde
debera constar el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes para la
ejecucion del contrato.

Nota 4: Para efectos de habilitacion cada certificacion se analizard por separado; en caso
de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales, estas deberan indicar por
lo menos el afio de suscripcion de la adicién, la adicion en valor y/o plazo, si se adiciona el
contrato principal.

Nota 5: Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el proponente que
la acredite haya desarrollado de manera directa las actividades que constituyen la
experiencia exigida para el presente proceso de seleccién. Sin embargo, también podra
acreditarse la experiencia cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas
por el proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal.

Nota 6: EL SENA se reserva el derecho de verificar la informacion aportada y no sera tenida
en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta.

Nota 7: Si aportan mas de tres certificaciones, seran objeto de verificacion Unicamente las
tres que tengan mayor valor en lo certificado.

Para el caso de PROPUESTA PRESENTADA POR EMPRENDIMIENTO O EMPRESA DE
MUJERES: EIl proponente debera presentar su propuesta hasta cuatro (4) certificaciones
de contratos suscritos con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea similar al presente
proceso. La sumatoria del valor de estos contratos debera ser igual o superior del
presupuesto oficial del proceso.

Se debe entender como emprendimiento y empresas de mujeres aquellas gue cumplan con
las siguientes condiciones:

- Cuando més del 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la
persona juridica pertenecen a mujeres

- Cuando por lo menos el 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion
de la persona juridica pertenecen a mujeres
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- Cuando por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres.

- Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través
de un establecimiento de comercio

- Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del 50% de los asociados sean
mujeres.

- Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales,
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento
y/o empresa de mujeres, bajo los criterios establecidos en el articulo2.2.1.2.4.2.14 del
Decreto 1082 de 2015, y que tienen una participacion igual o superior del 10% en el
consorcio o la UT.

- Los derechos de propiedad, los cargos a nivel directivo, el ejercicio de actividades
comerciales y la participacién en las asociaciones y cooperativas deben haberse tenido o
ejercido al menos en el dltimo afio anterior del cierre del proceso de seleccion.

28.1.3. RECURSOS HUMANOS DE OBRA MINIMOS REQUERIDOS

El proponente debe presentar las hojas de vida y certificaciones respectivas que acrediten
el cumplimiento del personal minimo requerido, contemplando los siguientes requisitos:

CARGO FORMACION DEDICACION EXPERIENCIA
ACADEMICA ESPECIFICA
DIRECTOR DE Titulo profesional en 100% En las Ejecucién de dos
. Ingenieria civil y/o etapas de contratos de
INTERVENTORIA arquitectura con empalme, Interventoria igual
experiencia igual o transicion, 0 superior al 100%
superior a 5 afios como operacion y del presupuesto

profesional con estudios cierre. oficial en sector

de posgrado y/ o
especializacion en
interventoria de la
construccién y/o en

gerencia e interventoria de
obras civiles

publico y/o
privado, en donde
su objeto esté
relacionado con
interventoria de
edificaciones en
caso de
experiencia con
particulares o
sector privado
debera allegarse
copia del
comprobante de
pago y/o factura
que acredite el
servicio prestado
Lo anterior se
debe soportar con
el respectivo
contrato. En la
experiencia
aportada debera
contener minimo
1 contrato donde
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contenga un
capitulo de
ascensores.

RESIDENTE DE
INTERVENTORIA

Titulo profesional en
Ingenieria civil y/o
arquitectura con
experiencia igual o
superior a 5 afios como
profesional la cual sera
verificable a partir de la
fecha de la expedicion de
la matricula; ademas, se
debe anexar copia de la
tarjeta profesional y
certificado de vigencia.

100% del tiempo

Ejecucion de (2)
dos contratos de
Interventoria y/o
consultoria en el
sector publico y/o
privado, en donde
su objeto esté
relacionado con
Obras civiles, en
caso de
experiencia con el
sector privado
deberd allegarse el
respectivo
Certificado laboral
soportado con el
respectivo contrato
en el que se pueda
acreditar el objeto,
valor del contrato y
tiempo laborado.

PROFESIONAL EN
SEGURIDAD Y
SALUD EN EL

TRABAJO

Titulo profesional en
Administrador en salud
ocupacional y/o
Profesional en salud
ocupacion y/o Ingenieria
en seguridad y salud en el
trabajo y/o profesional en
seguridad y salud en el
trabajo; 3 afios como
profesional

100% del tiempo

Demostrar
experiencia como
profesional en
interventoria de
obras civiles en el
sector publico y/o
privado, en caso
de experiencia con
el sector privado
debera allegarse
copia del
comprobante de
pago y/o factura
equivalente que
acredite el servicio
prestado

29. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente (anexo al presente estudio previo)

30. GARANTIAS

El contratista debera constituir a favor de la Entidad, una garantia que asegure el
cumplimiento de sus obligaciones, la cual podra consistir en:
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¢ Contrato de seguro contenido en una péliza
e Patrimonio Autbnomo
e Garantia Bancaria

Dicha garantia, deberé cubrir los siguientes amparos

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 4 mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucién del contrato y 4 meses mas.

31. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

S| APLICA

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de
seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 a2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de | Sl X | NO
conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el
aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si
en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata
el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

Conforme con lo establecido en el articulo 5 del decreto
1860 del 24 de diciembre de 2021 “Por el cual se |S! | X |NO
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario Del Sector Administrativo De Planeacion
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Nacional, con el fin de reglamentar los articulos
30,31,32,34 y 35 de laley 2069 de 2020, en lo relativo al
sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones”

“(...) Articulo 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los
articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de
la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los
cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a
Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contrataciébn sea menor a
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
gue para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia habil antes de Ila expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo
las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.
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Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de
economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo. (...)

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para
participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafo
empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion
expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion
expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran
acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los
proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las
Entidades Estatales independientemente de su régimen

GCCON-F-046 V.02

57



SENA

N

de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de
Mipyme o de proponentes plurales integrados
Gnicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos
2.2.1.2.4.2.2y2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
la aplicacibn de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas (...)"

Regulacion de las convocatorias limitadas a Mipymes en
el ambito territorial en el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020 y el Decreto 1860 de 2021.

El articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 establece nuevas
reglas sobre la promocion al desarrollo en la
contratacion estatal. Concretamente, modifica el
contenido del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007,
prescribiendo lo que se indica a continuacién: )
Encomienda, con caracter imperativo, al gobierno
nacional definir las condiciones y los montos para que
las entidades estatales — cualquiera sea su régimen
contractual —, los patrimonios autbnomos constituidos
por aquellas y los particulares que administren recursos
publicos efectlien convocatorias limitadas a Mipymes en
los procesos de contratacién. Y agrega que estas
convocatorias se pueden realizar también en el ambito
municipal o departamental en el que se ejecute el
contrato.

A partir de lo anterior, el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020 sustituy6 integramente el contenido del articulo 12
de la Ley 1150 de 2007.

Ahora bien, respecto a la posibilidad de realizar
limitacion a las Mipymes territoriales, el decreto 1860 de
2021 dispuso: articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones
territoriales. “De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de

GCCON-F-046 V.02

58



SENA

N

contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio
en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el
siguiente articulo”. El cual ya se enuncio previamente.

Puede decirse, entonces, que el Decreto 1082 de 2015
regula la limitacion de convocatorias a Mipymes en dos
normas distintas, las cuales, sin embargo, deben leerse
conjunta y arménicamente. Por un lado, la que preveé los
requisitos generales para que la entidad limite sus
convocatorias a Mipymes nacionales «infra literal a» vy,
por el otro, la que establece la posibilidad de regular la
convocatoria a Mipymes nacionales domiciliadas en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato «infra literal b».

Igualmente, se debe precisar que el articulo
2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015 se refiere a las
«Mipyme nacionales domiciliadas en los departamentos
0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato»
«cursivas propias», esto es, al «domicilio» y no a las
«sucursales». Esta distincion es importante porque el
beneficio normativo Unicamente aplica en el lugar en el
gue la Mipyme tiene su «domicilio», y no en donde tiene
sucursales.

El articulo 263 del Cddigo de Comercio define las
sucursales como «los establecimientos de comercio
abiertos por una sociedad, dentro o fuera de su
domicilio, para el desarrollo de los negocios sociales o
parte de ellos, administrados por mandatarios con
facultades para representar la sociedad». NGtese que la
norma se refiere a los conceptos de «sucursal» y
«domicilio» de forma diferente, de lo que se deriva que
las sociedades comerciales tienen un domicilio y puede
tener una o varias sucursales.

La norma reglamentaria coincide con la redaccion del
paragrafo 1 del articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
segun el cual, si es posible limitar convocatorias a la
participacion de Mipymes «[ ...] del ambito municipal o
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departamental correspondiente al de la ejecucion del
contrato». En tales términos, la norma citada solo
contempla la posibilidad de limitar convocatorias a
Mipymes con domicilio en esos dos tipos de entidades
territoriales.

En conclusion, el centro de comercio servicios del
Sena Regional Tolima con el fin de dar
cumplimiento a lo dispuesto normativamente y la
potestad de realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos 0 municipios en donde se va a
ejecutar el contrato; y con el fin de garantizar el
objeto de las normas de orden superior
especialmente delinear un enfoque regionalizado
de acuerdo a las realidades socioecondémicos de
cada region, dara prevalencia a la limitacion de
Mipymes colombianas con limitacion territorial que
posean su domicilio en el municipio o departamento
donde se ejecutara el contrato, Ademas, las
normas de contratacion permiten que las Mipymes
nacionales puedan beneficiarse de la ejecucion de
un contrato dentro de la entidad territorial en la que
tienen su «domicilio».

32. ACUERDOS COMERCIALES: La Entidad menciona que la presente contratacion NO
se encuentra cobijada por Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio
vigente para el Estado Colombiano en los términos del Decreto 1082 de 2015.

Entidad Estatal | Valor del Proceso de | Excepcién Proceso de
Indique si el proceso esta cobijado | cubierta Contratacion Aplicable al | Contratacién
por Acuerdos Comerciales superior al umbral | Proceso de | cubierto por el
del Acuerdo | Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/INO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza
Pacifico
México NO NO NO NO
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
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Entidad Estatal | Valor del Proceso de | Excepcién Proceso de
Indique si el proceso esta cobijado | cubierta Contratacion Aplicable al | Contratacién
por Acuerdos Comerciales superior al umbral | Proceso de | cubierto por el
del Acuerdo | Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
Triangulo Guatemala NO NO NO NO
Norte Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO
Comunidad Andina N/A NO NO NO

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-
quias-y-pliegos-tipo/manuales-y-quias)

33. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de

la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato. Sl NO: X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién: NO APLICA
MUESTRA Indique si se requiere o no presentacién de muestra ) NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una

visita para verificacion de informacion a las sedes o instalaciones del S| X NO:
proponente. ' '

34.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El SENA, consciente de su potencial de influencia en los ambitos econémico, social y
ambiental propende por la implementacién de compras con criterios Ambientales y de
Seguridad y Salud en el Trabajo. Teniendo presente que existen algunas dificultades para
incorporar dichos criterios en los procesos de contratacién, se documentan los presentes
lineamientos en coherencia con la perspectiva del ciclo de vida que proporciona
herramientas para mejorar el conocimiento de las compras sostenibles en el marco de la
legislacion actual, de modo que la Entidad pueda convertirse en un referente de consumo
responsable.

El oferente que entregue los productos solicitados debe acreditar y ofertar una atencion
inmediata, suficientes elementos que satisfagan lo solicitado, diversidad de productos,
marcas y patentes, que los elementos otorgados estén en buena calidad y llenen los
estandares de calidad exigidos por el INVIMA y la Superintendencia de Industria y Comercio
y demas entidades que regulen la calidad de los mismos.
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35. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA
36. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA
37. ANEXOS:

1. Matriz de riesgos.
2. Estudio del mercado

Dado en Ibagué,

Firmado
digitalmente

) por Alvaro Fredy
Bermudez
Salazar

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

y

Reviso y Aprobd: Helton Asmed Guaqueta Olarte — Profesional Grado 9 Centro de Comercio =

-

Il 1

Proyecto: Maria Alejandra Diaz Vidales — Apoyo juridico contratacion Centro de Comercio [
!

Proyeccién Requisitos Técnicos: Paola Morales — Arquitecta Del Despacho SENA Tolima — -\ .~
AN

Proyeccion Requisitos Técnicos de Seguridad y Salud en el Trabajo: Henry Vasquez Castro — Contratista de Apoyo SST. 3* 8 \

Proyeccion Requisitos ambientales y energéticos: Carlos Andrés Rubiano Rojas — Contratista de Apoyo Dinamizador Ambiental y Energético.
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