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DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE | Despacho del Gobernador

En desarrollo de lo previsto en ios numerales 7 y 12 del Articule 25 de la Ley 80 de 1993 por la cual se
expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracidn Publica, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015 ¥ derrds normas aplicables, asi como los lineamientos establec:dos en el
Manual de Modalidad de Seieccién de Minima Cuantia expedido por Colombia Compra Eficiente, se
presenta el siguiente ESTUDIO PREVIO, requerido para la presente Contr_atacién.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De conformidad la Ley 2200 de 2022 "Por la cual se dictan normas tendientes, a modernizar la
organizacién y el funcionamiento de los Departamentos”, los Departamentos son‘personas juridicas de
derecho publico, actiian bajo el principic de autonomia dentro de los limites legalesy constitucionales,
administran recursos propios y las otras fuentes de recursos transferidas a ios mismos, se gobiernan
por autoridades propias, ejercen las competencias que les correspondan.

I

En concordancia con lo anterior, [a Constitucién Politica de Colombia, en su-articulo 298, indicé:

“Articulo 298. Los departamentos tienen autonomia para o administracién de los asuntos
seccionales y la planificacién y promocion del desarrollo econdmico y social dentro de su
territorio en los términos establecidos por la Constitucién. Los departamentos ejercen
funciones administroti vas, de coordmac.'on de comp."ementanedaa’ de fa accion mumcrpal
de intermediacion entre la Nacidn y los Municipios y de prestacidn de los servicios que
determinen la Constrtu::fon y las leyes. La ley reglamentard lo re!ac.'onado con el e;ercrc:o
de las atribuciones que la Constitucidn les otorga”.

Dentro de I3 estructura admm w‘atsva de la Gobernacion del Departamento del Cauca se encuentra la
Secretaria de Gobiernc y Farticipacidén, quien cuenta con.. u _proyec’_co denominado:
“FORTALECIMIENTO DE LAS MEDIDAS PREVENCION, PROTECCION, ATENC!GN ASISTENCIA Y
REPARACION INTEGRAL A iAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO. EN EL DEPARTAMENTO DEL
CAUCA”, debidamente viabilizado por la Oficina Asesora de Planeacién mediante registro BPIN
2024003190011 del 15 de febrero de 2024. Ef cual cuenta con una meta de. 275 victimas de
comunidades negras, afrodescendientes, raizales y palanqueras .asistidas técnicamente en la
implementacién de los Decretos étnicos diferenciales 4635 de 2011 -para el fortalecimiento de la

implementacidn de la politica publica de atencidn y reparacién a victimas, para las cuaies se requiere
brindar asistencia técnica, y entregar material pedagdgico.
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La Ley 1448 de 2011 y su actualizacién Ley 2421 de 2024 vy los Decretos i_ey 4633 4634 y 4635 de
2011, especificos para las comumdades y pueblos étnicos establecén, en él marco-de un’ proceso de
justicia fransicional, un con;unto de medidas administrativas individuales y colectivas, en beneficio de
las victimas de violaciones a los Derechos Mumanos e infracciones al Derecho Internacional
Mumanitario ocurridas con ocasmn del conflicto armado interno, que nosibilitan ‘el goce efectivo de
los derechos de estas \nctlmas ila verdad, la justicia y la reparacién y garantias de ‘g ‘fepeticidn,

reconociendo su condicmn de Vlctzmas y dignificandolas a través de Ia mater[ahzacton de sus derechos
constitucionales. :
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De acuerdo al Capitulo | de‘:*"E"a Ley 1448 del 2011, El Estado se compromete’ a adelantar
prioritariamente acciones encaminadas al fortalecimiento de la autonomia de las victimas para que las
medidas de atencién, asistencia y reparacidn establecidas en 13 presente ley, Contribuyan a
recuperarlas como ciudadanos en’ ejercicio pleno de sus derechos'y deberes. La Gobernacién del
Cauca cumple realiza el dlilgenuamlento de plataformas en las fechas. establecidas por la uhidad para
las victimas y ministerio 'del interior con el fin que se haga segum"ento c} cL mp]:mlento de la
implementacién de polnt:ca pubElca de victimas. - o X

En el marco de la implementacién de la ley de victimas, se prevé que los ejercicios de socializacién se
acomparien de apoyo logistlco y materiales que contribuyan a la apropiacién de los conceptos
contemplados en la reglamentacmn Para gastos de alimentacidn que seran utilizados en las
asistencias, o capacitaciones en la ley, los grupos que se requieran capacstar y/o reforzar en el
conocimiento de la ley 1448 de 2011. De igual forma se presupuesta la adquisicién de materiales, a
cada miembro de la mesa departamental se le brindaran los elementos necesarios para su
participacion como libretas, boligrafos y cartillas de la ley 1448 de 2011, ios cuales serédn entregados
en cada espacio, los cuales se asigna para las libretas, boligrafos, memo.las USB v para material
pedagdgico. ‘ .

Asi las cosas, para el desarro!lo efectivo de dicha actividad se debe rea[szar fa compraventa de los
elementos de papeleria y material P.O.P para fortalecer las medidas de. satisfaccion y acompafiamiento
a las victimas del conflicto armado. Es menester de la entidad adelantar el respective proceso
contractual con los recursos que a la fecha tiene asignados como presupuesto inicial para la ejecucién
del objetivo 3 inmerso en el proyecto denominado: “FORTALECIMIENTO DE LAS MEDIDAS DE
PREVENCION, PROTECCION, ATENCION, ASISTENCIA Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA” que trae consigo, entre otras cosas, la
compra de elementos de papeleria y material P.O.P para el desarrollo y ejecucion del proyecto.

Con estos suministros, se asegura una implementacién efectiva de las acciones dirigidas a la poblacién
victima, promoviendo su participacién y fortaleciendo su conocimiento sobre sus derechos. Esto no
solo es fundamental para el éxito del proyecto, sino también para garantizar uni,_proceso de reparacion
y atencion integral a las victimas del conflicto armado. : Lol

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
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SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIAL P.O.P PARA FORTALECER LAS
VIEDIDAS DE SATISFACCION Y ACOMPANAMIENTO A LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADQ,
EN EL MARCO DE EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO: “FORTALECIMIENTO DE LAS
MEDIDAS DE PREVENCION, FROTECCION, ATENCION, ASISTENCIA Y REPARACION INTEGRAL A
LAS VICTIMAS DEL CONFLICTQ ARMADOQ EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA” '

[

2.1. identificacion en el Clasificador de Bienes y Servicios

CODIGO UNSPSC _DESCRIPCIO
44121701 Boligrafos
44112001 . Libretas de direcciones o repuestos

55101524 o : lLibros de referencia’

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la correcta ejecucidn del objeto contractual el futuro contratista debe tener en cuenta los
siguientes aspectos y/o especificaciones:

~UNIDAD DE -

ITEM | PRODUGTO * | - o e DESCRIPCEDN R EDIDA.- CANTIDAD
AGENDA DE 21 X 14 CM 80 FOIAS IMIPRESAS A 1 X 1 TINTA EN EARTH PACK DF 70 Co
GR TAPA DURA 4 X 1 TINTAS. CON CALENDARIC, PLASTIFICADO MATE 1 CARA EN2 | l;JNIDAD 1

! AGE‘NQA " | EARTH PACK DE 90 GR A 4 X 4 TINTAS, ARGOLLADO DOBLE O METALICO EN DOS
- SECCIONES DISERO AL TEMA DE VICTIMAS.

BOLIGRAFO RETRACTIL CLASICO, CUERPO HEXAGONAL, DE TINTA NEGRA BARRIL :
2 BOLIGRAFG TRANSLUCIDG QUE PERMITE VER EL CONTENIDO DE LA TINTA MECANISMO UNIDAD 1
+5 % - | RETRACTIL it TARACLP EN PLASTICO, PUNTA DE 1.0" :

"CARTILIAS POR 40 PAGINAS, FULL COLOR PAPEL PROCACOTE DE- 115 GRS

| CARATULA PAPEL PROCACOTE DE 240 GRS IMPRESA POR LADO LADO DE 1.5 * 23.5 f
3 CARTILLA -\ 4, cosina, PERSONALIZADAS CON DISEROS REFERENTES A LEY 1448 DE 2611 Y | 9N'DAD 1
*| L& RUTA : R

Nota 1: El objeto del contrato comprende el suministro en sitio; es decir, donde se establezca la prioridad
en [a atencién: de-acuerdo con los requerimientos del supervisor del contrato, por lo que el valor incluye
las cantidades;fespeg:iﬁcaciones técnicas, empague, transporte y debido ‘aln‘tﬁcenamiénto.

Nota 2: El sumamstro o entrega de los elementos, se realizara en las cant:dades y descripcién del
elemento (s) tenjendo en cuenta |3 neces:dad concreta y el tiempo para e] cual se summ!stra la ayuda.

3.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS- DEL CONTRATISTAY/O ALCANCE DEL'OB}ETO CONTRAC!' UAL

Para la correcta ejecucidn deI objeto contractual el futuro contratista debera cumpllr con las siguientes
actividades espec:flcas

1. Desarrollar con dlhgem:ta el cbjeto del contrato, cumphendo 3 cabahdad con el plazo vy las
condadones pactadas '
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2. Entregar cada uno- de !os ftems contratados de acuerdo con- E:.s ecpec:ﬁcacuones técnicas

10

11.

12

*

13.

3.2
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exigidas por la ent[dad descritas en la invitacion publica, Ios estbdms pmv:os y- los docu mentos
que la aclaren o modifiquen.

El contratista debera garantlzar durante la vigencia del contrato el costo umtar:o ofreudo por
cada referencaa en su’'propuesta.

Cumplir con las normas tecmcas colombianas que regulan ios blenes y,fo elementos objeto del

contrato. L .

Entregar bienes y/o elementos de calidad de conformldad con Ioc pa”ametros clei ‘mercado y
todas las espemflcacrones dei presente proceso contractual y segin las observaciones del
supervisor. L ‘ : :

Si en el momento de la.entrega se presentan bienes y/o elementos en. maias condicicnes,
defectuosas o que no. correspondan a la necesidad reportada por la Entldad &l contratista
debers remplazarlo de manera inmediata y oportuna {2 dias maximal, con lo cual e[ Supervisor
se abstendra de emltir rec:bldo a satisfaccion hasta no venfcar el cambio de !os m;smos en la
fecha prevista. e N ' ‘

El contratista debera entregar factura(s), en la(s) cual(es) se ;evidencjén_ _,lb's, ,bienes v/o
elementos efectlvamente entregados. R ' :

Abstenerse de realizar 1a entrega de los bienes y/o elementos sin pre\.rla orden © sohcntud
escrita efectuada por parte del supervisor - :

Asumir los costos y dlsponer de los medios de transporte necesarios para, efectuar la entrega
de los elementos contratados. - —

Entregar los bienes y/o_elementos en el Almacén General de la:Alcaldia de Popayan y/o en fa
direccion informada por el supervisor

Si se requiere un elemento suministro y/o bien que no sz encuentre contemplado dentro del
presente proceso, se deberan obtener tres {3) cotizaciones del mercado actual, y, el-Supervisor
debera aprobar el ftem no previsto, remitiéndole la comunicacidn 2| ordenador del gasto para
lo pertinente. :

Ajustarse a los dlsenos y contenldos suministrados por ia Ent:dad para el cumpiimlento del
objeto contractual. . '

Las demas que se requieran para el cumplimento de su objeto contrac tual

OBLIGACIONES GENERALES A CARGO DEL CONTRATiS'E‘A e

Serdn obiégaciones del CONTRATISTA:

Realizar las act:vsdades para el logro de los resultados ob;eto de este contrato de acuerdo con
fas condicicnes tecmcas descrltas en la invitacidn pablica.

Cumplir las normas legales vigentes, en especial lo dlspuestd e’h las E'eyés '7977'dé'2003 1122 de
2007 y 1150 de 2007 en lo'referente al pago de aportes al Slstema de Segandad Soc;ai Integral
{(salud-pensiény ﬂesgos Eaborales)

Facilitar los insumos para uha adecuada supervisién del contrato

Presentar informes y cuéntas de cobro completos en los plazés pactados.. :

Atender los requerimientos que realice la Entidad a través del supervisor del contrato.
Presentar informe f;nal de ejecucmn del contrato.

sgobiernc@ cauca.gov.co
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3.3. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO

a. Pagar lo efectivamente suministrado.
b. [jercer la supervision del contrato.
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c. Brindar la informacion necesaria al contratista para la correcta ejecucion del contrato.

3.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Tipologia del contrato - Contrato de Suministro

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Se ha estimado como valor del presente proceso de seleccion, la suma de OCHO MILLONES SETECIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($$8.700.000) a monto agotable, IVA incluido y demads tributos que haya lugar.

La entidad resalta que el Contrato que se origine a partir del presente proceso sera de monto agotable en

razén de los precios unitarios ofertados por el proponente seleccionado, y en ese sentido, el presupuesto

oficial asignado correspondera al valor total del contrato.

ESTUDIOS DE MERCADO LOCAL, REGIONAL Y/O NACIONAL.

para el estudio de mercado la Gobernacion del Cauca solicitdé Dos (2) cotizaciones, con el animo de poder
determinar el valor del presupuesto oficial por item, el cual arrojo el siguiente estudio de mercado.

‘ UNIDAD DE

ITEM = PRODUCTO ‘ DESCRIPCION MEDIDA

|
c B | AGENDA DE 21 X 14 CM 80 HOJAS| f
IMPRESAS A 1 X 1 TINTA EN EARTH PACK DE
\ 70 GR TAPA DURA 4 X 1 TINTAS. CON
1 AGENDA | CALENDARIO, PLASTIFICADO MATE 1 CARA
EN 2 EARTH PACK DE 90 GR A 4 X 4 TINTAS. |
ARGOLLADO DOBLE O METALICO EN DOS
SECCIONES DISERO AL TEMA DE VICTIMAS.

2 BOLIGRAFO

3 CARTILLA 1

UNIDAD ) 1
TBOLIGRAFO RETRACTIL CLASICO, CUERPO |
HEXAGONAL, DE TINTA NEGRA, BARRIL
TRANSIUCIDO QUE  PERMITE VER L '
UNIDA
CONTENIDO DE LA TINTA. MECANISMO | D !
RETRACTIL SIN TAPA, CLIP EN PLASTICO, ‘
| PUNTADE 10" I [ o
CARTILLAS POR 40 PAGINAS, FULL COLOR
PAPEL PROCACOTE DE 115 GRS CARATULA
PAPEL PROCACOTE DE 240 GRS IMPRESA |\
POR LADO LADO DE 1.5 * 23.5 CM, COSIDA, ‘
PERSONALIZADAS CON DISENOS | ‘
REFERENTES A LEY 1448 DE 2011 YLARUTA | L
SUMATORIA DE VALORES UNITARIOS

Secretaria de Gobierno y Participacion
Calle 4 Carrera /7 Esquina Tercer Nivel
Tel (057 + 2) 8244613

Www. cauca pov co

Popayan.

sgobierno@cauca gov.co

CANTIDAD

|
|
.

COTIZACION 1
VALOR
UNITARIO DEL
MERCADO

COTIZACION 2
‘ PROMEDIO VALORES

VALOR UNITARIO
UNITARIO DEL S DEL,
MERCADO

MERCADO

$25.000

|
“ $3.500

$15.000

$15.000
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Las cotizaciones aportadas que permitteron establecer el valor estimado del contrato son responsabilidad de
quien suscribe y aprueba el presente Estudio Previo, como de la coordinacién de cada uno.de los programas
quienes corroboraron debidamente su veracidad y la realidad de los precios - ‘de- mereado en la region,
conforme a la cual se han determmado los valores acordes de los bienes v /o servicios. las cotizaciones
originales aportadas permanecen an el respectiva expediente contractua~ 2i zual reposa -ef¥ custodia de Ia
secretaria ejecutora, de acuerdo ale. preceptuado en la circular cUnjunta 01 de 2015 de la Secretar;a General
y la Oficina Asesora Junchca S -

4

5 PLAZO:

El plazo para la ejecucidn:- del objeto contractual serd hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasta el
agotamiento del recurso, lo:que ocurra primero, contado a partir del acta de inicio, previo cumphmiento de
los requisitos de perfeccnonamlento y ejecucion del contrato.

6 CERTIFICADO DE DISPON!BILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA COI\ETRATACIQN

LR ?"‘:\_'CDP*%"}. [ vAtor
471’2 délbz de octubre de 2024 ss.mo:oo’oi

El oferente debe proyectar su presupuesto teniendo en cuenta que dentro del valor estan
considerados todos los gastos en que incurra para la presentacién dé |s provuesta, ei transporte al
sitio destinado por el super\nsory Ios Empuestos de ley que aplsquen al o r‘tratu

7. FORMA DE PAGO:" T

EL DEPARTAMENTO DEE_ CAUCA pagara al CONTRATISTA el valor del COntrato a través de actas
parciales de conformidad al sumlmstro efectivamente entregado. Para efectos de realizarse los pagos,
EL CONTRATISTA debe acreditar. que se encuentra al dia en el pago de aportesa segurldad social
{salud, pensidny rlesgcs) y paraﬁscaies (SENA, ICBF y CAJAS DE COMPENSACEON FAMELiAR)

Conforme a lo anterior, ei_ 'contra'ti'sta debers adjuntar los siguientes dbtumentoS':"' S

1. Copia y/o original de [4 orden de suministro expedida por el Superv:sor del Contrato en “el que se
indique la entrega de los elementos contratados. : :
2. Cuenta de cobro en los formatos establecidos por el Departamento del Cauca.

8. GASTOS DEL CONTRATISTA
Seran por cuenta del Contratista’todos los costos y gastos Directos e Indirectos imputables a la
correcta ejecucién del objeto contractual. Corresponde al Contratista. pagar todos:los. |mpuestos
derechos, tasas ejecucién dal contrato o con base en el mismo ytransporte de los vnveres

S. DESCUENTOS

Secretaria de Gobiernoy Pamcxpacmn
Calle 4 Carrera 7 Esquina Tercer 1\%;\; opayan.
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El futuro Contratiéta'debe asﬁ'mix" los gastos ocasionados dentro del contrato teniendo en cuenta los
descuentos de ley. Los |mpuestos que aplica el Departamento del Cauca para ilos procesos de
contratacidon estatal se.encuentran en la pagina htip: [hwww. cauca gov co , en la seccaon Preguntas
Frecuentes/¢Cudles son ‘los descuentos que aplica la Gobernacién del Cauca para materia de
contratacidn estatal?, accedlendo al siguiente link; https://www.cauca.gov. co/PaEmas/Preguntas-
Frecuentes.aspx. : :

10. SUPERVISION

EL DEPARTAMENTO supervisara el cumplimiento del contrato a través del Secretarjo de Gobierno y
Participacion del Departamento, o quien haga sus veces o quien este designe. Las partes acuerdan que
EL DEPARTAMENTO a través del Secretario de Gobierno y Participacién del Dep;rtamento podrd
modificar unilateralmente la designacién del supervisor para lo cual bastard comunicacién escrita en
tal sentido. PARAGRAFO: La Supervisién tendra las facultades establecidas enlos artlculos 83y 84 de
la Ley 1474 de 2011.

11, MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de invitacién se adelantard bajo la
modalidad de minima cuantia, se’g'un lo dispuesto en la subseccidn 5, articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015. igualmente se aplicaran las leyes 80 de 1993 ¥ 1150 de 2007, sus decretos
reglamentarlos enlo que fuere pertinente y aplicable. :
12. ANALISIS DE RIESCO
Ver anexo No 1

13. GARANTIAS (Decreto 1082/2015 artfculo 2.2.1.2.3.1.7)

EL CONTRATISTA se debe ccns-tiruif a favor de EL DEPARTAMENTO, en una Compafiia de Seguros
legalmente establecida en Colornbia, cuya pdéliza matriz este aprobada por la Superintendencia
Financiera, una garantaa tinica, de conformidad con lo estipulado en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993,

dentro de los dos {2) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del presente contrato una garantia
Unica que debera amparar los SIguten’ces riesgos:

a. Cumpllmlento del contrato Equ:va[ente al 20% del valor del contrato con una vigencia igual a

la duracidn deE contrato v cuatro (4) meses mas; (Decreto 1082. de 2015 - Articulo 2.2.1.23.1.7
Numeral 3).

b. Calidad’ y correcto func:onamlento de los bienes: Equlvalente al 20% del valor del contrato,

con una v:genaa igual a la del contrato y cuatro (4) meses mas; (Decreto 1082 de 2015 - Articulo
2.2.1.23.1.7 Numera‘E 6}, :

Secretaria de Gob:erno y Pammpamon

Calle 4 Carrera 7- Esquma Tercer Nivel - Po:paVa"n.
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La garantia Unica deberd ajustarse siempre que se produzca modificacién en el plazo y/o'valor del

W

3

Dado en Popayan alos ]i UC

Revisé: Meryann Bolafios Alzate~ Abogada contratista — Secretaria de Gobierno y participacion
Estudio de mercado y cotizaciones: Elizebeth Lepez —Secretaria de Gobiernoy Participacién

Proyectd: Danigla Sénchez Pastrana- Abogada contratista — Secretaria de Gobjerno y participaci%ﬁc
Proyecto aspectos técnicos: Leonardo Realpe Reboliedo — Formulador Contratista — Secretaria de ='{iot'.n'ern‘c y Participagién: -
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