
Cartagena de Indias D.T. y C., OCTUBRE de 2024. 
 
 
 
 

 

CUENTA DE COBRO No. 04 de 04 
CONTRATO 225 DE 17 DE JUNIO DE 2024 

EPA-PS-225-2024 
 

 
EL ESTABLECIMIENTO PÚBLICO AMBIENTAL - EPA 

NIT 806.013.999-2 
 

 
DEBE A: 

 
FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 

C.C. 1143344013 DE CARTAGENA 
 
 
 

La suma de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MC/TE ($5.500.000), 
por concepto del pago por mis actividades desarrolladas entre el 17 DE SEPTIEMBRE 
AL 16 OCTUBRE DE 2024, de acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios 
No. 225 de 17 de JUNIO de 2024. 

Por favor consignar en la Cuenta de AHORROS N.º 488439446102. de Banco 

DAVIVIENDA A MI NOMBRE. 
 
 
 
 

 
FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 
C.C 1143344013 DE CARTAGENA 

Cel: 3008381096 
Dirección: AV. PEDRO ROMERO SEC. 11 

DE NOV # 55-45 PRIMER PISO. 

Email: tolo251@hotmail.com 



 

 

 
 

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE 
CONTRATO 

Fecha: 30/03/2023 

Versión: 01 

Código: F-GAF-008 

 

 
CONTRATISTA: FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 

IDENTIFICACION: 1143344013 DE CARTAGENA 

FECHA DEL CONTRATO: 17 de Junio de 2024 

No DEL CONTRATO: EPA-PS-225-2024 

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

Prestación De Servicios Profesionales como Abogado en la 
Secretaria Privada del Establecimiento Publico Ambiental 
de Cartagena. 

PLAZO: Cuatro (04) meses. 

TIPO DE REGIMEN TRIBUTARIO AL QUE 
PERTENECE 

Responsable de IVA Si No  
 

NATURALEZA DE LA ENTIDAD CONTRATISTA Persona Natural  Persona Jurídica  

FECHA DE INICIO: 17/06/2024 

FECHA FINAL: 16/10/2024 

No de CUOTAS PAGADAS: 3 meses 

Certificados Número Expedido por Fecha Valor 

Disponibilidad 40-464 SAF 12/06/2024 $22.000.000 

Registro 41-493 SAF 17/06/2024 $22.000.000 

Con fundamento en el informe presentado para la evaluación del Supervisor; Dra. Laura Bustillo Gómez,en calidad 
de Jefe Oficina de Secretaria Privada. 

CERTIFICA 
 
Que FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1143344013 DE CARTAGENA, 
cumplió a satisfacción con las obligaciones contraídas en el contrato de PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. EPA-PS- 
225-2024, de fecha 17 de junio de 2024, complementado con la siguiente información, correspondiente al período 
comprendido entre el 17/09/2024 hasta el 16/10/2024. 

Sistema General de Seguridad Social: Se aportó la constancia que el Contratista acreditó los requisitos previstos en 
el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 así: 

 

Planilla de SEPTIEMBRE N° 9473842656 
Personas Naturales: Salud, Pensión y ARL al día. Mes de Pago: SEPTIEMBRE 2024/10/03 
Personas Jurídicas: Salud, Pensión y aportes parafiscales al día. 

OBSERVACIONES: 

La presente certificación se expide para el cobro de honorarios por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL 
PESOS ML ($5.500.000), como CUARTO pago, de acuerdo con la Cláusula QUINTA del Contrato. EPA-PS-225-2024 
del Día 17 de Junio de 2024. 

 
Atentamente, 

 
 
 

 
Supervisor y/o Interventor, jefe de 
la Oficina de Secretaria Privada. 

 

 
Revisión No. Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

 
 

 
1.0 

 

 

Versión inicial – Creación 
del Documento 

 
María Margarita Marín 
Profesional Asesora Externa - SGC 
 
Subdirección Administrativa y 
Financiera 

 
RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficia Asesora de Planeación 
 
Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Esp. Oficina Asesora 
Planeación – SGC 

 

 
JOVANNI ORTÍZ 
Subdirector 
Administrativo y 
Financiero 

 
COMITÉ DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO 
 
Acta No. 

Resolución No. 
Fecha: 

 

 
LAURA BUSTILLO GOMEZ 



 

 

 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GC-005 

 

 

CODIGO No.  EPA-PS-225-2024 - 4 

Fecha: 16/10/2024 

Subdirección / Oficina: Secretaria Privada EPA Cartagena. 

 
1. DATOS DEL CONTRATO 

No. Contrato: 225 de 17 Junio 2024 Cédula: 1143344013 DE CARTAGENA 

Nombre y Apellidos: FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 

Fecha Inicio Contrato: 17/06/2024 Fecha Fin Contrato: 16/10/2024 

Con cargo a: Funcionamiento. 
Inversión 

Proyecto: fuente de recursos por Funcionamiento 

Actividades reportadas para el período: Del 17/09/2024 al 16/10/2024 

OBJETO CONTRACTUAL: OBLIGACIONES ESPECÍFCAS 

 
Prestación De Servicios Profesionales 
como Abogado en la Secretaria Privada del 
Establecimiento Publico Ambiental de 
Cartagena. 

 
1. Asesorar a la Secretaría Privada en la 

proyección de los documentos a través de los 
cuales se atiendan solicitudes o requerimientos 
realizados por los entes de control y que sean de 
conocimiento de esta dependencia. 

2. Asesorar a la Secretaría Privada en la 
proyección de los documentos a través de los 
cuales se atiendan proposiciones o solicitudes 
en el marco de control político que realice el 
Concejo Distrital de Cartagena. 

3. Asesorar a la secretaria Privada en las sesiones 
en los distintos comités y comisiones en los que 
deba participar en ejercicio de sus funciones o 
en donde hubiere sido designada por la 
Dirección General. 

4. Asesorar a la secretaria Privada en el ajuste y/o 
revisión de documentos, actos, contratos y 
convenios cuya revisión o gestión se 
encomendada por la Dirección General a esta 
dependencia. 

5. Colaborar con la Secretaría Privada en el 
estudio de las PSQRD para su atención, en 
especial el traslado por competencia a otras 
dependencias distritales y/o entidades. 

6. Preparación y consolidación de informes de 
gestión de la entidad para ser presentados ante 
el consejo directivo y organismos externos 

7. Las demás que sean designadas por su 
supervisor. 

ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL DE CARTAGENA 

OFICINA SECRETARIA PRIVADA 

Doctora: 

LAURA BUSTILLO GOMEZ 
Jefa Oficina secretaria Privada 
Establecimiento Público Ambiental de Cartagena 
Ciudad 

 
Asunto: Presentación del CUARTO informe de actividades del Contrato de Prestación de Servicios de apoyo a 
la gestión, No. EPA-PS-225-2024 del 17 de junio de 2024, cuyo objeto es “Prestación De Servicios 
Profesionales como Abogado en la secretaria Privada del Establecimiento Publico Ambiental de 
Cartagena.” 



 

 

 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-024 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Funciones desarrolladas: 
 

• Participación en la entrega de avales de negocios verdes 
 

 
 

 

• Asistencia al evento MINICOP organizado por parte de EPA 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Revisión Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

No. Fecha 

 
1.0 Noviembre 21 

de 2023 

 

 
Versión Inicial – Creación 
del Documento. 

 
Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 

Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

 
Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

 
COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO 



 

 

 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-024 

 

• Participación en el evento de graduación de guardias ambientales 
 

 

 

• Revisión de respuesta a la Procuraduría 

 

 

 
Revisión Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

No. Fecha 

 
1.0 Noviembre 21 

de 2023 

 

 
Versión Inicial – Creación 
del Documento. 

 
Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 

Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

 
Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

 
COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO 



 

 

 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-024 

• Revisión de oficio de convocatoria para consejo directivo 

 

 

SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN 

INDICADORES DE GESTIÓN 

% Cump. Entrega de Informes =( 
𝑁𝑜. 4 

) × 100% = 100% 
𝑁𝑜. 4 

 
RECURSO HUMANO CONTACTADO: 

Para el logro de los objetivos del contrato se coordinaron actividades conjuntas con el siguiente 

personal interno / Externo: 

❖ Jefe Oficina Secretaria Privada/ Establecimiento Publico Ambiental de Cartagena. 

 

RESPONSABLE INFORME: 

 

Firma: 
 
 

 
FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 
Cédula No. 1143344013 DE CARTAGENA 
Tarjeta profesional No. 238405 

ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL: 

Aprobación Supervisor: 

Firma: 

 
LAURA BUSTILLO GOMEZ 
VoBo. Jefe de la Oficina Secretaria privada 

 
VoBo. Coordinador: N/A 

Nota: Si se considera pertinente, al presente informe se puede anexar los documentos necesarios para soportar las actividades 
realizadas. 

 

Revisión Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

No. Fecha 

 
1.0 Noviembre 21 

de 2023 

 

 
Versión Inicial – Creación 
del Documento. 

 
Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 

Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

 
Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

 
COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO 



 
Declaración Juramentada para efectos tributarios – Ley 2010 de 2019 sistema de determinación del impuesto sobre la Renta de las 

personas naturales. 
Yo, FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ, identificada (o) con CC (X) CE () número 1143344013 DE CARTAGENA, obrando en nombre propio, 

me permito declarar bajo la gravedad de juramento que en el momento del pago correspondiente a la cuota número 04 del contrato EPA-

PS-225-2024, objeto de esta declaración: 

 
1. Que la Ley 2010 de 2019 en su Artículo 40, introdujo sustanciales modificaciones al sistema de determinación del impuesto de las 
personas naturales, que para efectos tributarios, modifico el sistema de tributación cedular, en virtud del cual se impone la obligación de 
determinar el impuesto en función del origen de las rentas, lo que implica que las personas naturales se vean obligadas a efectuar varias 
depuraciones cuando obtengan rentas de diferentes orígenes, considerando en cada caso, factores de depuración y tablas de impuestos 
diferentes. Es así como clasifica las rentas en tres (3) categorías, algunas de las cuales agrupa para efectos de la determinación de la tarifa 
del impuesto así: 

(X) Cedula General – Articulo 335 E.T. 

✓ Rentas de trabajo (Salarios, comisiones, honorarios, retribución a servicios personales). – SI (X) – NO () 

✓ Rentas de Capital (Intereses, rendimientos financieros, arrendamientos, regalías y explotación de. propiedad intelectual) - – SI () – NO 
(X) 

✓ Rentas no laborales (rentas que no clasifiquen en otra cédula y aquellos honorarios recibidos por personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por lo menos noventa (90) días, dos o más trabajadores). - – SI () – NO (X) 

(SI) Cedula de Rentas Pensiones - Articulo 337 E.T. (jubilación, vejez, sobrevivientes, indemnizaciones sustitutivas de pensiones, etc.). 

(NO) Dividendos y participaciones. – Articulo 342 E.T. 

 
2. Si respondí si a la cedula de ingresos generales en las rentas por concepto de Salarios, honorarios y por compensación por servicios 
obtenidos de conformidad al Art.103, 335,336 y al D.R. 2250 del 2017 Art.1.2.1.20.3, declaro que: 

✓ Manifiesto que SI (X) NO () incurro en costos y gastos para cumplir los servicios prestados. 

✓ Manifiesto que SI () NO (X) Asumo la actividad de servicio con criterio empresarial. 

✓ Manifiesto que SI () NO (X) he contratado o vinculado 2 o más trabajadores asociados a la actividad por un término superior a 90 días. 

Nombre EPS, AFP Y ARL PLANILLA Periodo Valor de los aportes pagados provenientes del ingreso del 
contrato sin intereses de mora Mes Año 

PORVENIR 

9473842656 
SEPTIEMBRE 2024 $352.000 

NUEVA EPS SEPTIEMBRE 2024 $275.000 

ARL SURA SEPTIEMBRE 2024 $11.500 

 
3. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporción de mis ingresos o cambio respecto a la categoría tributaria. 

En constancia de lo anterior se firma a los 16 días del mes de OCTUBRE de 2024 

 

 
FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 
C.C. 1143344013 DE CARTAGENA 

Cel.: 3008381096 
Dirección: AV. PEDRO ROMERO SEC. 11 DE NOV # 55-45 PRIMER PISO. 
Email: tolo251@hotmail.com 

 
Nota 1: Recuerde que en desarrollo del decreto 1070 de 2013 toda persona está en obligación de auto clasificarse dentro de la categoría tributaria 
que le corresponda e informarle por escrito a sus pagadores. Es importante que antes de diligenciar este formato usted valide e identifique 
efectivamente a que categoría tributaria pertenece conforme a las descritas en el Art 329 del E.T. 

 
Nota 2: ARTICULO 18°. Adiciónese el artículo 388 Estatuto Tributario el cual quedará así: 

ARTICULO 388. DEPURACIÓN DE LA BASE DEL CÁLCULO DE LA RETENCIÓN EN LA FUENTE. Para obtener la base de retención en la fuente sobre los 
pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo efectuados a personas naturales, se podrán detraer los siguientes 

1. Los ingresos que la ley de manera taxativa prevé como no constitutivos de renta ni ganancia ocasional. 

2. Las deducciones a que se refiere el artículo 387 Estatuto Tributaría y rentas que la ley manera taxativa prevé como exentas. todo caso, la suma 
total de deducciones y rentas exentas no podrá superar el cuarenta por ciento (40%) del resultado de restar del monto del pago o abono en cuenta 
no constitutivos de renta ni ganancia ocasional imputables. Esta limitación no aplicará en el caso del pago de pensiones de jubilación, invalidez, 
vejez, sobrevivientes y profesionales, las indemnizaciones sustitutivas de las pensiones y devoluciones ahorro pensiona/. 

La exención prevista en el numeral 10 artículo 206 del Estatuto Tributario procede también para pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos 
por honorarios y por compensación por servicios obtenidos por personas informen que no han contratado o vinculado (2) o más trabajadores 
asociados a la actividad. 

Los factores depuración de la base retención los trabajadores cuyos ingresos no provengan una relación laboral, o legal y reglamentaria, se 
determinarán mediante los soportes que adjunte el trabajador a la factura o documento equivalente o el documento expedido por las no obligadas 
a facturar en los términos del inciso del artículo 771-2 Estatuto Tributario. 

PARÁGRAFO. Para efectos la aplicación la de retención en la fuente en el artículo 383 del Estatuto Tributario a las personas naturales cuyos pagos o 
abonos en cuenta no provengan de una relación laboral, o legal y reglamentaria, se deberá en cuenta la totalidad de los pagos o abonos en cuenta 
efectuados en el respetivo mes 



Resumen General de Pago 
 

DATOS GENERALES DEL APORTANTE 
 

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 
ICBF 

CC 1143344013  TORRES LOPEZ FRANCISCO ANTONIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL SANTA LUCIA CARTAGENA-BOLIVAR 6613783 No 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 

Periodo Clave Tipo Fecha Pago 

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor 

2024-09 2024-09 955507822 9473842656 I 2024/10/03 2024/10/03 BANCOLOMBIA 0 $696,600 

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES 

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES 

No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte 

1 CC 1143344013 TORRES FRANCISCO 230301 30 $2,400,000 $384,000 EPS037 30 $2,400,000 $300,000  0 $0 $0 14-11 30 $2,400,000 $12,600 0 $0 $0 

Total Afiliados( 1) $2,400,000 $384,000   $2,400,000 $300,000   $0 $0   $2,400,000 $12,600  $0 $0 

 

RESUMEN DE PAGO 

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIDADES 

VALOR A PAGAR 

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $384,000 $0 $0 $384,000 

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $384,000 $0 $0 $384,000 

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $12,600 $0 $0 $12,600 

ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $12,600 $0 $0 $12,600 

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $300,000 $0 $0 $300,000 

NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $300,000 $0 $0 $300,000 

TOTAL 
   

1 $696,600 $0 $0 $696,600 
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15/06/2024 MODALIDAD 

SANDRA DE LA ROSA MONTOYA 

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS 
ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL, E.P.A. - CARTAGENA 

NIT. 806.013.999-2 

 

 
REGISTRO PRESUPUESTAL 

 
EL SUSCRITO SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO CERTIFICA QUE 

UNA VEZ REVISADOS LOS LIBROS PRESUPUESTALES CORRESPONDIENTE A LA 
PRESENTE VIGENCIA Y ELABORADO EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PREVIO HACE CONSTAR QUE SE HICIERON LOS RESPECTIVOS ASIENTOS 

AFECTANDO LOS SALDOS PRESUPUESTALES COMO SE DETALLA A 
CONTINUACION 

 
 

 
1. RUBROS PRESUPUESTALES COMPROMETIDOS 

 

Sección Nombre Sección Presupuestal 

2.1 Administración Central 

Sector Nombre Sector Presupuesto 
 

 

 

Código Ccpet Nombrel Rubro Presupuestal Mga Cpc Bpin Fuente Nombre Fuente Financiación Valor Registro 

2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A 
LAS EMPRESAS Y SERVICIOS 
DE PRODUCCION 

83990 1.2.1.0.00 Ingresos corrientes de Libre 
Destinación 

22.000.000,00 

 
 

Total Registro Presupuestal 22.000.000,00 

POLÍTICA PÚBLICA 

CONCEPTO DEL REGISTRO 

NIT/CEDULA BENEFICIARIO 

NOMBRE DEL BENEFICIARIO 

No.CONTRATO CLASE CONTRATO 

 
FECHA CONTRATO 

 

  
Para leer este código QR debe 
descargar la APP en su celular 
Android (Play Store) o IPhone 
(iTunes) 

 

 

 

 

 

 

 

Apolo Ultra - Versión 2024.NICSP.Net 

 
 

 
Manga, Cuarta Av Calle 28 #27-05 

Teléfonos. 6421316 
Cartagena - Bolívar 

C1. Servicios 

 
M1. Contratación Directa 

DISPONIBILIDAD 464 No. REGISTRO 41-493 

FECHA 12/06/2024 FECHA 17/06/2024 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA EN LA SECRETARIA PRIVADA DEL 
ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL DE CARTAGENA. PLAZO_4_MESES 

1143344013 
 

FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ 

 



DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS 
ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL, E.P.A. - CARTAGENA 

NIT. 806.013.999-2 

 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
EL SUSCRITO SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO CERTIFICA QUE 

UNA VEZ REVISADOS LOS LIBROS PRESUPUESTALES CORRESPONDIENTE A LA 
PRESENTE VIGENCIA, EXISTE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA ATENDER 

EL PRESENTE COMPROMISO COMO SE DETALLA A CONTINUACION 

 
 
 
 
 

 
1. RUBROS PRESUPUESTALES A COMPROMETER 

 

Sección  Nombre Seccion Presupuestal 

2.1 Administración Central 

Sector Nombre Sector Presupuesto 
 

 

 

 

Código Ccpet Nombrel Rubro Presupuestal Mga Cpc Bpin Fuente Nombre Fuente Financiación Valor Disponibilidad 

2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A 
LAS EMPRESAS Y SERVICIOS 
DE PRODUCCION 

83990 1.2.1.0.00 Ingresos corrientes de Libre 
Destinación 

22.000.000,00 

 
 

Total Disponibilidad 22.000.000,00 

 
CONCEPTO DISPONIBILIDAD 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Para leer este código QR debe 
descargar la APP en su celular 
Android (Play Store) o IPhone 
(iTunes) 

SANDRA DE LA ROSA MONTOYA 

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 
 

 
 

 
Apolo Ultra - Versión 2024.NICSP.Net 

Manga, Cuarta Av Calle 28 #27-05 
Teléfonos. 6421316 
Cartagena - Bolívar 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA EN LA SECRETARIA PRIVADA DEL 
ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL DE CARTAGENA. 

No. DISPONIBILIDAD 40-464 

FECHA DISPONIBILIDAD 12/06/2024 

No. SOLICITUD 216 

FECHA SOLICITUD 12/06/2024 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 





 

 

 

ACTA DE TRANSFERENCIA DEL 
CONOCIMIENTO 

Vigencia: 09/06/2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-023 

 

I. INFORMACION GENERAL 

ENTREGA: FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ CEDULA: 1143344013 DE CARTAGENA 

RECIBE: Laura Elena del Carmen Bustillo Gómez CEDULA: 1.140.850.391 

PROCESO SERVICIO AL CIUDADANO DEPENDENCIA: Secretaría Privada 

CARGO Asesor Externo FECHA ENTREGA: 16 / 10 / 2024 

MOTIVO DE ENTREGA 
TERMINACION DE CONTRATO 

( x ) 
TRASLADO O REUBICACION 

( ) 
RETIRO 

( ) 
RENUNCIA 

( ) 
OTRO 

( ) 

II. INFORME EJECUTIVO DE LA GESTION 
(informe orientado al reporte de cumplimiento de objetivos y logros alcanzados) 

 

Se realizó acompañamiento a la Secretaría Privada en los diferentes eventos, reuniones y comités en los que participó, así como 
en las actividades de fortalecimiento institucional lideradas por éste área. Se asesoró a la secretaria privada en todo el tema. Se 
asesoró a la secretaria privada en los mecanismos de elección para los miembros del consejo directivo que hacían falta. 

III. CONOCIMIENTOS CLAVES DEL CARGO QUE DEBEN SER TRANSFERIDO 

TEMA DE CONOCIMIENTO CLAVE 
(Listar los conocimientos claves que requiere el 

cargo para cumplir los objetivos) 

DOMINIOS DEL TEMA DE 
CONOCIMIENTO 

(Explicación general o aplicación del 
conocimiento que entrega) 

PROCEDIMIENTO 
ASOCIADO 

(si aplica) 

NORMATIVIDAD 
VIGENTE 

(Si aplica) 

HERRAMIENTAS 
ASOCIADAS 

(Si aplican) 

 

 

Asignación de los derechos de petición para 
ser atendidos 

 
naturaleza de la entidad, 
competencia y sus funciones 
misionales 

 

 

ATENCIÓN DERECHOS DE 
PETICIÓN 

 
 

 
Ley 1755 de 2015 

 

 

Carpetas One Drive 
Sigob 

Asignación de las solicitudes radicadas en la 
entidad 

naturaleza de la entidad, 
competencia y sus funciones 
misionales 

ATENCIÓN A SOLICITUD DE 
SERVICIOS 

 

Carpetas One Drive 
Sigob 
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NOMBRE DEL ENTIDAD / AREA MEDIO DE 
INFORME RECEPTORA 

PERIODICIDAD FECHA FUENTE DE INFORMACIÓN 
ENTREGA 

 

 

 

ACTA DE TRANSFERENCIA DEL 
CONOCIMIENTO 

Vigencia: 09/06/2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-023 

 

IV. RECURSOS UTILIZADOS 

PERSONAS A CARGO 

NO APLICA 

 

BASE DE DATOS UTILIZADAS 

 

-Base de Datos de Excel con la información de las solicitudes recibida por la Secretaria privada 
ubicada en OneDrive en la carpeta compartida por secretaria Privada 
- 

RELACION DE PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y FORMATOS UTILIZADOS EN EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES 
 

 TIPO DE 
DOCUMENTO CODIGO NOMBRE 

 

    

    

    

    

RELACION DE INFORMES QUE SE GENERAN EN EL CARGO 
 

 
 
 
 
 

 
Revisión No. Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

 

 
1.0 

 

 
Versión inicial – Creación del Documento 

 
URIEL DE LA OSSA 

Profesional Asesora Externa – SGC – Subdirección 
Técnica y de Desarrollo Sostenible 

RAFAEL ESCUDERO A 

Jefe Oficia Asesora de Planeación 

 
Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Esp. Oficina Asesora Planeación – SGC 

 
ROBERTO JUNIOR GONZALEZ 

Subdirector Técnico y de Desarrollo Sostenible 

COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y 
DESEMPEÑO 

 
Acta No.009 
Fecha: Noviembre 27 de 20024 

 

 
2.0 

 
Se realizan modificaciones de forma para organizar los 
campos de datos para conocimiento transferido 

 
CLAUDIA PATRICIA PUERTA C 

Profesional Esp. Oficina Asesora Planeación – SGC 

RAFAEL ESCUDERO A 

Jefe Oficia Asesora de Planeación 
 

Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Esp. Oficina Asesora Planeación – SGC 

 
RAFAEL ESCUDERO A 

Jefe Oficia Asesora de Planeación 

 

COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y 
DESEMPEÑO 

      

Informe de 
Actividades 

SECRETARIA 
PRIVADA 

Mensual 16/08/2024 Actividades realizadas por el 
contratista durante el periodo 

Físico 

      

      

      

 



 

 

 

ACTA DE TRANSFERENCIA DEL 
CONOCIMIENTO 

Vigencia: 09/06/2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-023 

 
 

 
 RELACION DE COMITES O MESAS DE TRABAJO EN LOS QUE PARTICIPA COMO MIEMBRO O DELEGADO 

(Si aplica) 

 

NO APLICA 

RELACION DE CARPETAS, DOCUMENTOS FISICOS O DIGITALES ESENCIALES PARA EL CARGO 

 
Carpeta de ONE DRIVE 

 
Oficios 
https://epacartagenaepa- 
my.sharepoint.com/personal/juridica_epacartagena_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?login_hint=juridica%40epacartagena%2Ego 
v%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fjuridica%5Fepacartagena%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FJur%C3%ADdica%202024%2F8%2E%20ACTO 
S%20ADMINISTRATIVOS%20FIRMADOS%2FOFICIOS&view=0 

 

 
Resoluciones 
https://epacartagenaepa- 
my.sharepoint.com/personal/juridica_epacartagena_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?login_hint=juridica%40epacartagena%2Ego 
v%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fjuridica%5Fepacartagena%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FJur%C3%ADdica%202024%2F8%2E%20ACTO 
S%20ADMINISTRATIVOS%20FIRMADOS%2FRESOLUCIONES&view=0 

 
Autos 
https://epacartagenaepa- 
my.sharepoint.com/personal/juridica_epacartagena_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?login_hint=juridica%40epacartagena%2Ego 
v%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fjuridica%5Fepacartagena%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FJur%C3%ADdica%202024%2F8%2E%20ACTO 
S%20ADMINISTRATIVOS%20FIRMADOS%2FAutos%202024&view=0 

SISTEMAS INFORMATICOS 
UTILIZADOS 

ACTIVIDAD O PROCEDIMIENTO ASOCIADO 

SIGOB Consultas para efectuar notificaciones 

VITAL No Aplica 

VITAC No Aplica 

ONEDRIVE Cargue documentos tramitados 

CORREO INSTITUCIONAL Notificaciones Autos, resoluciones, Oficios 
MARCO NORMATIVO APLICABLE PARA LOS OBJETIVOS DEL CARGO 

REQUISITO LEGAL DESCRIPCIÓN 
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V. RELACION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS INSTITUCIONALES RELACIONADOS CON EL CARGO 

DESCRIPCION 
(Nombre del Documento) 

FORMATO 
(Medio en que se halla la 

información) 

CANTIDAD 
(Cant. de 

Documentos) 

FOLIOS 
(Número de Folios para 

documentos físicos) 

PROCEDIMIENTO 
ASOCIADO 

N/A N/A N/A N/A N/A 
     

     

     

     

     

     

 

VI. ANEXOS 
 

Funcionario / Contratista QUE ENTREGA Funcionario QUE RECIBE (Supervisor / Jefe Inmediato) 

Nombre FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ Nombre LAURA ELENA DEL CARMEN BUSTILLO GÓMEZ 

Cedula 1143344013 Cedula 1140850391 

Contrato 225-2024 Cargo SECRETARIA PRIVADA 

Firma 
Firma 

VoBo. Coordinador N/A 
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LA SECRETARÍA PRIVADA 

DEL ESTABLECIMIENTO PÚBLICO AMBIENTAL – EPA CARTAGENA 
 
 

 
CERTIFICA 

 
Que, al realizar la revisión del Sistema de Información y Gestión para la 

Gobernabilidad Democrática- SIGOB del contratista FRANCISCO TORRES LOPEZ, 

identificado con cédula de ciudadanía nro.1143344013, se pudo constatar que se 

encuentra al día con al menos un 80% de los trámites asignados en esa 

plataforma en el periodo comprendido entre 17/09/2024 y el 11/10/2024. 

 
Para constancia se firma esta certificación el 18 de septiembre de 2024. 

 
 
 
 
 

 
LAURA ELENA DEL CARMEN BUSTILLO GÓMEZ 

Secretaria Privada 


