
 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
O APOYO A LA GESTIÓN No.: 

CD-47-2024- 
1219 

Del 
Año
: 

2024 

CONTRATISTA: 
MONICA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 

C.C. / C.E. 
No.: 

22569656 

PERIODO DEL 

INFORME: 

 
Desde: 

SEPTIEMBRE 

28 
2024  

Hasta: 

OCTUBRE 

27 2024 

Mes Año Mes Año 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LOS PROCESOS DE LA GERENCIA DE 
GESTION CATASTRAL DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA 
VALOR CONTRATO $ 36.000.000 

SUPERVISOR MAURO ALFREDO ROCHA HEREDIA 

CARGO COORDINADOR TECNICO 

 
PLAZO 

CONTRATO: 

 
Fecha 
inicio 

 
28 

 
03 

 
2024 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

 
27 

 
11 

 
2024 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

 

 
No. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 
informado) 

 

 
1 

Contribuir a la gestión documental, 
recibiendo solicitudes por SIGOB y 
dando respuesta a los mismos, de 
acuerdo con su competencia. 

 
 

NO APLICA 

 
2 

• Dar respuesta a las solicitudes que 
ingresen por SIBOB y CATASIA, en 
los tiempos establecidos por la ley. 

 
NO APLICA 



 

 

 

 
 
 

 
3 

• Ejecutar tramites de acuerdo con los 
requerimientos de áreas de 
conservación, aplicando lo 
establecido en los procedimientos 
documentados (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), al 
igual que conocer y diligenciar los 
formatos oficializados por la entidad 
para el cumplimiento del objeto 
contractual. 

 
 
 

 
NO APLICA 

 
 

4 

• Realizar la verificación técnica de 
predios del proceso de conservación 
en la unidad orgánica catastral. 

En cuanto a la revisión y verificación técnica de los 

tramites asignados al grupo de conservación, somos 

el apoyo a los ejecutores en cuanto a las dificultades 

que se presentan en la realización de dichos tramites. 

 
 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 

 
• Realizar las correcciones a que 
haya lugar en la información 
alfanumérica del Sistema de 
Información que disponga la 
gerencia. 

En los casos de los tramites a los cuales se le 

encontró errores se procede a la devolución de estos 

a los ejecutores para que revisen, validen según los 

requerimientos del área de conservación en la unidad 

orgánica Catastral del Distrito de Barranquilla. Una 

vez revisadas las observaciones por los ejecutores 

ellos proceden a realizar las correcciones en la 

información alfanumérica del sistema de información 

dispuesto por la Gerencia de Gestión Catastral y son 

enviadas nuevamente para su revisión para así 

validar, para que el proceso continúe y se le dé 

respuesta de fondo a la solicitud del usuario 

 

 
6 

 
 
• Asistir a las capacitaciones que 
realice la Gerencia. 

Se realizaron capacitaciones y unificación de criterios 
en temas relacionados al manual de reconocimiento 
por parte del área de actualizacion, para poder 
unificar ambas áreas en el conocimiento. 



 

 

 

 
 
 
 
 

 
7 

 
 
 
 
 
• Registrar la información predial en 
el medio suministrado por la 
Gerencia 

He llevado el respetivo control de la revisión de los 
tramites en un formato de Excel y se guardan las 
copias de las resoluciones en una carpeta para poder 
llevar un histórico de las resoluciones revisadas, 
además nos apoyamos en las herramientas 
tecnológicas como son la plataforma geográfica 
(ArcGIS Pro) y la administrativa (Iguana) y otras 
herramientas como, Google Maps, Catastro Fácil, 
Destiny, VUR (Ventanilla Única De Registro de la 
Superintendencia de Notariado y Registro) que nos 
permite revisar el trámite y determinar si posee alguna 
inconsistencia o si puede avanzar sin ningún 
inconveniente. 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 29 de Octubre de 2024. 
 
 
 
 

 

Firma Contratista 
Nombre: MONICA RODRIGUEZ MARTINEZ 
Documento de identificación: 22.569.656 



 

 

3. ANEXOS (PRODUCCION MES DE SEPTIEMBRE-OCTUBRE): 

 

HERRAMIENTA DE ArcGIS-PRO 
 

 
HERRAMIENTA DE IGUANA BY CATASIA 
 
 

 

 
CUADRO DE CONTROL DE TRAMITES 

 
He llevado el respetivo control de la revisión de los tramites en un formato de Excel, en donde 
se consigna la información como: número del trámite, referencia catastral, fecha de revisión, 
ejecutor, cambio de estado, observaciones. 

 
Además, se lleva un control de revisiones de trámites, incluyendo las devoluciones por mes 
laborado. 
 
Entre las funciones asignadas al supervisor técnico, me fue asignada la procedencia de los 
tramites, como también la revisión de los informes de visitas entregados por los ejecutores 
para posterior enviarlos a radicación. 
 
 
 
Otra de las funciones asignadas al coordinador técnico es el apoyo a la atención al usuario en 
el área de radicación, en esta asignación se orienta a los propietarios de predios, poseedores, 
representantes legales, debido que en mucho de los casos no poseen el conocimiento. 



 

 

 

TRAMITES PARA DAR PROCEDENCIA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
INFORMES DE VISITAS PARA MANDAR A RADICAR 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


