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CERTIFICACION_TEMPORAL_INGRESOS_COMPRAS_ALMACEN.DOCX 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2024-.docx;
GIL-F-014-F solicitud bienes C V6.xlsx;

Buen día estimados Directores y Subdirectores.

Desde la Dirección Administrativa y Financiera a través del Grupo de Almacenes e Inventarios
se  informa que debido a la  transición digital en la que se encuentra la entidad  razón por la
cual no se puede acceder a  los aplicativos de la entidad y   en aras de  garantizar la oportuna
gestión  de recepción de bienes  y el pago a proveedores, a partir de la fecha  los movimientos
de Ingreso de Devolutivos y/o consumo, se debe elaborar provisionalmente con la
CERTIFICACIÓN DE INGRESO DE BIENES Y/O ELEMENTOS AL ALMACEN, en la cual se
debe especificar que se recibieron los bienes físicamente, datos del proveedor, información
propia del acto administrativo (Contrato, orden de compra, pedido, y demás), este documento
deberá ser firmado UNICAMENTE por el Almacenista o quien haga sus veces en la Regional
y/o Centro de Costo según corresponda. (Modelo Adjunto)

Este documento será válido en el Área de Contabilidad en cada Regional y Centro de
Formación para tramitar los respectivos pagos a que haya lugar.
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Las solicitudes de salida de bienes (consumo y devolutivos)  al servicio serán
atendidas con el Formato de Solicitud de Bienes al Servicio para Uso de
Cuentadantes GIL-F-014, AL momento de la entrega de bienes el cuentadante
debe firmar  dicho formato  y registrar  la fecha en la que en la que se le esta
haciendo entrega de los elementos.

 
No se atenderán solicitudes de traspaso de bienes entre cuentadante ni reintegro
de bienes al almacén.

Una vez el sistema SACB se encuentre en funcionamiento se debe hacer el
registro de las transacciones   de las certificaciones y formatos GIL-F-014, en el
orden cronológico en el cual fueron emitidos los documentos.

 
Cordialmente,

Flavio Ortiz Alarcón
Dirección Administrativa y Financiera - Técnico
G03 - Coordinador Grupo Almacenes e
Inventarios
fortiz@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:12795
Dirección General - Calle 57 # 8 - 69 Bogotá
D.C.

 

Logo SENA

Leidy Johana Trejos Lujan
Tecnoparque Colombia Nodo Bogotá - Contratista
ltrejosl@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12781
Direcci�n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot�  D.C.
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Mirtha Carolina Grijalba Davila
Dirección Administrativa y Financiera - Auxiliar G02
mcgrijalba@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Direcci�n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot�  D.C.
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