
Inicial X Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

¿Cual?

Vbo. SUPERVISOR

YANETH JIMENEZ PINZÓN Marta Gutierrez 

* Los anexos 1, 2 y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos 4, 5 y 6 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento Seguimiento y evaluación del evento

1. Presupuesto 4. Imprevisto

2. Convocatoria 5. Evaluación

3. Agenda del evento 6. Cierre

5. ANEXOS:

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Modalidad:

Espacio de participación ciudadana: Hora inicio:Asistencia técnica

¿Requiere avanzada?

Fecha fin:

Público objetivo:

1:00 p. m.

Profesionales, Equipo PAE ETC Cauca - Secretaria de Educación Departamental y Autoridades Indígenas del departamento de Cauca 

Yaneth Jimenez Pinzon - Pilar González Ramírez

Pilar González Ramírez

Hora fin:

¿Requiere difusión con apoyo de 

Comunicaciones?

VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

3163386663

Asistencia técnica para el desarrollo las capacidades de la entidad territorial de la ETC CAUCA y las autoridades indígenas 

No

Si Si

No

11:00 am

Consecutivo según el plan de eventos: Fecha solicitud

12/07/202412/07/2024

11/07/20244

Presencial Fecha inicio:

Ciudad del evento :

83# de convocados

Objetivo del evento:
Realiza asistencia técnica para el desarrollo las capacidades de la entidad territorial de la ETC CAUCA y las autoridades indígenas en el modelo de atención diferencial de acuerdo con lo 

establecido en la Resolución 18858 de 2018 

POPAYÁN

Subdirección Técnica de Fortalecimiento

FIRMA LÍDER DEL PROCESO

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Otro

       Cancelación

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:



Fecha de inicio del 

evento 
12/07/2024

Fecha final del evento 12/07/2024

 $                                             -   

 $                                             -   

12/07/2024 13/07/2024 14/07/2024 15/07/2024 16/07/2024  $                                             -   

Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

6  ALIMENTACIÓN 

Almuerzo o Cena ejecutivo(a)   - El Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) debe 

estar compuesto:

• Proteína de 250 gr

• Carbohidratos de 150 gr

• Reguladores de 150 gr

• Bebida de 250 ml

• Postre entre 70 gr

El operador debe presentar (3) opciones de Proteína / Vegetariano, 

Carbohidratos, Reguladores, Bebida y Postre.

Incluye transporte, menaje (servido en plato o mesa según corresponda)

(Puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso 

largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o 

cuchara de entrada, plato postre cuchara o tenedor para postre, cuchillo de 

untar, según corresponda)

Este almuerzo debe ser empacados en empaques biodegradables individuales entregados a las 11:30  

a.m. y entregar cubiertos biodegradables. Deben llevarfse por cajas 
SI 83 -$  -$  -$  

 PERSONAL LOGISTICO POR 

DOS HORAS 
 PERSONAL LOGISTICO POR DOS HORAS 

Los logísticos entregan en el lugar del evento,,en el salón se disponen las cajas que contienen los 

almuerzos y las acomodan en dónde se indique  

Lugar del eventoCarrera 6 # 3-82 Barrio Centro, Secretaría de Educación y Cultura Departamento del 

Cauca, Auditorio Filomena . Enviair el dato de contacto de la persona responsable en Popayán

Es necesario que el operador haga firmar un documento con el recibido de los almuerzos y que 

realice registro fotográfico de la entrega, donde se pueda visibilizar empaque y los alimentos 

que conforman el almuerzo (no se deben tomar fotos a los asistentes a la reunión)

PERSONAL QUE SE RECIBIRÁN LOS ALMUERZOS.  

ALEJANDRO DUMAS : 3118475087

(por favor los datos para ingreso nombre y número de cedulas.  el personal es por dos horas)

SI 2  

 Bolsas Industriales negras  Bolsas Negras Industrial Entrgarlas a las personas que reciben. SI 10  

Nota: Diligenciar solo las casillas en color gris, los valores se digitan al finalizar según cotización del operador logístico.

Presupuesto total del evento con Imprevisto 

Valor total evento

ANEXO No. 1  PRESUPUESTO DEL EVENTO:

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Nombre del evento:

Dependencia:

Imprevisto 10%

Asistencia técnica para el desarrollo las capacidades de la entidad territorial de la ETC CAUCA y las autoridades indígenas 

Subdirección Técnica de Fortalecimiento

VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos



VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA DE INICIO: FECHA FINAL: viernes, 12 de julio de 2024

CIUDAD DEL EVENTO: PÚBLICO OBJETIVO:

Profesionales, Equipo PAE ETC Cauca - 

Secretaria de Educación Departamental y 

Autoridades Indígenas del departamento 

Fecha Hora Responsable

VIERNES  12 DE JULIO DE 2024 8:00 a 8:30:00 a. m.
ETC CAUA –

UApA

VIERNES  12 DE JULIO DE 2024 8:30 A 10:00 AM UApA

VIERNES  12 DE JULIO DE 2024
10:00 a 11:30

am

ETC CAUCA –

AUTORIDADES

INDIGENAS

VIERNES  12 DE JULIO DE 2024 11:30 a 12:30

ETC CAUCA –

AUTORIDADES

INDIGENAS

VIERNES  12 DE JULIO DE 2024 12:30 A 1:30 PM ETC CAUCA

VIERNES  12 DE JULIO DE 2024 1:30 A 3:00 PM

UAPA

ETC CAUCA –

AUTORIDADES

INDIGENAS

Acciones de Acompañamiento - UAPA 

•	Articulación CON INVIMA normatividad y seguimiento sedes

•	Fortalecimiento Compras Públicas Locales)

•	Planeación Financiera 2025

•	Articulación Con Municipios No Certificación

Compromisos de la ETC y autoridades de la comunidad

Indígena para el cumplimiento de los acuerdos

IDENTIFICACIÓN Y SOCIALIZACÓN DE CUELLOS DE BOTELLA (CONTINUACIÓN)

Condiciones de operación identificadas por las autoridades

INSTALACIÓN Y PRESENTACIÓN ASISTENTES

viernes, 12 de julio de 2024

POPAYÁN

DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO

Tema / Actividad

OPERACIÓN RESOLUCIÓN 18858 DE 2018   (CONTINUACIÓN)

Acciones de la ETC / ACTORES, por cada etapa

Planeación e inicio

Contratación y alistamiento

Ejecución – Seguimiento

Cierre y evaluación

RUTA DE ALERTAS, en la operación de la operación PAE indígena (CONTINUACIÓN)

PRESENTACIÓN PROPUESTA CRONOGRAMA DE  

CONCERTACIÓN Y CONTRATACIÓN, en la operación de la operación PAE indígena (CONTINUACIÓN)

Asistencia técnica para el desarrollo las capacidades de la entidad territorial de la ETC CAUCA y las autoridades indígenas 

ANEXO No. 3 AGENDA DEL EVENTO:

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa



DEPENDENCIA QUE SOLICITA: Número Consecutivo del Evento: 4

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA INICIO DEL EVENTO 12/07/2024 FECHA FINAL DEL EVENTO 12/07/2024 CIUDAD DEL EVENTO

No. ASISTENTES 83 SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA SI CALIFICACIÓN DEL EVENTO

CALIFICACIÓN 

NA

NA

NA

NA

5

5

5

5

NA

NA

NA

NA

Observacion general: 

Firma lider de evento:

ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL DESARROLLO DE LAS CAPACIDADES DE LA ENTIDAD TERRITORIAL CERTIFICADA CAUCA Y AUTORIDADES INDÍGENAS

Nombre líder del Evento: Alejandro Vásquez De Alba

5,00

Comunicaciones no fue el realizador del evento. Alejandro Vásquez, profesional de comunicaciones,  recibí los alimentos y verifiqueé la cantidad de almuerzos solicitados por subdirección de fortalecimiento.  Cabe anotar que mis 

funciones en la comisión, eran de apoyo en comunicaciones al director general. Se destaca que por por parte de la subdirección de  Fortalecimiento estuvo Oscar Olarte, y por SACI, Luisa Jamaica. Así mismo, hizo presencia 

el director general Luis Fernando Correa.

6. ¿Cómo califica la atención del personal logístico?

7¿Cómo califica el servicio de transporte suministrado para el evento?

12. ¿Cómo califica la gestión de  entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador?

11.¿Cómo califica el servicio de inscripción /registro?

10. ¿Cómo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos?

8¿Cómo califica el servicio de asesoria por parte del operador?

5. ¿Cómo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento?

2. EVALUACIÓN

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepción o evaluación del evento, lo que le servirá  a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

5 - Muy Satisfecho    4 - Satisfecho    3 - Medianamente satisfecho  

2 - Insatisfecho    1 - Nada satisfecho    N/A - No Aplica 

ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

3. ¿Cómo califica el montaje y/o organización de la locación donde se realizó el evento?

1. ¿Cómo califica las instalaciones donde se realizó el evento?

2. ¿Cómo califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)?

9. ¿Cómo califica la información previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas?

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO

POPAYÁN

ANEXO No. 6 EVALUACIÓN DEL EVENTO

 Subdirección tecnica de fortalecimiento

4 ¿Cómo califica el servicio de streaming y/o plataforma virtual utilizada?



12 7 12 7 2024

Cantidad de convocados:

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

NOMBRE LÍDER DEL EVENTO

4

Ciudad del evento :

83

2024

12/07/2024

Cantidad de asistentes:

Fecha fin
Popayán

83

12/07/2024

 

Se firma en Bogotá D.C a los   10  días del mes de  septiembre       del año 2024

ANEXO No. 7 CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Fecha inicio

ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL DESARROLLO DE LAS CAPACIDADES DE LA ENTIDAD TERRITORIAL CERTIFICADA CAUCA Y 

AUTORIDADES INDÍGENAS
Nombre del evento :

Número consecutivo del evento:

Valor ejecutado: $ 5.338.635
 Este valor incluye impuestos, + imprevisto + 

Impuesto

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos



ALMUERZO GOBERNACION POPAYAN

1 ALIMENTACIÓN
Almuerzo empacado en material Biodegradable, incluye

transporte 

Debe estar entregandose en locacion a las 

11:30am                                                 

Opciones de Almuerzos:

1. Arroz blanco + Puré de papa + Lomo de 

cerdo al horno + fruta de mano + Jugo hit 

caja

2. Arroz blanco + Maduro calado + Pollo con 

champiñones + fruta de mano + Jugo hit 

caja

3. Espagueti + Patacón con guacamole + 

Carne de res en rollo + fruta de mano + 

Jugo hit caja

1              83  $   47.000  $          3.901.000 

2 PERSONAL Logístico de evento

para coordinación de entrega de almuerzos 

en sitio y recoger los recipientes al finalizar 

el almuerzo

1                2  $ 140.000  $             280.000 

2 ASEO Bolsa para basura

para coordinación de entrega de almuerzos 

en sitio y recoger los recipientes al finalizar 

el almuerzo

1              10  $     2.000  $               20.000 

$ 4.201.000

CONSECUTIVO SOLICITUD:  04

ITEM CATEGORIA CONCEPTO OBSERVACIONES
CANTIDAD 

DÍAS

UNIDADE

S
 VR. UNIT  VR. TOTAL 

SUB TOTAL SIN IVA

SERVICIOS REQUERIDOS PROVEEDOR 1

COMPARATIVO DE PROVEEDORES 

PERSONA QUE SOLICITA: Marta Gutierrez











 
 
 
 
 
 
  
 

Bogotá D.C.  05 de septiembre de 2024. 

 

INFORME DE CIERRE DE EVENTO. 

 

GENERALIDADES 

 

Contrato N° LP-UAPA-001-2024 

Nombre del evento  

Asistencia técnica para el desarrollo las 

capacidades de la entidad territorial de la ETC 

CAUCA y las autoridades indígenas. 

Número del evento   04 

Fecha inicio evento 12/07/2024 

Fecha final evento 12/07/2024 

 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Se ejecutaron a satisfacción lo ítems requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

 

 

 

 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

Almuerzos 

 

83 

 

Se llevan a la hora pactada, según 

requerimiento debidamente empacados 

individualmente en envases biodegradables 

con sus respectivos cubiertos. Se entregaron 

en las instalaciones de la Secretaría de 

Educación y Cultura del Departamento del 

Cauca. 

 

Personal 

logístico 

 

2 

 

Se brindó el servicio de dos (2) personas 

debidamente calificados y capacitados, 

para coordinación de entrega de almuerzos 

en sitio y recoger los recipientes al finalizar el 

almuerzo. 

 

Aseo 10 

Se hace entrega de 10 bolsas de basura para 

la recolección de los recipientes al finalizar el 

almuerzo por el personal logístico. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

 

PRESUPUESTO DE TRABAJO. 

 

 

 

Ítem Servicio Base IVA  Impuestos  Otros  SUBTOTAL  % Intermediación 
 IVA 

Intermediación 
 TOTAL 

1 Almuerzos  $           3.901.000  $              741.190  $           4.642.190  $                  264.878  $                    50.327  $              4.957.395 

2 Personal Logistico  $              280.000  $                53.200  $              333.200  $                    19.012  $                      3.612  $                  355.824 

3 Bolsas de basura  $                20.000  $                  3.800  $                 23.800  $                      1.358  $                          258  $                    25.416 

4 Imprevisto  $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

5  $                        -    $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

4.201.000$         798.190$            -$                     -$                    4.999.190$           285.248$                  54.197$                    5.338.635$               

INFORME DE PRESUPUESTO

Persona que solicita: Marta Gutierrez Gonzalez

Numero del evento: 04

Fecha inicio

Fecha final

Asistencia técnica para el desarrollo las capacidades de la entidad territorial de la ETC 

CAUCA y las autoridades indígenas.

12/07/2024

12/07/2024

 $                                               5.338.635 

SERVICIOS REQUERIDOS  - COSTOS DIRECTOS

TOTAL EVENTO

Feeling

Proveedor

Feeling

Feeling

N/A



NOMBRE DEL EVENTO:

NUMERO DE 

CONTRATO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 12/7/2024 FECHA FIN 12/7/2023

ITEM FOTO FOTO

ALMUERZOS

PERSONAL 

LOGISTICO

BOLSAS DE BASURA

LP-UAPA-001-2024

REGISTRO FOTOGRÁFICO

ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL DESARROLLO LAS CAPACIDADES DE LA ENTIDAD TERRITORIAL DE LA ETC CAUCA Y LAS 

AUTORIDADES INDÍGENAS.

EVENTO #04

POPAYÁN







Ítem Descripción del Servicio: Cantidad Días V. Unitario. V. Total

1
Estación de café sencilla para 24 personas 

tiempo completo - Incluye transporte
83 1 $ 47.000 $ 3.901.000

2

Logístico para coordinación de entrega de 

almuerzos en sitio y recoger los recipientes al 

finalizar el almuerzo

2 1 $ 140.000 $ 280.000

3 Bolsa de basura negra 10 1 $ 2.000 $ 20.000

Subtotal $ 4.201.000

IVA 19% $ 798.190

Total $ 4.999.190

EVENTO 12 DE JULIO 

FORMATO COTIZACIÓN

EVENTO UAPA

CIUDAD: Bogotá

EMPRESA: Feeling Company

ASUNTO: ALMUERZOS POPAYAN

FECHA EVENTO: 12 de Julio de 2024

LUGAR: POPAYAN


