
Inicial X Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

¿Cual?

Vbo. SUPERVISOR

NOMBRE LÍDER DEL PROCESO NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2 y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos 4, 5 y 6 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento Seguimiento y evaluación del evento

1. Presupuesto 4. Imprevisto

2. Convocatoria 5. Evaluación

3. Agenda del evento 6. Cierre

5. ANEXOS:

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Modalidad:

Espacio de participación ciudadana: Hora inicio:Asistencia técnica

¿Requiere avanzada?

Fecha fin:

Público objetivo:

4:00 P.M

Personal Manipulador de Alimentos, Asociación Padres de Familia, Juntas de Acción Comunal, Profesionales de las Entidades Territoriales - DUITAMA

Ana Maria Sierra Nova.

Liliana Angulo / Andrés Álvarez / Margarita Rosa Salcedo Parra

Hora fin:

¿Requiere difusión con apoyo de 
Comunicaciones?

VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

312 5281968 / 305 2918437 / 302 4283912

UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2

No

Si

Si

6:30 A.M

Consecutivo según el plan de eventos: Fecha solicitud

3/08/20243/08/2024

24/7/2024

Presencial Fecha inicio:

Ciudad del evento :

22# de convocados

Objetivo del evento:
Realizar procesos de capacitación que permitan la cualificación y desarrollo de capacidades de los diferentes actores que intervienen en la ejecución del Programa de Alimentación Escolar.  
Curso Manipulación de Alimentos I

Centro de desarrollo agropecuario y agroindustrial CEDEAGRO   Km 4 vía pantano de Vargas Duitama Boyacá 

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

FIRMA LÍDER DEL PROCESO

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Otro

       Cancelación

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

#¡DESCONOCIDO!

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:

8

WILLIAM G. FORERO H.
Julio 29 2024



Fecha de inicio del 

evento 
3/08/2024

Fecha final del evento 3/08/2024

 $                          1.045.000,00 

 $                               95.000,00 

2/08/2024 3/08/2024 4/08/2024 5/08/2024 6/08/2024  $                             950.000,00 

Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Avanzada Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

10  ALIMENTACIÓN 

Estación de café (Simple) tipo B   - • Café, tinto, aromática, té servido en 

vaso biodegradable de 4 onzas (servido en plato o mesa según 

corresponda e impuesto al consumo si aplica)

• Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas.

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en 

menaje de porcelana                                                                                                                                     

Debe incluir mesa o tablón con mantel.

• Incluye el transporte, distribución en sitio de realización del evento o 

actividad o servido en plato o mesa según corresponda. Para estas 

opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de 

porcelana.

 El montaje de la estación de café  PERMANENTE  debe hacerce a las 6:30 a.m.  ya que 

el servicio iniicará  a partir de las 7:30 a.m hasta las 4:00 p.m. Servicio en Biodegradable. 

El proveedor debe informar nombre con cédula de la(s) persona (s) que van a prestar 

servicio  y placas del carro para el ingreso., máximoeldía previo al evento. 

• El proveedor deberá llevar . Extensión encauchetada. 

La estación de café se instalará afuera del salón.

Enviar los datos (nombre y cedula) del personal y del vehículo que ingresará al 

SENA

 (pendiente Operador logístico)

SI 22 -$  -$  -$  

112  PERSONAL 

Mesero(a) 8 horas  - Servicio de mesero (a) por 8 horas con experiencia 

en atención de eventos.  (Certificación  En Manipulación De Alimentos, 

óptima Presentación Personal, Actitud De Servicio, Conocimientos 

Básicos En Cocina Y Protocolo) Incluye: transporte y una alimentación 

principal, uniforme y seguridad social o póliza.

El mesero debe estar a partir de las 6:30 a.m. hasta las 4:00 p.m. SI 1 -$  -$  -$  

   Reembolso

Reembolsos; Pagar a cada persona el valor de $50.000. 

NOTA:  Según el presente formato, el Opereador deberá imprimir, para hacer entrega del 

respectivo reembolso, pues allí aparece la información de quienes van a recibir este 

monto.  

 Los asistentes deben entregarle la copia de la cédula  al apoyo logístico. Este pago se 

debe hacer a las 11.00 a.m. 

IMPORTANTE:  únicamente se podrá hacer entrega del dinero, a la persona inscrita y 

que está asistiendo al curso.

SI 19 50.000$  950.000$  

VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

ANEXO No. 1  PRESUPUESTO DEL EVENTO:

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Nombre del evento:

Dependencia:

Imprevisto 10%

UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

Nota: Diligenciar solo las casillas en color gris, los valores se digitan al finalizar según cotización del operador logístico.

Presupuesto total del evento con Imprevisto 

Valor total evento



Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Avanzada Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

   Coordinador Logistico 

Coordinador del evento; Debe verificar la llegada de la estación de café. Llevar el recurso 

para el pago de los rembolsos. Y recoger las cédulas de la personas y hacer  firmar el  

formato de reembolso.

Enviar el nombre y la cédula de personal que ingresa al SENA

El Coordinador debe conversar con la persona del SENA Instructor

SI 1 1  

   Suministro de Cofia desechable para cocina
Dentro de la agenda, se realizará visita a la planta unicada en el mismo lugar del Curso, 

razón por la cual se requiere atuendo antifluidos que llevarán las participantes.
SI 22  

tapabocas desecheables Aún quedan de la anterior sesión NO   

   Punto de call center

Las estudiantes deben ser llamadas después de las 16:30 (4:30 PM) a 8:30 P.M. 

Iniciarán las llamadas entre los días 30 de julio y 2 de agosto,  garantizando que 

cada Estudiante recibió claramente la información. Entregará reportes al equipo 

UApA - SENA, a las 3:00 pm el día 1ro. de agosto con la respectiva confirmación 

de asistencia para la clase del 3 de agosto.

SE ADJUNTA GUION. SI  

   Insumos

Las manipuladoras de alimentos de la Entidad Territorial Duitama participarán en 

su segundo encuentro de formación semipresencial del curso de Higiene y 

Manipulación de Alimentos. En este espacio se realizará un ejercicio práctico 

donde se abarcarán temas esenciales de la resolución 2473 de 2013, que 

incluyen instalaciones, equipos y utensilios, procesos de limpieza y desinfección 

de alimentos, y puntos de control de calidad e inocuidad. Los conceptos se 

aplicarán  en la verificación de los espacios de la planta y en la elaboración de 

conservas, contribuyendo directamente al Programa de Alimentación Escolar:

Mango 4 kg

•⁠brócoli 3 kg

•cebolla cabezona 2 kg

•⁠ajo 2 cabezas

•tomate 3 kg

•1,5 litros de vinagre de frutas

•⁠pimienta negra 100 gr

•pimentón rojo 1 kg

•⁠pepino 2 kg

•⁠azúcar 1 kg

“Incluir el transporte y la entrega a la Coordinadora SENA y // o al 

Instructor del SENA preferiblemente. el día sábado a las 6:30 a.m.” en 

coordinación con el logístico de Feeling - Operador logístico

SI Por confirmar 1  

   Insumos

•orégano, tomillo 100gr

•⁠20 frasco de vidrio de 250 gr

Incluir el transporte y la entrega a la persona Coordinadora y // o al 

Instructor del evento de Feeling. Entregar al instructor de SENA el día 

sábado a las 6:30 a.m  

SI Por confirmar 1  

      



Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación Género (M/F) Teléfono móvil

1 SENA Manipulador de Alimentos Nancy Stella Cepeda Fuquen 46.671.574 Femenino 3144886452

2 SENA Manipulador de Alimentos Vilma Stella Barreto Jimenez 46.664.031 Femenino 3115631431

3 SENA Manipulador de Alimentos Celia Yaneth Naranjo Barreto 52.130.929 Femenino 3106446259

4 SENA Manipulador de Alimentos Sandra Liliana Millan Mora 1.024.517.730 Femenino 3176849517

5 SENA Manipulador de Alimentos Martha Salamanca Pedraza 46.458.073 Femenino 0

6 SENA Manipulador de Alimentos Rosa Matilde Silva Wilores 1.052.381.656 Femenino 0

7 SENA Manipulador de Alimentos Yadira Consuelo Becerra Pedraza 1.052.410.145 Femenino 3203607705

8 SENA Manipulador de Alimentos Andrea Dayana Puerto Nitola 1.052.405.249 Femenino 3209558657

9 SENA Manipulador de Alimentos Dora Isabel Nitola Bravo 46.670.290 Femenino 3107964173

10 SENA Manipulador de Alimentos Ana Marlen Calderon Calderon 23.913.305 Femenino 3014284675

11 SENA Manipulador de Alimentos Maria Magdalena Gonzales Moreno 46.664.305 Femenino 3208786489

12 SENA Manipulador de Alimentos Sonia Andrea Puentes Carvajal 1.052.394.553 Femenino 0

13 SENA Manipulador de Alimentos Luz Mery Paredes Espinosa 46.671.083 Femenino 3134877629

14 SENA Manipulador de Alimentos Jaqueline Cely Zarate 46.457.515 Femenino 3208150460

15 SENA Manipulador de Alimentos Sandra Eliana Parra 1.073.506.239 Femenino 3148022254

16 SENA Manipulador de Alimentos Nacy Becerra Bernal 46.674.563 Femenino 3214765384

17 SENA Manipulador de Alimentos Yineth Viviana Figueroa Muños 46.456.169 Femenino 0

18 SENA Manipulador de Alimentos Monica Julieth Granados 1.007.343.018 Femenino 3005564472

19 SENA Manipulador de Alimentos Jenny Leonor Molina Gonzales 46.458.049 Femenino 0

20 SENA Coordinador Claudia Patricia Nuñez Femenino 3112349282

21 SENA Instructor Julián Botero Masculino 3144881823

22 ETC DUITAMA Lider PAE o delegado Viviana Elizabeth Albarracín  Femenino 3204947674

Nombre del evento:

DATOS DEL CONVOCADO

Dependencia:

UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

PROCESO: Gestión administrativa



Guion para Call Center - Confirmación de Asistencia 
 
 

• "Hola, muy buenos días/tardes. Mi nombre es [Tu Nombre], y le llamo en 
representación de la Unidad de Alimentación Escolar UAPA - PAE. ¿Podría 
confirmar si hablo con [Nombre del Participante]?" 

 
• "Gracias, [Nombre del Participante]. Le estamos llamando para confirmar su 

asistencia el día sábado 3 de agosto al curso de Higiene y Manipulación de 
Alimentos que se llevará a cabo en la ciudad de DUITAMA 
 

• "El curso se realizará en la siguiente dirección: CEDEAGRO, KM 1 VÍA 
PANTANO DE VARGAS  
 

• “Las sesiones serán presenciales y el curso tendrá una duración de 8 horas 
iniciando desde las 8 am hasta las 4 pm ." 

 
• "Queremos informarle también, que para este encuentro se les otorgará un 

subsidio que contribuirá a su alimentación y transporte, con el fin de facilitar 
su participación.” 
 

• Por favor recuerde que dentro de la agenda tendremos un ejercicio práctico 
en visita a una de las Plantas que también se encuentra en las mismas 
instalaciones de CEDEAGRO y para el ingreso es importante que lleven su 
uniforme en material antifluido y calzado antideslizante (blanco); allí se les 
otorgará tapabocas y cofia. 

 
• "¿Puede confirmar su asistencia al curso? ¿Hay alguna duda o pregunta que 

tenga sobre el curso o la ubicación?" 
 

• "Muchas gracias por su tiempo, [Nombre del Participante]. Esperamos verle 
en el curso. Que tenga un excelente día." 

 
Detalles de Contacto y Sedes: 
 
1. Duitama: 
   - Lugar: CEDEAGRO, KM 1 VÍA PANTANO DE VARGAS 



VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA DE INICIO: FECHA FINAL: 3 de agosto de 2024

CIUDAD DEL EVENTO:

Fecha Hora Responsable

3-ago-24 8:00 a 8:15 am Registro de participantes UApA - SENA

3-ago-24 8:15 a 11:45 am
Clase Teórica salón (Sede Duitama Km 1 vía 

Pantano de Vargas)
Profesor Sena

3-ago-24 11:45 am - 12:00 m Receso y entrega del reembolso acordado Operador logístico / UApA

3-ago-24 12:00 m a 1:00 pm Almuerzo

3-ago-24 1:00 pm - 4:00 pm 
Visita a planta de CEDEAGRO SENA (Sede 

Duitama Km 1 vía Pantano de Vargas)  
Profesor Sena

DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO

Tema / Actividad

3 de agosto de 2024

BOGOTA

ANEXO No. 3 AGENDA DEL EVENTO:

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2

PÚBLICO OBJETIVO: Personal Manipulador de Alimentos, Asociación Padres de Familia, Juntas de 

Acción Comunal, Profesionales de las Entidades Territoriales - DUITAMA



DEPENDENCIA QUE SOLICITA: Número Consecutivo del Evento: 8

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA INICIO DEL EVENTO 3/8/2024 FECHA FINAL DEL EVENTO 3/8/2024 CIUDAD DEL EVENTO

No. ASISTENTES 13 SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA NO CALIFICACIÓN DEL EVENTO

CALIFICACIÓN 

NA

NA

NA

NA

5

5

NA

4

NA

5

5

5

Observacion general: 

Firma lider de evento:

UApA - Escuela PAE SENA DUITAMA2 Curso de Higiene y Manipulación de Alimentos

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA

4.83

6. ¿Cómo califica la atención del personal logístico? Diligentes, respetuosos y con la puntualidad requerida.

7¿Cómo califica el servicio de transporte suministrado para el evento?

12. ¿Cómo califica la gestión de  entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador? Organizado

11.¿Cómo califica el servicio de inscripción /registro?

10. ¿Cómo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos?
Se recibieron los materiales en las cantidades y especificaciones que fueron solicitadas para la 
actividad en la Planta del SENA.

8¿Cómo califica el servicio de asesoria por parte del operador?

5. ¿Cómo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento?
El montaje de la estación de café fue oportuno y organizado; así mismo la calidad y temperatura de los 
productos.

Las instalaciones para las Capacitaciones de Escuela PAE, son asigndas por el SENA.

2. EVALUACIÓN

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepción o evaluación del evento, lo que le servirá  a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

5 - Muy Satisfecho           4 - Satisfecho                    3 - Medianamente satisfecho              
2 - Insatisfecho                1 - Nada satisfecho          N/A - No Aplica 

ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

3. ¿Cómo califica el montaje y/o organización de la locación donde se realizó el evento?

1. ¿Cómo califica las instalaciones donde se realizó el evento?

La locación para las Capacitaciones de Escuela PAE, ya se encuentran adaptadas por el SENA.

2. ¿Cómo califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)?
Los salones asignados en las instalaciones del SENA, ya cuentan con los equipos audiovisaules 
básicos y necesarios para las Capacitaciones.

Importante que nos puedan suministrar con mayor antelación, los datos de las personas de logística 
que acompañarán cada jornada del SENA, para informarlas oportunamente y que se puedan tramitar 
las autorizaciones de ingreso a las sedes del SENA.

9. ¿Cómo califica la información previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas?
La comunicación con el Líder le la ETC, la coordinadora y el docente del SENA, se manejó 
directamente desde la SACI.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO

BOGOTÁ D.C.

ANEXO No. 6 EVALUACIÓN DEL EVENTO

Subdirección de Análisis, Calidad e Innovación

4 ¿Cómo califica el servicio de streaming y/o plataforma virtual utilizada?



3 8 3 8 2024

Cantidad de convocados:

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Se firma en Bogotá D.C a los 10 días del mes de septiembre del año 2024

ANEXO No. 7 CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Fecha inicio

UApA - Escuela PAE SENA DUITAMA2 Curso de Higiene y Manipulación de AlimentosNombre del evento :

Número consecutivo del evento:

Valor ejecutado: 3,495,995.67$                           
 Este valor incluye impuestos, + imprevisto + 

Impuesto

Firma de aprobación del Supervisor

MARTA GUTIÉRREZ GONZÁLEZ

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

ANA MARÍA LUIA SIERRA NOVA

8

Ciudad del evento :

22

2024

Cantidad de asistentes:

Fecha fin
BOGOTÁ D.C.

13
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William German Forero Hernandez

De: William German Forero Hernandez
Enviado el: viernes, 2 de agosto de 2024 1:23 p. m.
Para: Manuel Alejandro Rodriguez Wilches; César Sebastián Chaparro Rodríguez
CC: eder.bayona@feelingone.co; gloria.garnica@feelingone.co; vanessa.velez@feelingcompany.com; sebastian.lopez@feelingone.co; Alejandro 

Peláez; John Bairo Sanchez Urrea; Angela Maria Plazas Alvarez; Javier Eduardo Serna Pineda; Yinet Tatiana Pinzon Acosta; Marta Gutierrez 
Gonzalez; Jhonathan Andres Lopez Esguerra

Asunto: Re: Evento No. 8 - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2

Buenas tardes, de acuerdo con la revisión del componente financiero, se aprueba cotizaciones así: 1. call center: firma: INCENTIVA por valor máximo de $694.008; 2. Varios 
(estación de café, personal, insumos, coor logístico, suministros) firma: SAFE PEOPLE por valor máximo de $1.921.850; 3. Reembolso. Firma: FEELING por valor máximo de 
$950.000. 
 
Mil gracias 
 
 
Atentamente, 

 

William Germán Forero Hernández 
Profesional Especializado 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
wforero@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

De: Manuel Alejandro Rodriguez Wilches <mrodriguez@uapa-pae.gov.co> 
Enviado: viernes, 2 de agosto de 2024 10:21 
Para: César Sebastián Chaparro Rodríguez <cesar.chaparro@feelingone.co>; William German Forero Hernandez <wforero@uapa-pae.gov.co> 
Cc: eder.bayona@feelingone.co <eder.bayona@feelingone.co>; gloria.garnica@feelingone.co <gloria.garnica@feelingone.co>; vanessa.velez@feelingcompany.com 
<vanessa.velez@feelingcompany.com>; sebastian.lopez@feelingone.co <sebastian.lopez@feelingone.co>; Alejandro Peláez <alejop@feelingcompany.com>; John Bairo 



2

Sanchez Urrea <jsanchez@uapa-pae.gov.co>; Angela Maria Plazas Alvarez <aplazas@uapa-pae.gov.co>; Javier Eduardo Serna Pineda <jserna@uapa-pae.gov.co>; Yinet 
Tatiana Pinzon Acosta <ypinzon@uapa-pae.gov.co>; Marta Gutierrez Gonzalez <mgutierrez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: Re: Evento No. 8 - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos - SENA Duitama 2  
  
Cordial saludo  
 
Revisando las cotizaciones sugiero las siguientes por menor valor 
Call Center : Incentiva  
Varios ítems : Safe People  
Reembolsos: Directamente con feeling. 
 
 
Quedo atento 

De: César Sebastián Chaparro Rodríguez <cesar.chaparro@feelingone.co> 
Enviado: Friday, August 2, 2024 4:57:34 PM 
Para: William German Forero Hernandez <wforero@uapa-pae.gov.co> 
Cc: eder.bayona@feelingone.co <eder.bayona@feelingone.co>; gloria.garnica@feelingone.co <gloria.garnica@feelingone.co>; vanessa.velez@feelingcompany.com 
<vanessa.velez@feelingcompany.com>; sebastian.lopez@feelingone.co <sebastian.lopez@feelingone.co>; Alejandro Peláez <alejop@feelingcompany.com>; John Bairo 
Sanchez Urrea <jsanchez@uapa-pae.gov.co>; Angela Maria Plazas Alvarez <aplazas@uapa-pae.gov.co>; Javier Eduardo Serna Pineda <jserna@uapa-pae.gov.co>; Yinet 
Tatiana Pinzon Acosta <ypinzon@uapa-pae.gov.co>; Marta Gutierrez Gonzalez <mgutierrez@uapa-pae.gov.co>; Manuel Alejandro Rodriguez Wilches <mrodriguez@uapa-
pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Re: Evento No. 8 - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos - SENA Duitama 2  
  
Buenos días  
 
Adjunto nuevamente el cuadro luego de las observaciones. 
 
Quedo atento 
 
Gracias 
 
 
 



3

Sebastian 
Chaparro 
Rodriguez

 

 
No se pude mostrar la imagen vinculada. Puede que se haya movido, cambiado de nombre o eliminado el archivo. Compruebe que el v ínculo señala al archivo y ubicaciones correctos.

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
cesar.chaparro@feelingone.co 
 

(57) 310 2847495            

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
 
El jue, 1 ago 2024 a las 19:18, César Sebastián Chaparro Rodríguez (<cesar.chaparro@feelingone.co>) escribió: 
Buenas noches: 
 
@William German Forero Hernandez adjunto con este mensaje el cuadro comparativo y las cotizaciones. 
 
Quedo pendiente 
 
Gracias 
 
 
 

Sebastian 
Chaparro 
Rodriguez

 

 
No se pude mostrar la imagen vinculada. Puede que se haya movido, cambiado de nombre o eliminado el archivo. Compruebe que el v ínculo señala al archivo y ubicaciones correctos.
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PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
cesar.chaparro@feelingone.co 
 

(57) 310 2847495            

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
 
El mar, 30 jul 2024 a las 11:53, William German Forero Hernandez (<wforero@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

Buenos días estimado equipo Feeling Company, 

  

Adjunto la Solicitud “GAD-FR-02 Formato: solicitud y ejecución de evento” del evento No. 8 "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2, 
debidamente diligenciado, numerado y firmado, junto con su correspondiente archivo en Excel “Anexos” y Guion Call Center, para que por favor inicien el trámite 
correspondiente de solicitud y remisión de las cotizaciones (mínimo 3) conforme a los aspectos operativos y técnicos definidos en la solicitud. Es de resaltar que estas 
cotizaciones deben ser remitidas a la UApA en el formato GAD-FR-03 Consolidado cotización evento logístico, con sus respectivos soportes. 

  

Atentamente, 
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William Germán Forero Hernández 

Profesional Especializado 

Subdirección General 

wforero@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: 601 441 42 22 

Calle 24 N 7 –  43,  Piso 15 

Edificio 7/24 Bogotá 

www.alimentosparaaprender.gov.co 

  

  

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información 
protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their addressee. This communication may contain information 
protected under copyright laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this 
message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank 
you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información 
protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  
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CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their addressee. This communication may contain information 
protected under copyright laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información 
protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their addressee. This communication may contain information 
protected under copyright laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank you. 



1 CALL CENTER Punto de call center

Las estudiantes deben ser llamadas después 
de las 16:30 (4:30 PM) a 8:30 P.M. Iniciarán las 

llamadas entre los días 30 de julio y 2 de 
agosto,  garantizando que cada Estudiante 
recibió claramente la información. Entregará 

reportes al equipo UApA - SENA, a las 3:00 pm 
el día 1ro. de agosto con la respectiva 

confirmación de asistencia para la clase del 3 
de agosto.

SE ADJUNTA GUION.

2 1  $                291.600  $                         583.200 2 1  $           300.000  $                                  600.000 2 1  $      324.000  $                                648.000 

$ 583.200  $                                  600.000 $ 648.000

$ 110.808  $                                  114.000 $ 123.120

$ 694.008  $           714.000  $          771.120 

1

• Café, tinto, aromática, té servido en vaso
biodegradable de 4 onzas (servido en plato o
mesa según corresponda e impuesto al consumo
si aplica)
• Agua servida en vaso material biodegradable de
10 onzas.
Para estas opciones las estaciones de café
deberán venir servido en menaje de porcelana                                                                                                                                     
Debe incluir mesa o tablón con mantel.

• Incluye el transporte, distribución en sitio de
realización del evento o actividad o servido en
plato o mesa según corresponda. Para estas
opciones las estaciones de café deberán venir
servido en menaje de porcelana.

 El montaje de la estación de café  PERMANENTE  
debe hacerce a las 6:30 a.m.  ya que el servicio 

iniicará  a partir de las 7:30 a.m hasta las 4:00 p.m. 
Servicio en Biodegradable. El proveedor debe 

informar nombre con cédula de la(s) persona (s) 
que van a prestar servicio  y placas del carro para el 

ingreso., máximoeldía previo al evento. 

• El proveedor deberá llevar . Extensión 
encauchetada. 

La estación de café se instalará afuera del salón.

Enviar los datos (nombre y cedula) del personal 
y del vehículo que ingresará al SENA

 (pendiente Operador logístico)

1 1  $                750.000  $                         750.000 1 1  $           789.500  $                                  789.500 1 1  $      833.400  $                                833.400 

4 Coordinador Logistico 

Coordinador del evento; Debe verificar la llegada de 
la estación de café. Llevar el recurso para el pago de 
los rembolsos. Y recoger las cédulas de la personas 

y hacer  firmar el  formato de reembolso.

Enviar el nombre y la cédula de personal que 
ingresa al SENA

El Coordinador debe conversar con la persona del 
SENA Instructor

1 1  $                220.000  $                         220.000 1 1  $           231.600  $                                  231.600 1 1  $      244.500  $                                244.500 

5 Suministro de Cofia desechable para cocina

Dentro de la agenda, se realizará visita a la planta 
unicada en el mismo lugar del Curso, razón por la 

cual se requiere atuendo antifluidos que llevarán las 
participantes.

1 22  $                     2.500  $                           55.000 22 1  $                2.700  $                                     59.400 22 1  $          2.800  $                                  61.600 

6 Insumos

Las manipuladoras de alimentos de la Entidad 
Territorial Duitama participarán en su segundo 
encuentro de formación semipresencial del 
curso de Higiene y Manipulación de Alimentos. 
En este espacio se realizará un ejercicio 
práctico donde se abarcarán temas esenciales 
de la resolución 2473 de 2013, que incluyen 
instalaciones, equipos y utensilios, procesos de 
limpieza y desinfección de alimentos, y puntos 
de control de calidad e inocuidad. Los 
conceptos se aplicarán  en la verificación de los 
espacios de la planta y en la elaboración de 
conservas, contribuyendo directamente al 
Programa de Alimentación Escolar:
Mango 4 kg
• ⁠brócoli 3 kg
•cebolla cabezona 2 kg
• ⁠ajo 2 cabezas
•tomate 3 kg
•1,5 litros de vinagre de frutas
• ⁠pimienta negra 100 gr
•pimentón rojo 1 kg
• ⁠pepino 2 kg
• ⁠azúcar 1 kg                                                    
•orégano, tomillo 100gr
“Incluir el transporte y la entrega a la 
Coordinadora SENA y // o al Instructor del 
SENA preferiblemente. el día sábado a las 

1 1  $                230.000  $                         230.000 1 1  $           242.200  $                                  242.200 1 1  $      255.600  $                                255.600 

5 Insumos

• ⁠20 frasco de vidrio de 250 gr

Incluir el transporte y la entrega a la 
persona Coordinadora y // o al Instructor 
del evento de Feeling. Entregar al instructor 
de SENA el día sábado a las 6:30 a.m  1 20  $                   18.000  $                         360.000 20 1  $              19.000  $                                  380.000 20 1  $        20.000  $                                400.000 

$ 1.615.000  $                          1.702.700,00 $ 1.795.100

$ 306.850  $                             323.513,00 $ 341.069

$ 1.921.850  $        2.026.213  $       2.136.169 

1 REEMBOLSO Reembolso

Reembolsos; Pagar a cada persona el valor de 
$50.000. 

NOTA:  Según el presente formato, el Opereador 
deberá imprimir, para hacer entrega del respectivo 

reembolso, pues allí aparece la información de 
quienes van a recibir este monto.  

 Los asistentes deben entregarle la copia de la 
cédula  al apoyo logístico. Este pago se debe hacer 

a las 11.00 a.m. 
IMPORTANTE:  únicamente se podrá hacer entrega 
del dinero, a la persona inscrita y que está asistiendo 

al curso.

1 19  $                   50.000  $                         950.000 

$ 950.000  $                                             -   $ 0

 $                                             -   $ 0

$ 950.000 0 0
 IVA

SUB TOTAL CON IVA

CANTIDAD 
DÍAS

UNIDADES  VR. UNIT  VR. TOTAL 

SUB TOTAL SIN IVA

SERVICIOS REQUERIDOS PROVEEDOR 1 - FEELING PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3 

ITEM CATEGORIA CONCEPTO OBSERVACIONES
CANTIDAD 

DÍAS
UNIDADES  VR. UNIT  VR. TOTAL 

CANTIDAD 
DÍAS

UNIDADES  VR. UNIT  VR. TOTAL 

PERSONA QUE SOLICITA: William Germán Forero Hernández Fecha incio 3/08/2024

CONSECUTIVO SOLICITUD: 08 UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2 Fecha fin 3/08/2024

 VR. TOTAL 

SUB TOTAL SIN IVA

 IVA

SUB TOTAL CON IVA

COMPARATIVO DE PROVEEDORES 

 VR. UNIT  VR. TOTAL 
CANTIDAD 

DÍAS
UNIDADES  VR. UNIT UNIDADES  VR. UNIT  VR. TOTAL 

CANTIDAD 
DÍAS

UNIDADESITEM CATEGORIA CONCEPTO OBSERVACIONES
CANTIDAD 

DÍAS

CONSECUTIVO SOLICITUD: 08 UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2 Fecha fin 3/08/2024
SERVICIOS REQUERIDOS PROVEEDOR 1 - SAFE PEOPLE PROVEEDOR 2 - FEELING PROVEEDOR 3 - CAC

COMPARATIVO DE PROVEEDORES 

PERSONA QUE SOLICITA: William Germán Forero Hernández Fecha incio 3/08/2024

SUB TOTAL CON IVA

CANTIDAD 
DÍAS

UNIDADES  VR. UNIT  VR. TOTAL 

SUB TOTAL SIN IVA

 IVA

 VR. UNIT  VR. TOTAL 
CANTIDAD 

DÍAS
UNIDADES  VR. UNIT  VR. TOTAL ITEM CATEGORIA CONCEPTO OBSERVACIONES

CANTIDAD 
DÍAS

UNIDADES

CONSECUTIVO SOLICITUD: 08 UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2 Fecha fin 3/08/2024
SERVICIOS REQUERIDOS PROVEEDOR 1 - INCENTIVA PROVEEDOR 2 - FEELING PROVEEDOR 3 - CAC

COMPARATIVO DE PROVEEDORES 

PERSONA QUE SOLICITA: William Germán Forero Hernández Fecha incio 3/08/2024



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Bogotá D.C. 05 septiembre de 2024. 

 

INFORME DE CIERRE DE EVENTO. 

 

GENERALIDADES 

 

Contrato N° LP-UAPA-001-2024 

Nombre del evento  
"Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de 

Alimentos - SENA Duitama 2 

Número del evento   08 

Fecha inicio evento 03/08/2024 

Fecha final evento 03/08/2024 

 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Se ejecutaron a satisfacción lo ítems requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

Call Center 1 

Se ofreció el servicio de call center, durante 2 

días para brindar la información necesaria a 

los participantes y posteriormente confirmar su 

asistencia.   

Estación de 

café 

 

1 

 

Se ofreció el servicio de estación de café de 

manera continua en durante todo el evento. 

Incluye transporte de todos los implementos 

de la estación. 

 

Meseros 

 

1 

 

Se brindó el servicio de un (1) mesero. El cual 

estuvo acompañando y atendiendo el 

desarrollo del encuentro. 

 

Coordinador 

logístico 
1 

Se brindó el servicio de un (1) coordinador 

debidamente calificado y capacitado. El cual 

verifico el buen funcionamiento del evento y 

se encargó del pago de los rembolsos, con su 

debido procedimiento. 

Reembolsos  13 

Se programaron 19 reembolsos, de los cuales 

solo se entregaron 13, ya que este fue el 

número de asistentes. Por un valor total de 

$650.000 

Insumos/ 

Cofias 
22 

Se hace la entrega de 22 cofias al funcionario 

asignado, Marta Arias, para su debida 

distribución y manejo. 



 
 
 
 
 
 
  
 

Insumos / 

alimentos 
1 

Se hace la entrega de los insumos solicitados 

al funcionario asignado, Marta Arias, para el 

ejercicio práctico: Mango 4 kg, ⁠brócoli 3 kg, 

cebolla cabezona 2 kg, ajo 2 cabezas, tomate 

3 kg, 1,5 litros de vinagre de frutas, pimienta 

negra 100 gr, pimentón rojo 1 kg, pepino 2 kg, 

azúcar 1 kg, orégano, tomillo 100gr. Se incluye 

el transporte de este hasta el lugar de la 

actividad.   

Insumos/ 

Frascos de 

vidrio 

20 

Se hace la entrega de 20 frascos de vidrio al 

funcionario asignado, Marta Arias, para el 

ejercicio práctico. 

 

 

 

PRESUPUESTO DE TRABAJO. 

 

 

Ítem Servicio Base IVA  Impuestos  Otros  SUBTOTAL  % Intermediación 
 IVA 

Intermediación 
 TOTAL 

1 Call Center  $              583.200  $              110.808  $              694.008  $                    39.599  $                      7.524  $                  741.131 

2 Estación de Café  $              750.000  $              142.500  $              892.500  $                    50.925  $                      9.676  $                  953.101 

3 Personal - Coordinador logístico  $              220.000  $                41.800  $              261.800  $                    14.938  $                      2.838  $                  279.576 

4 Insumos - Cofias  $                55.000  $                10.450  $                 65.450  $                      3.735  $                          710  $                    69.894 

5 Insumos - Alimentos  $              230.000  $                43.700  $              273.700  $                    15.617  $                      2.967  $                  292.284 

6 Insumos - Frascos de Vidrio  $              360.000  $                68.400  $              428.400  $                    24.444  $                      4.644  $                  457.488 

7 Reembolsos  $              650.000  $              650.000  $                    44.135  $                      8.386  $                  702.521 

8 Imprevistos  $                        -    $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

9  $                        -    $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

10  $                        -    $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

2.848.200$         417.658$            -$                     -$                    3.265.858$           193.393$                  36.745$                    3.495.995$               

 $                                               3.495.995 

Safe People

SERVICIOS REQUERIDOS  - COSTOS DIRECTOS

TOTAL EVENTO

Safe People

Safe People

Proveedor

Incentiva

Safe People

Safe People

Feeling

N/A

INFORME DE PRESUPUESTO

Persona que solicita: William Forero

Numero del evento: 08

Fecha inicio

Fecha final

"ESCUELA PAE" Higiene y manipulación de alimentos - DUITAMA 2

3/08/2024

3/08/2024



Control

Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación  Género(M/F) Teléfono móvil Observaciones Asiste / No Asiste

1 SENA Manipulador de Alimentos Nancy Stella Cepeda Fuquen 46.671.574 Femenino 3144886452 ASISTE

2 SENA Manipulador de Alimentos Vilma Stella Barreto Jimenez 46.664.031 Femenino 3115631431 ASISTE

3 SENA Manipulador de Alimentos Celia Yaneth Naranjo Barreto 52.130.929 Femenino 3106446259 ASISTE

4 SENA Manipulador de Alimentos Sandra Liliana Millan Mora 1.024.517.730 Femenino 3176849517 ASISTE

5 SENA Manipulador de Alimentos Martha Salamanca Pedraza 46.458.073 Femenino 0 SIN NUMERO TELEFONICO

6 SENA Manipulador de Alimentos Rosa Matilde Silva Wilores 1.052.381.656 Femenino 0 SIN NUMERO TELEFONICO

7 SENA Manipulador de Alimentos Yadira Consuelo Becerra Pedraza 1.052.410.145 Femenino 3203607705 ASISTE

8 SENA Manipulador de Alimentos Andrea Dayana Puerto Nitola 1.052.405.249 Femenino 3209558657 ASISTE

9 SENA Manipulador de Alimentos Dora Isabel Nitola Bravo 46.670.290 Femenino 3107964173 ASISTE

10 SENA Manipulador de Alimentos Ana Marlen Calderon Calderon 23.913.305 Femenino 3014284675
LINEA SIN WHATSAPP NO 

DISPONIBLE
ASISTE

11 SENA Manipulador de Alimentos Maria Magdalena Gonzales Moreno 46.664.305 Femenino 3208786489
PORQUE TIENE QUE 

TRABAJAR
NO ASISTE

12 SENA Manipulador de Alimentos Sonia Andrea Puentes Carvajal 1.052.394.553 Femenino 0 SIN NUMERO TELEFONICO

13 SENA Manipulador de Alimentos Luz Mery Paredes Espinosa 46.671.083 Femenino 3134877629 ASISTE

14 SENA Manipulador de Alimentos Jaqueline Cely Zarate 46.457.515 Femenino 3208150460 ASISTE

15 SENA Manipulador de Alimentos Sandra Eliana Parra 1.073.506.239 Femenino 3148022254 ASISTE

16 SENA Manipulador de Alimentos Nacy Becerra Bernal 46.674.563 Femenino 3214765384 ASISTE

17 SENA Manipulador de Alimentos Yineth Viviana Figueroa Muños 46.456.169 Femenino 3222744413 ASISTE

18 SENA Manipulador de Alimentos Monica Julieth Granados 1.007.343.018 Femenino 3005564472
LA HIJA TIENE UN 

CAMPEONATO 
NO ASISTE

19 SENA Manipulador de Alimentos Jenny Leonor Molina Gonzales 46.458.049 Femenino 0 SIN NUMERO TELEFONICO

20 SENA Coordinador Claudia Patricia Nuñez Femenino 3112349282
LINEA SIN WHATSAPP NO 

DISPONIBLE

21 SENA Instructor Julián Botero Masculino 3144881823 ASISTE

22 ETC DUITAMA Lider PAE o delegado Viviana Elizabeth Albarracín  Femenino 3204947674 ASISTE

DATOS DEL CONVOCADO HOSPEDAJE

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO:

Nombre del evento: UApA - "Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Duitama 2

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02



NOMBRE DEL 

EVENTO:

NUMERO DE 

CONTRATO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 3/8/2024 FECHA FIN 3/8/2024

ITEM FOTO FOTO

ESTACIÓN DE 

CAFÉ

MESERO (A)

COORDINADOR

REEMBOLSOS 

COFIAS

REGISTRO FOTOGRÁFICO

"Escuela PAE" - HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS - SENA DUITAMA 2

EVENTO #08

DUITAMA - TUNJA

LP-UAPA-001-2024



FRASCOS DE 

VIDRIO

ALIMENTOS



RESOLUCION DIAN No. 18764050726573 FECHA: RANGO DESDE HASTA21/06/2023 192 1000

FE249

FEELING COMPANY SAS

811025635

CL 12 31 193

3524211

CLIENTE:

NIT:

DIRECCION:

TELEFONO:

MEDELLIN

Fecha: 22 08 2024

Vence: 21 09 2024

DESCRIPCION CANT. PRECIO VALOR

21/12/2024

11:50:01 a. Hora generación:

FACTURA ELECTRÓNICA DE 
VENTA No.

INCENTIVA GROUP S.A.S
NIT:900.325.862 - 2

DIR: CALLE 12 No. 31 - 193 
TEL: (4) 3524211 - 3104253457

MEDELLÍN - ANTIOQUIA

8ec8baf55923d137c8cdfb58c3fc5482fe7586707a566263cbc3109f168ac0cc408c61669a4206676dd261a8bfdabac5

/ /

/ /

Fecha y hora validación:

2024-08-22T12:03:32.176Z

-7 050022COD. POSTAL:

COLOMBIA

VENDEDOR: GENERAL CREDITO

FORMA DE PAGO:/

VIGENCIA

UNIDAD

FE FE

CUFE:

No som os Grandes Contribuyentes
No som os autorretenedores

Responsable de IVA

583,200.00583,2001PAQUETE TELEMERCADEO DUITAMA 94

ORDEN DE COMPRA: 02250AG24

OBSERVACIONES:

Firm a y Sello de Recibido:

110,808

583,200

694,008

SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL OCHO PESO COLOMBIANO CON CERO SUBTOTAL:

DESCUENTO:

IVA:

RETEIVA:

RETEFUENTE:

RETEICA:

VR. NETO:

SON:

********************************************************************************

FAVOR  CONSIGNAR EN CUENTA CORRIENTE BANCOLOM BIA No. 34266377087 A NOM BRE DE 
INCENTIVA GROUP S.A.S

Esta f actura de v enta se asimila a un titulo v alor, según ley  1231 de julio de 2008 y  causara intereses moratorios a la tasa 
máxima permitida por la ley . Si dentro de los tres (3) días siguientes al recibido de la presente no se notif ica al 

despachador ninguna observ ación, se entendera perf eccionado el contrato y  no se aceptarán ni dev oluciones ni reclamos 
(Art. 912 inciso 2 de c.c.)

NTI/C.C.

Fecha de recibido: D M A



FE 2120

Factura Electrónica de Venta

SAFE PEOPLE SAS

NIT: 901213703 - 2

Bogotá, D.C. CARRERA 63 No 75 B - 10

Teléfono 3004216151

Correo Electrónico administrativa@safepeople.com.co

Documento Oficial de Autorizaciï¿½n de Numeraciï¿½n

Facturaciï¿½n Electrï¿½nica No. 18764061434007 que habilita

desde FE 1425 hasta FE 10000. Vence 06/12/2024

Somos Responsables de IVA, No somos Agentes de Retención

de IVA. No somos Grandes Contribuyentes, Actividad

Económica 8230 ICA 9.66/1000

Fecha de Impresión: Pág 1 de 116/08/2024 23:10:59

Cliente: FEELING COMPANY S.A.S. NIT: 811025635 - 7

Dirección: CL 12 31 193

Ciudad: Medellín Teléfono: 3224481

Fecha: 16/08/2024 Forma de Pago: CréditoVencimiento: 15/09/2024

Vendedor: DIANA CONSTANZA ALARCON LOPEZ

Por Concepto de:

02246AG24

Valor Unitario TotalCantidadUnidadDescripción

IVA

Valor%

Código

%

Dscto

Item

und 19

001

1

Operacion Logistica

1.615.000,00 306.850,00 1.615.000,00

1,00

0,00

TOTAL LINEAS O ITEMS 1

SUBTOTAL 1.615.000,00$

DESCUENTO 0,00$

IVA 306.850,00$

TOTAL OPERACION 1.921.850,00$

RETEFUENTE 64.600,00$

RETEIVA 0,00$

RETEICA 0,00$

TOTAL DOCUMENTO 1.857.250,00$

Valor en Letras

UN MILLÓN OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS

Recibido Por

Firma Responsable

Representación gráfica de la factura de venta electrónica

Fecha y Hora de Generación:2024-08-16 23:05:18

Fabricante y Proveedor Tecnológico: World Office Colombia SAS NIT 900534356-3 Software: World Office (wo_2)

cufe: 95f4b2efeb35a2829cc4916fd35c1ba4dd1f6f30ad63229a6381f133194d21772118783c82536dac439f2d4f9b43b1cd



INCE00148- DUITAMA

# 00148
Fecha de creación julio 31, 2024
Fecha de vencimiento ago. 1, 2024

INCENTIVA GROUP
900325862

gerencia@incentivagroup.co
3045392026

MEDELLIN, COLOMBIA, Calle 12 #31 - 193

Dirigido a

Producto Cant Precio unitario Impto. Total

Paquete Telemercadeo 2,00 $ 291.600,00 19,00% $ 583.200,00

Subtotal     $ 583.200,00

Impuesto     $ 110.808,00

Total     $ 694.008,00

Generado por: Milena Bernal Marin, director.comercial@incentivagroup.co, +573153463131.

Términos de compra:

Incluye 2 asesores exclusivos con disponibilidad en horario de 4:30 pm a 8:30 pm. para gestión del proyecto, alquiler de la línea y costos asociados a las plataformas para
realizar:

-Llamadas de salida y actualización de la base de datos.

-Contacto vía whatsapp para enviar mensaje e imagen proporcionado por cliente.

Ubicacion: Duitama

El tiempo de gestión es de 3 días.
No incluye grabación de llamadas.



Ítem Descripción del Servicio: Cantidad Días V. Unitario. V. Total

1

Incluye 2 asesores exclusivos con disponibilidad 

en horario de 4:30 pm a 8:30 pm. para gestión 

del proyecto, alquiler de la línea y costos 

asociados a las plataformas para

realizar:

-Llamadas de salida y actualización de la base 

de datos.

-Contacto vía whatsapp para enviar mensaje e 

imagen proporcionado por cliente.

Ubicacion: Duitama

El tiempo de gestión es de 3 días.

No incluye grabación de llamadas.

1 2 $ 300.000 $ 600.000

Subtotal $ 600.000

IVA 19% $ 114.000

Total $ 714.000

EVENTO 1 AGOSTO - DUITAMA

FORMATO COTIZACIÓN

EVENTO UAPA

CIUDAD: Bogotá

EMPRESA: Feeling Company

ASUNTO: 08 Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  

SENA Duitama 2

FECHA EVENTO: 1 de agosto de 2024

LUGAR: Duitama



PRESUPUESTO

Fecha:  Nombre del Proyecto: 08 Escuela PAE - Higiene y Manipulación de 

Alimentos  -  SENA Duitama 2
Productor Ejecutivo Senior

Cliente: Objetivo: 

NIT: Fecha Ejecución inicial: 3 de agosto de 2024

Contacto: Fecha Ejecución final: 3 de agosto de 2024 Tipo de Actividad:

Teléfono País - Ciudad: DUITAMA Vigencia de  la propuesta

Email Dias de ejecución: 1                                                                                 Centro de Costo

CONCEPTO CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL 

1 2 324.000$                 648.000$                    

324.000$                 648.000$                    

SUBTOTAL GENERAL 648.000$                   
ADMINISTRACIÓN -$                           

IMPREVISTOS -$                           
SUBTOTAL ANTES DE IVA 648.000$                   

IVA 19% 123.120$                   
TOTAL GENERAL (COL) 771.120$                   

TOTAL GENERAL (USD)

Subtotal

COMENTARIOS:  

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS FABRICADOS DE MOBILIARIO

El mobiliario Suministrado de CAC PUBLICIDAD LTDA cuenta con una garantía de 6 meses con cobertura de los casos presentados por fallas de fabricación, funcionamiento y ensamble de materiales, esta garantía no se contemplaría en el caso en que se presente Daños por mal uso y cuidado del mobiliario 

suministrado y montado en pdv. los suministros como tomas eléctricas , fuentes , cinta led , reguladores , braker , entre otros elementos eléctricos no tienen cobertura de garantía.

La garantía no contemplaría cobertura en el caso en que la instalación no sea realizada por parte de CAC PUBLICIDAD LTDA en el caso de mobiliario destinado a Retail o exhibición permanente en cada una de las cadenas de operación.

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS ELECTRÓNICOS SUMINISTRADO POR TERCEROS. 

En cuanto a lo que corresponde a la garantía de los equipos electrónicos, ya sean monitores, televisores, pantallas, computadoras, y en general, todo aparato electrónico que se llegará a utilizar en el ensamblaje de un mueble de exhibición, o, la prestación de uno de ellos de manera individual, en caso de 

presentar defectos de fábrica o ensamblaje, se regirá de acuerdo a la ley 1480 de 2011, estatuto del consumidor. La garantía no aplica en caso de presentar síntomas evidentes de maltrato, mal uso o manipulación inadecuada por parte del cliente, o de alguno de sus promotores. La garantía que da  CAC 

PUBLICIDAD LTDA como agencia de publicidad, será una GARANTIA EXTENDIDA, entendiendo esto, que será aquella que el fabricante seleccionado para la implementación de sus productos en tiempos de respuesta y arreglo de la falla presentada. En caso que, quien contrata a  CAC PUBLICIDAD LTDA, 

requiera que su exhibición no se vea afectada por el tiempo que dure en servicio técnico por el fabricante del producto, tendrá a su cargo la compra inmediata de un back up, del producto en reparación trasladando el valor de la compra al cliente. En cuanto a su instalación en el mueble de exhibición, si fuera el 

caso, correrá por parte de nuestra agencia,  CAC PUBLICIDAD LTDA. 

Artes-diseño

Incluye 2 asesores exclusivos con disponibilidad en horario de 4:30 pm a 8:30 pm. para gestión del proyecto, alquiler de 

la línea y costos asociados a las plataformas para

realizar:

-Llamadas de salida y actualización de la base de datos.

-Contacto vía whatsapp para enviar mensaje e imagen proporcionado por cliente.

Ubicacion: Duitama

El tiempo de gestión es de 3 días.

No incluye grabación de llamadas.

cesar.chaparro@feelingone.co

DESCRIPCIÓN 

Para todos los efectos legales, la aceptación expresa o tácita de una cotización o presupuesto, implica la suscripción de un contrato entre  CAC PUBLICIDAD LTDA y quien lo firma o realiza aprobación del mismo vía email, así no se llegase a suscribir el texto del contrato, formalmente hablado. Se entiende que 

la aceptación es tácita cuando quiera que se dé la orden verbal o escrita de iniciar la ejecución de los productos/servicios relacionados en el presente documento. En el evento de suscribirse un contrato con base a esta cotización, éste automáticamente formará parte integrante del mismo.

Ambas partes se comprometen, en lo necesario, a designar un interlocutor con el fin de supervisar la ejecución del contrato y facilitar la comunicación entre las partes. Para el cumplimiento del servicio objeto del presente contrato será́ necesaria la colaboración del El Cliente debiendo este facilitar todos los 

medios técnicos, humanos y materiales a su alcance que sean necesarios. Ambas partes se comprometen a guardar la máxima reserva y secreto sobre la información y/o documentos que mutuamente se proporcionen como consecuencia de la ejecución del presente contrato, comprometiéndose a no 

divulgarlos, así ́como a no publicarlos ni, directa o indirectamente, ponerlos a disposición de terceros sin el previo consentimiento fehaciente de la otra parte. Las obligaciones de confidencialidad establecidas en el presente contrato tendrán una duración indefinida, manteniéndose en vigor con posterioridad a la 

finalización de la relación contractual entre las partes.

1-Aug-24

FEELING COMPANY

SEBASTIAN CHAPARRO BTL

8 DÍAS

mailto:cesar.chaparro@feelingone.co
mailto:cesar.chaparro@feelingone.co


NIT

EVENTO: LUGAR

TIPO CIUDAD

FECHA DEL EVENTO HORA

RESPONSABLE CONTACTO

FECHA PROPUESTA COMERCIAL

CANTIDAD DIAS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 1 $ 220,000.00 $ 220,000.00

$ 220,000.00 $ 220,000.00

CANTIDAD DIAS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 1 $ 750,000.00 $ 750,000.00

22 1 $ 2,500.00 $ 55,000.00

1 1 $ 230,000.00 $ 230,000.00

20 1 $ 18,000.00 $ 360,000.00

$ 750,000.00 $ 1,395,000.00

ESTA PROPUESTA ECONOMICA ES NECESARIA PARA FACTURAR EL EVENTO

SE DEBE ADJUNTAR  LA ORDEN DE SERVICIO PARA EJECUTAR

INGREDIENTES:

* 4 KG DE MANGO

* 3 KG DE BROCOLI

*2 KG DE CEBOLLA CABEZONA

*2 CABEZAS DE AJO

* 3KG DE TOMATE

* 1,5 LT DE VINAGRE DE FRUTAS

*100 GRMS DE PIMIENTA NEGRA

* 1 KG DE PIMENTON ROJO

*2KG DE PEPINO COHOMBRO

* 1 KG DE AZUCAR BLANCA

* 100 GRM DE TOMILO

* 100 GRM DE OREGANO

FRASCOS DE VIDRIO

TOTAL

OTROS

DESCRIPCION

ESTACION DE CAFÉ PARA 22 PAX, SENCILLA

INCLUYE VASOS EN CARTON, 

AZUCAR,AROMATICAS, MESA, MANTEL 

MEZCLADORES, MESERO, AZUCAR, INSTACREM 

COFIAS

PROPUESTA FINANCIERA

B-1274

INFORMACION DEL EVENTO

SAFE PEOPLE SAS 901.213.703-2

UAPA DUITAMA POR DEFINIR

TOTAL

LOGISTICA DUITAMA

3 DE AGOSTO 6:30 AM - 4 PM

FEELING COMPANY SEBASTIAN CHAPARRO

31 DE JULIO DIANA ALARCON

DUITAMA

DESCRIPCION
COORDINADOR : ESTE VALOR INCLUYE 

IMPRESIÓN DE FORMATOS

FORMA DE PAGO: 30 DIAS

                                  PAGOS DE ASISTENTES ANTICIPADO

LOS VALORES Y CANTIDADES CONTEMPLADOS SON LOS ACORDADOS PARA EL EVENTO, SI ESTOS CAMBIAN SE DEBE MODIFICAR LA 

ORDEN DE SERVICIO

VALOR SIN IVA 1,615,000.00

IVA 19% 306,850.00

VALOR TOTAL 1,921,850.00



Ítem Descripción del Servicio: Cantidad Días V. Unitario. V. Total

1
COORDINADOR : ESTE VALOR INCLUYE

IMPRESIÓN DE FORMATOS
1 1 231.600$              $ 231.600

2

ESTACION DE CAFÉ PARA 22 PAX, SENCILLA

INCLUYE VASOS EN CARTON,

AZUCAR,AROMATICAS, MESA, MANTEL

MEZCLADORES, MESERO, AZUCAR, INSTACREM

1 1 789.500$              $ 789.500

3 COFIAS 22 1 2.700$                  $ 59.400

4

INGREDIENTES:

* 4 KG DE MANGO

* 3 KG DE BROCOLI

*2 KG DE CEBOLLA CABEZONA

*2 CABEZAS DE AJO

* 3KG DE TOMATE

* 1,5 LT DE VINAGRE DE FRUTAS

*100 GRMS DE PIMIENTA NEGRA

* 1 KG DE PIMENTON ROJO

*2KG DE PEPINO COHOMBRO

* 1 KG DE AZUCAR BLANCA

* 100 GRM DE TOMILO

* 100 GRM DE OREGANO

1 1 242.200$              $ 242.200

5 FRASCOS DE VIDRIO 1 20 19.000$                $ 380.000

Subtotal $ 1.702.700

IVA 19% $ 323.513

Total $ 2.026.213

EVENTO 3 AGOSTO - DUITAMA

FORMATO COTIZACIÓN

EVENTO UAPA

CIUDAD: Bogotá

EMPRESA: Feeling Company

ASUNTO: 09 Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos - 

SENA Maicao 2

FECHA EVENTO: 3 de agosto de 2024

LUGAR: DUITAMA



PRESUPUESTO

Fecha:  Nombre del Proyecto: 08 Escuela PAE - Higiene y Manipulación de 

Alimentos  -  SENA DUITAMA 2
Productor Ejecutivo Senior

Cliente: Objetivo: 

NIT: Fecha Ejecución inicial: 3 de agosto de 2024

Contacto: Fecha Ejecución final: 3 de agosto de 2024 Tipo de Actividad:

Teléfono País - Ciudad: Maicao Vigencia de  la propuesta

Email Dias de ejecución: 1                                                                                 Centro de Costo

CONCEPTO CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL 

1 1 244.500$                 244.500$                                       

1 1 833.400$                 833.400$                                       

22 1 2.800$                    61.600$                                         

1 1 255.600$                 255.600$                                       

20 1 20.000$                  400.000$                                       

1.356.300$              1.795.100$                                     

SUBTOTAL GENERAL 1.795.100$                                     

ADMINISTRACIÓN

IMPREVISTOS -$                                              
SUBTOTAL ANTES DE IVA 1.795.100$                                   

IVA 19% 341.069$                                      
TOTAL GENERAL (COL) 2.136.169$                                   

TOTAL GENERAL (USD)

Subtotal

COMENTARIOS:  

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS FABRICADOS DE MOBILIARIO

El mobiliario Suministrado de CAC PUBLICIDAD LTDA cuenta con una garantía de 6 meses con cobertura de los casos presentados por fallas de fabricación, funcionamiento y ensamble de materiales, esta garantía no se contemplaría en el caso en que se presente Daños por mal uso y cuidado del mobiliario suministrado y 

montado en pdv. los suministros como tomas eléctricas , fuentes , cinta led , reguladores , braker , entre otros elementos eléctricos no tienen cobertura de garantía.

La garantía no contemplaría cobertura en el caso en que la instalación no sea realizada por parte de CAC PUBLICIDAD LTDA en el caso de mobiliario destinado a Retail o exhibición permanente en cada una de las cadenas de operación.

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS ELECTRÓNICOS SUMINISTRADO POR TERCEROS. 

En cuanto a lo que corresponde a la garantía de los equipos electrónicos, ya sean monitores, televisores, pantallas, computadoras, y en general, todo aparato electrónico que se llegará a utilizar en el ensamblaje de un mueble de exhibición, o, la prestación de uno de ellos de manera individual, en caso de presentar defectos de 

fábrica o ensamblaje, se regirá de acuerdo a la ley 1480 de 2011, estatuto del consumidor. La garantía no aplica en caso de presentar síntomas evidentes de maltrato, mal uso o manipulación inadecuada por parte del cliente, o de alguno de sus promotores. La garantía que da  CAC PUBLICIDAD LTDA como agencia de 

publicidad, será una GARANTIA EXTENDIDA, entendiendo esto, que será aquella que el fabricante seleccionado para la implementación de sus productos en tiempos de respuesta y arreglo de la falla presentada. En caso que, quien contrata a  CAC PUBLICIDAD LTDA, requiera que su exhibición no se vea afectada por el 

tiempo que dure en servicio técnico por el fabricante del producto, tendrá a su cargo la compra inmediata de un back up, del producto en reparación trasladando el valor de la compra al cliente. En cuanto a su instalación en el mueble de exhibición, si fuera el caso, correrá por parte de nuestra agencia,  CAC PUBLICIDAD LTDA. 

Artes-diseño

COORDINADOR : ESTE VALOR INCLUYE

IMPRESIÓN DE FORMATOS

ESTACION DE CAFÉ PARA 22 PAX, SENCILLA INCLUYE VASOS EN CARTON,

AZUCAR,AROMATICAS, MESA, MANTEL

MEZCLADORES, MESERO, AZUCAR, INSTACREM

COFIAS

INGREDIENTES:

* 4 KG DE MANGO

* 3 KG DE BROCOLI

*2 KG DE CEBOLLA CABEZONA

*2 CABEZAS DE AJO

* 3KG DE TOMATE

* 1,5 LT DE VINAGRE DE FRUTAS

*100 GRMS DE PIMIENTA NEGRA

* 1 KG DE PIMENTON ROJO

*2KG DE PEPINO COHOMBRO

* 1 KG DE AZUCAR BLANCA

* 100 GRM DE TOMILO

* 100 GRM DE OREGANO

FRASCOS DE VIDRIO

cesar.chaparro@feelingone.co

DESCRIPCIÓN 

Para todos los efectos legales, la aceptación expresa o tácita de una cotización o presupuesto, implica la suscripción de un contrato entre  CAC PUBLICIDAD LTDA y quien lo firma o realiza aprobación del mismo vía email, así no se llegase a suscribir el texto del contrato, formalmente hablado. Se entiende que la aceptación es 

tácita cuando quiera que se dé la orden verbal o escrita de iniciar la ejecución de los productos/servicios relacionados en el presente documento. En el evento de suscribirse un contrato con base a esta cotización, éste automáticamente formará parte integrante del mismo.

Ambas partes se comprometen, en lo necesario, a designar un interlocutor con el fin de supervisar la ejecución del contrato y facilitar la comunicación entre las partes. Para el cumplimiento del servicio objeto del presente contrato será́ necesaria la colaboración del El Cliente debiendo este facilitar todos los medios técnicos, 

humanos y materiales a su alcance que sean necesarios. Ambas partes se comprometen a guardar la máxima reserva y secreto sobre la información y/o documentos que mutuamente se proporcionen como consecuencia de la ejecución del presente contrato, comprometiéndose a no divulgarlos, así ́como a no publicarlos ni, 

directa o indirectamente, ponerlos a disposición de terceros sin el previo consentimiento fehaciente de la otra parte. Las obligaciones de confidencialidad establecidas en el presente contrato tendrán una duración indefinida, manteniéndose en vigor con posterioridad a la finalización de la relación contractual entre las partes.

1-Aug-24

FEELING COMPANY

SEBASTIAN CHAPARRO BTL

8 DÍAS

mailto:cesar.chaparro@feelingone.co
mailto:cesar.chaparro@feelingone.co
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