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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 28/10/2024 
DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro Agropecuario- SENNOVA 

ORDENADOR DEL GASTO: DARIO BERNARDO MONTUFAR BLANCO -subdirector (E) Centro 
Agropecuario  

OBJETO:  MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL AULA MOVIL CON SU 
RESPECTIVA REVISION TECNOMECANICA EN EL MARCO DEL PROYECTO 
"TECNOACADEMIA ITINERANTE CAUCA 2024" CON CÓDIGO 12416 - 2024 ASI 
COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DEL 
PARQUE AUTOMOTOR INCLUIDA LA REVISION TECNOMECANICA DEL CENTRO 
AGROPECUARIO - SENA REGIONAL CAUCA. 
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El servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento público del orden nacional con personería 
jurídica, patrimonio propio e independencia y autonomía administrativa. Adscrito al Ministerio de Trabajo de 
Colombia, con la misión de cumplir la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y 
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyen al desarrollo social, 
económico y tecnológico del país, ofreciendo formación gratuita a millones de colombianos que se benefician 
con programas técnicos, tecnológicos y complementario y quienes entran a engrosar las actividades productivas 
de las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad y producción con los mercados globalizados. 
 
La Institución está facultada por el Estado para la inversión en infraestructura necesaria para mejorar el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formación profesional 
integral que logra incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las necesidades 
específicas de recurso humano en las empresas, a través de la vinculación al mercado laboral -bien sea como 
empleado o subempleado-, con grandes oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y 
tecnológico. 

 
El SENA funciona en permanente alianza entre Gobierno, empresarios y trabajadores, desde su creación hace 
más de 60 años, con el firme propósito de lograr la competitividad de Colombia a través del incremento de la 
productividad en las empresas y regiones, sin dejar de lado la inclusión social, en articulación con la política 
nacional: Más empleo y menos pobreza. Por tal razón, se generan continuamente programas y proyectos de 
responsabilidad social, empresarial, formación, innovación, internacionalización y transferencia de 
conocimientos y tecnologías. 
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Es así como la entidad para el normal desarrollo de su función social cuenta con un parque automotor, el cual 
según la guía de la entidad, establece que los ordenadores de gasto del SENA a nivel nacional elaboren el plan de 
mantenimiento preventivo y correctivo para el Centro de formación, por tal motivo dentro de la planeación que 
realiza el SENA Centro Agropecuario en lo correspondiente a Transporte es responsabilidad de la administración 
asegurar que los vehículos se encuentren en óptimas condiciones, para garantizar la seguridad de los usuarios, de 
tal forma que para que se lleven a cabo estos lineamientos se destina presupuestalmente recurso para asegurar 
el normal funcionamiento de los vehículos, ya que de ello depende el buen traslado de los aprendices, instructores 
y administrativos  en el desarrollo y cumplimiento de aquellas actividades propias de la Formación Profesional 
Integral y procesos misionales.  
 
El desgaste, daños y averías del parque automotor son causados por el uso normal de los vehículos en el 
cumplimiento de sus labores misionales, como son operaciones, seguimientos, monitoreos, desplazamientos, 
emergencias, desplazamiento de funcionarios, entre otros, por lo cual, se deben realizar revisiones y 
mantenimientos de rutina con el fin de que los vehículos funcionen adecuadamente y su vida útil no se vea 
afectada, así mismo, realizar la Revisión Tecnomecánica para cumplir los lineamientos normativos para que los 
vehículos puedan transitar en el Territorio Nacional.  

 
La contratación de este servicio tiene como objetivo principal, garantizar el óptimo estado de los 
vehículos para proteger la salud y asegurar el bienestar del personal administrativo y pedagógico del 
centro, y por ende que ellos cuenten con automotores en las mejores condiciones y de calidad para la 
movilización de los mismos y de bienes que requieran ser transportados a diferentes sitios para la 
realización de las diferentes actividades programadas por el Centro. 
 
De acuerdo con lo anterior, se pretende la prevención de: 
• Prevención de accidentes: los vehículos en mal estado generan una serie de 
inconvenientes, los cuales pueden derivar en accidentes de diversas consideraciones. 
• Detección temprana en cuento a fallas: al verificar el estado de nuestros vehículos equipos 
frecuentemente, podremos anticipar posibles fallas o accidentes que puedan presentar. 
 
El centro agropecuario requiere para atender los diversos municipios del departamento, con un parque 
automotor en plena funcionalidad y por lo tanto se hace necesario que los vehículos que lo integran 
puedan ser sometidos a procesos de mantenimiento que garanticen su uso de acuerdo a los 
requerimientos que se sucedan a instancias de la Subdirección del Centro Agropecuario. 
 
Igualmente Tecnoacademia Itinerante, como proyecto adscrito a la Estrategia Nacional Sennova, 
responde a la necesidad de orientar las estrategias de política pública hacia la disminución de las brechas 
de educación existentes entre el campo y la ciudad, al propiciar escenarios de aprendizaje dotados de 
tecnologías emergentes para la apropiación de conocimientos en Ciencia, Tecnología e Innovación a 
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través del desarrollo de proyectos básicos en investigación aplicada e innovación liderados por 
estudiantes de educación básica y media. Por ello, la ciencia, es una herramienta fundamental para el 
soporte en nuevas investigaciones para el sistema económico, educativo y cultural de todas las 
sociedades en Colombia  
 
La Tecnoacademia Itinerante Cauca cuenta con la asignación del vehículo automotor aula móvil la cual 
está dotada con estaciones de aprendizaje basadas en Ciencia, Tecnología e Innovación, para brindar 
formación y certificaciones a los niños, niñas y adolescentes de las Instituciones Educativas del 
Departamento del Cauca, ya sea mediante niños matriculados en el programa de formación 
complementaria, o mediante la realización de Eventos de Divulgación Tecnológica.  
 
Con la mencionada aula móvil se atienden niños, niñas y adolescentes que están matriculados para 
brindar formación con las líneas de robótica, biotecnología y marketing digital, a su vez se brinda 
formación en el marco de la Estrategia de Economía Popular (EP) en la región, y de la Estrategia Nacional 
de Campesena, lo cual permite desarrollar las vocaciones científicas de los niños y niñas desde edades 
tempranas, en concordancia con los objetivos institucionales y las dinámicas económicas y sociales 
locales  
 
La finalidad de la presente contratación, acerca del mantenimiento a desarrollarse de estos bienes, es 
evitar el deterioro de los mismos, y no incurrir en una gestión antieconómica, ineficaz, ineficiente e 
inoportuna, tal y como la Ley lo exige, se busca velar por el sostenimiento integral de este, con el fin de 
conservarlo, mantenerlo y mejorar su funcionamiento, así las cosas, el Centro Agropecuario Sena Cauca 
considera justificada la contratación de una persona natural o jurídica que pueda realizar el 
mantenimiento a todo costo de los vehículos adscritos al Parque automotor del SENA Centro 
Agropecuario de la Regional Cauca y del Aula Móvil de la entidad.  
 
Es pertinente indicar que mediante proceso de selección No.MC-RC-CA-035-2024 fue publicado en el 
aplicativo secop II, sin embargo, ninguno de los oferentes que se presentaron cumplieron con los 
requisitos solicitados por la entidad y fue declarado desierto mediante acto administrativo No. 1 9 - 0 0 
9 6 3 el 11 de octubre de 2024 y dado que la entidad aun requiere la contratación de dicho servicio es 
necesario volver a publicar el proceso en el aplicativo Secop II.  
 

 
2. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 

necesidad  
 



 

 

4 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

Código 
UNSPSC (cada 

código 
separado por 

;) 

 
 
 

Descripción 

Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

78181508  

19-911310-0550 Contratar el 
servicio de mantenimiento a 
todo costo de los vehículos y 
aula móvil del parque 
automotor del Centro 
Agropecuario Cauca 

$ 123.936.579 
DARIO BERNARDO 
MONTUFAR 
BLANCO 

Centro 
Agropecuario 

 
3. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):   

 

ITEM 
 

SEGMENTO 
 

FAMILIA 
 

CLASE 
NOMBRE PRODUCTO Y/O 

SERVICIO 

1 78000000 78180000 78181500 
Reparación y mantenimiento 
automotor y de camiones ligeros 

 
4. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

 

NA 

  
5. OBJETO  

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL AULA MOVIL CON SU RESPECTIVA REVISION 
TECNOMECANICA EN EL MARCO DEL PROYECTO "TECNOACADEMIA ITINERANTE CAUCA 2024" 
CON CÓDIGO 12416 - 2024 ASI COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 
VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR INCLUIDA LA REVISION TECNOMECANICA DEL CENTRO 
AGROPECUARIO - SENA REGIONAL CAUCA.  

 
5.1 ALCANCE DEL OBJETO 

NA 

 
6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
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MATERIALES 
CONSUMIBLES Y/O 

SERVICIOS 
DESCRIPCIÓN TÉCNICA UNIDAD  CANTIDAD 

VALOR 
UNITARIO 

BUS AULA TECNOACADEMIA OBI 332 

LAMINA 
Reparación techo, sellado y pintura por 
filtraciones de agua 

UNIDAD  1 $ 1.000.000 

SISTEMA DE FRENOS 
AIRE COMPRIMIDO 

AULA MOVIL 

Reparación válvulas limitantes frenos 
delanteros y traseros 

UNIDAD  1 $ 2.525.000 

Purga del sistema de Frenos UNIDAD  1 $ 325.000 

Reparación y/ de válvula de 
estacionamiento 

UNIDAD  1 $ 1.200.000 

Reparación/o cambio compresor válvula 
de retención unidireccional 

UNIDAD  1 $ 1.225.000 

Reglaje de Freno de aire UNIDAD  1 $ 355.000 

TRACCION AULA 
MOVIL 

Cambio rodamiento rueda delantera 
derecha/izquierda incluye retenes, 
soporte parachoque izquierdo/derecho 

UNIDAD  1 $ 1.120.000 

Cambio de rodamiento rueda trasera 
derecha/izquierda incluye retenes, 
soporte parachoque izquierdo/derecho 

UNIDAD  1 $ 1.120.000 

Cambio de bujes de barra estabilizadora 
delantera y trasera 

UNIDAD  1 $ 125.000 

Cambio eje de traccion izquierdo, ejes 
traseros 

UNIDAD  1 $ 575.000 

CAMBIO SISTEMA 
TRACCIÓN AULA 
MOVIL 

Cambio Crucetas Cardan 
UNIDAD  1 $ 650.000 

SISTEMA TURBO 
DIESELAULA MOVIL 

Mantenimiento de inyectores y sistema 
turbo 

UNIDAD  1 $ 2.000.000 

Prevención, mantenimiento y arreglo del 
sistema electrico interior y exterior del 
bus incluida estacion electrica principal 
220v y 110 v 

UNIDAD  1 $ 3.000.000 

matenimiento de aire acondicionado 
laboratorios y cabina del bus 

UNIDAD  1 $ 2.000.000 

ARTE DEL AULA MOVIL 
CAMBIO Y SUSTITUCION DE ARTE BUS 
AULA MOVIL 

UNIDAD  1 $ 4.000.000 

 $ 21.220.000 

MATERIALES BUS AULA TECNOACADEMIA OBI 332 

CAMBIO DE LIQUIDOS 
Y ACEITES AULA 

MOVIL 

Líquido de Frenos e hidráulicos UNIDAD  1 $ 714.000 

Aceite Motor UNIDAD  1 $ 2.677.500 

Aceite de Caja de Velocidades UNIDAD  1 $ 2.737.000 

Aceite transmisión UNIDAD  1 $ 2.499.000 
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Liquido Refrigerante ( Unidad) UNIDAD  1 $ 416.500 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
VEHICULOS AULA 
MOVIL Y PARQUE 
AUTOMOTOR 

Revisión Técnico Mecánica- Aula Móvil 
OBI332 

UNIDAD  1 $ 1.190.000 

CAMBIO DE FILTROS 
AULA MOVIL 

Filtro Aire acondicionado UNIDAD  1 $ 1.178.100 

Filtro de aire de motor UNIDAD  1 $ 380.800 

Filtro aceite motor UNIDAD  1 $ 476.000 

Filtros de Combustible UNIDAD  1 $ 833.000 

SISTEMA ELECTRICO 

Radio pantalla andriod marca reconocida 
con respectivo sonido interno en 
laboratorios y cabina 

UNIDAD  1 $ 2.380.000 

Batería UNIDAD  1 $ 2.261.000 

  $ 17.742.900 

    BUSETA NPR OJX787 DISEL       

CAMBIOS DE ACEITES 
Y LIQUIDOS 

Aceite de Caja de Velocidades   1 $ 704.167 

Aceite transmisión  1 $ 704.667 

Líquido de Frenos (Unidad) 1 $ 127.473 

Liquido Refrigerante (Unidad)   1 $ 90.702 

TRACCION Cambio de rodamiento rueda trasera 
derecha/izquierda con retenes 

UNIDAD  
1 $ 805.758 

CAMBIO SISTEMA DE 
SUSPENSIÓN Y 
ACCESORIOS 

Extraccion y cambio de Amortiguadores 
Delanteros 

UNIDAD  
1 $ 698.649 

Extraccion y cambio de Amortiguadores 
traseros  

1 $ 870.247 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 

Revisión Técnico Mecánica. UNIDAD  1 $ 513.201 

Reparacion y o cambio de chapas puertas 
delantera, interna, laterales y trasera 

1 $ 551.769 

CAMBIO DE FILTROS Filtro Aire acondicionado  UNIDAD  1 $ 87.550 

Filtro de aire de motor 1 $ 184.585 

Filtro aceite motor 1 $ 184.585 

Filtros de Combustible  1 $ 48.970 

SISTEMA ELECTRICO Cambio radio con camara trasera y 
sensores 

UNIDAD  
1 $ 2.218.517 

Reparacion motor Limpiabrisas 1 $ 332.165 

Cuchillas Limpiabrisas 1 $ 146.260 

CAMBIO DE LLANTAS Cambio de llantas ref 215/75 R17.5 
labrado simetrico, tipo radial, todo 
terreno marca reconocida y garantizada 

UNIDAD  
1 $ 1.409.325 

  $ 9.678.590 

VOLSW AMAROK OJY 094 DIESEL 

Aceite Motor UNIDAD  1 $ 328.738 
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CAMBIO DE ACEITES Y 
LIQUIDOS 

Aceite de Caja de Velocidades 1 $ 329.038 

Aceite transmisión  1 $ 329.038 

Líquido de Frenos (Unidad ) 1 $ 127.473 

Liquido Refrigerante (Unidad)   1 $ 90.702 

SISTEMA DE 
INYECCION TURBO 

DIESEL 

Lavado de inyectores 

UNIDAD  

1 $ 1.448.107 

Mantenimiento y o arreglo Bomba de 
inyección 

1 $ 3.309.390 

Correa de repartición o cadena de 
distribución 

1 $ 545.437 

Tensor de correa de repartición o cadena 
de Distribución 

1 $ 1.888.804 

Sensor de presión de aceite 1 $ 609.173 

Empaque tapa válvulas 1 $ 427.769 

Obturadores Válvulas  1 $ 2.031.598 

Impulsadores de motor sistema turbo 1 $ 2.046.772 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 

Revisión Técnico Mecánica. 
UNIDAD  

1 $ 422.844 

CAMBIO DE FILTROS  

Filtro Aire acondicionado  

UNIDAD  

1 $ 127.473 

Filtro de aire de motor 1 $ 110.068 

Filtro aceite motor 1 $ 91.928 

Filtros de Combustible  1 $ 144.387 

SISTEMA ELECTRICO 

Cambio y o arreglo de alarma, control de 
mando 

UNIDAD  

1 $ 527.051 

Pasta Stop traseras 1 $ 487.829 

  $ 15.423.620 

MAZDA B 2600 OBG 241 GASOLINA 

CAMBIO DE LIQUIDOS 
Y ACEITES 

Líquido de Frenos  

UNIDAD  

1 $ 127.473 

Aceite Motor 1 $ 376.057 

Aceite de Caja de Velocidades 1 $ 328.738 

Aceite transmisión  1 $ 328.738 

Liquido Refrigerante (Unidad)   1 $ 90.702 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 

Revisión Técnico Mecánica. 
UNIDAD  

1 $ 422.867 

CAMBIO DE FILTROS  

Filtro Aire acondicionado  

UNIDAD  

1 $ 98.056 

Filtro de aire de motor 1 $ 73.542 

Filtro aceite motor 1 $ 63.736 

Filtros de Combustible  1 $ 102.959 

CAMBIO DE LLANTAS 
Cambio de llantas REF 245/75 R16 labrado 

simetrico, tipo radial, todo terreno  UNIDAD  
1 $ 1.016.610 

  $ 3.029.480 

JAC S2 GCXO97 GASOLINA CAMIONETA 

CAMBIO DE LIQUIDOS 
Y ACEITES 

Aceite Motor 

UNIDAD  

1 $ 376.069 

Aceite de Caja de Velocidades 1 $ 376.069 
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Aceite de trasmisión  1 $ 376.069 

liquido frenos 1 $ 127.473 

Liquido Refrigerante (Unidad)   1 $ 90.702 

CAMBIO DE FILTROS 

Filtro Aire acondicionado  

UNIDAD  

1 $ 122.570 

Filtro de aire de motor 1 $ 90.702 

Filtro aceite motor 1 $ 78.592 

Filtros de Combustible  1 $ 131.150 

  $ 1.769.395 

VALOR TOTAL UNITARIO $ 68.863.986 

 

CDP PRESUPUESTO A 
CONTRATAR 

4724 $40.000.000 

4824 $1.098.900 

8124 $20.500.000 

7924 $19.997.510 

PRESUPUESTO OFICIAL $ 81.596.410 

 
Nota 1: Las condiciones técnicas establecidas fueron determinadas conforme a la necesidad 
reportada en los programas y proyectos, y son responsabilidad de los coordinadores y quien proyecta 
los aspectos técnicos del presente estudio previo. 
 
Nota 2: Los repuestos que se empleen deberán ser originales, deberán contar con sus 
correspondientes garantías de fábrica y su valor no podrá exceder los precios comerciales que se 
ofrecen en los concesionarios y de acuerdo con la oferta debidamente presentada por el oferente y 
aceptada por el SENA.  
 
Nota 3: La contratación se realizará a monto agotable, esto considerando que se supere el número 
de productos solicitados, por consiguiente, el proponente debe presentar su propuesta económica 
totalizada y con el precio unitario de cada ítem, de conformidad al formato establecido por la entidad 
estatal. 
 

Nota 4: En caso de existir observación respecto de los precios propuestos en el análisis del 
mercado, es responsabilidad del interesado anexar mínimo dos (2) cotizaciones que 
fundamenten su observación, de tal forma que le permita a la entidad revisar la veracidad 
de la misma. Esto en garantía de los principios de celeridad, eficiencia y planeación.  
 
Cuadro informativo-Vehículos Entidad  
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No. PLACA TIPO DE 
VEHICULO  

MARCA LINEA MODELO  CILINDRAJE MAXIMA FECHA 
DE REALIZACION 
TECNOMECANICA 

1 OBG241 CAMIONETA MAZDA B26DC3 2007 2600 27/12/2024 

2 OBI332 BUS CHEVROLET CHR7.2 TURBO 2011 7127 11/09/2024 

3 OJX787 BUSETA CHEVROLET NPR 2016 5193 03/01/2025 

4 OJY094 CAMIONETA VOLKSWAGEN AMAROK_COFORTLINE 2016 1968 3/02/2025 

 
6.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 

 
1. Presentar soportes que evidencien que el proveedor se encuentra vinculado o con 

contrato vigente con gestor de residuos peligrosos para el manejo de aceites, filtros, 
baterías y otros residuos peligrosos. (precontractual). 
 

2. Para el caso de requerirse el servicio de revisión técnico mecánica; el proveedor deberá 
entregar copia de la habilitación por parte del Ministerio de Transporte del lugar donde 
se preste el servicio. (precontractual)  

 
7. ANALISIS DEL SECTOR 

 
En aplicación del artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 2015, adjunto en documento 
contentivo el cual hace parte integral del presente, se detalla el análisis del sector, análisis de lo 
comercial, estudio del mercado local, regional o nacional realizado bajo los lineamientos definidos 
en la guía para el análisis del sector publicada por CCE (Colombia Compra eficiente). Anexo No. 1. 
 

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 
 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de OCHENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS 
NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($ 81.596.410)  incluido el Impuesto al 
Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 
NOTA 1: Artículo 437 del Estatuto Tributario Colombiano señala lo siguiente: “A las personas que 
pertenezcan al régimen simplificado, que vendan bienes o presten servicios, les está prohibido 
adicionar al precio suma alguna por concepto del impuesto sobre las ventas (…)” 
 
NOTA 2: Al preparar la propuesta, los interesados deberán tener en cuenta todos los impuestos, 
tasas y contribuciones que hayan de causarse o pagarse para la celebración y ejecución del contrato, 
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los cuales corren por cuenta del adjudicatario y no darán lugar a ningún pago adicional a los precios 
pactados. Con relación a las retenciones en la fuente a título de los diferentes impuestos nacionales, 
departamentales o municipales, la Administración procederá de conformidad con la normatividad 
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente. En caso que 
no haya lugar a alguna de ellas, deberá indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exención. 
 
 

8.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

8.1.1 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCIÓN) 
 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de OCHENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS 
NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($ 81.596.410) IVA INCLUIDO A efectos de 
estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el área requirente adelantó un estudio 
de mercado, en donde se estimó que el valor para el “MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DEL AULA MOVIL CON SU RESPECTIVA REVISION TECNOMECANICA EN EL MARCO 
DEL PROYECTO "TECNOACADEMIA ITINERANTE CAUCA 2024" CON CÓDIGO 12416 - 2024 ASI 
COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DEL PARQUE 
AUTOMOTOR INCLUIDA LA REVISION TECNOMECANICA DEL CENTRO AGROPECUARIO - SENA 
REGIONAL CAUCA. Es el anteriormente referido, tal como se evidencia en el documento anexo 
ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.      

 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 

 
8.1.2 (Cuando corresponda a CONTRATACION DIRECTA, diferente a Contratos de Prestación 

de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión.) 
NA 

 
8.1.3 (Cuando la estimación del presupuesto corresponda a análisis diferentes:) 

 
NA 
 

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-15-
20305C-3603024-02 

$ 40.000.000 
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependenci
a 

 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente 
 

Valor en Letras 
 

Valor en 
Números. 

4824 10/01/2024 31/12/2024 911327 
CENTRO 
AGROPEC
UARIOCAU
CA 
- 
MODERNIZ
ACION 
AMBIENTES 

C-3603-1300-15-
20305C-
3603024-02 
ADQUIS. DE 
BYS - 
AMBIENTES DE 
FORMACIÓN 
MODERNIZADO
S - 
FORTALECIMIE
NTO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
DEL 
SENA 
NACIONAL 

NACION  QUINCE MILLONES 
DE PESOS M/CTE  

$ 15.000.000 

7924 10/01/2024 31/12/2024 911370 
CENTRO 
AGROPECU
ARIO 
CAUCA 
TECNOACA
DEMIA 

C-3605-1300-3-
40402A-3605019-
02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO 
DE EDUCACIÓN 
INFORMAL - 
IMPLANTACIÓN 
SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN 
APLICADA, 
DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y 
COMPETITIVIDAD 

NACION SESENTA Y OHO 
MILLONES 
NOVECIENTOS 
TREINTA Y SEIS MIL 
QUINIENTOS 
SETENTA Y NUEVE 
PESOS M/CTE   

$ 68.936.579 

8124 10/01/2024 31/12/2024 911370 
CENTRO 

C-3605-1300-3-
40402A-3605019-
02 ADQUIS. DE 

NACION  VEINTE MILLONES 
QUINIENTOS MIL 
PESOS M/CTE   

$ 20.500.000 

 X C-3603-1300-15-
20305C-3603024-02  

$ 15.000.000 

 X C-3605-1300-3-
40402A-3605019-02 

$ 68.936.579 

  C-3605-1300-3-
40402A-3605019-02 

$ 20.500.000 

Funcionamiento    
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AGROPECU
ARIO 
CAUCA 
TECNOACA
DEMIA 

BYS - SERVICIO 
DE EDUCACIÓN 
INFORMAL - 
IMPLANTACIÓN 
SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN 
APLICADA, 
DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y 
COMPETITIVIDAD 

 
10. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de selección se adelantará bajo la 
modalidad de Mínima Cuantía, proceso contractual que se adelantará de conformidad con lo 
establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 del 2007 tal como fue modificada por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y cuya selección se encuentra regulada por el Capítulo II 
especialmente en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 

11. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  
 
Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de selección se adelantará bajo la 
modalidad de Mínima Cuantía, proceso contractual que se adelantará de conformidad con lo 
establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 del 2007 tal como fue modificada por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y cuya selección se encuentra regulada por el Capítulo II 
especialmente en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 

12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Elija un elemento. 

Otro:  Contrato de Prestación de servicios  

 
 

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
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1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 
definidas en los Documentos del Proceso de contratación.  

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre 
sus obligaciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
5.  Mantener la documentación que tramite debidamente organizada y de fácil consulta, 

entregarla al supervisor del contrato, con la periodicidad que se determine de acuerdo con 
la naturaleza de la gestión encomendada o una vez finalizado el plazo contractual, según 
sea el caso.  

6. Presentar los documentos requeridos para la legalización del contrato. 
7. Facilitar los insumos para una adecuada supervisión del contrato. 
8. Presentar informe completo (técnicos, administrativos y financieros) en los plazos pactados 

o requeridos por el Supervisor del Contrato, informes que evidencien y soporten la 
ejecución del objeto contractual. 

9. Atender los requerimientos que realice la Entidad a través del supervisor del contrato. 
10. Realizar las actividades para el logro de los resultados objeto de este contrato, de acuerdo 

con las condiciones técnicas descritas en la invitación pública. 
11. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relación en razón 

del desarrollo de las actividades.  
12. Guardar la debida reserva, confidencialidad y privacidad sobre los asuntos, información y 

documentación puesta en su conocimiento o entregada para el desarrollo del objeto 
contractual so pena de instaurar las acciones legales a que haya lugar. 

13. Presentar informe final de ejecución del contrato, Factura o documento equivalente y 
cuenta de cobro. 

14. OBLIGACIONES EN MATERIA LABORAL, DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCAL A CARGO DEL 
CONTRATISTA .Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral y parafiscales, para lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 50 
de la ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 
familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y 
reglamentos que rigen la materia. 

15. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del personal 
que contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los 
impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes 
colombianas y demás erogaciones necesarias para la ejecución del contrato. Es entendido 
que todos estos gastos han sido estimados por el contratista al momento de la presentación 
de la carta de presentación de la propuesta. 
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16. Velar porque el Centro Agropecuario Sena, se mantenga indemne de cualquier reclamación 
de terceras personas, subcontratistas, proveedores y demás servicios que de forma 
indirecta hayan sido requeridas para la ejecución del contrato. 

17. El contratista ejecutará el objeto contractual con total autonomía y sin subordinación con 
respecto del Centro Agropecuario Sena. Queda entendido que no habrá vínculo laboral 
alguno entre el personal utilizado por el contratista y el Centro Agropecuario Sena. 

18. Serán por cuenta del Contratista todos los costos y gastos Directos e Indirectos imputables 
a la correcta ejecución del objeto contractual. Corresponde al Contratista pagar todos los 
impuestos, derechos, tasas ejecución del contrato o con base en el mismo. 

19. El contratista deberá constituir las garantías pactadas en el contrato. 
20. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.  

 
13.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto en las condiciones de calidad, 

oportunidad, y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación. 
2. Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta   
3. Durante los dos primeros meses de ejecución del contrato, el contratista deberá realizar un 

mantenimiento preventivo básico y de diagnóstico al aula móvil. Posteriormente el 
contratista deberá presentar un plan de mantenimiento preventivo para el vehículo cada 
5000 mil kilómetros durante la vigencia del contrato, en el caso que el Supervisor de la 
Contratación no esté de acuerdo con el diagnóstico inicial de los vehículos u algunos de 
éstos, el Contratista deberá revisar y argumentar el diagnóstico o realizar los ajustes 
correspondientes, conciliado o si no se presenta novedades se ejecutará el plan detallado 
en este numeral. 

4. Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo, incluyendo mano de obra, 
taller móvil, repuestos originales nuevos a todos los sistemas, dispositivos y/o partes que 
conforman el aula móvil propiedad del Centro Agropecuario. 

5. Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes y 
necesarias para la prestación del servicio.  

6. Atender las solicitudes inmediatamente sea recibido el vehículo en el taller, ejecutar los 
trabajos una vez sean autorizados hasta su culminación. Para lo anterior, el contratista 
deberá informar la fecha máxima de entrega del vehículo, tiempo que debe cumplirse 
estrictamente, so pena de indemnizar por los perjuicios que una entrega tardía cause a la 
entidad. 
Nota: La entidad de ser el caso tasará el perjuicio económico por la demora en el caso 
específico, y, afectará las garantías que cubran el presente contrato, en los casos que 
aplique. 
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7. Atender y realizar en un tiempo no mayor a 5 horas después de la recepción del vehículo en 
las instalaciones del taller, los siguientes mantenimientos (incluido repuestos y mano de 
obra):  
● Cambio de aceite, filtros de aceite, aire y combustible  
● Alineación y balanceo  
● Revisión y ajuste de frenos (cambio de disco, pastillas y bandas)  
● Despinches  

8. Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, la relación de los 
arreglos que requiera el vehículo, para su aprobación y generación de la orden de trabajo 
respectiva, antes de su ejecución. 

9. Realizar el alistamiento y el trámite para la revisión tecno-mecánica y gases en el Centro de 
Diagnóstico Automotriz (CDA) que se encuentre debidamente autorizado y habilitado a la 
fecha de realización de la revisión por el Ministerio de Transporte a los vehículos de la 
subdirección descritos en el numeral 6 del estudio previo y presentado con su oferta, previa 
autorización por parte del supervisor.  

10. Entregar a la supervisión del contrato, documento impreso del resultado de la revisión 
técnico-mecánica. 

11. Realizar un registro fotográfico o video al recibir el vehículo, que registre claramente la placa 
del automotor y el “Documento de taller” donde se evidencia la entrada del vehículo, con 
su estado al ingreso y a la salida. El Contratista será responsable por cualquier daño que se 
genere a los vehículos durante su tenencia. 

12. Garantizar que, durante la realización de las actividades de mantenimiento, el vehículo 
cuente con los diferentes protectores que permitan la entrega del vehículo debidamente 
aseado y ordenado, sin manchas de grasa y suciedad producto del mantenimiento realizado. 

13. Responder por cualquier daño total y/o parcial que se ocasione al vehículo durante la 
custodia/tenencia del mismo por parte del contratista. Para efectos de la presente 
obligación entiéndase por “Custodia/tenencia” el lapso durante el cual los vehículos, sus 
equipos y accesorios, pasan a ser de responsabilidad total del Contratista. Este periodo está 
determinado desde el recibo del vehículo por parte del contratista (En taller, estación, en 
vía o grúa) y hasta el recibo a satisfacción del mismo por parte del personal del SENA 
encargado de recibir el vehículo a satisfacción. 

14. Realizar cualquier desmonte, desarmado, armado y monte de las piezas que requiera 
verificar el supervisor posterior a un mantenimiento realizado, como parte de su labor de 
supervisión sin costo alguno para el SENA. 

15. Revisar cualquier novedad que le reporte el Supervisor del Contrato producto de la 
prestación de su servicio y realizar los ajustes y/o reparaciones correspondientes mediante 
garantía sin cobro adicional para el SENA. 

16. Entregar mensualmente a la supervisión del contrato, una relación de los repuestos 
utilizados en el mantenimiento tanto preventivo como correctivo del Aula Móvil del SENA, 
discriminando el nombre del repuesto, cantidad, valor, orden de trabajo, sigla, debidamente 
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suscrito por el responsable de la dependencia. Los anteriores documentos hacen parte de 
los informes de pago del contrato.  

17. Generar factura con el grupo de órdenes de trabajos desarrolladas y acompañadas por una 
relación de las reparaciones y cambios de repuestos efectuados en el servicio prestado, esto 
será necesario para que el Supervisor autorice el pago correspondiente. 

18. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre los cambios de sitio de 
mantenimiento, que solo se aceptará si cumple con los requerimientos consignados en los 
presentes términos de referencia. Respecto al cambio del sitio de mantenimiento, por 
motivos solo y exclusivamente de mantenimiento especializado (fuera del taller o talleres 
de propiedad del contratista) se deberá contar con previa autorización por parte de la 
supervisión u ordenador del gasto. Igualmente, informar a la supervisión los datos de dicho 
taller que prestará el servicio autorizado. 

19. Prestar soporte técnico (desvares) dentro de las dos (2) horas posteriores al aviso por parte 
de la supervisión del contrato, para aquellos casos que la necesidad amerite la atención en 
sitio. 

20. Garantizar que los repuestos suministrados en el Aula Móvil cumplan con los plazos de 
calidad que son ofrecidos por los fabricantes, así mismo que el sistema eléctrico y funcional 
del vehículo cuente con garantía mínima de SEIS (6) meses calendario contados a partir del 
diagnóstico preventivo y correctivo dada por el contratista.  

21. Reemplazar en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA, todos los 
bienes y repuestos que resulten de mala calidad o con defectos de fabricación. 

22. Indicar la marca de los lubricantes y los filtros que ofrece para el aula móvil. Cualquier 
cambio que afecte el funcionamiento del vehículo será reparado de manera integral por el 
Contratista. 

23. Abstenerse a prestar y ofrecer servicios de mantenimiento preventivo y correctivo sin que 
los mismos hayan sido autorizados por el supervisor del contrato que designe el SENA. 

24. Propender por el manejo y correcta disposición final de los residuos peligrosos y especiales 
que se generen durante la prestación de los servicios. La Entidad podrá verificar mediante 
visitas previamente acordadas con el proveedor el manejo de dichos residuos. 

25. El contratista debe cumplir con los requisitos tanto ambientales como de seguridad y salud 
en el trabajo establecidos en el presente estudio previo y fichas técnicas para cada programa 
durante la ejecución del contrato.  

 
13.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 

relación con el objeto del presente contrato. 
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d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas 
y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este 
contrato. 

e. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
 

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
14.1 NA 

 
15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo para la ejecución del objeto contractual será HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2024 o hasta 
agotar el presupuesto (lo primero que ocurra), contados a partir del inicio por parte del supervisor 
del contrato en el aplicativo SECOP ii, previo cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y de 
ejecución del contrato, sin exceder la presente vigencia fiscal.  
 

15.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
El lugar de ejecución del contrato será el Municipio de Popayán, Centro Agropecuario, según 
requerimiento de la entidad y previa coordinación con el supervisor. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Popayán. 
 

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago 

NA   

 

 
Otra forma de Pago: 
 

EL SENA efectuará MEDIANTE ACTAS PARCIALES sobre el valor total 
del contrato o del expuesto en la Comunicación de Aceptación, de los 
bienes efectivamente entregados durante la presente vigencia, 
SIEMPRE Y CUANDO el o los elementos o bienes sean recibidos en su 
totalidad a satisfacción dentro de los términos previstos por la entidad 
para efectuar desembolsos, de acuerdo con la disponibilidad de PAC 
correspondiente y con el cumplimiento de los requisitos legales de 
facturación. Este hecho deberá realizarlo el contratista en la Tesorería 
del Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros ubicada en la Carrera 
9N Número 71N-60. 
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Para efectos de realizar los pagos, EL CONTRATISTA debe acreditar 
que se encuentra al día en el pago de aportes a seguridad social 
(salud, pensión y riesgos) y parafiscales (SENA, ICBF y CAJAS DE 
COMPENSACIÓN FAMILIAR). 

 
Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del 
trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la 
Circular N°01-3-2020-000054, donde debe conformar dos archivos 
de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION 
CONTRACTUAL: 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. 
Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del 
Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, 
por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada 
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso 
con la información registrada, que se encuentren en el orden 
establecido y se encuentren en formato pdf o en zip Antes de 
cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la 
información consignada y el documento sea el que realmente va a 
enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el 
trámite del pago. 
 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición 
de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del 
archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago 
de los aportes parafiscales no mayores a 30 días, firmadas por el 
Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la 
planilla de Regional Cauca / Centro Agropecuario Carrera 9°71N–60 
Barrio El Placer, Popayán – Cauca PBX 8245910 GD-F-011 V.05 pago 
de la seguridad social  
 
Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su 
seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro. 
Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de 
IVA, entregará factura de venta o documento equivalente, siempre 
que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario. 
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Este documento es escaneado y subido como un tercer documento 
en SECOP II, siguiendo la estructura: 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento 
se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y 
vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 
están completos los documentos y son los documentos que va a 
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los 
documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo 
puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará 
demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, 
revisa los documentos que han sido enviados por los Contratistas 
por medio de SECOP II, este aprobara o rechazara la solicitud de 
pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en 
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por 
el contratista y el cumplimiento de fechas. 
 
El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de 
pago por todos los  demás conceptos correspondiente a adquisición 
de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el 
trámite correspondiente. 
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la 
expedición de pólizas y demás gastos administrativos relacionados 
con la ejecución del contrato. 
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el 
contratista deberá asumir todas las cargas tributarias que se 
generen con ocasión de la celebración del contrato tales como 
retención en la fuente, reteica, reteiva y demás a que hay lugar y 
este obligado según las disposiciones legales vigente para tal efecto. 

 
Nota aclaratoria: Sin embargo, si el servicio se requiere con 
antelación al plazo de ejecución del contrato por razones de 
urgencia o necesidad, el pago se supedita a esta circunstancia, lo 
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que consecuencialmente reduciría el plazo total de ejecución 
pactado sin ningún problema y por ende, igualmente la forma de 
pago acaecería en menor tiempo. Igualmente, es procedente la 
aceptación de que, si el presupuesto atinente al valor de la oferta 
consagrada en la cláusula de valor total del contrato se agota antes 
del plazo del contrato, el número de pagos, por lógica o natural 
conclusión, se reduce. 
 
Lo anterior, de acuerdo con la disponibilidad de PAC 
correspondiente y con el cumplimiento de los requisitos legales de 
facturación. Este hecho deberá realizarlo el contratista en la 
Tesorería del Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros ubicada 
en la Carrera 9N Número 71N-60. 
 

Para efectos de realizar los pagos, EL CONTRATISTA debe acreditar 
que se encuentra al día en el pago de aportes a seguridad social (salud, 
pensión y riesgos) y parafiscales (SENA, ICBF y CAJAS DE 
COMPENSACIÓN FAMILIAR). 

 
NOTA 1: Al preparar la propuesta, los interesados deberán tener en cuenta todos los impuestos, 
tasas y contribuciones que hayan de causarse o pagarse para la celebración y ejecución del contrato, 
los cuales corren por cuenta del adjudicatario y no darán lugar a ningún pago adicional a los precios 
pactados. Con relación a las retenciones en la fuente a título de los diferentes impuestos nacionales, 
departamentales o municipales, la Administración procederá de conformidad con la normatividad 
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente.  
 
En caso que no haya lugar a alguna de ellas, deberá indicarse la norma que lo excluye o le otorga la 
exención. 
 

15.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
 

16.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 
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NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

Se designará un supervisor, profesional, de 
planta que tenga conocimiento pleno del 
objeto de la prestación de servicio que se 
efectuará 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación al profesional de 
infraestructura y Logística, como supervisor del contrato quién verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
Nota: Recuerde que los contratos de obra adjudicados por Licitación deben contar con 
interventoría.  
 

17. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación se realiza mediante el acto de aceptación de la oferta, efectuado por el Ordenador 
del Gasto, publicado en el SECOP ll. 
 

17.1 Clasificación de la adjudicación 
 

La adjudicación se realizará al proponente con su propuesta más favorable y por su valor total 
teniendo como único criterio o factor de selección: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 
1474/11). 

 
La propuesta más favorable será la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de 
partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de 
pluralidad de oferentes y selección objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los ítems y cumpla 
con los requisitos habilitantes jurídicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales. 
 
Así mismo, en caso de empate de las ofertas se procederá de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 35 de la ley 2069 de 2020 y  ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17.  del Decreto 1860 de 2021 respecto a 
los factores de desempate y en caso de que el empate persista, se preferirá la propuesta que se 
hubiera presentado primero. 
 

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 
 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 
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El presente proceso se desarrolla por la modalidad de mínima cuantía, por lo cual, el criterio para 
selección de oferta más favorable, únicamente es el precio de la oferta, razón por la cual el 
proponente interesado debe diligenciar y cargar en su propuesta, el anexo No 2, denominado 
“OFERTA ECONOMICA”. La Entidad, suministrará el formato guía, dentro del proceso en la 
plataforma SECOP II (acápite documentos del proceso) 

 
Dicho anexo, debe diligenciarse con los ítems propuestos por la Entidad, y no podrán editarse las 
condiciones técnicas que el anexo contiene. Así mismo, en el documento del proceso denominado 
“Analisis del Sector”, se encuentran los valores promedio de cada ítem que la Entidad obtuvo al 
cotizar en el mercado. Los precios promedio, son los precios máximos a ofertar por cada 
interesado, y no podrán exceder el valor unitario de cada ítem, ni el valor total del presupuesto 
oficial que la Entidad ha destinado para la contratación. En caso de que un proponente esté 
obligado a facturar IVA, el valor total de su oferta, incluido IVA, deberá ser menor o igual al 
presupuesto o valor de la presente contratación. 

 
En caso de modificar, editar ítems, o superar los precios máximos establecidos por la Entidad, 
la propuesta será rechazada conforme a las causales de rechazo que contiene la invitación 
pública del presente proceso 
 
Por otra parte, el proponente debe diligenciar en la Plataforma SECOP II, el valor de su 
propuesta, la cual podrá ser establecida ítem por ítem, o por valor total de la propuesta, 
dependiendo de las condiciones que requiera la Entidad. 

 

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
 

Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio de la Entidad Estatal, el precio no parece 
suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo a la información recogida 
durante la etapa de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector. Las ofertas 
artificialmente bajas llevan a: (a) los sobrecostos en que pueden incurrir las Entidades Estatales pues 
deben invertir tiempo y dinero adicional para gestionar el bajo desempeño del contratista con 
ocasión del precio artificialmente bajo o para encontrar un nuevo proveedor que entregue los bienes 
o servicios requeridos; y (b) distorsiones del mercado. Hay tres explicaciones iniciales para una oferta 
artificialmente baja: (i) el proponente desconoce los costos e ingresos verdaderos del contrato; (ii) el 
proponente utiliza su oferta como parte de una estrategia colusoria o (iii) pretende debilitar a otros 
proponentes durante el proceso de selección. En la primera hipótesis, un proponente presenta una 
oferta artificialmente baja como resultado de un deficiente análisis financiero y económico, o por su 
inexperiencia en el negocio objeto del Proceso de Contratación. En la segunda hipótesis el 
proponente pretende garantizar la adjudicación del contrato con pérdidas calculadas o subsidiadas 
con otras ramas de negocio, para forzar la salida o desincentivar la entrada de nuevos participantes 
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del mercado. Cuando el proponente actúa de esta manera, usualmente solicita a la Entidad Estatal 
adiciones o modificaciones contractuales después de la adjudicación, de acuerdo con su poder de 
negociación. La presentación de una oferta con precios artificialmente bajos puede ser parte de una 
estrategia para proteger una posición en el mercado o incursionar en un mercado nuevo, sacrificando 
ganancias para evitar la participación la competencia de otros actores de ese mercado. Las ofertas 
artificialmente bajas no deben confundirse con ofertas competitivas. Los proponentes con ofertas 
competitivas tienen en su estructura de costos economías de escala o economías de alcance que 
permiten generar un bien o un servicio a menor costo que el resto de proveedores en el mercado. 

 
18.1.1 Herramientas para identificar ofertas que pueden ser artificialmente bajas: 

 
La Entidad Estatal debe tener como insumos para el análisis la siguiente información: (i) Promedio 
del valor de las ofertas; (ii) Mediana del valor las ofertas; (iii) Desviación estándar del valor de las 
ofertas; (iv) Diferencia entre el costo estimado del contrato y el promedio o mediana del valor de las 
ofertas; (v) Diferencia entre el valor de la oferta que puede ser artificialmente baja y el promedio del 
valor de las ofertas; (vi) Diferencia entre el valor de la oferta que puede ser artificialmente baja y el 
costo estimado del contrato; y (vii) Información histórica de ofertas y contratos del objeto del Proceso 
de Contratación. De acuerdo con los insumos anteriores, las siguientes herramientas ayudan a 
identificar ofertas que pueden ser artificialmente bajas: (i) comparación absoluta; y (b) comparación 
relativa. En la comparación absoluta la Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo 
estimado de la provisión del bien o servicio de acuerdo con en el Estudio del Sector elaborado por la 
Entidad Estatal. Cuando la Entidad Estatal recibe menos de 5 ofertas debe solicitar aclaración a los 
proponentes cuyas ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, al costo total estimado 
por la Entidad Estatal. En la comparación relativa la Entidad Estatal debe contrastar cada oferta con 
las demás ofertas presentadas. Estas herramientas suponen que las ofertas son independientes y 
competitivas. Por esto, la Entidad Estatal debe tener en cuenta la historia de colusión entre los 
proponentes o en el sector, antes de aplicar estas herramientas para identificar ofertas que pueden 
ser artificialmente bajas Colombia Compra Eficiente presenta como metodología para que las 
Entidades Estatales identifiquen la posibilidad de precios artificialmente bajos cuando hay más de 5 
ofertas en un Proceso de Contratación la siguiente: 1. Tomar el conjunto de ofertas a evaluar. 2. 
Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersión de los datos el promedio, del valor de cada oferta 
o de cada ítem dentro de la oferta. Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar los 
valores de mayor a menor y tomar el valor de la oferta en la mitad de la lista. Si el número de ofertas 
es par, debe tomar los dos valores de la mitad, sumarlos y dividirlos en dos. 3. 
 
Calcular la desviación estándar del conjunto. La desviación estándar es el resultado de aplicar la 
siguiente fórmula: 
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Donde, n= número de ofertas 

 
Determinar el valor mínimo aceptable para la Entidad Estatal, según la siguiente fórmula: 

 

 
La Entidad Estatal puede fijar un valor mínimo aceptable distinto de acuerdo con la información que 
tenga disponible y dependiendo de los datos que esté analizando. La Entidad Estatal puede identificar 
como posibles ofertas artificialmente bajas a todas las ofertas que cuenten con valores por debajo 
del valor mínimo aceptable. La Entidad Estatal debe incorporar en la resolución de adjudicación una 
explicación detallada y completa de la metodología que utilizó para identificar posibles ofertas 
artificialmente bajas en el Proceso de Contratación. En los eventos en que el proceso de selección de 
contratista no contemple resolución de adjudicación, como en un proceso de mínima cuantía, la 
Entidad Estatal realizará esa explicación antes de aceptar la oferta más favorable. 
 
Colombia Compra Eficiente recomienda a las Entidades Estatales seguir los siguientes pasos: 1. 
Identificar las ofertas que pueden ser artificialmente bajas por medio de alguno de los métodos 
descritos. La Entidad Estatal puede incluir desagregación de precios o análisis de precio/costo con 
relación al objeto del contrato y las demás herramientas que le permitan identificar la estructura de 
costos del proponente o si la oferta artificialmente baja: (i) pone en riesgo la ejecución del contrato; 
o (ii) hace parte de una estrategia que afecte la competencia entre proponentes. 2. Solicitar 
aclaración al proponente de los precios ofrecidos que parecen bajos sin explicación. 3. Analizar 
aclaraciones para revisar si estas sustentan los valores ofrecidos y si estos son suficientes para 
ejecutar el contrato de acuerdo con los Documentos del Proceso. 4. Decidir si continúa con la 
evaluación de la oferta porque la explicación demuestra la habilidad del proponente para cumplir 
adecuadamente con el contrato con los precios ofrecidos o rechazar la oferta si la explicación no 
sustenta los valores ofrecidos. 

 
18.1.2 Solicitud de aclaraciones: 
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El Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe solicitar 
aclaraciones al proponente que presenta una oferta que parece artificialmente baja. La Entidad 
Estatal debe solicitar al proponente explicar por escrito y en detalle su oferta indicando que hace la 
solicitud por considerar que la oferta puede ser artificialmente baja. La explicación del proponente 
debe ser completa para permitir el análisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la 
vigencia del contrato. Colombia Compra Eficiente recomienda incluir en la solicitud de aclaración de 
la oferta la siguiente desagregación de su precio 

 

 
Adicionalmente, la Entidad Estatal puede indagar por el costo marginal de las unidades ofrecidas por 
el proponente. La Entidad Estatal debe analizar la desagregación de precio con base en el Estudio del 
Sector y la información del mercado disponible. De ser necesario debe pedir los mismos datos a los 
otros proponentes para poder contrastarlos. La Entidad Estatal puede solicitar aclaraciones tantas 
veces como lo considere necesario y debe dejar tiempo suficiente a los proponentes para responder. 
Ese tiempo debe ser proporcional a la complejidad del objeto contratado en términos de 
administración del riesgo y las características de especificidad del objeto.  

18.1.3 Análisis de las aclaraciones: 

 
La Entidad Estatal debe revisar si la oferta es baja con ocasión de cualquiera de las siguientes 
circunstancias, caso en el cual debe rechazar la oferta. 
 

● El proponente omitió diligenciar algún ítem o componente de la oferta. 
● El proponente cometió un error aritmético en la determinación del valor total de la oferta, 

   por ejemplo, con la suma de los precios unitarios. 
● El proponente ofreció por una unidad de medida diferente a la solicitada por la      Entidad Estatal. 
● El proponente ofrece condiciones técnicas o de ejecución del contrato que no se ajustan a las 

especificaciones requeridas por la Entidad Estatal 
Si la Entidad Estatal establece la ocurrencia de una de las situaciones anteriores bien sea con base en 
la aclaración del proponente o la revisión de la oferta, debe rechazar la oferta y explicar las razones 
de la decisión en la resolución de adjudicación. Si la oferta es baja por una razón distinta a la 
mencionada en los párrafos anteriores, la Entidad Estatal debe estudiar con detalle la sostenibilidad 
de la oferta de acuerdo con las aclaraciones recibidas. Colombia Compra Eficiente recomienda tener 
en cuenta los elementos que pueden influir en el valor bajo de una oferta como: 
 
(i) técnicas diferenciadas de producción del bien o provisión del servicio; (ii) cercanía al lugar de 
provisión o al lugar de abastecimiento de materias primas; (iii) mejores condiciones contractuales 
con los proveedores de insumos; y (iv) mayor diversificación de productos o servicios relacionados. 
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18.1.4 Decisión sobre oferta artificialmente baja: 

 
La Entidad Estatal debe rechazar la oferta que puede tener precios artificialmente bajos en los 
siguientes casos: 
 

● El proponente no presenta por escrito a la Entidad Estatal la aclaración de la oferta. 
● El proponente no envía parte o la totalidad de la información solicitada por la Entidad Estatal. 
● Las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la sostenibilidad de la oferta 

durante la ejecución del contrato. 
● Las aclaraciones del proponente no desvirtúan la teoría de que está utilizando su oferta como 

parte de una estrategia colusoria o una estrategia anticompetitiva durante el proceso de 
selección. 

 
La Entidad Estatal debe incluir en la resolución de adjudicación, o en el momento de aceptación de 
la oferta favorable, la descripción clara y detallada de las razones por las cuales solicitó aclaraciones 
y rechazó alguna oferta por ser artificialmente baja. Esta información debe incluir la descripción de 
la metodología usada para determinar las posibles ofertas artificialmente bajas y los resultados de la 
misma. La Entidad Estatal debe tener en cuenta que cierta información requerida para el análisis de 
precios artificialmente bajos puede ser confidencial y por tanto es necesario revisar cuáles datos 
están sujetos a reserva. El proceso de aclaración de ofertas no es una oportunidad para que los 
proponentes modifiquen parcial ni totalmente sus oferta.  
 

18.2  REQUISITOS HABILITANTES 
 

• Podrán participar en la presente invitación, las personas naturales o jurídicas, 
individualmente consideradas o en unión temporal o consorcio, que deberán cumplir lo 
estipulado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

• Las propuestas deberán presentarse en idioma español y su valor deberá expresarse en 
pesos colombianos. 

• No se aceptarán propuestas parciales, ni propuestas alternativas. 

• Para poder participar, los proponentes de origen extranjero, deberán acreditar los 
requisitos establecidos en la Ley. 

• En virtud de lo establecido en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Entidad se abstendrá 
de celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el Boletín de responsables 
Fiscales que publica la Contraloría General de la República. Los oferentes deberán verificar 
que no se encuentran incursos en las inhabilidades e incompatibilidades previstas en el 
artículo 8, adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, hecho que se hará constar 
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta, según modelo 
de formato anexo para este fin. 
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• Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 
inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más. 

 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
son: 

a) Capacidad Jurídica. 
b) Capacidad Financiera. 
c) Capacidad Técnica 

 

18.2.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 

Si el proponente es persona jurídica (Nacional o Extranjera), deberá acreditar su 
existencia, objeto social, representación legal, facultades del representante y duración de 
la sociedad, mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad competente, con una antelación no superior a un mes 
a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, en el cual se indique que su objeto 
social contiene las actividades o servicios que correspondan al objeto del presente proceso 
de selección. Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que su 
duración no es inferior al término de ejecución del contrato y por lo menos un (1) año más 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debe presentarse el documento original 
de la constitución del Consorcio o Unión Temporal y el Certificado de Existencia y 
Representación Legal de cada uno de los integrantes, expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, con una antelación no superior a un (01) mes contado a partir de la fecha 
prevista para el cierre del proceso. Para la conformación de consorcios y uniones 
temporales, se deberá tener en cuenta lo dispuesto en el artículo  7 de la Ley 80 de 1.993, 
lo cual deberá constar en documento adjunto 

 
Autorización para Comprometer a la Sociedad Cuando el representante legal de la persona 
jurídica se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la misma, el 
proponente debe presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea 
respectiva u órgano competente, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta 
y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo.  

 
Constancia de Cumplimiento de Pago de Aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Si es 
persona jurídica, deberá aportar certificado expedido por el Representante Legal o el 
Revisor Fiscal (si lo tuviere) de encontrarse al día en el pago de aportes de seguridad social 
integral (salud, pensión y riesgos profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de 
compensación familiar). La anterior certificación se debe ajustar al artículo 50 de la Ley 789 
de 2002. 
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Se deberá aportar copia del cedula de ciudadanía, tarjeta profesional y antecedentes de la 
profesión del revisor fiscal.  

 
CAPACIDAD JURÍDICA - PERSONA NATURAL 

 
Si el proponente es persona natural, deberá acreditar su inscripción vigente en el Registro 
Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Cámara de 
Comercio con una antelación no superior a un mes a partir de la fecha prevista para el cierre 
del proceso, en el que consten las actividades o servicios que correspondan al objeto de la 
presente invitación. 
 
Seguridad Social y cumplimiento de aportes parafiscales: Si es persona natural deberá 
aportar el recibo de pago de aportes a seguridad social del mes anterior al cierre del 
proceso teniendo en cuenta las fechas límites para pago.  
 
Además de presentar la planilla de aportes, el proponente deberá anexar: 
 
Si no tiene empleados, al no estar obligado al pago de aportes parafiscales, el proponente 
deberá anexar a su propuesta, declaración en tal sentido, firmada por él, indicando que no 
está obligado al pago de parafiscales por no tener personal a su cargo. 
 
Si tiene trabajadores: en caso de no estar obligado al pago de aportes parafiscales, deberá 
anexar a su propuesta, declaración en tal sentido, firmada por él, señalando que tiene dos 
o más empleados, los cuales, individualmente considerados, devengan menos de diez (10) 
salarios mínimos mensuales legales vigentes 
  
En caso de tener menos de dos empleados, independiente del salario que devenguen, debe 
presentar los respectivos comprobantes de pago de seguridad social y parafiscales (Sena, 
ICBF, Caja de Compensación Familiar)  
De igual manera deberán aportar: 

 
1. COPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA OFERENTE 
2. ANEXO DENOMINADO PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: Anexo 1 
3. ANEXO DENOMINADO CERTIFICACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: 

Certificación de tener plena capacidad y no estar incurso en causal de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibición alguna. Anexo 3  
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4. CLASIFICACIÓN EN EL RUT - Registro Único Tributario, indicando a que régimen pertenece 
y con actualización de las actividades económicas a 2021 y con fecha de expedición del 
documento en la vigencia 2023.  

 
5. COPIA DE LA LIBRETA MILITAR: del representante legal de la firma contratista cuando a 

ello haya lugar. 
 

6. CERTIFICACIÓN QUE CONSTE QUE LA CUENTA BANCARIA ESTE ACTIVA. 
 

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES expedido por la Contraloría General de la 
República. La ENTIDAD realizará la consulta de los antecedentes disciplinarios en la 
página web de la Contraloría General de la República. 

 
8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. La ENTIDAD consultará en la página web 

de la Policía Nacional el certificado de antecedentes judiciales del representante legal y 
la persona jurídica que presente la propuesta, en aras de verificar que no reporta 
antecedentes judiciales 

 
9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. La ENTIDAD consultará en la página web de 

la Policía Nacional el certificado de medidas correctivas del representante legal y la 
persona jurídica que presente la propuesta.  

 
10. Certificado de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, Ley 1918 de 2018. 

La ENTIDAD consultará en la página web de la Policía Nacional el certificado de Delitos 
sexuales cometidos contra menores de 18 años. 

 
11. Certificado de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, Ley 1918 de 2018. 

La ENTIDAD consultará en la página web de la Policía Nacional el certificado de Delitos 
sexuales cometidos contra menores de 18 años. 

 
Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM,  LEY 2097 DE 2021: 
certificado de NO deudor moroso de alimentos REDAM, registro que puede descargar de 
la siguiente manera: 
1. Ingresar a https://redam.gov.co/ 
2. Iniciar sesión 
3. Autenticador digital – registrarse. 
4. Registro con documento de identidad o correo electrónico 
5. Diligenciar información 
6. Activar cuenta desde el correo electrónico referenciado en el paso anterior. 
7. Volver a la pagina https://redam.gov.co/ - Recuadro CARPETA CIUDADANA 
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8. Iniciar sesión con la opción de cedula de ciudadanía 
9. Una vez en la sesión, buscar en “mis categorías”: REDAM. 
10. Descargar documento generado en la parte inferior de la página. 
 

 
En todo caso, la Entidad se reserva de oficio la posibilidad de verificar de oficio las certificaciones 
aportadas.  

 
EXPERIENCIA: El oferente debe acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual, con 
máximo dos (02) contratos públicos o privados, cuya sumatoria o monto individual sea igual o 
superior al valor de la presente contratación expresado en SMLMV. En virtud del numeral 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, se establece como criterio diferencial para 
Mipymes la acreditación de la experiencia relacionada con el objeto contractual con máximo 
cuatro (04) contratos públicos o privados, cuya sumatoria o monto individual sea igual o superior 
al valor de la presente contratación expresado en SMLMV.  
 
Cuando se trate de experiencia con el sector público o privado, el futuro contratista deberá 
aportar copia de los contratos y acta de liquidación o, certificaciones de cumplimiento 
satisfactorio de actividades hasta por la suma total del presente proceso la cual se deberá 
soportar mediante facturas que tengan relación con el objeto contractual o actividad a ejecutar, 
donde se pueda verificar:  

 
✓ Número del contrato  
✓ Contratante  
✓  Contratista  
✓ Objeto del contrato  
✓ Obligaciones contractuales  
✓  Valor del contrato  
✓ Fecha de inicio  
✓ Fecha de terminación 

 
En caso de resultar necesario, los proponentes podrán presentar también copia de los contratos 
respectivos para la verificación de los requisitos exigidos. 
 
Para el caso en que la experiencia haya sido obtenida como integrante de un Consorcio o Unión 
Temporal, se tendrá en cuenta el porcentaje de participación del integrante (dicho porcentaje 
de participación no se aplicará en relación con los ítems exigidos). 
 
NOTA IMPORTANTE: 
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• No se aceptarán documento emitidos por el mismo proponente o por alguno de sus 
integrantes. • 

• Para el caso de certificaciones provenientes de otros países, el proponente deberá 
presentar la equivalencia técnica de cada una de las actividades requeridas 
(especificaciones técnicas), así como la conversión de los valores a pesos colombianos a la 
tasa representativa del mercado vigente a la fecha de suscripción del contrato, materia de 
la certificación”. 

 

18.2.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

Para el cumplimiento de este ítem el proponente deberá diligenciar el Anexo No 4 ANEXO 
DENOMINADO FORMATO ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO. 
Diligenciar el anexo No. 4 firmado por el representante legal o apoderado, donde manifiestan 
cumplir con las condiciones técnicas establecidas en las obligaciones específicas y en la invitación 
pública y los demás documentos del presente proceso. 
 

18.2.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 
N/A 
 

18.2.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
N/A 

 

 
18.3 REQUISITOS PONDERABLES 

N/A 
 
19. LA PROPUESTA 
 

Las propuestas se deben cargar a la plataforma SECOP II, en PDF. Deberán estar en la PLATAFORMA 
oportunamente el día y hora fijados para el cierre del proceso, señalados en el cronograma 

DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA: Es responsabilidad del oferente subir su propuesta 
a la plataforma previa a la fecha y hora establecida para el cierre, de acuerdo con expuesto en el 
SECOP II para cada proceso, link https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

El idioma del presente proceso de selección será el español, y por lo tanto, se solicita que todos los 
documentos y certificaciones a los que se refieren el invitación pública, emitidos en idioma diferente 
al español, sean presentados en su idioma original y en traducción simple (salvo que se exija 
expresamente su traducción oficial) al español conforme a la normatividad vigente.  
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Las propuestas deberán cargarse en la plataforma 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.  

La propuesta deberá contener todos los documentos señalados en la invitación pública.  

El oferente debe tener en cuenta la línea de tiempo durante cada etapa del proceso para allegar los 
documentos de forma oportuna. 

Se entenderán presentadas dentro del término aquí previsto, todas las propuestas que se entreguen 
oportunamente como se indica en la plataforma: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii  

La hora oficial referida se controlará con base en la hora fijada por la Superintendencia de Industria 
y Comercio a través de su link o página Web que igualmente corresponde a la ingresada dentro del 
SECOP II. 

No se aceptarán propuestas extemporáneas: No se aceptarán propuestas subidas a la plataforma 
con posterioridad a la fecha y hora señaladas para el recibo de las mismas en el proceso de selección, 
ni en condiciones diferentes de los que se han previsto en el link dispuesto para tal fin y que se 
relaciona a continuación: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. 

INFORMACIÓN CONFIDENCIAL: A pesar de que la naturaleza de la información que se solicita para 
la presentación de las propuestas no tiene la vocación de constituir información que pueda 
ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la Ley, los proponentes serán responsables de 
advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren información confidencial, privada 
o que configure secreto industrial, de acuerdo con la Ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y 
expresando las normas legales que le sirven de fundamento. 

En todo caso, EL SENA se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, 
con el fin de evaluar la propuesta. 

19.1 PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 

Cuando se presente indisponibilidad del SECOP II y debido a este factor no permita cargar a la 
plataforma la oferta, debe ingresar al siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii y dar aplicación al PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD, de igual 
manera la entidad lo anexa en formato PDF. En caso de indisponibilidad el correo electrónico 
habilitado por el SENA- CENTRO AGROPECUARIO  es  juridicaagropecuario@sena.edu.co  al cual es 
viable acudir, siempre y cuando se atienda las instrucciones indicadas en el PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD. 

 
19.2 APERTURA DE LAS PROPUESTAS 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
mailto:JURIDICAAGROPECUARIO@sena.edu.co
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La apertura de las propuestas, se efectuará en la PLATAFORMA SECOP II, como se indica en el link 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Oferta Económica: Se debe diligenciar completamente el formulario contenido en el anexo de la 
presente invitación denominado Anexo 2 propuesta económica, La evaluación se hará en base al 
valor total de la oferta.  Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. 
No se acepta la presentación alternativa.  
 

20. ANALISIS DE RIESGOS 
 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc 

 
21. GARANTÍAS 

 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

 Seriedad de la oferta: N/A 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: N/A 

 Pago anticipado: N/A 

X Cumplimiento: en cuantía equivalente al 20% del valor total de Contrato, con una 
vigencia igual al mismo y seis (6) meses más contados a partir de su 
perfeccionamiento. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el 
(5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres 
(3) años más. 

X Correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: en cuantía 
equivalente al 20% del valor total de Contrato, con una vigencia igual al mismo y Seis 
(6) meses más contados a partir de su perfeccionamiento.  

X Calidad del servicio: en cuantía equivalente al 20% del valor total de Contrato, con 
una vigencia igual al mismo y Seis (6) meses más contados a partir de su 
perfeccionamiento. 

 Protección de los bienes: N/A 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: Por un valor asegurado de 200 SMLMV, 
con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 

 
Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido deberá agregarse.  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Al contratista no se le exigirá constituir la garantía por lo siguiente: 

NA  

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a 
US$125.000)  

De conformidad con el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, el cual modificó los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 
del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso podrá ser 
limitado a MIPYMES por cuanto el valor del presupuesto oficial no supera el umbral 
establecido para el año 2024 

El Proceso de selección es inferior 
a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

 
SI 

   
NO 

 X  

 
Para que el presente proceso se límite a MIPYMES, los interesados deberán tener en 
cuenta y acreditar su calidad de conformidad con los siguientes requisitos: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo. 

2. Recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas con mínimo un 
(01) año de existencia, para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas por lo 
menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, 
o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de 
Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 
 

Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
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La convocatoria podrá limitarse territorialmente a Mipyme colombianas en el Departamento 
del Cauca o del Municipio de Popayán, cuando acrediten dentro los documentos su domicilio 
dentro de la región.  
 
Para acreditar su calidad de Mipyme con el fin de presentar solicitud de limitación, deberá  
allegar la siguiente documentación: 
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 
 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación.  
 
Los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 
representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada. 
 
Los interesados deberán acreditar la calidad de Mipyme dentro del término establecido en el 
cronograma de la invitación pública. 
 
NOTA: Recordando a los proponentes, que las prácticas anticompetitivas (entre otras la 
colusión) en compras públicas componen una infracción administrativa y un delito penal, que 
la Entidad Estatal debe denunciar ante las autoridades competentes. 
 

1. ACUERDOS COMERCIALES: 
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Perú SI N0 NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

 
Triángulo 
Norte 

El Salvador SI NO NO NO 

Guatemala SI NO NO NO 

Honduras SI NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina SI N/A N/A SI  

 
Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-
tipo/manuales-y-guias) y la actualización de umbrales establecida por Colombia Compra eficiente 
para 2024-2025 en el siguiente enlace 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/actualizacion_umbrales_cce
_2024.pdf.  
En lo referente a la Comunidad Andina el proceso de contratación se encuentra cobijado por el 
presente acuerdo comercial y el trato a dársele a los proponentes es el mismo de los nacionales. No 
existen umbrales para este Acuerdo Comercial. La única excepción en su aplicación es para el 
Transporte Aéreo, de conformidad con la Decisión 439 de 1998.  
 
Para el presente proceso de selección se puede evidenciar que el monto del mismo no es igual o 
superior a los umbrales establecidos para cada Acuerdo Comercial, por tanto, no hay trato nacional 
por reciprocidad. Además, para que los acuerdos comerciales sean aplicados a la presente 
contratación se deben cumplir con todos los requisitos establecidos en la guía de Colombia Compra 
Eficiente. Situación que no se cumple en el presente asunto.    

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/actualizacion_umbrales_cce_2024.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/actualizacion_umbrales_cce_2024.pdf
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25 OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.   
SI: 

   
NO: 

X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA   
SI: 

   
NO: 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.   
SI: 

   
NO: 

X 

 
26 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
El SENA consciente de su potencial de influencia en los ámbitos económico, social y ambiental 
propende por la implementación de compras sostenibles y consumo responsable en el marco de la 
legislación actual, exigirá a todos los proponentes que en el proceso contractual cumplan con 
demostrar cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relación con: 
 

26.1 REQUISITOS TRANSVERSALES  
 
Seguridad y Salud en el Trabajo: 

 
Con el fin de dar cumplimento a los artículos 2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4, 2.2.4.6.8 Decreto 1072 del 
2015, y artículos 22 y 25 de la Resolución 0312 del 2019 emitida por el ministerio de trabajo, 
el proponente deberá entregar:            
                                                                                                                                        

1. Certificado de implementación con el porcentaje de cumplimiento superior al 80%.  
del SG-SST firmada por el Representante Legal y el responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
encargado Responsable del SG-SST. 

3. Certificado de Reporte Estándares mínimos ultima vigencia (Certificado ARL o 
Mintrabajo). 

4. Plan de acción (mejora) de acuerdo con la aplicación de estándares mínimos, 
concertado con la ARL a la que se encuentre afiliado Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y 
Res 0312-2019.  

 
Componente Ambiental  
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Para asegurar el acatamiento de la normatividad ambiental colombiana legal vigente 
aplicable en materia ambiental el proponente deberá suministrar los siguientes requisitos: 
 
1. Se deberá exigir la entrega de certificaciones de alianzas y/o licencias ambientales de los 

aliados donde se constate, el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o 
disposición final de residuos peligrosos (faceites, filtros, baterías y otros), como se indica 
en el decreto 1076 del 2015, titulo 2. Capítulo 3, titulo 6, capitulo 1, sección 3, articulo 
2.2.6.1.3.7 se debe hacer en etapa precontractual. 
 

2. Para el caso de requerirse el servicio de revisión técnico mecánica; el proveedor deberá 
entregar copia de la habilitación por parte del Ministerio de Transporte del lugar donde 
se preste el servicio. (contractual).  

 

27. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica 

 

28. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica  

 

29. ANEXOS 
 

Anexo 1. Análisis del sector 
Anexo 2. Matriz de Riesgos 
 
 

DARIO BERNARDO MONTUFAR BLANCO     
SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROPECUARIO REGIONAL CAUCA 

 

 
Estructurador Componente técnico y análisis del sector: Mónica Rivera-Contratista Tecnoacademia  

Estructurador Componente técnico y análisis del sector:  Jhon Hoover Márquez Castellano-Profesional G04.  

Estructurador Componente jurídico: Olga Lucia Pérez Arrubla- Abogada Centro Agropecuario 

Estructurador Componente SST: Maribel Sánchez- Contratista Centro Agropecuario  

Estructurador componente Ambiental: Makenly Tafur-Contratista Centro Agropecuario 
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