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PROCESO	GESTIÓN	DEL	TALENTO	HUMANO		

FORMATO	INFORME	MENSUAL	EJECUCIÓN	CONTRACTUAL	

Vélez,	octubre	2024	

	

Señor	(a)	
CESAR	FERNANDO	PALENCIA	LOPEZ	
SUPERVISOR(A)	CONTRATO	No.	CO1.PCCNTR.5885333	
Instructor	G14	
Centro	de	Gestión	Agroempresarial	del	Oriente	
Vélez	

Asunto:	 Informe	 mensual	 de	
ejecución	 contractual	 Mes	 Octubre	
del	año	2024	

Referencia:	No	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024	

	

Germán	Alberto	Cruz	Vargas,	 identificado	con	 la	 cédula	de	ciudadanía	No.	13958736	de	
Vélez,	en	mi	calidad	de	Contratista	del	SENA,	en	Centro	de	Gestión	Agroempresarial	del	
Oriente,	 en	 cumplimiento	 del	 Contrato	 de	 Prestación	 de	 Servicios	 de	 la	 referencia,	 a	
continuación,	presento	el	Informe	de	actividades	realizadas	en	el	mes	objeto	de	cobro.		

Valor	 y	 forma	de	Pago:	Se	 fija	como	valor	 total	para	el	contrato	 la	suma	de:	TREINTA	Y	
OCHO	 MILLONES	 SETECIENTOS	 UN	 MIL	 TRESCIENTOS	 DIEZ	 PESOS	 ($	 38.701.310),	 Esta	
suma	será	pagada	por	el	SENA	al	 contratista	de	 la	 siguiente	manera:	a)	Un	primer	pago	
correspondientes	 al	 mes	 de	 febrero	 de	 2024,	 por	 valor	 de	 TRES	 MILLONES	 CIENTO	
OCHENTA	MIL	NOVECIENTOS	TREINTA	PESOS	($3.180.930)	b)	Ocho	(08)	pagos	iguales	por	
los	meses	 de	 (marzo)	 a	 (octubre)	 de	 2024,	 por	 valor	 de	 TRES	MILLONES	NOVECIENTOS	
SETENTA	Y	SEIS	MIL	CIENTO	SESENTA	Y	DOS	PESOS	($	3.976.162)	cada	uno.	c)	un	último	
pago	 correspondiente	 al	 mes	 de	 noviembre	 de	 2024	 por	 valor	 de	 TRES	 MILLONES	
SETECIENTOS	ONCE	MIL	OCHENTA	Y	CUATRO	PESOS	($	3.711.084).	

Plazo:	Será	hasta	el	28	de	Noviembre	de	2024.	

OBJETO:	
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Prestación	 de	 servicios	 personales	 de	 carácter	 temporal	 para	 planear,	 ejecutar	 y	
orientar	 la	 formación	 profesional	 integral,	 que	 programe	 el	 centro	 de	 formación	 en	
programas	de	 articulación	 con	 la	media	 en	 el	 area	 de	 Programación	de	 Software,	 de	
acuerdo	con	lineamientos	institucionales	y	normatividad	vigente	
	

Obligaciones	Especificas:		

	
No	 Obligaciones	 Acciones	realizadas	 Evidencias	

1	 Preparar, orientar, 
desarrollar y apoyar 
procesos de aprendizaje en 
cualquiera de las estrategias 
de respuesta institucional 
para los diferentes grupos 
poblacionales objeto de 
Formación Profesional 
Integral.	

Se orientó formación en 
la ficha 2716487 del 
programa Técnico en 
Programación de 
Software en la 
competencia Desarrollo 
de la Solución Software. 

Foto con aprendices 
desarrollando proceso  
de aprendizaje de 
actividades 
propuestas en guía de 
aprendizaje. 
 
	

2	 Dar cumplimiento estricto a 
los manuales del sistema 
integrado de gestión y 
demás normas que regulan 
la Formación Profesional 
Integral en el SENA y 
además entregar 
oportunamente las planillas 
debidamente diligenciadas y 
demás documentos 
requeridos por la Gestión de 
Centros y Registro y 
Certificación. 
	

Se diligencia formato 
etapa práctica según la 
última versión 
descargada del formato 
desde la plataforma de 
compromiso.	

Pantallazo del formato 
de etapa práctica 
descargado de 
compromiso en la 
última version con los 
datos del aprendiz.	

3	 Evaluar el proceso de 
aprendizaje, las estrategias, 
el medioambiente, el 
rendimiento academico de 
los aprendices y diligenciar 
oportunamente los formatos 
correspondientes.	

Se emitió juicio de 
evaluación en resultado 
de aprendizaje de la 
competencia 
Mantenimiento de los 
equipos de computo 
para aprendices de la 
fichas 2933407 y 
2933338 del programa 
Técnico Sistemas 
Teleinformáticos. 

Pantallazo emisión 
juicio evaluativo ruta 
de aprendizaje en 
plataforma sofiaplus.	
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5	 Rendir oportunamente los 
informes requeridos sobre 
las acciones encomendadas 
y los productos resultantes 
de proceso de la formación 
profesional. 

Se realizó la  
programación de las 
horas en las plataforma 
sena sofia plus bajo el 
rol de Gestor de 
proyectos para las fichas 
2716487, 2716488, 
2716590, 2933338, 
2933407. 

Pantallazo reporte de 
programación de 
tiempos de sofiaplus 
para el presente mes. 

6	 Responder por la integridad 
y buen uso de materiales, 
equipos y demás elementos 
de la institución puestos bajo 
su cuidado para desarrollar 
labores propias de su cargo 

Se realiza la revisión de 
equipos de computo de 
la institución educativa 
Trinidad Camacho 
Pinzón asignados para el 
programa Técnico 
Programación de 
Software. 

Foto de los equipos 
de cómputo portátil 
distribuidos en las 
mesas del salón de 
informática de la 
institución educativa. 

7 Reportar en el sistema 
sofiaplus en un plazo 
máximo de 5 días hábiles, 
todas las actividades que de 
acuerdo con los procesos 
que son de su 
responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 
información y su coherencia 
con el proceso formativo 
tales como: Registro de 
juicios evaluativos; Creación 
de rutas y asociación de 
aprendices; Registro de 
juicios evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos; 
Comunicar al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información 

Se registró inasistencia 
de la aprendiz de la ficha 
2716487 del programa 
técnico en programación 
de software impartido en 
el colegio Trinidad 
Camacho Pinzón. 

Pantallazo del registro 
de inasistencia del 
aprendiz en 
plataforma sofiaplus. 

8 Hacer cumplir con el 
reglamento del aprendiz. 

Se aplica el capítulo 3 
(deberes) del reglamento 

Foto de aprendiz 
realizando aseo y 
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del aprendiz conservar 
en buen estado, orden y 
aseo las instalaciones 
física, con aprendices 
asignados para ordenar 
sillas del ambiente de 
formación aula 
informática. 

ordenando el áula de 
informática del 
colegio. 

10 Custodiar, organizar y 
archivar los documentos 
producidos por la 
dependencia. 

Se archivan y organizan 
documentos en carpeta 
de etapa práctica de la 
ficha 2716590 programa 
de formación tecnico 
programación de 
software en el drive 
institucional compartido 
por el equipo pedagógico 
del centro de formación. 

Pantallazo de 
carpetas de 
aprendices de etapa 
práctica de la ficha 
programación de 
software en el drive 
institucional 
compartido. 

11	 Cumplir con las normas de 
bioseguridad y reglamentos 
e instrucciones del Sistema 
de Gestión de Seguridad y 
Salud en el trabajo SENA, 
según la normatividad 
vigente.	

Se diligenció la actividad 
de promoción y 
prevención organizado 
por grupo de SST de la 
regional en el eje de 
medicina preventiva y 
del trabajo del programa 
de vigilancia 
epidemiológica (pve) del 
riesgo cardiovascular, 
riesgo visual y riesgo 
mecánico. 

Pantallazo de parte 
del diligenciamiento 
de la encuesta.	

	
A	continuación,	relaciono	los	desplazamientos	que	realicé	previo	a	la	presentación	de	este	
informe.	 Una	 vez	 finalizado	 cada	 desplazamiento	 presenté	 al	 ordenador	 del	 gasto	 el	
informe	en	el	Formato	Informe	Legalización	Desplazamiento	Contratista	GTH-F-087,	en	el	
que	se	describieron	las	actividades	desarrolladas	y	los	resultados	de	cada	desplazamiento.	
Cada	informe	cuenta	con	el	visto	bueno	del	Supervisor.		
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Se	lista	a	continuación	el	soporte	de	la	legalización	de	los	desplazamientos	realizados,	los	
cuales	forman	parte	integral	del	presente	informe	de	ejecución	contractual.			

ITEM	 No	DE	LA	ORDEN	
DE	VIAJE	

LUGAR	DE	
DESPLAZAMIENTO	

FECHA	DE	
DESPLAZAMIENTO	

INICIAL	

FECHA	DE	
DESPLAZAMIENTO	

FINAL	
1.	 64724	 Puerto	Araujo	 23-sept-2025	 25-sept-2024	
2.	 	-	 		 	 	
	
Nota	1:	Por	cada	desplazamiento	que	haya	realizado	el	contratista,	adjuntará	el	respectivo	
informe	que	la	soporte.	En	caso	de	haber	realizado	el	desplazamiento	en	fecha	posterior	a	
la	 presentación	 del	 informe	 de	 ejecución	 contractual,	 deberá	 reportarlo	 en	 el	 siguiente	
informe	de	ejecución	contractual.	
	
Para	el	 trámite	de	 la	cuenta	me	permito	adjuntar:	Documentos	electrónicos	enunciados	
como	evidencias	del	cumplimiento	de	las	obligaciones	contractuales	y	los	desplazamientos	
realizados	y	el	No.	de	la	planilla	8632831671,	Asopagos	periodo	septiembre.	(Decreto	Ley	
2106	de	2019	–	“Decreto	Ley	Antitrámites”)	
	

Evidencias	en	(7)	folios	

Cordialmente,		

	

GERMAN	ALBERTO	CRUZ	VARGAS	

Contratista	

C.C.	No.	13958736	

	

Recibí	a	satisfacción:	

	

	

CESAR	FERNANDO	PALENCIA	LOPEZ	



	

6	

GTH-F-062	V10	

Supervisor	del	Contrato	CO1.PCCNTR.5885333	de	2024					

Instructor	G14	
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

      

Obligación 1. Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en 
cualquiera de las estrategias de respuesta institucional para los diferentes grupos 
poblacionales objeto de Formación Profesional Integral. 

 

Se orientó formación en la ficha 2716487 del programa Técnico en Programación de 
Software en la competencia Desarrollo de la Solución Software. 

--- 

Obligación 2. Dar cumplimiento estricto a los manuales del sistema integrado de gestión y 
demás normas que regulan la Formación Profesional Integral en el SENA y además 
entregar oportunamente las planillas debidamente diligenciadas y demás documentos 
requeridos por la Gestión de Centros y Registro y Certificación. 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

 

Se diligencia formato etapa práctica según la última versión descargada del formato 
desde la plataforma de compromiso. 

--- 

Obligación 3. Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medioambiente, el 
rendimiento academico de lo aprendices y diligenciar oportunamente los formatos 
correspondientes. 

 

Se emitió juicio de evaluación en resultado de aprendizaje de la competencia 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

Mantenimiento de los equipos de computo para aprendices de la fichas 2933407 y 
2933338 del programa Técnico Sistemas Teleinformáticos. 

--- 

Obligación 5. Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones 
encomendadas y los productos resultantes de proceso de la formación profesional. 

 

Se realizó la programación de las horas en las plataforma sena sofia plus bajo el rol de 
Gestor de proyectos para las fichas 2716487, 2716488, 2716590, 2933338, 2933407. 

--- 

Obligación 6. Responder por la integridad y buen uso de materiales, equipos y demás 
elementos de la institución puestos bajo su cuidado para desarrollar labores propias de su 
cargo. 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

 

Se realiza la revisión de equipos de computo de la institución educativa Colegio Integrado 
San José asignados para el programa Técnico Sistemas Teleinformaticos. 

-- 

Obligación 7. Reportar en el sistema sofiaplus en un plazo máximo de 5 días hábiles, 
todas las actividades que de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, 
garantizando la calidad de la información y su coherencia con el proceso formativo tales 
como: Registro de juicios evaluativos; Creación de rutas y asociación de aprendices; 
Registro de juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos; Comunicar al 
Coordinador Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro de la información. 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

  

Se registró inasistencia de la aprendiz de la ficha 2716487 del programa Técnico en 
programación de software impartido en el colegio Trinidad Camacho Pinzón. 

-- 

Obligación 8. Hacer cumplir con el reglamento del aprendiz. 

 

Se aplica el capítulo 3 (deberes) del reglamento del aprendiz conservar en buen estado, 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

orden y aseo las instalaciones físicas, con aprendices asignados para ordenar sillas del 
ambiente de formación aula informática. 

-- 

Obligación 10. Custodiar, organizar y archivar los documentos producidos por la 
dependencia. 

 

Se archivan y organizan documentos en carpeta de etapa práctica de la ficha 2716488 del 
programa de formación tecnico programación de software en el drive institucional 
compartido. 

--- 

Obligación 11. Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos e instrucciones del 
Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SENA, según la normatividad 
vigente. 



	

Página	7	de	7	

	

	
					

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS 

CONTRATO No.	CO1.PCCNTR.5885333	del	año	2024 

MES DE OCTUBRE 

 

Se diligenció la actividad de promoción y prevención organizado por grupo de SST de la 
regional en el eje de medicina preventiva y del trabajo del programa de vigilancia 
epidemiológica (pve) del riesgo biológico, riesgo visual y riesgo químico. 

 

CONTRATISTA: GERMAN ALBERTO CRUZ 

CONTRATO: No CO1.PCCNTR.5885333 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-02-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 306324 Fecha Registro: 2024-09-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 618.480,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 618.480,00 Saldo x Obligar: 618.480,00

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13958736 Razón Social: GERMAN ALBERTO CRUZ VARGAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 0113019000080 Banco: BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13957148 Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 64724 Número: COM 64724 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-09-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954611  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE - INTEGRACION 
CON LA MEDIS-
SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

618.480,00 0,00

Total: 618.480,00 0,00 618.480,00 618.480,00

Objeto:
VIATICOS FORMACION DEL 23 AL 25 SEPTIEMBRE DE 2024 A VELEZ CIMITARRA VELEZ IMPARTIR FORMACIÓN A APRENDICES DE LAS FICHAS 2933338 Y 2933407 DEL PROGRAMA TÉCNICO EN 
SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS ENL COLEGIO INTEGRADO SAN JOSÉ
CORREGIMIENTO DE PUERT ARAUJO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-09-30 618.480,00 618.480,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 20/09/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHnreyeso NELSY  REYES OLAYACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 64724 Fecha Solicitud 2024-09-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ARTICULACIÓN CON LA MEDIA   Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954611 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GERMAN 
ALBERTO CRUZ 

VARGAS
CC:  13958736

CONTRATIS
T-
ISNRUCTOR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-23 2024-09-25 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / 
CIMITARRA 2,5 No 50

2,5 3.976.162,00 219.792,00 549.480,00 69.000,00 618.480,00

VIATICOS FORMACION DEL 23 AL 25 
SEPTIEMBRE DE 2024 A VELEZ 
CIMITARRA VELEZ IMPARTIR 
FORMACIÓN A APRENDICES DE 
LAS FICHAS 2933338 Y 2933407 DEL 
PROGRAMA TÉCNICO EN 
SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS 
ENL COLEGIO INTEGRADO SAN 
JOSÉ  CORREGIMIENTO DE PUERT 
ARAUJO

Totales Solicitud de Comisión 549.480,00 69.000,00 618.480,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 23 AL 25 SEPTIEMBRE DE 2024 A VELEZ CIMITARRA VELEZ IMPARTIR FORMACIÓN A APRENDICES DE LAS FICHAS 2933338 Y 2933407 DEL PROGRAMA TÉCNICO EN SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS ENL COLEGIO INTEGRADO SAN JOSÉ  
CORREGIMIENTO DE PUERT ARAUJO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
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FORMATO	INFORME	LEGALIZACION	DESPLAZAMIENTO	-	CONTRATISTA	

CIUDAD	Y	FECHA	(En	la	que	se	presenta	el	informe)	
Vélez,	27	de	septiembre	de	2024	

PRESENTADO	A:	(Nombre	del	ordenador	del	gasto	y	cargo)	
Javier	Gonzalez	Franco,	Subdirector	(e)	de	Centro	G02	

ORDEN	DE	VIAJE		No:	

64724	
FECHA	DE	INICIO:	 FECHA	DE	FINALIZACION:	

23-sept-2024	 25-sept-2024	

LUGAR	A	DONDE	REALIZÓ	

EL	DESPLAZAMIENTO	

REGIONAL	/	CENTRO	DE	

FORMACION	

OTRA	:	(	ciudad)	

Santander	/	Centro	de	Gestión	
Agroempresarial	del	Oriente	

Corregimiento	Puerto	Araujo,	
Cimitarra	

OBJETIVO	DEL	DESPLAZAMIENTO:	

Orientar	 procesos	 de	 formación	 aprendices	 de	 la	 fichas	 2933338,	 2933407	 en	 las	 competencias	
técnicas	del	programa	de	formación	Sistemas	Teleinformáticos.	
ACTIVIDADES		DESARROLLADAS:	

1. Desplazamiento	Vélez	–	Cimitarra	–	Sector	El	Puntazo	–	Puerto	Araujo.	
2. Se	impartió	formación	aprendices	de	las	ficha	2933338,	2933407	en	la	competencia	de	

Mantenimiento	de	los	equipos	de	computo.	
3. Desplazamiento	Puerto	Araujo	-	Sector	El	Puntazo	-	Cimitarra	–	Vélez.	

RESULTADOS:		
1. Se	desarrollo	el	resultado	de	realizar	mantenimiento	integral	de	los	sistemas	de	computo	

según	procedimiento	y	manuales	técnicos	en	el	ambiente	de	aprendizaje	del	colegio	integrado	
San	José.	

2. Se	identificaron	los	elementos	y	herramientas	necesarios	para	realizar	un	mantenimiento	
preventivo.	

EVIDENCIAS	O	SOPORTES:	Enuncie	los	archivos	que	soportan	estos	resultados	y	anexe	lo	correspondiente	en	este	Informe	

1. Evidencia	Fotográfica.	
2. Registro	de	Asistencia.	

COMPROMISOS	

ACTIVIDAD	 RESPONSABLE	 FECHA	

1. Continuar	con	el	proceso	
formativo	en	las	
competencias	técnicas	de	
los	aprendices.	

Germán	Cruz	 23-sept-2024	

CONCLUSIÓNES:	

1.	Se	impartió	formación	en	la	competencia	planeada	para	las	fichas	2933338,	2933407.	

DATOS	DEL	CONTRATISTA	

NOMBRE	Y	APELLIDO	 FIRMA	

Germán	Alberto	Cruz	Vargas	 	

	

	

Germán Cruz
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VISTO	BUENO	SUPERVISOR	

CARGO	DEL	SUPERVISOR	 NOMBRE	 Y	 APELLIDO	

SUPERVISOR	

FIRMA	

Instructor	G14	 Cesar	Fernando	Palencia	
Lopez	
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PROCESO	GESTIÓN	DEL	TALENTO	HUMANO	

	

FORMATO	INFORME	LEGALIZACION	DESPLAZAMIENTO	–	CONTRATISTA	

	

Generalidades	

1. El	 objeto	 del	 formato	 es	 completar	 el	 trámite	 de	 comisión	 realizado	 por	 los	

contratistas,	 con	 este,	 el	 contratista	 justifica	 la	 realización	 de	 la	 comisión,	 así	

como	las	actividades	realizadas	en	su	desarrollo.	 	

2. El	 formato	 es	 diligenciado	 por	 los	 contratistas	 posterior	 a	 la	 realización	 de	 la	

comisión.	

3. Debe	ser	diligenciado	por	cada	comisión	realizada	por	el	contratista.	

4. El	 trámite	 que	 surte	 el	 formato	 una	 vez	 diligenciado	 es	 la	 legalización	 de	 la	

comisión.	
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5. No	requiere	imprimirse.	

6. El	 documento	 debe	 reposar	 dentro	 de	 los	 aplicativos	 de	 la	 administración	 de	

documentos	del	SENA	

7. Control	de	Cambios	

VERSION	 FECHA	DE	ENTRADA	

EN	VIGENTE	

NATURALEZA	DEL	CAMBIO	

V02	 Agosto	 Se	realizan	modificaciones	de	imagen	institucional	
y	generalidades	

	

	



Versión:	02

Código:	
GRF-F-076

FECHA VALOR	PAGADO

23/08/2024 34500

25/08/2024 34500

69000

Nombre	completo: Nombre	completo: Nombre	completo:

Numero	de	Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO	CONTRATISTA SUPERVISOR	DE	CONTRATO ORDENADOR	DEL	GASTO	

Germán	Alberto	Cruz	Vargas Cesar	Fernando	Palencia	Lopez

CO1.PCCNTR.5885333 Instructor	G14

Javier	Gonzalez	Franco

Subdirector	Centro	G02

Teniendo	en	cuenta	las	certificaciones	suscritas	por	el	comisionado	y	su	jefe	inmediato,	se	autoriza	el	presente	gasto.

							RAZON	POR	LA	CUAL,		SE	AUTORIZA	EL	GASTO	INCURRIDO		CUYO	VALOR	PAGADO	EQUIVALE	A:

Para	efectos	legales	el	contratista	certifica	bajo	la	gravedad	del	juramento,		que	las	actividades	objeto	del	desplazamiento	se	cumplieron	a	cabalidad	y	el	valor	cobrado	corresponde	al	valor	efectivamente	pagado	al	prestador	del	
servicio	de	transporte	informal.		

Este	formato	aplica		únicamente	para	justificar	gastos	de	transporte		en	aquellos	sitios	donde	no	se	cuenta	con	transporte	formal.	

Puerto	Araujo	-	Sector	El	Puntazo	-	Cimitarra	-	Vélez Terrestre

En	desarrollo	de	la	comisión	No.	___64724_____durante	los	días__23,	24,	25__del	mes	de	_Septiembre_de__2024_se	informa	que	en	los	tramos	detallados	a	continuación,	fue	necesario	utilizar	transporte	informal	sin	
generación	de	documento	soporte	de	pago	por	parte	del	prestador	del	servicio:

TRAYECTO	GENERADOR	DEL	PAGO MEDIO	DE	TRANSPORTE	EMPLEADO

Vélez	-	Cimitarra	-	Sector	El	Puntazo	-	Puerto	Araujo Terrestre

GASTOS	DE	DESPLAZAMIENTO

	COMPROBANTE	LEGALIZACION	GASTOS	TRANSPORTE	

INFORMAL	-	CONTRATISTAS

CIUDAD	/	MUNICIPIO			-			FECHA:	 Vélez,	21-sep-2024 Código	Regional	: 68

NOMBRE	DEL	CONTRATISTA: Germán	Alberto	Cruz	Vargas Código	Centro: 954610

No.	DOCUMENTO	IDENTIDAD: 13958736 Fecha	de	elaboración: 21/sep/2024


