INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

No. 08

éogoté (Cundinamarca), OCTUBRE 2024

PUBLICA

'MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
'EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE ADQUISICIONES

_X_ TOTAL ___

1. CONTRATISTA

Nombre completo: CLAUDIA VIVIANA PEREZ MONTOYA
Identificacion 1032424402
Nacionalidad Colombiana

Direccién Carrera 74 N 163 40 Bogota
Teléfono de contacto 3212603908
E-mail de contacto: vivianamontoya2016@outlook

- 2. SUPERVISOR

| Cargo: Profesional Juridica'de la

Nombre completo: PD06 DIANA MARCELA MARIN RAN
DQ

Orden del dia N°041 Articulo 102
Teléfono de contacto 310591713

3. No. DEL CONTRATO
FECHA DE SUSCRIPCION

No. De la Poliz:
4. POLIZA DE GARANTIA | Entidad que
UNICA Fecha del ce
Aprobado
No. 10224
5. CRP

6. FECHA INICIO EJ
CONTRACTUAL

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

- contratacién de la Direccién y Subdireccion de Adquisiciones (administracion,

recepcion, clasificacion, despacho, transferencia y preservacion de los
documentos).

2) Apoyar el tramite de los requerimientos de los entes de control internos y/o
externos relacionados con la informacién de contratos (carpetas maestras),
realizados en la Direccién de Adquisiciones.

3) Coordinar con los gestores contractuales la entrega de los documentos de
cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion del contrato.

4) Emitir reporte periédico en el cual se informe el avance y las actividades
realizadas en gestién de archivo, como carpetas recibidas y carpetas con
novedades por falta de informacion de cada area de la Direccion de
adquisiciones.

5) Diligenciar y tramitar la expedicion de Certificados de'Uso final de los
contratos de la DIADQ, de acuerdo a lo establecido en la resolucion de
delegacion del gasto y la normatividad vigente.

6) Llevar el control de los debidos procesos realizandoles el proceso
archivistico e integrandolos a la carpeta maestra de cada proceso contractual.
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7) Elaborar las resoluciones de nombramiento de los comités intervinientes en
los procesos de contratacion de la Direccidn y Subdireccién de Adquisiciones
(comités juridicos, econdmicos y técnicos, gerentes de proyecto, supervisores
de contrato), y sus modificaciones.

8) Asignar y controlar la numeracién de los procesos y contratos de la
Direccion y Subdireccion de Adquisiciones.

9) Asignar radicados a los debidos procesos, actas de aprobacién de polizas,
consolidando las respectivas bases de datos.

10) Efectuar seguimiento y control a los plazos que se alleguen a la seccion
juridica del &rea de contratacion de la DIADQ.

11) Efectuar el proceso de gestion documental del archivo de la seccion
juridica del Area de Contratacion de la DIA

12) Asistir como actividad coordinada a re
del contrato relacionadas con el objeto contractual.
13) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que ge
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y dlgltafes
dando empleo eficiente al sistem ORFEO y haciendo entrega del archivo al
término del contrato. '
14) Las demas activi
asignadas por el .

:flsmo y. el término del a

documentos ,

los insumos, sumlmstros herramlentas dotacion, implementacion, inventarios
ylo matenales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio

“: | producto e;ecucmn del contrato. ]
| OEI contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

studios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes
de pohgrafla y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

OLas demds obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

OLas demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME

OCTUBRE 2024

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1) Desarrollar el proceso de gestion documental de los procesos de
contratacion de la Direccion y Subdireccién de Adquisiciones
(administracion, recepcién, clasificacion, despacho, transferencia y
preservacion de los documentos).

Se escaneo
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Nornbre F
- PROCESG 001 SUADQ TRANS 2023 ORDEN 103524 SOAT 2
ROCESO D12 SUADQ TRANS 2023 GRASAS ¥ LUBRICANTES CONTRATG 010 3

* PROCESO 014 SUADQ TRANS 2023 BATERIAS CONTRATO 011 2
. PROCESO 015 TRANS 2023 CONTRATO 015 LLANTAS ADMINISTRATIVOS 3
ROCESO 026 SUADQ TRANS 2023 CONTRATO 013 CARPAS E
PROCESO 037 SUADQ TRANS 2023 ORDEN 109847 SOAT 2
- PROCESO 049 SUADQ TRANS 2023 CONTRATO 031 CHATARRIZACION 2
.- PROCESO 053 SUADQ TRANS 2023 SOAT DESIERTO 2
.. PROCESO 054 TRANS 2023 BATERIAS MOTOS
- PROCESO 038 SUADQ TRANS 2023 ORDEN DE COMPRA 115827 2

2) pgyar'él’trémite de los requerimientos de los entes de control internos y/o
externos relacionados con la informacion de contratos (carpetas maestras),
realizados en la Direccion de Adquisiciones.

SE APOYO EN LA ENTREGA DE CARPETAS PARA LA REVISTA DE LA
CONTRALOCRIA.

3) Coordinar con los gestores contractuales la entrega de los documentos de
cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion del contrato.

Se ha sclicitado a los gestores pasar a archivo la documentacién de los
procesos de la vigencia 2023 que ya no se encuentran en ejecucion.

4) Emitir reporte periédico en el cual se informe el avance y las actividades
realizadas en gestion de archivo, como carpetas recibidas y carpetas con
novedades por falta de informacién de cada area de la Direccién de
adquisiciones.

Se ha informado del avance del archivo digital

5) Diligenciar y tramitar la_expedicion de Certificados de Uso final de los
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‘RESOLUCIONES:

contratos de la DIADQ, de acuerdo a lo establecido en la resolucién de
delegacion del gasto y la normatividad vigente.

SE REALIZO EL CUF
6) Llevar el control de los debidos procesos realizandoles el proceso
archivistico e integrandolos a la carpeta maestra de cada proceso contractual.

SE ACTUALIZO EL CUADRO DE DEBIDOS PROCESOS.

7) Elaborar las resoluciones de nombramiento de los comites intervinientes en
los procesos de contratacion de la Direccion.y:Subdireccion de Adquisiciones
(comités juridicos, econémicos y técnic ert de proyecto, supervisores
de contrato),:y sus modificaciones

Se'realizaron las debidas resoluci I vacaciones
del"* mes “de - Octubre S \RMAMENTO,
INTENDENCIA, TRA! L ART RIA Las cuales
fueron enviadas a ' ‘

de cambio de\

dando émpleo eficiente al s:stema ORFEO y haciendo entrega del archivo ai
término del contrato.

14) Las demas actividades relacionadas con el abjeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.
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12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: Valor: $ 27.500.000
Valor autorizado a pagar: $ 2.500.000

Obﬁgaqién Entidad Valor Pago
13. CUMPLIMIENTO PAGO PENSION PORVENIR $ 208.000
SEGURIDAD SOCIAL SALUD SANITAS $162.500
ARL POSITIVA $ 6.800
Cuenta de cobro
Informe de gestion sobre el. cu lento del objeto contractual,
firmado por el CONTRATISTA y el recsbxdo a satisfaccion del
supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecido.
Planilla de seguridad socsal copia discriminada de los soportes de
14. DOCUMENTOS QUE pago de los aportes mensuales obligatorios _al »sxstema general de
HACEN PARTE DEL seguridad social en salud y pension, sobre 'un‘ ingreso base de
INFORME cotizacion del.40% del valor mensual del contrato; con aporte del 16%

en pensiones y el 12,59

en salud, ARL 0, 522% -

Nota: Lo anterior, conformel es;ablece la normatlwdad legal vigente, la

reglamentamon de la materia y de_

‘acuerdo con la afiliacion efectuada a la

6. CONSTANCIAS

obligaciones ¢ ontractuales

E elkpresente informe se 'de;a constanma que el/la contratlsta cumplié con las

7. RECOMENDACIONES

8. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, (Bogota),

FIRMA SUPERVISOR

Contrato No. 188;‘CENACPERSONAL-2024

FIRMA SUPERVISOR

GRADO: PD06 DIANA MARCELA MA

IN RAMOS

en el mes de OCTUBRE 2024

CARGO: PROFESIONAL JURIDICA DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES
ORDEN DEL DIA N° 041 ART 102 NOVEDAD DE PERSONAL DEL 05 DE OCTUBRE
Contrato De Cesion No 1 Al Contrato de Prestacidon de Servicios Profesionales No. 047-

CENACPERSONAL-2024
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