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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Santander. 31 De Marzo De 2020
Sefior (a)
JUAN ERNESTO DUARTE BALLESTEROS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. . CO1PCCNTR1326201
Coordinador Académico
Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Marzo del afio 2020

Referencia: No (CO1PCCNTR1326201) del afio (2020)

ROMULO HUMBERTO CAMARGO MANOSALVA, identificado con la cédula de ciudadania No.
7213723 de 2020, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de treinta y cinco millones
quinientos cincuenta mil pesos ($ 35.550.000) moneda legal colombiana, esta suma sera pagada
por el Sena al contratista asi: a) Pagos mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y
cinco mil ($3.555.000,00) m/cte. b) En los casos en los que las actividades no supere el mes, el
pago se realizara en proporcion al tiempo trabajado, siempre que no supere el valor del contrato de
la presente vigencia.

Plazo: Seréa hasta el (16) de (12) de 2020.

OBJETO:

Contratar la prestacion de servicios personales de caracter temporal para desarrollar los
programas de formacion titulada y complementaria de articulacion con la media el area
pecuaria en el Centro de Gestion Agro empresarial del Oriente.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Preparar, orientar, desarrollar | Actividades formativas Anexo fotografias de la
y apoyar procesos de orientadas al desarrollo formacion, Guia de
aprendizaje en cualquiera de agricola capacitando a los aprendizaje, Instr. de
las estrategias de respuesta aprendices de grado 10y Eval; planeacion
institucional para los 11 en 4 instituciones sobre | pedagdgica, Lista de
diferentes grupos el programa: 733410 “Téc. | asistencias, del mes de
poblacionales objeto de En Prodi. Agropecuario a Marzo al DRIVE
Formacion Profesional través del desarrollo de las
Integral. competencias “Reportar

Informacion Con Base En
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Los Registros Generados
En Cada Uno De Los
Procesos De La Actividad
agricola Por Actividades;
comprendidas en las fichas:
1841109 (la Hermosura),
1840045 (Trochas),
1846677 (Santa Helena del
Opon), y 1847938 (Alto
Jordan). Grado 10 en las
fichas: 2070348(la
Hermosura), 2075828
(Trochas), 2081620(Santa
Helena del Opo6n), y
2072055 (Alto Jordan).

Dar cumplimiento estricto a los
Manuales del Sistema
Integrado de Gestién y demas
normas que regulan la
Formacioén Profesional Integral
en el SENA y ademas a
entregar oportunamente las
listas de aprendices inscritos,
seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadas y
demas documentos
requeridos por la Gestion de
Centros y Registro y
Certificacion.

Oportunamente el registro e
inscripcion de los
aprendices (Nuevo
Técnicos) en SOFIA PLUS.
También se dio
cumplimiento aplicando la
estructura curricular y
ejecutando el programa de
formacion; ademas el
diligenciamiento de los
formatos que en mi
actividad como instructor
manejo en el proceso
planteando estrategias
utilizadas en la formacion,
orientadas al desarrollo y
cumplimiento de cada
resultado de aprendizaje.
Ademas de cumplir funcién
de gestor en el area
AGRICOLA en el programa
de Articulacion.

Matricula a aprendices
Nuevos Técnicos
Agropecuarios, el
programa de formacion,
planillas de Pagos de los
parafiscales (Eps, ARL,
Pension), y la planilla de
Contratista (Pago).
También los demas
documentos que se
solicitaron para la
inscripcion de nuevos
aprendices, y la
programacion del mes
de MARZO en el DRIVE

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias, el
medio ambiente, el
rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.

Se evaluo la induccion del
programa Senay se
diligencio los formatos
correspondientes

El resultado aparece en
el drive mes de Marzo

Participar en procesos de
promocién de los programas

Se elabor6 la encuesta de
coronavirus y promociono la

Se anexa pantallazo
Ofertando dichos
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de Formacion Profesional
Integral, servicios y actividades
de divulgacion tecnoldgica
programados por el Centro.

segunda oferta del CGAO
para el presente afio a
través de redes sociales y
los colegios donde se
imparte formacion

programas, para el mes
de MARZO en el
DRIVE.

5 | Rendir oportunamente los Informe mensual de Informe mensual de
informes requeridos sobre las | actividades en los tiempos | actividades, del mes de
acciones encomendadas y los | concertados. FEBRERO en el DRIVE
productos resultantes de
procesos de Formacién
Profesional.

7 | Reportar en el sistema Sofia Reunidn del grupo ejecutor | Acta de leray 2da
Plus en un plazo maximo de 5 | (leray 2da), del area de reunién que esta
dias habiles, todas las Agro-pecuaria del programa | presente en un solo
actividades que de acuerdo de Articulacién con la media | documento; Listas de
con los procesos que son de para concertar los temas asistencia a Reunién
su responsabilidad, sobre los colegios donde se | General de Articulacion y
garantizando la calidad de la realizaria la formacion, se del grupo Ejecutor;
informacion y su coherencia da a conocer el portafolio a | Fichas Caracterizacion
con el proceso formativo, tales | manejar, y se distribuye los | que reposan en la oficina
como: Registro de los juicios colegios y se escoge los Administrativa.
evaluativos; Creacion de rutas | gestores Pantallazo de inscripcion
y asociacion de aprendices; Se diligencio las fichas de en el aplicativo de Sofia
Registro de juicios evaluativos | caracterizacién al inicio de Plus, correspondiente al
del reconocimiento de la formacién. Registrar los mes de MARZO en le
aprendizajes previos; aprendices al aplicativo de | DRIVE
Comunicar al Coordinador Sofia Plus, inscribiéndolos
Académico oportunamente al programa de formacion y
anomalias, inconsistencias, de mas documentos.
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion 4 GTH-F-075
V.04.

11 | Custodiar, organizar y archivar | Se ha tenido en cuenta las | Las presentacion power
los documentos producidos recomendaciones del point se hizo en formato
por la dependencia. manejo de la imagen que corresponde Anexo

corporativa del SENA, correos electronicos
cambiando la firma digital usando la imagen
segun los nuevos corporativa; y los
pardmetros de la economia | documentos que la lider
naranja que le SENA nos indica en el proceso
ejerce. Ademas de la formativo
utilizando los formatos de correspondientes al mes
formacion profesional MARZO en le DRIVE.
Integral.

12 | Las demas que se r equieran | Se particip6 en la Primera Anexo lista de asistencia

para el
contrato.

cumplimiento  del

Reunioén de Instructores del
grupo Ejecutor Agro-
pecuario solicitado por la

a dicho evento y
evidencias fotograficas,
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Lider de Articulacién
primera Reunion
extraordinaria JENNY
ANDREA OSMA
FONTECHA, JUAN
ERNESTO DUARTE
BALLESTEROS.

correspondientes al mes

de MARZO en le DRIVE.

Elaboracién de guias,
lista

De chequeo,
cuestionarios,
presentaciones, talleres,

que correspondan al
programa para enviar a
los aprendices de
articulacion

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizaciébn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE y
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.
8606338367de la planilla, ASOPAGOS mes de febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Anti tramites”)

Cordialmente,

Romulo H. Camargo M.
C.C. No. 7213723 de Duitama

Recibi a satisfaccion:
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Juan Ernesto Duarte Ballesteros
Supervisor(a) Contrato CO1PCCNTR1326201de 2020
Coordinador Académico

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES MES DE MARZO
ROMULO HUMBERTO CAMARGO MANOSALVA

Camargomb0@gmail.com

Rhcmi154@misena.edu.co

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1dEN9hzSivgiO UoOJcWPEmmzXsAbYjlT

OBLIGACION 01 MARZO

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ERGgo-5tKbhL-PYgQPf2F2RIUcq59zHv

& 2 guas-anexos-chequeo grado’ X @ 3.informe mensual de ejecucion X | @ 3.informe mensual de gjecucion X | G Google x  + =
< C {Y @& drivegoogle.com/drive/u/0/folders/1ERGgo-5tkbhL-PYgQPf2F2RIUCq59zHY oo%) Q@
=
L Drive Q Buscar en Drive - ® @ HH %
l' N Compartido conmige > -+ > OBL1 > 2.guias-anexos-chequeo gradoll ~ 23 B ®
uevo
Archivos Nombre
» Mi unidad
2} compartido conmigo & ‘ e L)
(©  Reciente —
Yy  Destacados
DEL SUELO +
[ Papelera o
= Almacenamients [ guia de aprendizaje 1 Pre [ Guia de aprendizaje ESTA... B Lafertilidad del suelo.ppt [ LISTADE CHEQUED corre

18,3 GB de 100 GB usado

Comprar espacio

¢ =MW B N

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1g3LOpAYbk445RTTVhf6fFribzecYLmHs

= | &
& Nueva carpeta - GoogleDrive X @ 3.informe mensual de ejecucion X | @ 3.informe mensual de gjecucion X | G Geoogle X +
v
I C )} & drivegoogle.com/drive/u/0ffolders/1g3LOpAYbKA4SRTTVhf6fFHbzecYlmHs oow) © @
. G
‘ Drive Q Buscaren Drive b @ @
l' N Compartido conmigo > ++ > 1-guiasyanexosgri10 > Nuevacarpeta v au H @
uevo
Archivos
» [B]  Miunidad
2) compartido conmigo L)
(©  Reciente
¢  Destacados
UTRIENTES +
[  Papelera
= Almacenamiento @ -l suelo un organismo B 2-Lafertilidad del suelo B 3-Manejo de nutrientes. [ 4-ActayRegistro de Gru..

18,3 GB de 100 GB usado

Comprar espacio

Se ha subido 1 elemento

BB Nuevacarpeta 4de4 (]

e m @ B 3/a |

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1CjX801jB91IgnxY9061As606ZRNEuOCZ



mailto:Camargom60@gmail.com
mailto:Rhcm154@misena.edu.co
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1dEN9hzSivgiO_UoOJcWPEmmzXsAbYjIT
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ERGgo-5tKbhL-PYgQPf2F2RlUcq59zHv
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1g3LOpAYbk445RTTVhf6fFrlbzecYLmHs
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1CjX8O1jB91IgnxY9061As606ZRNEuOCZ

& INDUCCION GENERAL - Google X

< c O
L Drive
|- Nuevo

» [&]  Miunidad
2 compartido conmigo
(©  Reciente
Y%  Destacados
[  Papelera

Almacenamiento

18,3 GB de 100 GB usado

Comprar espacio

Q Buscar en Drive

Compartido conmige >

Carpetas

1. JORNADA |

5. JORNADA V

Archivos

[ ABczZEPRdocx

@ 3.informe mensual de gjecucion X | @ 3.informe mensual de ejecucion X

G Google

& drive.google.com/drive/u/0/folders/1CjX801jB91Ignx¥9061As606ZRNEUOCZ

> OBL1 > INDUCCION GENERAL ~

B3 2 JoRNADAN B3 3 JoRNADAWI

B3 PROGRAMA DE FORMAC...

v d 1
Reglamento
del
aprendiz SENA

E REGLAMENTO DEL APRE ..

Nombre

B3 2 JORNADAIV

Qg
@
® =m
(/]
+

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TCZSS14XxPRFCUMxxLaXXuhifSwfQg3f

& HIMNOS - Google Drive
v

< c
L Drive
F Nuevo

» B  Miunidad
2,  Compartido conmigo
(©  Reciente
Yr  Destacados
[ Papelera

Almacenamiento

18,3 GB de 100 GB usado

Comprar espacio

X

@ 3.informe mensual de gjecucion X | @ 3.informe mensual de ejecucion X | G Google

Q Buscar en Drive

Compartido conmigo >

Archivos

B 1. Himno Nacional de la ...

M Video_Himno_de_Santan

@ drive.google.com/drive/u/0/folders/1TCZSS14XxPRFCUMxxLaXXuhifswfQg3f

> 1.PRIMERMOMENTO > HIMNOS ~ au

Ml 6. HISTORIA DEL SENA.m. M 7. siMBOLOS.wmv

X

i

Nombre

B HIMNO SENA 2014 Subtit

(\J

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1 EZx79AAulxrSWiVyokGcnH75AHby60X



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TCZSS14XxPRFCUMxxLaXXuhif5wfQg3f
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1_EZx79AAu1xrSWiVyokGcnH75AHby60X

5 . g e

& SALUDOS - Google Drive X @ 3.informe mensual de ejecucion X \ @ 3.informe mensual de ejecucion X | G Google

< C {d (& dri I i 1_EZx79AAULXrSWiVy: 175AHby60X o %) @

&
LDrive Q  Buscar en Drive . @ @ i @
a

Compartido conmigo > <+ > 1.PRIMERMOMENTO > SALUDOS ~ a2 B ®

| Nuevo

Mi unidad

Archivos Nombre )

=

2, compartido conmigo )
(©  Reciente
Y¢  Destacados i 3 : . , g
[ Papelera 8 " ke u
B - o - 4
&  Almacenamiento W 5. JHAN HOLGUIN.avi Wl 6. SALUDO DR ORLANDO... Ml Documental EI_SENA_es. Ml SALUDO DIRECTOR Vi.m
18,3 GB de 100 GB usado
Comprar espacio
B SALUDO INGENIERA HER B SENA Logros 2010 - 2017. >

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/14sIVMH7sfpckdO0JglVW8a7TrOu0rK-Jc

-
& 2 JORNADATI-GoogleDrive X @ 3.informe mensual de ejecucion X | @ 3.informe mensual de gjecucion X | G Google x 4+ =
< C (Y @& drivegoogle.com/drive/u/0/folders/14sIVMH7sfpckdOJqIVW8a7TrOu0rK-lc o %) Q@ @
=
L Drive Q  Buscaren Drive & ® B # (5
I_ i Compartido conmigo > e+ > INDUCCION GENERAL > 2.JORNADAIl ~ 2 B ©
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» Mi unidad
&, compartido conmigo B3 UNIFORMES APRENDICES /)
(©  Reciente
Archivos
Yy  Destacados
+
[  Papelera o -
&= Almacenamiento °
— SENA
RENDIZ
18,3 GB de 100 GB usado A
Comprar espacio
W 2. Cultura de Paz - El Circ @ PouZApptx [ UNIFORME AREAS DE AD.. B  UNIFORME AREAS DE AD.
>

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1gRfz1df7kk2dvOtMAIfDEz6NW GfZzqym

& 3.ESTILOS YRITMOS DEAPREN' X @ 3.informe mensual de sjecucion X | @ 3.informe mensual de gjecucion X | G Google x  +
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& C Y & drivegoogle.com/drive/u/0/folders/1xW2Akl_MOVeHZS1d8tgplziGzIqFTdel o%x 9@
R
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=

2 compartido conmigo P
(©  Reciente
¥¢  Destacados

+
[  Papelera
&= Almacenamiento Ed  estidentificacion estilos ...

18,3 GB de 100 GB usado
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xW2Ak1l MOVoHZS1d8tgplzIGzlgFTdcl

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FaDo EDM4kyGRAY60bOsZBrDXYgDkSsS

& 4 REGLAMENTOYACTADECO" X @ 3.informe mensual de ejecucion X | @ 3.informe mensual de gjecucion X | G Goegle X  + =
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Q6t-utWJ3JRpYxbOIKwKAoWns7rLkTOS
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Comprar espacio
>

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1QLbF4NbsJw96yaVpjoK5rFZju-c7u6d)

» ol
& 2. PLATAFORMAS TECNOLOGIC: X @) 3.informe mensual de ejecucion X | @ 3.informe mensual de ejecucion X | G Google x + =
v
<« C O (& dis I i 1QLbF: j Zju-c7ubd) o %) Q@ @
=
L Drive Q Buscar en Drive - @ @ i (A
I_ i Compartido conmigo > e+ > 4.JORNADAIV > 2.PLATAFORMASTECNOLOGICAS ~ 2 B © 5]
uevo
Archivos Nombre
» B  Miunidad ]
2, conpardoconis A o
e
(©  Reciente e
Yr  Destacados >
a i
[ Papelera
e
& Almacenamiento @ 1. Guia Induccion.docx [ 2. Lista de chequeo Induc M 3. Que_es_sofia_plus(baj B 3.DIAGRAMAFLUJO LMS..
18,3 GB de 100 GB usado
Comprar espacio
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1379NatlgCsHap5K-zJpvCo54twa39QNi
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