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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Cartagena de Indias, 29 Octubre 2024. 

Señor (a) 
CAROLINA PAOLA ARGUMEDO GUEVARA   
Supervisora Contrato No. 6199732 
Profesional G02 
Centro Para la Industria Petroquímica  
Cartagena 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes Octubre 
del año 2024 

Referencia: No. 6199732 del año 2024 

SINDI FARITH PEREZ MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.938.856 

de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación Académica – 

Formación Complementaria, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo TREINTA Y CINCO 

MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS NUEVE PESOS 

($35.575.509.oo) M/CTE. pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  a) Un 

primer pago correspondiente al mes de Abril de 2024 por valor de DOS MILLONES 

TRECIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEICIENTOS VEINTICUATRO PESOS ($2.381.624.oo) 

M/CTE, 7 pagos mensuales correspondientes a los meses de Mayo a Noviembre por un 

valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS 

CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545.oo)  y un último pago correspondiente al mes de 

diciembre de 2024 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL 

SETENTA PESOS ($1.935.070) M/CTE. Los honorarios serán pagados por el SENA al 
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contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 24130342858 de Banco 

CAJA SOCIAL, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la Formación 

Profesional Integral, que programe el centro de formación en sus diferentes niveles en 

modalidad FORMACION TITULADA – COMPLEMENTARIA – REGULAR, en el ZODES de la Mojana 

(Achí, Magangué, Montecristo, Pinillos, San Jacinto del Cauca, Tiquisio)   ISLAS, Y CABILDOS 

INDÍGENAS, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente en los programas: 

ABORDAJE INTEGRAL EN EL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de 

los procesos formativos de 

acuerdo con los lineamientos 

institucionales, para el 

PROGRAMA del objeto 

contractual. 

Equipo de desarrollo 

curricular 

Gestión de actividades 

de aprendizaje - generar 

ruta de aprendizaje a 

fichas asignadas:  

 3090143, 3090144, 

3090145 y 3090147 

2 Participar cuando el centro de 

formación lo requiera, en 

jornadas de diseño y desarrollo 

curricular de programas de 

Formación Profesional Integral, 

conforme a las necesidades 

nacionales y a los lineamientos 

institucionales requeridos para 

No requerido para el 

período objeto del 

presente informe 

NA 
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el PROGRAMA objeto del 

contrato. 

3 Evaluar los aprendizajes previos 

correspondientes a las fichas 

asignadas, de acuerdo con los 

procedimientos, plazos y 

herramientas tecnológicas que 

la entidad defina. 

Se evaluaron a los 

aprendices que hicieron 

parte de las fichas 

asignadas como aprobado 

y no aprobado según el 

cumplimiento de los 

resultados de aprendizaje 

de las competencias del 

programa. 

Juicios evaluativos 

manuales de las Fichas: 

3090143, 3090144, 

3090145 y 3090147 

 

4 Ejecutar la formación 

profesional integral de acuerdo 

con el currículo, desarrollo 

curricular y proyecto formativo 

de los programas del 

PROGRAMA objeto del 

contrato. 

Se ejecutó la formación 

profesional integral de 

acuerdo con las guías de 

aprendizaje en los 

Programas: 

 

Acciones para la 

prevención de la salud 

mental – 3090144 y 

3090147 

 

Abordaje de personas en 

riesgo de consumo de 

sustancias – 3090145 y 

3090143 

 

Fotografías, Juicios 

evaluativos manuales. 

5 Aplicar según la modalidad, 

estrategias de enseñanza, 

Aplicado para los 

Programas: 

Drive institucional 

(carpeta de evidencias 
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aprendizaje, seguimiento y 

evaluación de acuerdo con los 

lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad. 

Acciones para la 

prevención de la salud 

mental – 3090144 y 

3090147 

 

Abordaje de personas en 

riesgo de consumo de 

sustancias – 3090145 y 

3090143 

 

2024) 

6 Participar cuando el centro de 

formación lo requiera, en 

proyectos de investigación 

técnica y/o pedagógica para 

fortalecer el proceso de 

formación del programa objeto 

del contrato. 

No requerido para el 

período objeto del 

presente informe 

NA 

7 Emitir juicio valorativo sobre el 

nivel de cumplimiento de los 

resultados aprendizajes de las 

competencias del programa, 

adquiridos por los aprendices 

en el desarrollo de su 

formación, aplicando los 

procedimientos, plazos y 

herramientas tecnológicas que 

la entidad defina. Entregar los 

soportes del procedimiento de 

Ingreso de aprendices al 

Aplicado para los 

Programas: 

 

Acciones para la 

prevención de la salud 

mental – 3090144 y 

3090147 

 

Abordaje de personas en 

riesgo de consumo de 

sustancias – 3090145 y 

3090143 

Drive institucional 

(carpeta de evidencias 

2024) 
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programa de formación tales 

como: Ficha de matrícula; 

fotocopia del documento de 

identidad, y/o requisitos 

definidos en el diseño 

curricular, cuando ejecute 

formación complementaria. 

 

8 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en el 

sistema de información que la 

entidad defina para la Gestión 

de la Formación Profesional 

Integral mediante las siguientes 

actividades: a). Verificando que 

la totalidad de los aprendices 

seleccionados y matriculados 

queden en ese estado. b). 

Registrando juicios evaluativos 

del reconocimiento de 

aprendizajes previos, los juicios 

evaluativos, rutas de 

aprendizaje, para los 

beneficiarios nuevos, 

reintegrados o trasladados. e). 

Comunicando al Coordinador 

Académico oportunamente 

anomalías, inconsistencias, 

novedades de aprendices y 

hallazgos en el registro de la 

Aplicado para los 

Programas: 

 

Acciones para la 

prevención de la salud 

mental – 3090144 y 

3090147 

 

Abordaje de personas en 

riesgo de consumo de 

sustancias – 3090145 y 

3090143 

 

Drive institucional 

(carpeta de evidencias 

2024) 
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información. 

9 Participar cuando el centro lo 

requiera en el proceso de 

selección, diseño de talleres e 

instrumentos que alimenten los 

bancos de pruebas para la 

selección de aprendices. 

No requerido para el 

período objeto del 

presente informe 

NA 

10 Aplicar y hacer cumplir el 

reglamento del aprendiz, así 

como el manual de convivencia 

del Centro de Formación. 

No aplicado para el tipo de 

formación del presente 

periodo 

NA 

11 Apoyar procesos de Registro 

calificado para los programas 

en nivel tecnólogo del área 

temática objeto del presente 

contrato, cuando el centro lo 

requiera. 

No requerido para el 

período objeto del 

presente informe 

NA 

12 Acatar los lineamientos del 

Sistema Integrado de Gestión y 

el Sistema de Seguridad de 

Salud en el Trabajo y asistir a 

las convocatorias que el centro 

programa. 

Compromiso SST firmado y 

con disposición a asistir a la 

convocatoria programada 

por el centro cuando 

hubiere lugar.  

Constancia en  

Sicontratista 

13 Apoyar al centro de formación 

cuando este lo requiera, en la 

promoción del portafolio de 

servicios. 

No requerido para el 

presente periodo. 

NA 

14 Realizar seguimiento en la 

etapa productiva a los a los 

No aplica para el tipo de 

formación del presente 

NA 



 

    7 

GTH-F-062 V10 

aprendices que le sean 

asignados, cuando el centro de 

formación lo requiera. 

periodo. 

15 Responder por los bienes y 

elementos puestos a su 

disposición para el 

cumplimiento del objeto del 

contrato y una vez finalizado, 

quedar a paz y salvo con el 

Almacén. 

No aplica para el período 

objeto del presente 

informe 

NA 

16 Aplicar al proceso de 

certificación de la norma de 

competencia “ORIENTAR 

PROCESOS FORMATIVOS CON 

BASE EN LOS PLANES DE 

FORMACIÓN CONCERTADOS, o 

la actualización.” ORIENTAR 

FORMACIÓN PRESENCIAL DE 

ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVO" o en su defecto 

deberá aplicar al proceso de 

certificación de la norma y 

aportar el respectivo certificado 

de aprobación, o la evidencia 

de la inscripción efectiva a 

mismo, al informe de ejecución 

contractual.  

 

Certificación en la 

competencia “ORIENTAR 

FORMACIÓN PRESENCIAL 

DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ya Soportado  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NA 



 

    8 

GTH-F-062 V10 

Acompañar a los aprendices a 

las actividades que se 

encuentren planeadas por el 

equipo de Bienestar al 

Aprendiz. 

No aplica para el tipo de 

formación del presente 

periodo 

 

17 Apoyar y acompañar los 

procesos de autoevaluación de 

programas de formación en 

nivel tecnólogo del Centro de 

Formación. 

No aplica para el período 

objeto del presente 

informe 

NA 

18 Las demás necesarias para el 

cabal cumplimiento del objeto 

contractual. 

Todas las gestione y 

trámites necesarios para el 

cabal cumplimiento del 

objeto contractual Aplicado 

para los Programas: 

 

Acciones para la 

prevención de la salud 

mental – 3090144 y 

3090147 

 

Abordaje de personas en 

riesgo de consumo de 

sustancias – 3090145 y 

3090143 

Drive institucional 

(carpeta de evidencias 

2024) 

Secop 2 

Sicontratista 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 
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que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 78124 PINILLOS BOLIVAR 04/10/2024 25/10/2024 

 
Para el trámite de la cuenta me permito indicar la planilla de aportes a seguridad social del 

mes de Septiembre No. 9475866777  

 

Evidencias en (10) folios 

 

Cordialmente,  

 

Firma 
SINDI FARITH PEREZ MARTINEZ 
Contratista 
C.C. No. 32938856 
 
 
Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

CAROLINA PAOLA ARGUMEDO GUEVARA   
Supervisora contrato no. 6199732 
Profesional G02  
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

Formación ficha 3090143 y 3090144 

 
     
 
       

 
 

  
 
  



 

    11 

GTH-F-062 V10 

 
Formación fichas 3090145 y 3090147 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SINDI FARITH PEREZ MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3090143 - ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE
SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promocionar acciones de salud de acuerdo con la normativa de
salud pública

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA PARA LA PREVENCIÓN DEL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA VIGENTE

2. DESCRIBIR FACTORES DE RIESGO FRENTE AL CONSUMO Y DEPENDENCIA DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, EN EL MARCO DE
LAS CONDICIONES DEL ENTORNO.

3. DETECTAR RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, EN EL MARCO DE LAS RUTAS INTEGRALES DE ATENCIÓN EN
SALUD.

4. REALIZAR INTERVENCIÓN BREVE A USUARIO CON RIESGO ALTO DE ABUSO Y ADICCIÓN DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS EN EL
MARCO DE LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3090145 - ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE
SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promocionar acciones de salud de acuerdo con la normativa de
salud pública

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA PARA LA PREVENCIÓN DEL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA VIGENTE

2. DESCRIBIR FACTORES DE RIESGO FRENTE AL CONSUMO Y DEPENDENCIA DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, EN EL MARCO DE
LAS CONDICIONES DEL ENTORNO.

3. DETECTAR RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, EN EL MARCO DE LAS RUTAS INTEGRALES DE ATENCIÓN EN
SALUD.

4. REALIZAR INTERVENCIÓN BREVE A USUARIO CON RIESGO ALTO DE ABUSO Y ADICCIÓN DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS EN EL
MARCO DE LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3047327 - ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE
SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promocionar acciones de salud de acuerdo con la normativa de
salud pública

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA PARA LA PREVENCIÓN DEL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA VIGENTE

2. DESCRIBIR FACTORES DE RIESGO FRENTE AL CONSUMO Y DEPENDENCIA DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, EN EL MARCO DE
LAS CONDICIONES DEL ENTORNO.

3. DETECTAR RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, EN EL MARCO DE LAS RUTAS INTEGRALES DE ATENCIÓN EN
SALUD.

4. REALIZAR INTERVENCIÓN BREVE A USUARIO CON RIESGO ALTO DE ABUSO Y ADICCIÓN DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS EN EL
MARCO DE LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

3090147 - ACCIONES DE PREVENCION EN  SALUD MENTALFICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
PREVENCIÓN SEGÚN GUÍAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.
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2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL

3. PREVENIR LA EXPOSICIÓN FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCIÓN Y RESTABLECIMIENTO

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRÉS Y
DISMINUYAN LA EXPOSICIÓN AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGÚN ESTRATEGIAS   DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

3090144 - ACCIONES DE PREVENCION EN  SALUD MENTALFICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
PREVENCIÓN SEGÚN GUÍAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL

3. PREVENIR LA EXPOSICIÓN FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCIÓN Y RESTABLECIMIENTO

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRÉS Y
DISMINUYAN LA EXPOSICIÓN AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGÚN ESTRATEGIAS   DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLÍTICA PÚBLICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 164,00

Page 3 of 425/10/24 19:55



ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SINDI FARITH PEREZ MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA LA INDUSTRIA 
PETROQUIMICA-BOLIVAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-02-3:27 p. m.

36-02-00-013-
921810

MHjirodrig JOHANA INES RODRIGUEZ  RUIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 78124 Fecha Solicitud 2024-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-013-921810  CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-
BOLIVAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-02 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2124 Dependencia Solicitante 921845 CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-BOLIVAR -SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

sindi farith perez 
martinez CC:  32938856 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-04 2024-10-25 BOLIVAR / 
CARTAGENA BOLIVAR / PINILLOS 21 No 0

21 4.465.545,00 0,00 0,00 450.000,00 450.000,00

IMPARTIR FORMACION EN LOS 
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS 
ACCIONES DE PREVENCIÓN EN 
SALUD MENTAL3090144 Y 3090147 
Y ABORDAJE DE PERSONAS EN 
RIESGO DE CONSUMO DE 
SUSTANCIAS 3090143 Y 3090145

Totales Solicitud de Comisión 0,00 450.000,00 450.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION EN LOS PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS ACCIONES DE PREVENCIÓN EN SALUD MENTAL3090144 Y 3090147 Y ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS 3090143 Y 3090145

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 45761745 Nombre: JOHANA  RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA LA INDUSTRIA 
PETROQUIMICA - BOLIVAR

Firma Responsable

Verificado Por: KATHERINE DEL CARMEN MUNOZ BOTERO Fecha Verificación: 02/10/2024 12:07:22

1 de 1Página
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 32938856

No. 6199732 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3218737988

4 10 2024 25 10 2024

1

2

3

Desplazamientos Ruta de regreso: PINILLOS A CARTAGENA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.TERRESTRE

Actividades  a ejecutar:CIERRE DE LOS PROGRAMAS: BORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS DE 7:00 - 12:00 Y ACCIONES DE PREVENCIÓN

EN SALUD MENTAL DE 13:00 - 18:00

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Semana: del 4/10/2024 al 25/10/2024 

Desplazamientos ruta de ida: CARTAGENA A PINILLOS

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: PRESENTACION, DESARROLLO Y CIERRE DE LOS PROGRAMAS: ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS DE 7:00 - 

12:00 Y ACCIONES DE PREVENCIÓN EN SALUD MENTAL DE 13:00 - 18:00

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 

AGENDA 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 

evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del PROGRAMA objeto 

del contrato.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION EN LOS PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS: ACCIONES DE PREVENCIÓN EN SALUD MENTAL_3090144 Y 

3090147 Y ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS_3090143 Y  3090145 

CAROLINA PAOLA ARGUMEDO GUEVARA Profesional GO2 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IE MANUEL FRANCISCO OBREGON 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la Formación Profesional Integral, que programe el centro de formación en sus 

diferentes niveles en modalidad FORMACION TITULADA – COMPLEMENTARIA – REGULAR, en el ZODES de la Mojana (Achí, Magangué, Montecristo, 

Pinillos, San Jacinto del Cauca, Tiquisio)   ISLAS, Y CABILDOS INDÍGENAS, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente en los 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA DE CARTAGENA A PINILLOS  -  CARTAGENA

NOMBRES Y APELLIDOS

SINDI FARITH PEREZ MARTINEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/09/2024

JOHANA INES RODRIGUEZ Subdirector ( E ) CIP 

Centro para la Industria Petroquímica

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la Formación Profesional Integral, que programe el centro 

de formación en sus diferentes niveles en modalidad FORMACION TITULADA – COMPLEMENTARIA – REGULAR, en el ZODES de la 

Mojana (Achí, Magangué, Montecristo, Pinillos, San Jacinto del Cauca, Tiquisio)   ISLAS, Y CABILDOS INDÍGENAS, atendiendo las 

políticas institucionales y la normatividad vigente en los programas: ABORDAJE INTEGRAL EN EL CONSUMO DE SUSTANCIAS 

PSICOACTIVAS

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Bolívar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:               FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                     

Subdirector ( E ) CIP 

Cargo:                                                                                                          

Profesional GO2 

Nombres y Apellidos:                                                                                                             

SINDI FARITH PEREZ MARTINEZ

Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

JOHANA INES RODRIGUEZ

Nombres y Apellidos:                                                    

CAROLINA PAOLA ARGUMEDO GUEVARA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Semana: del 1/10/2024 al 25/10/2024 

Desplazamientos ruta de ida: CARTAGENA A PINILLOS

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: PRESENTACION, DESARROLLO Y CIERRE DE LOS PROGRAMAS: ABORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS DE 7:00 - 

12:00 Y ACCIONES DE PREVENCIÓN EN SALUD MENTAL DE 13:00 - 18:00

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Desplazamientos Ruta de regreso: PINILLOS A CARTAGENA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.TERRESTRE

Actividades  a ejecutar:CIERRE DE LOS PROGRAMAS: BORDAJE DE PERSONAS EN RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS DE 7:00 - 12:00 Y ACCIONES DE PREVENCIÓN 

EN SALUD MENTAL DE 13:00 - 18:00

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A  

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMAS 



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
CARTGENA, 29 de Octubre de 2024 

PRESENTADO A:  
CAROLINA ARGUMEDO 

ORDEN DE VIAJE No:  
78124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/10/2024 25/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 Pinillos Bolívar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en los programas complementarios: Acciones de 

prevención en salud mental_3090144 y 3090147 y Abordaje de personas en riesgo de consumo 

desustancias_3090143 y 3090145 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Presentación, desarrollo y cierre de los programas: en los programas complementarios: Acciones de 
prevención en salud mental_3090144 y 3090147 y Abordaje de personas en riesgo de consumo 
desustancias_3090143 y 3090145  
 

2. Cierre de los programas: Acciones de prevención en salud mental_3090144 y 3090147 y Abordaje de 
personas en riesgo de consumo desustancias_3090143 y 3090145 

RESULTADOS:  

Se desarrollaron las formaciones en los programas complementarios: en los programas complementarios: Acciones 

de prevención en salud mental_3090144 y 3090147 y Abordaje de personas en riesgo de consumo 

desustancias_3090143 y 3090145 a los aprendices   inscritos de Pinillos Bolívar, dentro de la agenda establecida 

para el desplazamiento. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Fotografías y Legalización transporte informal contratista Octubre 32938856 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Presentación, desarrollo y 

cierre de los programas:  

 

- Abordaje De Personas En 

Riesgo De Consumo de 

sustancias psicoactivas 

ficha 3090143 de 7:00 

am.- 12:00 pm. 

SINDI PEREZ MARTINEZ Del 04/10/2024 al 25/10/2024 
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- Acciones De Prevención 

En Salud Mental ficha 

3090144 de 13:00 - 18:00 

pm. 

- Abordaje De Personas En 

Riesgo De Consumo de 

sustancias psicoactivas 

ficha 3090145 de 7:00 

am.- 12:00 pm. 

- Acciones De Prevención 

En Salud Mental 3090147 

de 13:00 - 18:00 

CONCLUSIÓNES: Se logro desarrollar satisfactoriamente la formación en los programas complementarios: Acciones 
de prevención en salud mental_3090144 y 3090147 y Abordaje de personas en riesgo de consumo 
desustancias_3090143 y 3090145 a los aprendices   inscritos de Pinillos Bolívar, formaciones por los cuales se 
generó el desplazamiento. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SINDI PEREZ MARITNEZ  
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G02 CAROLINA ARGUMEDO  

   

1 

 

  

Carolina Paola Argumedo Guevara
Sello
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CARTAGENA/PINILLOS BOLIVAR - 04/10/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SINDI PEREZ MARTINEZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32938856

En desarrollo de la comisión No. 78124 durante los dias del 04 al 25 del mes de OCTUBRE de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

15000

70000

18000

50000

3000

80000

80000

4000

50000

80000

450.000,00

SINDI PEREZ MARTINEZ CAROLINA ARGUMEDO JOHANA INES RODRIGUEZ 

PROFESIONAL G02
SUBDIRECTOR CENTRO PARA LA 

INDUSTRIA PETROQUIMICA 

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
13

921885

29/10/2024

ID Proceso: 2124

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

4/10/2024

TERMINAL DE TRASPORTES DE MAGANGUE BOLIVAR AL PUERTO

CarroTERMINAL DE TRASPORTES DE CARTAGENA A TERMINAL DE TRANSPORTES DE MAGANGUE BOLIVAR

4/10/2024

DOMICILIO EN CARTAGENA A TERMINAL DE TRANSPORTES CARTAGENA Carro

4/10/2024

Carro

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

DEL PUERTO DE MARGANGUE BOLIVAR A CARTAGENA  Carro

4/10/2024

25/10/2024

ORDENADOR DEL GASTO 

25/10/2024 DEL HOSPEDAJE AL PUERTO DE PINILLOS Moto

DEL HOSPEDAJE AL LUGAR DE LA FORMACCION

MotoPUERTO DE PINILLOS AL HOSPEDAJE

4 AL 25/10/2024 Carro

4 AL 25/10/2024

4/10/2024 PUERTO DE MARGANGUE AL PUERTO DE PINILLOS Chalupa

25/10/2024 DEL PUERTO DE PINILLOS AL PUERTO DE MARGANGUE Chalupa

DEL LUGAR DE LA FORMACCION AL HOSPEDAJE Carro

Carolina Paola Argumedo Guevara
Sello
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