
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1.Analizar y revisar los desembargos que son 

previamente radicados en la oficina de atención 

al ciudadano para su posterior ingreso al 

Sistema de Información de Gestión de Recursos 

humanos HUMANO. 

Se realizo el análisis de los seguimientos 

pertinentes a los respectivos desembargos 

radicados por los diferentes ciudadanos y el 

debido registro al sistema de información de 

gestión de recursos humanos. 

2.Revisión y registro en la base de datos de 
desembargos de manera continua. 

Una vez confirmada la autenticidad de dichos 

oficios, se procedió a registrar en el Sistema de 

Información de Gestión de Recursos Humanos 

HUMANO las novedades de acuerdo con el 

cronograma mensual establecido por el área de 

nómina. 

3.Brindar apoyo en la revisión de la información 
exógena. 

Se brindo el apoyo en las labores de 

fiscalización y control a través de cruces de 

información. 

4.Proyectar y/o generar la respuesta con calidad 
y oportunidad a las peticiones, quejas, reclamos 
y sugerencias enviadas por los ciudadanos, 
relacionadas con su área y funciones. 

Durante el periodo octubre de 2024, no se 

proyectaron respuestas a peticiones, quejas y 

reclamos. 

5.Alimentar los sistemas de información 

relacionados con los temas de la dependencia, 

de acuerdo con las instrucciones del superior 

inmediato 

Se alimento toda la base de datos del sistema de 

información de la dependencia bajo la supervisión e 

instrucción de mi supervisor. 

6.Las demás que le sean asignadas por el 

supervisor en cumplimiento del objeto 

contractual. 

Durante el periodo de octubre de 2024, no se 

realizaron funciones adicionales en virtud del proyecto 

de prestación de Servicios educativos en el 

Distrito de Barranquilla. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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