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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, junio de 2020

LUIS ENRIQUE CASTRO VALENCIA

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.1301377
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales
Direcci4dn Regional

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes junio del afio 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1301377 del afic 2020

ADIS YOHANA TAMARIS RIOS, identificada con
en la dependencia de Relaciones Corporativas e Internacionales,

continuacion presento el Informe de actividades realizadas desde el 01 al 30 de junio 2020.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor t
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE $ 45.333.333.
correspondiente al periodo de enero de 2020 por un val
PESOS M/CTE $ 1.333.333.00. b) Once pagos iguales por

PESOS M/CTE $4.000.000.00.

Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2020.

la cédula de ciudadania No. 39.046.634 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,

a

otal la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS
00. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
or UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y TRES
los meses de febrero a diciembre de 2020, por valor de CUATRO MILLONES DE

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales que contribuy:
transferencia de conocimiento y tecnologfa, de con
Al Empresario (UAIE).

an al relacionamiento empresarial para generar empleabilidad en la Region y
formidad con las empresas asignadas, a través de la Unidades De Atencion Integral

= 16-06-2020-Reuniadn CAAG sensilizacion
Estrategia UAIE y articulacidn de acciones.
» 17-06-2020-Manejo aplicativo SGVA.

OBLIGACIONES:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
identificar las caracteristicas de las empresas regionales
asignadas, generando informes con el fin de facilitar la
) tomas de decisiones de la coordinacién, en el marco de
las Unidades de Atenci6n Integral al Empresario (UAIE).
s Remisién de solicitud hech Coneos
Articular la Unidades de Atencién Integral al Empresario es hechas por los | electrénicos
2 ! : empresarios a las dependencias requeridas; asi
(UAIE), con las diferentes areas misionales de la entidad. commo dir respiiesta a sus Tquietities Solicitudes
CRM
® Participacion en las reuniones realizadas por el
Coordinador a través de la herramienta Microsof
Teams, para establecer las estratégias vy
Apoyar la realizacién de proyectos de impacto 2 nive) | Pardmetros para ejecucion de funciones v | Actasde las
nacional con las empresas regionales, con el fin de consecucidn de Jas metas. videollamadas
cumplir las metas establecidas, as! como apoyar el | =(02.06-2020-Verificacién  cumplimiento  de | ¥ reuniones
3 | segulmiento a programas, convenios, alianzas y planes metas, balance y resultados. por la
operativos que den respuesta institucional a 1as | = 08-06-2020-Socializacién informacién e | herramienta
necesidades en el marco de las Unidades de Atencién instrucciones Digeneral. Microsof
Integral al Empresario (UAIE). » 08-06-2020-Sensibilizacidn Estrategia UAIE. Teams y Zoom
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= Se ejecutaron cinco (5) reuniones virtuales con
empresarios de distintos sectores, con un
alcance de 86 empresas invitadas; para socializar
el portafolio de servicios en articulacién con las
Tecnologas de Contrato de Aprendizaje.
- 21-05-2020 Actas y listas
Divulgar el portafolio de servicios institucional a las | - 28-05-2020 de asistencia
4 | empresas regionales asignadas, en el marco de las | - 04-06-2020 dela
Unidades de Atencidn Integral al Empresario (UAIE). - 11-06-2020 plataforma
- 18-06-2020 digital ZOOM.
* Participacidn y asistencia a 11 reuniones por
plataforma Zoom en articulacién con las
Tecnologas de Contrato de Aprendizaje y las
Fiscalizadoras de |a Regional.
Diligenciar las atenciones diarias en el aplicativo CRM o | Se realizaron 169 atenciones empresariales,
5 el que haga sus veces, de los requerimientos de las | registradas en CRM actividades tipo cita. CRM
empresas regionales asigradas, hacia el grupo | Se ingresaron 26 solicitudes hechas por
integrador. - Empresarios asignados.
6 Las demas que se hagan necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento
presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe

de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA

MIEN
ORDEN DE VIAJE LUGAR DE DESPLAZA TO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. £n caso de haber realizado
el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién de! informe de ejecucion contractual, deberd reportario en el siguiente informe de

ejecucion contractual.

Para el trmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 9406539458, de aportes en linea de mayo de 2020. (Decreto Ley 2106

de 2019 - “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

w ' /
N Temrann I
S YOHANA TAMARIS RIOS
ontratista

C.C. No. 39.046.634 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

LUIS ENRIQUE CASTRO VALENCIA

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1301377 de 23 de enero de 2020

Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales

www.sena.edu.co
® ® @ SENAComunica
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Capacitacién a Empresarios de las circulares 21-22 y 33 del Ministerio de Trabajo en la linea de

trabajo decente y proteccion al empleo.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Santa Marta 21/05/2020 03:00 p.m. 04:15 p.m.

Reunién ID: 73712529780

LUGAR: Plataforma ZOOM o
Contrasefia: 8j8jsV

TEMA (S): -

=

Apertura del evento.

2. Capacitacién referente a Mecanismos para proteger el empleo, circulares 21, 22 y 33
MinTrabajo.

3. Preguntas de los Empresarios asistentes a la reunién.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Informar a los Empresarios en cuanto a los pronunciamientos que ha realizado el Ministerio
de trabajo en la linea de trabajo decentey la proteccién del empleo.
2. Responder dudas y/o requerimientos de los Empresarios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desarrollé la reunién por la plataforma ZOOM a la hora acordada y dando inicio a la agenda
programada. La aperturala realiza el Coordinador de Relaciones Corporativas Luis Enrique Castro;
La Doctora Claudia Lépez, Directora Territorial para el Departamento del Magdalena se dirige a los
Empresarios asistentes recordandoles la disposicion del Ministerio para la atencién a los
requerimientos. Inicia la presentacién de la ca_pacitacién la Doctora Nathalia Cérdoba, haciendo un
recorrido por todos los pronunciamientos realizados por MinTrabajo y las lineas de accién que tiene
a la disposicién de los Empresarios; se procede a dar el espacio a los Empresarios para la resolucion
de preguntas; espacio en el que se resolvieron los interrogantes presentados.

COMPROMISOS

Realizar la programacion, planeacién e invitacion de las empresas que no fueron contactadas, para
la consecucién de otra reunién virtual a través de ZOOM.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

sLuis Enrique Castro Valencia
= Adis Tamaris Rios Por definir
uJeins Vlves Arteche

Programacion e invitacién a ZOOM segun
cronograma establecido por la Coordinacidn
de Relaciones Corporativas

GD-F-007 V.02
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Taller; Taller: Beneficios y metodologia para laimplementacién del Teletrabajo: que es el teletrabajo
y como implementarlo.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Santa Marta 28/05/2020 03:00 p.m. 04:05 p.m.

Reunidn ID: 7168684462

LUGAR: Plataforma ZOOM Coftraseria: OSH7KE

TEMA (S):
1. Apertura del evento.
2. Taller: Beneficios y metodologia para la implementacion del Teletrabajo: que es el teletrabajoy
como implementarlo.
3. Preguntas de los Empresarios asistentes a la reunion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Brindar capacitacion pertinente a los Empresarios en los distintos escenarios laborales en
Colombia. :
2. Responder dudas y/o requerimientos de'los Empresarios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desarroll6 la reunién por la plataforma ZOOM a la hora acordada y dando inicio a la agenda
programada. La apertura la realiza el Coordinador de Relaciones Corporativas Luis Enrique Castro;
El Sefior Alvaro José Mosquera, Asesor Teletrabajo de MINTIC, se dirige a los Empresarios asistentes
recordandoles la disposicion del Ministerio para la atencidn a los requerimientos. Inicia el desarrollo
del Taller haciendo la claridad entre trabajo en casa y teletrabajo, asi mismo, realiza un resumen
normativo que conlleva el teletrabajo en Colombia, en cudnto al componente legal y juridico.
También hace referencia a las distintas modalidades de teletrabajo y la implementacién efectiva de
éste en las empresas; se procede a dar el espacio a los Empresarios para la resolucién de preguntas;
en el que se resolvieron los interrogantes presentados.

COMPROMISOS

Realizar |a programacién, planeacidn e invitacién de las empresas que no fueron contactadas, para
la consecucion de otra reunién virtual a través de ZOOM.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Programacién e invitacién a ZOOM segun = Luis Enrique Castro Valencia
cronograma establecido por la Coordinacién | ®Adis Tamaris Rios 04-06-2020
de Relaciones Corporativas =Jeins Vives Arteche

GD-F-007 V.02
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F ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Taller: Aspectos TIC para el Teletrabajo.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Santa Marta 4/06/2020 03:00 p.m. 04:50 p.m.
Link de Ingreso:
AR:
LUGAR: Plataforma TEAMS https://bit.ly/TaIIerAspectnsTlCSenaMintic4junio
TEMA (S):

1. Apertura del evento.
Aspectos TIC para el Teletrabajo.
3. Preguntas de los Empresarios asistentes a la reunién.

o

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Brindar capacitacién pertinente a los Empresarios en los distintos escenarios laborales en
Colombia.
2. Responder dudas y/o requerimientos de los Empresarios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desarrolld la reunion por la plataforma TEAMS a la hora acordada y dando inicio a la agenda
programada. La apertura la realiza la Gestora Empresarial Adis Tamaris Rios. El Sefior Hardwek
Casallas, Asesor Teletrabajo de MINTIC, se dirige a los Empresarios asistentes recordandoles la
disposicién del Ministerio para la atencién a los requerimientos. Inicia el desarrollo del Taller
haciendo la claridad entre trabajo en casa y teletrabajo, asi mismo, realiza un resumen normativo
que conlleva el teletrabajo en Colombia, en cuanto al componente legal y juridico. También hace
referencia a las distintas modalidades de teletrabajo y la implementacion efectiva de éste en las
empresas; se procede a dar el espacio a los Empresarios para la resolucién de preguntas; en el que

se resolvieron los interrogantes presentados.

COMPROMISOS

Realizar la programacion, planeacion e invitacién de las empresas que no fueron contactadas, para
la consecucién de otra reunion virtual.
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Programacion e invitacién a TEAMS segln = Luis Enrique Castro Valencia
cronograma establecido por la Coordinacién | *Adis Tamaris Rios 04-06-2020
de Relaciones Corporativas sJeins Vives Arteche

OBSERVACIONES: En esta actividad no fue posible contar con el nimero de empresas asistentes
pues la plataforma de la reunlén tenia restricciones para los asistentes, no permitia el uso de

cAmara y de audio ademds el capacitador invité otras empresas del pais.

GD-F-007 V.02
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunién Virtual Empresarial: Portafolio de Servicios y Generalidades Contrato de Aprendizaje

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta 11/06/2020 | HORA INICIO: 03:00 p.m. | HORA FIN:04:58 p.m.

LUGAR: Plataforma ZOOM Reunién ID: 84869511442

TEMA (S):
1. Apertura del evento.
Intervencién Gestor Empresarial, socializacién Portafolio de Servicios SENA — Adis Tamaris
3. Intervencion Tecndlogo contrato de Aprendizaje, socializacién Generalidades de Contrato de
Aprendizaje — Angelica Pacheco.
4. Preguntas de los Empresarios asistentes a la reunion.

Lo

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar orientacién y apoyo a los Empresarios de acuerdo a la pertinencia de sus necesidades.
2. Responder dudas y/o requerimientos de fos Empresarios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desarrollé la reunién por la plataforma ZOOM a la hora acordada y dando inicio a la agenda
programada. La apertura la realiza el Coordinador de Relaciones Corporativas Luis Enrique Castro;
Se inicia el desarrollo de la socializacién del Portafolio de Servicios dando a conocer la oferta de
formacién complementaria Empresarial disponible, también las dreas claves en las que el SENA
tiene disponibles normas de competencia laboral, finalizamos dando alcance al uso de la
herramienta APE, como alternativa en sus procesos de seleccion. Sigue la intervencion respecto a
los temas mas relevantes de Contrato de Aprendizaje y Regulacion del proceso. Se procede a dar el
espacio a los Empresarios parala resolucién de preguntas; en el que se resolvieron los interrogantes

presentados.

COMPROMISOS

Realizar la programacion, planeacion e invitacion de las empresas que no fueron contactadas, para
la consecucién de otra reunién virtual a través de ZOOM.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Programacién e invitacion a ZOOM segtin | ®=Luis Enrique Castro
cronograma establecido por la Coordinacién | ®Adis Tamaris Rios Por definir
de Relaciones Corporativas = jeins Vives Arteche

Empresas Participantes
900454797 COMERCIALIZADORA GIRALDO DEL CARIBE S.A.S.

900832827 LA ESTRELLA DE SANTAMARTA SAS

819000450 FUMISERVICIOS S.A.S

900115484 ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DELRIOE. S. P.
891702257 COMERCIALIZADORA ORZUMA S.A.S.

800242394 ALMACEN REFRIELECTRIC S.A.5.

800188677 COMERCIALIZADORA ALFAIX LTDA.
819000134 CENTRO CARDIOVASCULAR DEL MAGDALENA - CENCAR S.A

GD-F-007 V.02
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26659676 RIASCOS DE DELVALLE BERTHA CECILIA

900517542 CLINICA FUNDACION -IPS- SAS

900431015 DISTRIBUIDORA CHALO'S S.A.S.

819002433 TERMINAL DE GRANELES LIQUIDOS DEL CARIBE S.A.S.

900018045 SERVICIOS INTEGRALES DE SALUD DEL MAGDALENA S.A.S.
900335668 CORRUGADORA Y MAQUILADORA DE LA COSTA S.A.S.

890918965 C.l. TECNICAS BALTIME DE COLOMBIA S.A. C.I. TECBACO S.A.
900791189 ORIGEN AGRICOLA S.A.S

819001391 EL ROBLE AGRICOLA S.A.

800250062 INSTITUTO DE INVESTIGACIONES MARINAS Y COSTERAS JOSE BENITO VIVES DE ANDREIS - INVEMAR
891701551 PALMAS OLEAGINOSAS DEL MAGDALENA LTDA. PADELMA
900042928 FEDERICA S.A.S.

900761927 EDS Y SUMINISTROS CONSORCIO DIA S.A.S.

91258378 DIAZ PLATA REYNALDO

900592350 CARMEZ S.A.S.

800181106 E.S.P.A. EMPRESA DE SERVICIO PUBLICO DE ASEO DE SANTA MARTA
900454797 TIENDAS JUMBO

802022760 INVERSIONESEY D S.A.S.

900995095 MYCER S.A.S.

819001523 TRANSPORTES APN S EN C.

Equipo Relaciones Corporativas Participantes
Adis Tamaris Rios

Jeins Vives Arteche
Angélica Pacheco Granados
Luis Enrigue Castro
Teolinda Orejarena

Romina Padilla Geraldino
Esther Rocio Hernandez

Ginna Manco

Raquel Jaramillo
Klisbeyda Trivifio
Mirleydis Gaitan

www.sena.edu.co
® ® ©® SENAComunica
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunién Virtual Empresarial: Portafolio de Servicios y Presentacion de Matrices, fijaciéon cuota

regulada.

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta 19/06/2020 | HORA INICIO: 10:00 a.m. | HORA FIN: 11:47 a.m.

LUGAR: Plataforma ZOOM Reunidn ID: 83287175844

TEMA (S):

1. Apertura del evento.

Intervencién Gestor Empresarial, socializacion Portafolio de Servicios SENA — Jeins Arteche

3. Intervencién Tecndlogo Contrato de Aprendizaje, socializacion presentacion de matrices,
fijacién cuota regulada — Angelica Pacheco.

4, Preguntas de los Empresarios asistentes a la reunion.

N

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Brindar orientacién y apoyo a los Empresarios de acuerdo a la pertinencia de sus necesidades.
Responder dudas y/o requerimientos de los Empresarios.

N

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desarrollé la reunién por la plataforma ZOOM a la hora acordada y dando inicio a la agenda
programada. La apertura la realiza el Gestor Empresarial Adis Tamaris Rios; Se inicia el desarrollo
de la socializacién del Portafolio de Servicios dando a conocer la oferta de formacion
complementaria Empresarial disponible, también las dreas claves en las que el SENA tiene
disponibles normas de competencia laboral, finalizamos dando alcance al uso de la herramienta
APE, como alternativa en sus procesos de seleccién. Sigue la intervencion respecto a los temas mas
relevantes de Presentacién de Matrices y fijacion de cuota regulada; del proceso de Regulacion. Se
procede a dar el espacio a los Empresarios para la resolucién de preguntas; en el que se resolvieron

los interrogantes presentados.

COMPROMISOS

Realizar la programacion, planeacion e invitacién de las empresas que no fueron contactadas, para
la consecucién de otra reunion virtual a través de ZOOM.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Programacién e invitacién a ZOOM segl.'uln = | uis Enrique Castro
cronograma establecido por la Coordinacién | *Adis Tamaris Rios Por definir
de Relaciones Corporativas | =Jeins Vives Arteche

GD-F-007 V.02
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ACTA No.03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Videoconferencia de Sensibilizacion Estrategia UAIE

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 2:00 HORA FIN:
Santa Marta 08/06/2020 pm. 4:00 p.m.

Reunion ID: 502 960 070#
LUGAR: Plataforma Microsoft Team

TEMA (S):
Reunidn de Sensibilizacién Estrategia UAIE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Socializar Estrategia UAIE.

DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en Videoconferencia por la plataforma Microsoft Team para socializar Estrategia UAIE.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD ' RESPONSABLE FECHA
«  Luis Enrigque Castro
Valencia.
Sensibilizacién Estrategia UAIE 08/06/2020

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica




e siqa
[ ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Videoconferencia de Socializacion de Instrucciones de Direccién General.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 9:00 HORA FIN:
Santa Marta 08/06/2020 am. 11:00 a.m.
Reunién ID: 208 928 505#

LUGAR: Plataforma Microsoft Team

TEMA (S):

1. Socializar Instrucciones de Direccién General.
Suspensién de Contratos de Aprendizaje
Resolucion Suspension de términos
Presentacion de Matrices en julio/2020
Registros en la Herramienta CRM
Masificacion de la Fiscalizacion
Actualizacién Empresas en CRM
Estrategia UAIE :

. Conclusiones y compromisos.
10. Preguntas.

R L A ol o

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Socializar lineamientos de direccion general, y seguir definiendo estrategias para el logro de las
metas.

DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en Videoconferencia por la plataforma Microsoft Team para socializar lineamientos der
direccion general, y seguir definiendo estrategias para el logro de las metas.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD . RESPONSABLE FECHA
= Luis Enrique Castro
Valencia.
Socializacién lineamientos de direccion general 08/06/2020

www.sena.edu.co
®® @ SENAComunica
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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Videoconferencia para socializar el manejo aplicativo SGVA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 10:00 HORA FIN:
Santa Marta 17/06/2020 am. 11:00 a.m.

Reunién ID: 819 4593 0484
LUGAR: Plataforma ZOOM

TEMA (S):
1. Manejo aplicativo SGVA

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar
el manejo aplicativo SGVA

DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en Videoconferencia por la plataforma ZOOM para socializar el manejo aplicativo
SGVA.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
» Luis Enrique Castro
Valencia.
Socializacion el manejo aplicativo SGVA. 17/06/2020

www.sena.edu.co
@ ® (O SENAComunica
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