SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 00190 MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

ta guarda delate pibica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Afo
[01 ] 10 ] 2024 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANGELICA ALEJANDRA SANCHEZ FISGATIVA |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.000.129.150 | DE | BOGOTA |¢I
TELEFONODECONTACTO [ 315-8489387 | PO | | ext. |:|«
E-MAIL PERSONAL | sanchezfisgativaa26@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | angelica.sanchezf@SUPERNOTARIADO.gov.co |¢
BANCO | AV VILLAS e NoDE CUENTA 669883105 |« cA[ X J& cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Affo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 18.739.440,00 |c
2013 DE 2024 « HONORARIOS MENSUALES $ 3.123.240,00 |¢-

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica

y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo
OBJETO DEL CONTRATO y o «
largo del presente contrato como contraprestacion recibira por parte del contratante unas

sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO |4-
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR ADMINISTRACION NOTARIAL |@
CDP No. 89524 € CRPNo. 435324 .
FecHA COH| 14/06/2024 | FeEcHACR  29/07/2024 P R YN bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 02 | 09 | 2024 |¢I
CIUDAD BOGOTA “ Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA o CONTRATO | 31| 12| 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __ Mes _ Afio ) MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO | 15 | 08 | 2024 |¢. . .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION ¥/O PRORROGA

WD PRIORROIER | | | |4- CDP No. @ CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR

PRORROGA | | | | - | |4| | |¢. | |4l

—— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 3.123.240,00 |« | [7——=| — No de factura
|
VALOR TOTAL # DE DIAS — | |" | |"
$ 3.123.240,00 —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 09| 2024 |« PAGONo. NoDiAs [ SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL | 30 | 09| 2024 |« | 02 |u[ 30 |100%

SEPTIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500 SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE « 125%
SALUD
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 208.000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
3. _ABORALES (ARL) 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 1066322310 - 1067200449 «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.739.440,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 1.561.620,00 (@ | $ 1.561.620,00 $ 17.177.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 3.123.240,00 [je || $ 4.684.860,00 $ 14.054.580,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO a«ff$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO a«|l$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO a«ff$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO a«|l$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a«ff$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a«ff$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a«|l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a«ff$ - $ -
Dia Mes
DEL| 01 [ 09| 2024 | pacono. | SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL | 30 [09] 2024 | 02| | SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de

Gestion

Documental,

cronograma de

a desarrollar.

las actividades para la clasificacion organizacion, digitalizacion y levantamiento
de inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento

aplicando las

Tablas

Retencién

procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos
acumulados documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales,
eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con

nracadimiantac archivicticac actahlacidnc

Documental

de la Entidad.

1. se clasifica documentacion de notarios agrupando los
documentos de cada notario para luego insertar al expendiente
que pertenece. 2. se recibe capacitacion para cargue de
resoluciones y relacion de permisos en la plataforma SISG.se
cargan las resolucines desde el afio 2012 hasta el pesente afio
conl acta de posesion si el expediente la trae. Se registran los
permisos Yy licencias relacionados en la resoucion, al evidenciar
que la resolucion y los permisos se encuetran montados en la|

nlataframa ca raaiza calidad nara vaidar oi actan carnadac
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagndsticos integrales de
archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion
documental de la SNR.

5. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de
las transferencias documentales al archivo central de la Entidad

6. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, protocolos y demés documentos
que se requieran en cada una de las etapas del Archivo Central.

7. Apoyar al grupo de gestion documental en las funciones administrativas a su cargo
(solicitud, revision, validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual
y demas)

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y entregar las tareas asignadas.

10. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcién para disposicion final en razén de las
actividades de gestién documental encomendadas, bajo los principios de la ética
profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra
subcontratar la labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme
a la naturaleza del mismo.

3.Se realiza insercion de los documentos de notarios
organizando los documentos en el respectivo expediente de
forma cronologica. Se dio apoyo en el rchivo ingresando las
carpetas alfabeticamente,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista  ANGELICA ALEJANDRA SANCHEZ FISGATIVA identificado (@) con cedula de ciudadania

No 1.000.129.150 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2013 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 435324 CDP No 89524
Se autoriza el pago por la suma de : $ 3.123.240,00
TRES MILLONES CIENTO VEINTITRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00

Valor en letras:

CTVOS

Dia Mes Afo
DEL 01 09 2024 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
AL| 30 09| 2024 | |02| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 01 dias del mes de OCTUBRE de 2024
SUPERVISOR

Colp E . Mfene

Firma Super\%sjor </
CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO
DIRECTOR ADMINISTRACION NOTARIAL

CONTRATISTA

bl

Firma Contratista
ANGELICA ALEJANDRA SANCHEZ FISGATIVA
Cedula de Ciudadania No
1.000.129.150 DE BOGOTA
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