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PAOLA ANDREA ORDUZ MACIAS

Direccion: Carera 30A No. 3-94 CONJ MARIA ISABELLA
E-mail: paocorduz@hotmail.com

Celular: 3005590402

Ciudad.

REF. INVITACION A PRESENTAR OFERTA DE SERVICIOS PROFESIONALES.

Cordial Saludo.

La suscrita funcionaria actuando en nombre de la Personeria Municipal de Valledupar
la INVITA si es de su interés, a presentar oferta de servicios para celebrar contrato con
esta entidad, de acuerdo a la siguiente informacion:

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO QUE SIRVA DE APOYO JURIDICO A LA PERSONERIA AUXILIAR EN
TEMAS DE SALUD, EN TODO LO DE SU COMPETENCIA Y ACOMPANE EN LA
ATENCION DE USUARIOS, DURANTE LAS JORNADAS ESTABLECIDAS Y DEMAS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS PROPIAS DEL DESPACHO”.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obliga para con la Personeria
Municipal de Valledupar a lo siguiente actividades:

1) Contestacion de todo tipo de peticiones, quejas o requerimientos que le sean
asignados al despacho de la Personeria Auxiliar en temas de salud, riesgo, pension,
educacién, cultura, recreacion y deportes.

2) Proyeccién de actos administrativos y demas documentos que le sean solicitados por
parte del Personero Auxiliar en temas de salud, riesgo, pensién, educacion, cultura,
recreacion y deportes.

3) Elaboracién de todo tipo de acciones constitucionales especialmente acciones de
tutela, desacatos, impugnaciones y demas recursos que sean solicitados por los
usuarios en materia de salud, riesgo, pension, educacién, cultura, recreacién y
deportes, asignados a su cargo por el despacho.

4) Practicar visitas de seguimiento e inspeccién a las distintas EPS e IPS, ARL, Fondos
de Pensiones y otros, con ocasién a las quejas presentadas por los usuarios.

5) Asistir a todo tipo de actuaciones, diligencias, eventos y reuniones a las cuales sea
comisionado por parte del Personero Auxiliar en temas de salud, riesgo, pension,
educacién, cultura, recreacion y deportes.

6) Brindar acompanamiento a las distintas diligencias cuando el Personero Auxiliar lo
requiera.

7) Brindar una atencién digna, respetuosa y con enfoque diferencial a los usuarios. ?L

8) Garantizar la confidencialidad de la informacién que le sea suministrada dentro de
los diferentes procesos que se manejan dentro de esta Agencia del Ministerio Publico

9) Mantener informado a la Personera Auxiliar que ejerce la supervision del contrato

sobre cualquier situacién anémala y contraria a la Ley. ; \
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FORMA DE PAGO Y REQUISITOS: El futuro contrato tendra un valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS ML ($4.583.333,00), pagaderos al CONTRATISTA de la siguiente manera: a) Un
primer pago proporcional por los dias que efectivamente se preste el servicio, teniendo en
cuenta que los honorarios mensuales corresponden a la suma de DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($2.500.000,00), contados a partir de la orden de inicio y
hasta el ultimo dia del respectivo mes, teniendo en cuenta que los meses financieramente se
cuentan de treinta (30) dias, con cargo al CDP 24125 de 18 de octubre de 2024. b) UN (1)
pago mensual a razén de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($2.500.000,00)
cada uno, con corte al Gltimo dia de cada mes, con cargo al CDP 24125 de 18 de octubre de
202-‘4). Los anteriores pagos se realizaran, previo el cumplimiento de los siguientes requisitos,
a saber:

a) Presentacion de la cuenta de cobro o factura, acbmpaﬂada del informe de
actividades desarrolladas por el contratista durante la ejecucion del contrato, en
forma descriptiva y que vaya acompanado de los soportes correspondientes por
cada uno de los meses de ejecucion del contrato; dicho informe debe contener si
es del caso y cuando se requiera: registros fotograficos y/o filmicos, planillas de
capacitaciones, certificaciones, conceptos juridicos, entre otros; con lo cual se
permitira en todo momento confirmar el avance de ejecucion y el desarrollo del
objeto contratado.

b) Informe de Supervision del proceso a cabalidad y a satisfaccién de la Personeria
Municipal expedida por el supervisor del contrato, quién sera el Personero
Municipal de Valledupar o quien haga sus veces. )

c) Pago de aportes al sistema de seguridad social Integral (Salud, Pension y Riesgos
Laborales), de acuerdo a como lo establece la normatividad vigente, que se
acreditara mediante la presentacién por parte del contratista de la respectiva
planilla y recibo de pago.

d) Pago de los impuestos y tributos que genere la celebracion del contrato.

PARAGRAFO: El contratista no podra reclamar ningin mayor valor como consecuencia
de su desconocimiento de la existencia del tributo, tasa o contribucion generado antes
de la presentacion de su oferta. Los tributos, tasas y contribuciones que hayan sido
aprobados por las respectivas corporaciones publicas, solo seran asumidos por el
contratista si dicha aprobacién se surti6é con anterioridad a la presentacién de la oferta
y no podra con posterioridad demandar un posible desequilibrio econémico del contrato,
por cuanto tienen la carga de haber conocido de su existencia al momento de formular
su propuesta. Sélo si el tributo, tasa o contribucion se aprueba por la respectiva
corporacién publica con posterioridad a la presentacion de la oferta, seria la entidad
estatal en virtud del principio de solidaridad constitucional que repararia hasta el punto
de no perdida al contratista (F

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

La Personeria Municipal de Valledupar, ha determinado como requisitos minimos
habilitantes los que se detallan a continuacioén: )‘@

TALENTO HUMANO REQUERIDO

Nivel Cantidad Formacién Experiencia Minima
24 meses de
experiencia
profesional

Titulo Profesional y tarjeta

Profesional 1 profesional vigente

Calle 14 No. 6 — 44 Antiguo edificio Cajanal Telefax. 5858364 -5858372
Email: info@personeriavalledupar.gov.co

Valledupar - Cesar

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

< T PROCESO: DIRECCION
Q Y PLANEACION
o S ESTRATEGICA
tsErH CODIGO: FEDIO03
!'Et;‘ili INVITACION A PRESENTAR ~VERBION N 1 —
L =1 PROPUESTA Lo S
FECHA DE EMISION:
PERSONERIA MUNICIPAL DE 14 DE FEBRERO DE
VALLEDUPAR ' 2013
NIT.824.000.117-2 | | yo S e

10) Absolver consultas y emitir los conceptos solicitados por el sefior Personero Auxiliar
en lo referente al objeto contractual.

11)Las demas que le sean asignadas por el Personero Municipal de Valledupar y que
scan acordes al objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: El lugar de cumplimiento de las obligaciones que adquiere EL
CONTRATISTA en virtud del contrato sera el Municipio de Valledupar especificamente
en las instalaciones de la PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR, o donde la
necesidad del servicio lo requiera.

PARAGRAFO 1: Cuando por necesidad del servicio EL CONTRATISTA requiera
desplazarse a otro lugar diferente a] del domicilio contractual, LA PERSONERIA
asumira, los gastos de viaje. '

PARAGRAFO 2: Entiéndase como gastos de viaje el reconocimiento y/o pago que se
confiere a un contratista para cubrir los gastos de desplazamiento (transporte aéreo y/o
terrestre), hospedaje y alimentacion cuando requiera desplazarse fuera de su domicilio
contractual para el cumplimiento y alcance de los resultados para los cuales fueron
contratados. En el evento en que EL CONTRATISTA no tenga que pernoctar en el sitio
donde va a cumplir su objeto contractual solo se le reconoceran los gastos de
transporte. En todo caso EL CONTRATISTA debera solicitar la autorizaciéon del
supervisor asignado para que apruebe los gastos en que incurra por dicho
desplazamiento, de conformidad con la escala de gastos de manutencion, alojamiento y
transporte que la Personeria adopte para estos efectos.

PLAZO DE EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera UN (1) MES
Y VEINTICINCO (25) DfAS, sin exceder del 31-DIC-2024, contados a partir de la fecha
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, es decir, la expedicién del
correspondiente Registro presupuestal, pago de las estampillas Departamentales,
certificacién de afiliacién a la ARL, donde se indica la fecha de cobertura y firma del Acta
de Inicio.

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LA PERSONERIA verificara la ejecucion y
cumplimiento de las obligaciones contractuales contraidas por el CONTRATISTA
mediante Supervisor quien sera la Personera Auxiliar- Salud, Riesgo, Pensién,
Educacién, Cultura, Recreacién y Deportes y/o quien haga sus veces, quien ademas
de velar por una correcta ejecucion contractual, debera solicitar al contratista, la
informacién que acredite el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social (ARP, EPS, Pensiones). El supervisor esta facultado para revisar todos los
documentos del contrato, cuando, por razones técnicas, econémicas, juridicas o de otra
indole, el contratista solicite cambios o modificaciones.

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial destinado para la presente
contratacién es de SIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($7.000.000,00), incluidos los
impuestos de Ley, para lo cual la Personeria, cuenta con los recursos respectivos tal cual
consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo al presente estudio previo.

IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato, se pagara con cargo al
presupuesto de la actual vigencia fiscal, segin certificado de Disponibilidad
Presupuestal No.24125 de fecha 18 de octubre de 2024, identificacion presupuestal:

CcODIGO CONCEPTO VALOR
2.1.2.02.02.008.82199 OTROS SERVICIOS JURIDICOS N.C.P. $7.000.000,00
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REQUISITOS PARA PRESENTAR OFERTA:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA FIRMADA, indicando nombre y numero
de documento de identidad, manifestando que no esta incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién y en la Ley, para la
presentacion de la propuesta ni para la celebracién del contrato y en caso de sobrevenir
alguna inhabilidad o incompatibilidad, se hara responsable frente a la PERSONERIA
MUNICIPAL DE VALLEDUPAR y frente a terceros por los perjuicios que se ocasionen. La
carta igualmente debe contener la direccién, nimeros telefénicos y de correo electrénico.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA. s

FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL. 4

FOTI(%COPIA DE LA LIBRETA MILITAR O CERTIFICADO QUE DEFINE LA SITUACION

MILITAR.

RUT - Registro Unico Tributario, el cual debe contener el cédigo de la actividad econémica /

que se pretende contratar.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, expedido por el Procuraduria /

General de la Nacion.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, expedido por la Contraloria General de ./

la Republica.

8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES, expedido por la Policia Nacional de /
Colombia, vigente al cierre del presente proceso.

9. CERTIFICADO DE SANCIONES VIGENTES PARA ABOGADOS, expedido por la Comisién
Nacional de Disciplina Judicial.

10. CERTIFICADO DE VIGENCIA DE LA TARJETA PROFESIONAL DE ABOGADOS, expedida  /
por el Consejo Superior de la Judicatura Unidad de Registro Nacional de Abogados y /
Auxiliares de la Justicia.

11.CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC), /
expedido por la Policia Nacional de Colombia, vigente al cierre del presente proceso.

12.CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES MOROSOS ALIMENTARIOS /
(REDAM), expedido por la Policia Nacional de Colombia, vigente al cierre del presente ¥

roceso.

IS.EONSULTA DE INHABILIDADES - DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA _
MENORES DE 18 ANOS. (Ley 1918 de 2018), expedido por la Policia Nacional de (
Colombia, vigente al cierre del presente proceso.

14.PLANILLA DEL ULTIMO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y ARL) o /
Constancia de afiliacién.

15.PROPUESTA ECONOMICA, el cual no debe superar el presupuesto oficial estimado.

16.FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA DE PERSONA X
NATURAL, DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y FIRMADO.

17.FORMATO UNICO DE DECLARACION DE BIENES Y RENTAS DE PERSONAL NATURAL, /
DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y FIRMADO.

18.HOJA DE VIDA CON SUS RESPECTIVOS SOPORTES DE DIPLOMAS, TARJETA
PROFESIONAL, CERTIFICACIONES, ETC.

Yyr

N o o RO

19.EXAMENES PREOCUPACIONES (ESPIROMETRIA, VISIOMETRIA, AUDIOMETRIA
OCUPACIONALES).

20.CERTIFICACIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA. Las certificaciones de estudio y
experiencia se presentaran siguiendo los criterios sefialados en los articulos 2.2.2.3.2N
2.2.2.3.3,2.2.2.3.4, 2.2.2.3.5, 2.2.2.3.6, 2.2.2.3.7 y 2.2.2.3.8 del Decreto 1083 de 2015.

MODALIDAD DE ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA: CONTRATACION DIRECTA.

N
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GARANTIAS: De conformidad con lo senalado en el Decreto 1082 de 2015, en la
contratacion directa no sera obligatoria la exigencia de garantias, razon por la cual la
entidad se abstience de requerirla, teniendo en cuenta ademas que por el valor del
contrato y las actividades a desarrollar los riesgos resultan ser minimos.

FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE LA OFERTA: El oferente tendra TRES (3)
DIAS HABILES contados a partir de la fecha de recibo de este documento para presentar
oferta de servicios profesionales.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA: La Oferta debera ser presentada en las
instalaciones de la Oficina Administrativa y Financiera de la Personeria Municipal de
Valledupar,

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO:
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO: Para su validez y perfeccionamiento el
presente contrato requicre: Aprobacion del Contrato Electréonico por parte de la
Personera Municipal de Valledupar y la Aceptacion del Contratista, en la plataforma de
contratacion SECOP II. REQUISITOS PARA LA EJECUCION: Para la ejecucién del
presente contrato, se requiere: Registro presupuestal, pago de las estampillas
Departamentales, certificaciéon de afiliacion a la ARL, donde se indica la fecha de
cobertura y firma del Acta de Inicio.

REGISTRO PRESUPUESTAL: Una vez perfeccionado el contrato la Personera Municipal
solicitara a la Jefe de la Oficina Administrativa y Financiera el correspondiente registro
presupuestal, para garantizar el rubro y el gasto comprometido, el cual debera allegarse
oportunamente.

Atentamente,

Sl Faaalatalt,

Personera Municipal de Valledupar.

ACTUACION NOMBRE Y CARGO FIRMA
CHARLYS GOMEZ REYES
Proyect6 Abggado Contratista

MARLYN ELENA MARTINEZ RODRIGUEZ
Revisd Asesora Juridica Despacho Personera Municipal - \
\J

Contratista
. DINA MARGARITA ZABALETA MOLINA
Aprobd Personera Municipal de Valledupar.
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Valledupar, 30 octubre de 2024

Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR
Att: Dra. DINA MARGARITA ZABALETA MOLINA
Personera Municipal

Calle 14 No. 6 — 44 Antiguo edificio Cajanal
Telefax. 5858364 -5858372

Email: info@personeriavalledupar.gov.co
Ciudad.-

Asunto: INVITACION A PRESENTAR OFERTA DE SERVICIOS PROFESIONALES A
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR.

Cordial saludo,

La suscrita PAOLA ANDREA ORDUZ MACIAS, mayor de edad, identificada con la cédula
de ciudadania No.1.1.066.180.731 expedida en Valledupar (Cesar), con Tarjeta Profesional
No. 289319 expedida por el Consejo Superior de la Judicatura, en mi condicién de personal
natural, Profesional del Derecho, con tarjeta profesional vigente, de acuerdo con la
Invitacién a Presenta Oferta de fecha 25 de octubre de 2024, que tiene por objeto la
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO QUE SIRVA DE
APOYO JURIDICO A LA PERSONERIA AUXILIAR EN TEMAS DE SALUD, EN TODO
LO DE SU COMPETENCIA Y ACOMPANE EN LA ATENCION DE USUARIOS, DURANTE
LAS JORNADAS ESTABLECIDAS Y DEMAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
PROPIAS DEL DESPACHO?", hago la siguiente oferta.

Para los anteriores efectos, en la calidad anteriormente anotada, declaro lo siguiente:

1. Que conozco la informacién general y la solicitud de propuesta y acepto los requisitos
en ella contenidos.

2. Que, si se me adjudica el Contrato, me comprometo a legalizar el mismo dentro de los
plazos establecidos por LA PERSONERIA, y a mantener los precios consignados en la
Propuesta.

3. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en la
Solicitud de Propuesta y sus Anexos, si resulto Adjudicada.

4. Que el valor de la Propuesta Econémica es el que aparece en el CONTENIDO DE LA
OFERTA.

5. EIl término de validez de la presente propuesta es de veinte (20) dias, contados a partir
de la fecha de cierre de esta Contratacién Directa y estoy dispuesta a prorrogar su
validez por el tiempo que se prorroguen los plazos de adjudicacion y firma del contrato.

6. Régimen Tributario: REGIMEN SIMPLIFICADO
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7. Asl mismo, declaro BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el Art. 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00 y sus modificaciones):

« Que la informacidn contenida en la propuesta es verldica y que asumo total
responsabilidad frente a la PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR, cuando
los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demés normas concordantes, Asl mismo, me
comprometo a suministrar a la PERSONERIA la informacién que soporta los datos
suministrados cuando éste lo requiera.

« Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefaladas en la Constitucién y en la Ley, que impidan presentar propuesta y/o
celebrar contratos con la PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR,

« Que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar, y en caso de sobrevenir alguna inhabilidad o incompatibilidad, me haré
responsable frente a la PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR, y frente a
terceros por los perjuicios que se ocasionen r me comprometo a ceder el contrato
previa autorizacion escrita de la PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR, o
si ello no fuere posible, renunciaré a su ejecucion.

e Que no he sido sancionado por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de
contratos estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los Ultimos dos (2)
afos anteriores a la fecha de presentacién de esta propuesta.

PROPUESTA ECONOMICA: El valor de los honorarios mes propuestos es por la suma de
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.500.000,00).

Cordialmente,

FIRMA: Q‘“@
\ N

Nombre del Proponente: PAOLA ANDREA ORDUZ MACIAS

C.C. No. 1.066.180.731 expedida en Chinl (Cérdoba)
Direccion: Carera 30A No. 3-94 CONJ MARIA ISABELLA
Teléfonos: 3005590402 ]
e-mail: paoorduz@hotmail.com o i N
Ciudad: Valledupar - Cesar R
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