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su NTEN !
s N n DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | - 20" 0
e (SRS PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

"~ FECHA DE EXPEDICION -

/Dia. - Mes~ ‘Afo .

; 1 ) |NFORMAC|ON GENERAL : o e
" GONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y Rt

CONTRATISTA | GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA e
CEDULA DE CIUDADANIA No. l 78.733.280 | DE r CHINU ](-
TeLEFoNODECONTACTO [ 300-8374622 | Fwo[ | e [ e
E-MAIL PERSONAL | alfarosanches038@gmail.com [e
E-MAIL INSTITUCIONAL | J«
Banco [ BANCOLOMBIA |#  NoDECUENTA | 39821518401 | CA[ X Je  cc. [ e

CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

No Aino

1175 DE " 2024 « HONORARIOS MENSUALES j $ 2.476.380,00 ”t

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por «

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ELKIN RAFAEL GUEVARA VERGARA |«
CARGO DEL SUPERVISOR i REGISTRADOR SECCIONAL e
CDP No. 59324 ||« CRPNo. 174124 . ' ‘
FECHACDF| 12/02/2024 | FECHACRA 22/02/2024 FECHAAPROBACION  bia Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION | 23| 02 | 2024 |«
CIUDAD SAHAGUN e * om cWeE AR
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CORDOBA J« CONTRATO [ 10 | 12 ] 2024J .
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia ~_ Mes - Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO (o oo
ACTA DE INICIO r 26 ] 02 | 202J4- E‘ « IZ] «
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA r | l ]4- CDP No. « CRP No. 5
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes . Aho . MESES . DIAS VALOR

I 0 ) s

COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 ||« No de factura
rJ" I . |*

YALOR TOTAL # DE DIAS SIEB
YRR ﬁsdaebB'BL]l ——] Dia Mos Ao HES REORRAR
= ™ DEL[ 01 | 10| 2024 |« PAGONo. NoDias [ OCTUBRE |

PERIODO DE PAGO AL I'is_l l 10 I 2024 | r 09 I« 30 100%[ OCTUBRE |
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s N n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ggd'gg: ':'f -GNFASRO S0 FR'=
& REGIS’E O. - -
legresdagele le pibico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO :
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA =
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA & 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2; FONDOIDE RERSION 200000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|*  19%
ASEGURADORA DE RIESGOS N « o,
3 L ABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 7941993804 | «
- 24.1.RELACIONDEPAGOS =~ = .
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 23.525.610,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 412.730,00 ||« [[ 412.730,00| [$ 23.112.880,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« [ §  2.889.110,00] [$ 20.636.500,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | § 2.476.380,00 |« [ §  5.365.490,00| [$ 18.160.120,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ $ 2.476.380,00 |« [ $  7.841.870,00| [[$ 15.683.740,00
PAGO 05 VALOR DELPAGO | § 2.476.380,00 |« [ 5 10.318.250,00| |[$ 13.207.360,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO [ § 2.476.380,00 |« [ § 12.794.630,00] [§ 10.730.980,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [[§ 2.476.380,00 ||« [ $  15.271.010,00| [[§ 8.254.600,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« [§ 17.747.390,00| |[$ 5.778.220,00
PAGO 09 VALOR DELPAGO [ § 2.476.380,00 ||« [ $ . 20.223.770,00| [$ 3.301.840,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «|$ - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l|$ - $ B
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ R $ -
Dia Mes Afno
- pec[ o1 [10] 2024 | pagomo. |  OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO
aL [ 31 J10] 2024 | 09 | OCTUBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
" OBLIGACIONES S A 'EVIDENCIAS
ESTE DOC, DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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Codigo; MP - GNFA - PO - 08 - PR -
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' la guardo de lafe piblica

Varsién: 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

S

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1 Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sitemas FOLIO y/o SIR con una
perocidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion 2. Alistamiento de
documento’ organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido
en el decreto 1579 de 2012 como es, retirar el material abracivo de los documentos, ordenar,
disponer los documentos en carpeta independiente para el inicio de la tapa de digitallzacion
3 Digitalizacién de documentos . digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario
de correcién, nota devolutiva 0 mayor valor ( segun sea el caso). 4. Calidad del
documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico: contra el turno e imagenes que
aparecen en la pantalla,eliminar hojas en blanco, validar  paginacion.
5 tipificaciéndel documento: validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de
los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que
fue asignado, con el tuno o matricula del documento y/o los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado y la tipificacion de la cantdad de las hojas digitalizadas o alistamiento.
6 Disposiciéon y armado del tramite registral: una vez realizada la digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correcién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpela,
clasificandolo como. devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su
identificacion. para los documentos calificados o corregido: se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa
formulario de calificaciéno formulario de correcién a cada paquele se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica
definida para armado e inventario
7 Diligenciamiento de informes: anexo numero No.2 , estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para desempedar sus funciones, formato linico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de general de archivo. (Entrega del archivo en
Excel y pdf) 8.Recibir , revisar ,clasificar, radicar,
distnbuir y controlar documentos ingresados para registro en caja.
9 Desarrolar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 10. Mantener
actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempeiio a fin de contar con
informacién  confiable 11.Responder  por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecuciéon del contrato.
12 Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato 13. Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del archivo General de Ia Nacién, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 14.Apoyar las funciones
de archivo misional, administrativo y démas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico
no cuente con apoyo de gestién documental. 15. Los demas que el supervisor del contrato

considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

Le informa mediante el presente las actividades desartoliadas en
el mes de Junjo del 2024 1 [nirega de
documentos terminados al usuanNg
2. Busqueda y selecclon de turnos do acusrdo 8 kn
requerimientos solicitados por los calificadores o el Hegistrador
3. Selecclon y ordenamiento de carpelas en el gabinets de
archivos ]
Respondiendo de manera cuidadosa por la administracion y el
manejo da los bienes entregado para I ejocucién del conttatn
5. Manteniendo la plena reserva y confidencialidad da la
informacién de los documentos recepcionados enlra 6l
6. Confrontaclén de fturnos entrantes de |03 usuarios versus
documetacion nristants
7. En este mes realica la organizacion do las maviculas
inmobiliarias en sus respectivos archivos
8, Formato en Excel donde se lleva el control de turnos mas do

Octubre de 2024

NOTA: Sise requicro ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidon

comao anexos.

clas on los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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& REGISTRO

SUPERINTENDENCIA
s N “ DE NOTARIADO MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01
lojpumdalde i le/pobica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO. Y. AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancna que el

(la) contratista GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 78.733.280 de CHINU cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1175 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No 174124 CDP No © 59324

Se autoriza .el pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao

pet[ 01 [10] 2024 | pacono. | OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO : ;
ac[ 31 J10] 2024 | [o9 | OCTUBRE |
Para constancia se firma en SAHAGUN alos 01 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024
S 95 SUPERVEORY | |

U

Lol

Supervisor
ELKIN AF L GUEVARA VERGARA

R GISTR ADORSECCIONAL

CO NTRATISTA

ALQ\‘Z@ ey O

Firma Contratista
GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA
Cedula de Ciudadania No
78.733.280 DE CHINU
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