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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, octubre del 2024

ING.

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR. 5815939.
Cargo del supervisor: Instructor G18
Coordinacién de Programas Especiales
Villavicencio Meta.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 10 del afio 2024.

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR. 5815939. de 2024.

EDILBERTO VILLEGAS RIOS, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.120.369.872 de Granada Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
VEINTIOCHO PESOS M/CTE. ($47.483.628). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de
2024 por valor de CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($446.554), b) Diez (10) pagos iguales por los
meses de febrero a Noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO
PESOS MI/CTE. ($4.465.545) cada uno y, c) Un pago final correspondiente al mes de
Diciembre de 2024, por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
SESENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($1.935. 069).

Plazo: Sera hasta el 13 de Diciembre de 2024
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OBJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico de
acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en
2024 de los programas de ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA en la

especialidad requerida y/o de su perfil.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

protocolos
bioseguridad en

1 | Centro de formacién y

Generar acciones que
promuevan y garanticen
el cumplimiento de los

Para el presente mes
objeto de cobro se
generaron acciones que
promovieron el
cumplimiento de los

protocolos de bioseguridad
en las actividades practicas

Evidencias fotogréficas del
cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad en los ambientes de
aprendizajes con los aprendices
de la ficha 2914116 - 2710098 del

planeacion  de

acuerdo con
lineamientos
institucionales,
acuerdo a su perfil.

procesos formativos de

de cobro se concert6 con la
docente par de la
Institucion Educativa Pedro
Nel Giménez Obando para
la distribucion de la
competencia y los
resultados de aprendizaje
siguiendo el GANTT del
programa, para el programa
sistemas agropecuarios
para la ficha 2914116.

Con el docente par de la I.LE
Gabriela Mistral se concerté
el seguimiento a los
formatos de bitacoras 4 e
informes mensuales 3 y se
trabaj6 el formato se
evaluacion y seguimiento
de la etapa productiva de
los aprendices de la ficha
2710078 del programa

ambientes. de inyectologias en cerdos | programa de Sistemas
con los aprendices de las | Agropecuarios Ecoldgicos, en la
fichas 2914116 -2710098 | unidad productiva de cerdos.
del programa de Sistemas
Agropecuarios Ecologicos.

Participar en Para el presente mes objeto

Evidencia al final de este informe
de la reunion con docentes pares
para la concertacion de la
planeacion pedagdgica
articulada con la Institucidon
Educativa Pedro Nel Jiménez y
I.E Gabriela Mistral del Municipio
de Vista Hermosa

Evidencias fotograficas de la
reunién con los docentes de la
Institucion Educativa Pedro Nel
Jiménez.
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Sistemas
ecologicos.

Agropecuarios

Se realizo reunion con la

docente de la Instituciéon
Educativa Pedro Nel
Jiménez se concerto

concerté los procesos de
transversalizacion en cada
una de las areas basicas.

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en jornadas de
disefio 'y desarrollo
curricular de programas

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion

de Formacion | Académica de Programas Académica  de  Programas

Profesional Integral, | ESPeciales  no me  ha | Especiales no me ha asignado

conforme a las | @Signado actividades | actividades relacionadas con el

necesidades nacionales | coconadas - con - el desarrollo de esta obligacion

. : desarrollo de esta | contractual especificas.

y a los lineamientos | gpligacion contractual

institucionales especificas.

requeridos para el area

tematica  objeto  del

contrato.

Evaluar los aprendizajes

previos Evidencias al final de este

correspondientes a las Para el presente mes | informe del registro de emision de

fichas asignadas, de | OPieto de cobro se realiz6 | jyicios.

acuerdo con los | luicios evaluacion con la o _
o ficha 2914116 del programa | Reporte de juicios evaluativos

procedlmlentos! plaZOS Sistemas Agropecuarios cargados en el One- drive del

y ~ herramientas | gcolggicos. portafolio del instructor, de cada

tecnoloégicas que la ficha asignada.

entidad defina.

Ejecutar la formacion Evidencias fotogréaficas al final de

profesional integra.l ge Se ejecuto  formacion este infgrme de Ia'ejecuci()n de la

acuerdo con el disefio | profesional integral con las ;iocrr:gascgg1O%rg;es_'onz?;l4ii% gfl

y desarrollo curricular | fichas a mi cargo. orograma de Sistemas

de los programas del
area tematica objeto del
contrato.

Fichas: 2710098 del
programa de formacién
Sistemas Agropecuarios

Ecol6gicos grado once |L.E

Agropecuarios Ecologicos de la
I.E Pedro Nel Jiménez.

Y la ficha 2710078 del programa
de Sistemas  Agropecuarios
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Pedro Nel Jiménez.

Ficha: 2914116 del
programa de formacion
Sistemas Agropecuarios

Ecol6gicos grado decimo
I.E Pedro Nel Jiménez.

Ficha: 2710078 del
programa de formacion
Sistemas Agropecuarios

Ecol6gicos grado once |L.E
Gabriela Mistral.

Ecol6ogicos de la |L.E Gabriela

Mistral.

Aplicar segun la | Para el presente mes objeto
modalidad, estrategias |de cobro se  realizd
de ensefianza, | estrategias de ensefianza
aprendizaje, de _aprendlzaje como
ngﬁj;ng%r:]tode acuerd())/ gsbaj?neesr; grtiggbn%z?atei Evidencias fotogréficas de la
con  los  lineamientos practicas de campo en las | ejecucién de las actividades
P unidades productivas | pedagdgicas en la ensefianza y
pedagogJCQS Y | pecuarias y agricolas, y el | aprendizaje con las fichas
metodologicos  de  la | desarrollo de guias de | 2710098, 2710078 y 2914116 del
entidad. aprendizaje segun y el| programa Sistemas
GANTT del programa de | Agropecuarios Ecolégicos.
formacion orientado para
las fichas a mi cargo. Guias de aprendizaje cargadas
en el portafolio en el ONE-
Se entregan reporte de las DRIVE
notas a las instituciones '
educativas de Pedro Nel
Jiménez y Gabriele Mistral
del municipio de Vvista
hermosa Meta.
Participar cuando el

centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/lo pedagodgica para
fortalecer el proceso de
formacion del area
tematica objeto  del
contrato y participar en
los proyectos
SENNOVA cuando se

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales no me ha
asignado para ejecutar esa
obligacion especifica del
contrato.

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no me ha asignado
para ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.
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requieran.

Emitir juicio de

evaluacion sobre el

SQ/EI (Ijoes CuTep;mfgég Pantallazo del juicio evaluativo
aprendizajes de las Para el presente mes objeto emitido en el gpllcatlvo Sofia
competencias de| | de cobro se realiz6 juicios Plus, de las fichas 2914116
roarama adauiridos | €valuativos en el aplicativo programa ~ de  Sistemas

8 gorglos ap;rendicgs en of | SOfia Plus segin el Gantt Agropecuarios Ecologicos.

de la ficha 2914116, del| Reporte de los juicios evaluativos
desarrc_)l,lo de SUl programa  de  Sistemas | ypicados en el portafolio del
formacion, aplicando los | agropecuarios Ecoldgicos. |
rocedimientos, plazos * | instructor en las carpetas dg la
5 herr’amientas ficha 2914116 En el One - Drive.
tecnolégicas que la
entidad defina.
Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices | para el presente mes objeto Para el presente mes obieto de
al programa de | de cobro no se ejecutd esta cobro rl?o e e'ecutéJ esta
formacion tales como: | obligacion especifica ya que | "o . ., .

9 . P : ; obligacion especifica ya que en

Ficha de matricula; | en meses anteriores se . 5
. cumplié con esta obligacién meses anteriores se cumplié con

fotocopia del documento esta obligacion contractual.
de identidad, y/o | contractual.
requisitos definidos en
el disefio curricular.
Registrar, verificar y| Se verifica listado de
hacer seguimiento | aprendices presente en la | pantallazo de la asistencia de la
oportuno en el sistema | formacion presencial a las | formacién profesional integral al
de informacién que la | fichas 2710078 2710098 y | final de este informe de las fichas
entidad defina para la | 2914116 del programa de | 2710098, 2914116 y 2710078 del

i6 i programa e istemas
Gestion de la Formacion | SiStemas — Agropecuarios d Si
Profesional Integral Ecolégicos. Agropecuarios Ecologicos.

10 mediante las SigUienteS Se verifico por medio Se encuentran Cargadas en la
actividades: a). | fisico del registro de|carpeta de asistencia  del
Verificando  que la | asistencia de los | portafolio del instructor en el
totalidad de los | aprendices de las fichas | ONE- DRIVE.
aprendices 2710078 2710098 vy
sepleccionados y 2914116 del programa | Se encuentra car.gadas los

ulad q Sistemas Agropecuarios | reportes de aprendices en la
matriculados queden en | &« oo carpeta del mes de cobro.
ese estado b) g
Registrando juicios | Se suben los reportes de
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evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes  previos,

los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o

trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion. f).
Abstenerse de permitir
la participacion en la
formacion a personal
gue no esté relacionado
en el listado de la Ficha
a su cargo de acuerdo a
lo registrado en el
aplicativo SOFIA PLUS.

aprendiz segun las
orientaciones de
Dinamizadora de la

coordinacion de programa
especiales.

Participar cuando el
centro lo requiera en el
proceso de seleccion,

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion

disefio de talleres e | Académica de Programas Académi d P
11 | instrumentos que | Especiales no me ha Eca e_m||ca N h rogramgs
alimenten los bancos de | asignado para ejecutar esa | b o °° 1O ME Na asignaco
AN o para ejecutar esa obligacion
pruebas para la | obligacion  especifica  del especifica del contrato.
seleccion de | contrato.
aprendices.
Aplicar y hacer cumplir | En los encuentros | En los encuentros presenciales
el reglamento del | presenciales con los | con los aprendices se vela por
aprendiz, asi como el | @aprendices se vela por que | que el aprendiz cumpla el
12 | manual de convivencia | € aprendiz cumpla el | reglamento del aprendiz en todos
del Centro de reglamento del aprendiz en | los aspectos disciplinarios y _Qe
Formacion tqdo_s_ _Ios aspectos | compromiso  con la f(_)rmauo_n
' disciplinarios y de | profesional integral, al incumplir
compromiso con la | con el reclamando se procede
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formacion profesional
integral, al incumplir con el
reclamando se procede
hacerle un llamado de
atencion y se deja por acta
notificandole a la institucion
educativa.

hacerle un llamado de atencién y
se deja por acta notificAndole a la
institucion educativa.

Apoyar procesos de
Registro calificado para
los programas en nivel

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinaciéon
Académica de Programas

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion

13 tecndlogo del area Especiales no me ha Académica de Programas
tematica  objeto  del asignado para ejecutar esa E;F;C'aeli iu?e?r meesaha O‘Eﬁ'g:ggg
presente contrato, | opligacion  especifica  del | P .f.J el g
cuando el centro o | contrato. especifica del contrato.
requiera.

Acatar los lineamientos | Para el presente mes objeto
del Sistema Integrado | de cobro se acatan los
de Gestion y el Sistema gr;esagl:zné?]strgga_geegnuzggg Evidencia fotografica al final de

14 | de Seguridad de Salud uro. de los rojcesos de | este informe de la formacion
en el Trabajo y asistir a aprendizaje depcada una de practica con los aprendices
las tconvocatorlas que el las fichas en la ejecucion de
centro programa. la formacion integral.

Apoyar al centro de | Para el presente mes objeto Para el presente mes objeto de
formacion cuando este d?OC?:r;OaISa cg:rg::rilzlcelgn gg cobro la  coordinacién  de

15 |lo requiera,  en !a gsi gné actividpades ara | Programas especiales no asigné
promocién del portafolio | 25'9 _Pard | ctividades para desarrollas esta
de servicios desarrollas esta obligacion obligacién contractual

' contractual. 9 '
Realizar seguimiento en | Para el presente mes objeto | Evidencia fotografica del
la etapa productiva a los | de cobro se gestioné_ con la | seguimiento d_e etapa practica
aprendices que le sean | .E Pedro Nel Jiménez | con los aprendices y docente par
asignados, cuando el Obando y la |I.LE Gabriela | de la I.E Gabriela Mistral.
’ Iy Mistral todo lo relacionado . L
centro de formacion lo | == seguimiento a los | Pantallazo del diligenciamiento
16 requiera. proyectos de cada uno de de formato GFPI-F-147 Formato

los aprendices que se
encuentran en la etapa
practica.

Con las fichas 2710098 y
2710078 del programa de
sistemas agropecuarios

de Dbithcora e informe de
evidencias y formato GFPI-F-
023 Evaluacién y seguimiento de
etapa practica.

Documentos  diligenciados vy
cargados en el ONE- DRIVE.
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ecologicos se diligencio el
formato GFPI-F-147
Formato Bitacoras e
informe de evidencias y el
formato GFPI-F- 023
Evaluacién y seguimiento
de etapa préctica.

Se le realiza cada ficha
asignada el seguimiento
bimensual
Propender por la | Durante  la  formacion | Durante la formacion integral
permanencia de los integral presencial se | presencial se realiza diferentes
aprendices en el | realiza diferentes | estrategias pedagogicas con el fin
17 | desarrollo de la estrategia_ls pedagdgicas | de rescatar la permanencia del
formacién profesional con el fln_de rescatar I_a aprend_lg en el proceso de
integral permanencia del apren@z formacion integral.
' en el proceso de formacion
integral.
Responder  por los
bienes y elementos | Para el presente mes objeto

18

puestos a su disposicion
para el cumplimiento del
objeto del contrato vy
una vez finalizado,
guedar a paz y salvo
con el Almacén.

de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas

Especiales no me ha
asignado actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta
obligaciébn especifica del

contrato.

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no me ha asignado
actividades relacionadas con el
desarrollo de esta obligacion
especifica del contrato.

19

Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
de competencia
"ORIENTAR
PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacion
"ORIENTAR
FORMACION

PRESENCIAL DE

Para el presente mes objeto
de cobro no se reportan
evidencia debido a que ya
se ejecutd esta obligacion
contractual en el mes
anterior.

Para el presente mes objeto de
cobro no se reportan evidencia
debido a que ya se ejecutd esta
obligacion contractual en el mes
anterior.
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ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y

NORMATIVO" o en su
defecto deberé aplicar al
proceso de certificacion
de la norma y aportar el
respectivo certificado de

aprobacion, 0 la
evidencia de la
inscripcion  efectiva a
mismo, al informe de

ejecucioén contractual

Acompanar a los
aprendices a las | Para el presente mes objeto | Para el presente mes objeto de
20 actividades que se | de cobro no se ejecutd esta | cobro no se ejecutd esta
encuentren  planeadas | obligacion contractual en | obligacion contractual en las
por el equipo de | lasfichas asignadas. fichas asignadas.
Bienestar al Aprendiz.
Apoyar y acompafiar los | Para el presente mes objeto | para el presente mes objeto de
procesos de | de cobro, la Coordinacion | cobro, la Coordinacion
autoevaluacion de | Académica de Programas | Académica de  Programas
programas de formacion Es_peuales no me ha Especiales no me ha asignado
21 | en Tnivel tecnélogo del asllgn'adod act|V|dades| actividades relacionadas con el
4 relacionaaas con €l'| desarrollo de esta obligacion
Centro de Formacion. it 9
desarrollo de  esta| especifica del contrato.
obligaciébn especifica del
contrato.
Tener la disponibilidad Evidencias fotogréficas del
para desplazamiento a | Para el presente mes objeto ?eSp:aZf"‘m'e”tgdy pr_ese”gade” l\llasl
los sitios de trabajo. de cobro se realizaron | NStalaciones Educativas Pedro INé
desplazamientos para la I.E Jiménez y Gabriela Mistral del
Pedro Nel Jiménez y ILE Mun|C|p|o_ de Vista Hermosa en
Gabriela Mistral del las diferentes fotografias
22 anexadas al final de este informe.

Municipio de Vista Hermosa
para impartir la formacién
profesional integral con las
fichas asignadas.

Registro de asistencia de la
formacion reposan en el ONE-
DRIVE de la coordinacion de
programas especiales.
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Cumplir con la
programacion de 160

Para el mes de octubre se
reportaron 176 horas por el

Reporte de las horas mes octubre
emitido por el aplicativo Sofia
Plus.

horas mensuales. aplicativo Sofia Plus
23 registradas por el | Evidencias ubicadas en el One-
profesional de apoyo de la | prye de la Coordinacién de
coordinacion de programa | programas Especiales, carpeta
de especiales. cuenta de cobro mes de Octubre.
Ser respetuoso en el | Durante la ejecucion del
trato con los aprendices, | Mes objeto de cobro Se | g iyencia  forografica de  la
compafieros y demas | réalizo un trato respetuoso participacion en cada uno de los
24 | miembros de la | hacia mis compafieros y procesos de ejecucion de mis
comunidad SENA. ﬁg:]ngfgsanvos de y :g: gbligacic_)nes contractuales al final
L . e este informe.
Instituciones Educativas
donde estoy asignado.
Pagar mensualmente
los aportes al sistema
de seguridad social
integral, en salud y en
pension, en los términos
;(r)t?csjgrig%i la E(re]y 82%| Planilla de _Pago ode Seguridad
del 19 de julio de 2003, | Se realizo el pago de la Social Planilla N° 1066822243
p ' : . correspondiente al mes de
en armonia con el Seguridad Social y aporte a septiembre de 2024 se encuentra
articulo 23 de la Ley | Pension, ARLopor medio de anexado al informe de Gestion
25 | 1150 de 2007, a través | la Planilla ~ N° 1066822243 | oo e bicado  en el
de la planila dnica | e mes de septiembre e | gnenyive de fa Coordinacion de
integradora lo cual sera ’ Programas Especiales, carpeta
un requisito para el cuenta de cobro mes de octubre.
pago de los honorarios.
Para la legalizacion del
contrato acreditar su
afiliacion al sistema de
seguridad social integral
en salud y en pensiones
y riesgos profesionales.
Aplicar y evidenciar los | Para el presente mes objeto | Se  evidencia los formatos
26 | formatos establecidos | de cobro se realiz6 el | diligenciados en los pantallazos

en el Sistema Integrado
de Gestion, que

diligenciamiento de los
formatos pertenecientes al

en el informe contractual vy
documentos ubicados en el
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correspondan a los
procedimientos y a la
dependencia que se
encuentra adscrito.

seguimiento y ejecucion de
la formacion profesional
integral y en el seguimiento
a la etapa practica de las
fichas que se encuentran
activadas en la etapa
practica

portafolio del instructor en el One-
Drive.

Apoyar la estructuracion
de la etapa preliminar
y/o estudio de mercado

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas

dentro de los procesos | ESPeciales  no  me  ha | Especiales no me ha asignado
27 | contractuales asignados asllgn'adod actmdadesi actividades relacionadas con el
por el supervisor o el Eieegglr(?gl?oas decon es'?a desarr_o_llo de esta obligacion
ordenador del gasto. kit N especifica del contrato.
obligacion especifica del
contrato.
Evaluar técnica y .
econémicamente  las | Fara €l presente mes objeto .
de cobro, la Coordinacién | Para el presente mes objeto de
propuestas Académica de Programas | cobro, la Coordinacion
presentadas al| Especiales no me ha|Académica de  Programas
Centro  Agroindustrial | asignado actividades | Especiales no me ha asignado
28 | del Meta dentro de los | relacionadas  con el | actividades relacionadas con el
procesos contractuales | desarrollo de esta | desarrollo de esta obligacion
gue sea designado por | obligacién especifica del | especifica del contrato.
el ordenador del gasto | contrato.
como evaluador técnico
y econdémico.
Prestar apoyo técnico | Para el presente mes objeto | para el presente mes objeto de
en la supervision de los | de cobro, la Coordinacion | cobro, la Coordinacion
contratos que sean | Académica de Programas | Académica de  Programas
designados  por el | Especiales  no  me ha Especiales no me ha asignado
29 | ordenador del gasto. asignado actividades | actividades relacionadas con el
relacionadas ~ con el | desarrollo de esta obligacion
desarrollo de esta | especifica del contrato.
obligacion especifica del
contrato.
Presentar Evidencias ubicadas en el One-
_oportunamente _ _I(?S Para el presente mes objeto drive cuentas de Cobro/Mes
30 |informes de ejecucion | 4o cobro se entrega los octubre 2024.
contractual 'y - cuentas | jnformes contractuales | |os archivos se nombran de la
de cobro mensuales | correspondiente al mes de siguiente forma:
dentro de las fechas | octubre, segln las
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estipuladas
supervisor.

por el

directrices de la
coordinacién de programas
especiales.

GC_ 1120369872_6624_OCT_2024.
GF_ 1120369872_6624_OCT_2024.
GT_ 1120369872_6624_OCT_2024.

31

Asistir a las reuniones
presenciales que
programe el
ordenador del gasto
y/o  supervisor con
ocasion al desarrollo de
su objeto contractual.

Para el presente mes objeto
de cobro fuimos solicitados
a participar a reuniones
presenciales, se recibi
orientaciones via correos
institucionales 'y por el
grupo WhatsApp.

Se participo en una reunion
de asamblea general de
padres de familias de la |.E
Pedro Nel Jiménez Obando

Para el presente mes objeto de
cobro fuimos solicitados a
participar a reuniones
presenciales, se recibio
orientaciones via correos
institucionales y por el grupo
WhatsApp.

Evidencias Fotograficas.

32

Atender oportuna vy
agilmente las llamadas
telefénicas, video
llamadas y reuniones
virtuales programadas
en el desarrollo de su
objeto contractual.

Para el presente mes objeto
de cobro se atendi6 a las
directrices dadas por la
coordinacién de programas
especiales, por via
WhatsApp y correo
electronico durante el mes
de octubre

Para el presente mes objeto de
cobro se atendi6 a las directrices
dadas por la coordinacién de
programas especiales, por via
WhatsApp y correo electrénico
durante el mes de octubre.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

que se describieron

las actividades desarrolladas vy

los

resultados de cada

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

FECHA DE FECHA DE
DESII;EEQEMDIIIEENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha

GTH-F-062 V10

12




4
SENA

N

posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deber& reportarlo en el

siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales vy

los

desplazamientos realizados el No. 1066822243 planilla Aportes en Linea correspondiente

al mes de agosto de 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites™).

Evidencias en (24) folios

Cordialmente,

il
EDILBERTO VILLEGAS RIOS
Contratista

C.C. No. 1.120.369.872 de Granada Meta.

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente por Luis

/\ o b " Alejandro Bautista Sanchez
e L | o= Fecha: 2024.10.29 09:06:42
(/-L - -05'00'

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

Supervisor

Contrato No.CO1.PCCNTR. 5815939.
Cargo del supervisor: Instructor G18
Villavicencio Meta.

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE DE 2024

Programas: Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos

Instituciones Educativas a cargo: - Institucion Educativa Gabriela Mistral- Vista
Hermosa. — |.E Pedro Nel Jiménez Obando- Vista Hermosa.

Obligacién 01, 14: Evidencias fotograficas del cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad en los ambientes de aprendizajes con los aprendices de la ficha 2914116 del
programa de Sistemas Agropecuarios Ecolégicos, en la unidad productiva de cerdos, |.E
Pedro Nel Jiménez.

Obligacion 02: Evidencias fotograficas y pantallazos sobre los procesos curriculares y
concertaciones pedagodgicas con los docentes pares de las |.LE Pedro Nel Jiménez
Obando y la I.E Gabriela Mistral del Municipio de Vista Hermosa, en el proceso de
seguimiento de la etapa productiva y del seguimiento

14
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Reunion con docentes de la instituciéon Institucion Educativa Pedro Nel Jiménez Obando

Obligacion 05, 06 17, 22 y 24: Evidencias fotograficas de la ejecucion de la formacion
integral profesional con las fichas 2710098, 2914116 del programa de Sistemas
Agropecuarios Ecologicos de la I.E Pedro Nel Jiménez. Y la ficha 2710078 del programa
de Sistemas Agropecuarios Ecologicos de la |.E Gabriela Mistral.

- Ficha 2710098 Del programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos de la I.E
Pedro Nel Jiménez Obando.

15
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Institucion Educativa Pedro Nel Jiménez Obando- Vista hermosa Meta.

- Ficha 2914116 del programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos de la |.E
Pedro Nel Jiménez Obando.

16
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- Ficha 2710078 Del programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos de la I.E
Gabriela Mistral.

Institucion Educativa Gabriela Mistral, Vista Hermosa Meta.

Obligacion 04 y 08: Evidencias de los juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus
segun el GANTT de la ficha 2914116 del programa de Sistemas Agropecuarios
Ecoldgicos.

- Ficha 2914116 del programa de Sistemas Agropecuarios Ecolégicos.

17
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[ Ejecucion de la Fermacién

Administrar Ruta de Aprendizaje

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagégica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

Asociar Aprendiz a una Ruta de

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

x

A No es segure

& Inicic | Microsoft 365 x

senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
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<
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Resultade de aprendizaje™

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
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BRISMAN DAVID
KAREN DANIELA
ISRAEL DAVID
DEYBY ALEXANDER
JUAN FELIPE
YURLEISY KATHERIN
JUAN PABLO
ERANDON FELIPE
JUAN DAVID

DIANA YUREIDY
ALAN SANTIAGO
LIZETH DAYANNA
CESAR STIVEN

ELABORAR INSUMOS PARA LA FERTILIZACION DE

Se Sofia plus x

DIAZ PERDOMO
MESA PENAGOS
BUSTOS CIFUENTES
SANCHEZ VELOZA
GORDILLO TORRES
GONZALES PENAGOS
GUTIERREZ HERNANDEZ
ARDILA CARDENAS
GUALTEROS ORTIZ
CASAS CHAVEZ
RICARDO HERRENO
ACOSTA MEDINA

LEON CARDENAS

Pégina 1de 1

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

Previos Masivo

Juicio Evaluativo*

Reconocimiento de Aprendizajes

Previos

Reportes

CULTIVOS CON GRITERIOS TECNICOS Y NORMAS
n

I
E 1 AAGRICHITHRA ECOL OGIC,

Aprobada “

Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente

T @4

SOFIA Plus Version 9.0 20 Powered by SENA -+~ @ SENA 2018 - Bogots - Colombia- =-a142;

* o3
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion

Formacion

Obligacién 10: Pantallazo de la asistencia a formacién profesional integral de las fichas
2710098, 2710078 y 2914116 del programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos.

e Lista de asistencia de la ficha 2710098, Sistemas Agropecuarios Ecolégicos |.E
Pedro Nel Jiménez Obando del mes octubre del 2024.
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e Lista de asistencia de la Ficha 2914116 Sistemas Agropecuarios Ecolégicos I.E
Pedro Nel Jiménez Obando del mes de octubre del 2024.
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e Lista de asistencia de la Ficha 2710078 Sistemas Agropecuarios Ecolégicos I.E
Gabriela Mistral del mes de octubre del 2024.
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Obligacion 16: Pantallazo del diligenciamiento de formato GFPI-F-147 Formato de
bitacora e informe de evidencias y formato GFPI-F- O23 Evaluacién y seguimiento de
etapa practica de las fichas 2710078 y 2710098 del programa Sistemas Agropecuarios
Ecoldgicos.

Seguimiento de la etapa practica ficha 2710078 de la Institucion Educativa
Gabriela Mistral.
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- Seguimiento de la etapa practica ficha 2710098 de la Institucion Educativa Pedro
Nel Jiménez Obando.
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Obligacion 23: Pantallazo del reporte de horas emitido por el aplicativo Sofia Plus del
mes de octubre.

- Solicitud de los eventos al profesional de apoyo de la coordinacion de programas
Especiales.
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os  ~ 9 Leido / No leido D - E -~ == - .o

ER B
Para: MNubia Alexandra Ramirez Ramirez Lun 14/10/2024 21:43

o Retencidn: Exchange Online {10 afios) Expira: Jue 12/10/2034 21:43

ay EVENTOS OCTUBRE -2024_E... .
— 23 KB

Cordial saludo

Me permito enviar los eventos del mes de octubre, segun lo
orientado.

ATT: Edilberto Villegas Rios.

3 Mubia Alexandra Ramirez Ramirez
Cordial saludo, Me permito informa... Mar 15/10/2024 917

= Meni { Ty GT 1120369872 6. X | + Crear 6] #2  Iniciar sesion = a X
Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q B & = ® 2 =)
o 2
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION I
&,
(&)
2,
‘ INSTRUCTOR: EDILBERTO VILLEGAS RIOS
< CENTRO DE
i FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
a, FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59
ACTIVIDADES ACADEMICAS
1
FICHA 2710078 - SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS. 5
DE APRENDIZAJE:
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE ESS'L"?REANDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y c
B,
COSECHAR PRODUCTOS AGRICOLAS ECOLOGICOS SEGUN @
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE CRITERIOS TECNICOS Y DE CALIDAD EXIGIDOS Q
@ O B G € @ » NS A D @ ~0EainE 23;?17071:1“24 L)
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= Meni < Ty GT 1120369872 6. X | + Crear 6] #2  Iniciar sesion = a X
Todas las herramientas ~ Editar  Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q B & = ® 2 =)
~
D .
RESULTADOS DE APRENDIZAJE g
E APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVOQ, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y R
gl DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIGN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS T
DE AUTOGESTION [&]
2,
GA
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,90
4
a,

“

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 135,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's 5

| _FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS | s

TOTAL TIEMPOQ EDT's: 0,00 ~

c

ACTIVIDADES ADICIONALES

a
07/10/2024 11/1072024 OTROS 40,00

Q

v

® 0O B G € @ =~ u A A S @ ~osaNE 23;?13071:1“24

Obligacién 31: Evidencias fotograficas de la participacion de la asamblea general
de padres de familia de la Institucion Educativa Pedro Nel Jiménez Obando.
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NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Apoyo en la ejecucién de la Etapa Productiva al
Programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos caracterizado con la Ficha 2710078
Institucién Educativa Gabriela Mistral Municipio de Vista hermosa.

CIUDAD Y FECHA: 06 de junio del 2024

HORA INICIO:11: 00
AM

HORAFIN: 2:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la
Institucién Educativa

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro Agroindustrial

del Meta.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo.

2

3. Verificacién de la ARL.

4. Revisién y verificacién de los ambientes
Unidades.

&

6. Conclusiones y varios.

. Verificacion de Altemativas para el desarrollo de la Etapa Practica
para el desarrollo de la etapa practica.

Aplicacién de la Lista de Verificacion a los Proyectos Productivos.

Mistral del Municipio de Vista Hermosa,

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Seguimiento de la Etapa Practica de la ficha 2710078 deL
Programa Sistemas Agropecuarios Ecolégicos de la Institucién Educativa Gabriela

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V01
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Dando inicio de la reunidn en las instalaciones de la Institucién Educativa se dio inicio a
los puntos propuestos Por el instructor de seguimiento para el desarrollo de la misma.

Al sefior rector se le socializa el
de la media técnica en esta fase
de ha conocer a los padres de

proceso que se esta llevando a cabo con los aprendices
de etapa practica, el sefior rector recomienda que se le

familia en donde van a realizar la etapa practica cada
estudiante para poder tener control de los estudiantes para los procesos de seguimiento.

Por medio de la presente se presenta los profesionales que apoyan el proceso de I? a.tapa
productiva, instructor Edilberto Villegas Rios quien apoya la formacién y el seguimiento
de la etapa practica, El medico veterinario Juan Carlos Orjuela Ramirez docente par que

orienta la formacién Sena en articulacion del convenio con la secretaria de educaciéon y el
sefor rector Néstor Javier Martinez.

Se le socializo al docente par Juan Carlos Orjuela todo el proceso de activacién de etapa
practica y la formulacién de los proyectos de los aprendices, segln el manual. de
articulacion con la media técnica, los aprendices con opcién, de proyectos productivos

familiares como altemativa deben formular un proyecto productivo respondiendo a una
problematica de la unidad familiar productiva en la que va ejecutar el proyecto.

Se verifico con el decente para Los 8 aprendices que se encuentran matriculados en la
ficha 2710098 se encuentran todos activados a la ARL, lo cual la institucidon educativa
realiza la gestién a secretaria, el instructor técnico realiza el respectivo tramite para la

activacion de la etapa practica con la profesional de apoyo del programa de la media
técnica.

Se procedio a la verificacién de los proyectos productivos y los proyectos de los de la
etapa practica de los aprendices, se evidencia que la institucidn no cuenta con unidades

pecuarias y agricolas, los aprendices ejecutan su etapa practica en las unidades
productivas familiares.

Se realiza la revision de los Proyectos formulados en ¢l Formato “Formulacién del
Proyecto Productivo” con un porcentaje de avance.

# De % De
oroarama floim Aprendices Avance
Sistemas Agropecuarios Ecolégicos | 2710098 19 45%
GOR-F-084Vv01
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Evidencias fotogrificas de las unidades productivas de la institucion educativa

CONCLUSIONES

v

Los aprendices ya se encuentran activados en la etapa productiva en su

proyecto productivo.
Se encuentran todos afiliados a la ARL
Se debe realizar por parte del instructor y de los Docentes Pares la

Formulacion de los Proyectos Productivos en el formato de proyectos.
Se socializo el proceso de seguimiento a la etapa productiva dejando claro
todos los lineamlentos a la docente par.
Se socializan los Formatos que se requieren en la etapa productiva
(Bitacoray Planeacion, Seguimiento y Evaluacién) los cuales hacen

GOR-F-084 V01

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

n

parte de la eiinen el seguimiento de la etapa productiva y poder tenerlos
en el One- Drive.

v' Los ambientes o espacios para el desarrollo de la Etapa productiva se encuentran
en buen estado y apto para la ejecucién de los proyectos productivos.

v Los aprendices en las unidades productivas deben permanecer con su
indumentaria adecuada cumpliendo con los protocolos de bioseguridad en
cada una de las unidades donde se ejecute el proyecto productivo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Verificar el estado de Junio del Instructor Edilberto
activacion de la etapa 2024 Villegas
productiva de cada uno de los
aprendices. )
Verificar la afiliacién de la ARL | Mayo del Instructor Edilberto
2024 Villegas y I.E
Formulacidn de los proyectos | Junio Docente par Luisa '
productivos Fernanda Jiménez i 2 2
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES [
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
NESTOR JAVIER MARTINEZ RECTOR
JUAN CARLOS OREJUELA DOCENTE PAR 4 7;,
|

EDILBERTO VILLEGAS RIOS INSTRUCTOR SENA \%@
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SENA SEGSUE'a\Igﬁlo NACIONAL DE APRENDIZAJE
'7 e Tg DE PROYECTOS PRODUCTIVOS Pagina 1 de 2
§ CENTEASE ETAPA PRODUCT e
AGROINDUSTRIAL DEL META

GABRIELA MISTRAL

VISTA HERMOSA META

SISTEM

AS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS

| N° DE VISITA:

|

EDILBERTO VILLEGAS RIOS

LISTA DE VERIFICACION DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS Y UNIDAD PRODUCTIVA

FAMILIAR EN ETAPA PRACTICA

o Unidad Productiva Familiar”

L Criterios s‘iumz': Observaciones
Se evidencia la estructuracion del Pro . Se evidencia avances de la
yecto Productivo .
1 |en el Formato de “Formulacién del Proyecto Productivo| X formulacién de los proyectos

seglun su activacion de la
etapa practica.

El Proyecto responde a las competencias y resultados

2 (de aprendizaje del Programa de Formacion articulado| x
con la |.E.

Se encuentra articulado con
el programa de formacién.

3 Se evidencia el desarrollo de los Proyectos de Etapa
Productiva y se identifica el nivel de avance. *

Se encuentran en la fase de
formulacién cumpliendo con
un 25%

Los Proyectos Productivos cuentan con los materiales,

4 |areas y herramientas pertinentes para su ejecucidn| x equipos necesarios para el
durante el tiempo de la etapa productiva, proceso de  actividades
técnicas.

Se evidencia que cuentan
con las herramientas y

5 Los Aprendices cuentan con los EP| necesarios para el X
desarrollo en campo de los Proyectos Productivos.

Cuentan con su indumentaria
adecuada.

Todavia no tienen el tiempo

proyecto y las evidencias e informes entregados.

Se cumple con la entrega oportuna de las Bitacoras y )

6 Jou N/A | N/A | de entrega, pero realizaron la
evidencias por parte de los Aprendices. socializacién de la misma.

7 Coherencia entre las actividades desamolladas en el X Se evidenciaron evidencias

del trabajo de las unidades.

Las novedades identificadas en el desarrollo de Ia
8 |Etapa productiva se encuentran relacionadas en las X
actas de comité de evaluacion y seguimiento mensual.

Se evidencia el reporte de
seguimiento de socializacién
de la etapa practica.

* Porcentaje de nivel de avance.25%
** Ndmero de aprendices : 8
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SERVICIO NACIONAL DE APREN
DIZAJE
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS agina 2 de 2
FASE ETAPA PRODUCTIVA Fagne
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Observaciones Generales:

los escenarios productiv

A nivel general todos los rocesos técnicos se estan llevando a cabo
O0S son acorde para desarrollar los proyectos productivos de los aprendices.

Instructor

e Seguimiento Instructor Uider de Ficha

EDlLBER‘r;MIlLLEGAS RIOS ED|LBERT¢WHIEGAS RIOS

JUAN CARYOS OREJUELA OR JAVIER MARTINEZ

Docente Par

Céordinador y/o Rector de la |.E.
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ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Apoyo en la ejecucién de la Etapa Productiva al
Programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos caracterizado con la Ficha 2710098
Institucion Educativa Pedro Nel Giménez Obando.

CIUDAD Y FECHA: 31 de mayo del 2024 HORA INICIO: 2: 00 | HORA FIN: 4:00 PM
PM

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Institucién Educativa Centro Agroindustrial del Meta.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de Alternativas para el desarrollo de la Etapa Practica

2. Verificacion de la ARL

3. Revision y verificacién de los ambientes para el desarrollo de la etapa practica.
Unidades.

4. Aplicacién de la Lista de Verificacién a los Proyectos Productivos.

5. Conclusiones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Seguimiento de la Etapa Practica de la ficha 2710098 del al
Programa Sistemas Agropecuarios Ecolégicos de la Institucion Educativa Pedro Nel
Jiménez Obando del Municipio de Vista Hermosa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Dando inicio de la reunién en las instalaciones de la Institucion Educativa se dio inicio a
los puntos propuestos por el instructor de seguimiento para el desarrollo de la misma.

Presentes en el proceso del seguimiento, el instructor Edilberto Villegas Rios quien apoya
la formacién y el seguimiento de la etapa practica, la Licenciada Luisa Fernanda Jiménez
docente par que orienta la formacién Sena en articulacién del convenio con la secretaria
de educacioén y el sefior rector Mauricio Rincén.

Se le socializo a la docente par todo el proceso de activacion de etapa practica y la
formulacién de los proyectos de los aprendices, segun el manual de articulaciéon con la
media técnica, los aprendices con opcién, de proyectos productivos como alternativa
deben formular un proyecto productivo respondiendo a una problematica de la unidad
productiva en la que va ejecutar el proyecto.

Los 8 aprendices que se encuentran matriculados en la ficha 2710098 se encuentran

GOR-F-084 V01

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

O
SENA

N

todos activados a la ARL, lo cual la institucion educativa realiza la gestién a secretaria, el
instructor técnico realiza el respectivo tramite para la activacién de la etapa practica con
la profesional de apoyo del programa de la media técnica.

Se procedi6 a la verificacién de los proyectos productivos y los proyectos de los de la
etapa practica de los aprendices, se evidencia que la institucion cuenta con unidades
pecuarias y agricolas donde los aprendices ejecutan sus practicas y sus proyectos como
escenarios de aprendizaje, cumpliendo con el programa de formacién lo cual las relaciono
a continuacion.

Unidades pecuarias

Unidad productiva de ganaderia tipo leche.
Unidad productiva de porcicultura,

Unidad productiva de avicultura.

Unidad productiva de piscicultura.

Unidades Agricola.

Huerta escolar de primaria
Huerta experimental del Sena.
Banco de proteina
Compostera.

Biofabrica.

Las anteriores unidades productivas se encuentran en ejecucién, evidenciandose como
escenarios de la formacion profesional para los aprendices que se encuentran vinculados
al programa de formacion con el Sena.

Se realiza la revision de los Proyectos formulados en ¢l Formato “Formulacién del
Proyecto Productivo” con un porcentaje de avance.

# De % De
Pro
Vi ficha Aprendices Avance
Sistemas Agropecuarios Ecolégicos | 2710098 8 45%

Evidencias fotograficas de las unidades productivas de la institucién educativas.
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CONCLUSIONES

Los aprendices ya se encuentran activados en la etapa productiva en su
proyecto productivo.

Se encuentran todos afiliados a la ARL POSITIVA.

Se debe realizar por parte del instructor y de los Docentes Pares la
Formulacién de los Proyectos Productivos en el formato de proyectos.

Se socializo el proceso de seguimiento a la etapa productiva dejando claro
todos los lineamientos a la docente par.

Se socializan los Formatos que se requieren en la etapa productiva
(Bitacoray Planeacion, Seguimiento y Evaluacién) los cuales hacen
parte de la revisién en el seguimiento de la etapa productiva y poder
tenerlos en el One- Drive.

Los ambientes o espacios para el desarrollo de la Etapa productiva se encuentran
en buen estado y apto para la ejecucién de los proyectos productivos.

Los aprendices en las unidades productivas deben permanecer con su
indumentaria adecuada cumpliendo con los protocolos de bioseguridad en
cada una de las unidades donde se ejecute el proyecto productivo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Verificar el estado de Junio del Instructor Edilberto
activacién de la etapa 2024 Villegas
productiva de cada uno de los
aprendices.
Verificar la afiliacién de la ARL | Mayo del Instructor Edilberto {
2024 Villegas y I.E \C égzéz 2
VA 2\
Formulacién de los proyectos | Junio Docente par Luisa /
productivos Fernanda Jiménez
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
MAURICIO RINCON CRUZ RECTOR W
LUISA FERNANDA JIMENEZ DOCENTE PAR V
v
EDILBERTO VILLEGAS RIOS INSTRUCTOR SENA \

P
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
FASE ETAPA PRODUCTIVA
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Pagina 1 de 2

| INSTITUCION EDUCATIVA | PEDRO NEL JIMENEZ OBANDO

 MUNICIPIO VISTA HERMOSA META
PROGRAMA DE FORMACION | SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS
FICHA 2710098
FECHA DE VERIFICACION 31/05/2024 [N°DE VISITA: |1
INSTRUCTOR LIDER EDILBERTO VILLEGAS RIOS

LISTA DE VERIFICACION DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS Y UNIDAD PRODUCTIVA EN

ETAPA PRACTICA
N° Criterios Cumple Observaciones
Si [No
Se evidencia la estructuracion del Proyecto Productivo fSe e\;|de_2cu; a\l/:ncers ggtgz

1 |en el Formato de “Formulacion del Proyecto Productivo| X SIMURGRR Yo 198 PEGy [

o Unidad Productiva Familiar’. o ol .actlvamén e 8
etapa practica.
El Proyecto responde a las competencias y resultados Se encuentra articulado con

2 |de aprendizaje del Programa de Formacion articulado| x el programa de formacién.
con la I.E. .

5 | Se evidencia el desarrollo de los Proyectos de Etapa i 2)?:3;‘;%’:?3&;; 1::n?:eco:
Productiva y se identifica el nivel de avance. * un 25%

Se evidencia que cuentan
Los Proyectos Productivos cuentan con los materiales, con las herramientas Y

4 |4reas y herramientas pertinentes para su gjecucién| x equipos necesarios para el
durante el tiempo de la etapa productiva. proceso de  actividades

técnicas.

5 Los Aprendices cuentan con los EPI necesarios para el X Cuentan con su indumentaria
desarrollo en campo de los Proyectos Productivos. adecuada.

, Todavia no tienen el tiempo

6 Se_ cum_ple con la enérelga oAp(:g:giiede .I? 8 Bitacoras y N/A | N/A | de entrega, pero realizaroew la
evidencias por parte de [0S Ap o socializacién de la misma.

7 Coherencia entre las actividades desarrolladas en el ¥ Se evidenciaron evidencias
proyecto y las evidencias e informes entregados. del trabajo de las unidades.
Las novedades identificadas en el desarrollo de la Se evidencia el reporte de

8 |Etapa productiva se encuentran relacionadas en las| X seguimiento de socializacion
actas de comité de evaluacion y seguimiento mensual. de la etapa practica.

* Porcentaje de nivel de avance.25%
** Numero de aprendices : 8
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS p4gina 2 de 2
FASE ETAPA PRODUCTIVA

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Observaciones Generales: A nivel general todos los procesos técnicos se estan llevando cal

0s escenarios pr

uctivos son acorde para desarrollar 1os pro oducti I f

[

BERTE VILLEGAS RIOS
EDILBERTO VILLEGAS RIOS EDIL
Instructor de Seguimiento Instructor Lider de Ficha
MAURICIO lNC CR B
[L)Ulse?ltiElsargA\IDA JMENEZ Coordinador ﬁo Rector de la |.E.
oc
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ACTA No. 06

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento a la ejecucion de la etapa practica
de loas aprendices de la ficha 2710098 Programa de Sistemas Agropecuarios Ecol6gicos
Institucidon Educativa Pedro Nel Giménez Obando.

CIUDAD Y FECHA: 25 de julio del 2024. HORA INICIO: 10: HORA FIN: 1:00 PM
00 AM

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Institucién Educativa Centro Agroindustrial del Meta.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo

2. Verificacién de los proyectos que plantearon los aprendices para el desarrollo de la
etapa productiva.

3. Seguimiento a las bitacoras y los informes mensuales, y verificacion de los
formatos de seguimiento.

4. Aplicacion de la Lista de chequeo.

5. Conclusiones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Seguimiento de la Etapa Practica de la ficha 2710098 del al
Programa Sistemas Agropecuarios Ecologicos de la Institucién Educativa Pedro Nel
Jiménez Obando del Municipio de Vista Hermosa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Dando inicio de la reunién en las instalaciones de la Institucién Educativa se dio un cordial
saludo, a los presentes se socializo el orden del acta de seguimiento.

La seleccion de los proyectos productivos como opcién de alternativa de etapa practica,
se seleccionaron segun las necesidades que se encontraban las unidades productivas de
la institucién educativas, donde el aprendiz analizo una problematica interna de las
unidades productivas, y poder plantear un proyecto que le aportara una solucion a dicha

problematica evidenciada.

Para dicha seleccién de los proyectos la docente par Luisa Fernanda Jiménez, manifesté
que se realizo por medio de estudiaos de caso y actividades metodoldgicas de proyectos
productivos e investigativos, iniciando desde una formulacién de proyecto.

Alos aprendices se es oriento el formato de proyectos para dar Inicio con la formulacion y
edicién de cada uno de los items mencionados en el formato, lo cual esta orientado por la
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docente par Luisa Fernanda Jiménez y el instructor Edilberto Villegas

———

Se le recordd a los profes pares, aprendices y a administrativos los formatos que los
aprendices deben llevar para su aprobacion de la etapa practica.

Los formatos de seguimiento etapa practica.

- 1. GFPI-F-147_ Bitacora
- 3. GC-F_-005_Iforme parcial E.P.
-  GFPI-F-023 V04 Seguimiento y evaluacién de la etapa practica.

Estos formatos fueron socializado a los aprendices en el momento que se les activo la
etapa productiva.

A la fecha los aprendices ya entregaron las bitacoras 1 y el informe 1, y estan
avan;a!ngo en la entrega de la bitacora 1 y el informe 1, con la docente par ya se
esta iniciando realizar el diligenciamiento del formato - GFPI-F-023 Vo4
Seguimiento y evaluaciéon de la etapa practica.

Durante |la entrega de las bitacoras cada que se cumple el mes el instructor Sena Edilberto
Villegas, les envia a los aprendices los formatos para el diligenciamiento con los datos
requeridos de los avances y ejecucion de las actividades técnicas del proyecto productivo
que se encuentra ejecutando como alternativa para la etapa practica. Ademas, se envia
seguimiento de los aprendices que no estan cumpliendo con la entrega oportuna de los
formatos de seguimiento de la etapa practica, como se evidencias en los reportes
enviados al grupo WhatsApp.

Los aprendices que a la fecha estan pendientes de entrega oportuna e los formatos de
seguimiento de la etapa practica son los siguientes, con ellos se fijaron unos compromisos

con fecha de entrega.

- KEVIN ALEXANDER MORENO.
- YUDY YULIANA CASTANEDA.
- SUJEY DAYANA ROMERO RICO.

El seguimiento que se ejecuto a la ficha 2710098 del programa Sistemas Agropecuarios
Ecolégicos, fue socializado por el instructor Edilberto Villegas Rios quien apoya la
formacién y el seguimiento de la etapa practica, la Licenclada Luisa Fernanda Jimeénez
docente par que orienta la formacién Sena denominada como docente par.

Resumen de ejecucién
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en el Formato “Formulacién del Proyecto Productivo” con un porcentaje de avance,

# De % De
RrOgrama AL Aprendices Avance
Sistemas Agropecuarios Ecolégicos | 2710098 8 45%

Evidencias fotograficas del seguimiento de la etapa productiva con la ficha 2710098 del
programa Sistemas Agropecuarios Ecolégicos.

CONCLUSIONES

Se debe avanzar por parte del instructor y de los Docentes Pares la
digitacion de los Proyectos Productivos en el formato de proyectos.

Se socializo el proceso de seguimiento a la etapa productiva dejando claro
todos los lineamientos de los formatos que cada aprendiz debe entregar.
Se socializan los Formatos que se requieren en la etapa productiva
(Bitacoray Planeacion, Seguimiento y Evaluacion) los cuales hacen
parte de la revision en el seguimiento de la etapa productiva y poder
tenerlos en el One- Drive.

Los proyectos se encuentran en ejecucion de campo.

Los aprendices en las unidades productivas deben permanecer con su
indumentaria adecuada cumpliendo con los protocolos de bioseguridad en
cada una de las unidades donde se ejecute el proyecto productivo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Verificar el avance del Julio del Instructor Edilberto
proyecto escrito 2024 Villegas

Docente par Luisa
Fernanda Jiménez
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Verificar las entregas de las
bitdcoras y los informes de
seguimiento de la etapa
practica.

agosto del | Villegas
2024.

Julio- Instructor Edilberto i

Formulacién de los proyectos
en las fases metodolégicas

Julio agosto | Docente par Luisa
del 2024. Fernanda Jiménez

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

MAURICIO RINCON CRUZ

RECTOR

LUISA FERNANDA JIMENEZ

DOCENTE PAR

EDWIN RIQUETT

DOCENTE PAR

EDILBERTO VILLEGAS RIOS

INSTRUCTOR SENA

Se Anexa lista de chequeo de verificacién del cumplimiento de la etapa practica.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
FASE ETAPA PRODUCTIVA
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Pagina 1 de 2

e

(INSTITUCION EDUCATIVA | PEDRO NEL JIMENEZ OBANDO

| MUNICIPIO VISTA HERMOSA META
PROGRAMA DE FORMACION | SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS
FICHA 2710098
FECHA DE VERIFICACION 25/07/2024 [N° DE VISITA: |2
INSTRUCTOR LIDER EDILBERTO VILLEGAS RIOS

LISTA DE VERIFICACION DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS Y UNIDAD PRODUCTIVA EN

ETAPA PRACTICA

N°

Criterios

Cumple

Si

No

Observaciones

Se evidencia avances en los
proyectos de los aprendices,

actas de comité de evaluacién y seguimiento mensual.

en la redacciéon de los
Se evidencia la estructuracién del Proyecto Productivo ggjr:ﬁ\?g:ntesy r%irc 5 titu‘ljoe.
1 | en el Formato de “Formulacion del Proyecto Productivo| X raferancia s, o ol
o0 Unidad Productiva Familiar”. compromete  practico se
evidencia adecuacién de los
terrenos de cada uno de los
proyectos.
El Proyecto responde a las competencias y resultados Se encuentra articulado con
2 |de aprendizaje del Programa de Formacion articulado | X el programa de formacion.
conlalE. Se e t la fase de
3 Se evidgncia el Qesa((ollo de'los Proyectos de Etapa X eje cul?::'l;?pﬁ:n:o 500 Un
Productiva y se identifica el nivel de avance. 45% de avance.
Se evidencia que cuentan
Los Proyectos Productivos cuentan con los materiales, con las herramientas y
4 |4reas y herramientas pertinentes para su ejecucion| x equipos necesarios para el
durante el tiempo de la etapa productiva. proceso de  actividades
técnicas.
Cuentan con su indumentaria
5 Los Aprendices cuentan con los EPI ngce;a;itgs para el ” ggef::d: . é‘::?i?a sla d:”g:;:gg
desarrollo en campo de los Proyectos Productivos. seguin . protocolos
establecidos.
Los aprendices la gran
6 Sg cum_ple con la entrega oportuna de las Bitacoras y ” emnatrgg”aa::: rtik::z%lf&:on la
evidencias por parte de los Aprendices. bitacoras y los informes
correspondientes a la fecha.
Las actividades desarrolladas
- Coherencia entrg Ias_actividades desarrolladas en el X i?oﬁggl:::qt;a:e?:gyecto.
proyecto y las evidencias e informes entregados. dandose cumplimiento de las
fases del proyecto.
Las novedades identificadas en el desarrollo de la Se evidencia el reporte de
8 |Etapa productiva se encuentran relacionadas en las| X seguimiento de socializacion

de la etapa practica.
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SE NLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
FASE ETAPA PRODUCTIVA Fagined ga 2
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
* Porcontaje de nivel de avance.45%
** Numero de aprendices : 8
Observaciones Generales: A nivel general todos los procesos técnico n llev cabo

los escenarios productivos son acorde para desarrollar | royectos productivos de los aprendi

en cada una de las ejecuciones

EDILBERTO VILLEGAS RIOS
Instructor dg Seguimiento

EDILBERTQ VILLEGAS RIOS

Instructor Lider de Ficha

LUISA FERNANDA JIMENEZ
Docente Par

Rector de la I.E.

MAURICIQ/RINCON/CRUZ
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