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FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 22 de octubre de 2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro de Diseño y Metrología del SENA, 
Regional Distrito Capital. 

ORDENADOR DEL GASTO: 
José Ricardo Pérez Camargo 

Subdirector (E) Centro de Diseño y Metrología 

OBJETO: 
Contratar el arrendamiento de ambientes de 

formación para impartir formación profesional 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

J 

U 

S 

T 
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento público de orden nacional con 
personería jurídica, patrimonio propio e independiente y autonomía administrativa, adscrito al 
Ministerio de Trabajo; por lo tanto, se encuentra sujeto al cumplimiento al ordenamiento publico 
vigente y al tener como misión la inversión en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional Integral gratuita, para la 
incorporación y en el desarrollo social, económico y tecnológico de país. 

 

En aras de alcanzar su visión estratégica de posicionarse como una organización de conocimiento 
para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias y metodologías de 
aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnológicos y las necesidades del 
sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la 
competitividad, la equidad y el desarrollo del país, requiere disponer de los bienes y servicios 
necesarios que permitan el buen desarrollo de los procesos para el cabal cumplimiento de su 
objetivo misional y coadyuve a la materialización de su visión. 

 

Que el artículo 209 de la Constitución Política establece que la función administrativa está al 
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, 
moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad. 
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Que la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011, y reglamentada 
por el Decreto 1082 de 2015, contienen el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública y señala las reglas y principios que rigen los contratos de las entidades estatales, así como 
las modalidades de selección de los contratistas Que por disposición del artículo 2.2.1.2.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales deben contar con un manual de contratación, el 
cual debe cumplir con los lineamientos que para el efecto señale Colombia Compra Eficiente. 

 

El Manual de Contratación Administrativa tiene como finalidad establecer políticas, principios, 
procedimientos y lineamientos, que se deben tener en cuenta en todos los procesos de 
contratación que adelante el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA. 

 

Que uno de los objetivos del proceso de gestión contractual de la entidad, es aplicar este Manual 
en los contratos estatales regidos por el Estatuto General de la Contratación de la Administración 
Pública, desde la identificación de la necesidad de adquirir algún bien o servicio, hasta el cierre 
del expediente. 

 

El artículo 25 del Decreto 249 de 2004, denominado Centro de Formación profesional Integral, 
señala “Los Centros de Formación son las dependencias responsables de la prestación de los 
servicios de formación Profesional Integral, los servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo 
del empresarismo, la normalización y evaluación de competencias laborales, en interacción con 
entes públicos y privados y en articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos” 

 

Que, una vez adelantadas las actividades requeridas para la consecución de ambientes de 
formación idóneos, se pudo ubicar una instalación idónea cercana, que bajo el título de 
arrendamiento facilitare la infraestructura para que el Centro de Diseño y Metrología garantice la 
formación necesaria durante la vigencia 2024. 

 

Que, en virtud de lo anterior, y dado que no se cuenta con espacios disponibles de propiedad de 
la Entidad para la disposición de los ambientes de formación requeridos por el Centro, y los 
mismos son necesarios para atender la misión de la Entidad; se requiere a su vez de la suscripción 
de un contrato de arrendamiento para contar con los espacios necesarios para la prestación del 
servicio público que cumpla con los requerimientos del área solicitante. 

 

Que, para atender tal necesidad, el Centro de Diseño y Metrología de la Regional Distrito Capital, 
requiere contratar el arriendo de espacios que cumpla con las condiciones técnicas y de 
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 infraestructura exigidas por el SENA, de conformidad con los documentos soporte de este 

proceso, del inmueble ubicado en la Calle 64 No 13-78/84, identificado mediante matrícula 
inmobiliaria No 50-C - 639873 con fines de operación de ambientes de formación para el Centro 
de Diseño y Metrología, durante la vigencia 2024. 

 

Que dicho presupuesto se encuentra debidamente respaldado con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 12724 del 16 de octubre de 2024, por valor de SESENTA Y SEIS MILLONES 
QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y UN PESOS ($66.564.661) 
M/CTE. Presupuesto que se enmarca en la posición catálogo de gasto No. C-3603-1300-15- 
20305C-3603025-02. 

 

Que el Centro de Diseño y Metrología no cuenta con infraestructura física suficiente para satisfacer 
la totalidad de la demanda de ambientes de formación requerida para cumplir a cabalidad con los 
programas de formación que se vienen adelantando. 

 

Con fundamento en lo anterior, se requiere contratar el arriendo de espacios de formación que 
cumplan con las condiciones técnicas y de infraestructura exigidas por el Centro de Diseño y 
Metrología del SENA, Regional Distrito Capital. 

Análisi 

s de 

conve 

niencia 

Dada la importancia del cumplimiento de los objetivos del proyecto mencionado, el Centro de 
Diseño y Metrología de la Regional Distrito Capital, requiere Contratar el arrendamiento de 
ambientes de formación para impartir formación profesional 

 

Cabe señalar que la presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adquisiciones 
del Centro de Diseño y Metrología y cuenta con soporte presupuestal mediante el CDP 12724 del 
16 de octubre de 2024. 

 
Así mismo, de conformidad con el manual de contratación “SENA”., en el numeral 2.4 acápite 1, 
se realizó la cotización, través de la plataforma SECOP II, mediante el módulo de solicitud de 
información a proveedores – Solicitud de Precotizacion SPC-DC-CDM-015-2024, el día 06 de 
septiembre de 2024. Link: 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.P 
PI.34151008&isFromPublicArea=True&isModal=False 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad (si no se encuentra dentro del PAA no continúe con el proceso contractual hasta 
la modificación y publicación del PAA, deberá revisarse el PAA de SECOP II) 
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N/A 

Contratar el arrendamiento de ambientes de formación para impartir formación profesional 

 
 
 

 
Código 

UNSPSC 
(cada 

código 
separado 

por ;) 

 
 

Descripción 

 
 

Valor total 
estimado 

 
 

Nombre del 
responsable 

 

 
Correo electrónico 

 

 
80131502 

11_9216_523 
Contratar el 

arrendamiento de 
ambientes de 

formación para 
impartir formación 

profesional 

 
 

$66.565.671 

 
 

José Ricardo 
Pérez 

Camargo 

 

jrperezc@sena.edu.co 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El 
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ÍTEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

 
1 

 
(F) 

 
80000000 

 
80130000 

 
80131500 

 
80131502 

Arrendamiento de 
instalaciones 
comerciales o 
industriales 

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

6. OBJETO 
 

mailto:jrperezc@sena.edu.co
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N/A 

 
 
 
 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

 
Especificaciones 

 
Unidades 

SALAS REGULARES 7 

 
SERVICIOS LOGÍSTICO BIOSEGURIDAD 

 

1 

 
SERVICIOS LOGÍSTICOS 

 
1 

 
SERVICIOS DE ASEO 

 
1 

 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES 

 
1. Los ambientes de formación regulares cuentan con sillas universitarias, mesa, tablero, televisor 
para realizar proyección y las salas TI cuenta con sillas sin brazo, puntos de red, mesones para 
los equipos, televisor y mesa para le instructor. 

 

2. Los ambientes de formación regulares cuentan con sillas universitarias, mesa, tablero, 
televisor para realizar proyección y las salas TI cuenta con sillas sin brazo, puntos de red, 
mesones para los equipos, televisor y mesa para le instructor. 

 

3. Se Contará con un apoyo logístico desde las 6:00 am hasta las 10:pm de lunes a viernes y los 
sábados de 6:00 am a 6:00 pm, igual los horarios podrán modificarse de acuerdo con la 
programación del centro de formación. 
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4. Se contará con las personas de servicios generales en el horario de 6: 00 am a 2 pm de lunes 
a viernes y otro turno de 01:00 pm a 09:00 pm de lunes a viernes y los sábados de 6:00 a 1:00 
pm y de 10:00 am a 5:00 pm, realizar limpieza de ambientes de aprendizaje, áreas comunes, 
baños y oficina. 

 

5. Cada uno de los baños contaran con papel higiénico, jabón de manos; tanto de aprendices, 
como administrativos y formadores; dando cumplimiento a los protocolos de Bioseguridad, al 
igual que con los aplicadores de gel anti-bacterial en diferentes zonas de edificio. 

 
6. Para el alquiler de los espacios se encuentran los siguientes servicios incluidos, sin costo 
adicional. 

SERVICIOS EMPRESA. 

AGUA ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA – ESP 

LUZ CODENSA S.A ESP 

INTERNET CABLES & WIRELESS BUSINESS 

SEGURIDAD AMERICAN GROUP 

ASEO ROJASER 

 

 
7. El arrendador debe asumir el pago de los servicios de internet y garantizar su disponibilidad y 
mantenimiento la conexión estable y con velocidad. 

 

8. El arrendador debe asumir la prestación de los servicios de vigilancia y seguridad privada 
9. El arrendador debe garantizar el mantenimiento locativo, de mobiliario y técnico 

 
10. El arrendador debe disponer el servicio de aseo integrado mínimo por 2 Personas de 
Servicios Generales e Insumos de aseo y de desinfección. 

 

11. El arrendador debe disponer el servicio de vigilancia 24 HORAS 
 

12. El arrendador debe disponer de un administrador responsable del edificio con el cual se 
gestiona y atienden los requerimientos administrativos y es el encargado de coordinar los 
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servicios/actividades del inmueble y punto de comunicación con el encargado del SENA. 
Adicionalmente debe incluir un personal de apoyo para arreglos locativos y sus elementos. 

 

13. El arrendador garantiza la disponibilidad de los diferentes espacios comunes. 
 

14. Los ambientes de formación y oficinas entregados en arrendamiento serán de uso exclusivo 
para el Sena Centro de Diseño y Metrología Regional Distrito Capital. 

 

15. El inmueble deberá contar con espacios comunes y cafetería 
 

16. Cada ambiente debe contar con área amplias, ventilación y luz natural, los espacios comunes 
debe estar adecuada para que los administrativos, aprendices, puedan hacer uso de estos 
espacios. 

 

17. • Cumplimiento de la Norma de sismo resistencia. • Cumplimiento de la norma de uso del 
suelo • Cumplimiento de normatividad de Seguridad y Salud en el Trabajo – SST. • Cumplimiento 
plan de emergencia certificado. 

 
8. ANÁLISIS DEL SECTOR 

En cumplimiento de lo establecido en la Parte 2- Titulo 1- Capitulo 1- Sección 1-Subseccion 6- Art. 
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el Art. 6 del Decreto 142 de 2023 que 
adiciono el Art. 2.2.1.2.4.2.19 al Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con la Resolución No 1-1470 de 
2020 “… Por la cual se adopta el Manual de Contratación Administrativa del Servicio Nacional de 
Aprendizaje –SENA y atendiendo lo normado por la Guía de Elaboración de Estudios de Sector- Versión 
GEES-02- Código de Documento CCE-EICP-GI-18 de fecha 24 de junio de 2022 expedida por Agencia 
Nacional para las Compras Públicas- Colombia Compra Eficiente se elaboró un presupuesto de acuerdo 
con los precios y condiciones del mercado y a las incidencias propias del destino de los bienes y/o 
servicios objeto del mismo. 

Mediante Anexo 1. Se incorpora al proceso, el análisis de sector con (análisis de oferta y demanda) como 
documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de 
Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente. 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 
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El presupuesto total del CONTRATO será hasta por la suma de TREINTA Y TRES MILLONES 
DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS ($33.282.836) M/CTE, 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 

Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL 
 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de SESENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS 
SESENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y UN PESOS ($66.565.671) M/CTE. 

 

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente Contratación, el Centro de formación, invitó a 
diversos propietarios de bienes inmuebles a presentar una cotización de los bienes y/o servicios 
requeridos, además de la solicitud a distintas a entidades del Estado, con espacios disponibles para 
celebrar contratos de comodato o arrendamiento, realizando un análisis por metro cuadrado de los 
inmuebles además del análisis de los requerimientos establecidos por el SENA, obteniendo como 
resultado que el presupuesto estimado para “arrendamiento de ambientes para el desarrollo de la 
formación profesional integral, para el ejercicio de la misión institucional del SENA, para la ubicación 
temporal de ambientes de formación y oficinas administrativas de apoyo a la formación del INSTITUTO 
COLOMBIANO DE APRENDIZAJE INCAP S.A.S”, por el termino de duración de UN MES Y QUINCE 
DIAS, es de TREINTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS 
TREINTA Y SEIS PESOS ($33.282.836) M/CTE.., los cuales se cancelarían de la siguiente manera: 

 

1. Un primer pago por valor de VEINTIDÓS MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE PESOS ($22.188.557) M/CTE, correspondiente al mes de noviembre de 2024. 

 
2. Un último pago por valor de ONCE MILLONES NOVENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS SETENTA 
Y NUEVE PESOS ($11.094.279), correspondiente al mes de diciembre de 2024, todos los pagos se 
realizarán por mensualidades vencidas. Igualmente, la entidad anexa al presente proceso el formato GIL- 
F-023, mediante el cual se certifica y justifica la selección del inmueble por ubicación, cercanía a la sede 
principal y a zonas hospitalarias donde se ubican la mayoría de Instituciones donde nuestros aprendices 
realizan su práctica, accesibilidad, cantidad de ambientes, servicios y especialmente porque cumple las 
necesidades y requisitos de los ambientes de formación convencionales y de oficinas, de acuerdo a la 
propuesta y a la visita realizada por el Centro de Formación. 

 

NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

 
 

Inversión 

 
 

X 

 
C-3603-1300-15-20305C- 

3603025-02 

SESENTA Y SEIS MILLONES 
QUINIENTOS SESENTA Y 
CINCO MIL SEISCIENTOS 
SETENTA Y UN PESOS 
($66.565.671) M/CTE. 

Funcionamiento    

 

 
Nro. de CDP 
o Vigencia 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 
del CDP 

 
Dependencia 

 
Posición Catálogo de 
Gasto 

 
Fuente Valor en 

Letras 

 
Valor en 

Números. 

 
 
 
 

12724 

 
 
 
 

 
16-10-2024 

 
 
 
 

 
31-12-2024 

 
 

 
921610 

CENTRO DE 
DISEÑO Y 

METROLOGIA 

 
C-3603-1300-15- 
20305C-3603025-02 
– SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL – 

FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN. 

 
 
 
 

 
Propios 

SESENTA 
Y SEIS 

MILLONES 
QUINIENTO 

S 
SESENTA 
Y CINCO 

MIL 
SEISCIENT 

OS 
SETENTA Y 
UN PESOS 

 
 
 
 

 
($66.565.671) 

 
 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 



10 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 
 

Los aspectos regulatorios se encuentran los establecidos mediante resolución 1-02039 de 2023 y los 
lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera del SENA. 

Que mediante Resolución 1-02039 de 9 de octubre de 2023 reglamenta el trámite y la suscripción de 
contratos de arrendamientos de inmuebles en las Direcciones Regionales y Centros de Formación. 

En virtud de la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con 
Recursos Públicos” y en desarrollo del Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto 
único reglamentario del sector Administrativo de Planeación Nacional”, los procesos de selección se rigen 
bajo los principios de igualdad, eficacia, celeridad, economía, imparcialidad y publicidad previstos en los 
artículos 209 y 123 de la Constitución Política de Colombia como reglas que deben aplicar las entidades 
del estado para el cumplimiento de su función administrativa. 

EI objeto que se requiere contratar corresponde al arrendamiento de un inmueble, que de conformidad 
con lo establecido por el literal i) del numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015, se celebrará bajo la modalidad de Contratación Directa, 
establece lo siguiente: “… Arrendamiento de bienes inmuebles: Las entidades estatales pueden alquilar 
o arrendar inmuebles mediante contratación directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas: 

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la entidad estatal requiere el 
inmueble. 

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades 
identificadas y las opciones de arrendamiento, análisis que deberá tener en cuenta los principios y 
objetivos del sistema de compra y contratación pública…” 

El presente proceso y el futuro contrato que se suscriba, estarán sometidos a la legislación y jurisdicción 
colombiana y se regirán por las siguientes normas Ley 80 de 1993; Ley 1150 de 2007; Ley 1474 de 2011; 
Decreto 1082 de 2015, las normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el Estatuto 
Tributario y demás normas que las complementen, modifiquen o reglamenten. En lo que no se encuentra 
particularmente regulado se aplicarán las normas del Derecho Contencioso Administrativo, Derecho 
Comercial, Civil y Laboral vigentes. causal que contempla el literal g, del numeral 4 del artículo 2 de la 
Ley 1150 para acudir a la modalidad de Contratación Directa. Además de lo anterior, se debe tener en 
cuenta la siguiente normatividad: • Resolución 69 de 2014 “Por la cual se dictan medidas de orden 
administrativo y se confieren delegaciones para la ordenación del gasto en materia de contratación estatal 
y para diferentes actuaciones administrativas en los directores regionales y en los subdirectores de Centro 
de Formación Profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA”. 
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Contratación Directa 

 
 
 
 

Decreto 249 de 2004 Estructura SENA • Resolución 1470 del 17 de noviembre de 2020 Manual de 
Contratación del SENA • Código Civil Colombiano Capítulos V y VI – Arrendamiento de inmuebles • 
Código de Comercio – Artículos 517 y ss – Arrendamiento de inmuebles • Y demás normas concordantes 
con el tema. 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Arrendamiento 

Otro: N/A 

 
14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

14.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

1. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y Prestacional 
de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la ejecución del 
contrato. 

2. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, 
ejecución y liquidación del Contrato, así como el valor de la prima de la Garantía Única y sus 
modificaciones. En su calidad de proponente debió haber estudiado los costos y riesgos 
tributarios durante la etapa previa de la propuesta y que en consecuencia están incorporados en 
el precio ofrecido en el contrato. 

3. Presentar Factura Electrónica validada previamente por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales -DIAN- como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, 
conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto No. 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No 165 de 2023 “… Por la cual se desarrolla el  
sistema de facturación, los proveedores tecnológicos, se adopta la Versión 1.9 del Anexo 



12 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 
 

Técnico de Factura Electrónica de Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento 
equivalente electrónico, y se dictan otras disposiciones en materia del sistema de facturación ” y 
la Resolución No 8 de 2024, “… Por la cual se modifica el Art. 23 y parcialmente el parágrafo del 
Art. 62 de la Resolución número 000165 de 2023…”. Expedidas por la Dirección de Impuestos y 
Aduanas Nacionales -DIAN. Concomitante a ello debe atender la Circular No 3-2024-000019 de 
2024 “… Nuevos lineamientos y requisitos para la recepción de Facturación Electrónica expedida 
por Contratistas y Proveedores…”. 

4. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por medio del 
supervisor designado. 

5. Suscribir el acta de inicio del contrato en un plazo no superior a tres (3) días hábiles siguientes 
a la expedición del registro presupuestal y la aprobación de garantías requeridas. En esta acta 
se deberá dejar constancia de la dirección exacta de la oficina donde pueda ser requerido en 
cualquier momento y números telefónicos. 

6. Garantizar durante la vigencia del contrato el costo de todos los ítems, en las mismas cantidades 
solicitadas y con las especificaciones y descripciones técnicas solicitadas, presentados en su 
oferta económica. 

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 

8. Proveer los bienes, productos, elementos y/o servicios según corresponda de óptima calidad y 
según los requerimientos de oportunidad y eficiencia solicitados por la entidad a través del 
supervisor designado 

9. Vincular y mantener dentro del equipo que se disponga para la ejecución del presente contrato, 
a los grupos poblacionales relacionados en el Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 el cual 
adicionó el Artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 fomento para la ejecución de 
contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional. (Cuando Aplique) 

 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

a. Entregar a la Entidad Estatal contratante el inmueble dado en arrendamiento en buen estado de 
servicio, seguridad y sanidad y poner a su disposición los servicios, bienes o usos conexos y los 
adicionales convenidos, previa elaboración de un acta de inventario firmada por las partes y el supervisor 
del contrato. 

b. Mantener en el inmueble los bienes y servicios conexos y adicionales en buen estado de servicio para 
el fin convenido en el contrato y garantizar durante todo el término del contrato el uso y goce exclusivo y 
pacífico del inmueble por parte de la Entidad Estatal contratante. 
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c. Librar a la Entidad Estatal contratante de toda perturbación en el uso y goce del inmueble. 

d. Realizar el mantenimiento preventivos y correctivo del equipo de transporte vertical y mantener su 
operación durante el tiempo de ejecución para cumplir con su obligación de permitir el goce y uso del 
inmueble. 

e. Efectuar el pago o causar que se efectúe el pago de las cuotas extraordinarias de administración, 
impuestos, tasas o contribuciones o cualquier otro cargo que pueda recaer sobre el inmueble. 

f. Presentar en el plazo establecido la factura del canon del mes correspondiente. 

g. Entregar al SENA el inmueble dado en arrendamiento en perfecto estado de servicio, seguridad y 
sanidad ( pintado, con chapas y llaves para cada ambiente, los sanitarios, baterías en perfecta 
funcionalidad) y poner a su disposición los servicios, bienes o usos conexos y los adicionales convenidos 
en las condiciones pactadas en este contrato, dando cumplimiento a las normas vigentes en términos de 
seguridad y salud en el trabajo que rigen para la entidad de acuerdo con lo establecido en la norma ISO 
45001, o las que la modifique o complemente. 

h. Entregar y mantener el inmueble a paz y salvo por concepto de servicios públicos, cuotas de 
administración (si aplica), impuestos y demás cargos o pagos al día y permitir su goce exclusivo y pacífico 
por parte del SENA, durante toda la ejecución del contrato, conforme a las disposiciones legales y 
contractuales pactadas. 

i. Pagar puntualmente los servicios públicos, conectividad, servicio vigilancia, y lavado de tanques de 
almacenamiento de agua de consumo humano 

j. Otorgar al Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, un plazo de un (1) mes para desocupar el inmueble 
una vez terminado el presente contrato. 

k. Realizar las reparaciones de carácter locativo, mantenimiento preventivo y correctivo, distintos del 
deterioro normal del inmueble, para cumplir con su obligación de permitir el goce y uso total del inmueble, 
el plazo máximo para atender dichas solicitudes no podrá ser mayor a diez (10) días hábiles. 

l. Realizar la fumigación a la sede arrendada en cumplimiento de normatividad, con control de vectores y 
roedores en la sede, así mismo, presentar la certificación expedida por parte de una empresa certificada 
por autoridad ambiental e informes cuando el SENA lo requiera durante la vigencia del contrato. (Según 
aplique) 

m. Garantizar que los tanques de almacenamiento de agua potable cuenten con el lavado y desinfección 
cada 4 meses, en cumplimiento de la normatividad, así mismo, presentar la certificación expedida por 
parte de una empresa certificada por autoridad ambiental e informes cuando el SENA lo requiera durante 
la vigencia del contrato, que contenga los análisis microbiológicos, físico químicos de la calidad del agua. 
(Según aplique) 
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n. Garantizar que el servicio de internet sea estable y no presente intermitencia en la conectividad salvo 
en casos de fuerza mayor (mantenimiento de la red externa, caídas masivas del servicio, fallas en 
conectividad ajenas al proveedor, etc.) (Según aplique). 

o. Informar al SENA, con mínimo 10 días hábiles de anticipación, la necesidad de realizar cualquier tipo 
de mantenimiento al inmueble arrendado. 

p. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de la edificación, como sistema de aires 
acondicionados, extintores, redes contra incendio y sistemas de transporte vertical (ascensores, rampas 
eléctricas), puertas eléctricas, control de plagas y presentar los respectivos soportes al supervisor del 
contrato. 

q. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

1. Prestar la mayor colaboración al contratista, para la correcta ejecución del objeto contractual. 
2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado para 

el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar. 
3. Recibir a satisfacción los servicios/bienes que sean entregados por el contratista, cuando estos  

cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones 
técnicas contenidas en el contrato. 

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual la entidad a través del supervisor (a) 
del contrato dará aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento. 

5. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción al PAC previsto para el efecto. 

6. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidación del contrato y las modificaciones 
si las hubiera conjuntamente con el supervisor (a) designado para el efecto (Si Aplica). 

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las 
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción 
del contrato. 

8. Solicitar y recibir información técnica respecto del bien o servicio y demás del contratista en 
desarrollo del objeto contractual. 

9. Rechazar los bienes o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

10. Dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de Septiembre de 2020 bla cual insta 
a las entidades estatales a impulsar la factura electrónica con validación previa, en aras de 
combatir las problemáticas generadas por la evasión de los impuestos del orden nacional 
administrados por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- y dar cumplimiento 
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al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "Por el cual se reglamentan los arts. 511,615,616- 
1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 
de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del 
Decreto 1625 de 2016 Único Reglamentario en Materia Tributaria". 

11. Velar porque se cumpla la inclusión de personas vulnerables en concordancia con el decreto 
1860 de 2021. 

12. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato 
 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 
 

Entregar los ambientes contratados al interior del inmueble ubicado en la Calle 64 No 13-78/84, 
identificado mediante matrícula inmobiliaria No 50-C - 639873 con fines de operación de ambientes de 
formación para el Centro de Diseño y Metrología, durante la vigencia 2024. 

 
Especificaciones 

 
Unidades 

SALAS REGULARES 7 

 
SERVICIOS LOGÍSTICO BIOSEGURIDAD 

 

1 

 
SERVICIOS LOGÍSTICOS 

 
1 

 
SERVICIOS DE ASEO 

 
1 

 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución del contrato será de 1 mes y 15 quince días sin exceder el 30 de diciembre de 
2024, y/o la fecha de terminación del calendario académico del SENA, contado a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato/aceptación de la oferta, 
registró presupuestal, acta de inicio previa aprobación de la Garantía Única. 

 
 

El plazo de ejecución del contrato será de un (1) mes contado a partir del registro presupuestal y 
aprobación de la garantía. 
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16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

El lugar de ejecución del contrato será en la ciudad de Bogotá D.C., inmueble ubicado en la Calle 64 
No 13-78/84, identificado mediante matrícula inmobiliaria No 50-C - 639873 

 

16.2. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán durante 
el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago 

N/A N/A N/A 

 

 

Otra forma de Pago: 

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro de Diseño y Metrología de la 
Regional Distrito Capital realizará un pago total de los bienes y/o servicios contratados 
dentro de los 15 días hábiles siguientes a la radicación de la factura y/o cuenta de 
cobro y/o documento equivalente por parte del Contratista a la Entidad Estatal a 
través del supervisor del contrato. Cumpliendo con lo normado en la Circular No 3- 
2024-000019 de 2024 “… Nuevos lineamientos y requisitos para la recepción de 
Facturación Electrónica expedida por Contratistas y Proveedores…” y en especial el 
trámite administrativo frente a las facturas, notas débito y notas crédito, por parte de 
los Proveedores y Contratistas de acuerdo con las actualizaciones realizadas por 
parte de la administración del aplicativo SIIF Nación para efectuar pagos. A la cual se 
deberá anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago: 
1. Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los requisitos de Ley 
(Resolución No 165 de 2023 “… Por la cual se desarrolla el sistema de facturación, 
los proveedores tecnológicos, se adopta la Versión 1.9 del Anexo Técnico de Factura 
Electrónica de Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento equivalente 
electrónico, y se dictan otras disposiciones en materia del sistema de facturación ” 
y la Resolución No 8 de 2024, “… Por la cual se modifica el Art. 23 y parcialmente el 
parágrafo del Art. 62 de la Resolución número 000165 de 2023…”. Expedidas por la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN. En caso de factura electrónica 
se requiere que esta incluya el código QR. (Este documento debe estar dirigido al  
SENA Nit: 899.999.034-1). 2. Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal 
(cuando se disponga de este servicio al tenor de lo establecido por el Art. 203 del 
Código de Comercio en concordancia con el Art 13. Parágrafo 2 de la Ley 43 de 1990 
“…Por la cual se adiciona la Ley 145 de 1960, reglamentaria de la profesión de 
Contador Público y se dictan otras disposiciones…) o Contador Público y el 
Representante Legal, donde acredite el cumplimiento de aportes al sistema de 
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seguridad social, (Planilla Integrada - EPS, Pensiones y ARL) (Este documento debe 
ser expedido con antelación de máximo 30 días calendario contados a partir de la 
radicación de la Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal). 3.Copia de la 
tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador Público, según sea el caso. 4. 
Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal o del Contador 
Público expedido por la Junta Central de Contadores. (Este documento tiene vigencia 
de 3 meses. Según Aplique). 5. Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea 
Persona Natural o Persona Jurídica. 6. Cámara de Comercio vigente no superior a 3 
meses (En los casos que se requiera). 7. Certificación Bancaria. (Este documento 
debe ser expedido con antelación de máximo 30 días calendario contados a partir de 
la radicación de la Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal). 8. Recibo 
a satisfacción de los bienes y/o servicios facturados firmados por la Entidad Estatal a 
través del supervisor asignado por la Subdirectora (E) del Centro de Diseño y 
Metrología de la Regional Distrito Capital. 9. Orden de Pago impartida por el 
Ordenador del gasto, hecho que se realizará al interior de la Entidad Estatal. Para dar 
cumplimiento del Instructivo de Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámite de Pagos Código- GRF-I-002- Versión 11 expedido por el 
Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, el Supervisor del contrato adjuntará la 
documentación que se encuentre en la Entidad Estatal y verificará que la misma reúna 
las condiciones establecidas en dicho instructivo. El Centro de Diseño y Metrología 
del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital realizará al 
contratista las retenciones, que en materia tributaria tenga establecida la ley respecto 
de las cuales sea su obligación de efectuar la retención. En los demás casos, el  
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que 
se deriven de la presente contratación. En todo caso, los pagos antes previstos se 
sujetarán a los montos aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), 
de conformidad con lo dispuesto en los Arts. 73 y 74 del Decreto 111 de 1996 y a la 
verificación de lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 
2002).Nota: Se recomienda dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 
de Septiembre de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura 
electrónica con validación previa, en aras de combatir las problemáticas generadas 
por la evasión de los impuestos del orden nacional administrados por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 
de marzo de 2020 "… Por el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616- 
4,617,618, 618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de 
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 
del Decreto 1625 de 2016 Único Reglamentario en Materia Tributaria…". Nota: Si la 
factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los documentos 
requeridos para el pago, el término para este sólo efecto, empezará a contarse desde 
la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se 
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presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por 
ello derecho al pago de intereses o compensación alguna. Procedimiento para el 
cargue de facturas al Sistema Electrónico de Contratación Pública- SECOP II. 
Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista radicará 
la documentación ante el Centro de Diseño y Metrología del Servicio Nacional de 
Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital y efectuará el procedimiento para cargar 
la facturación en el Sistema Electrónico de Contratación Pública- SECOP II operado 
por Agencia Nacional para las Compras Públicas- Colombia Compra Eficiente. 10 
Para cargar la factura al Sistema Electrónico de Contratación Pública- SECOP II, 
deberá consolidar la documentación aprobada por el Supervisor en un archivo PDF y 
luego ir a la sección “Ejecución del Contrato”, allí encontrará el “Plan de Pagos”, 
previamente definido por la Entidad Estatal, para cargar su factura haga clic en 
“Registro” frente al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no definió un plan de 
pagos previamente haga clic en “Crear”. El Sistema Electrónico de Contratación 
Pública -SECOP II le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la 
información para el registro de la factura. Para anexar la factura haga clic en el botón 
“Anexar”. Busque el documento en el computador y cárguelo. Una vez registrada y 
cargada su factura haga clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe 
enviarla a la Entidad Estatal para su revisión y aprobación en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública- SECOP II, para ello, debe dar clic en el botón “Enviar”. Una 
vez haga clic en “Enviar” el estado de la factura cambia a “Enviado a la entidad 
estatal”. Cuando la Entidad Estatal apruebe la factura el estado de esta cambiará a 
“Aceptada”. Y en el momento en que la Entidad Estatal marque como pagada la 
factura el estado cambiará a “Pagado”. Tenga en cuenta, que en el caso de que la 
entidad estatal rechace la factura, el estado de la esta cambiará a “Rechazada”, el 
proveedor debe verificar la justificación del rechazo de la factura, hacer los ajustes a 
los que haya lugar y enviar la factura ajustada a la Entidad Estatal para su aprobación. 
Para validar la justificación del rechazo de la factura debe ingresar al detalle de la  
factura dando clic en el botón “Detalle”. En el campo “Razón” encontrará la justificación 
del rechazo de la factura. Para habilitar nuevamente la edición de la factura, debe dar 
clic en el botón “Editar”. 

 
 

16.3. PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X NO APLICA 

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 
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En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación al profesional Marco Antonio 
Torres Martinez, Profesional grado 04 o quien haga sus veces del Centro de Diseño y Metrología del 
SENA-Regional Distrito Capital como supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la Entidad Estatal. 

 
 
 

 
Número de desembolsos 
que se realizarán durante 
el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 
representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización: Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 NO APLICA . . 

 
 

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 
 

El Contrato requiere interventoría: SI: . 

NO: X 
 

 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de selección deberá presenta 
su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos mínimos, los requisitos de ponderación y calificación, 
las condiciones técnicas y económicas exigidas, cantidades, presupuesto, garantía y demás 
requerimientos establecidos en los documentos publicados por la Entidad Estatal en la plataforma del 
Sistema Electrónico de Contratación Pública - SECOP II de Agencia Nacional para las Compras Públicas- 
Colombia Compra Eficiente, los cuales harán parte integral del contrato resultante., la adjudicación seta 
TOTAL. 

 
18.1 Clasificación de la adjudicación 

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro Diseño y Metrología de la Regional Distrito Capital con 
el objetivo de garantizar de manera eficiente la atención de observaciones que se registren a los 
documentos: estudios previos, invitación pública, anexos y demás soportes aplicados al proceso, se 
garantizará la respuesta a cada registro. 



20 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 
 
 

La adjudicación del contrato es total, el ordenador del gasto y el comité evaluador darán a conocer el 
informe final de evaluación el adjudicatario del presente proceso. 

Indisponibilidad de SECOP II Para presentar Ofertas: 

En caso de que no pueda acceder al SECOP II, comuníquese a la Mesa de Servicio de la Agencia 
Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una posible falla 
atribuible al Secop II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 745 67 88 en la ciudad de Bogotá 
D.C., y 01 800 520808 para el resto del país. 

En todo caso, deberá agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, vigente. 

 
18.2. Lotes 

 

NO APLICA 
 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 

19.1. REQUISITOS HABILITANTES 

No aplica de conformidad con lo indicado en el manual de Colombia compra eficiente Requisitos 
Habilitantes el cual cita …” La ley no exige establecer requisitos habilitantes en la modalidad de selección 
de contratación directa pues la Entidad Estatal escoge directamente a la persona natural o jurídica que 
debe ejecutar el objeto del Proceso de Contratación. Lo anterior sin perjuicio del deber de la Entidad 
Estatal de revisar la idoneidad del contratista y verificar su capacidad jurídica para obligarse y cumplir con 
el objeto del contrato” … 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 

De conformidad con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de 
contratación expedido por Agencia Nacional para la Compra – Colombia Compra Eficiente, indica en el 
Capítulo I Aspectos Generales Numeral A lo siguiente: “La Ley no exige establecer requisitos habilitantes 
en la modalidad de selección de contratación directa pues la Entidad Estatal escoge directamente a la 
persona natural o jurídica que debe ejecutar el objeto del proceso de contratación. Lo anterior sin perjuicio 
del deber de la Entidad Estatal de revisar la idoneidad del contratista y verificar su capacidad jurídica para 
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obligarse y cumplir con el objeto del contrato”. Por la consideración anterior la Entidad con el objetivo de 
verificar el cumplimiento del objeto del contrato, establece que la propuesta deberá estar acompañada de 
los siguientes documentos, los cuales deberán cumplir con las condiciones indicadas en cada numeral: 

 
19.1.1.1 PROPUESTA DEL PROPIETARIO El arrendador deberá presentar la oferta al SENA, la 
cual debe contener las especificaciones técnicas del estudio previo (iguales) y el valor del canon 
de arrendamiento. 

 
19.1.1.2 CERTIFICACIÓN DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

Este certificado debe cumplir con lo siguiente: 

a.) Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días 
calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir esta condición. 

 

b.) Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la del plazo 
de ejecución y dos (2) año más. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada 
uno de sus integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir individualmente con estas 
reglas. 

 

c.) Objeto social: El Objeto Social de la persona jurídica y/o natural PROPONENTE, y de 
cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben 
permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de selección. 

 

d.) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al 
participante, en especial por la cuantía a contratar, establecida en el presente estudio 
previo. En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona jurídica 
proponente (colombiana o Extranjera), para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
se deberá adjuntar a la propuesta el documento de autorización del órgano social 
competente, en el cual conste que está debidamente facultado para presentar la propuesta 
y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento deberá ser 
presentado, sin excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, 
individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de 
acuerdo con sus estatutos lo requieran. Se deberá adjuntar la Autorización del organismo 
de Acuerdo estatutos cuando se requiera. 
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e.) Validación código de verificación único: Se validará la autenticidad del certificado 
electrónico que recibió por parte del proponente. 

 
f.)  En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una 

de las personas jurídicas que los integren deberá contar con dicha autorización por el valor 
total de la propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 

 

g.) Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante 
documento expedido dentro de los tres (3) meses anteriores al cierre del proceso de 
selección del contratista, en los que se acredite su existencia y representación legal y que 
cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y 
ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán 
mantener dicho apoderado como mínimo, por el término de vigencia del contrato que se 
genere del presente proceso de selección y un año más. Si se trata de sociedades 
extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la “Convención sobre la abolición 
del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta 
las siguientes reglas: 

 

● El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se 
certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendrá 
validez en Colombia con la sola Apostilla. 

● Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, e 
interesado deberá velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la 
existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, documento 
éste que se deberá apostillar. 

● En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante 
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la 
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el 
interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del 
lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberán a su vez 
ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. 

 

Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la 
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo país, el 
interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista las 
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pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica a los documentos ejecutados 
directamente por agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de 
legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonará la firma del 
Cónsul. El SENA no aceptará ofertas de personas jurídicas que no hayan cumplido con la 
renovación de la matrícula mercantil. 

 

No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales 
vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución del 
Contrato. 

 

19.1.1.3 DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL 

Si el proponente es una persona natural nacional, deberá acreditar su existencia mediante la 
presentación de copia de su cédula de ciudadanía válida y si es persona natural extranjera 
residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjería expedida por la 
autoridad competente. 

 

Si el proponente es persona jurídica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadanía y/o copia 
de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente del representante legal de la 
persona jurídica proponente y/o de los miembros del consorcio o unión temporal y/o de sus 
representantes legales. 

 

19.1.1.4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (FORMATO 03) 
La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmado por el proponente o por 
el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente 
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el formato del Anexo en el pliego de condiciones. 
En virtud del Art. 93 del Decreto Ley 019 de 2012, la Administración consultará los antecedentes 
judiciales de cada oferente por la página web. 

19.1.1.5 CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 
PARAFISCALES DE PERSONA JURÍDICA (FORMATO 04) 

 
El proponente deberá acreditar que se encuentra al día a la fecha de cierre del proceso de selección, 
con el pago de los aportes parafiscales generados de sus nóminas de sus empleados con destino a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. 
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En las anteriores circunstancias, las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida y 
firmada por revisor fiscal, cuando por disposición legal se requiera o por el Representante legal según 
sea el caso. 

Cuando la certificación se firme por el revisor fiscal deberá acompañar con copia de la tarjeta 
profesional que acredite la calidad de contador de quién la suscribe y copia de la certificación de la 
Junta Central de Contadores sobre la vigencia de la tarjeta profesional. 

CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES 
DE PERSONA NATURAL (Declaración juramentada de pagos correspondientes a los sistemas de 
seguridad social y aportes parafiscales) (FORMATO 04A) 

 

Si el proponente es una persona natural la acreditación de este pago se hará mediante la presentación 
de planillas de pago. Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) 
por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas impuestas por 
el Ministerio del Trabajo, podrá participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, previo al 
cierre del proceso. 

 

Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
esta certificación. 

 

Nota: De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley 1233 de 2008,  
no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios o trabajos contratados 
con SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado. 

 

19.1.1.6 VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES FISCALES Y DISCIPLINARIOS, MEDIDAS 
CORRECTIVAS 

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante legal, podrán 
estar reportados, en el boletín de responsables fiscales, antecedentes disciplinarios de la Procuraduría 
y/o Personería, el proponente podrá aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de 
expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante, de no aportarlos, el SENA verificará lo pertinente 
en las páginas web respectivas. 

 

Dando cumplimiento a la Lay 1801 de 2016, por medio de la cual se expide el nuevo código de policía, el  
comité evaluador verificara a través del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que 
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los proponentes y los representantes legales de las personas jurídicas y miembros de los consorcios y 
uniones temporales, no tengan multas pendientes con morosidad superior a los seis (06) meses. 

 
19.1.1.7 VERIFICACIÓN REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA 

MENORES DE EDAD (FORMATO 9) 
La entidad pública verificará la información del régimen de inhabilidades por delitos sexuales dando 
cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019, para lo cual el proponente deberá suscribir 
la autorización relacionada en el formato No. 9. 

 

19.1.1.8 APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO (FORMATO 8) 

EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la 
prevención y control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables. 

 

19.1.1.9 CERTIFICADO DE REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 555-2 del Estatuto Tributario, los proponentes deberán 
anexar a su propuesta el Registro Único Tributario “RUT” actualizado a 2013, expedido por la Dirección 
de impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, tanto de la persona jurídica. 

 

Cuando la propuesta sea presentada, por consorcio o unión temporal, los documentos solicitados en el  
presente pliego de condiciones deberán ser presentados por cada uno de los integrantes del consorcio o  
unión temporal. 

 
 

19.1.1.10 AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS (FORMATO 10) 

El proponente deberá diligencias el formato No 10 a fin de autorizar a la entidad notificar las actuaciones 
del proceso de manera electrónica en virtud de los principios de eficacia, economía, celeridad, 
imparcialidad y publicidad que rigen la función administrativa y que se encuentran consagrados en el  
artículo 209 de la Constitución Política de Colombia. 

 
 

19.1.1.11 CERTIFICADO REDAM 

Dando cumplimiento a la Ley 2097 de 2022, ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de 
ser plural ni el representante legal, podrán estar reportados, en el Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos – REDAM. El proponente deberá aportar el respectivo certificado emitido por el Ministerio de 
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Tecnologías de la Información y Las Comunicaciones – MINTIC, con fecha de expedición no mayor a 30 
días calendario 

 

19.1.1.12 CERTIFICACIÓN BANCARIA 

El proponente deberá presentar la certificación bancaria en la cual se especifique el número de cuenta, 
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedición no 
superior a 3 meses. 

• Una vez suscrito el contrato, el CONTRATISTA dispondrá de un plazo máximo de un (1) día 
hábil para perfeccionar y legalizar el contrato, para lo cual deberá allegar los siguientes 
documentos: 

 

19.1.1.13 CERTIFICADO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA – RIT: 
El Registro de Información Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificación, ubicación y clasificación de 
los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la 
clase de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Información 
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. 
ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 
2013. En el cual se verificará el NIT y que la actividad económica esté directamente relacionada con el 
objeto contractual y guarde coherencia con la clasificación descrita en el RUT. Se debe generar con fecha 
de expedición correspondiente al año 2013 en adelante y fecha de impresión mínimo al mes de enero del 
año 2024. 

Nota: En caso de que el proponente no tenga domicilio o sucursal en el Distrito Capital, deberá realizar 
la gestión de registro en el RIT una vez aceptada la oferta.} 

19.1.1.14 IMPLEMENTACIÓN DEL SG-SST Adjuntar certificado ARL de implementación del SG-SST y/o 
certificación firmada por el Representante Legal 29 GCCON-F-046 V.02 del resultado y nivel de 
implementación del SG-SST, de acuerdo con la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

19.1.1.15 CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICIÓN Y DEL INMUEBLE. El Arrendador debe tener la 
calidad de propietario del bien inmueble, en caso contrario deberá acreditar autorización expresa por 
parte del propietario para subarrendar el bien inmueble, con máximo 30 días de expedición. 19.1.1.11 
RECIBOS DE PAGO DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS, PAGO DE IMPUESTOS El arrendador debe 
anexar los recibos de pago de los servicios públicos (acueducto, alcantarillado, energía, telefonía, 
recolección de basuras, Internet, etc.), así mismo debe adjuntar el soporte de pago de impuesto predial 
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año 2023 e impuesto de renta año 2023. 19.1.1.12 CERTIFICACIÓN VIGENTE DE LOS SISTEMAS DE 

TRANSPORTE VERTICAL El arrendador deberá anexar la certificación vigente de los sistemas de 
transporte vertical (ascensores, rampas eléctricas, escaleras eléctricas) si aplica. 

19.1.1.16 CERTIFICADO DE USO DEL SUELO Cumplimiento de la norma de uso del suelo, adjuntando 
los soportes o certificaciones expedidas por la Oficina de Planeación Municipal o quien corresponda. 

19.1.1.17 IMPUESTO PREDIAL El arrendador deberá anexar el pago correspondiente al último recibo 
del impuesto predial del inmueble arrendado. 

19.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
El proponente debe cumplir con las especificaciones técnicas mínimas de los bienes y servicios, 
establecidos en el numeral 7 y numeral 7.1: Se verificará que los bienes o servicios cotizados cumplan 
las especificaciones técnicas solicitadas (Numeral 7 y 7.1) en cada uno de los ítems allí estipulados 
ajustado a la necesidad de la entidad. 

• El SENA se reserva el derecho de verificar la documentación aportada. 

 

19.2.1 OFERTA ECONÓMICA 

La Oferta Económica - Cotización ambientes de formación – INCAP 

 
1. El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos y en las unidades, medidas y 

cantidades requeridas por la entidad. 
2. Se verificarán los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta 

los precios del mercado, el proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos o indirectos. El valor unitario de los bienes o 
servicios ofertados, incluido los Impuestos La oferta económica debe ser clara y verificable 
matemáticamente en ella se deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, 
discriminando los Impuestos si pertenece al régimen común, en caso contrario debe indicarlo. Si el 
proponente no discrimina los Impuestos, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el Servicio 
Nacional de Aprendizaje - SENA- Centro de Diseño y Metrología - Regional Distrito Capital y el 
PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

3. Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni  
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de 
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NO APLICA 

 
 
 
 

una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales 
y presupuéstales que corresponda. 

4. No se aceptará que los proponentes modifiquen cualquiera de las unidades de medida o cantidades 
enunciadas en el formato de la oferta económica. 

 

19.2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Describa los requisitos de capacidad organizacional de acuerdo con el Manual de Contratación y la 
Normativa Vigente. 

 

 
NOTA: Revisar la normatividad específica para cada modalidad de contratación 

19.3 . REQUISITOS PONDERABLES 
 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

TOTAL   

 
20 ANÁLISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.d 
oc 

 

21 GARANTÍAS 
 

X Cumplimiento: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato, y con un término de vigencia igual a la duración del contrato y cuatro (4) meses 
más, contados a partir de su expedición. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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X Calidad de los equipos y/o bienes suministrados: Por un valor equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato, y con un término de vigencia igual a la 
duración del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de su expedición 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por 
el (5%) del valor del contrato con una vigencia igual al término de duración de este y 
tres (3) años más contados a partir de la aprobación de la garantía 

X Calidad del servicio: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato, y con un término de vigencia igual a la duración del contrato y cuatro (4) 
meses más, contados a partir de su expedición 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: Equivalente a 200 salarios mínimos 
mensuales legales vigentes a la expedición de la póliza, y por un periodo 
correspondiente a la duración del contrato, de conformidad con los Artículos 
2.2.1.2.3.1.8 y 2.2.1.2.3.1.17 Decreto 1082 de 2015. 

 

Nota. El contratista deberá constituir dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a emisión de la 
aceptación de la oferta, en favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, garantía única en los 
términos del artículo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en las 
cuantías y vigencias que se establecen a continuación: 

• Beneficiario / Asegurado: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA – Centro de 
Diseño y Metrología. 

• NIT:899.999.034-1 

• Dirección: Calle 15 32 41 Bogotá 

Parágrafo Primero: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigente la 
garantía a que hace referencia la presente cláusula, durante el plazo que demande la ejecución de la 
aceptación de la oferta, así como la liquidación de este, si aplica, tal y como lo establece el Decreto 
1082 de 2015. 

Parágrafo Segundo: De conformidad con lo establecido artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 
2015, el SENA solicitará al contratista restablecer el valor inicial de la garantía cuando con ocasión de 
las reclamaciones efectuadas por la entidad el valor de la garantía se vea reducido. Cuando la 
aceptación de la oferta sea modificada para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el SENA 

Parágrafo Tercero: Cuando el contratista incumpla la obligación de obtener, ampliar o adicionar las 
garantías requeridas para el cumplimiento del objeto contractual, el SENA procederá a dar aplicación 
al procedimiento sancionatorio contractual consagrado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 



30 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 
 

22 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

NO APLICA 

23 ACUERDOS COMERCIALES: 

En los términos del Art. 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo a la información contenida en el 
Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación- Manual para el manejo de 
los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación- Versión CCE-EICP-MA-03 V1 publicado por Agencia 
Nacional para las Compras Públicas- Colombia Compra Eficiente se evidencia que el presente proceso 
contractual esta cobijado por Acuerdos Comerciales vigentes, así: 

 

 

 
Acuerdo 
Comercial 

Entidad 
Estatal 
incluida 

Valor a partir del cual es aplicable el 
AcuerdoComercial para Entidades 

Especiales del Nivel Nacional 

Excepción 
aplicableal 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación cubierto 

por el Acuerdo 
Comercial 

 
 

 
Alian 
za 
Pacifi 
co 

 

Chile 
 

SI 

Adquirir bienes y servicios a partir de 

200.000 DEG y para servicios de 
construcción desde 
5.000.000 DEG. 

 

NO 
 

NO 

 

Perú 
 

SI 
Adquirir bienes y servicios a partir de 

200.000 DEG y para servicios de 
construcción desde 
5.000.000 DEG. 

 

NO 
 

NO 

 
México 

 
SI 

Adquirir bienes y servicios a partir de 
US$ 
397.535 y para servicios de construcción 
desde 
US$ 12.721.740. 

 
NO 

 
NO 

 

Canadá 
 

SI 

Adquirir bienes y servicios a partir de 
US$ 
415.495 y para servicios de construcción 
desde 
US$ 13.296.479. 

 

NO 
 

NO 

 

Chile 
 

SI 

Adquirir bienes y servicios a partir de 

220.000 DEG y para servicios de 
construcción desde 
5.000.000 DEG. 

 

NO 
 

NO 

 
Corea 

 
SI 

Adquirir bienes y servicios a partir de 

400.000 DEG y para servicios de 
construcción desde 
15.000.000 DEG. 

 
NO 

 
NO 



31 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 

 
 

Costa Rica 
 

SI 

Adquirir bienes y servicios a partir de 
US$ 
250.000 hasta US$ 561.000 y para 
servicios de 
construcción desde US$7.008.000. 

 

NO 
 

NO 

Nota: Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos- 
tipo/manuales-y-guias) 

24 OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la 
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato. 

SI:  NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una visita 
para verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente. 

SI:  NO: X 

 

25 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

25.1 Impacto Social. El arrendamiento de instalaciones que se pretenden contratar busca conservar 
los espacios y/o ambientes en condiciones que obedezcan a la salud pública y a la seguridad que 
se debe prestar a la comunidad educativa. Este contrato tiene un profundo componente social ya 
que en cumplimiento del deber de la entidad de atención a la comunidad educativa, está 
concebido para brindarle instalaciones adecuadas y seguras a todos aquellos que tienen recibir 
y/o dar la formación en cumplimiento de la misión del SENA, se contara con una infraestructura 
adecuada con la cual se busca brindarle tanto a los servidores de la Entidad como a los 
aprendices, espacios más agradables, seguros y cómodos, respetando las condiciones de 
bioseguridad. 

25.2 Impacto económico. Conforme al cumplimiento del objeto contractual, esto conllevaría a una 
prevención de seguridad en la salud de los aprendices y mejoramiento en la formación profesional 
que actualmente adelantan, toda vez que son muchos los aprendices beneficiados 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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25.3 COMPONENTE AMBIENTAL Y EFICIENCIA ENERGÉTICA El Contratista al cual sea adjudicado 
el presente proceso de contratación del Centro de Formación de Talento Humano en Salud, 
deberá adoptar la Política Ambiental y demás lineamientos ambientales del SENA, teniendo en 
cuenta principalmente el ahorro y uso de adecuado y eficiente del agua y la energía dentro de las 
instalaciones de la Entidad durante la ejecución del contrato, así como también todos los 
requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales aplicables, siendo responsables ante las 
autoridades de la protección ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, el 
CONTRATISTA vigilará que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecución del 
objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas. Es obligación especial de EL 
CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o 
el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasión a la contaminación se 
trasladarán a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasión de 
requerimientos o actuación de las autoridades. En sí, EL CONTRATISTA tomará todas las 
medidas conducentes para evitar la contaminación ambiental durante sus operaciones, cumplirá 
con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetará a las normas relativas al control de esta, 
no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni verterá 
contaminantes en la atmósfera ni a los cuerpos de agua. 

De conformidad con el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación GCCON-AN-001 Versión 4 se 
exige a todos los proponentes el cumplimiento de los siguientes criterios ambientales para el proceso: 
Además, deberá aportar: 

 

 

 

 
DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO 

 

 
ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES 

 
SI 

 
NO 

 
N/A 

(Indique aquí el documento que 
soporta su respuesta o la 

razón de que no aplique la disposición) 

 



33 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 

 
El proponente debe presentar junto con su 
propuesta documento firmado por parte del 
Representante Legal donde indique bajo la 
gravedad de juramento que no reporta 
sanciones ante autoridades ambientales. 
De igual manera deberá adjuntar el 
reporte de consulta ante el REGISTRO 
ÚNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES 
– 
RUIA. 

 
 
 
 

Precontractual 

    

Disponer de sistemas de almacenamiento 
y recolección de forma separada de los 
residuos sólidos, y garantizar que esté acorde 
con los requisitos normativos vigentes. 
Verde: Residuos Orgánicos 
Aprovechables Blanco: Aprovechables 
Negro: No aprovechables Rojas: Residuos 
Peligrosos 

 
 
 

Precontractual y 
contractualmente 

    

Contar con un lugar adecuado para el 
almacenamiento de los residuos sólidos, 
que cuente con las siguientes condiciones: 
1. Que permita la separación de los 
residuos de acuerdo con sus 
características. (Peligroso, 
Aprovechable y Ordinario), 
2. lugar cubierto 
3. Rejillas o Ventanas 

4. Pisos y paredes de fácil limpieza y 
desinfección. 
5. Espacio suficiente para el 
almacenamiento. 
6. Protección para sifones y 
drenajes. 
7. Facilidades para el suministro de agua 
para limpieza y desinfección, 
garantizando que se no se presente 
contaminación cruzada. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Precontractual y 
contractualmente 
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Contar con sistemas ahorradores de agua y 
energía, tales como: 

 
Baterías sanitarias ahorradoras, 
iluminación que propenda por la 
eficiencia lumínica 

 

 
Contractualmente 

    

El proponente deberá aportar el certificado 
de último lavado realizado al tanque de 
almacenamiento 

 
Precontractual y 
contractualmente 

    

Certificar y seguir la implementación de las 
recomendaciones de buenas prácticas, en 
el uso Eficiente de la Energía: 
* En espacios con climatización deben 
permanecer puertas y ventanas cerradas 
mientras se ejecuta el mantenimiento. 
El sistema de iluminación debe 
permanecer apagado cuando no exista 

personal ejecutando 
actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de 
manera responsable y 
* eficiente, promoviendo la reutilización en 
los casos que aplique. 

 
 
 

 
Contractual 

    

El proponente deberá garantizar el control 
de roedores y vectores al interior de las 
instalaciones, por ende, deberá 
suministrar certificado de fumigación con 
un ente autorizado por la secretaría 
distrital de salud 

Contractual     

 

COMPONENTE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

 
Los oferentes deberán cumplir con los siguientes requerimientos en la etapa del proceso indicada, 
según lo anterior, los requerimientos de la etapa precontractual deberán ser presentados junto con 
la propuesta como requisitos técnicos. El proponente y contratista dará estricto cumplimiento a lo 
establecido en el decreto único reglamentario del sector trabajo Decreto 1072 de 2015 y en lo 
establecido en la resolución 0312 de 2019 estándares mínimos del Sistema de Gestión de 
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Seguridad y Salud en el Trabajo, así como también todos los requisitos legales vigentes y las 
normas aplicables en Seguridad y Salud en el trabajo, procurando a la protección la seguridad y 
salud de los trabajadores contratistas y visitantes. 

 

 

 
DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO 

 

 
ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES 

 
SI 

 
NO 

 
N/A 

(Indique aquí el documento 
que soporta su respuesta o la 
razón de que no aplique la 

disposición) 

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo 

Requisitos transversales aplicables en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo 

Certificado de implementación del 
SG-SST acorde a la evaluación de 
estándares mínimos, certificación 
firmada el Representante Legal, y 
con los siguientes soportes: 
1. Fotocopia de cédula y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa los 
estándares mínimos. 
2. Evaluacion de estándares 
mínimos y respectivo plan de acción 
de acuerdo a la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - 
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019 

 
 
 
 
 

 
Precontractual 

    

Mantener actualizado el Plan de 
Emergencias conforme a los 
factores de riesgo que se 
identifiquen para la 
edificación y garantizar las jornadas 
de capacitación y socialización. 

 

 
Contractual 

    

Garantizar que las zonas de 
evacuación y parqueaderos estén 
debidamente señalizadas y con la 
suficiente 
iluminación de acuerdo a lo 
establecido reglamentariamente. 

 

 
Contractual 
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Mantener productos químicos 
debidamente etiquetados acorde 
con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 
de 2018. 

 
 

Contractual 

    

Garantizar un número suficiente de 
extintores y realizar las recargas 
periódicas 

 
Contractual 

    

Normatividad Relacionada: 

Ley 2232 de 2022- Por la cual se establecen medidas tendientes a la reducción gradual de la producción y consumo de 
ciertos productos plásticos de un solo uso 

Resolución 5109 de 2005- Requisitos de rotulado o etiquetado 

Resolución 2674 de 2013 - Preparación, manipulación y expendio de alimentos. 

Decreto 1072 de 2015 Artículo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestión en seguridad y salud en el trabajo. 

Decreto 1077 de 2015 - Manejo de Residuos 

Resolución 719 del 2015 - Clasificación de alimentos para consumo humano de acuerdo con el riesgo en salud publica 

Ley 55 de 1993 - Sustancias Químicas 

Decreto 1076 de 2015: Manejo de Residuos Peligrosos 

Resolución 0491 DE 2020 - por la cual se establecen los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo de trabajos en 
espacios confinados y se dictan otras disposiciones. 

Resolución 2605 de 2020 - Por la cual se corrigen yerros mecanográficos y se modifican artículos de la Resolución 0491 
del 24 de febrero de 2020 que establece los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo del trabajo en espacios 
confinados y se dictan otras disposiciones. 

• NOTA 1. Todos los documentos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
requeridos deben enviarse firmados tanto por el representante de la empresa como por el 
responsable del sistema de gestión de SST 

 
26 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA 

 

NO APLICA 
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27 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
NO APLICA 

 

28 ANEXOS 
Oferta INCAP. 
CDP 
Anexo 1. Análisis del Sector 
Anexo 2. Matriz de riesgo 
Formato 03. Compromiso Anticorrupción 

Formato 04. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona 
jurídica 
Formato 04a. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona 
natural 
Formato 05. Certificado de implementación SST 

Formato 08. Prevención y control del lavado de activos y financiación del terrorismo) del lavado de activos 
y financiación del terrorismo 
Formato 09. Autorización consulta inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad 

Formato 10. Autorización para notificación electrónica de actos administrativos 
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