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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL. 

 

Bogotá, OCTUBRE DE 2024  

 

Señor. 
FABIO MORENO SIERRA. 
SUPERVISOR CONTRATO No. C01PCCTR5866554 
Cargo del supervisor- Coordinador (E) 
Dependencia - Formación Profesional. 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes OCTUBRE del año 
2024 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5866554 del año 2024 

Enrique Harley cano Moreno, identificado con la cédula de ciudadanía No.79.657592 de Bogotá, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Formación Profesional, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE 
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($49.500.000). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) once pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 
2024, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($4.500.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 Diciembre del año 2024. 

OBJETO:  

prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir con el cumplimiento de 
los indicadores, mediante la verificación de los proyectos asignados del proceso “gestión de 

evaluación y certificación de competencias laborales” 
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Obligaciones Especificas:  

 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Colaborar en la realización 
de verificaciones a los 
proyectos de Evaluación y 
Certificación de 
Competencias Laborales 
desarrollados en los centros 
de formación. 

-Se Realizan la verificación de los 
siguientes proyectos: 
-PROYECTO 2024-25-9512-952-
P1052. GRUPO 2- RECUPERAR 
RESIDUOS SÓLIDOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTO DE 
APROVECHAMIENTO Y 
NORMATIVA AMBIENTAL. 
-PROYECTO - PN19-2024-25-
9512-P1999- ADMINISTRAR 
MEDICAMENTOS Y BIOLÓGICOS 
SEGÚN ESPECIE ANIMAL Y 
NORMATIVA TÉCNICA. 
-PROYECTO PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 2- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA 
TÉCNICA. 
-PROEYCTO-PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 3- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA 
TÉCNICA. 
-PROYECTO: PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 4- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA TÉCNICA 
-Poryecto-2024-25-9512-952-
P1466.- OPERAR MAQUINARIA 
PESADA DE ACUERDO CON 
MANUAL DEL FABRICANTE Y 
TIPO DE LABOR / EXCAVADORA 
HIDRÁULICA. 
Proyecto-2024-25-9512-952-
P2534- EMPALMAR REDES DE 
FIBRA ÓPTICA SEGÚN 

Se realizan las entrevistas 
correspondientes de 
todos los proyectos 
asignados y se realizó para 
algunos casos la revisión 
del producto y de igual 
manera se revisaron 
algunos proyectos que 
tenían las hojas de 
respuesta y Forms.  
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MANUALES TÉCNICOS Y 
NORMATIVA. 
Proyecto-- PN1-2024-25-9512-
P630.- COSECHAR PRODUCTO 
AGRÍCOLA SEGÚN 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
Proyecto- PN7-2024-25-9512-
P685.- BARRER ÁREAS PÚBLICAS 
SEGÚN TÉCNICAS MANUALES Y 
NORMATIVA DE SERVICIO 
PÚBLICO DE ASEO. 
Proyecto- PN2-2024-25-9513-
P348 -Grupo No 4- CUIDAR 
PERSONAS SEGÚN 
PROTOCOLOS DE ACTIVIDADES 
BÁSICAS COTIDIANAS Y GRADO 
DE AUTONOMÍA. 
-PROYECTO- PN1-2024-25-
9513-P806.- GRUPO 3- 
COSECHAR PRODUCTO 
AGRÍCOLA SEGÚN 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
Proyecto-PN1-2024-25-9513-
P806.- GRUPO 5- SEMBRAR 
CULTIVO DE ACUERDO CON 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y 
BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS. 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2181- RABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2505. FOMENTAR PRÁCTICAS 
SEGURAS Y SALUDABLES EN LOS 
AMBIENTES DE TRABAJO EN EL 
MARCO DE LOS PRINCIPIOS DE 
AUTOCUIDADO Y 
NORMATIVIDAD LEGAL 
VIGENTE. 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2538 GRUPO 1- ATENDER 
CLIENTES DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y 
NORMATIVA. 
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-Proeycto-2024-25-9513-933-
P2538.- REGISTRAR 
INFORMACIÓN DE ACUERDO 
CON NORMATIVA Y 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO / 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA. 
-Proeycto-2024-25-9513-933-
P2733.- OPERAR TRANSPORTE 
MECANIZADO DE ACUERDO 
CON MANUAL TÉCNICO Y TIPO 
DE SISTEMA / MALACATE. 
 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2852.- MANEJAR FAUNA 
CAUTIVA SEGÚN 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 
BIENESTAR ANIMAL. 
 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2990- TRABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2990- TRABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
 

2 Participar en la 
transferencia de 
conocimientos a 
desarrollarse, relacionada 
con 
verificaciones de 
competencias laborales y el 
proceso Gestión de 
Evaluación y Certificación 
de Competencias 
Laborales, con 

el fin de procurar su unidad 
técnica a nivel nacional. 

Para esta actividad este mes 
no se solicitaron actividades. 
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Acompañar la 

Para esta actividad no se 
realizaron actividades. 

Se realizaron dos salidas 
no conformes – para el 
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implementación de las 
acciones correctivas 
derivadas de las 

verificaciones. 

centro industrial y 
Desarrollo Empresarial, 
las cuales se encuentran 
registradas en la 
Plataforma DSFNT. 

4 Apoyar en el registro de los 
informes correspondientes a la 
verificación de los proyectos 
de Evaluación y Certificación 
de Competencias Laborales, 
en el Sistema de Información 
DSNFT. 

-Se Realizan la verificación de los 
siguientes proyectos: 
-PROYECTO 2024-25-9512-952-
P1052. GRUPO 2- RECUPERAR 
RESIDUOS SÓLIDOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTO DE 
APROVECHAMIENTO Y 
NORMATIVA AMBIENTAL. 
-PROYECTO - PN19-2024-25-
9512-P1999- ADMINISTRAR 
MEDICAMENTOS Y BIOLÓGICOS 
SEGÚN ESPECIE ANIMAL Y 
NORMATIVA TÉCNICA. 
-PROYECTO PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 2- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA 
TÉCNICA. 
-PROEYCTO-PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 3- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA 
TÉCNICA. 
-PROYECTO: PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 4- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA TÉCNICA 
-Poryecto-2024-25-9512-952-
P1466.- OPERAR MAQUINARIA 
PESADA DE ACUERDO CON 
MANUAL DEL FABRICANTE Y 
TIPO DE LABOR / EXCAVADORA 
HIDRÁULICA. 
Proyecto-2024-25-9512-952-
P2534- EMPALMAR REDES DE 
FIBRA ÓPTICA SEGÚN 
MANUALES TÉCNICOS Y 
NORMATIVA. 
Proyecto-- PN1-2024-25-9512-
P630.- COSECHAR PRODUCTO 

Se verifican y se suben  
las respectivas actas. 
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AGRÍCOLA SEGÚN 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
Proyecto- PN7-2024-25-9512-
P685.- BARRER ÁREAS PÚBLICAS 
SEGÚN TÉCNICAS MANUALES Y 
NORMATIVA DE SERVICIO 
PÚBLICO DE ASEO. 
Proyecto- PN2-2024-25-9513-
P348 -Grupo No 4- CUIDAR 
PERSONAS SEGÚN 
PROTOCOLOS DE ACTIVIDADES 
BÁSICAS COTIDIANAS Y GRADO 
DE AUTONOMÍA. 
-PROYECTO- PN1-2024-25-
9513-P806.- GRUPO 3- 
COSECHAR PRODUCTO 
AGRÍCOLA SEGÚN 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
Proyecto-PN1-2024-25-9513-
P806.- GRUPO 5- SEMBRAR 
CULTIVO DE ACUERDO CON 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y 
BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS. 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2181- RABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2505. FOMENTAR PRÁCTICAS 
SEGURAS Y SALUDABLES EN LOS 
AMBIENTES DE TRABAJO EN EL 
MARCO DE LOS PRINCIPIOS DE 
AUTOCUIDADO Y 
NORMATIVIDAD LEGAL 
VIGENTE. 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2538 GRUPO 1- ATENDER 
CLIENTES DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y 
NORMATIVA. 
-Proeycto-2024-25-9513-933-
P2538.- REGISTRAR 
INFORMACIÓN DE ACUERDO 
CON NORMATIVA Y 
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PROCEDIMIENTO TÉCNICO / 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA. 
-Proeycto-2024-25-9513-933-
P2733.- OPERAR TRANSPORTE 
MECANIZADO DE ACUERDO 
CON MANUAL TÉCNICO Y TIPO 
DE SISTEMA / MALACATE. 
 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2852.- MANEJAR FAUNA 
CAUTIVA SEGÚN 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 
BIENESTAR ANIMAL. 
 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2990- TRABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2990- TRABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 

 

5 Contribuir a la elaboración de 
informes, reportes y demás 
documentos relativos al 
desarrollo de la verificación de 
proyectos de Evaluación y 
Certificación de Competencias 
Laborales 

-Se Realizan la verificación de los 
siguientes proyectos: 
-PROYECTO 2024-25-9512-952-
P1052. GRUPO 2- RECUPERAR 
RESIDUOS SÓLIDOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTO DE 
APROVECHAMIENTO Y 
NORMATIVA AMBIENTAL. 
-PROYECTO - PN19-2024-25-
9512-P1999- ADMINISTRAR 
MEDICAMENTOS Y BIOLÓGICOS 
SEGÚN ESPECIE ANIMAL Y 
NORMATIVA TÉCNICA. 
-PROYECTO PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 2- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA 
TÉCNICA. 
-PROEYCTO-PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 3- 

GRAFICA DE CIRRES DE 
PROYECTOS-2024. 
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ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA 
TÉCNICA. 
-PROYECTO: PN19-2024-25-
9512-P1999-Grupo No 4- 
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS 
Y BIOLÓGICOS SEGÚN ESPECIE 
ANIMAL Y NORMATIVA TÉCNICA 
-Poryecto-2024-25-9512-952-
P1466.- OPERAR MAQUINARIA 
PESADA DE ACUERDO CON 
MANUAL DEL FABRICANTE Y 
TIPO DE LABOR / EXCAVADORA 
HIDRÁULICA. 
Proyecto-2024-25-9512-952-
P2534- EMPALMAR REDES DE 
FIBRA ÓPTICA SEGÚN 
MANUALES TÉCNICOS Y 
NORMATIVA. 
Proyecto-- PN1-2024-25-9512-
P630.- COSECHAR PRODUCTO 
AGRÍCOLA SEGÚN 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
Proyecto- PN7-2024-25-9512-
P685.- BARRER ÁREAS PÚBLICAS 
SEGÚN TÉCNICAS MANUALES Y 
NORMATIVA DE SERVICIO 
PÚBLICO DE ASEO. 
Proyecto- PN2-2024-25-9513-
P348 -Grupo No 4- CUIDAR 
PERSONAS SEGÚN 
PROTOCOLOS DE ACTIVIDADES 
BÁSICAS COTIDIANAS Y GRADO 
DE AUTONOMÍA. 
-PROYECTO- PN1-2024-25-
9513-P806.- GRUPO 3- 
COSECHAR PRODUCTO 
AGRÍCOLA SEGÚN 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
Proyecto-PN1-2024-25-9513-
P806.- GRUPO 5- SEMBRAR 
CULTIVO DE ACUERDO CON 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y 
BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS. 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2181- RABAJAR EN ESPACIO 
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MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2505. FOMENTAR PRÁCTICAS 
SEGURAS Y SALUDABLES EN LOS 
AMBIENTES DE TRABAJO EN EL 
MARCO DE LOS PRINCIPIOS DE 
AUTOCUIDADO Y 
NORMATIVIDAD LEGAL 
VIGENTE. 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2538 GRUPO 1- ATENDER 
CLIENTES DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y 
NORMATIVA. 
-Proeycto-2024-25-9513-933-
P2538.- REGISTRAR 
INFORMACIÓN DE ACUERDO 
CON NORMATIVA Y 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO / 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA. 
-Proeycto-2024-25-9513-933-
P2733.- OPERAR TRANSPORTE 
MECANIZADO DE ACUERDO 
CON MANUAL TÉCNICO Y TIPO 
DE SISTEMA / MALACATE. 
 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2852.- MANEJAR FAUNA 
CAUTIVA SEGÚN 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 
BIENESTAR ANIMAL. 
 
Proyecto-2024-25-9513-933-
P2990- TRABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
PROYECTO-2024-25-9513-933-
P2990- TRABAJAR EN ESPACIO 
MINERO DE ACUERDO CON 
NORMATIVA DE SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRÁNEAS. 
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6 Asistir en la socialización 
trimestral de los resultados de 
las verificaciones a los actores 
del proceso Gestión de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales del 
centro de Formación. 

Se asistió a la reunión en la 
regional Cundinamarca, en la 
relacionado con la auditoria 
para el proceso de 
certificación por 
competencias, capítulos 8 y 9 
de la norma ISO 9001 de 
2015. 

Lista de asistencia. 

7 Apoyar el apadrinamiento en 
la verificación de proyectos 
de Evaluación y Certificación 
de Competencias Laborales 
desarrollados en los centros de 
formación asignados por la 
Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el 
Trabajo. 

No se desarrollaron 
actividades para esta 
obligación para este mes. 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 123724 Villeta Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial 
 

17 DE COTUBRE DE 
2024 

18 DE OCTUIBRE 
DE 2024. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de cuenta me permite adjuntar documentos electrónicos anunciados como 

evidencias de cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el no de planilla No. 80902027 de la planilla, con el operador aportes en línea y 

periodo de SEPTIEMBRE de 2024- ( Decreto LEY 2106 DE 2019-Decreto ley anti tramites). 

 

 

Cordialmente,  

Firma 

ENRIQUE HARLEY CANO MORENNO               HENRY JOSE CARDOZO PAVAS 

Nombres y apellidos                                           Dinamizador Regional Cundinamarca. 

Contratista:                                                                C.C.79.338.780 de Bogotá. 

C.C. No. 79.657.592.                                            Visto Bueno. 

Recibí a satisfacción: 

Firma: 

 

FABIO MORENO SIERRA. 

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.5866554 de 2024     

Coordinador Formación Profesional.(E) 
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EVIDENCIA. 

ESTADO DE PROYECTOS 2024-ENRIQUE CANO. 

 

 

PROYECTOS CERRADOS 2024-ENRIQUE CANO. 
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SE ASISTIO A AUDITORIA LOS DIAS 9 Y 10 DE OCTUBRE DE 2024-ENTODO LOS 

RELACIOANDO CON EL CAPITULO 8. OPERACIÓN Y CAPITULO 9 VERFICACIÓN- DE LA 

NORMA ISO 9001:2015-CERTIFICACIÓN POR COMPETENCIAS. 
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