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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA: DE EXPEDICION =

R INFORMACION GENERAL “ Dia_Wes ~_Afo
S CONTRATANTE SUPERlNTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO S
CONTRATISTA I CATALINA ALVAREZ RODRIGUEZ léﬁ
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.036.337.016 | DE| SANJERONIMO |e
TELEFONO DE CONTACTO | 313-4839324 | FIJO : EXT. I:I &
E-MAIL PERSONAL | alvarezrodriguezcatalina@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL | . catalina.alvarez@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |¢
BaNcO [ BANCOLOMBIA  |&  NoDECUENTA 24052103963 e cA[ X J&¢ cc[ e

No OV TRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 8.667.330,00 lta
2268 DE 2024 :|¢- HONORARIOS MENSUALES ] $ 2.476.380,00 | €

Debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

OBJETO DEL CONTRATO |contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. b
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MELVI RAMOS PALACIO Iéﬂ
CARGO DEL SUPERVISOR | . REGISTRADOR SECCIONAL I@

CDP No. 107624 4 CRP No. 540324 &
FEC BACION
FECHA CDR| 13/09/2024 | FECHACRH 27/09/2024 B o TN b Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION LOQ | 10 | 24 |¢!
CIUDAD SOPETRAN i Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA « CONTRATO l 31 | 12 | 2024 |¢-
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO l 15 | 10 l 2024 I@ & @

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia _ Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA l | | l« CDP No. & CRP No. l@

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES . DIAS v VALOR

PRORROGA L [ L el el Jo [ ¢

— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.320.736,00 (¢ T < No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e Sar=er-umt | |€' [ 1 |<=
" $ +1.320.736,00 " J Dia Mes Afio MES A COBRAR

DEL[ 15 [10] 2024 |« PAGONo. NoDiAs [ OCTUBRE |
AL[ 31 [10] 2024 Ja[ 01 Je|16]5%| OCTUBRE |

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA & 125%
- ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
FOND PENSION 9
2. FONDO DE 208000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA [[& 167
ASEGURADORA DE RIESGOS - a
3. LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 9473340536 L

2 1.1. RELACION DE PAGOS -

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 8.667.330,00 Xﬁb‘mmgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 1.320.736,00 |« [$  1.320.736,00 $ 7.346.594,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGOQO 07 VALOR DEL PAGO RS - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO €l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al's - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO efls - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e $ - $ -

Dia Mes Afio
CERIODO DE PAGO DEL| 15 | 10] 2024 | pagomne. | OCTUBRE |
AaL| 31 J10] 2024 | [o01] | OCTUBRE |

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES TR

EVIDENClAS

1. Presentar el mforme de ejecuc:lon contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera. 2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de
inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento
aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad. 4. Adelantar los
procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados

1IDENTIFICAR DEPGSITO  DE ARCHIVO DE ORIP
SOPETRAN. 2. CLASIFICACION DE DOCUMENTOS PARA
ENTREGAR A LOS USUARIOS. 3. ARCHIVAR DOCUMENTOS
DE ENTREGA. 4. ORGANIZAR PERIODICAMENTE EL
ARCHIVO. 5, UBICACION DE LOS LIBROS DEL ANTIGUO
SISTEMA DE LA OFICINA. 6. CLASIFICACION DE
DOCUMENTOS. 7. CAMBIO DE ROTULOS CAJAS SEGUNDO
PISO OFICINA
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OBLIGACIONES

‘EVIDENCIAS .

documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en
archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en
los tiempos establecidos. 6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas
de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar con las tareas
asignadas. 7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier
otra situacién que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios
contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean
manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional, 9. Prestar
en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada. 10. Las demas funciones que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

T6. ENTREGA DE DOCUMENTOS A  USUARIOS.

9.0RGANIZACION NOTAS DEVOLUTIVAS DESDE EL ANO
1997 AL 2022. 10. CAPACITACIONES EN GESTION
DOCUMENTAL.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como tekxto o imagenes, favor colocarlas

COMOo anexos.
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_CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAGION PARA PAGO - -

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el|
(la) contratista CATALINA ALVAREZ RODRIGUEZ identificado (é) con cedula de ciudadania
No -1.036.337.016 de SAN JERONIMO cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2268 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 540324 CDP No 107624

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.320.736,00

Valoren letras: |UN MILLON TRESCIENTOS VEINTE MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO DELl 15 |1‘0| 2024 | PAGO No. | OCTUBRE |
aL| 31 | 10] 2024 | [01] | OCTUBRE |

Para constancia se firma en SOPETRAN . alos 01 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024

Firma Supgrvisor
MELVI RAMOS PALACIO

REQISTRADO SECCIONAL

tdolne, Alevez P I

Firma Contratista
CATALINA ALVAREZ RODRIGUEZ
Cedula de Ciudadania No
1.036.337.016 DE SAN JERONIMO
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