
 

Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 

1. Desempeñar las funciones que le sean 

asignadas en virtud del Proyecto de Prestación 

de Servicios Educativos en el distrito de 

Barranquilla. 

 

 

 Aprobé campañas en colaboración con 

organizaciones asociadas al ámbito educativo. 

 

2. Acompañamiento en los eventos organizados 

por las distintas áreas de la Secretaría Distrital 
de Educación 

 

 

Presencia en los distintos eventos, ferias y actividades 
realizadas por la secretaría distrital de educación.  

 

3.  Realizar la producción de los contenidos 

audiovisuales que se ejercen para las redes 
sociales de la Secretaría Distrital de Educación 

 

 

 

 Reuní información sobre las actividades llevadas a 
cabo, redacté mensajes para el desarrollo de 

contenido digital y organice fotografías para las redes 
sociales en las que estuvo involucrada la secretaría de 
educación. 

 

4. Desarrollar la redacción de contenidos para 

difusión interna y externa  

Elabore y proyecte contenido para medios de 

comunicación para informar sobre eventos y 

programas educativos. 

 

4. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la dependencia, 
para el desarrollo de las actividades asignadas. 

 

 

Tramitación de la documentación  necesaria para la 

implementación de proyectos y resolución de dudas e 

inquietudes por parte de la ciudadanía.  

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según 
las obligaciones del contrato. 

 

 

 
 
 

 
 

FIRMA 

 

 
C.C. 1044433360 
Contratista Sofia Margarita Osorio Sanjuan  

No. De Contrato: CD-05-2024-4396 
 
Plazo de Ejecución Desde: 20/08/2024 - Hasta: 31/12/2024 

 
Nombre y Apellido del Contratista: Sofia Margarita Osorio Sanjuan 

 No. Documento de Identificación: 1044433360 

 Periodo: Correspondiente al periodo a OCTUBRE de 2024 

No. de Pago: 03 

 


