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E{  instiiuto  Financiers  para  el  Desarrollo  de  Norte  de  Santander-  lF!NORTE.  requiEire  contratar ios  servicios
requeri{±€}s de cariformidad a 1o dspuesto en et artioufo 2.2.1.2.1.4.9 del DBcreto 10$2 de 2015, pera desempefiaf e!
sisi!iente  oSjeto  contractual: "CO#TRATO  DE  PRESTAC16%  DE  SERVICIOS  PROFEsioRIALES  Congo
ABRE"rsTRADOR, PARA BRINDAR Apoyo CONTABLE y FlunNciERQ A LA §uBGEREuem F"AticiEen y
BE  fflER€ADEO  DEL  !NSTITtJTO  FINA«CIERO  PARfi EL  DESARRQLLO  DE  NORTE  DE  SANTANBER-
IF]NORTE.".

Par to anterfer to invitamos a presen{aIT propt!esta de seedcto§ airennde fas sigtrfentes reqLlisftos:
-Propuesaa de actividades: Detallar actividades.
- Soportes de formaci6n academjca {tituto de bechiller, profestona!, especia!izaci6n. maestria con su respectiy8 acts
d® guts)-
-Taijefa Profesional (si aptica}.
-Certificadc de Vigencia y anteceden{8s discip(jr!arios de la profesiST]7 ef! caso de aplicar.
-Soporle de Experiencia Labora! que pretends acredi{al..
-Fco;i:Sa±o i±!3J:co de HQja de Vide de is Furl.cien Priblica debidameeete d{ftyflciedQ,
- Htia de vida convenciof}a!,
-Fctaeogiva de fa cedula de ctudadanfB ai 150%.
- FiEtsiriipia ife fa faifarct3 Mfiitar {Si aFFifr=i*}
-Declaraci6n de bienes y rentas emitido par la Funci6f` P&blica.
-An{e€:edentes Diseiprinarios expedido pow ia ProcL!raduria General de fa Naci6n.
- Aatecedenfes Fiscales expedides per la Contraton'a General dg fa Naci6n.
- jifi±eeeaestles Jedicfaies e2q*e¢itio per ig poiicia NaciSftatL
- C€f€igcREdG S¥€ n3 se gricHBfi±ffi  ¥ir!ife!k!dG eil gi Registrai fa€sfieng! d8 "edidas Cenecti¥3s RNfifif de fa Peiidi8
N±cfoHg! de Colombia  coma iftfractor de }a fey  1801  de 20is.
-Cgi2ias8 tlg i!}#abitidates per tigij£3g s£"a!es caf!tgife®s asatra sREaefes df gatag {L£¥  19is g£ 2C13e Ffa!iala
Naciona!).
- R.egistro tinico Tributario {RUT}`
I feftificacich o Registro de afiliaci6n al sistema integral de Segufidad So€ia( {Salud y Pensi6n).
-Exarnen m€dice de ingreso menor a tres f3) afios; realizado en rna e"idat certificada.
~ £eriificaci6n de ouenta bancaiia.
-£ertifi±:ado de! cL!rso vir{Lial de integriBed , trar!sparencia y iuena cede fa competistori {?aeina de fa funcich pdbliea}.
~ Ceffararith de conflicto de in{ereses traeina de la funci¢n givb!tsaj.
-Registco de usuario coma proveedof del SECOP 11 (Captijre de pantaife}.
-Certfficado REDAM `

PRE.uPuESTO OFreIAL AS!8NADO Y FORfflA DE PA60: Para todos les efectos legates y tscaies el valor dei
contcato resL!hante de! presents proeeso de contrataci6n sera hasta fa sums de TRES MILLONES SETEC!ENTOS
C!REciiERTA i#!L PEsOS ce/ice as. C,rTE. 3.?50,ace,ee, inei#id® i,VA4 y qij. cori±ie`fle ias pages per tog ces€$5
dire€ias e indjrectos n©cesarios pare  la ejeouci6n de! contrato, jun{o con todos ios  impueste§,  gravamenes y
retenciaHgs a que  haya  iugar.
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El tnstituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander-lF!NORTE pagard al Contratista el valor de! presems
Cori!rato con cargo 81 Certificado de Disponibjlidad Presupuestal N° 00000402 de 2024-10-29 expedido par eljefe de
ia d§visi®T} de presLipeesto, Subgereute Senera! Area Financiers y de Rfiercadeo.

E} Sf!gRE8 Fjf!aaciero pars ei D€sarr€ife de Norte de Sentgnder-#iRioRTE, cariee!3ra ©1 .¢ator de! eef?€ratc resiirseritg
dg!  prgseri{g  procgso,  de  !a  siguiefitg  matters:  UN  {1)  PAGO  REENSuAL  FOR  VALOR  DE  DOS  M{LLONES
QLe±!ff!ENTos  MiL  pEsos  oofioS  M,  cfTE.  {$2,50otooo.QO)  y  uN  PAGO  DE  iJN  MiLLoff  DOSc{Ea€Tos
C!NCLJENTA Nil PESOS 08/lop RE. CrrE, ($1,250,coo..00}.  LB§ pago§ qHedan condicionadGs a! P}gn AnLia!izadg de
£€ja (PAci.

DBRA€!6h!: La dL!raci6n del preseftte coutratS es de 1  REfses y 1 § Dfas7 c®ntades a parEr de fa 5Lisc!ipeichi dei acts
d8 ;fiife,

OBLiGAcioNES  ESPEciFICAS; Pars alcanzar e! objetivo de !a contraiacibn se deben ejecul3r entre otras }as
siguief}tes act}vidades:

i .Apoyar eri e] proceso de coneEiaci6n gafautizando que ios movimientos bancarfos coirlcidan de forms precise cerf
las opeTaciones realizadas registrada en toe fespectivo§ e3ctractos baneafos.
2.P.ga!izar aencirLacifen diata dg TScaedo ear PSE.
3 .Eiescargjar tefor¥nacier! de tos histfiifeos y {sovimientos de ferma 'dia ra cep®rtarfes a fa Secretafe de {iacieeda
Deperiamenfai.
4.Apeyar fas ingtiietudes de log ctieutes qtje se generan esp ocasi6n de los pages realizadas per p!a{aforma PSE.
§.Veat#r,ar tci§ pages ekitci§os  ¥  c`t±eut3§,  asf cQmo la  re$8Gidn  dti lps pages genera!eg de{ {nsSi{uto  a!  §r€a de
CorttaBiiidad.
8.Brindar apoyo en la con{abilizaci6n de los ingresos del lnstituto, pox el area de  administraci6n de rectirsos a
igrceros.
OguGAcfoifES GENEFtALES BEL CONTRATISTA:

i . Pffse+!far !a factura a cifen{a de sobro de tos hoflorarios caesatest denfro de k>s 3 dias sieL!ier!{es a{ oump#mien{o
ti€! piazo S perindo pactato para tat fin`
2. eumpfir eon el otjeto del con{ratS, cblisaciones y dem5s ceediciones, t€rminos y estipirfadeces. en !as condiciar!es
de aeiidad, opertunidad y acatar las instrucciones que dLjran{e su desarrol!o se le impartan a {ra¥€s de! superrisSr;
siam?re ¥ cuafido estas no jmpljquen modjficacjdn algtjf7a al contrato.3. Cumpljr cori los pages cofrespo7]dientes aj
Sistsma d8 Segundad Socia} Integral, ARL y Aporfes Parafiscsies. segdn correspor}da, de canformidad con !o
es!ab!ecido en la normatividad viggrfee` para io cual debefii presentar el respective comprohame de page.4. Cump!ir
esr! €! Szsjcte Se! €entrato] eer§ pler!a autae3m;a {6enica }' adchFtiifetir£ ¥, b@j$ 3u propia resp¢#sacatied, EH efectG{
r!o  ex`istg fli exisiira  niiigdr! tipo de subordinaci6zi,  ni vinculo !at]oral algLmo del contra{ista  pare  con e!  institute
Financiem pare EE! Desarro{!o de Norte de Sautandef -lFINORTE-. En tal sentido, se ob[iga a informar de manera
inmediata a la sLjpervisi6n y/Li ordenador de! gasto, si 8 jLjicto sLiyo, considers que existen ctrouristancfas o hechos
qlwng tmi*isijef?, sL!bordifiaciefl. 5. Adeler#.ar ¥ §pertar en le qL!e te aempe=fe, les dooumentos ¥ tr±m#es pafa oump!€r ae7T.
ies reqtlisitos pera !a ejecL±ctdn y iega!izacj6n del contrato,S, Asistir y paftiedpar en los corrit€s+ reHriionest ta!teFes{
juntas y dgmfs ecentos que le indkfue 9j sLiperrisor.7. Cump!ir con iss deberes ¥ ohii}acfones e3dgidos par la Agencia
itBfier!isi iBe 6ontra{aci6n Pi3bHca * Co!ombfa Gompra Eifeieiiiej a ±r@te5 de !a p!ataferma de! SE€C}P !i.8. Obrsf eo<:i
iea#ad y buena fe en !as distjntas etapas contractuales< eviferido difecjones y entrabamientos y defender en todas stts
actuaciones tos  intereses del  Institute  Financiero  pare et Des&ITollo de Norte de  Santander -iFINORTE- seg&n
corra§ponda.S. Des8rrollar el contrato con idoneidad, y dentro d€ !os principios y conc8ptos 6ticos de pulchtud y
oportun€dad  que  !a  comunidad  espera,  !a  iey  y,  ias  buenas  costumbres  exigen  a  lodos  cor!tratisia  dei
EstedS. i 8. Aigrrder de maeera ®pofitifia !as rescrmendaciofies, peticiones a s3}icftt±des dei s-iiperidsor.11. Erifnggr &os
inft5rmes y productos requeridos de acuerdo a  lo estipulado er! e! con{rato y !os que  !e so!icfie el supenrisor del
esitiREte pe*± e! e¢#{fst y ¢isiiaiitia efi €{ desaffolto  y €jeeL±a::a¢it ae€ i¥ts-rm`1£. conceer `y acat3* ae d§`speesie ea €i
Manual de Contrataci6n del lnstfiuto Financiero para e! Desarro!fo de Norte de Santander -lFINORTE-.13. Man{ener
actL3a!jzado su domici!io durante !8 visencia Gel contrato.14. Presentarse a! lns{ituto Financiero pare el Desarro!!o de
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ttffrfe de  Santander -!F!NORTE-  en  el  momento  en  que  sea  requBrido  per el  st!pervtsor d€l eoJ}irat®  para  Sa
susseripei6n de toe dacumentos contractuales y/o postcontractuetes qHe se requieran.15. No acaeder a peticion£§ a
ameiiazas de quienes actrien  por fuera de  la  Ley con  el fin de itacer u omfiir algtin hecho.is. El contratista sera
rgspeneabie 3nie las autoridades de los actos u omisiones en ei ejercicio de I8s actjvidaders que desajTolle en virtud
dei conirato, ouando con e]!os catise perjuido a la Admi`nistracidn a 8 terceros.17. Informer oporttinameflte cuak]uier
ano"a!ja  a  dificultad  que  9d¥ierta  en  el  desarrollo  del  cor!tra{o  y  proponer altemativa§  de solucidn  a  !as
iTts5mas.i a. Cuixpiif con !as cerid-k±o;gee jLjrid;c8s, t6cnica5 ¥ eceF36fTrfes presectadr§ en !S pepees!a.19, !FtferTnar si
irlsli{nto  Fiftaiiciero  para  el  Desarroiio dg  Norte  de  Sanlaffder -lFiNORTE-  y a  la  ARL defitro  dg  !as  48  itoras
sieuientes, ios accidentes ocurridos en refaci6n con las actividades ejeoutadas papa el oumplimien{o dei otijeto
coriiractua!.20, Guardar la debida  reser¥a  de !os asuntos q#e conozca con oca§ion de  {a ejecucidfl del objeto
cop,tractus!. as{ corm de tode€-ngt±e!!os re±ac!ones cef} e! mjsme.£1. Pfsctice!ise e{ ex±mef} preeoupecier}g{ a s# ees±a
y aiiegar e! certif!cado respective a la supervisi6n, de corifgrrrrfeat eer! to establee.ida en el artiou!018 de! deoretg 723
c!e £$13 apor e3 cuai se reg!amerda fa afifiaci6n al Sistema Gegtera! de Riesges Laberates de !as personas vinouiadas
a iraies de uf! o¢f!traio ferm8i de pres{sci¢n d8 §er¥isies con en{idases a insgitticjones pfiBiicas o prirgdas y de iBs
lrabaj-adores independientes que !aberefl en actividades de a#o riesgo y §e dictan otras disposicisnes®.22. En !os
cagcis en que el contratista  haya  recibido  elementos y/a equipos para faci!itar !a ej€enci5n de las actividades
cuntractuale5, 1o oral constafa en actas, ai terrwho dei contrato y previo 8 fa su§cripci6n de fa lieuideci6n a de info{me
firra! de supervisi6n, debera hacer devoiucj6n de estos al supervisor de! con{rato, nedian{g acta. dejando conslancta
qu€ se e7itr88an en las mismas condiciones en qua fueron reejbides. con excepeist gel deseeste narma! per s!j usa:
so psna de respondef par e! vator de su reposieifty, pac± to enat autSriza r6alizar e! eesci3emo respectivo de log
¥alores que resulfen a su fatror. be co atengaf el satlo debs quedaren el ac±a da !touidaci6n a en e] informs final de
si!perfeidn fa oblisaci6n de pagar el valor que f"G deutro de owl pfazai de¢errfuaaido poe el supervisor. Lo anterfer, sin
peq~uicio de !as demas acciones legates  procedentes.23. Trami{ar oportunamente los asuntos asignados en el
s.isiema  SIEP  y  utilizar log {-ormatos jmp!ementados  por ej  !gtstitu{o  Fjnar}ciero  pars  ei  Desarroilo d8  Norie de
S8f}!seder -!F!NORTE sn 8! d8ssrr8!to de  sus sctjvidad8s, 8f? oump!irHiento dg! S}GC,24, Reaffzar L±ns  ffipis d8
segLindad  a Backup  peri6dicam€nie,  con el fin  de  garan{izar la integridad  de  !a  ir}formaci6n que se  maneje er}
"mplimiento de! objeto.  Ia cua! debera ssr entregada al supervisor jiirito con el iflform§ fma! ai ci]mp!jrse con €i
iermino es{ipulado  para  la  ejeouci6n de! contrato.25. Solicitar9 adquirir,  porter y entregar a  la  finalizacj6n de  la
ejec±jctenL centca€tsel et came institt±cief`a!.26. Mantener aouaifeeda eri fa pagina web de {a Euce{6rL P&tljca- S!GEP`
Ia respecffira ho.ie de yidat asi come tedos les soportes necesaries pera Car cunpijrrierfuo a fa Ley i 712 de 2014 y sps
decrgtos re818mentafros.€7. Id€nlif!car y peftar tos elementos de protsaci6n persena] {EPP} dtjranie !8 ejeouci6n de!
€oritrals ¥ tis aGHefirfu cor3 ics risapcis asQ&fados a fas a€iiivided3s periia§ para €i ri{mpiiziti€n{Q 8e{ Stisto> y €i38 fas
demis efl atenci6n al D8creto 1072 de 2015 y ]as contempladas en e! Sistema de Gesti6fl de Segundad y Sa!ud en ei
trabejo d£ !a erttidad.28. Apiicar estrategias para disrfunuir el impectc ambientaz tales co!irto: tfso de fas Tabfas de
Re±e.T].cifen Documental qug oiigan.icen la informaci6n necesaria de !E gesti6n, ijso de papel refjc!ado. impresi5n de
dSctEmer}t©s  efi  dobte  cars,  usa  d€  s€aftner fie  docum9r}tos  y  correc.§  eig!ctr6riicos;  abstenerse  de  impriffiir
dGctirREas pers8ma!es }' df deF*icar doaerr!en±as a ±amar fotaeGgivas.29, BispeRer de ios iiuties tesue!¢g±cos cem®
eqLj+pos de c6mptito y d€mds herramjentas necesaria§ p8ra ?jeetftar de maf}era 6ptii'na fas obtoacjories c8n{ractLjates
de fe±:¥z35 pase#gia} ¥r'o virtL2ai.S¢. ±ras deaeas que se 8efi\¢en ag Za fra!#rE±g2a de* eetilfatS.

La  propues}a  que  pare  tal  fin  se  pres©nte,  agradezco  al]egarla  a  lFINORTE  -OF!CINA  DE  ARCHIVO  Y
CORRESPONDECIA.  1  piso, debidamente foliados, sin grapar y en carpets blanca de cuatro 8ias maripesa y. deberg
3nex3r dichos documentos a trav6s de! SECOP  11 e  incluirlos  al momento de la aceptacj6n del contralo par esfa
piataferTma.
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