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EJERCITO NACIONAL

Lo cnt
CENAC DE PERSONAL
INFORME DE GESTION

Bogotd DC MARZO de 2020

1. No. DEL CONTRATO

020 CENAC DE PERSONAL 2020

2. FECHA
SUSCRIPCION 04/02/2020 - SECOP 1L
CONTRATO .
3. POLIZA DE SEGUROS 12-46-101034099 — SECOP 11 -
3, CRP 12620 - §7/02/2020 — SECOP 11
5. FECHA INICIO )
EJECUCION 04/02/2020 - SECOP 1T
CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA

Nombre completo: SANDRA CAROLINA TORO PRIETO

Identificacidn: C.C. 52.485.734

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccién - ciudad de residencia; CARRERA 107 #69-34, Bogota D.C,
Teléfono de contacto: 317 4023743

E-mail de contacto: carolinatorop@gmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: MY DIEGO FERNANDO AVELLANEDA MORALES
Cargo: OFICIAL ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS
Resolucidn de nombramiento No. 0000158 del 27 de Enéero de 2020

3. QBJETO
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA DEL

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION, DE LA DIRECCION DE
ONTRATACTION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Asesorar a iz Direccién de Contratacian Regional Especializada DICRE v a las Unidades
ordenadoras, en temas relacionados con el Sistema Integrado de Gestién 5IG,
implementdndolo sn las Unidades ordenadoras del yasto v un CENAC que se activen
dentro de ia vigencia Y realizando la mejora continua en las unidades ordenadoras del
gasto, sensibilizando y capacitando al persenal sobre la estructura v lineamientos del
SIG. ’

2. Asistir a reuniones y comités de planeacion, seguimiento y coordinacién semanales; of
dia ¥ la hora que sean requeridas por Director de la Direccidn de contratacion Regicnal
Especializadz o quien haga sus veces o jefe de area, asimismo -asistiendo a las
reuniongs con las diferentes Linidades ordenadoras del gaste  Cjecutoras  del
Presupuesto del Eiéreito y Entidades que requieran de su apoyo v asesoria en temas de
sistena integrado de gestién propios de su cargo, rindiendo la fespectiva acta de
FRUNION, acta de capacitacién o informe de acuerdo como se amerite,

3. Asesorar, hacer Seguimiento y presentar periddicamente los informes consslidados de
Indicadores de Gestion Plan de Accidn IGPA de los procesos de la CENAC ¥ del Mapa de
Riesgos a Ias unidades superiores, con sus respectivas evidencias, analisis, informes y
gestidn en la Suite Vision,

4. Realizar seguimients y monitoreo & la gestion de las CENAC mediante auditorfas,
revistas o ejereicios similares en el sitio o remoto a través de medios tecnotdgicos, para
evaluar el nivel de cumplimiento de log requisitos normativos relacionados con los
procesos afines a lz implementacidn y mantenimiento del SIG en las CENAC,

5. Efectuar desplazamiento a nivel Nacional en cumpliriiento de las visitas de evaluacidn y
monitoree, con el fin de realizar la verificacion procesos y procedimientos del $1G v
MECT cuanda lo amerite o planes de mejorarmiento de fas CENAC, cuantas veces sea




necesario en el desarrolle del objeto contractual, emitiendo los informes y conceptos
que le sean solicitados, con un plazo que no supere los 5 dias habiles de haber
terminada |z visita, bajo las dreunstancias que convengan para las partes para cumplic
adecuadsmente el objeto contractual y previa aprobacidn del supervisor dal contrato.

6. FEfectuar coordinaciones con personal encargado de certificacion de calidad de las
CENAC v de los entes externos, para el buen desarrollo del ejercicio de certificacion o
sequimiento de la certificacion.

7. Cumplir el objeto det presente contrato con plena autonomyia profasional, administrativa
v bajo su propia responsabilidad. Por lo que no abra ningla vinculo laboral con el
CONTRATANTE.

8. Realizar 108 teAmites de activacion de las CENAC que estan prdximes a activacion.

9, Levantar, actualizar v entregar las listas de verificacion y procedinientos de las CENAC,
Unidades Ejecutoras de Presupuesto v de DICRE a la Inspeccién General de Ejército.

10. Realizar y presentar los informes derivados de las auditorias, revistas o gjercicios
simitares realizados 2 las CENAC o Unidad Ejecutora de Presupuesto, a los responsables
de unidades superiores v a los Directores de las CENAC.

11. Realizar evaluacion, sequimiento y derre a los Pianes de mejoramiento realizados por
las CENAC, derivados de las auditorias, revistas ¢ ejercicios similares de CADCO 6 quien
haga sus veces, entes de control interns o externos.

12. Efectuar coordinaciones con personal encargado de certificacion de calidad de las
CENAC v de Ios entes externos, para &f buen desarrolio del ejercicio de certificacién o
seguimients de la certificacidn,

13. Cumplir el objeto del presente contrato con plena autonomia profesional, administrativa
v bajo su propia responsabilidad. Por lo que no abra ningan vincule laboral con el
CONTRATANTE.

14, Desarrollar, definir v administrar el sistema de gestion de calidad v el modelo estandar
de control interno de i3 dependenda, generando iniciativas de actualizacion
modificacion y ajuste a procesos y procedimientss.

15. Proponer, definir y efectuar el sequimiento de auditorias internas y externas de acuerda
& fas normas de calidad y los esténdares prapios de la organizacion.

16, Establecer, verificar v consalidar 1a informacidn de los resultados de {a gestiun en su
mivel, para presentar log informes requeridos de acuerde con o5 lineamientos
establecidas por ks niveles superiores,

17. Proponer, desarrollar e implementar estrategias de difusion de las directrices vy
documentos del sistema de gestidn de calidad, efectuando acompaftamiento vy
seguimiento a las diferentes dependencias.

18, tas demas funciones asignadas de acuerdo con e nivel, naturaleza y gl drea
desempefio del cargo. i

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:

« De conformidad con el articuio 3 del Decreto 2609 de 2012, e contratista serd
responsable por la gestion documental de las actividades  realizades durante |3
ejecucién del Contrato.

«  Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia

. £l contratista debe custodiar v a la terminacidn. del presente contrato devolver los
insumos, suministros,  herramientas, dotacién, implementacion, inventarios /o
materiales gue sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

. El contratista autoriza a3l MDN - FIERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacion de [lealtad, realizacion de los exdmenes de poligrafia v
pruebas sicométricas antes y durante [a contratadion.

s Las demdas obligaciones establecidas en & estudio previo, dotumento que el contratista
deriara conocer, ¥ que hace parte del presente contrato.

»  Las demas obligaciones gue se deriven del objete del contrato

PARAGRAFC PRIMERO: Independencia dei Contratista, El Contratista es independiente

de! Ministerio de Defensa — Ejércite Naciona), y en consecuencia, 1 Contratista no es su

representante, agente o mandatario. El Contratista no tlene la facuitad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa -

Fjército Macional, ni de tomar dedisiones ¢ iniciar acclones que generen obligaciones & su

cargo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Bl contratista se encuentra en la obligacidn de mantener en todo

sus actos tendientes a fa ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de las
disposicicnes internag y reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a estab!eced




medidas de seguridad v tram;tes internos para el cumplimiento. de la misién institucional,
debiendo prestar sus servicios dentro del marco del resceto, decoro y buen trato hacia e]
ersonat que labora en fa institucidn.

10. DOCUMENTQS

QUE SOPORTAN
EL
CUMPLIMINETO
DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALE
S

OBLIGACION No. RAPICADO BESCRIPCION FECHA RAD.
: Revisitn de las evidencias de fas
Plan mejoramiente tareas, actualizacian vy cargue en 2020 02 07
g : . ? 3
SVE AC-AHS-1131 sunte del Plan de mejoramiento de ia
NE Ieontae Cenar Persanal
HR Citaclén personal SIG 314
1 20:20436001030330 telecanferencia 202002
Actd de reunion teleconferencia con
i las CENAC para la divulgacién def .
1 ACta 00055068 | 512 e trabajo Evaluacion y 202002 17
seguintiento DICRE 2020
Listade de directores de las CENAC
7
3 2020436001085500 para crear los usuarios en SUITE 2020021
. ' Difusion oficip 2020218000814173
J 2020436001076230 Catalogacidn a las CEMAC 202002 t7
Asesoria a las CENAC con refacion al
¢ Correns, msj Plan de trabajo Evatuacin y 202002 17 al
whatsapp seguimiento DICRE 2020, el mapa 202003 06
de rigsgos 2020 e 1GPA 2020,
. Revision de ias evidencias de las
Ps}\(‘.rﬂgl R";fgrgsnl'}g;t: tareas, actualizacion y cargue en )
q AM-ABS-0815 al suite del Plar de mejoranients de 202002 18
020" las Oportunidades de mejora de
Icontec Cenac Persgnal
Subir y asesorar a las CEMAC en [gs
¢ Dacumentos en Drve | documentos cargados en el Brive 2020 02 19
DICRE para el desarrolto dei Plan de trabajo
2020
: Gastidn y respuests 2 inquietudes y
1 Corren electrdmen ohservaciones de las CENAC 06200221
realizadas en fa teleconferencia.
Solicitut reunidn COADE — DICRE -
4 2020436001233500 Cenat Personal — CACIM, revisidn 202002 21
MC Tcontec
Puvulgacion Formatos de actas de
3 2020436041323550 revista y confrantacion cargos. 202002 25
CEDE4 5 las CENAC
Elaboracidn Plan de Trabaje vigencia
1 2020436001369950 | 2020 drea Evaluacian ¥ seguimiente 02002 26
DICRE
Participaciin reun'én seguinienta
4 Acta 3006240(_} NC ICONTEC 202002 27
ERVIO PLANILEAS CARGUE
3 202043600150835@ RIESGOS 202003 62
] . § Alistamiento de archivos para que
Documentos varos: i
. las UOG reporten periddicamente log
3 oficios, a:?évfs excel riesgos coreespondiantes al procesg 4020 03 11
¥ de Adquisicidn de Bienes v servicins.
. Oficie Riesgas ABS unidades
3 2020436001542?60 ordenadoras del gasto 20200303
Documentos varips: Recepcion v revision de jos infermes
3 ofitios y archivds del indicador N°1t det Informe de 202003 03
excal Gestidn Plan de Accidn IGPA 2620,
Recepcidn v revision de lag
evidencias e las acciones de control
Bocumentos vanips: de los nesgas de las CENAC, para 2020 03 05 al
3 oftcias, archivas excel | los procesos Gestign presupuestal, 2020 02 11
y actas Adquisicion de Bienes v servicios Y
gestion contable, para los meses de
Engrg v febirerp 2020,
Oficio Avance NC y OM Teontec
4 2020496001759370 dirigido A JEMGE 2003 10
3 2020496001775410 HR Capacitatidn suite a las CENAC 202003 11
Presentacion power Preparacion Capacitacion SVE a las
3 point CENAC 202063 16
Arta de capacitacidn presencial a las
) CENAC en cargue de. Plan de y
3 Enprocesa mejoramento v svidencias de 202003 26
FIBS0035 @ sute visitn.
Acta de capacitacion teleconferencia
3 En proceso a las CENAC en cargue de Plan de 202003 15-1%
MEIorAMTIeM o v eviiencias de




riesgos a suite wisidn,

Archivo excel . 202G 02 04 al
3 Control de plazos de las CENAC 7620 03 31

11. CONSTANCIAS

S| jegrstadas en el contrato.

Dejo constancia que -durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en e
contrato.

Asf mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa —~ Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales vy con‘tractuale]




