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Octubre de 2024REGIONAL BOYACÁ
CENTRO MINERO-BOYACÁ MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 29590-363500ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MARY LUZ CALIXTO NOSSANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
46.362.474Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mcalixton@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 186070334906
3212127565IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5910803/2024 Nº Compromiso SIIF 10624 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: COMUNICADO 15-9-2024-001451, PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA PLANEAR, ORIENTAR Y
EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL QUE IMPARTE EL CENTRO MINERO EN LAS
DIFERENTES REDES, ÁREA TEMÁTICA TRANSVERSAL EN LOS PROGRAMAS

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 10.422.210Saldo Anterior del Contrato:31/10/2024Al01/10/2024Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 43.544.850
Nuevo Saldo del Contrato: $ 6.139.110Valor Bruto Pago: $ 4.283.100,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.283.100 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.459.899 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.742.999
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.927.699 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 3.927.699,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4564624326 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.742.999,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.713.240$1.713.240$ 5.742.999,00Valor base IVA

$ $ 214.200214.200 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 274.200 0,00%0,00274.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 17.900 17.900 Reteica - 8541 0,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,200%
$ 0,00 0,200%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,200%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,200%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.309.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.860.210$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.283.100,00
SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CIEN  PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Realice cronograma de actividades y tiempos del instructor del mes de octubre
Imparti formación Presencial a las fichas: 2701186 2701202 2701215 2701217 2701283 2706779 2706788 2706792 2706814 2706815 2706819
Realice seguimiento  los proyectos de las fichas: 2701186 2701202 2701215 2701217 2701283 2706779 2706788 2706792 2706814 2706815
2706819 2706823 2706833
Participe del programa de SENA puertas abiertas 2024
Asistí a la reu nión programada por el Coordinación de formación y la líder de articulación ingenieros Sergio Santa y Marisol Castro
Asistí a l curso de herramientas de evaluación impartido por la ingeniera Claudia Sanabria
Elaboré el informe solicitado por la líder de articulación

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARY LUZ CALIXTO NOSSA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

PEDRO JESUS CORREA DAZA
INSTRUCTOR G11

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

15/10/24 09:36:03 USUARIO: SIC - C.C. 46362474



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 46362474
MARY LUZ CALIXTO NOSSA CALIXTO NOSSA

SOGAMOSO BOYACA
CRA 12 18 30 INT 6 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4564624326 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2024 septiembre 2024

0
2024/09/06 9999934135

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 288.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 288.000 $ 0 $ 288.000
SUBTOTALES: $ 288.000 $ 0 $ 288.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 225.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 225.000 $ 0 $ 0 $ 225.000
SUBTOTALES: $ 225.000 $ 0 $ 0 $ 225.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 18.800 $ 18.800 $ 0 $ 0 $ 18.800
SUBTOTALES: $ 18.800 $ 0 $ 0 $ 18.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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M

B
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N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T
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D
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P
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S

P

V
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T
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C

A
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P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
46362474

CALIXTO
NOSSA
MARY LUZ

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.800.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.800.000

$ 288.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 288.000EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.800.000

$ 225.000 $ 0 $ 225.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.800.000

46362474 $ 18.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 531.800
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GRF-F-089 V03 

PARA: Lina Lorena Pérez Suarez-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: YADIVER DIMATE RODRIGUEZ SUD DIRECTOR CENTRO MINERO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 88424, Valor total $220.150 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago ($220.150) doscientos veinte mil ciento cincuenta pesos moneda corriente 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Mary luz Calixto  Nossa  
CEDULA O NIT: 46.362.474  
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 88424 
 
Valor antes de IVA  $ 220.150 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 220.150 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número _58724_ de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

   

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 CFS $ 220.150 

Total  $220.150 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004 servicios de transporte de pasajeros 0,5 en 
adelante 
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GRF-F-089 V03 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0570186070334906 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de Mary Luz Calixto Nossa, NIT 46.362.474 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

88424 SOLICITUD 

220.150,00 220.150,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-15

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO 15-9-2024-015202 SOGAMOSO - TUNJA DEL 09/08/2024 . AL  09/08/2024 . IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL AL ÁREA DE DIBUJO A LOS APRENDICES DEL TÉCNICO EN 

DIBUJO ARQUITECTONICO FICHA 2706780 DE LA I E. SILVINOI RODRÍGU

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 220.150,00 0,00 220.150,00 220.150,00

220.150,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 

INTEGRACION CON LA MEDIA-

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 88424 Tipo: Fecha: 2024-08-08

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 74360044 HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186070334906 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46362474 MARY LUZ CALIXTO NOSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 220.150,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 220.150,00 Saldo x Obligar: 220.150,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 924  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 258724 2024-08-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjazorro JULIETH ANDREA ZORRO AYALA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-08-6:10 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 6 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 88424 Fecha Solicitud 2024-08-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formacion Articulacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 924 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARY LUZ 
CALIXTO NOSSA CC:  46362474 Instructor 

Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-09 2024-08-09 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TUNJA 0,5 No 50

0,5 4.283.100,00 293.056,00 146.528,00 73.622,00 220.150,00

Impartir formación profesional integral 
al área de DIBUJO a los aprendices del 
Técnico en DIBUJO 
ARQUITECTONICO ficha 2706780 de 
la I E. Silvinoi Rodríguez de Tunja - 
Boyacá

Totales Solicitud de Comisión 146.528,00 73.622,00 220.150,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTONICO ficha 2706780 de la I E. Silvinoi Rodríguez de Tunja - Boyacá

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 74360044 Nombre: HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/06 18:33:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 6 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: JULIETH ANDREA ZORRO AYALA Fecha Verificación: 06/08/2024 16:46:35
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HARVEY  YADIVER DIMATE
RODRIGUEZ
Cédula de ciudadanía: 74360044
Usuario SIIF: MHhdimate
6/08/2024 6:33:31 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 46.362.474

No. 
CO1.PCCNT

R.5853438
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

PROESOR: MANIUEL 

VELEZ 3005600176

9 8 2024 9 8 2024

1

2

3

4

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo:

Subdirecctor (E) 

Cargo:

Coordinador Academico

 Nombres y Apellidos:

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

 Nombres y Apellidos: 

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ

 Nombres y Apellidos:

LUCIA TAMARA MELO

Día: 09/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - TUNJA

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2706780. Hora: 01:30 pm - 17:30 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: TUNJA - SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $0

se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $24.000 Municipio de Tunja

La necesidad del viaje :Orientar la formación profesional en el programa de DIBUIJO ARQUITECTONICO  a los aprendices de la I.E SILVINO RODRÍGUEZ DE TUNJA.      

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : los aprendices de la I.E SILVINO RODRIGUEZ DE TUNJA es que  no cuentan con 

redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.                                                     El numero de personas que viajaran y 

perfil que cumplira : 1 instructor de formacion de articulacion.

FIRMAS 

Realizar seguimiento a los aprendices asignados por la coordinación académica en las diferentes modalidades de etapa productiva según lo 

establecido en la Guía de desarrollo de etapa productiva en el proceso formativo GFPI-G-040 y el Reglamento del aprendiz.

Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de ejecución de la formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto formativo, Portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de aprendizaje, 

planeación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la formación por competencias exija.

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos establecidos en 

el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTONICO ficha 

2706780 de la I E. Silvinoi Rodríguez de Tunja - Boyacá

Centro  Minero

LUCIA TAMARA MELO Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso - Tunja - Sogamoso

INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO 

RODRIGUEZ

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2024

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ Subdirector (E) 

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en las diferentes redes, área temática transversal en los programas de articulación con la media de conformidad 

con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.
DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente 
por Harvey Yadiver 
Dimate Rodriguez











 

GTH-F-087 V.02 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 11 de Octubre 2024 

PRESENTADO A: Ing. Harvey Yadiver Dimate Rodríguez/ subdirector  Centro Minero SENA Regional 
Boyacá 

ORDEN DE VIAJE  No: 
88424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/08/2024 09/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
TUNJA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

REGIONAL BOYACÁ CENTRO 
MINERO 

TUNJA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los 
aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTÓNICO ficha 2706780 de la I E. Silvino Rodríguez de 
Tunja – Boyacá 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Transmitir conocimientos con respecto al correcto desarrollo de la guía de Proyectos 
Productivos que se viene desarrollando durante el presente año 2024. 

2. Concertación de objetivo general de cada uno de los proyectos. 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
2. LISTA DE ASISTENCIA 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar la F.P.I. en el 
programa de DIBUJO 
ARQUITECTÓNICO  a los 
aprendices de la I.E 
SILVINO RODRÍGUZ del 
Municipio de Tunja 

 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
 
09 de agosto 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISIÓN. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARY LUZ CALIXTO NOSSA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR ACADÉMICO PEDRO JESÚS CORREA DAZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHA 2706780 DE TUNJA 09 AGOSTO 2024 
 
I. E. SILVINO RDRIGUEZ INTERNO 09 AGOSTO 2024 
 
FIGURA 1    FIGURA 2                               FIGURA 3                     FIGURA 4   

                                   
             
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la I. E. Silvino 
Rodríguez de Tunja - Boyacá 

AISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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GOR-F-012 V02 

 

TIKETS DE VIAJE 

 

 

 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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PARA: Lina Lorena Pérez Suarez-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: YADIVER DIMATE RODRIGUEZ SUD DIRECTOR CENTRO MINERO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 98224, Valor total $348.761 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago ($348.761) trescientos cuarenta y ocho mil setecientos sesenta y un pesos 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Mary luz Calixto  Nossa  
CEDULA O NIT: 46.362.474  
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 98224 
 
Valor antes de IVA  $ 348.761 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 348.761 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número _267524_ de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

   

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 CFS $ 348.761 

Total  $348.761 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004 servicios de transporte de pasajeros 0,5 en 
adelante 
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0570186070334906 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de Mary Luz Calixto Nossa, NIT 46.362.474 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

98224 SOLICITUD 

348.761,00 348.761,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-27

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO 15-9-2024- 015862 SOGAMOSO  -RAMIRIQUI-GARAGOA DEL 21/08/2024 AL 22/08/2024  IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL AL ÁREA DE AMBIENTAL A LOS APRENDICES 

DEL TÉCNICO EN MONITOREO AMBIENTAL FICHA 2701202 DE LA I E. JOSÉ G

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 348.761,00 0,00 348.761,00 348.761,00

348.761,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 

INTEGRACION CON LA MEDIA-

BOYACA

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

- FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO 

DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL 

SENA NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 98224 Tipo: Fecha: 2024-08-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 74360044 HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186070334906 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46362474 MARY LUZ CALIXTO NOSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 348.761,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 348.761,00 Saldo x Obligar: 348.761,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 924  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 267524 2024-08-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjazorro JULIETH ANDREA ZORRO AYALA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-20-4:13 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 16 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 98224 Fecha Solicitud 2024-08-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formacion Articulacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 924 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 16 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARY LUZ 
CALIXTO NOSSA CC:  46362474 Instructor 

Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-21 2024-08-21 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / RAMIRIQUI 0,5 No 50

2024-08-21 2024-08-21 BOYACA / RAMIRIQUI BOYACA / 
SOGAMOSO 0 No 0

2024-08-22 2024-08-22 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / GARAGOA 0,5 No 50

2024-08-22 2024-08-22 BOYACA / GARAGOA BOYACA / 
SOGAMOSO 0 No 0

1 4.283.100,00 219.761,00 219.761,00 129.000,00 348.761,00

Impartir formación profesional integral 
al área de AMBIENTAL a los 
aprendices del Técnico en 
MONITOREO AMBIENTAL ficha 
2701202 de la I E. José gnacio de 
Márquez de Ramiriquí - Boyacá  
Impartir formación profesional integral 
2706833 en garagoa

Totales Solicitud de Comisión 219.761,00 129.000,00 348.761,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional integral al área de AMBIENTAL a los aprendices del Técnico en MONITOREO AMBIENTAL ficha 2701202 de la I E. José gnacio de Márquez de Ramiriquí - Boyacá  Impartir formación profesional integral 2706833 en garagoa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 74360044 Nombre: HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 16 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIETH ANDREA ZORRO AYALA Fecha Verificación: 16/08/2024 11:44:20
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HARVEY  YADIVER DIMATE
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Cédula de ciudadanía: 74360044
Usuario SIIF: MHhdimate
16/08/2024 3:02:24 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 46.362.474

No. 
CO1.PCCNT

R.5853438
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

PROESORA: MABEL 

3132187737 / 

ALCIRA 3133658658

21 8 2024 22 8 2024

1

2

3

4

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Sogamoso - Ramiriqui , Garagoa - Sogamoso

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSE 

IGNACIO D MARQUEZ / I. 

EDUCATIVA TECNICA SAN LUIS DE 

GARAGOA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2024

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ Subdirector (E) 

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en las diferentes redes, área temática transversal en los programas de articulación con la media de conformidad 

con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.
DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos establecidos en 

el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Impartir formación profesional integral al área de AMBIENTAL a los aprendices del Técnico en MONITOREO AMBIENTAL ficha 

2701202 de la I E. José gnacio de Márquez de Ramiriquí -  Boyacá / Impartir formación profesional integral al área de SISTEMAS a 

los aprendices del Técnico en PROGRAMACION DE SOFTWARE ficha 2706833 de la I E. Técnica SAN Luis de Garagoa - Boyacá

Centro  Minero

LUCIA TAMARA MELO Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Día 1:  21/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - RAMIIQUÍ

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2701202. Hora: 10:00 am - 15:30 pm Regreso 18:30 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: RAMIRIQUÍ- SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Día 2: 22/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - GARAGOA

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2706833. Hora: 10:00am - 15:00 pm. Regreso 20:00 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: GARAGOA - SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $0

se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $43.000 Municipio Ramiriquí; $86.000 Municipio de Garagoa

La necesidad del viaje :Orientar la F.P.I. en el programa de MONITOREO AMBIENTAL  a los aprendices de la I.E JOSÉ IGNACIO DE MÁRQUEZ.

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : los aprendices de la I.E JOSE IGNACIO DE MARQUEZ DE RAMIRIQUI es que  no 

cuentan con redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.  

La necesidad del viaje :Orientar la F.P.I. en el programa de Programación de software  a los aprendices de la I.E TECNICA SAN LUIS DE GARAGOA      

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : los aprendices de la I.E TECNICA SAN LUIS DE GARAGOA es que  no cuentan 

con redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.                                                                                                   El numero 

de personas que viajaran y perfil que cumplira : 1 instructor de formacion de articulacion.

FIRMAS 

Realizar seguimiento a los aprendices asignados por la coordinación académica en las diferentes modalidades de etapa productiva según lo 

establecido en la Guía de desarrollo de etapa productiva en el proceso formativo GFPI-G-040 y el Reglamento del aprendiz.

Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de ejecución de la formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto formativo, Portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de aprendizaje, 

planeación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la formación por competencias exija.

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  
Firmado digitalmente por Harvey 
Yadiver Dimaté Rodríguez 
Fecha: 2024.08.15 12:27:13 -05'00'
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Cargo:

Subdirecctor (E) 

Cargo:

Coordinador Academico

 Nombres y Apellidos:

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

 Nombres y Apellidos: 

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ

 Nombres y Apellidos:

LUCIA TAMARA MELO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 11 de Octubre 2024 

PRESENTADO A: Ing. Harvey Yadiver Dimate Rodríguez/ subdirector  Centro Minero SENA Regional 
Boyacá 

ORDEN DE VIAJE  No: 
98224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/08/2024 22/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
RAMIRIQUI  
GARRAGOA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

REGIONAL BOYACÁ CENTRO 
MINERO 

RAMIRIQUI  
GARAGOA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral al área de AMBIENTAL a los 
aprendices del Técnico en MONITOREO AMBIENTAL ficha 2701202 de la I E. José Ignacio de Márquez 
de Ramiriquí -  Boyacá  
Impartir formación profesional integral al área de SISTEMAS a los aprendices del Técnico en 
PROGRAMACION DE SOFTWARE ficha 2706833 de la I E. Técnica SAN Luis de Garagoa - Boyacá 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Transmitir conocimientos con respecto al correcto desarrollo de la guía de Proyectos 
Productivos que se viene desarrollando durante el presente año 2024. 

2. Concertación de objetivo general de cada uno de los proyectos. 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
2. LISTA DE ASISTENCIA 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar la F.P.I. en el 
programa de 
MONITOREO AMBIENTAL  
a los aprendices de la I.E 
JOSÉ IGNACIO DE 
MÁRQUEZ. de Ramiriquí 
– Boyacá. 

2. Orientar la F.P.I. en el 
programa de 
Programación de 
software  a los 
aprendices de la I.E 
TECNICA SAN LUIS de 
Garagoa - Boyacá                        

 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 
 
 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
 
21 de agosto 2024 
 
 
 
 
22 de agosto 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISIÓN. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARY LUZ CALIXTO NOSSA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR ACADÉMICO PEDRO JESÚS CORREA DAZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHA 2701202 DE RAMIRIQUÍ 21 AGOSTO 2024 
 
I. E. JOSÉ IGNACIO DE MÁRQUEZ DE RAMIRIQUI - BOYACÁ 21 AGOSTO 2024 
 
FIGURA 1    FIGURA 2                               FIGURA 3                     FIGURA 4   

    
             
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la I. E. José Ignacio 
de Márquez de Ramiriquí - Boyacá 
 

ASISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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TIKETS DE VIAJE 

 
 

 
 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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I. E. TÉCNICA SAN LUIS DE GARAGOA 22 AGOSTO 202 

FIGURA 5       FIGURA 6                          FIGURA 7                     FIGURA 8   

                                
             
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la I. E. Técnica 
San Luis de Garagoa – Boyacá 

ASISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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GOR-F-012 V02 

 

TIKETS DE VIAJE 
 

 
 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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GRF-F-089 V03 

PARA: Lina Lorena Pérez Suarez-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: YADIVER DIMATE RODRIGUEZ SUD DIRECTOR CENTRO MINERO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 103624, Valor total $148.896 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago ($148.896) ciento cuarenta y ocho mil ochocientos noventa y seis pesos 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Mary luz Calixto  Nossa  
CEDULA O NIT: 46.362.474  
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 103624 
 
Valor antes de IVA  $ 148.896 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 148.896 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número _274224_ de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

   

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 CFS $ 148.896 

Total  $148.896 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004 servicios de transporte de pasajeros 0,5 en 
adelante 
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GRF-F-089 V03 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0570186070334906 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de Mary Luz Calixto Nossa, NIT 46.362.474 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

103624 SOLICITUD 

148.896,00 148.896,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-03

Objeto:
VIATICOS FORMACION:  RADICADO No  .15-9-2024-016629  SOGAMOSO - SAMACA DEL 28/08/2024 . AL  28/08/2024 . IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL AL ÁREA DE MECANICA A LOS APRENDICES DEL 

TÉCNICO EN MECANICA Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL FICHA 2706815 DE 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 148.896,00 0,00 148.896,00 148.896,00

148.896,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 

INTEGRACION CON LA MEDIA-

BOYACA

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

- FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO 

DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL 

SENA NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 103624 Tipo: Fecha: 2024-08-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 74360044 HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186070334906 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46362474 MARY LUZ CALIXTO NOSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 148.896,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 148.896,00 Saldo x Obligar: 148.896,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 924  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 274224 2024-08-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjazorro JULIETH ANDREA ZORRO AYALA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-28-6:13 p. m.

 Página 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 27 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 103624 Fecha Solicitud 2024-08-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formacion Articulacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 924 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARY LUZ 
CALIXTO NOSSA CC:  46362474 Instructor 

contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-28 2024-08-28 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / SAMACA 0,5 No 50

0,5 4.283.100,00 219.792,00 109.896,00 39.000,00 148.896,00

 Impartir formación profesional integral 
al área de MECANICA a los aprendices 
del Técnico en MECANICA Y 
MANTENIMIENTO INDUSTRIAL ficha 
2706815 de la I E. Técnica de 
Salamanca de Samacá -  Boyacá

Totales Solicitud de Comisión 109.896,00 39.000,00 148.896,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
 Impartir formación profesional integral al área de MECANICA a los aprendices del Técnico en MECANICA Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL ficha 2706815 de la I E. Técnica de Salamanca de Samacá -  Boyacá

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 74360044 Nombre: HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/27 12:52:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 27 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: JULIETH ANDREA ZORRO AYALA Fecha Verificación: 27/08/2024 11:44:57

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HARVEY  YADIVER DIMATE
RODRIGUEZ
Cédula de ciudadanía: 74360044
Usuario SIIF: MHhdimate
27/08/2024 12:53:12 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 46.362.474

No. 
CO1.PCCNT

R.5853438
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO PROF. NANCY HILLON 

3115230341

28 8 2024 28 8 2024

1

2

3

4

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo:

Subdirecctor (E) 

Cargo:

Coordinador Academico

 Nombres y Apellidos:

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

 Nombres y Apellidos: 

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ

 Nombres y Apellidos:

LUCIA TAMARA MELO

Día 28/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - SAMACÁ

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2706815. Hora: 09: am - 16:00 pm Regreso 19:00 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: SAMACÁ - SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $39.000

La necesidad del viaje :Orientar la F.P.I. en el programa de MECANICA INDUSTRIAL  a los aprendices de la I.E TECNICA DE SALAMANCA      

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : Los aprendices de la I.E TECNICA DE SALAMANACA es que  no cuentan con 

redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.      

El numero de personas que viajaran y perfil que cumplira : 1 instructor de formacion de articulacion.

FIRMAS 

Realizar seguimiento a los aprendices asignados por la coordinación académica en las diferentes modalidades de etapa productiva según lo 

establecido en la Guía de desarrollo de etapa productiva en el proceso formativo GFPI-G-040 y el Reglamento del aprendiz.

Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de ejecución de la formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto formativo, Portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de aprendizaje, 

planeación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la formación por competencias exija.

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos establecidos en 

el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación profesional integral al área de MECANICA a los aprendices del Técnico en MECANICA Y MANTENIMIENTO 

INDUSTRIAL ficha 2706815 de la I E. Técnica de Salamanca de Samacá -  Boyacá

Centro  Minero

LUCIA TAMARA MELO Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso - Samacá - Sogamoso

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

TECNICA DE SALAMANCA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2024

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ Subdirector (E) 

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en las diferentes redes, área temática transversal en los programas de articulación con la media de conformidad 

con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente por Harvey 
Yadiver Dimaté Rodríguez 
Fecha: 2024.08.27 08:30:59 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 11 de Octubre 2024 

PRESENTADO A: Ing. Harvey Yadiver Dimate Rodríguez/ subdirector  Centro Minero SENA Regional 
Boyacá 

ORDEN DE VIAJE  No: 
103624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28/08/2024 28/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SAMACA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

REGIONAL BOYACÁ CENTRO MINERO SAMACA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral al área de MECANICA a los 
aprendices del Técnico en MECANICA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL ficha 2706814 y  2706815 de la I 
E. Técnica de Salamanca de Samacá – Boyacá 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Transmitir conocimientos con respecto al correcto desarrollo de la guía de Proyectos Productivos 
que se viene desarrollando durante el presente año 2024. 

2. Concertación de objetivo general de cada uno de los proyectos. 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
2. LISTA DE ASISTENCIA 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar la F.P.I. en el 
programa de MECANICA 
DE MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL  a los 
aprendices de la I.E 
TECNICA DE SALAMANCA 
del Municipio de Samacá - 
Boyacá 

 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
 
28 de agosto 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISIÓN. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARY LUZ CALIXTO NOSSA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR ACADÉMICO PEDRO JESÚS CORREA DAZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHA 2706814 Y 2706815 SAMACÁ 28 – 08 - 2024 
 
I. E. TECNICA DE SALAMANCA DE SAMACA 28 AGOSTO 2024 
 
FIGURA 1    FIGURA 2                               FIGURA 3                     FIGURA 4   

    
 
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la I. E. Técnica 
de Salamanca de Samacá - Boyacá 
                              

AISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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TIKETS DE VIAJE 

 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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PARA: Lina Lorena Pérez Suarez-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: YADIVER DIMATE RODRIGUEZ SUD DIRECTOR CENTRO MINERO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 105024, Valor total $220.150 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago ($220.150) doscientos veinte mil ciento cincuenta pesos moneda corriente 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Mary luz Calixto  Nossa  
CEDULA O NIT: 46.362.474  
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 105024 
 
Valor antes de IVA  $ 220.150 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 220.150 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número _298424_ de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

   

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 CFS $ 220.150 

Total  $220.150 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004 servicios de transporte de pasajeros 0,5 en 
adelante 
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0570186070334906 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de Mary Luz Calixto Nossa, NIT 46.362.474 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

105024 SOLICITUD 

220.150,00 220.150,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-04

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO  No 15-9-2024-016842 SOGAMOSO - TUNJA DEL  30/08/2024 . AL 30/08/2024 . IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL AL ÁREA DE DIBUJO A LOS APRENDICES DEL TÉCNICO 

EN DIBUJO ARQUITECTONICO FICHA 2706780 DE LA I E SILVINO ROD

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 220.150,00 0,00 220.150,00 220.150,00

220.150,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 

INTEGRACION CON LA MEDIA-

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 105024 Tipo: Fecha: 2024-08-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 74360044 HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186070334906 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46362474 MARY LUZ CALIXTO NOSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 220.150,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 220.150,00 Saldo x Obligar: 220.150,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 924  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 298424 2024-08-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjazorro JULIETH ANDREA ZORRO AYALA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2024-09-13-12:12 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 105024 Fecha Solicitud 2024-08-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formacion Articulacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 924 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARY LUZ 
CALIXTO NOSSA CC:  46362474 Instructor 

Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-30 2024-08-30 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TUNJA 0,5 No 50

0,5 4.283.100,00 293.056,00 146.528,00 73.622,00 220.150,00

 Impartir formación profesional integral 
al área de DIBUJO a los aprendices del 
Técnico en DIBUJO 
ARQUITECTONICO ficha 2706780 de 
la I E. Silvino Rodríguez de Tunja - 
Boyacá

Totales Solicitud de Comisión 146.528,00 73.622,00 220.150,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
 Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTONICO ficha 2706780 de la I E. Silvino Rodríguez de Tunja - Boyacá

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 74360044 Nombre: HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/29 16:11:46 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de agosto de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: JULIETH ANDREA ZORRO AYALA Fecha Verificación: 29/08/2024 15:46:22
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HARVEY  YADIVER DIMATE
RODRIGUEZ
Cédula de ciudadanía: 74360044
Usuario SIIF: MHhdimate
29/08/2024 4:12:02 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 46.362.474

No. 
CO1.PCCNT

R.5853438
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

PROESOR: MANIUEL 

VELEZ 3005600176

30 8 2024 30 8 2024

1

2

3

4

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo:

Subdirecctor (E) 

Cargo:

Coordinador Academico

 Nombres y Apellidos:

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

 Nombres y Apellidos: 

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ

 Nombres y Apellidos:

LUCIA TAMARA MELO

Día: 30/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - TUNJA

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2706780. Hora: 01:30 pm - 17:30 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: TUNJA - SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $0

se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $24.000 Municipio de Tunja

La necesidad del viaje :Orientar la formación profesional en el programa de DIBUIJO ARQUITECTONICO  a los aprendices de la I.E SILVINO RODRÍGUEZ DE TUNJA.      

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : los aprendices de la I.E SILVINO RODRIGUEZ DE TUNJA es que  no cuentan con 

redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.                                                     El numero de personas que viajaran y 

perfil que cumplira : 1 instructor de formacion de articulacion.

FIRMAS 

Realizar seguimiento a los aprendices asignados por la coordinación académica en las diferentes modalidades de etapa productiva según lo 

establecido en la Guía de desarrollo de etapa productiva en el proceso formativo GFPI-G-040 y el Reglamento del aprendiz.

Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de ejecución de la formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto formativo, Portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de aprendizaje, 

planeación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la formación por competencias exija.

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos establecidos en 

el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTONICO ficha 

2706780 de la I E. Silvinoi Rodríguez de Tunja - Boyacá

Centro  Minero

LUCIA TAMARA MELO Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso - Tunja - Sogamoso

INSTITUCIÓN EDUCATIVA  

SILVINO RODRIGUEZ

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2024

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ Subdirector (E) 

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en las diferentes redes, área temática transversal en los programas de articulación con la media de conformidad 

con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.
DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente por Harvey Yadiver 
Dimaté Rodríguez 
Fecha: 2024.08.28 12:41:55 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 11 de Octubre 2024 

PRESENTADO A: Ing. Harvey Yadiver Dimate Rodríguez/ subdirector  Centro Minero SENA Regional 
Boyacá 

ORDEN DE VIAJE  No: 
105024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/08/2024 30/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
TUNJA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

REGIONAL BOYACÁ CENTRO 
MINERO 

TUNJA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los 
aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTÓNICO ficha 2706780 de la I E. Silvino Rodríguez de 
Tunja – Boyacá 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Transmitir conocimientos con respecto al correcto desarrollo de la guía de Proyectos 
Productivos que se viene desarrollando durante el presente año 2024. 

2. Concertación de objetivo general de cada uno de los proyectos. 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
2. LISTA DE ASISTENCIA 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar la F.P.I. en el 
programa de DIBUJO 
ARQUITECTÓNICO  a los 
aprendices de la I.E 
SILVINO RODRÍGUZ del 
Municipio de Tunja 

 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
 
30 de agosto 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISIÓN. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARY LUZ CALIXTO NOSSA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR ACADÉMICO PEDRO JESÚS CORREA DAZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHA 2706780 TUNJA 30 – 08 - 2024 
 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ 30 AGOSTO 2024 
 
FIGURA 1           FIGURA 2             FIGURA 3                     FIGURA 4   

      
 
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la I. E. Silvino 
Rodríguez Interno de Tunja - Boyacá 
                              

AISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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TIKETS DE VIAJE 

 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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PARA: Lina Lorena Pérez Suarez-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: YADIVER DIMATE RODRIGUEZ SUD DIRECTOR CENTRO MINERO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 113224, Valor total 152.896 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago ($152.896) ciento cincuenta y dos mil ochocientos noventa y seis pesos moneda corriente 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Mary luz Calixto  Nossa  
CEDULA O NIT: 46.362.474  
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 113224 
 
Valor antes de IVA  $ 152.896  
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 152.896 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número _311524_ de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

   

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 CFS $ 152.896 

Total  $152.896  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004 servicios de transporte de pasajeros 0,5 en 
adelante 
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0570186070334906 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de Mary Luz Calixto Nossa, NIT 46.362.474 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

113224 SOLICITUD 

152.896,00 0,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-16

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO 15-9-2024-017962 SOGAMOSO- RAMIRIQUI DEL 11-09-2024 IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL AL ÁREA DEAMBIENTAL A LOS APRENDICES DEL TÉCNICO EN 

MONITOREO AMBIENTAL FICHA 2701202 DE LA I E JOSÉ GNACIO DE MÁRQUEZ DE RAMIRIQ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 152.896,00 0,00 152.896,00 0,00

152.896,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 

INTEGRACION CON LA MEDIA-

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 113224 Tipo: Fecha: 2024-09-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 74360044 HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186070334906 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46362474 MARY LUZ CALIXTO NOSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 152.896,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 152.896,00 Saldo x Obligar: 0,00

Vigencia Presupuestal Actual Con Obligacion Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 924  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 311524 2024-09-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjazorro JULIETH ANDREA ZORRO AYALA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-06-10:03 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de septiembre de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 113224 Fecha Solicitud 2024-09-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formacion Articulacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 924 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARY LUZ 
CALIXTO NOSSA CC:  46362474 Instructor 

Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-11 2024-09-11 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / RAMIRIQUI 0,5 No 50

0,5 4.283.100,00 219.792,00 109.896,00 43.000,00 152.896,00

Impartir formación profesional integral 
al área deAMBIENTAL a los 
aprendices del Técnico en 
MONITOREO AMBIENTAL ficha 
2701202 de la I E. José gnacio de 
Márquez de Ramiriquí - Boyacá

Totales Solicitud de Comisión 109.896,00 43.000,00 152.896,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional integral al área deAMBIENTAL a los aprendices del Técnico en MONITOREO AMBIENTAL ficha 2701202 de la I E. José gnacio de Márquez de Ramiriquí - Boyacá

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 74360044 Nombre: HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/11 08:51:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de septiembre de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: JULIETH ANDREA ZORRO AYALA Fecha Verificación: 11/09/2024 8:28:22
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HARVEY  YADIVER DIMATE
RODRIGUEZ
Cédula de ciudadanía: 74360044
Usuario SIIF: MHhdimate
11/09/2024 8:51:56 a. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 46.362.474

No. 
CO1.PCCNT

R.5853438
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

PROESORA: MABEL 

3132187737 

11 9 2024 11 9 2024

1

2

3

4

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

Subdirecctor (E) 

Cargo:

Coordinador Academico

 Nombres y Apellidos:

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

 Nombres y Apellidos: 

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ

 Nombres y Apellidos:

PEDRO JESUS CORREA DAZA

Día 1:  11/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - RAMIIQUÍ

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2701202. Hora: 10:00 am - 15:30 pm Regreso 18:30 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: RAMIRIQUÍ- SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $0

se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $43.000 Municipio Ramiriquí

La necesidad del viaje :Orientar la F.P.I. en el programa de MONITOREO AMBIENTAL  a los aprendices de la I.E JOSÉ IGNACIO DE MÁRQUEZ.

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : los aprendices de la I.E JOSE IGNACIO DE MARQUEZ DE RAMIRIQUI es que  no 

cuentan con redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.  

El numero de personas que viajaran y perfil que cumplira : 1 instructor de formacion de articulacion.

FIRMAS 

Realizar seguimiento a los aprendices asignados por la coordinación académica en las diferentes modalidades de etapa productiva según lo 

establecido en la Guía de desarrollo de etapa productiva en el proceso formativo GFPI-G-040 y el Reglamento del aprendiz.

Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de ejecución de la formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto formativo, Portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de aprendizaje, 

planeación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la formación por competencias exija.

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos establecidos en 

el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación profesional integral al área deAMBIENTAL a los aprendices del Técnico en MONITOREO AMBIENTAL ficha 

2701202 de la I E. José gnacio de Márquez de Ramiriquí -  Boyacá 

Centro  Minero

PEDROJESUS CORREA DAZA Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso - Ramiriqui - Sogamoso

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSE 

IGNACIO D MARQUEZ 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/08/2024

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ Subdirector (E) 

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en las diferentes redes, área temática transversal en los programas de articulación con la media de conformidad 

con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.
DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente por Harvey 
Yadiver Dimaté Rodríguez 
Fecha: 2024.09.10 11:37:09 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 11 de Octubre 2024 

PRESENTADO A: Ing. Harvey Yadiver Dimate Rodríguez/ subdirector  Centro Minero SENA Regional 
Boyacá 

ORDEN DE VIAJE  No: 
113224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/09/2024 11/09/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
RAMIRIQUI 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

REGIONAL BOYACÁ CENTRO 
MINERO 

RAMIRIQUI 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral al área de AMBIENTAL a los 
aprendices del Técnico en MONITOREO AMBIENTAL ficha 2701186 de la I E. Jo sé Ignacio Márquez de 
Ramiriquí – Boyacá. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Transmitir conocimientos con respecto al correcto desarrollo de la guía de Proyectos 
Productivos que se viene desarrollando durante el presente año 2024. 

2. Concertación de objetivo general de cada uno de los proyectos. 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
2. LISTA DE ASISTENCIA 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar la F.P.I. en el 
programa de 
MONITOREO 
AMABIENTAL   a los 
aprendices de la I.E José 
Ignacio de Márquez del 
Municipio de Ramiriquí 

 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
 
11 de Septiembre 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISIÓN. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARY LUZ CALIXTO NOSSA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR ACADÉMICO PEDRO JESÚS CORREA DAZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHA 271202 DE RAMIRIQUI 11 SEPTIEMBRE 2024 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA. JOSE IGNACIO DE MARQUEZ 11 SEPTIEMBRE 2024 
 
FIGURA 1    FIGURA 2                               FIGURA 3                     FIGURA 4   

                                
             
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la Institución 
Educativa José Ignacio de Marquez de Ramiriquí - Boyacá 

AISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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TIKETS DE VIAJE 
 

 

 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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PARA: Lina Lorena Pérez Suarez-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: YADIVER DIMATE RODRIGUEZ SUD DIRECTOR CENTRO MINERO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 118824, Valor total $369.046 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago ($369.046) trescientos sesenta y nueve mil cuarenta y seis pesos moneda corriente 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Mary luz Calixto  Nossa  
CEDULA O NIT: 46.362.474  
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 118824 
 
Valor antes de IVA  $ 369.046 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 369.046 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número __317324_ de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

   

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 CFS $ 369.046 

Total  $369.046 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004 servicios de transporte de pasajeros 0,5 en 
adelante 
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0570186070334906 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de Mary Luz Calixto Nossa, NIT 46.362.474 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

118824 SOLICITUD 

369.046,00 369.046,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-25

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO 15-9-2024-018664 SOGAMOSO- SAMACA-TUNJA DEL 18/09/2024 AL 19/09/2024  IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL AL ÁREA DE MECANICA A LOS APRENDICES DEL 

TÉCNICO EN MECANICA Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL FICHA 2706815 DE LA I E

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 369.046,00 0,00 369.046,00 369.046,00

369.046,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911111  CENTRO  MINERO - 

INTEGRACION CON LA MEDIA-

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 118824 Tipo: Fecha: 2024-09-18

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 74360044 HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186070334906 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46362474 MARY LUZ CALIXTO NOSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 369.046,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 369.046,00 Saldo x Obligar: 369.046,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 924  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 317324 2024-09-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjazorro JULIETH ANDREA ZORRO AYALA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-10-10:47 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 18 de septiembre de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 118824 Fecha Solicitud 2024-09-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formacion Articulacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 924 Dependencia Solicitante 911111 CENTRO  MINERO - INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/18 10:28:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 18 de septiembre de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARY LUZ 
CALIXTO NOSSA CC:  46362474 Instructor 

Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-18 2024-09-18 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / SAMACA 0,5 No 50

2024-09-18 2024-09-18 BOYACA / SAMACA BOYACA / 
SOGAMOSO 0 No 0

2024-09-19 2024-09-19 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TUNJA 0,5 No 50

2024-09-19 2024-09-19 BOYACA / TUNJA BOYACA / 
SOGAMOSO 0 No 0

1 4.283.100,00 256.424,00 256.424,00 112.622,00 369.046,00

Impartir formación profesional integral 
al área de MECANICA a los aprendices 
del Técnico en MECANICA Y 
MANTENIMIENTO INDUSTRIAL ficha 
2706815 de la I E. Técnica de 
Salamanca de Samacá - 
BoyacáImpartir formación profesional 
integral al área de DIBUJO 

Totales Solicitud de Comisión 256.424,00 112.622,00 369.046,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional integral al área de MECANICA a los aprendices del Técnico en MECANICA Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL ficha 2706815 de la I E. Técnica de Salamanca de Samacá - BoyacáImpartir formación profesional integral al área de DIBUJO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 74360044 Nombre: HARVEY YADIVER DIMATE RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 18 de septiembre de 2024

36-02-00-015-
911110

MHhdimate HARVEY  YADIVER DIMATE 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIETH ANDREA ZORRO AYALA Fecha Verificación: 18/09/2024 10:00:41
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Firmado digitalmente por:
Nombre: HARVEY  YADIVER DIMATE
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 46.362.474

No. 
CO1.PCCNT

R.5853438
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

PROF. NANCY HILLON 

3115230341

PROF. MANUEL VELEZ 

3005600176

18 9 2024 19 9 2024

1

2

3

4

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARY LUZ CALIXTO NOSSA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Sogamoso - Samacá - Tunja - Sogamoso

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

TECNICA DE SALAMANCA

Y SILVINO RODRIGUEZ

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/08/2024

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ Subdirector (E) 

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en las diferentes redes, área temática transversal en los programas de articulación con la media de conformidad 

con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos establecidos en 

el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Impartir formación profesional integral al área de MECANICA a los aprendices del Técnico en MECANICA Y MANTENIMIENTO 

INDUSTRIAL ficha 2706815 de la I E. Técnica de Salamanca de Samacá -  Boyacá

Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los aprendices del Técnico en DIBUJO ARQUITECTONICO ficha 

2706779 de la I E. Silvinoi Rodríguez de Tunja - Boyacá

Centro  Minero

PEDERO JESUS CORREA DAZA Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo con los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Día 1:  18/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - SAMACÁ

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2706815. Hora: 09: am - 16:00 pm Regreso 19:00 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: SAMACÁ - SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE.

Día 2:  19/0/2024

Desplazamientos ruta de ida: SOGAMOSO - TUNJA

Medio de transporte:TERRESTRE

Actividades  a ejecutar: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA – RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRÁCTICA A LA FICHA 2706780. Hora: 01:30 pm - 17:30 pm

Desplazamientos Ruta de REGRESO: TUNJA - SOGAMOSO

Medio de transporte:TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $39.000 Municipio Samacá; $24.000 Municipio Tunja

La necesidad del viaje :Orientar la F.P.I. en el programa de MECANICA INDUSTRIAL  a los aprendices de la I.E TECNICA DE SALAMANCA                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : Los aprendices de la I.E TECNICA DE SALAMANACA es que  no cuentan con 

redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion.   

La necesidad del viaje :Orientar la F.P.I. en el programa de DIBUJO ARQUITECTONICO  a los aprendices de la I.E SILVINO RODRÍGUEZ DE TUNJA                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

La razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales : los aprendices de la I.E SILVINO RODRIGUEZ DE TUNJA es que  no cuentan con 

redes de internet y nuemero de computadores necesarios para el desarrollo de la formacion. 

El numero de personas que viajaran y perfil que cumplira : 1 instructor de formacion de articulacion.

FIRMAS 

Realizar seguimiento a los aprendices asignados por la coordinación académica en las diferentes modalidades de etapa productiva según lo 

establecido en la Guía de desarrollo de etapa productiva en el proceso formativo GFPI-G-040 y el Reglamento del aprendiz.

Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de ejecución de la formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto formativo, Portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de aprendizaje, 

planeación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la formación por competencias exija.

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 Nombres y Apellidos: 

HARVEY YADIVER DIMATE RODRÍGUEZ

 Nombres y Apellidos:

PEDRO JESUS CORREA DAZA

Firmado digitalmente por Harvey 
Yadiver Dimaté Rodríguez 
Fecha: 2024.09.17 15:50:23 -05'00'
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Cargo:

Subdirecctor (E) 

Cargo:

Coordinador Academico

 Nombres y Apellidos:

MARY LUZ CALIXTO NOSSA









 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 15 de octubre 2024 

PRESENTADO A: Ing. Harvey Yadiver Dimate Rodríguez/ subdirector  Centro Minero SENA Regional 
Boyacá 

ORDEN DE VIAJE  No: 
118824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/09/2024 19/09/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SAMACA_TUNJA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

REGIONAL BOYACÁ CENTRO 
MINERO 

SAMACA_TUNJA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral al área de MECÁNICA 
INDUSTRIAL a los aprendices del Técnico en MANTENIMIENTO DE MECANICA INDUSTRIAL ficha 
2706814 de la I E. Técnica de Salamanca – Boyacá. 
Impartir formación profesional integral al área de DIBUJO a los aprendices del Técnico en DIBUJO 
ARQUITECTONICO ficha 2706779 de la I E. Silvino Rodríguez  de Tunja  – Boyacá. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Transmitir conocimientos con respecto al correcto desarrollo de la guía de Proyectos 
Productivos que se viene desarrollando durante el presente año 2024. 

2. Concertación de objetivo general de cada uno de los proyectos. 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
2. LISTA DE ASISTENCIA 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar la F.P.I. en el 
programa de 
MANTENIMIENTO DE 
MECANICA  INDUSTRIAL 
a los aprendices de la I.E 
Técnica de Salamanca – 
Boyacá 

2. Orientar la F.P.I. en el 
programa de DIBUJO 
ARQUITECTONICO   a los 
aprendices de la I.E 
Silvino Rodríguez de  
Tunja - Boyacá 

 
 
 
 
 
INSTUCTORA DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
 
 
 
 
18 y 19  de Septiembre 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISIÓN. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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MARY LUZ CALIXTO NOSSA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR ACADÉMICO PEDRO JESÚS CORREA DAZA  
 

 



 

1 

GOR-F-012 V02 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHAS 270615 DE SAMACA 18 SEPTIEMBRE 2024 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TECNICA DE SALAMANCA DE SAMACÁ - BOYACÁ 
 
FIGURA 1    FIGURA 2                              FIGURA 3                        FIGURA 4   

                                   
             
 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la Institución 
Eductativa Técnica de Salamanca de Samacá - Boyacá 

AISTENCIA A FORMACIÓN 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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GOR-F-012 V02 

 

TIKETS DE VIAJE 

 
 

 
 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
 



 

3 

GOR-F-012 V02 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS FICHAS 2706779 DE TUNJA 19 SEPTIEMBRE 2024 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ EXTERNO DE TUNJA - BOYACÁ 
 
FIGURA 1           FIGURA 2                        FIGURA 3                      FIGURA 4   

    

 
COMENTARIO: Formación presencial del programa de Proyectos Productivos en la Institución 
Eductativa Silvino Rodríguez Externo – Boyacá 

AISTENCIA A FORMACIÓN

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 

 

 

 

FUENTE: Móvil MARY CALIXTO NOSSA 
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GOR-F-012 V02 

 

TIKETS DE VIAJE 

 

 

 

"Para efectos legales, yo MARY LUZ CALIXTO NOSSA bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte.  

De igual manera con fundamento en la  presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
 


