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2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas 

relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificación organización y levantamiento de inventarios 

documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas 

de Retención Documental de la Entidad.

 4. Adelantar los procesos de selección, ordenación, identificación de fondos acumulados 

documentales, preparación de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de 

gestión y central, de acuerdo con procedimientos archivísticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos 

establecidos. 6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo 

de Gestión Documental, y colaborar con las tareas asignadas.      

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situación que 

genere la interrupción de la prestación de los servicios contratados.    

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 

seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrá subcontratar 

la labor encomendada.

10. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a 

la naturaleza del mismo.

 2. Se hizo el acompañamiento en el grupo de gestion documental para saber como 

intervenir en el proceso administrativo de la subserie de RESOLUCIONES.

3. En atención a las funciones asignadas por parte de la supervisora de la ORIP Bogotá 

Zona Centro me permito realizar una discriminación de las mismas así:                                               

Trabajo realizado por el mes de OCTUBRE

1. Recopilado de 8293 Resoluciones al FUID electrónico.

2. Realización de acta de entrega del proceso de Resoluciones.

3. Se organizó y se ubicó topográficamente las unidades de conservación de 

Resoluciones en el estante del despacho.

4. Se hizo movimientos de cajas de tutelas, desde el área de especializados, antiguo 

sistema, área de operativa a despacho, para así poder hacer organización y ubicación 

topográficamente.

5. Proceso completo: Organización, foliación, hoja de control, ingreso a FUID, rótulos de 

carpetas y de caja.

1. Carpeta 1 año 2017, caja 8, 54 resoluciones, 200 folios

2. Carpeta 2 año 2017, caja 8, 58 resoluciones, 203 folios 

3. Carpeta 3 año 2017, caja 8, 44 resoluciones, 201 folios

4. Carpeta 4 año 2017, caja 8, 53 resoluciones, 202 folios 

5. Carpeta 5 año 2017, caja 8, 56 resoluciones, 200 folios

6. Carpeta 6 año 2017, caja 8, 52 resoluciones, 207 folios

7. Carpeta 7 año 2017 caja 9, 58 resoluciones, 202 folios

8. Carpeta 8 año 2017, caja 9, 40 resoluciones, 201 folios

9. Carpeta 9 año 2017, caja 9, 52 resoluciones, 200 folios

10. Carpeta 10 año 2017, caja 9, 49 resoluciones, 203 folios

11. Carpeta 11 año 2017, caja 9, 33 resoluciones, 146 folios

12. Carpeta 1 año 2019, caja 10, 12 resoluciones, 204 folios

13. Carpeta 2 año 2019, caja 10, 28 resoluciones, 212 folios

14. Carpeta 3 año 2019, caja 10, 28 resoluciones, 203 folios

15. Carpeta 4 año 2019, caja 11, 15 resoluciones, 201 folios

16. Carpeta 5 año 2019, caja 11, 55 resoluciones, 201 folios

17. Carpeta 6 año 2019, caja 11, 45 resoluciones, 202 folios

18. Carpeta 7 año 2019, caja 11, 47 resoluciones, 205 folios

19. Carpeta 8 año 2019, caja 11, 40 resoluciones, 200 folios

20. Carpeta 9 año 2019, caja 11, 51 resoluciones, 202 folios

21. Carpeta 10 año 2019, caja 11, 69 resoluciones, 206 folios

22. Carpeta 11 año 2019, caja 11, 73 resoluciones, 203 folios

23. Carpeta 12 año 2019, caja 11, 60 resoluciones, 201 folios

24. Carpeta 13 año 2019, caja 12, 67 resoluciones, 202 folios

25. Carpeta 14 año 2019, caja 12, 45 resoluciones, 149 folios

26. Carpeta 1 año 2024, caja 16, 67 resoluciones, 202 folios

27. Carpeta 2 año 2024, caja 16, 59 resoluciones, 201 folios

28. Carpeta 3 año 2024, caja 16, 58 resoluciones, 200 folios

29. Carpeta 4 año 2024, caja 16, 66 resoluciones, 200 folios

30. Carpeta 5 año 2024, caja 16, 65 resoluciones, 203 folios

31. Carpeta 6 año 2024, caja 16, 57 resoluciones, 201 folios

32. Carpeta 7 año 2024, caja 16, 61 resoluciones, 201 folios

4.  Adelante la selección, ordenación, identificación de Resoluciones.

5. Cumplí con el 100% de las metas propuestas para el periodo descrito.

6. Participé activamente en las reuniones con la coordinadora con el fin de garantizar el 

buen desarrollo de las diferentes actividades planteadas para la semana según 

correspondió.

7. Se le informo de forma oportuna a la coordinadora del equipo las necesidades para el 

buen desarrollo profesional de las actividades. Se le hace la observacion que se tomo 

tiempo por cada proceso archivistico: Organizacion, limpieza material abrasivo, 

foliacion, descripcion y FUID, encarpetado y rotulado, durante la realizacion del 

proceso administrativo de Resoluciones y se concluyo que se toma en finalizar una 

carpeta con el proceso completo 3 Horas con 200 folios aproximadamente cada carpeta 

con su proceso completo.

8. Cumplí con la reserva, cuidado, manipulación de la información, manteniendo 

profesionalismo en el desarrollo de las actividades. 

9. Ejecute de forma presencial, oportuna y eficiente los servicios profesionales, según 

correspondía para la clasificación organización y levantamiento de inventarios 

documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento.

10. Cumplí y estuve en la disposicion de cumplir todos las funciones que la supervisora 

de mi contrato solicitó.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Superintendencia de Notariado 

y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogotá D.C.,  - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado

.gov.co

ov.co





LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

1 CC 1027520890 LADINO WENDY 230301 30 $1,300,000 $208,000 EPS008 30 $1,300,000 $162,500 0 $0 $0 14-23 30 $1,300,000 $6,800 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1027520890 LADINO CALDERON WENDY GERALDINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 3 #51b sur 9 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3208629593 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-09 2024-09 1021176459 9475136526 I 2024/10/22 2024/11/01 NEQUI 10 $380,100
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1027520890 LADINO CALDERON WENDY GERALDINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 3 #51b sur 9 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3208629593 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-09 2024-09 1021176459 9475136526 I 2024/10/22 2024/11/01 NEQUI 10 $380,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $1,500 $0 $209,500

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $208,000 $1,500 $0 $209,500

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $100 $0 $6,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,800 $100 $0 $6,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $1,200 $0 $163,700

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $162,500 $1,200 $0 $163,700

TOTAL 1 $377,300 $2,800 $0 $380,100
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27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización de oficio1 3

141070467646

    1 0 2 7 5 2 0 8 9 0 9 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 2 7 5 2 0 8 9 0                   

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

LADINO CALDERON WENDY GERALDINE

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 3 # 51 B Sur - 9 CA piso 3 
calderongeral6@gmail.com

5 7               3 1 1 4 5 2 4 2 0 9       6 0 1 2 3 2 7 4 0 2

0 0 8 1 2 0 2 3 0 4 2 0                              

                                                    

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 07 - 26 / 10 : 50: 00

ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA

Fecha generación documento PDF: 01-10-2024 10:27:50AM
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Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
  Datos guardados

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

ACTA DE INICIO .pdf ACTA DE INICIO .pdf Comprador Descargar Detalle

5. ARL WENDY GERALDINE LADINO
CALDERON.pdf

5. ARL WENDY GERALDINE LADINO
CALDERON.pdf

Comprador Descargar Detalle

6. Compromiso 199524 DAF-GD-
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1227_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

6. Compromiso 199524 DAF-GD-
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1227_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

Comprador Descargar Detalle

7. DESIGNACION DE SUPERVISION
WENDY.pdf

7. DESIGNACION DE SUPERVISION
WENDY.pdf

Comprador Descargar Detalle

U. EXÁMEN OCUPACIONAL.pdf U. EXÁMEN OCUPACIONAL.pdf Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DE 01 AL 30 DE
MARZO GERALDINE LADINO.pdf
(Archivado)

CUENTA DE COBRO DE 01 AL 30 DE
MARZO GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIA GERALDINE LADINO
MARZO 01 AL 30 DE 2024.pdf

EVIDENCIA GERALDINE LADINO
MARZO 01 AL 30 DE 2024.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DE 01 AL 30 DE
MARZO 2024 GERALDINE
LADINO.pdf

CUENTA DE COBRO DE 01 AL 30 DE
MARZO 2024 GERALDINE
LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS 1 AL 30 DE ABRIL 2024
GERALDINE LADINO.pdf

EVIDENCIAS 1 AL 30 DE ABRIL 2024
GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Cxc Geraldine mayo.pdf (Archivado) Cxc Geraldine mayo.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE MAYO
2024.pdf (Archivado)

EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE MAYO
2024.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
MAYO 2024 GERALDINE LADINO.pdf
(Archivado)

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
MAYO 2024 GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
ABRIL 2024 GERALDINE LADINO.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
ABRIL 2024 GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE MAYO
2024 GERALDINE LADINO.pdf

EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE MAYO
2024 GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
MAYO 2024 GERALDINE.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
MAYO 2024 GERALDINE.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS 1-30 JUNIO 2024
WENDY LADINO.pdf

EVIDENCIAS 1-30 JUNIO 2024
WENDY LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO 1 A 30 DE JUNIO
2024 GERALDINE LADINO.pdf

CUENTA DE COBRO 1 A 30 DE JUNIO
2024 GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE JULIO
DE 2024 GERALDINE LADINO.pdf

EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE JULIO
DE 2024 GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

  Datos guardados

5/11/24, 9:52 a.m. Editar
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CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
JULIO 2024 GERALDINE LADINO.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE
JULIO 2024 GERALDINE LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Evidencias agosto Geraldine ladino.pdf Evidencias agosto Geraldine ladino.pdf Proveedor Descargar Detalle

CXC Agosto Geraldine Ladino.pdf CXC Agosto Geraldine Ladino.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS GERALDINE LADINO
PERIODO 1-30 SEPTIEMBRE.pdf

EVIDENCIAS GERALDINE LADINO
PERIODO 1-30 SEPTIEMBRE.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO GERALDINE
LADINO SEPTIEMBRE 1 A 30
2024.pdf

CUENTA DE COBRO GERALDINE
LADINO SEPTIEMBRE 1 A 30
2024.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE
OCTUBRE 2024 GERALDINE
LADINO.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE
OCTUBRE 2024 GERALDINE
LADINO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >
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