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1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No. 949 de 2024
Nombre del Contratista Gustavo Andrés Flérez Mojica
ylo Representante Legal

Nombre del supervisor
ylointerventor

Alfredo Rafael Silva Navarro

Dependencia

Direccién territorial cesar- Catastro

Objeto del contrato

Prestacién de servicios personales para realizar el control de calidad de la
informacién del reconocimiento de campo en el marco de la actualizacion y o
formacién catastral con enfoque multipropésito en el municipio asignado a la
direccion territorial del Cesar

Fecha de inicio

25/09/2024

Fecha de
terminacion

30/11/2024

Periodo objeto del informe:

25/09/2024 al 25/10/2024

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION
No. Obligacién contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia
Durante este proceso, inspeccioné ANEXO 6: CONTROL DE CALIDAD Y
Realizar el control de calidad en | fisicamente los predios para TRABAJO EN CAMPO
campo y oficina a las mutaciones | confirmar la exactitud de los datos, "
transmitidas por los | revisé documentos legales y ANEXOS?ésEEGISTRO DE
reconocedores prediales que se | registros catastrales de aquellos A NCIAS
encuentren a su cargo, | predios que contaban con ello, A 2
1 verificando que se hayan | realicé consultas en la Ventanilla NEXOleggmgmctl)gtl SELX
s determinado los linderos y las [ Unica de Registro (VUR) vy RECONOCIMIENTO PREDIAL
areas de los predios de acuerdo | formatos R1y R2. Manteniendo en A
con el soporte juridico si se | todos los casos una comunicacion ANEXO 10: ASIGNACION DE
cuenta con él, y efectuando el | constante con los reconocedores ACTIVIDADES. CONTROL Y
estudio sumario de derecho de | prediales para resolver cualquier SEGUIN;IENTO
propiedad. duda y asegurar la calidad de la
informacién transmitida.
Para dar cumplimiento a esta
obligacién contractual, estuve en ANEXO 5: REUNIONES CON EL
Acompafiar &l responsaple f’e' diferentes espacios citados por el COMM
proyecto de  actualizacién di del CO
catastral y al coordinador del | Co°rdinador del COMM y por el
2 2 equipo de coordinadores y ANEXO 8: REGISTRO DE
: proyecto en todas las actividades | J.* .. "
propias de la actualizacion | digitalizadores, _ aportando ASISTENCIAS
catastral multipropésito en el | SOnceptos técnicos y
iniclolo asianado acompaifiando al equipo en la
P 9 2 toma de decisiones relacionadas
con la ejecucién del proyecto.
Realizar el alistamiento, | Se lleva a cabo un proceso de
informacién, asignacién, control, planificacion con los ANEXO 9: ORGANIZACION DE LA
3 revision y seguimiento a las | reconocedores y revision de la INFORMACION DEL
’ mutaciones y tramites asignados | informacion  recolectada en RECONOCIMIENTO PREDIAL
a los reconocedores prediales y | campo, del cual se tiene el
personal de apoyo a la gestion | control del estado en el que se
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que estén bajo su [ encuentra la asignacion y los ANEXO 10: ASIGNACION DE

responsabilidad. seguimientos que requiere para ACTIVIDADES, CONTROL Y

su cumplimiento. SEGUIMIENTO
En el momento no se ha facilitado
Elaborar fichas matrices Yy | el formato para el desarrollo de las

realizar el control de las fichas
matrices de Propiedad Horizontal
y/o condominios realizados por
los reconocedores de acuerdo
con la informacion en las fichas
prediales y/o de registro.

fichas matriciales, sin embargo, se
elaboré un formato en Excel con el
fin de hacer seguimiento de los
predios levantados, ubicacion,
estado, tipo de mutaciones y datos
de la persona que ejerce el
dominio sobre el predio.

ANEXO 10: ASIGNACION DE
ACTIVIDADES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO

Revisar que el equipo de
reconocimiento predial a su
cargo realice los ajustes y

correcciones solicitadas y el
correcto registro  de la
informacion fisica y juridica de
cada predio en los items de datos

generales, propietarios,
construccion, observaciones,
oferta inmobiliaria, datos de

contactos y aplica y restricciones
de la aplicacion movil.

Una vez los reconocedores
prediales realizan el
levantamiento  catastral en

campo, se hace la revision de la
informacién. Se revisa que se
haya levantado toda Ia
informacién  relacionada  al
registro fotografico y se tenga la
ortofoto con todas las medidas o
dibujos adicionales con la
medida de los predios y las areas
construidas levantadas,
informacién de contactos vy
documentacién legal durante las
labores. En caso de no contar
con ellas, se le solicita al
reconocedor volver nuevamente
a campo para levantar Ila
informacién faltante.

ANEXO 6: CONTROL DE CALIDAD Y
TRABAJO EN CAMPO

ANEXO 9: ORGANIZACION DE LA
INFORMACION DEL
RECONOCIMIENTO PREDIAL

ANEXO 10: ASIGNACION DE
ACTIVIDADES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO

Verificar que los reconocedores
prediales que estén a su cargo
realicen la digitalizacién y el
cruce del tramite realizado en el
aplicativo movil, dentro del
proceso de formacion ylo

En la actualidad se tiene la
informacion alfanumérica
recolectada en campo, y se esta
llevando a cabo el proceso de
digitalizaciéon. Se espera esta
semana realizar el cargue en

ANEXO 10: ASIGNACION DE
ACTIVIDADES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO

actualizacion catastral de los CICA
predios asignados. )

Para Ia ejecucion de esta
Garantizar que los | asignacion se ha realizado un

reconocedores prediales que
estén a su cargo cumplan con las
normas, procedimientos, calidad
y rendimiento minimo
establecidos para esa labor, para
lo cual se debe programar la
asignacién de los predios a cada
reconocedor de manera
equitativa, de tal manera que las
cargas sean similares.

cronograma de entrega de los
predios a levantar por los
reconocedores prediales en
campo. En este caso, como no
todos los reconocedores tienen
el mismo tiempo, a algunos se
les asigné mayor cantidad de
predios. Sin embargo, dado que
en la actualidad se cuenta con 4
reconocedores, la distribucién de
manzanas _y predios _se ha

ANEXO 10: ASIGNACION DE
ACTIVIDADES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO
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realizado equitativamente.
ANEXO 6: CONTROL DE CALIDAD Y
Para el cumplimiento de esta TRABAJO EN CAMPO
obllgaClon contractual, se ha ANEXO 7: VERIFICACION DE
realizado acompafiamiento en la
digitalizacién de los datos, con el | EQUIPOS DE MEDICION EN CAMPO
Garantizar la calidad de la g h S
informacion grafica, resultado del | N d€ que [a informacion gréficd | - ANEX0 6: ORGANIZACION DE LA
8. proceso de reconocimiento correst;:gg aaencggm 2 éia' 2 5 INFORMACION DEL
predial  del  equipo  de | oo et SRS S0 @ RECONOCIMIENTO PREDIAL
reconocedores a su cargo. de identificar faltantes o
informacién dudosa, se procede ANEXO 10: ASIGNACION DE
a realizar un desplazamiento a ACTIVIDADES. CONTROL Y
campo para subsanar la SEGUllvilENTO
inconsistencia.
Realizar el control, seguimiento, .
asignacion e implementacién de ANEXO 6: CONTROL DE CALIDAD Y
las estrategias para la atencion TRABAJO EN CAMPO
de la§ solicitudes radicadas por | De formg aleatoria se verifica en ANEXO 9: ORGANIZACION DE LA
usuarios en el area de ventanilla | campo si la captura de informacion INFORMACION DEL
y las escrituras remitidas para las | ha sido recolectada RECONOCIMIENTO PREDIAL
9. oficinas de registro de | correctamente. En caso de
instrumentos Pablicos, _con el | informacion faltante, se le ingica al ANEXO 10: ASIGNACION DE
procest e merelacitn Jel| reconccedorque proceda 2| AGTIVIDADES, CONTROL Y
emprendiendo las acciones' SEGUIMENTS
pertinentes para cumplir con los
tiempos legales de respuesta.
ANEXO 6: CONTROL DE CALIDAD Y
TRABAJO EN CAMPO
Garantizar la calidad de los datos : ANEXO 7: VERIFICACION DE
y Ia depuracion de la informacion En esta etapa se ha revisado y | EQUIPOS DE MEDICION EN CAMPO
comparado la  informacion
prcladui.to d;" los:rug:es delabase | rooolectada en campo con los | ANEXO 9: ORGANIZACION DE LA
10 || L. f'S‘a 92 e '"°°"5|'s;e"|°'a formatos R1 y R2 de la dltima INFORMACION DEL
::ie grommacien tc;xtastra © Ias actualizacién, con el fin de evitar RECONOCIMIENTO PREDIAL
abores cjecutadas por ‘los duplicidad en el registro de la
reconocedores prediales a SU [ o cococisn en CICA. ANEXO 10: ASIGNACION DE
cargo. ACTIVIDADES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO
Cumplir y hacer cumplir los Hasta el momento no se ha
cronogramas de trabajo entregado un cronograma qe ANEXO 10: ASIGNACION DE
disefiados para el proyecto de | trabajo por parte del CQMM, sin ACTIVIDADES, CONTROL Y
11. actualizacién del municipio y | embargo, se han reallz_ado las SEGUIMIENTO
recopilar la informacion de | actividades de levantamnepto de
ofertas inmobiliarias entregadas | informacion que se han asignado
por los reconocedores prediales. a la fecha.
Realizar la entrega definitiva y .
12 ajustes pertinentes de la| Se ejecuta en la actualidad de ANEXO;;::&??: ([:)[E\nﬁ:émAD Y
) informacion como producto final manera parcial.
de los procesos y etapas de la
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actualizacion catastral. ANEXO 9: ORGANIZACION DE LA
INFORMACION DEL
RECONOCIMIENTO PREDIAL
ANEXO 10: ASIGNACION DE
ACTIVIDADES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO
ANEXO 5: REUNIONES CON EL
Asistir a las reuniones a las que COMM
se ha convocado en las fechas y : :
13 horas establecidas para la gseist:::ézzhzzdo Il:: rerse;:;?gr\::: ANEXO 8: REGISTRO DE
) alineacion de conceptos ASISTENCIAS
: : programadas.
técnicos, seguimientos y entrega
del producto.
Garantizar que los
reconocedores y personas a su
cargo hagan uso correcto de
equipos como tablet, celular,
cinta métrica, distanciémetro, ANEXO 5: REUNIONES CON EL
transporte, etcétera, y servicios COMM
como internet y transporte [ Se ha validado el uso de los
14 suministrados por el proyecto, equipos y se ha comprobado que ANEXO 7: VERIFICACION DE
’ necesarios e indispensables | estos se estén usando [ EQUIPOS DE MEDICION EN CAMPO
para el desarrollo de su labor, de | correctamente.
tal forma que se garanticen
optimos resultados. Es deseable
que cuenten con los equipos
antes mencionados como un
respaldo en caso de ser
necesario.
el COMM se ha informado de las COMM
15 $eipesenien curante el,praceso situaciones encontradas en el
. de reconocimiento predial de desarrollo de las actividades del
catastro  multipropésito  del RS
municipio asignado. proy g
Las demas actividades que se
requieran por parte del
16. quzcéwls%Ledel s:roy::::%er?treﬂ A la espera de su asignacion. -
relacionadas con las actividades
contratadas.

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Informe actividades.

3.2 Planilla de seguridad social pagadas
3.3 Curso de induccion de contratista
3.4 Registro fotografico del cumplimiento de actividades, asistencia a capacitaciones y reuniones con el COMM
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Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

%@m/

a del Contratlsta

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron
acciones en el periodo correspondiente.
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FECHADE nncio
Q INDUCCION A CONTRATISTAS ! DEL CONTRATO
| AMA-Led-00
IGAC | GESTION CONTRACTUAL | 7

- =
| 8t GONYRATISTA Gustavo Andres Florez Mojica

DEPENDENCIA
HHOMBRE DEL SUPERVISOR :
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA FECHA

Presentacién con cada una de las personas que integran la
dependencia, procescs o subproceso.

2 Presentacién de la Plataforma Estratégica, Propdsito Central, Objetivo
Retador y Valores Institucionales.

Presentacidn de las generalidades del Sistema de Gestién Integrado -
SGI del Instituto (mapa de procesos, caracterizacién y documentacion).

Informacién acerca de las actividades de la dependencia, proceso y
subprocesos en la que realizara sus obligaciones.

Informacion acerca de los procedimientos, instructivos y formatos de la
5 |dependenda, proceso y subproceso y especificamente en los que
realizara sus obligaciones.

Dar a conocer el procedimiento para solicitar elementos de oficina

6 |cuando los requiera, apoyo técnico e informatico a través de la mesa de
ayuda y asignacion de la cuenta de correo institucional.

SUPERVISOR(A)

7 Explicacién del conducto regular para tratar asuntos personales y/o
contractuales respecto a la ejecucidn del contrato.

Presentar generalidades del Sistema de Gestion se Seguridad y Salud
en el Trabajo del IGAC (Politica, responsabilidades, notificacién de| Aprobacidn bajo certificado de
riesgos y condiciones inseguras, elementos de proteccién personal y Evaluacién en Telecentro
canal de comunicacidn en caso de un accidente) y notificacion de
riesgos (fisico, psicosodial, biomecanico, quimico, bicldgico, mecanico y | "Anexar certificado a la primera
eléctrico) al cual esta oxpuom el contratista segun sus actividades y cuenta cobro
obligacones co

funciones de Abogado de
la Dyeccion Terntonal
©

Subdirecadn de Telento
Humano / Profesional con

INDUCCION IMPARTIDA POR:

APROBRADO

Frma del Supermsor Focha Aprobado Subdrector de Talento Humano Facha

Profesonal con funcones de Abogado de
Dweccon Temtonal o la persona asganda

INDUCCION RECIBIDA POR:

Firma g Contrats o lio del Contrato

GESTION CONTRACTUAL FO.GCOPCO2-03 V2
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CERTIFICADO
INDUCCION INSTITUCIONAL

OTORGADO A

Gustavo Andres Florez Mojica

Por haber completado satisfactoriamente la Evaluacion del Curso
de Induccion a Contratistas en la plataforma Telecentro

Con una calificacion de 10,00 puntos sobre 10 posibles

Bogota D.C. Vigencia 2024

e orore”
- Implementado desde la vigencia 2023 au®
Todos los derechos reservados

Certificado aprobado por la Subdireccion de Talento P..oh\“‘d’ jon
IGAC Humano - Instituto Geografico Agustin Codazzi \.gp -
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ANEXO 2: CAPACITACION LEGAL
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ANEXO 3: CAPACITACIONES CICA
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ANEXO 4: REUNION CONTRATISTA
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ANEXO 9: ORGANIZACION DE LA INFORMACION DEL RECONOCIMIENTO PREDIAL
Miunidad > IGAC > Reconocimiento Predial - v= # 0 =~ > ReconocimientoPredial > 1.Reconocedores ~ vE B
bt el Nogreadon 71’5;)0 7~ APerscn;s —' ‘7Modwh'cada .
Nombre Propietario Ultima.. » 4 Tamadodes | ol s =
Nombre Propietario UWima. v 4 Tamadodes
W «cca yo 270ct 2024
3 1_RP MiguelManjarrez yo 27 oct 2024 -
BB & informes yo 27 004 2024 =
3 2_RP_DianaOchoa yo 27 oct 2024 -
B 2 Manzanan asgnadas yo 1142 -
= e S _ 3_RP_KarenCarrascal yo 27 0ct 2024 -
BB 2 Peconocedores yo 145 = 4_RP_EcuarTuta yo 27 0ct 2024 -
o . ~ > P1 > CFisicor & vE
« ) A5 Plv & v i 0 S
Tipo = Porsonas ~ ‘7 Modificado ~
Nombro Propiatark Utima. ~ 4 Tamadod
To +  Personzs + | Modificado ~ - e ' s
B 1.Ficha yo 12cct 2024 -
o B s N . B3 2 Fachada yo 12 0c1 2024 -
Norire Propiatario Utma. v 4 Temaiode:
B 380 yo 12 0ct 2024 -
\ -+ 004 - H B 4.Cocra yo 12 0ct 2024 -
B Clg 0 12 oct 2024 :
B ssab yo 120012024 -
B Crsm 0 2 oct 202¢ - : B 6 Anexos yo 12 0ct 2024 -
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Diana Ochoa Manzana F10 11/11/2024 95% Ajustando digltalizacion Pendiente
Miguel Manjarrés Manzana F11 11/10/2024 13/11/2024 95% En digitalizacién Pendiente |

Diana Ochoa Manzana D1 11/10/2024 11/10/2024 95% Ajustando digitalizacién Pendlente
Miguel Manjarrés Manzana D2 11/10/2024 11/10/2024 100% Completo Pendiente

Validando Informacién en campo.

Diana Ochoa Manzana A16 15/10/2024 15/10/2024 95% Sin digltalizar Pendiente |
Migue! Manjarrés Manzana A15 15/10/2024 15/10/2024 100% Completo Pendiente |
Miguel Manjarrés Manzana C1 24/10/2024 26/10/2024 80%. En digitalizacién Pendiente

Karen Carrascal Manzana C3 24/10/2024 26/10/2024 70% En digltalizacién Pendiente
Eduar Tuta Manzana C3 24/10/2024 26/10/2024 80% En levantamiento Pendiente |
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- AR aJ 2 Ibinco sar iana Ochoa | Gustavo Florez
2 T Fe —__Lopez Rads Ceyla llana 20005355 | Calie 1 Sur 20 43 Pedro Castro__| La Jagua de binco | Casar Rna Ochoa_|Gustavo Florez
= ! ;% ﬁm;’ﬂ con Pedro Castro__| La Jagua da Ibinco Cesar 133 Ochoa_ | Gustavo FIdrez
L - Luz Fan 1054120409 Sin direccion Pedro Gastro_| La Jagua ¢ o | Cesar iana Ochoa_|Gustavo Flarez
L L) T8 Wancera 1’EXEL 35573250 Sin dreccion Padro Gastro | La Jagua ga binco | _Gesar iana Ochoa | Gustavo Fioraz
1 i Terdsza llancera __;%-_W Sin dreccion Pedm Gastro | La Jagua ds binco | Gasar fana Ochoa | GUStayD FIoraz
1 . . Garcia Undarte "a 15171160 Sin dreccion Pedro Gastro | La Jagua de Ibinco | Gesar fana Ochoa Stavo FIorez
L] ! i) Pergies Lopez 1054121 | direccion Pedro Gastro__| La Jogua o Ibinco | _Gesar fana Ochoa | Gustavo Fiorez
L) 1 ] Pa | Canos Alexandar | B9083508 ~Sin gireccn Pecro Gastro | La Jagua de Ibinco | Cesar fana Ochoa | Gustavo Fiorez |
P10 L I90T5598 Sin direccion Pedro Gastu_| La Jagua de binco | Gesar | _Diana Ochoa | Gustavn FROrez
n 1 L LU e Brco - Sin dreccion Pedm GCastro__| Lo Jagua de binco | _Gesar | Diana Ochoa_|Gustavo Florez |
= ) J;‘f "'V“WO 003123577 cion Pedro Casto | La Jagua de Ibinco | Gesar_|_Dlana Ochoa | Gustavo FRrez
“Vioina Woina ennys CIiZ Z6E 83 C (3 Jagua de binco | Cesar__jliguel lanjarres, (| Gustavo FIoraz.
L L] e __Perez Duran _Edibart 18383470 Sind hoandes | La Jagua de loinco | Gesar__|ligual lanjares. (| Gustavo FIorez
5 (1] ) Urozco Justa —Waitha Patncia | 49763001 | CIZ #3257 Carboandes | La Jagua da binco | Gesar__jliguel anjarres. ( Gustav
-g r? ) _Conireras Lﬁgﬁ ‘m Sin greccion [ La Jagua de loinco | _ Gesar Tonjaes, (Gustavo FIorez,
e Cindy Vuranis 057719007 Camboandas | LaJagua de binco | Gesar__Jigusl Tianjarrss. z
161 F11 g3 Demner Ennqua_|_ 1063112002 _| Sin dreccion Carboand: ,a.q}’va?m:o Gesar__|liguel fanjames avo FIorez
a0 Fna Raid J_-% Hector Manuel | 11480581 | Sin dreccion Carboand Ga Jagua de binco | Cesar__Jiiguel Manjarres. (| Gustavo Florez
= 1 L] Sandra Tiena T2 #5559 Carboand: (3 Jagua ds loinc Gesar_Jiguel Manjames, (Gustavo FIorez
2 k] ) —_ Duveros Troyas Daber Alberto 12529927 | Sin dreccion C Ca Jagua de Ioirc Cesar vel anjarres, (| Gustavo Florez,
2| P10 m Yeun Paola 1064121095 | CIOZTE-2T Carb Ca Jagua de Ibinc Cesar_Wiguel anjarres. { Gustavo Florez
= [aik] Yestn Paola__| 1064118181 Sin dreccion Carb tavo Florez|
o Fi1 LAY Uspro Pama Andrea Yubana | 1003107923 "Sin direccion Carbx (2 Jagua de binco | Cesar__Jliguel Manjares. ) Florez
= il P13 Goarn Uaps _ Vicanta 1252117 Sin dr C J (a Jagua de binco_| _Cesar__Jiiguel I7anjamres. | Gustavo Florez|
1 Pis Bausia - Vuleidrs 2730478 Clli 37E84 C 3 Jagua da binco | Gesar _Jliquellfanjarres. Florez
Fi1 Pi5 Avendano Perez Tekssa 3135533899 _| Sn C (a Jagua de binco_| _ Gesar__iiguel lanjamres. | Gustavo Florez]
Tl 6 s No vene Diofanor 12522520 | Sin direccion [ J (a Jagua da binco | Cesar__jligusl anjarres. (Gustavo Florez|
-] il Pi7 Trigos Vergal “ise 39000812 | Gireccion C 3 [a Jogua da binco | _Gesar__jliguel [fanjares, Florez|
30 Fil Pie - Yerts . Sind Carboands (a Jagua de binico | Gesar__|liguel Hanjames, | Gustavo Florez
il Lkl e Garca Sasicas Johana 1084107644 Habracional Sin direccion Carboand: J da Iboinco | _Gesar__[iguel Manjarres, { Gustavo Florez|
Carrera 30 N.° 48-51
Servicio al Cludadano: 3773214 Ext. 91331
Bogotad D.C
www.igac.gov.co

Scanned with
CamScanner”


https://v3.camscanner.com/user/download

