
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA - ESAP 

ENLACES DE COMUNICACIÓN TERRITORIALES  

INFORME DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 

Dirección Territorial: Cundinamarca 

Nombre enlace: David Alberto Serna Acero  

Mes: Octubre 2024 

Se presenta el siguiente informe para dar cuenta del trabajo realizado por el enlace de 

comunicación de la Territorial durante el periodo comprendido entre el 1 al 31 de Octubre  

del 2024, en cada uno de los frentes de trabajo del Equipo de Comunicaciones de la Escuela 

Superior de Administración Pública – ESAP y demás obligaciones contractuales.  

1. Frente periodístico 

De acuerdo con las obligaciones contractuales, los enlaces de comunicación de las Direcciones 

Territoriales deben redactar boletines de prensa; escribir mínimo tres textos (copys) 

semanales para alimentar la parrilla de publicaciones en redes sociales y producir  contenidos 

en audio al mes para alimentar la programación de Radio ESAP.  

1.1 Boletines de prensa 

Se redactaron tres (02) boletines de prensa revisados y aprobados por el Equipo de 

Comunicaciones en Sede Central. https://esapedu-

my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%

2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS

%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FBOLE

TINES%20DE%20PRENSA&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%

2FDocuments  

# Fecha Tema/título 

1 9 de Octubre  de 2024 
BP 24 Cundinamarca - ESAP Territorial Cundinamarca abre inscripciones 

para sus programas de pregrado y posgrado (1) 

2 10 de Octubre de 2023 BP 24 Cundinamarca - firma de convenio con la Gobernación 

1.2 Redes sociales 

Se redactaron y enviaron dieciséis  (16) copys para publicar en las diferentes redes sociales.  

https://esapedu-

my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%

2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS

https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FBOLETINES%20DE%20PRENSA&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
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https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FBOLETINES%20DE%20PRENSA&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
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https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FPUBLICACIONES&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments


%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FPUBL

ICACIONES&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments  

# Fecha Copy 

  https://x.com/ESAPOficial/status/1841489738391326875  

  https://www.youtube.com/live/z5b 3Wjoe544?si=TkXQ9doU4-LbTkvr   

  https://www.youtube.com/watch?v=Y4L_mGmDix8  

  https://www.instagram.com/reel/DA qolKMP6_w/?igsh=bHY2dmN2cHFubjRy  

   https://www.instagram.com/reel/DAqolKMP6_w/?igsh=bHY2dmN2cHFubjRy  

  https://www.facebook.com/share/v/DFehZ7wfJXaQMX2W/?mibextid=GOdwvm  

  https://www.youtube.com/watch?v=aVsxONh5DqI  

  https://www.facebook.com/share/2KUPCEfWo8Qa3ZQ8/  

  https://www.facebook.com/share/8UC8s6ctRJn9wqWM/  

  https://www.facebook.com/share/7jfCSyefqDmBNq1y/  

  https://www.facebook.com/share/p/9xAk58TdciZ7qZX1/?mibextid=WC7FNe  

  https://www.instagram.com/reel/DBWjFzjPwMy/?igsh=MTAwYjBydnlnYm1pMQ==  

  https://www.facebook.com/share/q66B5E7nVJ1zCwNK/  

  https://www.facebook.com/share/p/fEnZjWXPEWvMTncn/  

  https://www.youtube.com/watch?v=wdYaCe_XXmk  

  https://youtu.be/J78E-f0TuEg?si=WjQhUs_pen2JNTIF  

  https://www.facebook.com/share/q66B5E7nVJ1zCwNK/  

1.3 Radio ESAP 

Se realizó la producción de  (2) programas en directo en Radio ESAP. https://esapedu-

my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%

2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS

%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FRADI

O%20ESAP&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments  

# Fecha Tema Género periodístico 

1 13/03/2023 Conexión territorial  Entrevista presencial Sede Central 

2 13/03/2023 Oferta Académica y capacitación Entrevista “Participación en directo” 

2. Frente audiovisual 

Los enlaces de comunicación de las Direcciones Territoriales deben hacer cubrimiento en 

fotografía de las actividades que se realicen en su sede para complementar los boletines de 

prensa, publicar en redes sociales y alimentar el banco de imágenes de la ESAP; además, debe 

realizar la preproducción (guiones, libretos, idea creativa), producción (grabación) y 

posproducción (edición) 

 

https://esapedu-

my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%
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https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FRADIO%20ESAP&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
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https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FAUDIOVISUAL&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments


2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS

%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FAUDI

OVISUAL&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments  

 

  

2.2 Videos 

Se realizó la preproducción, producción y posproducción de un (15) video. https://esapedu-

my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%

2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS

%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FAUDI

OVISUAL&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments  

3. Apoyo y realización de eventos   

Los enlaces de comunicación de las Direcciones Territoriales deben apoyar el diseño, la 

logística, la convocatoria y el cubrimiento de los eventos que se realicen en sus sedes. Durante 

este periodo se apoyó la realización de un (06) eventos: 

Evento Actividades realizadas 

Oferta Académica  
Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 

Eventos internos  
Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 

Firma de convenio con la 

Gobernación 

Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 

COP 16 
Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 

Día del administrador público  Registro fotográfico  

Reunión gobernación 

Cundinamarca 

Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 

Visita director técnico de Servicio al 

Ciudadano 

Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 
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https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FAUDIOVISUAL&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FAUDIOVISUAL&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FAUDIOVISUAL&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments


Instalación cursos de capacitación 
Registro fotográfico y de video. Realización de 

entrevistas. 

4. Diseño gráfico  

Los enlaces de comunicación de las Direcciones Territoriales deben diseñar piezas gráficas 

con base en el manual de imagen institucional, para campañas, micrositio, eventos, 

calendario académico, capacitaciones y demás temas requeridos desde la Dirección 

Territorial y la Sede Central. 

https://esapedu-

my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%

2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS

%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FDISE

%C3%91O&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments  

 

Durante este periodo se realizó el diseño gráfico de veinticinco (34) piezas  

Cantidad Área solicitante 

1 Seguridad informática  

1 Administrativa y Financiera- Dirección Territorial  

2 Administrativa y Financiera- Dirección Territorial 

1 Dirección Territorial y Capacitaciones  

1 Dirección Territorial y Capacitaciones  

5 Dirección Territorial 

5 Dirección Territorial y Capacitaciones 

4 Bienestar  

1 Dirección Territorial  

1 Bienestar 

1 Dirección Territorial y Capacitaciones 

1 Dirección Territorial  

1 Bienestar 

4 Capacitaciones 

2 Dirección Territorial 

1 Control Interno 

 

5. Divulgación estratégica 

Los enlaces de comunicación de las Direcciones Territoriales deben apoyar el diseño, 

implementación, seguimiento y evaluación de las acciones de comunicación estratégicas; 

apoyar la difusión en los medios de comunicación internos (carteleras digitales y físicas; 
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https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FDISE%C3%91O&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FDISE%C3%91O&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://esapedu-my.sharepoint.com/shared?login_hint=davidalberto%2Eserna%40esap%2Eedu%2Eco&id=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FESAP%20MEDIOS%202024%2F9%2ETERRITORIALES%2F08%2ECUNDINAMARCA%2F10%2EOCTUBRE%2FDISE%C3%91O&listurl=%2Fpersonal%2Fcomunicaciones%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments


correo electrónico, grupos de WhatsApp, entre otros) y externos de los temas prioritarios de 

la Territorial y del nivel nacional.  

5.1 Divulgación interna 

Se apoyó a las diferentes direcciones, subdirecciones y áreas en la divulgación de información 

a través de la publicación a través de correos electrónicos, grupos de WhatsApp en la cartelera 

análoga y digital así: 

Tema 

Día de Administrador Público - Se compartió por medio de grupos de WhatsApp, 

correo electrónico, cartelera análoga y digital una pieza grafica en conmemoración 

del día del Servidor Público. 

Oferta Académica- Se compartió por medio de grupos de WhatsApp, correo 

electrónico, cartelera análoga y digital las piezas grafica con relación a la oferta de 

académica que se lleva a cabo en varios municipios del Departamento de 

Cundinamarca.  

Mensaje del profesor Bula en el Día Internacional de las Mujeres - Se compartió por 

medio de grupos de WhatsApp, correo electrónico, cartelera análoga y digital las 

piezas grafica en conmemoración del día Internacional de la Mujer. 

Se compartió por medio de grupos de WhatsApp, correo electrónico, cartelera 

análoga y digital una pieza gráfica o, desde Oferta académica de la territorial 

Cundinamarca se llevó a cabo. 

Tornes internos de Bienestar Universitario, del WhatsApp, correo electrónico, 

cartelera análoga y digital y se remitió a correos de los coordinadores Cetap´s 

Además, se apoyó a la sede Central en la implementación y divulgación de las 

siguientes estrategias de comunicación: 

Tema Actividades realizadas 

Día de Administrador Público  
Se compartió por medio del WhatsApp, correo 

electrónico, cartelera análoga y digital 

Contralores estudiantiles  
Se compartió por medio del WhatsApp, correo 

electrónico, cartelera análoga y digital 

Oferta Académica  
Se compartió por medio del WhatsApp, correo 

electrónico, cartelera análoga y digital 

5.1 Divulgación externa 

Para la divulgación de información en los medios de comunicación externos, partiendo desde 

la página web de la ESAP, se realizaron las siguientes gestiones:  

5.1.1 Actualización micrositio 

Se solicitó al webmaster la actualización en el micrositio de la Territorial de la siguiente 

información:  

# Fecha Tema/título 



1 9 de Octubre  de 2024 
BP 24 Cundinamarca - ESAP Territorial Cundinamarca abre inscripciones 

para sus programas de pregrado y posgrado (1) 

2 10 de Octubre de 2023 BP 24 Cundinamarca - firma de convenio con la Gobernación 

 

6. Relaciones públicas  

Los enlaces de comunicación de las Direcciones Territoriales deben gestionar relaciones con 

los medios de comunicación de la región y las áreas de comunicación de entidades 

estratégicas para la divulgación de la información de la ESAP y la oferta académica y de 

capacitación. Durante este periodo, se realizaron las siguientes gestiones:  

• Consecución del contacto ESAP y Gobernación de Cundinamarca en la cual se firmó 

un convenio de cooperación interinstitucional, el trabajo de relación se llevó a cabo 

con la oficina de prensa de la Gobernación  para la producción y divulgación de la nota 

en las redes sociales de cada una de las entidades.  

• La ESAP Territorial Cundinamarca es aliada estratégica en la transformación del 

Estado, por tal motivo se realizó contacto con la dirección de asuntos municipales con 

el fin de divulgar toda la oferta académica y de capacitación para alcaldes, concejales 

de las provincias del Guabio, Sabana Centro y Alto Magdalena.  

• Se realizó de manera periódica contacto telefónico con algunos periodistas de los 

medios de comunicación de la región para la divulgación y conocimiento de la 

información. 

 

 


