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                               INFORME MENSUAL DE EJECUCION Nº /5 

                               Mes Octubre de 2024 
Contrato de servicios  1616 del 2024 
CONTRATANTE:  Superintendencia de Notariado y Registro 
CONTRATISTA: JOSE FERNANDO CORDOBA CASTELLANOS 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios 
medios y con plena autonomía técnica y administrativa, 
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presente contrato, como 
contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE 
unas sumas de dinero, a título de honorarios. PERFIL: 
Técnico Administrativo Tipo B DEPENDENCIA: 
Dirección Administrativa y Financiera – Grupo De 
Gestión Documental 

PERFIL 
 
Técnico Administrativo Tipo B 

PERIODO DE EJECUCIÓN 
CORRESPONDIENTE AL 
PRESENTE INFORME: 

DEL 1 al 31 de OCTUBRE del 2024 

 
Para conocimiento del supervisor y demás fines pertinentes presento el informe de 
ejecución del contrato 142 del 2024 correspondiente al periodo del 1 al 31 de Octubre de 
2024. En desarrollo y cumplimiento del objeto del presente contrato de servicios brindé mis 
servicios profesionales en los siguientes asuntos: 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos 
por la Dirección Administrativa y 
Financiera. 2. Concertar previo inicio 
de cada periodo mensual con la 
Coordinación del Grupo de Gestión 
Documental, el cronograma de 
actividades a desarrollar. 3. Apoyar 
las actividades para la clasificación 
organización, digitalización y 
levantamiento de inventarios 
documentales de archivos de 
acuerdo con el ciclo vital del 
documento aplicando las Tablas de 
Retención Documental de la 
Entidad. 

* Organización y actualización de las carpetas 
digitales con información completa y correcta 
*Se cumple con el manejo adecuado de los 
documentos y archivos y su confidencialidad. 
*Revisión de documentos, llamadas vía celular y 
apoyo para completar documentos para 
contratación. *documentos revisados o corregidos, 
con anotaciones o marcas que indiquen las 
acciones tomadas para mejorar su calidad o 
cumplir con los requisitos establecidos. *Análisis y 
actualización de bases de datos de seguimiento de 
estado de contratistas.  
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JOSE FERNANDO CORDOBA CASTELLANOS                          DANY LUZ FRANCO OROZCO 
      Contratista C.C. 1.114.480.999                                             ASESORA DEL DESPACHO 
 
   

          
 

Control y seguimiento de documentación para contratación 
 
 
 
 
 

Cierre de carpetas completas para Validación 
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Seguimiento subsanación de Documentos 
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