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REPUBLICA DE COLOMBIA.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR.

ESTUDIOS PREVIOS.

OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS CANALES DE AGUAS LLUVIAS
PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS PERTENECIENTES A LA
REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA.

VILLAVICENCIO- META - 5 DE NOVIEMBRE DE 2024.
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1. INTRODUCCION.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacién, inspeccién,
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos
Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracion
del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los
principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 del 29 de diciembre de 2014, mediante los
cuales se reestructurd la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR, se establecen, entre
otras de sus funciones, las de: Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente
prestacion de los servicios de notariado procurando su racionalizaciéon y modernizacion e Implementar
sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion del servicio publico de registro de
instrumentos publicos.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA SUPERINTENDENCIA PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
corresponde a la entidad estatal contratante, sefialar la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar
y las autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartirdn con antelacién al inicio
del proceso de seleccion del contratista o de |a firma del contrato, segun sea el caso. El mismo en su numeral
12 establece que con antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato,
deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos, y los pliegos de condiciones que
determinan las exigencias del contrato.

Es por eso, que de acuerdo con las normas legales vigentes de austeridad del gasto y de lo dispuesto en el
Decreto 1082 de 2015, se realiza el siguiente estudio previo, mediante el cual se analiza y expone la
conveniencia de contratar los servicios de prestacion del servicio de mantenimiento de las canales de aguas
lluvias para las oficinas de registro de instrumentos publicos pertenecientes a la Regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro, considerando que es misién de las entidades Publicas dotar a los
funcionarios de instalaciones donde se ejerce la funcidn publica, de elementos que permitan una correcta y
eficiente prestacion del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad y oportunidad, para
éstos y los usuarios del servicio, asi como velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes a cargo de las
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mismas para evitar dafios que generan mayores erogaciones a la entidad, propendiendo por la adecuada
conservacion de los bienes institucionales.

La Direccion Regional Orinoquia con la finalidad de garantizar los elementos y condiciones a funcionarios y
usuarios que permitan el dptimo servicio publico registral, establecié en su Plan Anual de Adquisiciones 2024,
la necesidad de contratar los servicios de mantenimiento de las canales de aguas lluvias para las oficinas de
registro de instrumentos publicos pertenecientes a la Regional Orinoquia de la Superintendencia de
Notariado y Registro.

Teniendo en cuenta las solicitudes realizadas por las oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
pertenecientes a la Direccidn Regional Orinoquia, resulta pertinente realizar el servicio de mantenimiento de
las canales de aguas lluvias para las oficinas de registro de instrumentos publicos pertenecientes a la
Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro como accion preventiva que garantice la
preservacion y correcto funcionamiento de las instalaciones asi como la proteccion de los bienes y equipos
que se encuentran dentro de las instalaciones durante la temporada de invierno.

Finalmente, el marco legal del contenido de estos estudios se encuentra contenido en el articulo
2.2.1.1.2.1.1.- Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015, reglamentario de las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007. De acuerdo a lo estipulado en el articulo mencionado, los estudios y documentos
previos se publicaran de manera simultanea con la invitacion publica de minima cuantia y deberan contener,
como minimo, los elementos que en este estudio se mencionan.

| 2.1. COMPETENCIA. |

Le corresponde a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR tomar las medidas
pertinentes para la adecuada proteccion y conservacion de los bienes con que cuenta para la ejecucion de
sus funciones y fines misionales, para lo cual, debe hacer efectivos los principios de la funcion Administrativa
consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia que, dispone que las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones, y orientar el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado, velando por el correcto funcionamiento de los bienes a cargo de la Entidad que permitan una 6ptima
prestacion de los servicios a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad, oportunidad.

En el marco de sus competencias, a nivel general, la Superintendencia de Notariado y Registro tiene como
objetivos, entre otros, garantizar la accesibilidad de la ciudadania al servicio de orientacion e informacién, en
forma oportuna; mejorar los indices de satisfaccion de los usuarios y el posicionamiento de la imagen
institucional.

En el caso especifico, el articulo 32 del Decreto 2723 de 2014 establece que las Funciones de las Direcciones
Regionales. Son funciones de las Direcciones Regionales, las siguientes:
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“1. Coordinar el manejo administrativo, financiero, operativo y de personal de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos ubicadas en su jurisdiccion, de conformidad con la delegacion y lineamientos
impartidos por el Superintendente de Notariado y Registro.

2. Coordinar con el nivel central de la Superintendencia, las acciones necesarias para asegurar la eficiente
ejecucién de los procesos administrativos, financieros, operativos y presupuestales de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos de su correspondiente jurisdiccion territorial.

9. Coordinar con la Direccidn de Contratacion, las politicas, planes y proyectos en materia de infraestructura
y servicios administrativos que correspondan a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de su
jurisdiccion.

10. Gestionar el cumplimiento de las actividades concernientes al mantenimiento, dotacion y suministro
oportuno de bienes y servicios, bajo los lineamientos respectivos de la Direccion Administrativa y Financiera.
11. Coordinar con la Direccion de Talento Humano, la ejecucion de actividades relacionadas con salud
ocupacional, capacitacion, bienestar social, y seguridad social en las Oficinas de Registro de instrumentos
publicos de su jurisdiccion.

12. Presentar a la Direccion de Talento Humano el programa anual de vacaciones y el programa semestral
de comisiones de servicios para autorizacion.

13. Adelantar en coordinaciéon con la Secretaria General, las acciones necesarias para asegurar el
funcionamiento de la gestion documental de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de acuerdo
con las normas sobre la materia.

14. Coordinar las actividades relacionadas con proveedores, almacenamiento, custodia, distribucién e
inventarios de los elementos, equipos y demas bienes necesarios para el normal funcionamiento de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de su jurisdiccion.

15. Consolidar la informacion estadistica y elaborar reportes con destino a la Superintendencia y 6rganos de
control, relacionados con la gestién de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de su jurisdiccion.
16. Coordinar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos de su jurisdiccién, de conformidad con la normatividad vigente y bajo la orientacién
del Superintendente de Notariado y Registro y la Oficina Asesora de Planeacion.

17. Supervisar y orientar la ejecucion de los planes anuales de gestién de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, su seguimiento, los mapas de riesgo y planes de mejoramiento.

18. Promover y desarrollar la implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestion de
la dependencia.

19. Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza y de la dependencia”.

| 2.2. NECESIDAD ESPECIFICA. |

Teniendo en cuenta que, de acuerdo con las funciones y actividades que desempefia la Entidad, la Direccion
Administrativa y Financiera mediante concepto técnico de viabilidad con Radicado SNR 2302024EE01045
del 18 de septiembre de 2024, solicitd la asignacion de recursos a la Direccidn Regional Orinoquia para
adelantar el proceso de Contratar el servicio para PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE
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LAS CANALES DE AGUAS LLUVIAS PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS PERTENECIENTES A LA REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, hasta el 31 de diciembre de 2024, dicha asignacion se realiz6 mediante la
Resolucion No. 11471 del 17 de octubre de 2024.

La entidad no cuenta con los equipos ni el personal idéneo para realizar el servicio de mantenimiento de las
canales de aguas lluvias para las oficinas de registro de instrumentos publicos de la regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro, por lo cual resulta necesario contratar con una persona natural o
juridica que posea la capacidad de garantizar la prestacién de este servicio en forma inmediata, que cuente
con personal técnico experimentado y especializado.

La presente Contratacion se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2024
de la SNR.

La necesidad que se pretende satisfacer con la presente Contratacion y el Presupuesto oficial de la misma
se encuentran acorde a los lineamientos del gobierno nacional en cuanto a austeridad del gasto publico. Asi
mismo, el contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales debera actuar y tener a
disposicion elementos de cuidado para el cuidado preventivo contra el COVID- 19.

2.3. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD

Teniendo en cuenta que se requiere contratar el servicio de mantenimiento de las canales de aguas lluvias
para las oficinas de registro de instrumentos publicos de la regional Orinoquia de la Superintendencia de
Notariado y Registro; a continuacion, se detallan los aspectos a revisar y las acciones a realizar:
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Dichas especificaciones se abordaran de forma mas detallada en el item 3.2 del presente documento de
estudios previos. Que veremos a continuacion.
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3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS

| 3.. OBJETO.

PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS CANALES DE AGUAS LLUVIAS PARA
LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS PERTENECIENTES A LA REGIONAL
ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

3.2. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE
LA CONTRATACION.

Las siguientes son las especificaciones técnicas minimas y esenciales objeto de la presente Contratacion:
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ESPECIFICACIONES TECNICAS EN CUANTO A LA EJECUCION DEL SERVICIO QUE SE REQUIERE:

EJECUCION DE LOS TRABAJOS: EL CONTRATISTA debe llevar a efecto todos los trabajos a los precios
y condiciones sefialadas en la propuesta que hara parte del Contrato, cifiéndose a las especificaciones
solicitadas por la entidad y a las normas técnicas nacionales, asi como a rehacer a sus expensas cualquier
trabajo que resultare mal ejecutado a juicio del supervisor. Dentro de la ejecucion de los trabajos, el
contratista debe dar estricto cumplimiento a las siguientes actividades:

Cumplir con la normatividad vigente aplicable al desarrollo del objeto contractual.

Cumplir con la normatividad vigente en lo que respecta a trabajo en alturas.

Garantizar que el personal que realice el servicio sea idoneo.

Utilizar equipos y elementos de proteccidn, necesarios para el desarrollo de las actividades, entre
ellos y en caso de ser necesarios, equipo para trabajo en alturas, equipos y herramientas para
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desarrollar la actividad contractual.

e Prestar el servicio en las fechas definidas con el supervisor.

e Entregar al supervisor, informe detallado de las actividades realizadas, incluido registro fotografico y
las respectivas recomendaciones por parte del contratista.

e Presentar al Supervisor el certificado de trabajo en altura, por parte de los trabajadores encargados
de la ejecucion del contrato.

e Realizar una adecuada gestion de residuos, el cual incluye transporte y disposicion final de los
residuos generados de la obra.

e Adoptar medidas de proteccion y seguridad y salud en el trabajo necesarias para proteger y evitar
riesgos 0 accidentes a cualquier usuario, funcionarios o personal a su cargo mientras se lleva a cabo,
de no hacerlo el contratista debera asumir las consecuencias de que tal omisidn se generen.

e Transporte de personal y material usado y a usar, asi como la disposicién final de los retirados.

e Alquiler de andamios, equipo de trabajo seguro en alturas.

e Transporte hasta el lugar de ejecucion: San Martin, Acacias, Leticia, Puerto Lopez, San Vicente Del
Caguan, Puerto Asis, Villavicencio, Puerto Inirida y San José Del Guaviare.

SEGURIDAD INDUSTRIAL: El contratista debera tomar todas las precauciones necesarias para
salvaguardar la seguridad de sus trabajadores al momento de ejecutar la actividad, asi como de todas
aquellas personas que puedan verse afectadas en el desarrollo de su contrato, para lo cual debera cumplir
con todas las disposiciones legales vigentes relacionadas con la seguridad fisica e industrial.

Deberéa su personal utilizar en todo momento, los elementos basicos de proteccion acordes con el trabajo
que en su momento esté ejecutando tales como, casco, guantes, gafas, cinturones y las protecciones
correspondientes a cada una de las labores especializadas.

Solamente el personal autorizado y debidamente calificado podré operar los equipos que la actividad
requiera. Los equipos deben estar en dptimas condiciones para el cumplimiento del objeto contractual.

ESPACIOS DE TRABAJO: El contratista debera mantener en perfecto estado de limpieza tanto las areas
intervenidas en desarrollo de la prestacion del servicio, como las zonas de circulacion dentro y fuera del
perimetro de la misma. Debera retirar adecuadamente todos los residuos y materiales que puedan interferir
con el aseo en el sitio de ejecucion y especialmente con las zonas por fuera del perimetro de las mismas que
puedan verse afectadas por accion del contratista. El ingreso de herramientas y equipos debera coordinarse
con el supervisor del Contrato.

El contratista acatara las instrucciones del supervisor del Contrato, con respecto del dia y/u horas en que no
se podra intervenir.

El contratista debera dejar las zonas de circulacion en el sitio de intervencion, libres de elementos que
obstruyan el paso o se conviertan en trampas para la seguridad e integridad de las personas que por alli
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transiten. Se separaran las zonas de trabajo de las de circulacion.

SENALIZACION: Durante el tiempo que duren las actividades a ejecutar el contratista debera instalar
sefiales reflectivas de prevencion e informacién visibles, al igual que debera asegurarse de mantener todas
las areas donde se esté realizando la actividad, debidamente demarcadas y sefializadas.

IMPACTO AMBIENTAL: Asi mismo, se estima que los impactos ambientales de la limpieza seran eventuales
y menores, limitados basicamente a la reposicion de la obra, ya que no se comprometera con espacio publico
y que se cuenta con espacio suficiente y adecuado para el cargue de dicho material.

OBLIGACIONES EN EQUIPO HUMANO: EL CONTRATISTA debe entregar a la entidad maximo a los tres
dias habiles siguientes de la firma del acta de inicio, los documentos que certifiquen el personal que efectuara
las rutinas como: Un (01) técnico en manejo ambiental con experiencia certificada minima de seis (6) meses
en el area de lavado y limpieza de canales y bajantes de aguas lluvias.

OBLIGACIONES EN MATERIA DE EQUIPO: Estara a cargo del CONTRATISTA la adquisicién, transporte,
montaje, utilizacion, reparacion, conservacién y mantenimiento de todos los equipos, herramientas,
repuestos menores y demas elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

En caso de presentarse la necesidad de suministros que no se encuentren establecidos como repuestos
menores, se debe presentar por parte del Contratista, la cotizacion del repuesto necesario para que sea
aprobado por parte del Supervisor del futuro Contrato. Este valor sera descontando del valor asignado como
Banco de Repuestos sin exceder el monto aprobado de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS
TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($39.538.666) MCTE. Para ello, el
contratista debera garantizar que los repuestos suministrados con ocasion de la ejecucion del contrato sean
nuevos Y originales que sean compatibles con la marca de los ascensores.

PAGO DE SALARIOS: EI CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral, del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que
el pago de los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes
colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el CONTRATISTA e incluidos en
el precio de su oferta. Asi mismo debe pagar oportunamente los salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales del personal que el contratista utilice o haya utilizado en la ejecucidn del contrato,
para la liquidacién del contrato suscrito con la Entidad.

CONSERVACION DE LOS INMUEBLES: Durante la ejecucion del objeto, el CONTRATISTA debera poner
en practica procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y proteccion contra
cualquier dafio o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Asi mismo, debera tener
debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e instalaciones existentes dentro
del area de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su exclusiva responsabilidad cualquier dafio que pudiere
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ocasionar a tales inmuebles, estructuras, instalaciones o redes

| 3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA |

| 3.3.1. OBLIGACIONES GENERALES |

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes actividades:

1.

2.

1.

12.

Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para la cumplida iniciacion del contrato.

Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi mismo
debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a
la aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacién por parte de la
SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen en razén del
contrato.

Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados para el
cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones
establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

Suministrar toda la informacién que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los
requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razén del contrato.
Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato.

Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios
previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica, para
la ejecucion idonea, en atencion a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecucion
dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA SUPERINTENDENCIA
y a las instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e

incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten
el objeto del Contrato.

Facilitar la labor de supervisién dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos que
se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando
a ello hubiere lugar.
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20.
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22,

23.
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Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento
del mismo.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién.
Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacion
obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de
disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.

Mantener estricta reserva sobre la informacién que le sea suministrada para la ejecucidn del objeto
del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato,
salvo instruccion de autoridades competentes o autorizacion previa y expresa otorgada por LA
SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucidn del contrato y al final
de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, acorde a lo establecido en los
productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y
correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion, cuando a ello hubiere lugar.
Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la Superintendencia
de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y
acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor
fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes acttan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas el contratista
debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la Superintendencia y a las demas autoridades
correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
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incumplimiento de esta obligacién y la celebracidn de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar
a la declaratoria de incumplimiento e imposicion de las sanciones a que haya lugar.

27. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

28. Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la
Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades
a desarrollar segun el objeto del contrato.

29. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple
con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o
complemente, aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que, durante la ejecucion
del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones
pactadas entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias periddicas, certificados de
capacitacion en el tema y demas medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al
cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo
que le corresponden.

30. Concurrir a la liquidacién del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la
Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente
la garantia unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones
que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

31. Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del
Consumidor, por el término cuando a ello hubiere lugar.

32. Cumplir con las demés obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de las
especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacion publica y de la propuesta
presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente
relacionadas con el objeto del contrato.

| 3.3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS |

1. EL CONTRATISTA se obliga a llevar a efecto todos los trabajos a los precios y condiciones
sefalados en la propuesta que hace parte del Contrato a ejecutar, cifiéndose a las especificaciones
solicitadas por la entidad y a las normas técnicas nacionales, asi como a rehacer a sus expensas
cualquier trabajo que resultare mal ejecutado a juicio del supervisor.

2. EL CONTRATISTA se obliga y estara a su cargo la adquisicion, transporte, montaje, utilizacién,
reparacion, conservacion y mantenimiento de todos los equipos, herramientas, repuestos menores
y demas elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual, de acuerdo con lo sefialado
en el item de especificaciones técnicas detalladas en el estudio previo.

3. EL CONTRATISTA se obliga a entregar a la entidad maximo a los tres dias habiles siguientes de la
firma del acta de inicio, los documentos que certifiquen el personal que efectuara las rutinas como
Un (01) técnico en manejo ambiental con experiencia certificada minima de seis (6) meses en el area
de lavado y limpieza de canales y bajantes de aguas lluvias, certificacion de curso de trabajo seguro

en alturas.
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4. EICONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter
laboral, del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de los
impuestos, gravdmenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes
colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el CONTRATISTA e
incluidos en el precio de su oferta. Asi mismo debe pagar oportunamente los salarios y prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales del personal que el contratista utilice o haya utilizado en la
ejecucion del contrato, para la liquidacion del contrato suscrito con la Entidad.

5. Durante la ejecucion del objeto, el CONTRATISTA tendra la obligacion de poner en practica
procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y proteccion contra cualquier
dafio o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Asi mismo, debera tener
debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e instalaciones existentes
dentro del area de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su exclusiva responsabilidad cualquier
dafio que pudiere ocasionar a tales inmuebles, estructuras, instalaciones o redes.

6. EL CONTRATISTA estéa obligado a responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que
se utilice, como a terceros en la ejecucion del contrato.

7. EL CONTRATISTA esta obligado a responder por la buena calidad de los materiales y elementos
utilizados en el objeto del presente Contrato.

8. EL CONTRATISTA esta obligado en general a responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacidn contractual.

9. EL CONTRATISTA esta obligado a establecer procedimientos y controles que le permitan verificar
permanentemente los trabajos realizados frente a los recursos que financian por proyecto el contrato
en forma discriminada.

10. EI CONTRATISTA, esta obligado a presentar al supervisor del contrato un informe al finalizar su
ejecucion que consolide todo lo relacionado con la gestion realizada durante la vigencia del contrato
y el estado en que se hace entrega de los equipos.

11. El Contratista para la prestacion del servicio, se compromete a desarrollar las actividades descritas
en el objeto y de acuerdo con los cuadros de cantidades descritas en las especificaciones técnicas
establecidas.

12. Cumplir con las caracteristicas técnicas minimas exigidas por las Superintendencia de Notariado y
Registro.

13. Las demas que surjan durante el desarrollo del contrato.

14. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier modificacién o cambio en la ejecucion del
contrato.

15. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

| 3.4 OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

La Superintendencia se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:
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1. Aprobar la Garantia unica del Contrato.

2. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello
hubiere lugar.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal

4. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo de este.

5. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de tal manera
que facilite su labor.

6. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto
por la Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idonea y oportuna del objeto
contratado.

7. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancidn para quién los vulnere.

8. Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el
supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo del
contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP |I.

9. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

10.Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de las
actividades.

11.Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias,
para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

12.Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o0 con ocasion de la presente contratacion.

13.Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que
deba pagar como consecuencia del contrato.

14.Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en
ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

15.Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto,
la SUPERINTENDENCIA a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones de la
relacidn negocial, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto
el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP |I.

16.Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA,
DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus
empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del contrato, de
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conformidad con la normatividad vigente.

17.Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo
establecido en la cldusula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

18.Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.

19.Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

20.Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3. del
Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

21.Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

22.Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucion interna que regula la actividad
de Supervision.

[3.4.1 INFORMES |

El contratista debe entregar informes mensuales de ejecucién y un informe final, los cuales se requieren
necesariamente tanto para los pagos parciales como para el pago final.

Ademas de lo anterior, y de conformidad con la politica de cero papeles, los informes deben ser entregados
de forma digital y subidos a la PLATAFORMA SECORP .

| 3.5 PLAZO DE EJECUCION PLAZO DE ENTREGA |

El plazo de ejecucion del contrato resultante del proceso de invitacidn publica es hasta el 31 de diciembre de
2024, contados a partir del lleno de los requisitos legales para la ejecucion del contrato y de la suscripcion
del acta de inicio, la cual se suscribira con el Contratista y la entidad, previo el lleno de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucién y legalizacion del mismo por la plataforma SECOP |l sin superar el 31 de
diciembre de 2024.

| 3.6 LUGAR DE EJECUCION / DOCIMILIO CONTRACTUAL |

Para el cumplimiento del objeto contractual la ejecucion de este se realizara en los siguientes sitios:
Oficinas de las ORIP pertenecientes a las oficinas de instrumentos publicos de la Regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro ubicadas en los municipios de: San Martin, Acacias, Leticia, Puerto
Lopez, San Vicente Del Caguan, Puerto Asis, Villavicencio, Puerto Inirida y San José Del Guaviare.

Por tanto, el domicilio contractual sera la ciudad de Villavicencio — Meta

| 3.7 CONTRATO A CELEBRAR |
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Como resultado del respectivo proceso de seleccidn, se suscribira un Contrato de Prestacion de servicios, el
cual se regira en su integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacion Estatal y
en lo no previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con el
articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

3.8 AUTORIZACION, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O COMPROMISOS REQUERIDOS
PARA SU EJECUCION.

De conformidad con el Manual de Contratacion de la Superintendencia de Notariado y Registro,
previamente a solicitar la contratacion, cuando a ello hubiera lugar, se debe contar con la siguiente
autorizacion y/o permisos:

AUTORIZACION, PERMISO, LICENCIA, CERTIFICACION O COMPROMISO REQUIERE (SI/NO)
Para los contratos que incluyan

Alojamiento o alimentacién en el marco de seminarios o actividades de capacitacion — articulo 2.8.4.6.2 NO

del Decreto 1068 de 2015.

Suministro, mantenimiento o reparacion de bienes muebles y para la adquisicion de bienes muebles — S/

articulo 2.8.4.3.5. del Decreto 1068 de 2015.

Contratos con objetos o temas relacionados con tecnologias de la informacién y la comunicacioén — OTIC. NO

Compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacion obtenida durante la NO

ejecucion del contrato, cuando ello hubiere lugar.

| 3.9 IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS |

El presente proceso esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica en la
Siguiente Tabla.

Clasificacion UNSPSC
CLASIFICADOR
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIO DE
72101507 EDIFICACION, MANTENIMIENTO Y SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE
CONSTRUCCION DE | REPARACIONES DE APOYO PARA LA EDIFICIOS
INSTALACIONESY | CONSTRUCCIONES E CONSTRUCCION
MANTENIMIENTO INSTALACIONES

Fuente https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA
SOPORTAN.
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| 4.1. MODALIDAD DE SELECCION |

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
y el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por
la Ley, Teniendo en cuenta que el valor de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la
menor cuantia, garantizando la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de
las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta
mas favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en los estudios
efectuados con anterioridad.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS
TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($39.538.666) MCTE, y demas
retenciones a que haya lugar. Asi las cosas, el valor presupuestado para la presente contratacion no supera
el valor de la minima cuantia establecida para la entidad, el cual tiene un tope de $84.500.000.

| 4.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION. |

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, Teniendo en
cuenta que el valor de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia,
garantizando la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades
que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas favorable
para la entidad y lograr satisfacer la necesidad identificada en los estudios previos.

La presente modalidad de seleccion se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacion
no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de 2007, garantizando
la seleccion objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia estricta de los pardmetros
legales definidos para el efecto.

En consideracion a la cuantia del presente proceso de seleccion, LA SUPERINTENDENCIA adelantara un
proceso por la modalidad de MINIMA CUANTIA, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 80
de 1993, numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas concordantes
y complementarias sobre la materia.

| 5. ANALISIS DEL SECTOR. |

En cumplimiento de lo dispuesto en la Subseccion 6, articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se
procede a la realizacion del anélisis del sector, tendiente a analizar el sector relativo al objeto del proceso de
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contratacion que se pretende adelantar, desde la perspectiva legal, financiera, comercial, organizacional,
técnica y el anlisis de riesgo; el anélisis del sector debe cubrir tres areas las cuales son analisis de aspectos
generales, estudio de la oferta y estudio de la demanda el cual se desarrolla en los siguientes términos:

| 5.1 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO |

El servicio de mantenimiento de las canales de aguas lluvias para las oficinas de registro de instrumentos
publicos de la regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro se encuentra dentro del
sector de servicios, el cual resulta pertinente como accidn preventiva que garantice la preservacion y correcto
funcionamiento de las instalaciones, asi como la proteccidn de los bienes y equipos que se encuentran dentro
de las instalaciones durante la temporada de invierno

Normalmente este tipo de servicio es ofertado por empresas prestadoras de SERVICIOS que se dedican
exclusivamente al servicio de mantenimiento de las canales de aguas lluvias. Tanto en el sector privado
como en el sector publico; sin embargo, la mayor demanda se encuentra en el sector privado.

| 511 ASPECTO ECONOMICO.

El servicio de mantenimiento de las canales de aguas lluvias se encuentra dentro del sector servicios, ubicado
en el sector terciario de la economia, en la industria de la construccion, el cual corresponde a la necesidad
de prevencion, diagnostico, tratamiento, limpieza y desinfeccidén. Generalmente este tipo de servicios es
ofertado por empresas de limpieza y empresas de mantenimiento de edificios, tanto del sector privado como
el publico, a lo largo del territorio nacional.

El mercado en Colombia de los prestadores de servicios de construccion y mantenimiento de edificios
desarrollado por personas naturales y juridicas, las cuales son reguladas y vigiladas por la Superintendencia
de Industria y Comercio. Asi mismo, el sector dispone de distintas agremiaciones, quienes promueven la
formacion técnica y general a todos sus miembros, proponen normas sobre el fomento y proteccion de la
salud de los trabajadores, ejecutan sistemas de seguridad y salud en el trabajo, ofertando asi con entidades
oficiales y privadas.

Dada la naturaleza del contrato resultante del presente tramite de seleccion contractual, que sera el servicio
de servicio de mantenimiento de las canales de aguas lluvias para las oficinas de registro de instrumentos
publicos de la regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro; el anélisis en este aspecto
abordara como el sector de mantenimiento impacta la economia actualmente en nuestro pais y su influencia
en el PIB.

PIB DESDE EL ENFOQUE DE LA PRODUCCION

En el segundo trimestre de 2024pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,1% respecto al

Pagina | 17

Superintendencia de Notariado y Registro Coddigo: MP - CNEA - PO -02 - FR
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05
Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024



GJ

Superintendencia de
Notariado y Registro

mismo periodo de 2023, Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dindmica del valor agregado
son:

- Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 10,2% (contribuye 1,0 puntos porcentuales a
la variacién anual).

- Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencidn de la salud humana y de servicios sociales crece 4,8% (contribuye 0,8
puntos porcentuales a la variacion anual).

- Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades
de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 11,1% (contribuye 0,4
puntos porcentuales a la variacion anual).

Durante el primer semestre de 2024, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno Bruto
presenta un crecimiento de 1,5%. Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dindmica del valor
agregado son:

- Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece 5,1% (contribuye 0,8
puntos porcentuales a la variacion anual).

- Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 8,0% (contribuye 0,8 puntos porcentuales a
la variacion anual).

- Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades
de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 9,5% (contribuye 0,4
puntos porcentuales a la variacion anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por efecto
estacional y calendario crece 0,1%. Cuando se observa el comportamiento de las actividades econdmicas
relacionadas:

- Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades
de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 3,5%.

- Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece 1,7%.

- Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 1,5%.
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Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad econémica calendario
Anual Afio corrido Trimestral
20247-11/ 2024/ 2024711/
20237-11 2023 2024""-1
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 10,2 80 15
Explotacién de minas y canteras 33 25 09
Industrias manufactureras -1,6 -36 09
Suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado® 26 37 09
Construccién 24 15 09
Comercio al por mayor y al por menor’ 02 -03 0,05
Informacién y comunicaciones 19 -1.9 03
Actividades financieras y de seguros 14 -08 12
Actividades inmobiliarias 19 19 04
Actividades profesionales, cientificas y técnicas” 02 02 04
Administracion publica, defensa, educacion y salud® 48 51 17
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras 1 o5 25
actividades de servicios® = b )
Valor agregado bruto 23 16 01
Impuestos menos subvenciones sobre los productos 03 04 0.2
Producto Interno Bruto 2.1 15 0,1

Fuente: DANE, PIB_T

Fpreliminar

| 512 ANALISIS TECNICO Y REGULATORIO.

El objeto del presente proceso pretende contratar la prestacion de servicio de mantenimiento de canales de
aguas lluvias para las oficinas de registro de instrumentos publicos de la regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro, este se ubica en el macro sector SERVICIOS.

En el mercado existe la oferta de prestacion de estos servicios conforme a las caracteristicas especifica que
exigen los compradores, adaptandose a la normatividad vigente en materia de mantenimiento de canales de

aguas lluvias.

Las empresas prestadoras de servicios de servicio de mantenimiento de las canales de aguas lluvias deben
dar estricto cumplimiento a las caracteristicas y condiciones técnicas contempladas en las siguientes normas:

- Resolucién No. 3673 de 2008: Mediante la cual el Ministerio de la Proteccion Social establecié el
Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas que aplica a todos los empleadores, empresas,
contratistas, subcontratistas y trabajadores de todas las actividades economicas de los sectores
formales e informales de la economia, que desarrollen trabajos en alturas con peligro de caidas.
Modificada por la Resolucién 0736 de 2009.

- Resolucion No. 2578 del 2012: Por la cual se establecen lineamientos para el cumplimiento de la
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Resolucidn numero 1409 del 23 de julio de 2012, expedida por el Ministerio del Trabajo, sobre trabajo
en alturas, y se dictan otras disposiciones.

- Circular No. 070 de 2009: Se establecen procedimientos e instrucciones para trabajo en alturas.

- Resolucién 4262 de 2021: por la cual se establecen los requisitos minimos de seguridad para el
desarrollo de trabajo en alturas.

- Resolucion No. 1409 de 2012: Por la cual se establece el Reglamento de Seguridad para proteccion
contra caidas en trabajo en alturas. Modificada por la Resolucién No. 1178 de 2017: Por la cual se
establecen los requisitos técnicos de seguridad para proveedores del servicio de capacitacién y
entrenamiento en Proteccidn contra Caidas en Trabajo de alturas.

- Las demas normas que se encuentren relacionadas con trabajo en alturas.

- Normatividad ambiental y/o la que la homologue o sustituya:

- Resolucion 472 de 2017: “Por la cual se reglamenta la gestion integral de los residuos generados en
las actividades de Construccion y Demolicion (RCD) y se dictan otras disposiciones”.

- Resolucién 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la Resolucion 0472 de 2017 sobre la gestion
integral de Residuos de Construccion y Demolicion (RCD) y se adoptan otras disposiciones”

- Las deméas normas que se encuentren relacionadas con la gestion integral de los residuos especiales
y/o de construccion.

Con el fin de evitar sanciones de acuerdo con el articulo séptimo de la Resolucion 092 del de abril de 2014,
es obligatorio dar cumplimiento a la norma técnica colombiana anteriormente enunciada, y por lo anterior se
justifica la necesidad de la presente contratacion.

| 5.1.3 DETERMINACION DEL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL - ESTUDIO DE MERCADO

Una vez evidenciada la necesidad y recopilada la informacion que permitiese caracterizar el objeto a proveer,
se determind el presupuesto oficial luego de la revision de los precios dados en la Lista de insumos de precios
de referencia de actividades de obra establecido por el grupo de infraestructura de la Superintendencia de
Notariado y Registro y determinado para la vigencia 2024, lo anterior con el propésito de establecer un precio
apropiado y coherente con la necesidad de las oficinas de registro de instrumentos publicos pertenecientes
a la Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, asi:
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N o| < | 4
= w | w ® 5|2 | w
E2/5/5(532 (8 % at
OFICINA: =2 B|o|C842|2|0 |85
ZIE|E|2 |58 & |3|2/83 canmAD VR.
z|9|% E|z45 38|29 “Toma UNIIRRIG | SUBTOTAL VR. CAPITULO
o > o «»
ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
1 | RED SANITARIO $ 27.606.600,00
11 EEUNV?ES Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS |\ | 4 | 48 [ 135|135 | 135 | 135| 82 [ 135| 135 980 $28.170,00 | $27.606.600,00
2 | ASEO - SENALIZACION $2.819.460,00
24 | ASEO GENERAL DE OBRA M | 40|48 |135]135| 135|135 82 [ 135] 135 980 $2.877.00 | $2.819.460,00
VALOR COSTO DIRECTO $ 30.426.060,00
ADMINISTRACION (EN CASO DE QUE APLIQUE) | % 23% $ 6.997.994,00
IMPREVISTOS (EN CASO DE QUE APLIQUE ) | % 1% $ 304.261,00
UTILIDAD (EN CASO DE QUE APLIQUE) | % 5% $1.521.303,00
VA | % 19% $ 289.048,00
VALOR TOTAL DE LA OBRA |  § 39.538.666,00
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| 5.2 ANALISIS DE LA DEMANDA

En observancia a lo consagrado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y las directrices
dispuestas por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —Colombia Compra Eficiente, considera
necesario realizar el estudio de la demanda, alrededor de las contrataciones que sobre tematicas iguales o
similares se hubiere realizado por la entidad gestante de este proceso de seleccion, y por entidades publicas
afines, y con ello determinar aspectos relevantes para el proceso de seleccidn que se pretende gestar para
contratar la realizacién del PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS CANALES DE
AGUAS LLUVIAS PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
PERTENECIENTES A LA REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO.

De acuerdo con consultas realizadas en la pagina www.colombiacompra.gov.co, el analisis de la demanda
de las Entidades Estatales se realiz6 teniendo en cuenta el objeto similar de la contratacion, en relacion al
objeto como mantenimiento preventivo y correctivo de ascensores, valor del contrato, y plazo de ejecucion.

N° DEL PROCESO OBJETO ENTIDAD VALOR
CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO DE LA IMPERMEABILIZACION DE
SAMC'AZTOLz'f'A'OH' LOSAS Y CUBIERTAS Y CANALES DE AGUAS SEzlﬁLRAﬁ?:ggAL
LLUVIAS DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE
AVIACION Y LAS SUB-SEDES, VIGENCIA 2024,
CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE
MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE CUBIERTAS,
CANALES Y VIGAS, UNIDADES SANITARIAS Y
ORINALES, REVISION Y PRUEBA DE SONDEO DE
SIFONES, BAJANTES AGUAS LLUVIAS E
IMPERMEABILIZACION. RETIRO DE | SENAREGIONAL
SEDIMENTOS, CAMBIO DE COLORES SEGUN | SANTANDER
NORMATIVA, MANTENIMIENTO GENERAL DE
PISOS, PAREDES, TECHOS Y PUERTAS, Y
SENALIZACION ADECUADA PARA EL CENTRO
AGROTURISTICO  REGIONAL  SANTANDER,
VIGENCIA 2024
SERVICIO DE FUMIGACION, TRATAMIENTO
CONTRA PLAGAS, LIMPIEZA DE CUBIERTAS,
CANALES Y SUS RESPECTIVOS DESAGUES. | SENAREGIONAL
PARA EL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS META
DEL SENA SEDES GUAYURIBA, POPULAR.
TALADRO Y PUERTO GAITAN
PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE LAVADO Y
DESINFECCION DE TANQUES, FUMIGACION,
DESRATIZACION Y LIMPIEZA DE VIGA CANALES | ICBF REGIONAL
DE LA SEDE REGIONAL Y CENTROS ZONALES |  CASANARE
YOPAL, VILLANUEVA Y PAZ DE ARIPORO Y
CENTRO

$382.890.050

MC-RS-CA-027-2024 $85.151.000

MC-MTA-CISM-017-2024 $130.000.000

ICBF-CAS-MC-005-2024 $17.823.608
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Lo anterior, permite definir que la modalidad de seleccion de mayor utilizacion para la prestacion de servicio
de mantenimiento preventivo, correctivo de puertas eléctricas o automaticas, es la Minima Cuantia. De todos
modos, debe tenerse en cuenta tanto el tamario y el tiempo como las necesidades de cada entidad
puntualmente razon por lo cual los valores o la modalidad segun la necesidad requerida por cada entidad
puede sufrir variaciones.

PRECIOS HISTORICOS DE LA SNR

De acuerdo con consultas realizadas en la pagina www.colombiacompra.gov.co, no se logré encontrar
procesos similares para tomarlos de historico de la SNR cuyo objeto estén relacionados con el SERVICIOS
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE PUERTAS ELECTRICAS, por lo tanto, se
tendran para anélisis de la demanda a los procesos historicos de otras entidades.

| 5.3 ANALISIS DE LA OFERTA

Dentro del presente andlisis se determina QUIEN VENDE, es decir, las empresas prestadoras de
PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS CANALES DE AGUAS LLUVIAS de lo cual
se concluye que hay suficiente oferta en el mercado sin embargo como ya se explicé en el item de aspectos
técnicos las empresas aptas para ofrecer dichos servicios estan sometidas a el cumplimiento de una serie
de requisitos, normas para el desarrollo de las actividades mencionadas.

Segun  informacion  consultada en el  directoric de empresas de  Colombia
(https://www.informacolombia.com/directorio-empresas) algunos de los proveedores de SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO DE LAS CANALES DE AGUAS LLUVIAS SON: ASEO SERVICIOS SAS, SERVICIOS
INSTITUCIONALES DE COLOMBIA SINCO LTDA, SERVICIOS TECNICOS EN CONSTRUCCIONES Y
MANTENIMIENTOS COLOMBIA SAS, INTEGRASEO S.A.S, SERVICIOS INTEGRADOS NP SAS, PRO
CLEANER SERVICE SAS; entre otras.

| 6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

| 6.1 JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Una vez evidenciada la necesidad y recopilada la informacion que permitiese caracterizar el objeto a proveer,
se determin el presupuesto oficial luego de la revision de los precios dados en |a Lista de insumos de precios
de referencia de actividades de obra establecido por el grupo de infraestructura de la Superintendencia de
Notariado y Registro y determinado para la vigencia 2024, lo anterior con el proposito de establecer un precio
apropiado y coherente con la necesidad de las oficinas de registro de instrumentos publicos pertenecientes
a la Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro.

RUBROY CONCEPTO CATALOGO NUMERO DE VALOR
RECURSO RUTINAS DE TOTAL
] MANTENIMIENTO
A-02-02-02-005-004 SERVICIOS DE CONSTRUCCION 1 $39.538.666
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En ese sentido y teniendo en cuenta que el plazo real de ejecucion es HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE
2024, basado en el analisis de precios establecidos en la Lista de insumos de precios de referencia de
actividades de obra establecido por el grupo de infraestructura de la Superintendencia de Notariado y
Registro y determinado para la vigencia 2024, el valor del contrato a celebrar se estima en:

TREINTA'Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS
PESOS ($39.538.666) MCTE, y todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones.

6.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA
CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LA COMPONEN.

El presupuesto solicitado por la Entidad, sobre la cual se estima el presupuesto oficial esta fundamentado en
la matriz de precios oficiales que maneja el grupo de infraestructura de la SNR el cual permiti6 establecer el
valor total de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS
SESENTA'Y SEIS PESOS ($39.538.666) MCTE para realizar el objeto contractual del presente proceso de
seleccion; monto que sera financiado con recursos provenientes del rubro A-02-02-02-008-004 SERVICIOS
DE CONSTRUCCION

La ﬁropgesta que sobrepase el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso sera
rechazada.

Para la elaboracion de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o indirectos derivados de la
preparacion de la oferta y para la ejecucion del contrato en el evento en que resulte beneficiado con la adjudicacion, tales como
sueldos, prestaciones del personal profesional, técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorias en
actividades objeto del contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos, garantia Unica y
demés gastos directos o indirectos y, en general, todos los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

La variacion del precio es un hecho previsible para el contratista, razon por la cual, debe preverla en el momento en que elabore la
oferta, toda vez que el equilibrio econdmico del contrato se establece en la fecha de cierre del proceso o de presentacion de la
propuesta, si esta es presentada antes del cierre.

| 6.3 FORMA DE PAGO

La SUPERINTENDENCIA pagaré al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentacion de la respectivafactura y cuenta
de cobro, en moneda legal colombiana, dentro de los diez (10) dias siguientes a su radicacion asi:

. El contrato se pagara en pagos parciales hasta el 80%, mediante el Acta de recibo aprobada y firmada por la
supervision del contrato; presentacion de la factura y los soportes parafiscales.

. El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar.

. Certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato

. Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales.

. Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.
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. Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad social y
parafiscales.

. Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema General de
Sequridad Social, Parafiscales y ARL con relacion al personal que prestd sus servicios. La acreditacion de aportes
parafiscales se debera efectuar de conformidad con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

PARAGRAFO PRIMERO: EI valor del contrato se pagara solamente conforme a las actividades ejecutadas, para lo cual sera
necesario la certificacion y aprobacion por parte del supervisor donde certifique la realizacion de las actividades solicitadas por
la Superintendencia de Notariado y Registro.

PARAGRAFO SEGUNDO: La SNR no reconocera, ningin reajuste realizado por el contratista en relacién con los costos, gastos
0 actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion
de la propuesta.

PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento equivalente para el cobro a I
Superintendencia de Notariado y Registro en fisico y a través de la plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los soportes requeridos para el
pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el
ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que sepresenten por estos conceptos seran responsabilidad
del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual Mensualizado de
caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL CONTRATISTA
acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEPTIMO: LA SUPERINTENDENCIA no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o prestacion de
servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por la Superintendencia de Notariado y Registro.

PARAGRAFO OCTAVO: El (ifimo pago correspondiente al 20% se realizara previa presentacion del informe final de ejecucion
y supervisionen el que conste que se recibid de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o bienes prestados por EL
CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucion del Contrato.

7. ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN DE ADQUISICIONES Y
EXISTENCIA DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2024, asi:

: MODALIDAD DE
DEPENDENCIA DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANT. VALOR CONTRATACION
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PRESTACION DEL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE LAS CANALES DE
12-04-00-041 SNR AGUAS LLUVIAS PARA LAS OFICINAS DE

REGIONAL REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS 1 $39.538.666 Minima cuantia
REGISTRAL PERTENECIENTES A LA REGIONAL
ORINOQUIA ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO

Fuente: PAA 2024

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2024 para lo cual se cuenta con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal, asi:

NO.DE | FECHA DE : ;
COP | REGISTRO ml:-&E POSICION CATALOGO DE GASTO DEPENDENCIA
12-04-00-041 SNR
A-02-02-02-005-005 SERVICIOS DE
538. | REGIONAL REGISTRAL
37424 | 2024-10-21 | $39.538.666 CONSTRUGCION G % RINOQSI /?

Fuente: Certificado Disponibilidad Presupuestal

| 8 REQUISITOS HABILITANTES.

La SNR verificara los requisitos habilitantes teniendo en cuenta los siguientes factores:

13.1.1. VERIFICACION JURIDICA.
13.1.2. CAPACIDAD EXPERIENCIA. ]
13.1.3. PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara individualmente por parte de los miembros
que conforman el comité evaluador.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE
POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE SE
PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LO
OFERTADO.

| 8.1 VERIFICACION JURIDICA. |

La presentacion de los siguientes documentos resulta necesaria para poder determinar si la oferta es habil
juridicamente o no.

Durante el término de evaluacion de las ofertas, la Superintendencia podra solicitar la aclaracién de estos

documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables. Para este
efecto se concederan los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no atiende la solicitud
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de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el efecto, se entendera que hay inconsistencias en la
propuesta y se rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad de
los documentos que se enuncian en los siguientes numerales.

DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL.

DOCUMENTO.

El proponente debe aportar el Registro Mercantil renovado de persona natural, con fecha de expedicién no
mayor a un (01) mes a la presentacion de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto
del contrato a suscribir. Para la persona natural que ejerza su profesion liberal deberd aportar; TARJETA
PROFESIONAL VIGENTE, en caso de requerirse, y CERTIFICADO DEL ORGANO COMPETENTE donde
acredite que no tiene antecedentes o restricciones en el ejercicio de la profesion.

El proponente no debera tener antecedentes y aportar constancia de antecedentes Disciplinarios. La SNR
hara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejard constancia de
esta.

El proponente no debera tener antecedentes y aportar constancia de antecedentes Fiscales. La Entidad
realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia
de esta.

El proponente no debera tener antecedentes y aportar constancia de antecedentes Judiciales. La Entidad
realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejaré constancia
de esta.

El proponente no debera tener antecedentes y aportar constancia del sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cddigo
Nacional de Policia y Convivencia. La Entidad realizara la correspondiente verificacién al momento de
realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de esta.

El proponente no debera tener reporte en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, y aportar
certificacion con fecha de expedicién no mayor a un (01) mes. La SNR realizara la correspondiente
verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de esta.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del proponente. Deberan aportar copia del Pasaporte las personas
naturales extranjeras o cédula de extranjeria que estén interesadas en participar en el presente proceso de
seleccion.

El proponente debe aportar Certificacién Bancaria, la cual debe corresponder Unicamente a la persona
natural y con fecha de expedicién no mayor a un (01) mes.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe ser acorde con el objeto del
contrato a suscribir y estar actualizada con fecha no mayor a un (01) mes a la presentacion de la propuesta.

10

Tener resuelta su situacion militar, y aportar constancia cuando aplique. La Entidad realizara la
correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacién Juridica y dejara constancia de esta.

11

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado: Se verificara con una
declaracion de la persona natural en la cual certifica no esta incurso en inhabilidades, incompatibilidades o
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prohibiciones para contratar con el Estado. Diligenciar el Anexo 5.

Anexo No. 2: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el proponente,
apoderado o representante legal, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una persona
juridica, en unién temporal o consorcio, debera venir suscrita por el representante legal designado.

NOTA 1: La sola carta de presentacion no implica que el proponente este ofreciendo o cumpliendo con los
requisitos establecidos en la presente invitacion.

12 | NOTA 2: El ANEXO 1 — CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO, la
acreditacion de este requisito sera verificado con la CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA,
contenida en el ANEXO 2, el cual debe ser aportado debidamente suscrito por el Representante Legal, en
sefial de clara y absoluta aceptacion de las CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE OBLIGATORIO
CUMPLIMIENTO.

NOTA 3: LA NO PRESENTACION DE ESTE ANEXO 2 O QUE CONTENGA ERRORES EN EL VALOR
PROPUESTO SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA.

Anexo N°. 4: Certificacion De Pagos De Seguridad Social Y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado
y firmado por el proponente. Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el
articulo 1° de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona natural, podra diligenciar el modelo
13 sugerido en el Anexo correspondiente en original, donde deje constancia del pago de sus aportes al Sistema
de Seguridad Social en Salud y/o de sus empleados, al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales,
si hubiere lugar a ello. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha
realizado el pago de sus aportes personales y de los aportes correspondientes a la nédmina de los Ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos.

14 | Anexos N°. 7, 10, y 12, debidamente diligenciados y firmados por el proponente.

DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA.

N° DOCUMENTO.

En Certificado de existencia y representacion legal vigente y renovada, expedido por la Camara de

Comercio respectiva, en el cual certifique que:

El objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacién;

La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;

Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) afio mas;

1 . ElIRepresentante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso tal que lo requiera
debera adjuntar el acto de 6rgano directivo que le da dicha facultad.

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacién a la presentacion de la
propuesta.

DW=

Autorizacion al representante legal: De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal,
en caso de que las facultades del representante legal estén limitadas por razén de la naturaleza o cuantia
del negocio juridico, el oferente debera presentar el acta respectiva en la cual se autorizd, con anterioridad
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a la fecha de cierre del presente proceso, al representante legal a firmar la oferta y celebrar el
correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera presentar la respectiva
acta, si a ello hubiere lugar.

El representante legal y el proponente no deberan tener y aportar constancia de antecedentes Disciplinarios
que le impidan contratar con él estado. La SNR hara la correspondiente verificacién al momento de realizar
la Evaluacion Juridica y dejara constancia de esta.

El representante legal y el proponente no deberan tener y aportar constancia de_antecedentes Fiscales que
le impidan contratar con él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de
realizar la Evaluacién Juridica y dejara constancia de esta.

El representante legal no deberd tener y aportar constancia de_antecedentes Judiciales que le impidan
contratar con él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacién al momento de realizar la
Evaluacion Juridica y dejara constancia de esta.

El representante legal no debera encontrase en MORA en el sistema y aportar constancia del_Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801
de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR realizara la correspondiente verificacion al
momento de realizar la Evaluacién Juridica y dejara constancia de esta.

El representante legal no deberé tener reporte en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM,
y aportar certificacion con fecha de expedicion no mayor a un (01) mes. La SNR realizara la correspondiente
verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de esta.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

El representante legal debe tener resuelta su situacién militar, cuando haya lugar a ello.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada no mayor a 30
dias a la fecha de presentacion de la propuesta y corresponder al Objeto a contratar.

10

El proponente debe aportar Certificacién Bancaria, la cual debe corresponder tnicamente a la persona
juridica y con fecha de expedicion no mayor a un (01) mes.

11

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con
el Estado: Se verificard con una declaracion de la persona juridica en la cual certifica que ni la persona
juridica ni el representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para
contratar con el Estado. Diligenciar el Anexo 5.

12

Anexo No. 2: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el proponente,
apoderado o representante legal, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una persona
juridica, en union temporal o consorcio, debera venir suscrita por el representante legal designado.

NOTA 1: La sola carta de presentacién no implica que el proponente este ofreciendo o cumpliendo con los
requisitos establecidos en la presente invitacion.

NOTA 2: El ANEXO 1 — CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO, la
acreditacion de este requisito sera verificado con la CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA,
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contenida en el ANEXO 2, el cual debe ser aportado debidamente suscrito por el Representante Legal, en
sefial de clara y absoluta aceptacion de las CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE OBLIGATORIO
CUMPLIMIENTO.

13

Anexo N°. 5: Certificacion De Pagos De Seguridad Social Y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado
y firmado por el proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el
representante legal. La certificacion podréa ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso
de que la certificacion sea firmada por el Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este ultimo debera
adjuntarse el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores junto con la tarjeta
profesional.

Este requisito se exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que conforman el consorcio o

la union tel.

La certificacién podréa ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de que la certificacion
sea firmada por el Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este ultimo debera adjuntarse el certificado
de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores junto con |a tarjeta profesional, donde se
certifique que durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de este proceso,
se encontraba a paz y salvo por concepto de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y
parafiscales, tal como lo indica el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o simple retardo en el
pago de los aportes mencionados, se rechazard la oferta.

Este requisito se exigird de cada una de las personas juridicas o naturales que conforman el consorcio o la
unién temporal.

14

Anexos N.°. 7,10, 12. Anexos N°. 13 o 14 (segin sea Consorcio o Union Temporal) debidamente
diligenciados y firmados por el proponente.

DOCUMENTACION PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO

NO

DOCUMENTO

Anexo N°. 13 o 14: Documento de constitucion: del Consorcio o Unién Temporal, Los proponentes que se
presenten bajo una de estas modalidades debera presentar el documento que acredite la conformacion del
Consorcio o Union temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la
Ley 80 de 1993. En el documento de constitucién debera constar la siguiente informacion:
a) Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
b) El porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el proponente plural.
c) Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus
respectivas responsabilidades: En el caso de la Unién temporal sefialar en forma clara y precisa,
los términos y extensidn de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.
d) Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la Unién Temporal
y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
e) Indicar el término de duracién del Consocio o Unién Temporal, en el cual no podra ser inferior al
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios més.
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Para la presentacion de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes juridicos, cada uno de
los integrantes del consorcio 0 de la unidn temporal debera acompafarlos y/o acreditarlos en forma
individual, sin perjuicio del documento de constitucion del consorcio o unién temporal. En los casos en que
se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el tnico objeto de
presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira
por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es
obligatorio sefalar los términos y porcentajes de participacion de cada integrante en la propuesta y en la
gjecucion del contrato, so pena de ser como consorcio.

Adicionalmente el consorcio debe estar creado en la plataforma SECOP Il y debe corresponder al
documento de consorcio social. En caso de resultar adjudicatario del contrato un consorcio 0 una union
temporal o aquellas figuras asociativas autorizados por la Ley, el PROPONENTE debera tramitar y obtener
el nimero de identificacion tributaria

NOTA: Para cada uno de los anteriores items los consorcios y las uniones temporales deberan cumplir con
lo indicado en los numerales 9.1.1, y aportar la documentacion que se requiera por cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal cuando de ello se trate.

8.2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES. |

El oferente debera acreditar la siguiente documentacion, en aras de verificar la capacidad técnica e idoneidad
para ejecutar el objeto a contratar.

El oferente que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y requisitos, los cuales
son calificados como HABILITANTES dentro del proceso, que se describe a continuacién.

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES.
DOCUMENTO.

El proponente debera acreditar Un (01) técnico en manejo ambiental con experiencia certificada minima de
seis (6) meses en el area de lavado y limpieza de canales y bajantes de aguas lluvias. Experiencia a partir
de la fecha de expedicién del certificado del titulo obtenido (La no presentacion se tendra como causal de
rechazo)

Para acreditar este requisito debera presentar hoja de vida con la siguiente documentacion:

1 1. Fotocopia de cédula de ciudadania.

2. Titulo de TECNICO EN MANEJO AMBIENTAL

3. Certificacion vigente del Curso de Trabajo en Alturas.

4. Anexar: Certificacion de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC y Antecedentes
Judiciales con fecha de expedicion no mayor a un (01) mes. La SNR realizara la correspondiente
verificacion al momento de realizar la Evaluacion Técnica y dejara constancia de esta.

5. Certificacion de experiencia minima de seis (6) meses en entidades publicas o privadas
relacionadas en el area en el area de lavado y limpieza de canales y bajantes de aguas lluvias.
(las certificaciones deberan establecer fecha inicial, fecha final).
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6. Carta de compromiso donde manifieste la disponibilidad inmediata para ejercer las actividades a
ejecutar en el desarrollo del objeto contractual en caso de que se adjudique el proceso.

2 | Anexos N.°. 1, 6, 9y 12 debidamente diligenciados y firmados por el proponente.

| 8.3 REQUISITO DE CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD (DILIGENCIAR ANEXO 12): |

El proponente debera aportar certificacion (Anexo 12) suscrita por el representante legal, en la que garantice que, para
la ejecucidn del presente objeto contractual, cumplira con la siguiente normatividad:

Normatividad de trabajo en alturas y/o la que la homologue o sustituya:

e Resolucién No. 3673 de 2008: Mediante la cual el Ministerio de la Proteccion Social establecié el Reglamento
Técnico de Trabajo Seguro en Alturas que aplica a todos los empleadores, empresas, contratistas,
subcontratistas y trabajadores de todas las actividades econdémicas de los sectores formales e informales de
la economia, que desarrollen trabajos en alturas con peligro de caidas. Modificada por la Resolucién 0736 de
2009.

e Resolucion No. 2578 del 2012: Por la cual se establecen lineamientos para el cumplimiento de la Resolucion
numero 1409 del 23 de julio de 2012, expedida por el Ministerio del Trabajo, sobre trabajo en alturas, y se
dictan otras disposiciones.

o Circular No. 070 de 2009: Se establecen procedimientos e instrucciones para trabajo en alturas.

o Resolucion 4262 de 2021: por la cual se establecen los requisitos minimos de seguridad para el desarrollo de
trabajo en alturas.

o Resolucién No. 1409 de 2012: Por la cual se establece el Reglamento de Seguridad para proteccion contra
caidas en trabajo en alturas. Modificada por la Resolucion No. 1178 de 2017: Por la cual se establecen los
requisitos técnicos de seguridad para proveedores del servicio de capacitacion y entrenamiento en Proteccidn
contra Caidas en Trabajo de alturas.

o Las demas normas que se encuentren relacionadas con trabajo en alturas.

Normatividad ambiental y/o la que la homologue o sustituya:

Para la ejecucion del contrato se debera dar cumplimiento a todas las normas que se encuentren relacionadas con la
gestion integral de los residuos especiales, los protocolos de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado
manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19 y todas las deméas normas que se deriven de la naturaleza del
objeto contractual, las cuales deberan ser de conocimiento y manejo experto por parte de los profesionales inmersos
en este proceso contractual.

Para la ejecucion del contrato se debera dar cumplimiento a todas las normas que se encuentren relacionadas con la
gestion integral de los residuos especiales, los protocolos de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado
manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19 y todas las deméas normas que se deriven de la naturaleza del
objeto contractual, las cuales deberan ser de conocimiento y manejo experto por parte de los profesionales inmersos
en este proceso contractual.

8.4 AMPAROS Y LIMITES DE LA P,(')LIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: CARTA DE
COMPROMISO DE PERSONAL IDONEO. (DILIGENCIAR ANEXO 9).
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EL PROPONENTE debe presentar el anexo carta de compromiso de personal iddneo (Anexo 9) suscrita por
el representante legal.

Nota: Si con posterioridad a la celebracion del contrato sobrevinieren circunstancias de caso fortuito o fuerza
mayor, que inexorablemente den lugar a la sustitucion de alguno de sus miembros; el contratista debera
reemplazar a dicho integrante por una persona de iguales o mejores condiciones profesionales y de
experiencia, so pena de declaratoria de incumplimiento del contrato por parte de la SNR. En todo caso, el
cambio del miembro del equipo debera ser aprobado previamente por el Supervisor de la SNR, por escrito.

8.5 CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
(DILIGENCIAR ANEXO 6).

El proponente debera presentar el Anexo sobre lineamientos en seguridad y salud en el trabajo (Anexo 6),
diligenciado y debidamente firmado por el Oferente o su representante legal, en donde declara conocer todas
las disposiciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

9 CAPACIDAD EXPERIENCIA. |

| 9.1 CERTIFICACION DE EXPERIENCIA. |

El proponente, debe acreditar mediante la informacién contenida en certificaciones de contratos suscritos,
ejecutados y terminados, que correspondan a la prestacion de servicios de mantenimiento de canales de
aguas lluvias, en minimo un (01) certificado que el valor de contrato ejecutado expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial
estimado para la presente contratacion expresado en (SMMLV).

Esta verificacion se realizara respecto de los contratos que se indiquen en el Formato de Experiencia del
Proponente (ANEXO No. 11), el cual debera ser diligenciado por todos los proponentes.

Adicionalmente, el oferente debera allegar certificacion expedida por la entidad o empresa contratante de
cada uno de ellos, donde se pueda verificar el objeto del contrato y sus obligaciones.

Las certificaciones deberan ser expedidas por el representante legal o funcionario competente de la
respectiva entidad publica o privada contratante.

Para el presente proceso de seleccidn no es obligatorio demostrar experiencia en el RUP, por tanto, si el
proponente no tiene dicha informacion contenida en dicho documento y la informacion de la experiencia que
no esta contenida en el RUP, se pretende hacer valer mediante certificaciones, las mismas deberan contener
como minimo la siguiente informacién:

En las certificaciones o actas de liquidacién debera especificarse lo siguiente:
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* NUmero del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

+ Contratante.

* El objeto.

« El valor o cuantia.

* Fecha de inicio.

* Fecha de terminacion.

« Nombre y firma de la(s) persona(s) autorizada(s) para suscribir este tipo de documentos.

En el evento de que la certificacion o acta de liquidacion sea expedida por personas de derecho privado, el
proponente anexara a la misma: copia del contrato o su documento equivalente, en donde se puedan verificar
su objeto, plazo, valor y recibido a satisfaccion.

Nota 1: Para el caso de certificaciones o actas de liquidacion que no incluyan la totalidad de la informacion
que se requiere, se debera adjuntar adicionalmente a la certificacion o acta de liquidacion requerida, el acta
de liquidacién (si lo aportado fue una certificacién) o acta de recibo final o acta de recibo a satisfaccion (si lo
aportado fue una certificacion o un acta de liquidacion) donde se evidencie la informacion faltante (la
mencionada acta deberé estar suscrita por las partes).

Nota 2: En ningln caso se considerara la experiencia de contratos que se reporten vigentes a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 3: La Regional Orinoquia se reserva el derecho de verificar la informaciéon consignada en estas
Certificaciones o actas de liquidacion.

Nota 4: En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, la experiencia podra
corresponder a cualquiera de sus integrantes, de manera individual o conjunta, independientemente de su
grado de participacion, cumpliendo con los requisitos establecidos en el presente numeral.

Nota 5:

5.1. Cuando el proponente presente certificaciones o actas de liquidacion en las cuales conste que participd
en la ejecucion de un contrato bajo la modalidad de consorcio o unidn temporal, estas expresaran su
porcentaje de participacion, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de
ejecucion previstos en este numeral.

5.2. Para acreditar la experiencia solo se tendra en cuenta el grado de participacion que haya tenido el
proponente en el consorcio o unién temporal; en tales eventos, se recuerda, la certificacion o acta de
liquidacion debe contener exactamente el grado de participacion.

Nota 6: En el evento de identificarse en las certificaciones o actas de liquidacion aportadas, calificacion
desfavorable al contratista 0 que la prestacion del servicio o entrega de los bienes no fue recibida a
satisfaccion, o notas similares; las mismas nos seran tenidas en cuenta por la Entidad.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas, NO SERA tenida en cuenta
para la evaluacion.

Pagina | 13

Superintendencia de Notariado y Registro Coddigo: MP - CNEA - PO -02 - FR
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05
Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024



5)

Superintendencia de
Notariado y Registro

| 10 ACREDITACION DE EXPERIENCIA PARA MIPYMES. |

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, toda vez que de
acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector
establecidos en el estudio previo, existen potenciales MiPymes proveedoras dentro del presente proceso de
seleccion, los proponentes que acrediten debidamente la condicion de MiPymes podran acreditar la
experiencia habilitante del proponente con un contrato adicional al méaximo de contratos exigidos terminados
y ejecutados y que cumplan con los demas requisitos previstos en este numeral, es decir, que podran
acreditar la experiencia especifica en méaximo 4 contratos.

Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial anterior, solo se aplicara si por lo menos uno de
los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la union temporal.

Para la aplicacién de este criterio diferencial, la MiPymes colombiana debe acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil, el cual, debera tener una fecha de expedicién méximo de 60 dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la presentacion de ofertas.

e | as personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién, el cual,
debera tener una fecha de expedicién maximo de 60 dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacién para la presentacion de ofertas.

e Para la acreditacion deberédn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
0 complementen.

e Las certificaciones para acreditar este criterio diferencial deben expedirse bajo la gravedad de juramento
con una fecha de méximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del proceso de
seleccion.

En caso de que el PROPONENTE presente para acreditar su experiencia, certificaciones en las que haya
participado bajo la figura de consorcio 0 union temporal u otra, deberé presentar la certificacién expedida por
un tercero donde se evidencie el porcentaje de participacion, de no contemplar dicho porcentaje se debera
adjuntar junto con la certificacién, el documento de conformacidn de consorcio o union temporal o0 documento
donde se evidencie su participacion como proponente plural, y se tendréa en cuenta para el valor del contrato
el porcentaje de su participacion.

| 10.1 LIMITACION CONVOCATORIA PARA MIPYMES. |

De conformidad con el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1860 de 2021, se dispondra un
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término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un
(1) dia habil, luego de publicado el aviso en el que se informe si el proceso se limita 0 no a MiPymes.
Requisitos para que resulte procedente limitar la convocatoria a MiPymes (que tengan al menos 1 afio de
existencia, siendo estas:

(i) Que el proceso tenga un valor inferior a US$ 125.000 (a la tasa de cambio que fija el Ministerio
de Comercio para el efecto);

(ii) Que al menos 2 MiPymes colombianas soliciten que la convocatoria se limite a MiPymes; y

(iii) Que la solicitud se presente la solicitud conforme al calendario del proceso.

VERIFICACION DE LA PROCEDENCIA DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES

El presente proceso sera limitado a MiPymes siempre y cuando se cumplan los requisitos establecidos en el
aviso de convocatoria a MiPymes del presente proceso.

Las modificaciones que se realicen a la invitacion publica en desarrollo del proceso seran publicadas
mediante adendas en la pagina web de la Superintendencia y en el Portal Unico de Contratacién SECOP |I.

11. ACREDITACION DE EXPERIENCIA PARA UNIONES TEMPORALES, CONSORCIOS, O
CONTRATISTA PLURAL.

Para el caso de contratos ejecutados de manera conjunta (en Consorcio, Union Temporal u otro); en éstos
para la experiencia se tendra en cuenta el valor monetario (SMMLV) equivalente al porcentaje de
participacion.

En el caso del oferente plural tales como, consorcios, uniones temporales, o aquellos permitidos en la
legislacion colombiana, la experiencia habilitante podra acreditarse con la sumatoria de la experiencia de sus
miembros. Cada uno de los contratos que sean certificados para acreditar la experiencia técnica minima
habilitante debera reunir todas las caracteristicas exigidas para aquellos proponentes individuales.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio) corresponde a la suma de la experiencia que
acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

La experiencia general requerida para los proponentes que participen en Uniones Temporales, Consorcios
o0 aquellas figuras asociativas autorizados por la Ley, de cada uno de sus integrantes de igual manera debe
estar debidamente inscrita en el RUP y cumplir con todos los requisitos estipulados para la Experiencia
general del Proponente.

Por lo tanto, cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal o aquellos permitidos en la ley
colombiana, para la acreditacién de experiencia la SNR verificara de acuerdo con la sumatoria de las
experiencias de cada uno de los integrantes.

En caso de que el PROPONENTE presente para acreditar su experiencia, certificaciones en las que haya
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participado bajo la figura de consorcio o union temporal, debera presentar en la certificacion el porcentaje de
participacion, de no ser asi, podra presentar el documento de conformacién de consorcio o unién temporal o
documento donde se evidencie su participacién como proponente plural, y se tendra en cuenta para el valor
del contrato el porcentaje de su participacion. Asi mismo, también sera vélida la certificacion del contrato
expedida por el tercero donde se evidencia el porcentaje de participacion.

1. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO
EN COLOMBIA.

De conformidad el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y del articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
todas las sociedades extranjeras con domicilio en Colombia deben inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes, si tienen la intencion de aspirar a celebrar contratos con entidades estatales. En tal sentido, las
sociedades extranjeras que no tengan domicilio en Colombia no estan obligadas a tal inscripcion. Por lo
tanto, aquellas sociedades:

* Pueden ser proponentes en el presente proceso

* Deben acreditar los mismos requisitos habilitantes exigidos para las sociedades con domicilio en Colombia,
pero a través de certificaciones suscritas por el representante legal o quien haga sus veces de la empresa
contratante, o del revisor fiscal o auditor externo y copia del respectivo contrato.

Estas certificaciones deberan contener la siguiente informacion:

e Nombre 0 razén social de la empresa o0 entidad contratante.

e Persona que expide la certificacion, con nombre y cargo.

e Objeto del contrato y/o nombre del proyecto, y/o obligaciones y/o actividades desarrolladas, donde se
pueda verificar que cumple la experiencia requerida.

e Valor total del contrato

e Fecha de inicio y terminacion del contrato;

e El nombre, cargo y firma de la persona de contacto en la empresa contratante.

e Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion se infiera el cumplimiento
0 ejecucion del contrato. Para proponentes plurales, se debera especificar el porcentaje de participacion de
cada uno en el contrato, y el nombre, cargo y firma de la persona de contacto en la empresa contratante.
De resultar adjudicataria una persona juridica sin domicilio ni sucursal en Colombia, en ejercicio de su
actividad comercial, es su deber, conforme al ordenamiento juridico colombiano que rige la materia, constituir
o una sucursal en Colombia o un apoderado o la figura que aplique para suscribir y ejecutar el contrato. Para
tal efecto el PROPONENTE adjudicatario debera adelantar las gestiones pertinentes de manera oportuna
con el fin de perfeccionar y legalizar el contrato en las fechas establecidas en la duracion y plazos del
presente proceso.

NOTA 1: En caso de que, en el contrato o certificado, el valor total del contrato se encuentre expresado en
moneda diferente a pesos colombianos, se utilizara como regla de conversidn el tipo de cambio oficial a la
fecha de suscripcion del contrato de acuerdo con las normas trazadas en materia de divisa y taza de cambio
del Banco de la Republica.
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NOTA 2: En caso de que el PROPONENTE extranjero presente para acreditar su experiencia, certificaciones
en las que haya participado bajo la figura plural, deberé presentar la certificacion donde se evidencie el
porcentaje de participacion, de no contemplar dicho porcentaje se debera adjuntar junto con la certificacion,
el documento de conformaciéon de consorcio o unién temporal o documento donde se evidencie su
participacion como proponente plural, y se tendra en cuenta para el valor del contrato el porcentaje de su
participacion.

| 2. PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA. |

1131 . OFERTA ECONOMICA. |

La oferta econémica debera presentarse conforme al Anexo sobre OFERTA ECONOMICA, incluido el IVA y
los impuestos a que haya lugar. La propuesta debe ser subida a la PLATAFORMA DEL SECOP Il. La
presentacion de la oferta econdmica debera incluir todos los impuestos a que haya lugar y tener en cuenta
las retenciones que puedan darse en el pago del contrato, ademas de contemplar todos los costos directos
e indirectos, cumpliendo con las caracteristicas contenidas en el presente estudio de las actividades de
mantenimiento preventivo.

La evaluacion consistira en verificar la presentacion y contenido de los documentos de contenido técnico. La
presentacion y aceptacion de estos documentos le permitira al proponente habilitar su oferta.

El oferente que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y requisitos, los cuales
son calificados como HABILITANTES, dentro del proceso de que se describen a continuacion:

La Superintendencia de Notariado y Registro seleccionaréa la oferta méas favorable teniendo en cuenta las
normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista. En la presente modalidad la oferta mas
favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y financieros, y que ofrezca el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado de la sumatoria de
los valores unitarios de los bienes o servicios requeridos.

Para efectos de la evaluacion y verificacion de la propuesta econémica se validaran los precios techo unitario
establecido para esta contratacion, los cuales no podran exceder en ningun caso los precios techo
establecidos, razén por la cual el proponente no podra sobrepasar dicho valor, ni el valor del presupuesto
oficial en su propuesta, so pena de rechazo de la oferta. Importante: el Anexo 3 debe ser igual al valor
ofertado en la plataforma SECORP |I.

El proponente debera presentar su propuesta con los precios unitarios y valor total de conformidad con las
especificaciones solicitadas, el cual incluye el valor a todo costo de los servicios a prestar.

El proponente debera diligenciar los valores de la oferta en la plataforma SECOP Il en el cuestionario de

oferta econdmica, de igual forma la propuesta que sobrepase el presupuesto oficial estimado para el presente
proceso sera rechazada.
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PRESENTACION DE OFERTA ECONOMICA

N° | DOCUMENTO

REQUERIMIENTO.

ANEXO 3
1 | PROPUESTA
ECONOMICA

Con el fin de determinar la oferta de menor valor, el oferente debera diligenciar el Anexo
N° 3 “PROPUESTA ECONOMICA”. Se procedera a verificar la entrega y el
cumplimiento de los documentos y requisitos establecidos, determinando si CUMPLE
0 NO CUMPLE y se expediran el informe de evaluacién, conforme a las siguientes
pautas:

a. La evaluacion tendra como fin determinar la oferta que presente EL MENOR
PRECIO, conforme a las condiciones sefialadas para tal fin en la invitacion.

b. El valor contenido en la oferta debera expresarse en pesos colombianos, ya que su
pago se efectuara en esta misma moneda.

c. El valor de la propuesta debe incluir el IVA y no excedera el presupuesto oficial
asignado total y por item.

d. En caso de no discriminar en la oferta o propuesta, todos los costos directos e
indirectos que circunscriben el objeto a contratar 0 no expresar que éstos se
encuentran incluidos en el valor de la propuesta, éstos se entenderan comprendidos
en dicho valor.

NOTA: LA NO PRESENTACION DEL ANEXO 3 PROPUESTA ECONOMICA,
DENTRO DE LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL PROPONENTE LA
PLATAFROMA SECOP Il SERA CAUSAL DE RECHAZO.

| 13.2 OFERTA COMPLETA E INCONDICIONAL.

La oferta debe presentarse completa para la totalidad del objeto de este proceso. Se considerara que la oferta esta

completa cuando:

a) Suministrar toda la informacién requerida y cumpla con todos los parametros sefialados en la invitacion
publica para efectos de la comparacién objetiva.

b) Se refiera a la totalidad del objeto y actividades que se pretenden contratar.

¢) Se ajuste a las especificaciones técnicas.

d) Se presenta la totalidad de los documentos requeridos por la entidad, para la presentacién de la propuesta

con todos sus documentos de soporte; de no cumplirse con este requisito se tendra por incompleta y sera

rechazada la propuesta.

| 13.3. UNA PROPUESTA POR PARTICIPANTE.

Cada oferente debera presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo, 0 como integrante de un consorcio o

unién temporal.

El oferente no podréa ser socio de una firma que simultdneamente presente oferta por separado.

| 13.4. PROPUESTA ALTERNATIVAS O PARCIALES.

No seran admisibles propuestas parciales. Como consecuencia de lo anterior, la Superintendencia se abstendra de

hacer adjudicaciones parciales. No se aceptaran propuestas alternativas.
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| 13.5. VALIDEZ MINIMA DE LAS OFERTAS. |

Las ofertas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de cierre del plazo para
presentar propuestas dentro de este proceso.

[ 13.6. COSTOS DE ELABORACION DE LA PROPUESTA. |

Estaran a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracién y presentacion de su propuesta,
asi como los relacionados con la ejecucion del contrato, los cuales deben ser calculados para la elaboracién de la
misma. La Superintendencia no hara ningln reembolso por este concepto.

[ 13.7 CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES. |

Los requisitos juridicos, experiencia, sefialados anteriormente, deberan acreditarlos todos los integrantes que
conforman el consorcio o unién temporal proponente.

a) El RUT del Consorcio sera exigible Unicamente al proponente adjudicatario, quien debera hacer el tramite
ante la DIAN respecto al Consorcio o Unién Temporal.

b) Pagos de los aportes al Sistema General de Seguridad Social: Cuando se trate de Consorcios o uniones
temporales este requisito se exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que lo conforman.

c) Deberd presentar por escrito y suscribir el compromiso consorcial, atendiendo el articulo 7 de la ley 80 de
1993.

| 3. FACTORES DE DESEMPATE.

En caso de empate se aplicara lo establecido en al articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020.

| 4. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

Con arreglo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y el manual para la identificacién y cobertura
del riesgo en los procesos de seleccion expedido por Colombia Compra Eficiente, la Superintendencia de Notariado y Registro, ha tipificado,
estimado y asignado los siguientes riesgos:

MATRIZ DE RIESGO — MANTENIMIENTO DEL ASCENSOR
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En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades necesarias para
la total y cabal ejecucidn del objeto contractual. Por lo tanto, deberd considerar, previo a la suscripcion del contrato
todos los aspectos técnicos, econdémicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones vy
materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual
durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serdn de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve.

| 5. GARANTIAS DESTINADAS AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL. |

| 16.1. GARANTIAS. |

De acuerdo al Estudio del Sector y a la matriz de riesgos, se observa que el incumplimiento a las obligaciones
contractuales y la calidad de los servicios prestados constituyen el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que el contratista deberéa constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro cualquiera
de las garantias que de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2017, y el articulo
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, por los siguientes motivos:

Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan teniendo en cuenta
el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar, asi:

“Para avalar el cumplimiento idéneo y oportuno de las obligaciones estipuladas, el pago de las multas, de la pena
pecuniaria y demas sanciones que, dado el caso, pudieren imponerse, EL CONTRATISTA debera prestar una garantia
Unica, consistente en poliza expedida por una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia
a favor de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, (Nit: 839.999.007-0).

| 16.1.1 CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. |

Para avalar el cumplimiento de las obligaciones contraidas y cubrir a la Entidad de los perjuicios derivados de:
v Elincumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista.

v El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista. El
cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista.

v Los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas
parciales (cuando aplique); y El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
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El monto del amparo sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y la vigencia sera igual al
plazo de este y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de expedicion de la péliza.

| 16.1.2  CALIDAD DEL SERVICIO. |

Para avalar la calidad del servicio de las obligaciones contraidas, el monto del amparo sera equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y la vigencia sera igual al plazo de ejecucién y seis (6) meses méas contados a
partir de la fecha de expedicion de la pdliza.

| 16.1.3 CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES. |

Por un valor asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y dos (2)
Afios mas.

).1.4 PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES. |

Para garantizar el pago de salarios y prestaciones sociales a cargo del Contratista el monto del amparo serd
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato con una vigencia igual al plazo de este contrato y tres
(3) afios mas, contados a partir de la expedicién de la garantia.

Asi mismo, el contratista deberd amparar los riesgos derivados de la responsabilidad civil extracontractual.

5.1.5 RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. |

En cuantia de 200 SMMLYV, y si la cuantia de los accidentes supera este valor asegurado el contratista de su patrimonio
debera responder ante el tercer afectado, por el término de ejecucion del contrato, (Articulo 2.2.1.2.3.1.17 y Articulo
2.2.1.2.3.1.18, del decreto 1082 de 2015).

| 16.1.5.1 AMPAROS Y LIMITES DE LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. |

De acuerdo con el andlisis anterior la pdliza debe cubrir los siguientes amparos:

e Cobertura béasica de predios, labores y operaciones.

e Cobertura expresa de los perjuicios que cause el asegurado tanto en la modalidad de dafio emergente, como
en la modalidad de lucro cesante.

e Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

e Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo en el evento
en que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual con los amparos
requeridos.

e Cobertura expresa de amparo patronal.

e Mecanismo de participacidn en la pérdida, por parte de la Entidad asegurada.

Solamente se podran pactar deducibles con un tope méximo del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida sin
que en ningun caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas
formas de estipulacion que conlleven asuncion de parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran admisibles.
La Responsabilidad Civil Extracontractual sélo puede ser amparada mediante péliza de seguro y debe cumplir con los
requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.
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PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione el valor,
el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacion de la garantia
de conformidad con el nuevo plazo y/o valores pactados.

PARAGRAFO SEGUNDO: el contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos
expresados en este documento y deberd pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas,
mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

| 16.1.6 MODIFICACION DE LAS POLIZAS. |

En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione el valor, el Contratista se
compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad
con el nuevo plazo y/o valores pactados.

| 17 SUPERVISION.

La vigilancia y control de la ejecucion del contrato sera ejercida por el Director Regional Orinoquia de la Direccion
Regional Orinoquia, 0 en quien delegue el ordenador del gasto.

Es importante sefialar que las obligaciones del Supervisor estaran acordes con lo establecido por el manual de
Supervision e Interventoria de la entidad segiin Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021.

Villavicencio, 5 de Noviembre de 2024.

D o1\

HANNER SABOGAL GONZALEZ |
DIRECTOR REGIONAL ORINOQUIA.

Anexos: CDP No. 37424 DEL 21 DE OCTUBRE DE 2024.
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