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INFORME DE PRODUCTIVIDAD MES DE OCTUBRE

ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE TECNICO

ADMINISTRATIVO TIPO B

CIUDAD Y FECHA: San Juan de Pasto, 01 dia del mes de noviembre de 2024
LUGAR: Oficina de Registro de Instrumentos publicos Pasto
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B - ORIP Pasto.
CONTRATO: 1290 - 2024
PERIODO: 01 de octubre a 31 de octubre de 2024
DIARIAS
1. Participe en cada una de las capacitaciones en que se me convocé para las

inducciones generales con respecto al tema de Tierras, como también del Sistema
de Gestion Institucional.

Brinde la debida asesoria juridica para la interpretaciéon y el analisis legal a las
diferentes solicitudes que se allegan a la ORIP PASTO, de las entidades
interinstitucionales que atienden el tema de restitucion de tierras, personal adscrito
a la entidad como también de los programas que se tienen para el desarrollo del
mismo.

Realice el debido control y seguimiento documental de las providencias judiciales
allegadas a la entidad sometidas a registro, para ello se creé un drive para darle
trazabilidad de las mismas; en el cual contiene libros para cada una de las
Entidades delegadas para la Proteccién, formalizacién y restitucion de Tierras, con
su respectiva informacidn para cada caso en concreto.

Se garantizd la celeridad del proceso de radicacidén de los documentos
provenientes de las Entidades delegadas para la Proteccién, formalizacion y
restitucion de Tierras, y se procedio a realizar el tramite respectivo.

Se proyectd respuesta a requerimientos efectuados por entidades como; Agencia
Nacional De Tierras. Unidad de Restitucion de Tierras, Juzgados de Restitucion
de Tierras, Igac, relacionados con solicitudes de informacion de restitucion y
formalizacion de tierras, expedicién de certificados de libertad y tradicion (exentos).

Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP - CNEA -PO -02-FR - 10
Jficina de Registro de Il.PP de Pasto Version: 04

Jireccion: Calle 17 N° 26-92 Centro Fecha: 30 — 04 - 2024

Correo electrénico: ofiregispasto@supernotariado.gov.co

Jasto - Narifio



mailto:ofiregispasto@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
snn & REGISTRO
(o guordo de Jo fe publico

ENTIDAD MES DE
ITEM No. DE OFICIO FOLIO DE MATRICULA SOLICITANTE INGRESO
por correo del dr felipe Radicado : 202442009280251 del 240-19418, 240-135250, | AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
1 09/1024 y del 22/07/24 info@ant.gov.co, DE TIERRAS 2024
mario.castro@ant.gov.co y elizabeth. maiguel@ant.gov.co
por correo del dr felipe Radicado de salida 240-19418, 240-135250, | AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
2 202442009304491 del 20/08/24 info@ant.gov.co, DE TIERRAS 2024
mario.castro@ant.gov.co y elizabeth. maiguel@ant.gov.co
por correo del dr felipe SOLICITUD ENVIO RADICADO No AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
3 202441009870471 del 2/09/24 |uis.fuiz@ant.gov.co, DE TIERRAS 2024
info@ant.gov.co, luz.terresa@ant.gov.co,
gloria.sierra@ant.gov.co
4 por correo del dr felip SOLICITUD ENVIO RADICADO No 240-13918 AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
202441008234261 del 17/09/24 info <info@ant.gov.co> DE TIERRAS 2024
por correo del dr felipe RV: Notificacion Proceso 240-21234 AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
5 Nro.52001312100120180007800 del 23/09/24 DE TIERRAS 2024
jectoesrtpas@cendoj.ramajudicial.gov.co,
6 por correo directoa a mi SOLICITUD FMI 240-50621 del 240-50621 IGAC OCTUBRE
13/09/24 carolina.burbano@igac.gov.co 2024
por correo del dr. felipe SOLICITUD COPIA EN MEDIO varios folios AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
7 FISICO O MAGNETICO DOCUMENTOS QUE REPOSAN DE TIERRAS 2024
EN ORIP - PASTO 7/1024 gerardo.mesias@ant.gov.co,
info@ant.gov.co
por correo del dr felip Solicitud de notificacion de ta salida varios folios AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
202443008637301 del 7/10/24 gerardo.mesias@ant.gov.co, DE TIERRAS 2024
8 info@ant.gov.co
9 por correo del dr felipRemision oficio 202475009662501 del | 240-113163 AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
7/10/24 info@ant.gov.co y pablo.castillo@ant.gov.co DE TIERRAS 2024
por correo del dr felipe Radicado de salida 240-78425 y 240- AGENCIA NACIONAL OCTUBRE
202421009852291 del 18/09/24 158242 DE TIERRAS 2024
10 gerardo.mesias@ant.gov.co, info@ant.gov.co,
luz. torresa@ant.gov.co y gloria.sierra@ant.gov.co Y
maria.tapia@ant.gov.co
por correc del dr felip Notificacién Proceso 240-57775 JUZGADO TERCEROQ OCTUBRE
Nro.52001312100320160014300 del 06/10/24 CIVIL DEL CIRCUITO 2024
1" j03cctoestpas@cendoj.ramajudicial.gov.co ESPECIALIZADO EN
RESTITUCION DE
TIERRAS PASTO
por correo del dr felip Notificacién Respuesta electronica a 240-7621 ALCALDIA MUNICIPAL OCTUBRE
radicado No. 202400010620279601 del09/10/2024 DE PASTO - 2024
notificaciones@pasto.gov.ca SUBSERCRETARIA DE
12 INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA
por correo del dr felip Notificacion Respuesta electronica a 240-301050 ALCALDIA MUNICIPAL CCTUBRE
radicado No. 202400010620279601 del09/10/2024 DE PASTO - 2024
notificaciones@pasto.gov.co SUBSERCRETARIA DE
13 INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA
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por correo del dr felib Notificacion Respuesta electronica a 240-50621 ALCALDIA MUNICIPAL OCTUBRE
radicado No. 202400010620279601 del09/10/2024 DE PASTO - 2024
notificaciones@pasto.gov.co SUBSERCRETARIA DE
14 INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA
por correo del dr felip Notificacién Respuesta electrénica a 240-22993 ALCALDIA MUNICIPAL OCTUBRE
radicado No. 202400010620279601 del09/10/2024 DE PASTO - 2024
notificaciones@pasto.gov.co SUBSERCRETARIA DE
15 INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA
por correo del dr felip Notificacidon Respuesta electrénica a 240-301050 ALCALDIA MUNICIPAL OCTUBRE
radicado No. 202400010620279601 del09/10/2024 DE PASTO - 2024
notificaciones@pasto.gov.co SUBSERCRETARIA DE
16 INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA
por correo del dr felip Notificacién Respuesta electrénica a 240-328862 ALCALDIA MUNICIPAL OCTUBRE
radicado No. 202400010620279601 del09/10/2024 DE PASTO - 2024
notificaciones@pasto.gov.co SUBSERCRETARIA DE
17 INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA
solicitud de informacion 240-73492 IGAC OCTUBRE
2024
18
solicitud de informacién 240-32203 IGAC OCTUBRE
2024
19
solicitud de informacion 240-9351 IGAC OCTUBRE
2024
20
solicitud de informacién 240-14419 IGAC OCTUBRE
2024
21
solicitud de informacién 240-158366 IGAC OCTUBRE
2024
22
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6. Realice los siguientes registros en los folios, de acuerdo a las providencias
judiciales ordenadas por los diferentes juzgados de restitucién de tierras y que
correspondian a la zona.

No. NUMERO DE PROCESO ENTIDAD FOLIO DE MATRICULA
"RESOLUCION
202443005710416 Del
1| 20/09/2024
2
" AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS 240-327266 y 240-329894
3 .
radicado de salida AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS 240-78425 y 240-158242
4 202421009852291
2024-240-6-14871 AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS 240-330336
5
=l
‘ 2024-240-6-15485 AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS 240-168626
6
RESOLUCION RN00828 Del UNIDAD DE RESTITUCION DE TIERRAS 240-11938
7 30/8/2024 1D1097358
RESOLUCION RN 00782 Del UNIDAD DE RESTITUCION DE TIERRAS 240-2477
8 27/8/2024  1D1095379
o RESOLUCION RN 00832 del UNIDAD DE RESTITUCION DE TIERRAS 240-91244
B . 30/8/2024 D 1100266
.
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RESOLUCION RN 00830 del UNIDAD DE RESTITUCION DE TIERRAS 240-156474
10 30/8/2024. 1D 1100084
radicado No. UNIDAD DE RESTITUCION DE TIERRAS Y 240-328862
202400010620279601 ALCALDIA MUNICIPAL DE PASTO -
" SUBSERCRETARIA DE INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA
Proceso de Restitucion de JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL CIRCUITO
tierras No 2018-00078-00 ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE
12 TIERRAS DE PASTO
"Proceso de Restitucion de
13 tierras No 2018-00078-00,
2013-00132 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-71854
PASTO
14
2013-00151 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-141069
PASTO
15
2013-00176 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-55304
PASTO
16
2013-00238 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-85934
PASTO
17
2013-00254 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-205524
PASTO
18
2014-00008 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-14419
: PASTO
19
2014-00021 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-112792
PASTO
20
2014-00102 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-71487
" PASTO
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2015-00275 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-75989
PASTO
22
2015-00275 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-308338
PASTO
23
2015-00276 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-11617
PASTO
24
2016-00009 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-28451
PASTO
25
2016-00014, 2014-00009, 2014- | SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-109645
00100 PASTO
26
2016-00014, 2014-00009, 2014- | SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-279035
00100 PASTO
27
2016-00014, 2014-00009, 2014- | SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-279036
00100 PASTO
28
2016-00014, 2014-00009, 2014- | SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-279042
00100 PASTO
29
2016-00018 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-159366
PASTO
30
2016-00058 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-238075
PASTO -
31
-00065 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-35185
‘ PASTO
32
2016-00073 (2015-00086) SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-50283
" PASTO '
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2016-00076 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-135225
PASTO
34
2016-00077 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-23341 (Certificado 240-301475)
PASTO
35
2016-00077 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-312333
PASTO
36
2016-00123 SECRETARIA DE HACIENDA MUNIGIPAL - | 240-92770
PASTO
37
2016-00135 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-138706
PASTO
38
2016-00157 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-48631
PASTO :
39
2016-00165 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-130459
PASTO . -
40
2016-00171 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-80800,
PASTO
41 .
2016-00171 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-76021
PASTO
42
-00183 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-162239
PASTO
43
2016-00192 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - | 240-124859
PASTO
44
2016-00211 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-134464
" PASTO
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2017-00046 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-38430
PASTO
46
2017-00046 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - 240-286958
a7 PASTO

7.

9.

También realice la calificacion y registro de los repartos asignados, dandoles sus
respectivos tramite y contestacion dentro del tiempo oportuno. Se generéd notas
devolutivas, rechazando la inscripciéon del documento y emitiendo la devolucién,
de acuerdo con la normatividad establecida cuando fue necesario.

De igual forma se procedio a llevar una organizaciéon de todos los documentos
relacionados al tema de restitucion de tierras. Para ello se determind llevar un
archivo Uunico con cada documento allegado a la ORIP de Pasto.

Este archivo lo alimentare diariamente tanto fisico en sus respectivas carpetas con
sus rétulos en sus cajas correspondientes y también se llevara un orden virtual a
través del sistema FUID.

SEAN\N

Con i\EKﬁS#i/
— X

He dado Tramite durante la vigencia del contrato, desde el inicio y hasta su
finalizacion, los procesos tendientes a la calificacion y registro, todo encaminado a
la Proteccidon, formalizacion y restitucion de Tierras asignados bajo mi
responsabilidad, Adelantando todas las etapas que en su totalidad hasta lograr
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la inscripcién en el folio de matricula inmobiliaria; en todos los casos respetando
el debido proceso y la correcta utilizacién de las herramientas tecnologicas.

A continuacion la relacidbn entregada por parte funcionario correspondiente y
tramitada por mi persona:
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Complementando lo anterior me permito informar que a la fecha me encuentro ai
dia con mi usuario SIR, con las siguientes salvedades en cuanto a los siete asuntos
que se encuentran pendientes respectivamente asi:

 Bloqueos por turnos anteriores y de correcciones.
“ Bloqueos por tunos que se encuentran suspendidos por articulo 18 de la ley

1579/2012.
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10.Participe en las diferentes reuniones programadas por la oficina de registro de
instrumentos publicos, y demas entidades que se presentaron en la institucion,
realizadas en las instalaciones de la ORIP Pasto, como en los lugares designados
por la institucion y demas entidades, relacionadas asi:

REUNIONES - CAPACITATACIONES - CHARLAS
No. ENTIDADES PARTICIPANTES FECHA DE INGRESO ASUNTO
1 virtual "jueves 22 de agosto de Medidas cautelares en la politica del dafo
2024 antijuridico
2 ORIP PASTO segundo piso martes, 3 de octubre 2024 | capacitacién presencial y practica ARL POSITIVA
3 ORIP PASTO segundo piso jueves, 26 de octubre 2024 | Reunién presentacion de calificadores con e!
sefior registrador encargado
4 hotel V1501 viernes, 27 de octubre 2024 | capacitacién titulacién de predios urbanos
5 hotel morasurco martes, 15 de octubre Reunién subcomité de tierras
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11.Presente informe mensual de avance de actividades, al supervisor del contrato o
cuando se requiera, de acuerdo ccn los formatos establecidos por la ORIP. por I
que hago entrega al supervisor del contrato el séptimo informe correspondiente al
mes de octubre del presente afio. Dicho informe se encuentra elaborado en las
formatos establecidos por entidad. Y se da claridad que el informe final se
presentara en el momento que se haya dado cumplimiento con el total de las
actividades programadas en el contrato.

12.Durante las actividades desarrolladas para este periodo, se ha garantizadc la
imagen institucional y se ha gestionado el tramite para la adquisicién del respectivo
carne.

13.Se realizé el pago de aportes de seguridad social (Salud, pension y riesgos
profesionales) correspondientes al mes y se adjunta el respectivo soportes ce
pago, el cual es anexado a la presente cuenta.

14.Se garantiza que toda la informacién generada para el cumplimiento de este
contrato sera propiedad de ORIP Pasto. y no se le dara uso diferente al trabajc
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realizado, cualquier informacién que pueda ser solicitada por algun ente externo
sera proporcionada con la respectiva autorizacion de la Entidad Estatal.

156.También se dio cumplimiento e informo que todas las actividades han sido
desarrolladas teniendo en cuenta los requerimientos exigidos por el sistema de
gestion de calidad de ORIP Pasto.

16.Como contratista he custodiado los materiales e insumos suministrados hasta el
momento, han sido utilizados bajo estricto cuidado y seran devueltos en iguales
condiciones una vez se finalice el presente contrato

ANOTACION:

Dadas las fpoliticas establecidas por la entidad, respecto a la confidencialidad en
umentos, se adjunta pantallazo respecto a los documentos
enviados; \los respgctivos documentos correspondientes a radicacion, pueden
verificarse ¢

Se firma ep : ings pertinentes, el dia 01 de noviembre del 2024.

YENIFER KAROLINA RACINES R.
Abogada - Contratista.
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